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e [nitialisation de la taxe de sejour dans
DELTA

= Le stock de délibération des communes et EPCI a été initialisé dans DELTA a
partir des délibérations présentes dans OCSIT@N au 10 octobre 2023.

» Les départements ont fait 'objet d’un traitement particulier. Dans OCSIT@N, la
mention d’'une taxe de séjour departementale figurait au niveau de la délibération
communale, sans historique. La lere année d’application de ces délibérations pour
DELTA est la date d’effet la plus ancienne d’'une délibération communale faisant
référence a cette taxe départementale. Les dates de vote ont donc été initialisées
au 30 juin de 'année precédant la date d’effet la plus ancienne connue. En outre,
dans DELTA, cette taxe additionnelle est désormais gérée a part entiére, au niveau
du département.

= Les surtaxes Société du Grand Paris (SGP), Société du Grand Projet du Sud-
QOuest (SGPSO), Société de la Ligne Nouvelle Montpellier-Perpignan (SLNMP),
Société de la Ligne Nouvelle Provence Cote d'Azur (SLNPCA) et lle-de-France
Mobilites (IDFM) sont gérées par le référentiel, sans qu’elles aient besoin d’étre
mentionnées dans la délibération des communes.
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Les grilles tarifaires antérieures a 2019 qui existaient dans OCSIT@N n’ont pas été
reprises, une correspondance a éte établie avec la grille en vigueur depuis 2019.

= La saisie de tous les tarifs est obligatoire dans DELTA. Si un tarif fait défaut, le
montant minimum pour la catégorie a été retenu pour l'initialisation.

= A compter des délibérations ayant une date d’effet 2025, l'arrété du 06/12/2023
relatif aux modalités de transmission et de publication des informations

concernant la taxe de séjour et la taxe de séjour forfaitaire fixe :

o Article 1 : Les communes, les EPCI, les syndicats mixtes et la métropole de Lyon, lorsqu'ils ont
institué une taxe de séjour ou une taxe de séjour forfaitaire, transmettent a la DGFiP :
+ 1° Les dates de début et de fin de la période de perception ;
+ 2° Les tarifs de la taxe de séjour [...] arrétés par délibération [..] ;
+ 3° Le montant de loyer maximal en dessous duquel la taxe n'est pas due [...] ;
+ 4° Le taux de I'abattement prévu au premier alinéa du Il de l'article L. 2333-41.

« Article 2 : La transmission mentionnée a l'article ler s'effectue via I'application DELTA, accessible
par le portail internet de la gestion publique. L'application DELTA est ouverte a cet effet jusqu'au 15
septembre.
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nouvelle délibération

Une nouvelle délibération enregistrée dans DELTA s’applique automatiguement a compter du ler
janvier de I'année suivante. Un numéro lui est attribué correspondant au SIREN + la taxe + la
lere année de sa prise d’effet.

= Consulter la précédente délibéeration dans DELTA.
Si elle n'est pas présentée par défaut, une délibération peut étre retrouvée au moyen du SIREN
grace au menu « rechercher par collectivité delibérante.

= |l est souvent préférable de « dupliquer » une délibération plutét que d’en saisir une nouvelle.
Ceci permet de n'enregistrer que les modifications apportees par le nouveau vote aux données
de taxation devant s’appliquer au 1 janvier N+1.

= La nouvelle délibération saisie dans DELTA doit récapituler toutes les données qui
s’appliqueront a compter du 1er janvier de 'année suivante (période de taxation, loyers, tarifs,
regimes et abattement).
La précédente délibération cesse de s’appliquer au 31/12 de I’année en cours, mais reste
consultable dans DELTA.
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N Delta est une application de la DGFIP accessible via le Portail de la Gestion Publique
FINANCES PUBLIQUES (PIGP)

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique
Lo PIGP vous permet des changes numéndues et sécurisés entre ordannateurs et Si I'agent de votre collectivité en charge de la transmission des délibérations de
comptables des collectivités territoriales et des établissements publics taxe de Séjour é |a DGFIP nla pas aCCéS au PIGP Ou é DELTA’ il faut en faire |a

demande aupres de votre DDFIP ou DRFIP.

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publiques, vous vous

engagez a respecter les recommandations de :
- La Charte Ministérielle d'Utilisation des Outils Numériques ( )]
- La Politique Générale de Sécurité du Systéme d'Information des Ministéres Economiques et

Financiers ( )

ALERTE ESCROQUERIE : Des escrocs se font passer pour la DGFiP ou |la Banque de France, afin de
récuperer des identifiants et codes d'accés au portail internet de la gestion publique (PIGF). Ces données
ne doivent jamais étre communiquées. La plus grande vigilance doit étre observée daris un contexte de DIRECTION GENERALE DES

recrudescence des cas de fraude aux faux ordres de virement (voir - FI NAN C ES PU B LIQUE S

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-xt" pour les utilisateurs externes :

&  (dentifiant

@ Mot-de-passe
nnexion

Liste des applications disponibles pour
Mr PIERRE DL
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Page d’accueil DELTA
Ffztemité
EN (9) Accédez directement au menu de saisie
REPUBLIQUE F DELTA Bonjour STEPHANE JANC
FRANCA'SE Tofil gestion
gz’:i” FINANCES PUBLIQUES

Accédez directement a la recherche multi
taxes

Accuell  Saisir une délie Recherche €

on

Les taxes disponibles : Retrouvez les informations sur les

/collectivités pour lesquelles vous étes
$ Habilitation compétent
o SIREM: 2544 .
MNANTAIS)
Mail TAM:

- Modifiez I'adresse e-mail si elle est
non renseigne . N ,
Mail T5: incompléte ou erronée.

TS - Taxe de séjour - t@‘4/f@/ De préférence, il est conseillé de saisir une

Déclaration 2024

TAM - Taxe
d'aménagement

Déclaration 2024 . ShEw e (euERAes adresse e-mail de type générique car elle
Etat: validee @4 @vile: servira pour la relance des saisies en cours.
Validée Q: guerandei

. Informations y
[ pratiques guerendie Accédez aux délibérations de la taxe de
prathues Date limite de vote de la délibération

Date limite de vote de la délibération
1 30/06/2024
Dazte limite de Iz saisie : 15/09/2024

Date limite de correction de la saisie :

31/12/2024

7.
$30/06/2024 sejour
Date limite de la saisie : 15/09/2024

Date limite de correction de |3 saisie :

10/10/2024

Retrouvez les dates liées au vote et a la
saisie de la délibération.
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Page d’accueil de la Taxe de séjour

Accuell  Saisir une délibération

Accueil > Taxe de Séjour (TS)

Recherche

Taxe de séjour (TS)

Saisir une nouvelle délibération

A partir d'une précédente version

Dép Numeéro de la délibération Date de la saisie

69 200034345 T5_2022

A partir d'un formulaire vierge

Je saisis une nouvelle délibération B

22/01/2024

Etat de la saisie

o Validée

Action

Habilitations

SIREN: 200034345 #SAINT-GERMAIN-

Mail TS:
test@mailaccueil.com @
Habilitation : Gestionnaire

Informations

Date imite de vote de la délibération :

30/06/2024

Cate limite de |z saisie : 13/09/2024

Date limite de correction de |a saisie :

10/10/2024

La recherche permet de retrouver les
délibérations ou les tarifs consolidés
applicables sur un territoire (y compris la

taxe départementale et les surtaxes
éventuelles)

Dupliquer une délibération validée et afficher la
page de validation de la saisie.

Vous pouvez dupliquer une délibération validée
afin de saisir une nouvelle délibération.

Les données de I'ancienne délibération sont ainsi
copiées et intégrées a la nouvelle délibération afin
de simplifier la mise a jour.

Saisir une nouvelle délibération.

Vous pouvez partir d’'un formulaire vierge pour
enregistrer les données de taxation applicables a
compter de I'année suivante. Cette option est
recommandée si tous les éléments de la
délibération précédente sont a modifier.
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+ I'éventuelle taxe départementale +

Par défaut la recherche est effectuée sur

Recherche — Taxe de séjour

Accuell > Taxe de Séjour (TS) > Rechercher Par Code Topographiaue La recherche par numéro de délibération permet
une recherche d’une délibération précise ; le
numéro est formé du siren_TS_ANNEE (1ere année
d‘application)

Taxe de séjour (TS) : Recherche

Par codes topographiques Par numéro de délibérati ar collectivité délibérante

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

La recherche par collectivité permet d’afficher
Tapez les premiers caractéres du libellé du département Tapez les premiers caractéres |'hISt0rIque deS déllbératlons appllcables pOUF un
ibellé de la commune Code commune SI REN

Code département requis Code département requis

Libellé du département Code dépar‘temem*

Année d'application *

2025

\ La recherche par code topographique permet
@ Rechercher d’afficher I'exhaustivité de la taxe de séjour pour un

territoire, quelle que soit I'entité délibérante.

au format aaaa

La recherche effectuée sur le département restitidera la taxe départementale et les éventuelles surtaxes.

La recherche effectuée avec le département +1a commune restituera les tarifs éventuellement applicables sur la commune
s éventuelles surtaxes.

+1 mais I'année peut étre modifiée.



Dupliguer une de

ibération
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Page de validation de la saisie

Taxe de séjour (TS)

Synthése

La page de Validation est la 1ére page affichée lors de la
duplication ou de la reprise.

Il s’agit d’'un résumé de la délibération.

C’est également la derniere page du parcours de saisie avant
la validation.

Validation

Validation

Torts spplicables
Chague menu de saisie est accessible grace a un bouton
« Modifier ».

Un bouton « Sauvegarder » est proposé dans chaque
menu permettant d’enregistrer les modifications.

IMPORTANT

Un nouveau numéro de délibération est créé automatiquement lors
de la duplication.

Lo taxe de séjour est due quel que st e loyer

Il est impératif de renseigner la date de la nouvelle délibération
s avant d’effectuer une modification.

Régimes applicables

Seules les délibérations dont la saisie est achevée par 'action sur le
bouton « Valider » sont applicables.
Les délibérations non validées sont affichées « En cours ».
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d= celioeration:
Tarl'fs 200034346 T: £025
Tarfs s3izis
Période de la perception de la taxe de séjour Nambre ce periodes - 3 ,
T égimes riek Par défaut la taxe sera pergue du 1
Par ciéfaut | tave de séjour 5 appliquera sur kb période Ter janvier au 11 décembre < U-m:;uq.;v“ JanV|er au 31 décembre de Ilannée

Madificer la période - @

- — Il est possible de saisir une période
Sus une S différente en renseignant les jours et
: mois encadrant les débuts et fin de
' — ) période.
A e ) Si les périodes se suivent ou se

chevauchent, elles doivent étre saisies
en continu. Un menu d’aide est
accessible en cliquant sur l'icone « ? ».

Renseigner les champs avec des
caracteres numériques.
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Catégorie 1 - Palaces

Catégorie 2 - Hotels de tourisme 5 etoiles, residenoes de tourisme 5 etoiles

meeublis de tourisme &

: e Tous les tarifs doivent obligatoirement
étre saisis.
bl de taurime 3 sl I Un message alerte si le tarif saisi est
g, it ce e St supérieur ou inférieur au bareme de
I'année d’application de la délibération.

=
+

Catégorie 6 - Hobels
mezublis de tawrisme

d'hates, suberges collective

&toiles et tout autre terrain d'hébergement de plein air de carachénistigues

rites, emplscements dars des aines de camps ng-cars et Oes pancs de
statiormement tourstiques par tranche de 34 heures

Catégorie B - Terrains de s Oe caravanage classes en 1 et 2

Brra o b 0N 3 de Caractenshioues

énuivalentes, parts de plaisanoe

Catégorie 9 - Hebergements en atiente de classement ou sars classement
3 l'exception « L

5 O NEOETEEmEnts mentionnees ci-dessous (Tarif

Renseigner les champs avec des
caractéeres numériques a maximum
deux décimales.
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Loyer minimum

5IF L WEr TN um D_ @

Loyer minimum

Renseigner les champs avec des
caracteres numériques a maximum
deux décimales.

FRANCAISE TarlfS —_— LOyer m|n|mum

&

<

La saisie d’un loyer n’est pas
obligatoire.

S’il est saisi la taxe de séjour ne
s'appliquera pas en deca de celui-ci.

Sélectionner « oui » permet d’ouvrir le
menu de saisie des loyers.

Chaque montant de loyer peut étre

A

voté et saisi indépendamment 'un de
I'autre.

Il faut cocher la case « par jour » et/ou
« par semaine » et/ou « par mois »
pour saisir le montant correspondant.
Si aucun montant n’est a saisir, la case
doit étre décochée.
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Régimes — Régimes de taxation

Etape 3 suré

Régimes

—— La saisie d’un régime de taxation pour
toutes les natures d’hébergement est
Régimes de taxation

obligatoire.

Les palaces @ Réel O Forfaitaire

Les hétels de tourisme @ s T
Réel O Forfaitaire
Les résidences de tourisme @ Réel O Forfaitaire
Les meublés de tourisme O o © -
Réel Forfaitaire
Les villages de vacances © s O A
Réel Forfaitaire
Les chambres d'hotes @ o. -
Réel O Forfaitaire

Les hébergements en attente de
classement, autre que les auberges
collectives, ne peuvent étre taxés qu’au
réel.

Les emplacements dans les aires de camping-cars et les parcs de © Réel O Forfaitaire
stationnement touristiques

Les terrains de camping, les terrains de caravanage ainsi que tout @ Réel O Forfaitzire
autre terrain d'hébergement de plein air

Les ports de plaisance @ Réel O Forfaitaire

Les hébergements en attente de classement et les hébergements  Réel
sans classement qui ne relévent pas des natures d'hébergement
ci-dessus

La sauvegarde du formulaire indiquant
un régime « Forfaitaire » entraine
I'ouverture de la page de saisie des

abattements.

Dont les auberges collectives @ Réel O Forfaitaire
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Renseigner les
champs avec des

caracteres

numeériques.

Régimes — Abattements

Etzpe 4 surf
Abattements

Etape suivante : 5-Validstion
Taux d'abattement

Taux d'abattement pour le régime forfaitaire

Aucun abattement n'est appligué

| + Ajouter un taux d'abattement

E Je n'ai pas besoin de =zaisir d'abattement

Taux d'abattement

Taux d'abattement pour le régime forfaitaire

Durée d'ouverture de I'établissement sur la période de taxation @

De A Taux d'abattement
MNombre de nuitées Mombre de nuitées En pourcentage

1 80 10 %
De A Taux d'abattement
Nombre de nuitées Nombre de nuitées En pourcentage

a1 160 20 %

De A Taux d'abatte
Nombre de nuitées MNombre de nuitées En pourcentste

161 240

‘ + Ajouter un taux d'abattement ‘ - Supprimer dernier taux

G Je nai pas besoin de saisir d'abattement

Le vote et la saisie d’abattements liés
au régime forfaitaire n’est pas
obligatoire.

Décocher « Je n’ai pas besoin de saisir
d’abattement » ou cliquer sur « Ajouter
un taux d’abattement » permet
d’afficher les cases de saisie des
abattements.

Le nombre de nuitées maximum ne
peut pas étre supérieur au nombre de
jours de perception de la taxe, défini
lors de la saisie de la période.

Un menu d’aide est accessible en
cliquant sur
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EPCI — Périmeétre d’application

Communes

Etape suivante : 3-Tarifz

Périmetre d'application de la délibération

La délibération s'applique aux communes suivantes de I'EPCI

Tout décocher

B cozocHE-GOUET LA
B capeLLE-DU-NOVER LA
& cateauDUN

& coniE-moLTARD

& DONNEMAIN-SAINT-MAMES
2 aans

4 rareouE

&2 routkaro

(] saINT-CHRISTOPHE

% unverre

&2 viLameuy

& vevres

& crou

B cHarELLE-GUILLAUME
(] CLOYES LES TROIS RIVIERES
B oamPIERRE SOUS BROU

= cosory
(] Locron

& voLeans

B AT DENIS LANNERAY

B rHivite

% vaLDverre

B viemaury

Retour Continuer

Pour les EPCI bénéficiaires de la taxe de
séjour, la seule différence est I'étape de
sélection du périmeétre d’application.
Par défaut toutes les communes
membres sont sélectionnées.

Lors d’une duplication, les communes
sélectionnées sont celles qui étaient
membres dans la délibération
dupliquée.

Il est possible de cocher et décocher les
cases afin d’inclure ou d’exclure la
commune du périmetre d’application
de la délibération.
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proportionnel au colt de la nuitée)

Loyer en-dessous duquel |a taxe de séjour n'est pas die: @ Maodifier A Chaq ue éta pe sa Uvega rd ée un retour
La taxe de séjour est due quel que soit le loyer , , , !
au résumé est effectué.

- . Il est possible ainsi d’enchainer les
Régimes applicables

modifications.
Régimes applicables par nature d'hébergement: @ Modifier
Taxation au réel:
1. Les palaces 8. Les terrains de camping, les terrains de 7 .
caravanage ainsi gue tout autre terrain ” eSt egalement pOSSIbIe de

2. Les hdtels de tourisme .
d'hébergement de plein air

quitter la saisie a tout moment en
cliquant sur « Retour a l'accueil »
ou sur un onglet en haut de page
« Recherche » ou « saisie » la
délibération sera alors disponible
a I'état « En cours ».

3. Les résidences de tourisme _
. 9. Les ports de plaisance
5. Les villages de vacances

10. Les hébergements en attente de
classement et les hébergements sans

7. Les emplacements dans les aires de classement gui ne relévent pas des natures
camping-cars et les parcs de stationnement  d'hébergement ci-dessus

touristigues

6. Les chambres d'hétes

11. Dant les auberges collectives

Taxation au forfait:
4, Les meublés de tourisme

Abattements applicables pour les régimes forfaitaires @ Modifier
De 1 2 80 nuitées: 10%
De 81 & 160 nuitées: 20%
De 161 & 240 nuitées: 30%

Pour étre appliquée, la
délibération doit étre a I'état
« Validée ». Lorsque la saisie est

achevée, il faut donc cliquer sur
« Valider »




Saisir une nouvelle deé

ibération
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Page d’ il de la Taxe de séjour
age d’accueil de la Taxe de séjou
Fraternité
A il > Taxe de Séjour (TS) . . 1oL 2 .
sl > e desdou Saisir une nouvelle délibération.
T d e TS Vous pouvez partir d’un formulaire vierge pour
aXe de sejour ( ) enregistrer les données de taxation applicables a
compter de I'année suivante. Cette option est
Reprendre une délibération en cours ( re,cprr,\mgndee sitous les elem\ents de la
Dép Muméro de la délibération Date de la saisie Etat de la saisie Action ; dEI|berat|0n preCEdente sonta mOdIfler'
69 200034346_T5_2025 24/01/2024 ﬂ En cours @ voir @ Reprendre @ S t
: Attention, si vous confirmez votre choix, la
Saisir une nouvelle délibération délibération dont la saisie avait été entamée et
. _ o _ était restée « En cours » sera supprimée
A partir d'une precedente version automatiquement. Vous pouvez préférer
Dép  Numérodeladélibération  Datedelasaisie  Etatdels 1 « Reprel_'\(.ire » cette délibération pour poursuivre
69 200034346 _T75_2022 22/01/2024 lidés @ Voir B Dupliguer | VOtre Salsie.
[
[
\ _ o ! s libération « Validée »
A partir d'un formulaire vierge S’il existe déja uPe dehbelratlon \ Valldec? pour ce
SIREN avec la méme année de lére application, la
Je saisis une nouvelle délibération [5] « nouvelle saisie » est bloquée. Vous devez
« Supprimer » cette délibération avant d’initialiser
Les fonctionnalités « Reprendre », « Editer », « Supprimer » et « Saisir » ne sont proposées qu’entre une nouvelle saisie.

« Validée » pour modifier votre saisie
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Initialisation — Taxe de sejour

La 1lere étape d’'une nouvelle saisie, a partir d’'un
formulaire vierge, est I'enregistrement d’'une date
de vote.

Accueil > Taxe de Séjour (TS) = Initialisation

Taxe de séjour (TS)

Initialisation
N

Etape suivante : 2-Tarifs

La délibération ne sera définitivement créée
qgu’apres la saisie des tarifs, données obligatoires
Tars non sasis d’une délibération.

Regimes

Muméro de |z délibération : 200034346 TS 2025

Date du vote de la délibération *

1fmm/zaza
Validation

Les menus « Tarifs » et « Régimes » s’enchainent

ensuite automatiquement a chaque sauvegarde.

La saisie de |la période, des tarifs, des loyers, des régimes et des abattements est décrites dans la partie duplication.

IL est possible d’interrompre la saisie aprées la sauvegarde des tarifs. La délibération sera alors enregistrée a I'état « En
cours » et pourra étre « reprise » depuis la page d’accueil ou la page de recherche.



Modifier une délibération :Editer
ou reprendre
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Modifier : Editer, Reprendre

Dép Numéro de la délibération Date de la saisie Etat de la saisie Action
28 200000964 TS 2025 13/01/2024 0 En cours @ Voir rﬁ, Reprendre @ Supprimer
Reprendre et éditer, sont des fonctions permettant de
Dép Numéro de la délibération  Date de la saisie  Etat de la saisie Action modifier une délibération soit « Validée » soit « En cours ».
28 200069961_T5_2025 24/01,/2024 o Validée @ Voir F_?, Editer @ Supprimer

Taxe de séjour (TS)

Walidation Synthése

SAINT-GERMAIN-NUELLES

Validation

walidation

Tarifs applicables

BB

— Ces fonctionnalités permettent d’afficher la page de résumé
\ de la délibération a valider.
La modification s’effectue menu par menu en cliquant sur le

bouton modifier (cf les détails dans la fonctionnalité
« Dupliquer »)

U —

Régimes applicables




EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Réesumeé des fonctionnalitées

Accueil = Taxe de Séjour (TS)

Editer et Reprendre, sont des fonctions permettant
de modifier une délibération soit « Validée » soit
« En cours ».

Taxe de séjour (TS)

Reprendre une délibération en cours

Dép Muméro de la délibération Date de la saisie Etat de la saisie

pprimer, permet de supprimer une délibération

28 20:0000964_T5_2025 18/01/2024 n En cours & voir dont |a lere année dlapp“cation est N+1

Cette action est aussi le résultat de la saisie
d’une nouvelle délibération pour la méme

année d’application ou de la duplication.
L'action est définitive.

Saisir une nouvelle deliberation

A partir d'une précédente version

Dép Numéro de la délibération  Date de la saisie  Etat de la saisie

28 200069961_TS_2025 24/01/2024 @ vsicee | @ voir  [Pyditer () supprimer Dupliquer, permet de mettre a jour la précédente
28 200069961 TS_2023 27/12/2023 @ vlicee | © voir B DL'P“CJG"/ délibération des modifications votées qui devront
s‘appliquer I'année suivante.
A partir d'un formulaire vierge Saisir, permet de créer une délibération applicable

Je saisis une nouvelle délibération [E] en N+1 a partir d’'un formulaire vierge.

Les fonctionnalités « Reprendre », « Editer », « Supprimer », « Saisir » et « Dupliquer» ne sont proposées qu’entre le 1 janvier et le 3
dimanche de septembre pour saisir et modifier les délibérations. Les SFDL reprennent ensuite la main sur celles-ci jusqu’a la date de
publication des tarifs.



REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Fonctionnalités SFDL

Les SFDL n'ont pas accés aux fonctionnalités « Dupliquer » et « Saisir une nouvelle
delibération » qui sont de la responsabilités des collectivités.

Les fonctionnalités « Reprendre », « Editer », « Supprimer », « Saisir » et « Dupliquer»
ne sont proposées aux collectivités qu’entre le 1er janvier et le 3e dimanche de
septembre pour saisir et modifier les délibérations.

Les SFDL reprennent ensuite la main sur celles-ci. lls ont la possibilité de les reprendre,
les eéditer et les supprimer jusqu’a la date de publication des tarifs.



