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INTRODUCTION - LE CHAMP D’APPLICATION DU REFERENTIEL M. 57

Le référentiel M. 57 est applicable de plein deola collectivité territoriale de Guyane, a la
collectivité territoriale de Martinique, aux métades et aux collectivités territoriales a statut
particulier en vertu des textes qui leur sont aayblies.

Toutefois, les collectivités territoriales, qui #uhaitent, peuvent appliquer, de maniére
définitive, ce cadre budgétaire et comptable eniedmn du décret n° 2015-1899 du 30

décembre 2015 portant application du lll de I'deti€06 de la loi du 7 aolt 2015 portant
nouvelle organisation territoriale de la Républigua collectivité faisant ce choix applique

donc les dispositions prévues aux articles L. 520-1-a L. 5217-10-15 et L. 5217-12-2 a L.

5217-12-5 du code général des collectivités teralkes.

Cependant et conformément au décret précité, leatvité reste toutefois soumise aux
dispositions spécifiques qui la régissent en matikr dépenses obligatoires. Ainsi :

les communes et les EPCI restent soumis a l'articR821-2 ;

les départements sont soumis a l'article L. 3321-2

les régions a l'article L. 4321-1 du CGCT.

L'utilisation de la M. 57 n’a donc aucune consedqersur les regles de provision et
d’amortissement des collectivités. En effet, I'ghliion de provisionner et/ou d’amortir découle
de la liste des dépenses obligatoires définie pbaque catégorie de collectivités.

Pour les EPCI, a I'exclusion des métropoles de droit commun qui sont régies par I'article L. 5217-12-1.
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TITRE 1 - LE BUDGET
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CHAPITRE 1
LES PRINCIPES BUDGETAIRES

Le budget de I'entité est I'acte par lequel I'edfitrévoit et autorise les dépenses et les recettes
de I'exercice. Il se matérialise par des documsmtéesquels sont indiquées les recettes prévues
et les dépenses autorisées pour la période coésidér

1. L'ANNUALITE BUDGETAIRE

1.1LA PREVISION

Le budget est voté chaque année pour un exercdgehaire N qui s’étend dif'janvier au 31
décembre N.

Il peut étre adopté jusqu'au 15 avril de I'exercazegquel il s’applique (ou jusqu’au 30 avril,
'année du renouvellement de I'assemblée délibéjant

Le budget est dit primitif dans la mesure ou il fpeannaitre des ajustements tout au long de
'exercice. En effet, il peut étre modifié par uodget supplémentaire et/ou des décisions
modificatives ;

Le budget supplémentaire (BS), est I'acte d’ajustanet de report permettant a I'entité de
retranscrire les résultats cumulés de I'année deté (excédents, déficits...) dégagés par
le compte administratif adopté avant le 30 juiieleercice N+1. Le budget supplémentaire
doit étre voté lors de la premiére réunion de Bassliée délibérante qui suit le vote du
compte administratif. Le budget supplémentairepaalieu d’étre si le compte administratif
est voté en méme temps que le budget primitif. udget supplémentaire reprend la
structure du budget primitif.

Les décisions madificatives (DM) correspondent aladification des prévisions inscrites au budget
primitif ou au budget supplémentaire. Elles peuvétrg adoptées a tout moment, aprées le vote du
budget primitif.

Des modifications permettant d’ajuster les crédit$a section de fonctionnement peuvent étre

apportées au budget par I'assemblée délibéranterggler les dépenses engagées avant le 31
décembre et inscrire les crédits nécessaires€alsation des opérations d’ordre de chacune

des deux sections du budget ou entre les deuworsgctians le délai de vingt et un jours suivant

la fin de I'exercice budgétaire N.

Les délibérations relatives a ces modifications gétgires doivent étre transmises au
représentant de I'Etat, au plus tard cing jouregpe délai limite visé ci-dessus, c’est-a-dire
avant le 26 janvier de I'exercice Ndrticle L. 1612-11 du CGCT).

Les mandatements découlant des modifications baulgétde I'exercice N ainsi décidées
doivent étre achevés, au plus tard, le 31 janwedieercice N+1.

Les délibérations prises aprés le 21 janvier N+1ransmises postérieurement au 26 janvier
N+1 n’ont, de par la loi, aucun effet juridique.

Pour les communes de 3 500 habitants et plustdetissements publics administratifs de ces

communes (article L. 2312-1 du CGCT), les groupégmeomprenant au moins une commune
de 3 500 habitants (article L. 5211-36 du CGCTaats les départements (article L. 3312-1 du
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CGCT), I'examen du budget doit étre précédé d'upatiéle 'assemblée délibérante sur les
orientations budgétaires dans les deux mois quepdent le vote du budget. Pour les régions,
les métropoles de droit commun, la métropole denl Y@ collectivité de Corse, la collectivité
territoriale de Guyane et la collectivité territde de Martinique, ce débat a lieu dans les mémes
conditions mais dans les dix semaines qui précddesmte du budgét

Ce débat doit s’effectuer sur la base d'un rappont les orientations budgétaires, les
engagements pluriannuels envisagés, la structurévetution des dépenses et des effectifs
ainsi que sur la structure et la gestion de lsedett

Le CGCT précise les informations devant nécessaintétre décrites dans le rapport. L’article
D. 2312-3 du CGCT est applicable aux métropoledrdié commun et aux collectivités utilisant

le droit d’option (I'article L. 5217-10-4 renvoie larticle L. 2312-1 dont les dispositions

d’application sont prévues par l'article D. 231248’y pas de formalisation du rapport pour
la collectivité territoriale de Guyane ainsi queupta collectivité territoriale de Martinique.

1.2LA PLURIANNUALITE BUDGETAIRE : LES AUTORISATIONS DE PROGRAMME ET LES
AUTORISATIONS D ENGAGEMENT

En matiére de pluriannualité, l'article D.5217-11@GCT permet aux métropoles d’affectation
des autorisations de programme ou des autorisatiengagement (AP ou AE) sur plusieurs
chapitres « Le conseil de la métropole affecte par chapigede cas échéant, par articles les
autorisations de programme et les autorisations\dagement (...))»

Par conséquent, si une collectivité adopte le edtéal M57, cette faculté d’affectation des
AP/AE sur plusieurs chapitres lui est offerte.

Il convient, par ailleurs, de préciser que la atligté peut également assurer un suivi globalisé
d’un projet d’investissement au moyen d’'un chapitngque « opération ». En effet, comme
pour les communes appliquant l'instruction budgétat comptable M14, l'article D.5217-4
du CGCT définissant les chapitres par nature menéiola possibilité d’avoir en section
d’investissement des chapitres « opération » pbacee opération votée par I'assemblée
délibérante. L'opération correspond a un « enserdtdequisitions d’'immobilisations, de
travaux sur immobilisations et de frais d’étudeaffgrents, aboutissant a la réalisation d’'un
ouvrage ou de plusieurs ouvrage de méme naturée Qeération peut également comporter
des subventions d’équipement versées. ».

1.2.1 Les autorisations de programme et les crédits de panment

Les dotations budgétaires affectées aux dépensesstissement peuvent prendre la forme
d’autorisations de programme et de crédits de pari¢m

2 Articles L. 5217-10-4 (métropoles de droit commurcellectivités utilisant le droit d’option), L. $3-4,
(métropole de Lyon), L. 4425-5 (collectivité de €e), L. 71-111-3 (collectivité territoriale de Gagg, L.
72-101-3 (collectivité territoriale de Martinique).
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Les autorisations de programme (ARprrespondent a des dépenses a caractére pluglaau
rapportant a une immobilisation ou a un ensembiardbbilisations déterminées, acquises ou
réalisées par I'entité, ou encore a des subventi@giipement versées a des tiers.

Les AP sont définies comme la limite supérieure digsenses pouvant étre engageées pour le
financement des investissements. Elles demeuréatilea sans limitation de durée, jusqu’a ce
qu’il soit procédé a leur annulation ; elles peuére réviséds

Les crédits de paiement (CP) correspondent a likelisupérieure des dépenses pouvant étre
ordonnancées ou payees pendant 'année, pourl@itore des engagements contractés dans
le cadre des AP correspondantes.

L’équilibre budgétaire de la section d’investissamgapprécie en tenant compte des seuls
crédits de paiement.

L’assemblée délibérante est compétente pour veseAP, les réviser et les annuler. Les AP
sont votées au niveau du chapitre budgétaire. &€abtee délibérante affecte au cours de
'exercice budgétaire les AP a des opérations d$tigsement. Toutefois, I'assemblée

délibérante peut fixer des modalités de péremmiatiannulation automatique des AP dans le
reglement budgétaire et financier (voir § 1. @ présent chapitre).

Des AP de « dépenses imprévues » peuvent étresvodéd'assemblée délibérante pour faire
face a des événements imprévus en section d’isgestient dans la limite de 2% des dépenses
réelles de la section d’investissement. Ces mouk&ms®nt pris en compte dans le plafond des
7,5% des dépenses réelles de la section limitantmleuvements de crédits de chapitre a
chapitre. En cas d’événement imprévu, I'assemb#ibdtante peut affecter ces AP a des
opérations d’investissement rendues nécessairesc@arévéenement (dépenses directes
d’'investissement et subventions d’équipement).’&vsknce d’engagement, constaté a la fin
de I'exercice, I'AP est obligatoirement annuléa dith de I'exercice.

1.2.2 Les autorisations d’engagement et les crédits de jgment

Les dotations affectées aux dépenses de foncticemgmeuvent comprendre des autorisations
d’engagement et des crédits de paiement.

Cette procédure est réservée aux seules dépessiaméde conventions, de délibérations ou
de décisions au titre desquelles I'entité s’engageajela d’un exercice budgétaire, dans le cadre
de l'exercice de ses compétences, a verser uneemstdmv, une participation ou une
rémunération a un tiers et a I'exclusion des fo@ipersonnel.

Les autorisations d’engagement constituent la éimpérieure des dépenses qui peuvent étre
engagées pour le financement des dépenses deofumamtient précitées. Elles demeurent
valables sans limitation de durée, jusqu’a ce q@it procédé a leur annulation. Elles peuvent
étre réviseées.

Les crédits de paiement constituent la limite siegpée des dépenses pouvant étre mandatées
pendant I'année pour la couverture des engagementsactés dans le cadre des autorisations
d’engagement correspondantes.

3 Articles L. 5217-10-7 (métropoles de droit commurcellectivités utilisant le droit d’option), L. 88-7

(métropole de Lyon), L. 4425-9 (collectivité de €e), L. 71-111-6 (collectivité territoriale de Gugg, L.
72-101-6 (collectivité territoriale de Martiniquély CGCT.
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Les modalités de vote et d’'affectation des AE simises aux mémes regles que celles
afférentes aux AP (cf. ci-dessus).

Concernant la section de fonctionnement, le disipqeiévu pour les dépenses imprévues
s’applique dans les mémes conditions que pour kes A

L’équilibre budgétaire de la section de fonctioneeins’apprécie en tenant compte des seuls
crédits de paiement.

1.2.3 Le reglement budgétaire et financier 5

A I'occasion de chaque renouvellement de ses menbeatité doit se doter d’'un reglement

budgétaire et financier valable pour la durée denéadature, avant le vote de la premiéere
délibération budgétaire qui suit le renouvellemeihtdoit pouvoir étre révisé. Ce reglement

budgétaire et financier fixe notamment

les modalités de gestion interne des AP, des Ale®iCP, dans le respect du cadre prévu par
la réglementation. A ce titre, il fixe les regletatives a la caducité des AP et AE, hormis pour
les AP et AE de dépenses imprévues qui devieniigiatoirement caduques en fin d’exercice.
les modalités d’information de I'assemblée délibé&asur la gestion des engagements
pluriannuels au cours de I'exercice (BP, BS et DM).

Un bilan de la gestion pluriannuelle de I'entité pgesenté par le président de I'exécutif de

'entité a l'occasion du vote du compte administraur les modalités de gestion des
autorisations des crédits de paiement y afférant

1.3L'EXECUTION

Le budget s’exécute duif'Jjanvier au 31 décembre (année civile). Toutefdes dispositifs
spécifiqgues permettent d’exécuter le budget avamtagloption et d'en poursuivre I'exécution
sur I'exercice suivant

1.3.1 L’exécution des dépenses avant I'adoption du budget

L’article L. 1612-1 du CGCT dispose que le préstdiml’exécutif de I'entité est en droit, du
1°"janvier de I'exercice jusqu’a I'adoption du budgd# mettre en recouvrement les recettes et
d’engager, de liquider et de mandater les dépedsdsa section de fonctionnement (hors
autorisation d’engagement) dans la limite de cefissrites au budget de I'année précédente.
Il est en droit de mandater les dépenses afférantesmboursement en capital des annuités de
la dette venant a échéance avant le vote du budget.

5 L.5217-10-8 (métropoles de droit commun et colététs utilisant le droit d’option), L. 3661-7 (mépole
de Lyon), L. 4425-10 (collectivité de Corse), L-¥11-7 (collectivité territoriale de Guyane), L.-I@1-7
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT.

6 Cf. Guide pour la rédaction d’un réglement budgétaire et financier pour les collectivités territoriales et

leurs groupements réalisé par le comité national de fiabilité des comptes locaux.
7 Articles L. 5217-10-8 (métropoles de droit commusalectivités utilisant le droit d’option), L. $3-8

(métropole de Lyon), L. 4425-10 (collectivité der€g), L. 71-111-7 (collectivité territoriale de Gune), L.
72-101-7 (collectivité territoriale de Martiniquéy CGCT.
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En outre, en l'absence d’adoption du budget avant3 avril (30 avril pour I'année du
renouvellement des organes délibérants), ou justadiption du budget, le président de
'exécutif de I'entité peut engager, liquider etdater les dépenses d’investissement (hors
autorisation de programme), sous réserve de I'eatiton de I'entité précisant le montant et
I'affectation des crédits, dans la limite du quaes crédits ouverts au budget de I'exercice
précédent et a I'exception des crédits afferentemboursement de la dette.

Pour les dépenses a caractere pluriannuel compigsesune autorisation de programme ou
dans une autorisation d’engagement, le présidentedécutif de I'entité peut, jusqu'a
'adoption du budget ou jusgu’a son réglement, & ae non-adoption du budget, liquider et
mandater les dépenses d’investissement et les skpee fonctionnement correspondant aux
autorisations ouvertes au cours des exercicesiemgrdans la limite d’'un montant de crédits
de paiement par chapitre, égal au tiers des aatmns ouvertes au cours de l'exercice
précédent. Les crédits correspondants sont insaitsudget lors de son adoption ou de son
reglement.

1.3.2 Lajournée complémentaire du ler au 31 janvier deannée N+1 (articles L. 1612-
11, D. 5217-3, R. 71-111-2 et R. 72-102-2 du CGCT)

Bien gu'’il ne s’agisse que d'une simple facultéest possible de prolonger fictivement la
journée comptable du 31 décembre N jusqu’au deyomigrdu mois de janvier de 'année N+1
pour suivre :

'exécution des opérations intéressant la sectienfahctionnement, afin de permettre
'émission des mandats correspondant a des sefféitssau cours de I'exercice considéré et
des titres de recettes correspondants a des @wiisis a I'entité au cours dudit exercice,
I'exécution des opérations d’ordre de chacune éex dections.

Elle ne s’applique pas aux crédits de la sectionvdstissement pour régler les dépenses
engagées non mandatées avant le 31 décembre N.

Les crédits affectés aux dépenses de chaque exaeuvent étre employés pour un exercice
ultérieur. Les dépenses engagées non mandatéeddaule de I'exercice N sont reportés au
budget de I'exercice N+1. Elles peuvent étre maatatans la limite des restes a réaliser de
I'exercice N.

A cet effet, 'exécutif fait établir au 31 janviele I'exercice N+1 I'état des dépenses qui,
engagées avant le 31 décembre de I'année N déinstiades crédits inscrits au budget, n’ont
pas donné lieu a mandatement avant la cléture eerice N. Cet état vaut ouverture
provisoire des crédits jusqu’a la reprise de cesides au budget N+1.

Apres le dépbt du projet de budget N+1, les cré&aquaene figuraient pas sur cet état ne peuvent
étre payées qu’'au moyen de crédits nouveaux vardsagsemblée délibérante.

1.3.3 La poursuite d’exécution du budget sur I'exercice wivant : Les restes a réaliser

Les restes a réaliser (RAR) correspondent :
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— En investissement, aux dépenses engagées norat@as@t aux recettes certaines n’ayant
pas donné lieu a I'émission d’un titre de recett8h décembre de I'exercice N telles qu’elles
ressortent de la comptabilité des engagements.

Les RAR en dépenses sont justifiés par un étailléédas dépenses engagées non mandatées
établi au 31 décembre de 'année N ; en recettesont justifieés par un état faisant apparaitre
les recettes certaines n'ayant pas donné lieu ssémnide titres.

L’ordonnateur transmet un exemplaire signé de tadtau comptable assignataire qui vaut
ouverture de crédits budgétaires pour les dépensgssont mentionnées permettant ainsi leur
exécution avant I'adoption du budget primitif dexércice N+1.

L’'ordonnateur joint un exemplaire de cet état amte administratif pour justifier le solde
d’exécution de la section d’investissement a repwort

Les RAR constatés au compte administratif N doiére repris a l'identique dans le budget
primitif N+1 ou dans le budget supplémentaire em@éemps que les résultats budgétaires
cumulés de I'année N.

lls sont pris en compte dans I'affectation desltési En effet, le besoin de financement de la
section d’investissement inteégre les RAR en dépeesen recettes.

— En fonctionnement, aux dépenses engagees n’'agantdonné lieu a service fait et non
mandatées ou n'ayant pas fait I'objet d’'un rattackiet a I'exercice au 31 décembre N. En
recettes, ils correspondent aux recettes certames3l décembre N et non mises en
recouvrement ou rattachées a l'issue de la joucogglémentaire.

Les RAR sont repris dans le budget primitif de &mice N+1, ou dans le budget
supplémentaire en méme temps que les résultatetaidg cumulés de 'année N.

Le montant des RAR en section d’'investissement ceram section de fonctionnement, est
déterminé a partir de la comptabilité d’engagement.

La définition des RAR s’applique indifferemment des crédits de paiement soient ou non
compris dans une autorisation d’engagement ou utogisation de programme.

Dans un cadre pluriannuel, la constitution des RARe sur les crédits de paiement afférents
a une autorisation de programme ou d’engagemepeyaffectée et engagée (adossés a un
engagement juridique).

En principe, les crédits de paiement compris dames autorisation d’engagement ou une
autorisation de programme non engagés en fin ddeeeont vocation a tomber.

Toutefois, pour ces crédits de paiement, le reghrnadgétaire et financier peut prévoir des
reports de crédits de paiement d’'une année surd’au

2. L’'UNITE BUDGETAIRE

L'ensemble des dépenses et des recettes de I'éoiitéigurer sur un document unique.
Néanmoins, cette regle comporte deux exceptions :
le budget primitif peut étre modifié au cours d=Ercice par d’autres décisions budgétaires ;
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certaines activités et certains services publiceget faire I'objet d’'un suivi dans des budgets
distincts annexes du budget principal.

On peut qualifier de budget annexe le budget dndégge, créé en vertu des dispositions de
l'article L. 2221-1 et suivants du CGCT, distinctloudget principal proprement dit, autonome
financiéerement, mais voté par 'assemblée déliliérda 'entité.

Par conséquent, les budgets annexes regroupeaipatement :

les budgets relevant d’une régie disposant deule seitonomie financiére en vertu des articles
L. 2221-11 et suivants du CGCT (applicables a Bemsle des collectivités locales en vertu des
articles L. 1412-1 et L. 1412-2 du CGCT) ;

les budgets relevant des régies simples ou dirgotégues par I'article L. 2221-8 du CGCT
(applicable a I'ensemble des collectivités locaasvertu des articles L. 1412-1 et L. 1412-2
du CGCT). Pour mémoire, il s’agit de régies créaeant 1926. Elles ne disposent pas
obligatoirement de I'autonomie financiere.

les budgets retracant les activités de lotissengnt’aménagement, ne disposant pas
nécessairement de I'autonomie financiére.

Les budgets annexes se distinguent des budgetsomuts ou propres qui sont établis par les
régies disposant de I'autonomie financiere et deetgonnalité juridique. En effet, les budgets
propres des régies disposant de la personnalitBque et de I'autonomie financiere ne sont
pas votés par I'organe délibérant de I'entité npaisl’organe délibérant de la régie.

Les activités ou services gérés en budgets anmeram budget et une comptabilité distincts
du budget principal et de la comptabilité de I'énti

L’exécution de ces budgets donne lieu a I'émisslertitres et de mandats, dans des séries
distinctes de celles du budget principal.

Les résultats du budget principal et des budgetexas font I'objet d’'une présentation agrégée
en annexe du compte administratif.

2.1LES SERVICES PUBLICS GERES OBLIGATOIREMENT SOUS FORME BUDGET ANNEXE
SONT .

2.1.1 Les budgets annexes relatifs aux régies des sengc@ublics industriels et
commerciaux (SPIC)

Les régles budgétaires et comptables applicablesdgdinies par l'instruction budgétaire et
comptable M. 4.

L’individualisation de la gestion d’un SPIC en betignnexe a pour objectif de dégager le colt
réel du service qui doit étre financé par l'usagdieest obligatoirement doté de I'autonomie
financiere.

Le Conseil d’Etat a jugé que « les tarifs des ses/publics a caractére industriel et commercial,
qui servent de base a la détermination des redesalemandées aux usagers en vue de couvrir
les charges du service, doivent trouver leur cpaitee directe dans le service rendu aux
usagers. » (CE, 30 septembre 1996, Société stéigkates eaux — Ville de Saint-Etienne).
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2.1.2 Les budgets annexes relatifs aux activités de lasisment ou d’aménagement de
zone

Les opérations de lotissement ou d’'aménagemenbie gont caractérisées par leur finalité
economique de production, et non de constitutiommobilisations, dans la mesure ou les lots
aménagés et viabilisés sont destinés a étre vefdissopérations sont enregistrées dans des
comptes de charges et de produits que peuvent tairgoent lier les comptes de stocks
jusqu’au dénouement complet de la commercialisafiies sont soumises a un régime fiscal
particulier.

L'entité regroupe I'ensemble des opérations au sBim seul budget annexe par type
d’opération (lotissement, ZAC...).

Pour répondre aux dispositions fiscales spécifiqygsimposent que chaque opération de
lotissement et d'aménagement de zone fasse I'dhjatsecteur distinct pour I'application des
droits a déduction et d’'une déclaration de TVAidide, I'entité met en place un suivi extra-
comptable pour chaque opération par lotissemegrdreaménagement, sous forme de registres
annexes des données permettant d’établir et dégushaque déclaration TVA (acquisitions,
cessions, montant des opérations imposées, norsé&app

2.1.3 Les services relevant du secteur social et médicoesal

Les dispositions des articles L. 315-1 a L. 315M8CASF prévoient les regles budgétaires a
retenir en fonction du mode de gestion des serv@esant du secteur social et médico-social
retenu par I'entité qui le crée.

En effet, elle a le choix entre la création d’'uabdissement public autonome ou la gestion en
régie directe. Il s’ensuit deux grandes catégateestructures :

les établissements publics autonomes qui sont detés personnalité juridique ;

les services non personnalisés qui sont rattachés antité sous forme de budgets annexes.

Les CCAS et CIAS peuvent egalement créer et garectdment de tels services, qui font
I'objet d’un budget annexe relié par un compteidisdn au budget principal.

Dans les deux cas, les regles budgétaires et cblaptapplicables sont définies par
l'instruction budgétaire et comptable M. 22, saahsl le cas des activités sociales et médico-
sociales non soumises a tarification ; dans cel'é@ablissement peut opter pour la M. 57 ou
la M. 22.

Cette mesure permet de doter les établissemengaig@ médico-sociaux d’'une nomenclature
identique, quelle que soit la catégorie de pensimas qu’ils hébergent, et évite des
changements de nomenclatures selon que les émbégss sont ou non habilités a gérer I'aide
sociale.

Le décret n° 99-317 du 26 avril 1999 relatif a lestipn budgétaire et comptable des
établissements hébergeant des personnes agéeslai@esmapporte des précisions quant aux
modalités de présentation, d’adoption et de comtrdés budgets afférents a ce type
d’établissements. Ce décret a été modifié pardesti@° 2001-388 du 4 mai 2001, afin que les
établissements sociaux et médico-sociaux non amtespogérés en budgets annexes d’un
CCAS, CIAS ou d’'une entité, aient leur propre smttl’investissement.
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Enfin depuis le décret n° 2003-1010 du 22 octold@32 les services d’aide a domicile (dont
les services d’aide ménageére) sont soumis a fatiic du conseil départemental et doivent
donc de ce fait étre individualisés dans des bsdgatexes M. 22.

2.1.4 Les prestations de services réalisées par un EPCI

L’article L.5211-56 du CGCT prévoit que sans préjudice des dispositions propres aux
métropoles, aux communautés urbaines et aux comut@sal’agglomération, lorsqu’un
établissement public de coopération intercommuaateire une prestation de services pour le
compte d’une collectivité, d’'un autre établissemaurtlic de coopération intercommunale ou
d’'un syndicat mixte, les dépenses afférentes straaees dans un budget annexe au budget
visé aux articles L.5212-18 a L.5212-21, L.52146R3..5216-8 selon le cas. Les recettes du
budget annexe comprennent le produit des redevaogemxes correspondant au service
assuré et les contributions de la collectivité ol lBtablissement au bénéfice duquel la
prestation est assureée.

Ces dispositions ne s’appliquent pas a la réal@ati’un investissement pour le compte d’'une
collectivité ou d’'un autre établissement publiccdepération intercommunale, qui est retracée
budgétairement et comptablement comme opératiareandat au sein du budget principal ».

2.2LES SERVICES PUBLICS GERES FACULTATIVEMENT SOUS FORNDE BUDGET ANNEXE
SONT .

2.2.1 Les budgets annexes relatifs aux régies des sendaqaublics administratifs (SPA)

Pris en application des articles L. 2221-10 etd22214 du CGCT (applicable a I'ensemble des
collectivités locales par renvoi de I'article L.1241), le décret n° 2001-184 du 23 février 2001,
codifié aux articles R. 2221-1 et suivants du méode, autorise les entités locales a créer une
régie dotée de la seule autonomie financiére paumlgdstion de ses services publics
administratifs.

2.2.2 Les services publics assujettis a la TVA

Ces opérations sont suivies par services, par $&omn de séries de bordereaux distinctes de
titres et de mandats hors taxes qui sont récapitléun étgbint au compte administratif.

Certains services sont assujettis a la TVA, soiplée droit (articles 256 et 256 B du CGl),

soit sur option (article 260 A du CGI). Dans toes tas, les entités assujetties a la TVA sont

soumises aux obligations fiscales suivantes :

obligations déclaratives : I'entité est responsaladd’établissement des diverses déclarations
exigées par les services fiscaux en matiere de {[déalaration d’existence, de cessation,
d’option pour I'assujettissement a la TVA...) ;

obligations d’ordre comptable : I'article 2@ttiesde I'annexe Il au CGI dispose que chaque
service assujetti a la TVA doit faire I'objet d’'unemptabilité distincte s’inspirant du plan
comptable général. Cette comptabilité doit fairpapitre un équilibre entre, d'une part,
'ensemble des charges du service, y compris lesrtsseements techniques des
immobilisations et, d’autre part, 'ensemble desduits et recettes du service.
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Les services publics assujettis a la TVA ne nétarggpas obligatoirement un suivi sous forme
de budget annexe.

Lorsqu'elles ne sont pas isolées dans un budgekanles opérations de ces services devront
faire I'objet de séries distinctes de bordereautitdes et de mandats retracant le montant hors
taxes des prestations ainsi que la TVA applicdlitecode service TVA devra étre créé afin de

suivre les opérations de TVA afférentes. Ces ofm@raseront récapitulées sur un état joint au

compte administratif.

3. L'UNIVERSALITE BUDGETAIRE

Le budget de I'entité doit comprendre I'ensembls aeettes et des dépenses.

Cette régle suppose :

La non-contraction entre les recettes et les dégsens

Chacune d’entre elles doit intégralement figurebadget pour leur montant brut.

La non-affectation d’'une recette a une dépense

Les recettes doivent étre rassemblées en une masgae et indifférenciée couvrant
indistinctement I'ensemble des dépenses.

Toutefois, certaines recettes sont affectées, ddapl@i ou des reglements, a des dépenses
particuliéres. Elles font I'objet d'un suivi parlr sur une annexe budgétaire dédiée jointe au
budget primitif et au compte administratif.

De méme, les subventions d’équipement recues gatite sont affectées a un équipement ou

a une catégorie d’équipements particuliers et digenserver leur destination.
Enfin, les recettes financant une opération pourate de tiers sont affectées a cette opération.
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CHAPITRE 2
LES AUTORISATIONS BUDGETAIRES

Les crédits sont votés par chapitre ou, si 'asséentiélibérante en décide ainsi, par aficle
Les dispositions citées ci-dessous concernent édits annuels votés par l'assemblée
délibérante (crédits de paiement dans le cadreedgagements pluriannuels et crédits hors
engagements pluriannuels). Elles ne concernentegasodalités de vote des AP ou AE qui
obéissent & un régime particulier (cf. titre |, git@ 1, point 1. 2).

La jurisprudence constante du Conseil d’Etat n'exigs qu’un vote formel intervienne sur
chacun des chapitres ou articles du projet de lstganis a 'assemblée (CE, 18 mars 1994,
Commune de Cestas).

Hors les cas ou I'assemblée délibérante a spémiieles crédits sont spécialisés par article,
I'exécutif peut effectuer des virements d’articlaréicle a I'intérieur du méme chapitre.

Par conséquent :

- si le vote est effectué au niveau chapitre I'exécutif de I'entité peut engager, liquider et
mandater les dépenses dans la limite des crédastsma ce chapitre. Une nouvelle délibération
de I'assemblée délibérante est nécessaire pouffigrddimontant de ce crédit.

Néanmoins, si'assemblée délibérante I'autoridecgasion du vote du budget, dans les limites
gu’elle fixe, I'exécutif peut procéder a des mouests de crédits de chapitre a chapitre (hors
dépenses de personnel), au sein de la section edtisgement et de la section de
fonctionnement, dans la limite de 7,5% des déperesdies de chacune de ces sections. Ces
mouvements de crédits ne doivent pas entrainerinsdfisance de crédits nécessaires au
reglement des dépenses obligatoires sur un chapitre

Ces virements de crédits font I'objet d’'une décisexpresse de I'exécutif qui doit étre
transmise au représentant de I'Etat pour étre ¢si#ewlans les conditions de droit commun.
Cette décision doit également étre notifiee au dabip. L'exécutif de I'entité informe
'assemblée délibérante de ces mouvements de £téditde sa plus proche séance.

Si 'assemblée délibérante vote par chapitre, pant&ion des crédits par article ne présente
gu’'un caractére indicatif. Les modifications deteatépartition ne font pas I'objet d’'une
notification spéciale au comptable ; toutefois, plinformation de I'assemblée délibérante,
elles doivent apparaitre au compte administratif ;

- si le vote est effectué particle non spécialisgl’exécutif de I'entité ne peut engager, liquider
et mandater les dépenses que dans la limite dit dedarticle ; il peut néanmoins décider
seul des virements de crédit d’article non spégadi article non spécialisé, a l'intérieur d’un
méme chapitre budgétaire. Les crédits ouvertsaita de ces virements ne sont régulierement
ouverts qu’'apres avoir fait 'objet d'une décisierpresse de I'exécutif de I'entité. Cette
décision doit étre transmise au représentant datliour étre exécutoire, puis étre notifiée au
comptable.

8 En vertu des dispositions des articles L. 5217-10-6 (métropoles de droit commun et pour les

collectivités utilisant le droit d’option défini par le décret du 30 décembre 2015 portant application du lll de
I'article 106 de la loi du 7 ao(t 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République), L. 3661-6
(métropole de Lyon), L. 4425-8 (collectivité de Corse), L. 72-101-5 (collectivité territoriale de Guyane), et L. 71-
111-5 (collectivité territoriale de Martinique) du CGCT.
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- enfin, si 'assemblée délibérante a spécidésgrédit d’'un article, le montant et la destinatio
de ce crédit ne peuvent étre modifiés que par cedtee assemblée.

1. LA DEFINITION DES CHAPITRES ET ARTICLES PAR NATURE

Dans le cadre des budgets votés par nature, lpgresaet articles sont définis par référence au
plan de comptes par nature. Toutefois, les chapitrepération », les chapitres « globalisés »
et les chapitres sans exécution font I'objet d’dégnition spécifique, indépendante du plan de
comptes par nature.

L’annexe n° 1 du présent tome présente la lissectiapitres votés par nature.

1.1LES CHAPITRES ET ARTICLES

1.1.1 La définition du chapitre9

Pour la section dhvestissemente chapitre correspond :

au compte par nature a deux chiffres des class€® buverts a la nomenclature par nature a
I'exception des comptes 11, 12, 15, 19, 24, 2®et 2

au compte 204 « subventions d’équipement vers@esforme un chapitre de dépenses (cf. §
1. 4. 1. « Le chapitre 204 — subventions d’équipgnaersées ») ;

a chaque opération votée par I'assemblée déliteé(@h. § 1. 2. « Les chapitres opérations ») ;

a chacun des comptes 454, 455 et 458 complétésiméro de mandat (Cf. 1. 4. 2. « Les

opérations pour le compte de tiers ») ;

aux chapitres codifiés 020, 021 et 024 (Cf. 4.4 Les chapitres codifiés 02 ») ;

aux deux chapitres globalisés 040 « Opérationsdcéode transfert entre sections » et 041
« Opérations patrimoniales » (cf. 1. 3. « Les dnapiglobalisés ») ;

au chapitre globalisé 204 « Subventions d’équipgmersées » (cf. 1. 3. « Les chapitres

globalisés ») ;

au chapitre globalisé 018 « RSA ».

Pour la section déonctionnementle chapitre correspond aux comptes par natureux d
chiffres des classes 6 et 7 ouverts a la nomemelatar nature a I'exception :

des comptes 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621),e8837 qui forment ensemble un chapitre
globalisé de dépenses intitulé « Charges a caeagéréral » et codifié 011 ;

des comptes 621, 631, 633 et 64 qui forment enlgemb chapitre globalisé de dépenses
intitulé « Charges de personnel et frais assimiléscodifié 012 ;

des comptes 6032, 6037, 609, 619, 629, 6419, GED, et 65869 qui forment ensemble un
chapitre globalisé de recettes intitulé « Attérarstide charges » et codifié 013 ;

des comptes 701249, 70389, 70619, 7068129, 7399744869, 748719, 748729 et 749 qui
forment ensemble un chapitre globalisé de dépeinsagdé « Atténuations de produits » et
codifie 014 ;

des chapitres globalisés 016 « APA » et 017 « RSA »

du compte 6586 « Frais de fonctionnement des geodfius » qui forme un chapitre de
dépenses ;

du compte 731 « Impositions directes »,

des chapitres codifiés 022 et 023 (Cf. 1. 4. 4es thapitres codifiés 02. »),

9 Articles D. 5217-4 (métropoles de droit communestdollectivités utilisant le droit d’option), D661-3

(métropole de Lyon), D. 4425-14 (collectivité der€s), D. 71-111-3 (collectivité territoriale de Gune) et
D. 72-101-3 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT
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des chapitres globalisés 042 « Opérations d'ordretrdnsfert entre sections » et 043
« Opérations d’'ordre a l'intérieur de la sectionfalectionnement » (cf. 1. 3. « Les chapitres
globalisés »).

1.1.2 La définition de I'article10

A lintérieur du chapitre, I'article correspond fours au comptde plus détailléouvert a la
nomenclature par nature.

1.2LES CHAPITRES DE DEPENSE®€ OPERATION » DE LA SECTION DINVESTISSEMENT

1.2.1 Présentation de la notion d’opération

L’assemblée délibérante apassibilitéd’opter pour le vote d’'une ou plusieurs opératiens
sectiond’investissement

L’'opération est constituée par un ensemble d’adipis d’'immobilisations, de travaux sur
immobilisations et de frais d’études y afférentmwissant a la réalisation d’'un ouvrage ou de
plusieurs ouvrages de méme nature. Elle peut égaleroomprendre des subventions
d’équipement versees par l'entité.

La notion d’opération concerne exclusivement |éslitcs de dépenses.

Le vote d’'une opération au sein de la section @aigsement apporte une plus grande
souplesse en matiére de gestion des crédits budgetan effet, le contrdle des crédits n’est
pas opéré au niveau du compte par nature a deffibeshmais a celui de I'enveloppe budgétaire
globale réservée a cette opération par I'assemipl&ie que soit I'imputation par nature des
dépenses.

1.2.2 La définition budgétaire de I'opération

En cas de vote par opération, chacune de ces mpérast affectée d’'un numéro librement
défini par I'entité, a partir de 10.

Le chapitre de dépenses correspond a chaque nuaro@gration ouverte.

Ce numeéro est ensuite utilisé, lors du mandatenpent, identifier les dépenses se rapportant
a I'opération.

A l'intérieur de I'opération, I'article corresporali détail le plus fin des comptes 20, 21 et 23
ouvert a la nomenclature par nature.

10 Articles D. 5217-5 (métropoles de droit communestdollectivités utilisant le droit d’option), D681-4
(métropole de Lyon), D. 4425-15 (collectivité der€s), D. 71-111-4 (collectivité territoriale de Gune) et
D. 72-101-4 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT :
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Par conséquent, le chapitre 20 « Immobilisationerporelles », le chapitre 204 « Subventions
d'équipement versées », le chapitre 21 « Immobkiiss corporelles », le chapitre 22
« Immobilisations recues en affectation » ainsi lgughapitre 23 « Immobilisations en cours »
ne comprennent pas nécessairement I'ensembleétiis emputés sur des comptes par nature
qui, traditionnellement, composent les chapitredgétaires 20, 204, 21, 22 et 23. En effet,
certains de ces crédits, bien qu'imputés sur depias dont les premiers chiffres sont 20, 204,
21, 22 ou 23, peuvent étre compris dans un chapibgération ».

1.2.3 Exemple

Une région décide de voter I'opération n° 31 «é&g/®/ictor Hugo » pour un montant de 1000
(frais d’études, construction et équipement).

L'opération n° 31 constitue un chapitre budgétdealépenses, dont les articles sont détaillés
comme suit au budget :

Intitulé Montant
Opération n° 31 Construction du lycée Victor Hugo 1000
2031 Frais d'études 100
2111 Terrain 100
2184 Matériel de bureau et mobilier 200
2313 Construction en cours 600

Le contrdle de I'existence des crédits budgétasteBectue au niveau du chapitre opération
n° 31.

Le président du conseil régional peut mandatered@ai-du montant de chacun des articles
indiqués au budget, a condition de respecter I'lempe globale de I'opération.

A titre d’exemple, si I'achat du terrain et lesifral’études s’élevent en définitive a 150,
'ordonnateur peut employer les 50 disponibles soitacquisition de mobilier, soit aux
dépenses de construction.

En revanche, si I'enveloppe globale de 1000 s’avesaffisante, seul le conseil régional pourra
'abonder, a moins qu’elle n’ait autorisé I'ordomear & procéder a des mouvements de crédits
de chapitre a chapitre au sein de la section dstissement et dans la limite de 7,5 % du
montant des dépenses réelles de cette section.

De la méme facon, si I'ensemble des crédits devémppe n’est pas consomme, seule

'assemblée pourra décider de virer le surplus wsurautre chapitre ou avoir recours au
mécanisme décrit ci-dessus.

1.3LES CHAPITRES GLOBALISES

Des regroupements de comptes par nature, présemtaateux une certaine homogénéité, ont
eté effectués pour constituer des chapitres difekalisés », tant en section d’investissement
gu’en section de fonctionnement.

A la différence des chapitres « opération », lepithes « globalisés » s'imposent a I'entité.

1.3.1 Pour la section d’investissement
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1.3.1.1Les chapitres globalisés d’ordre

Le chapitre de dépenses et de recettes 040 « Opésat’ordre de transfert entre sections ».

Ces chapitres retracent 'ensemble des dépensks eecettes d’ordre de section a section, a
I'exclusion de la recette issue du virement dedetisn de fonctionnement vers la section
d’investissement qui constitue une opération séaksation, figurant au chapitre 021.

En dépenses, ce chapitre regroupe I'ensemble d@atagns d’ordre qui se traduisent par une
dépense d’'investissement et une recette de fometioant. Il s’agit notamment des subventions
et fonds d’équipement transférés au compte detatésdes opérations de reprise d’excédent
d’'investissement en section de fonctionnementraleatix en régie, de charges a répartir, de
stocks, de neutralisation d’amortissement, maideégant des autres opérations d’ordre
mentionnées en annexe 3 du présent tome gqumsi des moins-values de cession qui
apparaissent au compte administratif. Les dépethsese chapitre sont toujours égales aux
recettes du chapitre d’ordre 042 de la sectiorodetionnement.

En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble désatpns d’ordre qui se traduisent par une
recette d’investissement et une dépense de fomeinant. Il s’agit notamment des dotations
aux amortissements des immobilisations et des ekargépartir, des opérations de stocks, mais
également des autres opérations d’ordre mentiorer@@sinexe 3 du présent tome, ainsi que
des opérations relatives a la sortie d’'une immsdtiion du patrimoine et du transfert de la plus-
value en section d’'investissement qui apparaissemcbmpte administratif. Les recettes de ce
chapitre sont toujours égales aux dépenses du tahagiiordre 042 de la section de
fonctionnement.

Le chapitre de dépenses et de recettes 041 « Opesgiatrimoniales ».

Ce chapitre retrace I'ensemble des dépenses etdettes d’'ordre a I'intérieur de la section
d’'investissement, dont la liste figure en annexil présent tome.

Les opérations d’'ordre a l'intérieur de la sectiimvestissement sont toujours égales en
recettes et en dépenses ; elles figurent intégealeau budget sans compensation entre elles.

1.3.1.2Le chapitre 204 « Subventions d’équipement versees

Ce chapitre est destiné a retracer 'ensembleutasestions d’équipement versées par 'entité
a des tiers, a I'exception de celles comprises danshapitre « opération » ou au chapitre
globalise RSA « 018 ».

Il regroupe donc I'ensemble des subdivisions dupten204 qui, par conséquent, ne figurent
pas dans le chapitre 20 « Immobilisations incorpese» ainsi que le compte 2324
« Subventions d’équipement versees ».

1.3.1.3Le chapitre de dépenses et de recettes 018 « RSA »

Les chapitres 018 « RSA » sont des chapitres gk#zalspécifiques qui retracent, 'un,
'ensemble des dépenses et, I'autre, 'ensembleabettes d’investissement relatives au RSA.
L’article correspond au compte le plus détailléadeomenclature par nature ouvert a l'intérieur
du chapitre.
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Il est a noter qu'un compte par nature présent damhapitre « RSA » peut également figurer
dans un autre chapitre pour les dépenses et letegm’'ayant pas trait au RSA. Dans les
protocoles informatiques, ces chapitres recoiventcbdification « 8 » dans la zone
« opeération ».

1.3.2 Pour la section de fonctionnement

La section de fonctionnement comporte huit chapitgtebalisés :

le chapitre delépensedntitulé « Charges a caractere général » codifi® Qui regroupe les
comptes 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621), 6338ét;6

le chapitre delépensesintitulé « Charges de personnel et frais assimilésdifié 012, qui
regroupe les comptes 621, 631, 633 et 64 ;

le chapitre deaecettes,intitulé « Atténuations de charges » codifié 043i regroupe les
comptes 6032 (en recettes), 6037 (en recettes)68@9 629, 6419, 6459, 6479, et 65869 ;
le chapitre dalépensesintitulé « Atténuations de produits » codifié QI regroupe les
comptes 701249, 70389, 70619, 7068129, 739, 74UBHK9, 748719, 748729 et 749 ;

le chapitre de dépenses et de recettes 042 «@mérd’ordre de transfert entre sections » ;

Ce chapitre retrace I'ensemble des dépenses etetettes d’ordre de section a section, a
'exclusion de la dépense issue du virement a ti@e d’'investissement qui constitue une
opération sans réalisation figurant au chapitre 023

En dépenses, ce chapitre regroupe I'ensemble daatagms d’ordre qui se traduisent par une
dépense de fonctionnement et une recette d’ingestient. Il s’agit notamment des dotations
aux amortissements, des opérations liées aux stneks également des opérations d’ordre
mentionnées en annexe 3 du présent tome ainsieguepkrations relatives a la sortie d’'une
immobilisation du patrimoine qui apparaissent ampte administratif. Les dépenses de ce
chapitre sont toujours égales aux recettes du rkapordre 040 de la section d’'investissement.

En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble désatpns d’ordre qui se traduisent par une
recette de fonctionnement et une dépense d’ingestisnt. Il s’agit notamment des subventions
ou fonds d’équipement transférés au compte detedsdés opérations de reprises sur dotations
aux amortissements mais également des opératiordre’mentionnées en annexe 3 du présent
tome, ainsi que les moins-values de cession quaragsent au compte administratif. Les
recettes de ce chapitre sont toujours égales suendés du chapitre d’ordre 040 de la section
d’'investissement.

Le chapitre de dépenses et de recettes, intitulAfogation personnalisée d’autonomie »
codifiés 016, retracent 'ensemble des dépensdsstecettes de fonctionnement relatives a
'APA.

lls comprennent notamment, en dépenses, les sslmfigidu compte 65114, et en recettes, le
compte 74781 et le compte 773 « Mandats annulégxsncices antérieurs », lorsque les

mandats avaient initialement été imputés aux sudidivs des comptes 65114.

Dans les protocoles informatiques, ces chapitresivent la codification « 3 » dans la zone

« operation ».

Les chapitres de dépenses et de recettes codifiesc RSA » sont des chapitres globalisés
spécifiques qui retracent, l'un, I'ensemble desdggs et, l'autre, I'ensemble des recettes de
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fonctionnement relatives au RSA. Dans les protacmiformatiques, ces chapitres recoivent la
codification « 9 » dans la zone « opération ».

L’institution des chapitres 016 « APA » et 017 «AR$& et de leurs corollaires en section
d’'investissement, permet d’identifier dans un chrapispécifique les dépenses de
fonctionnement de I'entité concernant respectivar@emise en ceuvre de la politique de 'APA
et du RSA.

Il est a noter qu'un compte par nature présent danshapitre « APA » ou « RSA » peut
egalement figurer dans un autre chapitre pour égelses et les recettes n'ayant pas trait a
'APA ou au RSA. Ainsi, les dépenses a caractergeg® et les dépenses de personnel qui
figurent d’ordinaire aux chapitres globalisés 01Q¥2, doivent étre inscrites dans les chapitres
globalisés 016 ou 017 si elles sont engagées daregdle de la mise en ceuvre de la politiqgue
de 'APA ou du RSA.

Exemple :
L’article budgétaire 64131 « Rémunérations du parsbnon titulaire » peut étre compris dans
le chapitre 016, ainsi que dans le chapitre 01har@es de personnel et frais assimilés ».

Le chapitre de dépenses et de recettes 043 « @mérafordre a I'intérieur de la section de
fonctionnement » : regroupe I'ensemble des opératidordre qui se traduisent par une
dépense et une recette de fonctionnement. Les siépat les recettes de ce chapitre sont
toujours égales.

1.4LES CHAPITRES BUDGETAIRES PARTICULIERS

1.4.1 Les opérations pour le compte de tiers

Les opérations réalisées pour le compte de tigrsretracées au sein de chapitres spécifiques
de la section d’investissement. Le chapitre coordpa chacune des opérations pour compte
de tiers, qui concernent soit des opérations ditiseement sur établissements d'enseignement,
soit des opérations d'investissement sous mandat.

Les opérations d'investissement sur établissemaehgmseignement et les opérations
d’'investissement sous mandat.

La numérotation du chapitre est composée :

du numéro de compte par nature 455 « Opérationsvablissement sur établissements
d’enseignement » ou 458 « Opérations d’investiseésmis mandat » ;

du chiffre 1 pour les chapitres de dépenses olhitfrec2 pour les chapitres de recettes ;

du numéro d’opération attribué par I'entité.

Par exemple, I'opération sous mandat n° 17 seracét dans les chapitres suivants :

en dépenses, le chapitre 458117 ;

en recettes, le chapitre 458217.

Les travaux effectués d’office pour le compte elesti

Les travaux effectués d'office pour le compte dersti ainsi que les facturations
correspondantes, sont retracés au sein de chagpgesiques de la section d’investissement.
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La numérotation du chapitre est composée :

du numéro de compte par nature : 454 « Travauxtetis d'office pour le compte de tiers » ;
du chiffre 1 pour le chapitre de dépenses ou difret pour le chapitre de recettes ;

du numéro d’opération attribué par 'ordonnatewn@éro unique pour les travaux exécutés
d’office).

L’article budgétaire correspond a la subdivisioplizs détaillée de la nomenclature complétée
du numéro de I'opération.

1.4.2 Le chapitre 6586 « Frais de fonctionnement des grpes d’élus »

Ce chapitre est destiné a retracer certaines dépdingtativement énumérées par les articles
L. 2121-28 (communes), L. 3121-24 (départements3pll1-3 (métropole de Lyon), L. 4132-
23 (régions), le renvoi de larticle L 5217-7 (nogtoles de droit commun), L. 7122-26
(collectivité territoriale de Guyane) et L. 722% @ollectivité territoriale de Martinique) du
CGCT pour les entités qui décident de contribugrdapenses de fonctionnement des groupes
d’élus.

1.4.3 Les chapitres codifiés 02.
Il s’agit :

Pour la section d’investissement :

en recettes, du chapitre 021 intitulé « Virementiadgection de fonctionnement » et également,
du chapitre 024 intitulé « Produit des cessionsdipbilisations » ;

en dépense, du chapitre 020 intitulé « Dépenseiraps (dans le cadre d’'une AP) »

Pour la section de fonctionnement :
en dépenses, du chapitre 023 intitulé « Viremdatsection d’'investissement » et également
du chapitre 022 intitulé « Dépenses imprévues (tianadre d'une AE) ».

Les AP et AE affectées aux chapitres 020 " Dépeimpsévues " d'investissement et 022
« Dépenses imprévues » de fonctionnement servabb@der les chapitres ou sont imputées
les dépenses imprévues selon leur nature ; il®neaht donc pas lieu a émission de mandats
Les chapitres 021 « Virement de la section de fonnement » et 023 « Virement a la section
d’investissement » ne donnent pas lieu a émisseditrés et de mandats.

Les chapitres 020, 021, 022, 023 et 024 ne commuoptes d’articles et ne comportent que des
prévisions sans réalisation. Il s’agit donc de dn@ajgans exécution budgétaire.

Enfin, le chapitre 024 « Produits de cessions d'ohilisations » ne donne pas lieu a émission
de titres et de mandats. Cette ligne a pour olggtrédvoir au budget le produit des cessions
d'immobilisations en recettes de la section d'ingsement. L'exécution est quant a elle
constatée aux articles ou se trouve I'immobilisatiédée et sur les articles 192, 675, 775, 6761
et 7761 dédiés aux opérations de cessions. Ceedeng comporteront jamais de prévisions
au budget ; quant aux articles d’immobilisatiots ne comporteront jamais de prévisions au
titre des opérations de cessions.

u Conformément a I'article R. 5217-6, le chapitre « dépenses imprévues » ne comportent que des

prévisions sans réalisation. Il n’existe donc pas de crédits de paiement (CP) de dépenses imprévues.
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1.5LES LIGNES BUDGETAIRES CODIFIEESO.

Les reports d’excédent (recettes) ou de déficipédg€es) sont codifiés aux lignes budgétaires
001 « Solde d’exécution de la section d'investissanreporté » et 002 « Résultat de
fonctionnement reporté ».

Ces lignes participent a I'équilibre du budgetr&manche, elles ne constituent pas des chapitres
budgétaires et ne peuvent donc faire I'objet niidement ni d’émission de titres et de mandats.

2. LA DEFINITION DES CHAPITRES ET ARTICLES PAR FONCTIO N

Dans le cas d’un votear fonction les chapitres et les articles sont définis p#redce :

aux différentes subdivisions de la nomenclaturetionnelle, pour les opératiomsntilables ;

a des codifications spécifiques, permettant notambiche distinguer les opérations réelles et les
opérations d’ordre, pour les opératiams ventilables

L’annexe n° 2 du présent tome donne la liste dapitres votés par fonction.

2.1.LES OPERATIONS VENTILABLES

Pour les opérations ventilables, la définition dbapitres et des articles fait référence a la
nomenclature fonctionnelle.

2.1.1 La définition du chapitre?

2.1.1.1 Section d’'investissement

Groupe 90 « opérations ventilées »

Pour les opérations d’investissement de l'entit@ceonant son patrimoine propre et les
subventions versées par I'entité ou recues parleliehapitre correspond au code 90 suivi du

premier numéro de I'une des dix fonctions de la @ochature fonctionnelle, tant en dépenses
gu’en recettes.

Par exception, les chapitres « Revenu de solidaciige » et « Gestion des fonds européens »
sont construits a partir du code 90, suivi du nuntr la sous-fonction.

Le chapitre 9044 retrace, en dépenses et en redattesemble des opérations d’'investissement
direct relatives au RSA.

12 Articles, D. 5217-6 (métropoles de droit commutestcollectivités utilisant le droit d’option), B661-5
(métropole de Lyon), D. 4425-16 (collectivité der€s), D. 71-111-5 (collectivité territoriale de Gune) et
D. 72-101-5 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT :
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Le chapitre 900-5 -Gestion des fonds européenacetjuant a lui les opérations relatives a la
gestion des fonds europééhs

Le chapitre 902 (Code 90 + fonction 2 « Enseigném@&rmation professionnelle et
apprentissage ») retrace, en dépenses et en sefetisemble des opérations d’investissement
et les subventions versees relatives a I'enseigngendela formation professionnelle et a
I'apprentissage.

En outreJes opérations pour le compte de tiéoat I'objet d’une ventilation par fonctionsla
différence du cadre du vote par nature, ces op@sthe constituent pas des chapitres
spécifiques.

2.1.1.2Section de fonctionnement
Groupe 93 « Services ventilés »

Le chapitre correspond au code 93 suivi du premienéro de I'une des dix fonctions de la
nomenclature fonctionnelle, tant en dépenses geegttes.

Le chapitre 932 (Code 93 + fonction 2 « Enseigném@&rmation professionnelle et
apprentissage ») retrace, en dépenses et en setest@pérations de fonctionnement relatives
a I'enseignement.

Par exception :

Le chapitre 9343 (Code 93 + sous-fonction 43 « Afpetrace, en dépenses et en recettes, les
opérations de fonctionnement relatives a I'APA ;

le chapitre 930-5 — Gestion des fonds européetraceeen dépenses et en recettes, I'ensemble
des opérations relatives a la gestion des fondgpéaen’’ ;

les chapitres « APA » et « RSA/ Régularisation &l B sont construits & partir du code 93,
suivi du numeéro de la sous-fonction concernée (434).

2.1.2 La définition de l'article 1°

13 Ce chapitre ne concerne que les entités « autalg@estion » (région, Collectivité Territorialeigue) et
les fonds de la programmation « 2014-2020 » destindes tiers bénéficiaires (cf : note d’informatio
INTBI431225J du 11 février 2015 relative au traitarnbudgétaire et comptable des opérations retatius
fonds européens pour la programmation 2014 a 2@®HEhapitre ne concerne donc pas les opérations
relatives aux fonds européens dont I'entité eséfi€nire, ces opérations relevant des fonctionsietiques
adaptées a leur finalité.

14 Ce chapitre ne concerne que les entités « autali@estion » (région, Collectivité Territoriale igme) et

les fonds de la programmation « 2014-2020 » destinges tiers bénéficiaires (cf : note d’informatio

INTBI431225J du 11 février 2015 relative au traitarhbudgétaire et comptable des opérations retatius

fonds européens pour la programmation 2014 a 2@9¢hapitre ne concerne donc pas les opérations

relatives aux fonds européens dont I'entité eséfénire, ces opérations relevant des fonctiorsiletiques
adaptées a leur finalité.

Articles D. 5217-7 (métropoles de droit communestdollectivités utilisant le droit d’option), D681-6

(métropole de Lyon), D. 4425-17 (collectivité der€s), D. 71-111-6 (collectivité territoriale de Gune) et

D. 72-101-6 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT:

15
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2.1.2.1 Section d'investissement
Groupe 90 « opérations ventilées »

L’article correspond au code 90 suivi de la nunadron la plus détaillée apparaissant dans la
nomenclature fonctionnelle, tant en dépenses geegttes.

L’article 90222 (Code 90 + rubrique 222 « Lycéeblms ») retrace I'ensemble des dépenses
et des recettes d’'investissement relatives awel/péblics.

2.1.2.2Section de fonctionnement

Groupe 93 « Services ventilés »

L’article correspond au code 93 suivi de la nunadion la plus détaillée apparaissant dans la
nomenclature fonctionnelle, tant en dépenses qteéeettes, a I'exception des crédits de

subventions pour lesquels I'article correspondt@areele fonctionnel, complété du bénéficiaire
ou de la catégorie de bénéficiaires.

L’article 93222 (Code 93 + rubrique 222 « Lycéeblms ») retrace 'ensemble des dépenses
et des recettes de fonctionnement relatives awwely/publics.

2.2.LES OPERATIONS NON VENTILABLES

Ces opérations concernent les dépenses et leseeqgei ne peuvent étre réparties dans les
diverses sous-fonctions et rubriques de la nomemelafonctionnelle, en raison de leur
caractere globalisé.

Aussi, pour ces opérations non ventilables, lanitédn des chapitres et des articles fait
référence a des codifications spécifiques se ragpoa la nature des dépenses et des recettes
considérées, et non a leur fonctionnalité. Cesficadions sont précéedées :

du code 92 en section d’investissement ;

du code 94 en section de fonctionnement.

Ces codifications permettent également de distin¢ege opérations d’ordre des opérations
réelles.

2.1.3 La définition du chapitre®

16 Articles D. 5217-6 (métropoles de droit communestdollectivités utilisant le droit d’option), D681-5
(métropole de Lyon), D. 4425-16 (collectivité der€s), D. 71-111-5 (collectivité territoriale de Gune) et
D. 72-101-5 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT
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2.1.3.1Section d'investissement

La répartition des opérations non ventilables arction des critéres par nature énoncés ci-
dessus conduit a définir les chapitres ci-apreseetion d’'investissement :

Chapitre 921 « Taxes non affectées »

Ce chapitre comprend :
en dépenses : les reversements éventuels de axedfactées ;
en recettes : les taxes non affectées recuesaneuaaqir dans I'exercice.

Chapitre 922 « Dotations et participations »

Ce chapitre comprend :

en dépenses : les reversements éventuels de dst@iGTVA) et subventions regues ;

en recettes : les dotations, subventions et paatiicins non affectées recues ou a recevoir dans
I'exercice.

Les subventions et les dotations d’équipementptosj affectées a un équipement ou a une
catégorie d'équipements, font l'objet d'une veriila systématique dans la fonction
concernée.

Il ne comprend pas les reprises sur dotationssesubventions d’investissement reprises au
compte de résultat, qui sont des opérations d’oddreection a section inscrites au chapitre
926.

Chapitre 923 « Dettes et autres opérations finamse

Ce chapitre comprend :
en dépenses : les remboursements d’emprunts eitids,des préts accordés ;
en recettes : les emprunts recus ou a recevoirl@xescice, les préts recouvrés.

Chapitre 925 « Opérations patrimoniales » (opératicd’ordre a l'intérieur de la section
d'investissement}

Ces opérations sont détaillées a I'annexe 3 dieptdeme. Elles se rapportent principalement
a lintégration d’'immobilisations dans l'actif, aumodifications dans la composition du
patrimoine de I'entité (biens remis en concessiommis a disposition, par exemple) et a titre
exceptionnel a la sortie d'immobilisations n'impat pas le compte de résultat.

Remarque :

Les opérations d’'ordre a l'intérieur de la sectiimvestissement sont toujours égales en
recettes et en dépenses.

Elles figurent intégralement au budget, sans cosgtémn entre elles.

Chapitre 926 « Transferts entre sections »

17 Le chapitre 924 n’est pas utilisé.
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Ce chapitre retrace I'ensemble des dépenses etedettes d'ordre de section a section, a
I'exclusion de la recette issue du virement dedetisn de fonctionnement vers la section
d’investissement qui constitue une opération séaksation, figurant au chapitre 951.

Ce chapitre ne comprend que des opérations d’alelrgection a section (voir annexe 3 du
présent tome).

En dépenses, le chapitre 926 regroupe I'ensemBl@piéerations d’ordre qui se traduisent par
une dépense dinvestissement et une recette ddidonement. Il s’agit notamment des
subventions et fonds d’équipement transférés alptmuie résultat, des opérations de reprise
d’excédent d’investissement en section de fonceoment, de travaux en régie, de charges a
répartir, de stocks, de neutralisation d’amortisseimmais €également des autres opérations
d’'ordre mentionnées en annexe 3 du présent toms, e des moins-values de cession qui
apparaissent au compte administratif. Les dépetsese chapitre sont toujours égales aux
recettes du chapitre d’ordre 946 de la sectiorodetfonnement.

En recettes, le chapitre 926 regroupe I'ensembdeogiérations d’ordre qui se traduisent par
une recette d’investissement et une dépense ddidonement. Il s’agit notamment des
dotations aux amortissements et des charges dirggeas opérations de stocks, mais également
des autres opérations d’ordre mentionnées en ald@xeresent tome, ainsi que des opérations
relatives a la sortie d’'une immobilisation du pawine et du transfert de la plus-value en
section d’investissement qui apparaissent au coaghtanistratif. Les recettes de ce chapitre
sont toujours égales aux dépenses du chapitrerd’8db de la section de fonctionnement.

2.1.3.2Section de fonctionnement
Les chapitres non ventilés sont les suivants :
Chapitre 940 « Impositions directes »

Ce chapitre comprend :
en dépenses : les reversements d’'impots directs ;
en recettes : les impots directs regcus ou a recauaiours de I'exercice.

Chapitre 941 « Autres imp0ts et taxes »

Ce chapitre comprend :

en dépenses : les reversements d’'impots et taxes ;

en recettes : les impots et taxes recus ou a recaavaours de I'exercice. Il est a noter que les
taxes affectées font en principe I'objet d’'une ilatibn dans la fonction correspondant a
I'activité ou au service concerneé.

Chapitre 942 « Dotations et participations »

Ce chapitre comprend :

en dépenses : les reversements de dotations earteigations (dont la contribution a la
dotation de fonctionnement minimale) ;

en recettes : les dotations et participations ®@uea recevoir au titre de I'exercice. Il s’agit
des dotations et participations non affectéesgedibd’emploi (DGF, DGD...). Les autres
participations ayant pour objet de financer unava€tou un service exercé par l'entité
s’imputent dans la fonction qui retrace cette d@gtigu ce service.
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Chapitre 943 « Opérations financieres »

Ce chapitre comprend :

en dépenses : les remboursements des intérétsngeards et les autres charges financieres
(compte 66) ;

en recettes : les produits financiers (compte 76).

Il ne comprend pas les opérations de rattachentedd eontre-passation des ICNE, qui sont
des opérations d’ordre de section a section efpsitent au chapitre 946.

Chapitre 944 « Frais de fonctionnement des groupélsis »

Ce chapitre deépensesomprend les dépenses prévues au compte 658G&jam$es recettes
dues a des remboursements sur frais de fonctiomtatas groupes d’élus (compte 65869).

Chapitre 945 « Provisions et autres opérations esxt

Ce chapitre comprend :

en dépenses : les dotations aux provisions poguess et charges et pour dépréciation
d’éléements de I'actif (sous couvert que I'entiteapté pour le régime de droit commun, si au
contraire le régime budgétaire dérogatoire a danteces dépenses sont imputées au chapitre
946 avec contrepartie au chapitre 926) ;

en recettes : les reprises sur provisions anténmmaent constituées.

Ce chapitre, qui regroupe des opérations semi-hailgs, c’est-a-dire dont la contrepartie
n’est pas budgétaire, est assimilé aux opératiéeltes (cf. Annexe 5 relative aux opérations
semi-budgétaires).

Chapitre 946 « Transferts entre sections »
Ce chapitre constitue la contrepartie du chapi2&@ én section d’investissement.

En dépenses, le chapitre 946 regroupe I'ensemBl@pierations d’ordre qui se traduisent par
une dépense de fonctionnement et une recette diisgement. Il s’agit notamment des
dotations aux amortissements, des opérations diestocks, mais également des opérations
d’ordre mentionnées en annexe 3 du présent toms, @ie les opérations relatives a la sortie
d’'une immobilisation du patrimoine qui apparaissantompte administratif. Les dépenses de
ce chapitre sont toujours égales aux recettes dapitcb d'ordre 926 de la section
d’'investissement.

En recettes, le chapitre 946 regroupe I'ensembdeogérations d’ordre qui se traduisent par
une recette de fonctionnement et une dépense ditisgement. Il s’agit notamment des
subventions ou fonds d’équipement transférés awptmde résultat, des opérations de reprises
sur dotations aux amortissements mais égalemenpp@stions d’ordre mentionnées en
annexe 3 du présent tome, ainsi que des moinsss/dieie€ession qui apparaissent au compte
administratif. Les recettes de ce chapitre sorjbtog égales aux dépenses du chapitre d’ordre
926 de la section d’investissement.

Chapitre 947 « Transferts a l'intérieur de la sectide fonctionnement »
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Ce chapitre regroupe I'ensemble des opérationsidaqui se traduisent par une dépense et une
recette de fonctionnement. Les dépenses et leagecke ce chapitre sont toujours égales.

2.1.4 La définition de l'article 18

Tant en section d’investissement qu’en sectionotetfonnement, 'article correspond, pour
les opérations non ventilables, au numéro du ceapdmplété du niveau de compte le plus
détaillé de la nomenclatupar nature

L’article 946-6811 retrace les dépenses de fonoBorent relatives aux dotations aux
amortissements des immobilisations incorporelleogtorelles.

2.3.LES CHAPITRES DE PREVISIONS SANS REALISATION

Il s’agit :
pour la section d’investissement :

en dépenses, du chapitre 950 intitulé « Dépenspieimes (dans le cadre d’'une autorisation
de programme) »,

en recettes, du chapitre 951 intitulé « Viremeniadgection de fonctionnement » et du chapitre
954 intitulé « Produit des cessions d’immobilisatig

pour la section de fonctionnement :
en dépenses, du chapitre 952 intitulé « Dépenspieumes (dans le cadre d’'une autorisation
d’engagement) » et du chapitre 953 intitulé « Vieaira la section d’investissement » ;

Les AP et AE affectées aux chapitres 950 « Dépampedvues » (Section d’'investissement) et
952 « Dépenses imprévues » (section de fonctiomigservent a abonder, par virement de
chapitre a chapitre initié par I'exécutif de I'etéi les chapitres budgétaires ou sont imputées
les dépenses imprévues selon leur nature ; ilsomaent jamais lieu a émission de mandats.

De méme les chapitres 951 « Virement de la sediofonctionnement » et 953 « Virement a
la section d’investissement » ne donnent pas li@migsion de titres et de mandats.

Les chapitres 950, 951, 952, 953 et 954 ne compigptes d’articles.

Enfin, le chapitre 954 « Produits de cessions d'ohifisations » ne donne pas non plus lieu a
émission de titres et de mandats. Cette ligne a plojet de prévoir au budget le produit des

cessions d'immobilisations en recettes de la sealimvestissement. L'exécution est quant a

elle constatée aux articles ou se trouvait I'imrfisaion cédée et sur les articles 192, 675, 775,
6761 et 7761 dédiés aux opérations de cessionsd€esers ne comporteront jamais de

prévisions au budget, quant aux articles d'immeations, ils ne comporteront jamais de

prévisions au titre des opérations de cessions.

18 Articles D. 5217-7 (métropoles de droit communest ¢ollectivités utilisant le droit d’option), D681-6
(métropole de Lyon), D. 4425-17 (collectivité der§x), D. 71-111-6 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-6 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT
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2.4.LES LIGNES BUDGETAIRES CODIFIEESO.

Les reports d’excédent (recettes) ou de déficipédées) sont codifiés aux lignes budgétaires
001 « Solde d’exécution de la section d'investisseinreporté » et 002 « Résultat de
fonctionnement reporté ».

Ces lignes codifiées ne constituent pas des ckagitndgétaires et ne peuvent donc pas faire
'objet de virement ni d’émission de titres et dandats. Néanmoins, elles participent a
I'équilibre du budget.
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CHAPITRE 3
CONTENU ET PRESENTATION

Le budget de l'entité est I'acte par lequel I'asb&a délibérante prévoit et autorise les
dépenses et les recettes de I'exeféice

Le budget comprend une partie destinée au vote@msnses et des recettes de I'entité et une
partie destinée a l'information de I'assembléeliFknte.

Les documents budgétaires prévisionnels comprennent

le budget primitif ;

le budget supplémentaire ;

eventuellement une ou plusieurs décisions modiViest

Ces documents sont établis tant pour le budgetipahque pour les budgets annexes

3 LE BUDGET PRIMITIF

3.1 LES DEPENSES ET LES RECETTES

La partie destinée au vote de I'assemblée délib&sndivise en une section d’investissement
et une section de fonctionnement.

La section d’investissemerdtrace les dépenses et les recettes relatives aperations qui se
traduisent par une modification de la consistancéeela valeur du patrimoine de I'entité, ou
d’un tiers bénéficiant d’'une subvention de I'entité

La section de fonctionnememetrace les dépenses et les recettes nécessafeionnement
courant des services de I'entité et les dépenseted/ention au profit de tiers.

3.1.1 La section d’'investissement

Les opérations de la section d’'investissement spoedent & des modifications de la valeur ou
de la structure des biens immobilisés ou immeuldesles créances et des dettes a long ou
moyen terme.

Sont également inscrites a la section d'investigsgncertaines dépenses dont le volume
constituerait une charge trop importante pour i@tpté a la section de fonctionnement en un
seul exercice (frais d’aliénation, frais d’émisstes emprunts, frais d’études et de recherche).

Elle se compose d’opérations relatives a I'équipdnaopérations financiéres et d’'opérations
pour le compte de tiers qui doivent étre détaillées

19 En application des articles L. 5217-10-1 (métropale droit commun et les collectivités utilisantteit
d’option), L. 3661-1 (métropole de Lyon), L. 442%ebllectivité de Corse), L. 71-110-3 (collectivité
territoriale de Guyane), L. 72-101-1 (collectiviégritoriale de Martinique) du code général desectivités
locales (CGCT).

47



3.1.1.1Equipement

La section d’investissement comprend les dépertatbres aux équipements de I'entité, c’est-
a-dire les opérations ayant trait a des équipendoris|’entité est propriétaire, ou qui lui ont
été affectés ou mis a disposition, et les dépedsstnées a financer des équipements ne
relevant pas de I'entité (subventions d’équipenvensées).

Les recettes destinées a I'équipement comprenesnsubventions d’équipement recues, le
recours a I'emprunt, l'autofinancement et les rasses propres. Les dépenses destinées a
'équipement des tiers peuvent également étre éées par emprunt.

3.1.1.20pérations financieres

Ces opérations comprennent notamment le rembourdedes emprunts, les dotations et
subventions non affectées a I'équipement, les fieaissentre les deux sections représentant
'autofinancement de I'exercice (cf. 1. 1. 3. Lemnsferts entre les deux sections).

3.1.1.30pérations pour compte de tiers

La section d’investissement retrace également Egmemkes et les recettes relatives a la
réalisation d’équipements pour le compte de tiard’pntité.

En outre, la section d’investissement comporte sielsventions d’équipement versées par
I'entité a des tiers.

3.1.2 La section de fonctionnement

Elle comprend les dépenses et les recettes anseelermanentes qui peuvent étre regroupées
en deux catégories :

La premiére retrace les dépenses et les receftes & I'activité des services de l'entité et
notamment :

en dépenses les aides en matiere économique, les contribsitiet les participations et
subventions verseées, les charges de personneligafsimilés, et les achats de fournitures et
prestations de service, les aides en matiere sodes frais de séjour et d’hébergement, les
contributions et les participations et subventiorgssées notamment aux eétablissements
d’enseignement. Les éventuelles atténuations deéufiso sont également constatées en
dépenses ;

en recettes les impots et taxes percus, les dotations eicjations recues (dotations d’Etat
telles que DGF ou DGD, compensations diverses, agticgpation d’autres collectivités,
organismes publics ou privés et fonds européemsyj gue les ventes, les redevances et
produits d’utilisation du domaine, les produits desvices rendus et les locations diverses. Les
éventuelles atténuations de charges sont égalaroesiiatées en recettes.

La seconde regroupe les dépenses et les recatiesifires et notamment :

en dépenses les charges financieres comprennent les int&éssemprunts et dettes, des
comptes courants et intéréts bancaires, et leegéet change ;

en recettes les produits financiers comprennent les proddés placements autorisés et les
gains de change constatés.
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A ces opérations s’ajoutent celles qui concourdisdofinancement dégagé par la section de
fonctionnement (amortissements, virement de lai®seaie fonctionnement a la section
d’'investissement...), déduction faite des repriséscaiées (reprise au compte de résultat des
subventions d’'investissement recues, neutralisstion(cf. 1. 1. 3.).

3.1.3 Les transferts entre les deux sections

Certaines opérations budgétaires se traduiseninEdépense dans I'une des deux sections,
compensée par une recette de méme montant dame Isection, sans se traduire par un
encaissement ou un décaissement.

Ces opérations, dites « Opérations d’ordre de@eetisection », sont toujours équilibrées en
dépenses et en recettes. Elles n’influent pas esécuience sur I'équilibre global du budget,
mais seulement sur I'équilibre de chaque section.

Celles qui se traduisent par une dépense de fometioent et une recette d’investissement
contribuent a dégager un autofinancement ; celléssg traduisent par une recette de
fonctionnement et une dépense d’investissememnanteffet de réduire I'autofinancement.

Le solde des opérations d’ordre de section a secgprésente l'autofinancement dégageé.
Lorsque les dépenses d’ordre de fonctionnement sgpérieures aux recettes d’ordre de
fonctionnement, I'autofinancement est positif ‘jriverse I'autofinancement dégagé est négatif
lorsque les recettes d’ordre en fonctionnement sopErieures aux dépenses d’ordre de
fonctionnement.
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Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT
Emprunts
Dépenses
d’équipement
Subventions
Autres ressources
ropres
T s Remboursement brop
'Reprise  des|en capital des
iSUbventlonS emprunts Recettes dordre:
1d’équipement . - :
i(D139) ! Dépens_es d'ordr dmvestlssementi
5 d’investissement . - ;
production iVlrement de la
rimmobilisée ESF _ (021):
(D21/23) ;Amortlssements;
: ] 1 (R28).
‘Neutralisation ' |
‘des
ramortissements
1(D198)...
______________________ Recettes dordrei |
Dépenses d’ordr Ide ;Reprlse. des
= _ i |de fonctionnement | ;Subventions
:Virementala Sl |fonctionnement Af """"""" :d’équipement
(023) Autofinancemernt (R777)
\Dotations aux |Depenses de production
‘amortissements |Personnel Imobts locaux | immobilisée
(D68) P (R72)
e Subventions  de
fonctionnement :Neutralisation
versées des i
_ : ramortissements:;
Intéréts des Dotations de {(R7768)...
emprunts I'Etat T
ﬁ\gtres dépenses Autres recettes de
. fonctionnement
fonctionnement
FONCTIONNEMENT

L’'autofinancement de I'exercice se compose du sdlele opérations d’ordre de section a
section (amortissement, sortie de I'actif des imitiggdions cédées, plus-values réalisées...),
déduction faite des reprises effectuées sur caatipds (subventions d’investissement reprises
au compte de résultat, moins-values de cessiotratisations...).
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L’autofinancement dégagé par la section de fonogoment permet d’assurer le remboursement
de I'annuité d’emprunt en capital a échoir dangdteice, et, pour le surplus, de financer des
dépenses d’équipement.

Le total des opérations d’ordre de section a se&sh toujours équilibré ; le total des dépenses
d’ordre de fonctionnement correspond au total desettes d’ordre d’investissement ;
inversement, le total des recettes d’ordre de fonnement correspond au total des dépenses
d’ordre d’investissement.

L’annexe n° 3 du présent tome liste les principaleérations d’ordre de section a section, et
notamment :

le virement de la section de fonctionnement a ¢ii@e d’investissement ;

les dotations aux amortissements (dépense 68te&k&t;

la reprise des subventions d’investissement au todgrésultat (dépense 139, recette 777) ;
la neutralisation des amortissements des batinpritkcs ou des batiments administratifs et
scolaires selon la nature de I'entité, voir les nwntaires du compte 198 au tome | de la
présente instruction (dépense 198, recette 7768) ;

production immobilisée (dépense 21, 23, recette 72)

les transferts de charges (dépense 481, recette 79)

les dotations aux amortissements des chargeséraesf(dépense 68, recette 481).

Les opérations de cession ont une incidence sutofimancement, mais elles n’apparaissent
gu’au compte administratif. Il s’agit de :

la valeur nette comptable des immobilisations cedéépense 675, recette 21, 23, 26, 27) ;
les plus-values de cession d'immobilisation (dépe8¥%&61, recette 192) ;

les moins-values de cession d’immobilisation (dépelb2, recette 7761).

3.2 LA PRESENTATION DES DOCUMENTS BUDGETAIRES

Le budget de I'entité est voté soit par naturet par fonction. S’il est voté par nature, il
comporte une présentation fonctionnelle ; s’ivegé par fonction, il comporte une présentation
par nature?°

Compte tenu de cette alternative, deux types deuettss budgétaires ont été élaborés. Ces
modeéles de maquettes budgétaires doivent étreatéspg/ compris pour les étaanexes.
Certaines annexes peuvent se réveéler sans objetcpdaines collectivités locales. Dans ce
cas, il n'est pas nécessaire de les fournir.

Les propositions de I'exécutif de l'entité sont jmurs présentées au niveau de larticle,
puisqu’il appartient a 'assemblée délibérante deidkr si elle entend voter le budget par
chapitre ou par article.

Les entités peuvent se dispenser de mentionnartietes budgétaires lorsqu’aucun montant
n’est a inscrire. En revanche, les chapitres badigét doivent figurer, méme s’ils ne sont pas
servis.

Seuls peuvent étre admis, en plus des mentiongadbiies figurant sur les maquettes :

20 Ep application des articles L. 5217-10-6 et R. 524Xmétropoles de droit commun et les collectsvitélisant le droit
d’option), L. 3661-6 (métropole de Lyor), 4425-8 et D. 4425-22 (collectivité de Corde)71-111-4 et D. 71-
111-8 (collectivité territoriale de Guyane), L. I@1-4 et D. 72-101-8 (collectivité territoriale Martinique) du CGCT.
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de courtes notes de renvoi ou d’explication endeagage ;
des états annexes supplémentaires sur des aspkxtsairement détaillés par la collectivité.

Les documents budgétaires se présentent toujoors wee structure identique :

La premiere partiedu budget comprend des informations générales (ofesmations
statistiques et fiscales et des ratios relatifs sitbation financiere de I'entité,).

La deuxieme partiest une présentation générale destinée a l'infdiom#&équilibre financier,
balance générale du budget et le récapitulatif Aleset des AE votées par I'assemblée
délibérante pour I'exercice).

La troisieme partiedu budget comporte les éléments soumis au votassemblée.

Que le budget soit voté par nature ou par fonctietie partie du budget présente, pour chacune
des deux sections :

les modalités de vote ;

la récapitulation des chapitres votés, intituldéue d’ensemble » ;

le détail de chacun des articles qui composertHapitres.

Cependant, cette présentation differe selon queidiget est voté par nature ou par fonction,
puisque la définition des chapitres et de leur @ontest differente dans les deux cas.

Il existe donc une présentation des modalités de pour les budgets votés par nature et une
présentation propre aux budgets votés par fonction.

La quatrieme partieccomprend diverses annexes destinées a l'informaligs €lus et des tiers
portant sur :
la situation patrimoniale de I'entité ;
les engagements donnés ou regus par I'entité ;
divers états d’'information : état du personnelsprgation consolidée avec les budgets
annexes, état relatif au produit fiscal voté et fidation des taux d’'imposition ;
la signature du budget et les conditions de s&tnésion.

3.2.1 La premiere partie du budget : informations généraés

Elle comprend des informations de trois ordres :
statistiques ;

fiscales ;

financieres.

Les informationstatistiquescomprennent la population totale.

Les informationdiscalescomprennent l'indicateur de ressources fiscalegatentiel fiscal

par habitant. Ces données sont calculées par lfastmaEtion centrale et sont fournies chaque
année par la fiche de répartition de la DGF.

Ces valeurs s’apprécient en euros par habitant laooollectivité locale, sur la base de la

population DGF, comparées avec la moyenne natioridles sont issues de la fiche de
répartition de la DGF de I'exercice N-1, portant s valeurs de référence de I'exercice N-2.
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Les informationdfinancierescomprennent les ratios suivants, en applicatiotatécle D.
5217-16 du CGCT pour les entités

1° dépenses réelles de fonctionnement/population ;

2° recettes réelles de fonctionnement/population ;

3° dépenses d’équipement brut/population ;

4° encours de dette/population ;

5° DGF/population ;

6° dépenses de personnel/dépenses réelles doforehent ;

7° Dépenses réelles de fonctionnement et remboerseannuel de la dette en capital / recettes
réelles de fonctionnement

8° dépenses d’équipement brut/recettes réellésmbtionnement ;

9° encours de dette/recettes réelles de fonctroene;

10 ° épargne brute / recettes réelles de fonatimmmt

Pour I'application de ces ratios, I'article D. 52417 précise qué*

la population a prendre en compte est la populdtitaie, municipale et comptée a part, telle
gu’elle résulte du dernier recensement connu a dte dle production des documents
budgétaires ;

les dépenses réelles de fonctionnement s'enteddefgnsemble des dépenses de I'exercice
budgétaire entrainant des mouvements réels. Tasit@imur I'application du 1°, sont exclues
les dépenses correspondant a des travaux en gggidution immobilisée) transférés en
section d’'investissement. Pour I'application du, Tés dépenses correspondant a des travaux
en régie (production immobilisée) et a des changesférées en section d’investissement sont
exclues ;

les recettes réelles de fonctionnement s'enteigdignsemble des recettes de fonctionnement,
de I'exercice entrainant des mouvements réels ;

les dépenses d'équipement brut comprennent, oafreatquisitions de biens meubles et
immeubles et les travaux en cours, les immobibseti incorporelles, les travaux
d’'investissement en régie et les opérations poonpte de tiers ;

'encours de la dette s’obtient par le cumul depremits et dettes a long et moyen termes ;

le remboursement annuel de la dette en capitatesidndes remboursements d’emprunts
effectués a titre définitif.

Ces données synthétiques sont calculées a pastéléiments chiffrés issus du budget auquel
elles se rapportent. En outre, les données résditiashernier compte administratif voté a la date
de présentation du budget primitif sont repriseamamexe a celui-ci.

Elles font I'objet d’'une insertion dans une ou duss publications locales dont la diffusion
couvre I'ensemble de la collectivité locale.

3.2.2 La deuxieme partie du budget : présentation général

Cette partie se compose d’'une vue d’ensemble tdhté du budget, d’'un tableau relatif a
I'équilibre financier, de la balance générale dddmt, d’'une présentation des AP et AE votées,
ainsi que, pour les budgets votés par fonctiomel@capitulation par groupes fonctionnels.

21 Ces informations figurent également aux artid®s4425-30 (collectivité de Corsd), 71-111-15 (collectivité
territoriale de Guyane) et D. 72-101-15 (colle¢évierritoriale de Martinique) du CGCT.

22 | es articles D4425-31 (collectivité de Corse), 71-111-16 (collectivité territoriale de Guyam)D. 72-101-16
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT pigent également I'application de ces ratios.
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3.2.2.1Vue d’ensemble de la totalité du budget

Cette vue d’ensemble est composée de deux tablesant a faire apparaitre

d’'une part, letotal général du budgetorrespondant au total des dépenses et des sedete
deux sections du budget (investissement et fonotiorent) ;

d’autre part,le total général des opérations réelles et semigétmires et des opérations
d’ordre du budgetorrespondant au total de ces opérations insettegction d’'investissement
et en section de fonctionnement (vote par fonction)

3.2.2.2Les informations sur la pluriannualité

Cette page comprend deux tableaux récapitulanecéspment les AP et les AE votées a
I'occasion du vote du budget. Chaque AP ou AE vestenentionnée par son libellé. Figurent
ensuite des informations sur les chapitres auxlle st affectée, ainsi que le montant d'AP
ou d'AE voté par 'assemblée délibérante. Les ARBwotées peuvent concerner de nouvelles
programmations pluriannuelles mais également merdifin stock d’AP et d’AE existant.

3.2.2.3Récapitulation par groupe fonctionnel (vote par fotion)

Ce tableau de deux pages en vis-a-vis récapitsigrésdes masses du budget voté par fonction,
en dépenses et en recettes, en distinguant lessdetigns.

En section d’investissement, ce tableau permeistiagluer les crédits ouverts de I'exercice au
titre des autorisations de programme des autret€cte 'année, pour les dépenses ventilées.

3.2.2.41’équilibre financier du budget

Ce tableau vise a faire apparaitre I'autofinancdrdégagé par la section de fonctionnement
pour assurer le remboursement de I'annuité d’empearcapital a échoir dans I'exercice et,
pour le surplus, pour financer des dépenses d’émept.

Cet état présente sur deux pages en vis-a-vigilesgaux agrégats de dépenses et de recettes
du budget. La page de gauche de I'équilibre firemse rapporte a la section d’investissement
et la page de droite a la section de fonctionnement

Les opérations figurant dans ce tableau se répentien opérations réelles, opérations semi-
budgétaires et opérations d’ordre.

Les opérationséellessont celles qui donnent lieu a encaissement oaisEEment.

Les opérationssemi-budgétairessont celles qui, sans donner lieu a encaissemant o
décaissement, se traduisent par une dépense saaate de fonctionnement sans contrepartie
budgétaire (exemples : provisions, variations decks de fournitures consommees,
rattachement des produits et des charges ; ch ihéis opérations de section a section). La liste
en est donnée en annexe n° 5 du présent tomeldPodsentation budgétaire, ces opérations
sont assimilées a des opérations réelles.

Les opérationsl’ordre sont celles qui ne donnent lieu a aucun encaigsemelécaissement,

mais qui comportent une contrepartie budgétailesE'operent soit a l'intérieur d'une méme
section, soit de section a section. La liste emleshée en annexe n° 3 du présent tome.
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Les opérations d’ordre de section a section

Elles sont regroupées au sein des chapitres gbaisati'ordre 040 en section d’investissement
et 042 en section de fonctionnentént

Elles sont toujours équilibrées en dépenses eeegttes, de section a section : le total des
dépenses d’investissement inscrites au 040 deiegfl a celui des recettes de fonctionnement
inscrites au 042 ; inversement, le total des resattinvestissement inscrites au 040 doit étre
égal a celui des dépenses de fonctionnement ieserit 042.

Ces opérations n'influent pas sur I'équilibre glbtha budget mais sur I'équilibre de chacune
des deux sections. Celles qui se traduisent padépense de fonctionnement et une recette
d’'investissement contribuent a dégager un autofi@aent ; celles qui se traduisent par une
recette de fonctionnement et par une dépense dlisgement ont pour effet de réduire
l'autofinancement.

Le solde des opérations d'ordre de section a sectprésente l'autofinancement dégagé
lorsque les dépenses sont supérieures aux recettes.

Les opérations d’ordre a I'intérieur de la sectidiinvestissement

Ces opérations sont regroupées au sein d'un ceagltbalisé d'ordre 041. Elles sont
équilibrées en dépenses et en recettes.

Elles correspondent a des opérations patrimongaggculieres telles que les immobilisations
recues au titre d'un don ou d’un legs, les fraé&tuiies et frais d’insertion suivis de réalisation,
les acquisitions en viager, etc.

Les opérations d’ordre a I'intérieur de la sectida fonctionnement

Ces opérations sont regroupées au sein d’un chagitbalisé d’'ordre 043 Elles sont
equilibrées en dépenses et en recettes.

Elles correspondent a des opérations liées, notamuex stocks ou aux emprunts.

La balance générale du budget

La balance générale du budget vise a présenteseleble des dépenses et recettes classées par
chapitres budgétaires et par nature en investiggeshen fonctionnement.

3.2.3 Latroisieme partie du budget : le vote du budget

Cette partie du budget présente la méme strucuwedeybudget soit voté par nature ou par
fonction. Elle présente les modalités de vote ée®€fpar I'entité et une vue d’ensemble par
section récapitulant les chapitres votés, puisataidpar article des dépenses et des recettes.

Les modalités de vote indiquent si le budget et par chapitre, par article, avec ou sans vote
formel sur chaque chapitre, si des articles ontspéxialisés et si 'assemblée délibérante a

23 Rubriques 926 en section d’investissement et 946 en fonctionnement pour le vote par fonction.

24 Rubrique 947 pour le vote par fonction
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entendu permettre a I'exécutif de procéder a desnéants de crédits de chapitre a chapitre, au
sein du budget, dans la limite de 7,5% des dépe@asties de chaque sectfén

Il précise s'il est fait référence, pour le budgetcédent, aux données du budget primitif ou du
budget cumulé. Le budget primitif de I'exerciceqiréent permet une comparaison des masses
de dépenses impactant la fiscalité. Le budget céirdel I'exercice précédent permet une
comparaison par rapport a 'ensemble des crédits ltuverture était nécessaire au cours de
I'exercice précédent.

3.2.3.1Les budgets votés par fonction

Sont présentés successivement les chapitres @etlarsd’'investissement, puis les chapitres
de la section de fonctionnement.

La section d’'investissement
Elle commence par une vue d’ensemble qui récapiésiehapitres de la section, en faisant
apparaitre, en colonnes, le vote de I'assembléeélahte sur les AP et les crédits de I'année.

Cette vue d’ensemble est suivie du détail parlartie chaque chapitre.

Chacun des chapitres relatifs aux opérations véesl (groupe 90) fait I'objet d’'une
ventilation par sous-fonctions et rubriques fonetielles, en colonnes.

Alintérieur de chaque chapitre, les élémentsate velatifs aux opérations ventilées présentent
le vote de I'assemblée délibérante.

Si 'assemblée délibérante a décidé de ne votepguehapitre, la ligne « vote de I'assemblée
» ne peut étre complétée qu’en regard de la colerintal ».

Un autre cadre est réservé au vote des recetaxteds d’équipement.

Les opérations pour compte de tiers sont ventdées les chapitres du groupe 90. Les dépenses
et les recettes affectées a ces opérations apgpamasur une ligne distincte.

Les chapitres du groupe 92 « opérations non vergilécomportent des articles définis par
rapport aux dépenses et aux recettes par nature.

lls présentent, en colonnes, le vote de I'assenddébérante.
La section de fonctionnement

Elle débute par une vue d’ensemble récapitulanthapitres de la section. La vue d’ensemble
expose les AE et les crédits de I'année et estesdivdétail par article de chaque chapitre.

Au sein du groupe 93 « opérations ventilées », ghadpapitre détaille les sous-fonctions
ou rubrigues en colonnes et le vote de I'assentidgdibérante en lignes.

25 Articles L. 5217-10-6 (métropoles de droit commuaites collectivités utilisant le droit d’option), B661-6 (métropole
de Lyon),L. 4425-8 (collectivité de Corsd), 71-111-5 (collectivité territoriale de Guyane),L. 72-101-5
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT
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Chaque chapitre du groupe 93 comprend une présentabisée au niveau du compte par
nature a trois chiffres en dépenses et en recettes.

Le groupe 94 « services communs non ventilés réseme comme le groupe 92 en section
d’'investissement.

Les chapitres de ce groupe se subdivisent enesrtidrrespondant aux dépenses et aux recettes.
3.2.3.2Les budgets votés par nature

Sont présentés successivement les chapitres @etlarsd’investissement, puis les chapitres
de la section de fonctionnement.

Chaque tableau présente le vote de I'assembléecdatite sur les AP ou AE et les crédits de
I'exerciceen colonnes

La section d’investissement

Elle comprend une vue d’ensemble, le détail pdclast en dépenses et recettes, une vue
d’ensemble des opérations d’équipement et le diégaibpérations d’équipement gérées en AP
et hors AP.

La vue d’ensemble présente les crédits de la sectio

en dépensesles équipements pour lesquels sont distinguésdiess crédits, ceux résultant
des autorisations de programme ouvertes ;

en recettes le financement de ces équipements ;

en dépenses et en recettéss opérations pour compte de tiers, les opérafiinancieres et les

opérations patrimoniales (correspondant aux omératd’ordre a l'intérieur de la section
d’'investissement).

La vue d’ensemble est suivie du détail par artidlehaque chapitre en dépenses et en recettes.
Le tableau correspondant a la vue d’ensemble dapitobs des opérations d’équipement
présente la liste des opérations en précisantles sbnt gérées en AP ou hors AP, les
réalisations cumulées, les RAR le cas échéanprtgsositions nouvelles et la ventilation des
crédits en AP et hors AP.

La vue d’ensemble est suivie :
Du détail des opérations d’équipement gérées en AP
Du détail des opérations d’équipement gérées hBrs A

Ces tableaux présentent une opération par pagdedétail des dépenses et des recettes par
article.

La section de fonctionnement
La section de fonctionnement comporte une vue dimide en dépenses (incluant les AE
nouvelles et les crédits de I'exercice) et en tesetrécapitulant les chapitres. Elle est suivie

d’une liste du détail par article de chacun depithes, en dépenses puis en recettes.
Les dépenses et recettes réelles sont distingesedégenses et recettes d’ordre.
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3.2.4 La quatrieme partie du budget : les annexes

Cette partie du budget vise a compléter l'inforimatiles élus et des tiers sur certains éléments
patrimoniaux ou relatifs aux engagements de I'énsinsi que sur les services non
individualisés qu’elle gére et sur les établissepablics qui lui sont rattachés. Elle comporte
enfin diverses informations relatives a certainépethises ou recettes de fonctionnement
essentielles, telles que le personnel et le vaddalex d’imposition. La production de ces états
est obligatoire.

Certains éléments sont nécessaires aux membréasderhblée délibérante pour éclairer et
aider & la prise des décisions relatives au budget.

Les principaux états annexés au budget primitifuetompte administratif sont les suivatits

La présentation croisée par fonction, pour les btglgotés par nature. La présentation croisée
par fonction est intégrée en téte des annexesfaitras I'objet d'un vote.

La présentation croisée par nature, pour les badgeés par fonction ;

La liste des organismes pour lesquels I'entitédstient une part du capital, soit a garanti un
emprunt, soit a versé une subvention supérieube(@ euros ou représentant plus de 50% du
produit figurant au compte de résultat de I'orgams Cette liste indique le nom, la raison
sociale et la nature juridique de I'organisme, iajjue la nature et le montant de 'engagement
financier de Il'entité ;

Le tableau retracant 'encours des emprunts gargati I'entité ainsi que I'échéancier de leur
amortissement ;

L’état retracant I'ensemble des engagements fieanale 'entité résultant des contrats de
partenariat prévus a l'article L. 1414-1, et notaentrla dette liée a la part investissements des
contrats de partenariat ;

L'état de la dette par catégorie de préteurs ecatrgorie de dettes (emprunts obligataires,
emprunts aupres d’établissements de crédit, dépomutionnements recus, emprunts et dettes
assortis de conditions particuliéres). Il compdde éléments d’information relatifs aux
instruments de couverture de risques financieraté@edement souscrits (niveau de la garantie,
rappel du déroulement antérieur du contrat) etcaédits de trésorerie, ainsi qu’une répartition
de I'encours de dette selon la typologie élaborgelg charte de bonne conduite entre les
établissements bancaires et les collectivités éscsignée le 7 décembre 2009 et annexée a la
circulaire interministérielle n° NOR IOCB101507d@ 25 juin 2010 ;

L'état des dépréciations et provisions constiti@ksdate du®ljanvier de I'exercice. Cet état
est destiné a permettre a I'assemblée délibérawigpmrecier I'opportunité de maintenir,
compléter ou reprendre les provisions déja corsgglen fonction de I'existence et du niveau
du risque ou de la dépréciation provisionnée. Uroise tableau présente les nouvelles
provisions constituées (leur nature, leur objé¢@t montant) ;

L’état des charges transférées en investissenasat apparaitre la nature de la charge étalée
et la durée d’étalement retenue par I'entité ;

L’état des engagements donnés par I'entité, enucecancerne les emprunts garantis, les
contrats de crédit-bail, les subventions en anayité

Les éléments de calcul du ratio ;

Les engagements recgus par I'entité (dont les sulmrenen annuités éventuellement regues) ;

26 Articles L. 5217-10-14 et D. 5217-18 (métropoleddait commun et les collectivités utilisant le ididioption), L.
3661-15 et D. 3661-17 (métropole de Lydn)4425-18 et D. 4425-32 (collectivité de Corge)71-111-14 et D.
71-111-18 (collectivité territoriale de Guyane),712-101-14 et D. 72-101-18 (collectivité territdeiale Martinique) du
CGCT.
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L’ état des recettes grevées d’affectation spéaidstiné a servir de compte d’emploi, soit pour
les fonds recus et reverses de fagcon extrabudggésait pour les recettes budgétaires affectées
a des dépenses particulieres et pour lesquellpegkentation croisée ne suffit pas a donner
'information requise ;

La présentation du mode de financement des opésapiour le compte de tiers ;

L’état relatif aux services ferroviaires régionalexvoyageurs ;

La présentation des méthodes comptables utiliséesatiere d’amortissement ;

La présentation de I'équilibre des opérations faiares ;

L'état du personnel ;

La liste des organismes de regroupement dont téeeasit membre ;

La liste des établissements ou services créésapaité ;

La liste des bénéficiaires de subventions versaesgntité dans le cadre du vote du budget.
Cette liste précise, pour chacun des bénéficidimyget et le montant de la subvention ;

Le tableau retracant les décisions de I'entité atiare de taux des contributions

La derniere page du budget comporte les signates®lus de 'assemblée délibérante, avec
indication du détail des votes et de la date destrassion au représentant de I'Etat.

Lorsqu’une décision modificative ou le budget séppentaire a pour effet de modifier le
contenu de I'une des annexes au budget primitiig-ce doit étre a nouveau produite pour le
vote de la décision modificative ou du budget sépmntaire.

Les Etats a annexer au seul compte administrattfles suivants :

La présentation agrégée des résultats afférerdsraier exercice connu du budget principal et
des budgets annexes de l'entité ;

La liste des concours attribués par l'entité soosné de prestations en nature ou de
subventions ;

L’état de variation du patrimoine ;

L’état des travaux en régie ;

L’état présentant le montant des recettes et desndés affectées aux services assujettis a TVA
qui ne font pas I'objet d’'un budget annexe distohectbudget général ;

L’état de I'évolution des dépenses consacréesfariaation professionnelle des jeunes, en
distinguant notamment les données financiéresivetath I'apprentissage, a I'enseignement
professionnel sous statut scolaire et aux formatimontinues en alternance, et en précisant
I'utilisation des sommes versées au fonds régia@all’apprentissage et de la formation
professionnelle continue en application de I'agticl 6241-9 du code du travalil ;

La liste des subventions attribuées par la coll#étiocale au profit de chague commune au
cours de I'exercice ;

L’état retracant les actions de formation des glus

L’état présentant I'emploi des crédits communaatadans le cadre de la subvention globale,
ainsi que les fonds regus et versés par le déiégata

L’état retracant le compte d’emploi du fonds commdes services d’hébergement ;

La situation des autorisations de programme etdé&wisations d’engagement, ainsi que des
credits de paiement y afférents.

3.3 LES SPECIFICITES DES COMMUNES DE MOINS [B500HABITANTS

3.3.1 Lanomenclature comptable
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Les communes de moins de 3500 habitants dispos#tonplan de comptes abrégé.
3.3.2 Les spécificités budgétaires et comptables
3.3.2.1Le rattachement des produits et des charges a rexe

Le rattachement des produits et des charges ardiegen’est pas obligatoire pour les
communes de moins de 3500 habitants.

3.3.2.2L'amortissement des immobilisations

Pour les communes de moins de 3500 habitants, I'ssuabrtissement des subventions
d’équipement versées est obligatoire (article L123228° du CGCT). L'amortissement des
immobilisations pour les collectivités de moins3d800 habitants est facultatif.

3.3.2.3La gestion des services d’eau et d’assainissement fes communes de moins de 500
habitants

L'article L.2221-11 du CGCT autorise ces commuth@asqu’elles gérent un service d’eau ou
d’assainissement sous forme de régie simple ouatdira opter soit pour le maintien du budget
annexe d’eau ou d’assainissement, soit pour ldédgfiation des dépenses et des recettes du
service dans le budget principal. Pour cela, lesnsanes doivent produire en annexe au budget
et au compte administratif, un état sommaire pt@senarticle par article, les montants de
recettes et de dépenses affectées au service.

4 LES DECISIONS MODIFICATIVES

Des impératifs juridiques, économiques et socidifficiles a prévoir dans leurs conséquences
financieres, peuvent obliger l'entité a voter dedpehses nouvelles et les recettes
correspondantes qui sont dégagées, soit par desiress nouvelles, soit par des suppressions
de crédits antérieurement votés. Ces votes intemei® dans le cadre de décisions
modificatives ; les documents qui les décriventcamprennent que les chapitres et articles
modifiés.

Les décisions modificatives qui peuvent étre voaresours d’année résultent des virements
de crédits nécessaires, de 'emploi des recetteprévues au budget primitif, ou de dépenses
ou recettes nouvelles a y inscrire.

Le budget supplémentaire fait partie des décismpdlificatives ; il a pour particularité de
reprendre les résultats de I'exercice clos (veutessous).

5 LE BUDGET SUPPLEMENTAIRE
Le budget supplémentaire a pour objet de repreledreésultats de I'exercice précédent et,
éventuellement, de décrire des opérations nouyelidss résultats n’ont pas déja fait I'objet

d’une reprise anticipée au BP.

Il ne peut étre adopté qu’apreés le vote du comghieiristratif de I'exercice précédent dont il
integre les résultats.
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Il comprend les reports provenant de I'exercicec@dént, des ajustements de recettes et de
dépenses du budget primitif du méme exerciceyentéellement, des dépenses et des recettes
nouvelles.

La reprise des résultats intervient apres le vateaimpte administratif, ou lors de I'adoption
du budget primitif de I'exercice suivant en cagelgrise anticipée des résultats.

Elle se traduit par l'inscription des lignes budgds suivantes, quel que soit le mode de vote
retenu :

001 « Solde d’exécution de la section d'investissameporté » ;

002 « Résultat de fonctionnement reporté » ;

Ainsi que, le cas échéant, d’'une recette au cod(8 (chapitre 10 en cas de vote par nature,
chapitre 922 en cas de vote par fonction).

De plus, le budget supplémentaire comporte lessastéaliser en dépenses et en recettes.
Les reports de ces crédits non utilisés ne font’paget d’'un nouveau vote de I'assemblée
délibérante.

Dés que les résultats de I'exercice précédent somhus, c’'est-a-dire lorsque I'assemblée
délibérante a délibéré sur le compte administ(atifplus tard le 30 juin de I'année suivant la
cléture de I'exercice), il est nécessaire de l@stn@duire dans la gestion en cours, soit pour
affecter 'excédent de la section de fonctionnene¢neporter le solde d’exécution de la section
d’'investissement, soit pour résorber les déficitsce2ant des ressources supplémentaires de
maniere a aboutir a un équilibre budgétaire pai@®ec
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TITRE 2 - 'EXECUTION BUDGETAIRE
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CHAPITRE 1
LA DETERMINATION ET L’AFFECTATION DU RESULTAT

A la cléture de I'exercice, le vote du compte adstmatif et du compte de gestion constitue
I'arrété des comptes de I'entité.

Cet arrété permet de dégager :

le résultat proprement dit (section de fonctionnemgnt)
le solde d’exécution de la section d’investissement
les restes a réaliser des deux sections.

Le solde d’exécution de la section d’'investissemenrrigé des restes a réaliser, fait ressortir :
un besoin de financement (dépenses supérieurageettes) ;
ou un excédent de financement (recettes supériauredépenses).

En fonction des résultats de fonctionnement du ¢eragministratif, 'assemblée doit décider
de I'emploi du résultat excédentaire en report ectisn de fonctionnement et / ou son
affectation en section d’investissement (pour taupartie), selon les regles exposées ci-apres.

1. LE RESULTAT (SECTION DE FONCTIONNEMENT)

Le résultat est constitué par le cufiul

du résultat de I'exercice (cumul des titres émislet annulations de mandats — cumul des
mandats émis et des annulations de titres),

et du résultat reporté.

Les prévisions étant équilibrées en dépensesretcettes, le résultat d’exécution est influencé
par :

les écarts éventuels liés au taux d’exécution daggions (exécution inférieure aux previsions
en dépenses, exécution supérieure ou inférieur@rEvisions en recettes) ;

la non-exécution pendant I'exercice du « viremenltadsection de fonctionnement a la section
d’investissement » prévu au budget.

En effet, lors de I'établissement du budget, il@sdsible de prévoir un autofinancement qui
permet de financer, pour partie, les dépenses slection d’investissement.

Cet autofinancement, qui fait I'objet d’une instigm des le budget primitif, est composeé :
d’'une part, des dotations aux amortissements etutess opérations d’ordre,

et d’autre part, d’'un complément appelé « virenaera section de fonctionnement a la section
d’investissement ».

Toutefois, si les dotations aux amortissements quesles autres opérations d’ordre font I'objet
d’'une exeécution budgétaire, le virement de la eactlie fonctionnement vers la section
d’'investissement ne fait, pour sa part, I'olgjtucune exécution budgétaire

27 Articles D. 5217-12 (métropoles de droit commutestcollectivités utilisant le droit d’option), B661-11
(métropole de Lyon), D. 4425-24 (collectivité der€s), D. 71-111-11 (collectivité territoriale de yane),
D. 72-101-11 (collectivité territoriale de Martinig) du CGCT.
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En effet, ce virement n’est inscrit au budget @éxdrcice N que pour permettre, d'une part, de
prévoir les ressources de fonctionnement nécessasa réalisation et, d’autre part, d’exécuter
des I'exercice N les dépenses d’investissement ggtiprévu d’autofinancer.

2. LE SOLDE D’EXECUTION (SECTION D’INVESTISSEMENT)

Le solde d’exécution est constitué par le cuffhwul

de la différence entre le montant des émissionttrds, et des annulations de mandats et le
montant des mandats et des annulations de titrésxgecice ;

et du résultat reporté.

Ce solde d’exécution, complété des restes a réalmseecettes et en dépenses, fait ressortir :
un besoin de financement, si les dépenses sontisuEes aux recettes ;
un excédent de financement, si les recettes spBtrigures aux dépenses.

Comme précisé au paragraphe précédent, le vireteelat section de fonctionnement vers la
section d’investissement ne fait I'objet d’aucuméaution budgétaire.

Ainsi, dans I'hypothese d’'une exécution totale gesvisions, la section d’investissement du
compte administratif fait ressortir un besoin daaficement équivalent au virement
prévisionnel.

Ce besoin de financement se trouve couvert lotaffectation du résultat excédentaire (de la
section de fonctionnement).

L’entité peut également affecter le résultat exoéalee (de la section de fonctionnement) au-
dela du besoin de financement de la section d’tissEsment en dotations complémentaires.

Par ailleurs, une reprise de l'excédent de la @ectl’investissement en section de
fonctionnement est possible dans les cas suifants

pour le produit de cession d’une immobilisationue@u titre d’'un don ou d'un legs (si le

|égataire ou le donataire ne I'a pas expressénifatt@ a I'investissement)

pour le produit de la vente d'un placement budg&taiour la part financée a l'origine par la
section de fonctionnement ;

pour I'excédent de la section d’investissement Itéstide la dotation complémentaire en
réserves (cf. § 4) et constaté au compte admitifsitatitre de deux exercices consecutifs, afin
de contribuer a I'équilibre de la section de fometiement.

Lorsque les conditions ci-dessus ne sont pas rgurée en raison de circonstances
exceptionnelles et motivées, en application deslestL. 2311-6 et D. 2311-14 du CGCT,
I'entité peut solliciter une décision conjointe aesistres chargés du budget et des collectivités

28 Articles D. 5217-12 (métropoles de droit commurestcollectivités utilisant le droit d’option), . 3661-
10 (métropole de Lyon), D. 4425-24 (collectivité@erse), D. 71-111-10 (collectivité territoriale de
Guyane) et D. 72-101-10 (collectivité territorigle Martinique) du CGCT.

29 Articles, L. 5217-10-12 et D. 5217-15 (métropolesdiioit commun et les collectivités utilisant I®idr
d’option), L. 3661-12 et D. 3661-14 (métropole deh), L. 4425-15 et D. 4425-28 (collectivité de Sy,
L.71-111-11 et D. 71-111-14 (collectivité terriede de Guyane), L. 72-101-11 et D. 72-101-14
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT.
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locales, qui peut porter sur un ou plusieurs eges;iafin de reprendre I'excédent prévisionnel
de la section d’'investissement en section de fonngment des le vote du budget primitif.
Dans tous les cas, la reprise fait I'objet d’'unkbdééation motivée de I'assemblée délibérante.
Elle précise son origine et les conditions de s@iuation.

3. LES RESTES A REALISER
Cf. Voir le 1. 3. 3 du chapitre 1 du titre 1 intéu« Le budget ».
4. L'AFFECTATION DU RESULTAT 30

Le résultat apparaissant au compte administrafiflexjuel porte la décision d’affectation, est
le résultat cumulé de la section de fonctionneraenstaté a la cléture de I'exercice.

Pour la détermination du résultat a affecter, ést’pas tenu compte des restes a réaliser de la
section de fonctionnement, a la différence de Fapgtion du déficit visé a I'article L 1612-
14 du CGCT conduisant a la saisine de la Chambg@oR&e des Comptes.

Seul le besoin de financement de la section d’ilis@sment intégre les restes a réaliser de cette
section en dépenses et en recettes (Cf. paragéaphe

Apres constatation du résultat de fonctionneméagsémblée délibérante affecte ce résultat,
s'il est excédentaire, en tout ou en partie aunfieanent de la section d’investissement et, le
cas échéant, pour son solde, au financement aeti@is de fonctionnement.

Le résultat cumulé excédentaire doit étre affentpreorité™ :

a la couverture du besoin de financement dégadé paction d’investissement (compte 1068),
pour le solde et selon la décision de 'assembéiibélante :

en excédents de fonctionnement reportés (repartiagau créditeur sur la ligne codifiée 002)
ou en une dotation complémentaire en section datis@ement (compte 1068).

L’affectation en section d’'investissement s’effecau vu de la délibération de I'assemblée.
Le solde d’exécution d'investissement fait I'objetun simple report en section
d’'investissement (ligne codifiee 001), quel qu’eit & sens.

Les restes a réaliser sont également reportés.

La recette résultant de l'affectation est reprisebaidget au compte 1068 ; elle permet
notamment de couvrir le besoin de financement desdetion d’investissement (solde
d’exécution et restes a réaliser).

L’affectation en section d’investissement est upération semi-budgétaire, se traduisant par
I’émission d’un titre de recettes sur le compte8.06

Au vu du titre de recettes appuyé de la délibénati@ffectation du résultat, le comptable
crédite le compte 1068 par le débit du compte 1R@port a nouveau (solde créditeur) ».

30 Articles L. 5217-10-11 (métropoles de droit comnetiies collectivités utilisant le droit d’optiorl), 3661-
11 (métropole de Lyon), L. 4425-14 (collectivité@erse), L. 71-111-10 (collectivité territoriale Gaiyane),
L. 72-101-10 (collectivité territoriale de Martinig) du CGCT

31 Articles D. 4425-26 (collectivité de Corse), D.15213 (métropoles de droit commun), D. 71-111-12
(collectivité territoriale de Guyane), D. 72-101{t®llectivité territoriale de Martinique) du CGCT.
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Lorsque le résultat cumulé est déficitailen’est pas affecté mais seulement inscrit grorea
nouveau sur la ligne codifiée 002.

5. EXEMPLES

Soit un autofinancement prévu au budget primitifldgercice N égal a 1 000. Le budget
primitif se présente alors de la fagon suivante :

Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT  |Dépenses 3 000 Recettes 2 000
021 Virement de la section 1 000
de fonctionnement

FONCTIONNEMENT |Dépenses 6 O(Recettes 7 000
023 Virement a la section 1 0
d'investissement

Par mesure de simplification, il n’est pas reteaudabtes a réaliser.

Au compte administratif de I'exercice N :

le résultat est un excédent de 1 000,

le besoin de financement de la section d’'invesiiese est de 1000.

L’entité affecte le résultat au compte 1068 « eroéslde fonctionnement capitalisés ».

Budget supplémentaire de I'exercice N* 1

Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT 001 Solde d’exécution de la (1068 Excédents de fonctionnement
section d’investissement reporté|  capitalisés 1 000
000

FONCTIONNEMENT
* ou au budget primitif si le compte administragt voté avant celui-ci.

Le besoin de financement est couvert et 'autofteament réalisé.
Il 'y a pas de résultat reporté en fonctionnenfpuaisqu’il a été totalement affecté).

2°Mecas

Au compte administratif de I'exercice N,

le résultat est un excédent de 1 200 : il y a @fiicd’excédent supplémentaire par rapport aux
prévisions ;

le besoin de financement de la section d’'invesiiese est de 1000.

L’entité affecte le résultat selon les deux optidésrites ci-apres

1ére option :

L'entité affecte le résultat en totalité¢ a l'inviesement - comptel068 « excédents de
fonctionnement capitalisés »
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Budget supplémentaire de I'exercice N + 1

Dépenses Recettes

Dépenses nouvelles 200 c/1068 1200
INVESTISSEMENT  |001 Solde d’exécution de la sect
d’investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT

L'excédent de l'autofinancement réalisé par rapm@arx prévisions (soit 200) permet de
financer de nouvelles dépenses d’investissement.

2eme option :
L’entité affecte le résultat en réserves au c/10@& 1 000 et en report de fonctionnement pour
200.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes
001 Solde d’exécution de la sect|{c/1068 1 000
INVESTISSEMENT d’investissement reporté 1 000

Dépenses nouvelles 200 002 Excédent reporté 200

FONCTIONNEMENT

L’excédent de l'autofinancement réalisé par rap@ax prévisions (soit 2Q00permet de
financer de nouvelles dépenses de fonctionnement.

3*Mecas

Au compte administratif de I'exercice N :

le résultat de fonctionnement est un excédent e 70

le besoin de financement de la section d'invesiiese est de 1000.

L’entité affecte le résultat en réserves pour f2& de possibilité de report en fonctionnement).
Il doit équilibrer la section d’investissement afide compenser [insuffisance de
I'autofinancement pour 300.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes

001 Solde d'exécution 10(Recettes nouvelles* 300
INVESTISSEMENT |de la section d’investissemgc/1068 700

reporté
FONCTIONNEMENT

* ou réduction des dépenses d’investissement.

4°M¢cas
Au compte administratif de I'exercice N :
le résultat de fonctionnement est un déficit de, 100
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le besoin de financement de la section d’investigse est de 1000.
Aucune affectation n’est possible.

Au budget supplémentaire, I'entité doit résorben seulement le solde d’exécution déficitaire
d’'investissement, mais aussi le déficit de fonatement.

Le cas écheant, il y a saisine de la Chambre ratgates comptes si le déficit global excéde le
pourcentage prévu a l'article L 1612-14 du CGCT.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT  |001 Solde d’exécution de la sectio|Recettes nouvelles * 1 000
d’investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT |002 Déficit reporté 100 Recettes nouvelles * 100

(*)ou réduction de dépenses

En d’autres termes, la procédure consiste d’abpréoir dans le budget le résultat attendu de
I'exercice et a le constater lors de I'approbationcompte administratif, puis a I'affecter, soit
a l'investissement (compte 1068), soit en repor@veau.

L’affectation a l'investissement est toujours piti@ire pour couvrir le besoin de financement
de la section d’investissement. Seul le surplusitin peut étre maintenu en fonctionnement.

6. LE CAS PARTICULIER DE LA REPRISE ANTICIPEE DES RESU LTATS. 32

La reprise des résultats a habituellement lieu sapeevote du compte administratif et
I'affectation des résultats (uprg.

Cependant, I'entité peut souhaiter reprendre legltas avant I'arrété du compte de gestion et
'adoption du compte administratif.

Cette reprise est possible, sur la base d’estimstia condition toutefois qu’elle intervienne
apres la fin de la journée complémentaire et aleadéte limite de vote du budget.

Les différents éléments faisant I'objet de cettecpdure doivent obligatoirement étre repris
(ou affectés) dans leur totalité. Il ne peut y ada reprise partielle.

Lorsque le résultat excédentaire de la sectiorodetibonnement est repris par anticipation, la
reprise s’effectue dans les conditions suivantes :

I'excédent de la section de fonctionnement estimesd couvrir en priorité le besoin de
financement de la section d’investissement (intéiges restes a réaliser) ;

32 Articles L. 5217-10-11 et D. 5217-14 (métropolesdieit commun et les collectivités utilisant le iro
d’option), L. 3661-11 et D. 3661-13 (métropole dmh), L. 4425-14 et D. 4425-27 (collectivité de So);
L. 71-111-10 et D. 71-111-13 (collectivité terride de Guyane), L. 72-101-10 et D. 72-101-13 gaailité
territoriale de Martinique) du CGCT.
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le solde disponible peut étre inscrit soit en sectde fonctionnement, soit en section
d’'investissement.

Le besoin de financement de la section d'investiese ou, le cas échéant, I'excédent de la
section d’investissement est également repris qi#gipation.

Les restes a réaliser des deux sections doiventegiris, ainsi que la prévision d’affectation.

Lorsque le résultat déficitaire de la section decfmnnement est repris par anticipation, la
reprise s’effectue dans les conditions suivantes :

Le déficit est repris en dépenses de la sectidor#ionnement ;

Le besoin de financement de la section d’'investiese ou, le cas échéant, I'excédent de la
section d’investissement est également repris migipation ;

Les restes a réaliser des deux sections doiventeris.

La reprise anticipée doit étre justifiée par uchdi de calcul du résultat prévisionnel établie par
le président de I'entité et attestée par le coniptazcompagnée soit du compte de gestion, s'il
a pu étre établi a cette date, soit d'une balahckue tableau des résultats de I'exécution du
budget visé par le comptable et accompagnés @ tiés restes a réaliser au 31 décembre.

Lors du vote du compte administratif, les résulsatst définitivement arrétés.

Lorsque les résultats font apparaitre une difféeeanec les montants repris par anticipation,
'assemblée délibérante doit procéder a la regd#an dans la plus proche décision budgétaire
suivant le vote du compte administratif et, en tdat de cause, avant la fin de I'exercice suivant
I'exercice clos.

S’il s’agit d’une différence négative, la recettsdrite a la ligne 002 est diminuée du montant
de cette différence. La rectification correspondaptut, le cas échéant, donner lieu a
inscription d’office dans le cadre des dispositionganisant le contrdle budgétaire.

S’il s’agit d’'une différence positive, la régulaton donne lieu a une augmentation de la
recette inscrite a la ligne 002 pour le montankaddifférence.

Par ailleurs, nonobstant les rectifications ci-dsssi, a I'occasion de I'affectation des résujtats
I'entité décide d’affecter en section d’investissgrplus que le besoin de financement constaté
au compte administratif, elle procéde aux dimimagiodes lignes 002 « Résultat de
fonctionnement reporté » et, le cas échéant, O2itesnent de la section de fonctionnement »
et 023 « Virement a la section d’investissememmaas de vote par nature) ou 951 « Virement
de la section de fonctionnement » et 953 « Viremadatsection d’investissement » (en cas de
vote par fonction).

En tout état de cause, la délibération d’affectatia résultat doit intervenir, comme pour la
reprise classique des résultats, aprées le voterdpte administratif, qu’il y ait ou pas différence
avec la reprise anticipée.

Enfin, I'exécution du titre de recettes sur le céenp068 ne peut avoir lieu qu’aprées le vote du
compte administratif et au vu de la délibératioafi@ctation.
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TITRE 3
LA TENUE DES COMPTABILITES

Le principe de la séparation des fonctions entsedfnnateur et le comptable implique que
chacun d’eux doit tenir une comptabilité lui pertart de décrire et de contrdler les différentes
phases des opérations relevant de sa responsabilitiéeau des dépenses et des recettes.

Le paiement d’'une dépense s’effectue en quatreeghas
'engagement, défini comme l'acte par lequel unaoigme public crée ou constate a son
encontre une obligation de laquelle résultera inzege ;
la liquidation, qui a pour objet de vérifier la li&ade la dette et d’arréter le montant de la
dépense ;
le mandatement, par lequel I'ordonnateur donn@tde payer la dépense ;
le paiement, qui est I'acte par lequel 'organigmaelic se libere de sa dette.

Conformément au principe de séparation de I'ordteuraet du comptable posé par le décret
n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gastiudgétaire et comptable publique, les
trois premieres phases relévent de I'ordonnatawquatrieme et derniére du comptable.

Pour les recettes, il existe trois phases :
la liquidation, qui a pour objet de déterminer lentant de la dette des redevables ;
I’émission du titre de recettes, par lequel 'ordateur donne I'ordre de recouvrer la recette ;
le recouvrement qui a pour objet, pour le créandiebtenir de son débiteur qu'il s'acquitte
de la dette d'argent qu'il a contractée envers lui.

Conformément au principe de séparation de I'ordteuraet du comptable posé par le décret

n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestiudgétaire et comptable publique, les
deux premieres phases incombent a I'ordonnatetngiiéme au comptable.
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CHAPITRE 1
LA COMPTABILITE DE L'ORDONNATEUR

1. PRINCIPES

Aucun support papier ni informatique n’est précéngour la tenue de la comptabilité du
président ou maire de I'entité.

Quelles que soient les formes retenues pour s& teelle-ci doit permettre de connaitre en
permanence :

les crédits ouverts en dépenses et les prévisensogttes ;

les crédits disponibles pour engagement ;

les crédits disponibles pour mandatement ;

les dépenses réalisées et les recettes réalisées ;

'emploi fait des recettes grevées d’affectatioasale.

En outre, le code général des collectivités tardtes oblige le président ou maire de I'entité a
tenir une comptabilité de I'engagement des dépenses

Cette comptabilité doit permettre, en fin d’exeecid’établir dans toutes ses parties le compte
administratif et aider également celui-ci a étalelsr budgets a venir.

Afin de parvenir a cet objectif, le président ouinmade I'entité doit mettre en ceuvre les
éléments suivants :

la comptabilité des dépenses engagées ;

la comptabilisation des émissions de titres et dadats ;

la comptabilité des recettes grevées d'affectatfmitiale ;

la confection des Etats spéciaux de fin d’exergice

I'établissement, le vote et le contrdle du compbeimistratif.

2. LA COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES

2.1 . FRRESENTATION GENERALE

L’article 30 du décret n° 2012-1246 du 7 novemb@a?2 relatif & la gestion budgétaire et
comptable publique précise que « I'engagementaede ljuridique par lequel une personne
morale (...) crée ou constate a son encontre ungattaln de laquelle il résultera une dépense.
L'engagement respecte I'objet et les limites dedigsation budgétaire. ».

La comptabilité des dépenses engagees se tienadgnm annuelle au niveau du support de
'engagement, c’est-a-dire, au niveau, des autioiss d’engagement et des autorisations de
programme, et au niveau, des crédits de paiement qmuverts par une autorisation
d’engagement ou une autorisation de programme.

2.2.LES NOTIONS RELATIVES A LENGAGEMENT

2.2.1. Engagement juridique et comptable

L’engagement se décompose en un engagement comptalt engagement juridique.
L’engagement comptable représente la réservatisrcrgelits a la dépense.
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L’engagement juridique constate I'obligation de grayil correspond a la définition donnée a
I'article 30 du décret du 7 novembre 2012 relatd gestion budgétaire et comptable publique.
Cette obligation résulte notamment d’'un contraindnarché, d’une convention, d’'une lettre
de commande, un acte de vente, d’'une délibération.

2.2.2. Engagements ponctuels et provisionnels
L’engagement comptable peut étre ponctuel ou piaviel.

La dépense peut faire I'objet d'un engagement giomnel au début de I'exercice. En effet,
deés le f'janvier de I'exercice, certaines dépenses peuwdrd Fobjet d’'une estimation. Il en
va ainsi pour les marchés, les contrats d’entretida rémunération du personnel en place.

Il nest pas alors nécessaire d’attendre le mordenpaiement effectif de la dépense pour
constater 'engagement puisque 'obligation de payéste dés le ler janvier.

Les engagements ponctuels concernent les autremsks) pour lesquelles I'obligation de
payer intervient en cours d’année : recrutemergataonnel ou changement des conditions de
rémunération, nouveaux contrats ou marchés, etsdes dépenses ponctuelles non formalisées
dans un document contractuel.

2.2.3. Engagement anticipé

Le président ou maire de I'entité peut décider diep des engagements comptables relatifs a
une dépense dont la réalisation est certaine osi geaaine, mais pour laquelle I'entité n'a
encore contracté aucun engagement juridique.

Ces engagements ne constituent qu’une simple eigande crédit.

Si I'engagement juridique intervient en cours diexee, il s’inscrit dans la limite de
'engagement comptable, avec les ajustements éiament nécessaires.

Si aucun engagement juridique n’est intervenu avantloture de I'exercice, ou S'il est
intervenu pour un montant inférieur, le montant éegagements comptables non suivis
d’engagements juridiques ne fait I'objet d’aucupam® sur I'exercice suivant.

2.2.4. Engagement spécifique et engagement global

La comptabilité d’engagement est servie des quiigagement juridique est constaté : on parle
d’engagement spécifique.

Toutefois, cette regle générale connait des exaeptregroupées sous la notion d’engagement
global.

Il s’agit :

d’engagements dont le montant est précisémentrdiét&r mais pour lesquels la comptabilité
d’engagement sera renseignée périodiquement.

C’est le cas par exemple des dépenses de persponelesquelles il est admis de ne pas servir
la comptabilité d’engagement au fur et a mesurerdesitements et des départs, mais d'y
procéder selon un rythme fixé par I'entité.
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d’engagements concernant des types de dépenseslgsouels il serait trés difficile de
constater individuellement 'engagement juridigans ces domaines, il est admis que le
service de la comptabilité d’engagement s’opérdoaction d’éléments statistiques liés a
I'observation des rythmes et / ou des taux d’exénudes prévisions budgétaires.

2.2.5. Les cas particuliers
2.2.5.1.Les engagements et mandatements dans leaas AP/CP et AE/CP

Les autorisations de programme (section d’investigsit) et d’engagements (section de
fonctionnement) constituent une planification iradice d’'une opération. Les crédits de
paiements correspondant sont les crédits pouveneggagés annuellement.

La procédure des AP/CP et AE/CP a pour objet desarire au budget que les seuls crédits qui
concernent I'exercice.

L’'ouverture d’'une autorisation de programme ou dagement s’effectue par délibération de
'organe délibérant fixant le montant estimatifldelépense. L’autorisation de programme ou
d’engagement représente le montant maximum deg<sigalivant étre engagés au titre des
dépenses considérées.

Pour le mandatement de ces dépenses, la consomrdasarédits se réfere en revanche aux
crédits de paiement ouverts pour I'exercice.

En effet, I'équilibre du budget s’apprécie par ragp@ux seuls crédits de paiement.

Si le budget n’est pas voté avant f&jdnvier de I'exercice, le président ou maire datité,

sur autorisation de I'organe délibérant, peut liguiet mandater les dépenses inscrites dans une
autorisation de programme ou d’engagement ouvertmars des exercices antérieurs dans la
limite d'un montant de crédits de paiement par itfeggal aux tiers des autorisations de
programme ouvertes au cours de l'exercice précédémitorisation donnée par I'organe
délibérant précise le montant et I'affectation deslits concernés.

Les crédits correspondants sont inscrits au budgetle son adoption.
2.2.5.2.Les engagements relatifs aux subventionsées

La décision d’attribution d’'une subvention par ane délibérant donne lieu a une délibération
distincte du vote du budget, qui constitue un eageamnt juridique justificatif de paiement.
Toutefois, pour les subventions dont lattributioiest pas assortie de conditions d’octroi,
I'organe délibérant peut décider :

1° D’individualiser au budget les crédits par Hdargire ;

2° Drétablir, dans un état annexé au budget, iste Hes bénéficiaires avec, pour

chacun d’eux, I'objet et le montant de la subvemtio

Par conséquent, pour les subventions dont I'atiochun’est pas assortie de condition d’octroi,
l'individualisation des organismes bénéficiairesslée cadre des documents budgétaires vaut
décision d’attribution des subventions en cause.

La comptabilité des engagements doit étre sengdadeéonstatation de 'engagement juridique.
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Toutefois, il est admis une souplesse compte temodhbre d’opérations de ce type et du fait
gu'’il existe un décalage entre la prévision de sution et sa notification au bénéficiaire,
véritable point de départ de 'engagement juridique

Afin de pallier cette difficulté, il est admis qliebservation dans le temps des écarts prévisions
| engagements permette de dégager statistiquenentrydhmes moyens d’engagement
juridique. Aussi, est-il admis que le service dedaptabilité d’engagement puisse s’effectuer
en fonction de ces rythmes.

2.3.TENUE DE LA COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES

La comptabilité des dépenses engagées concermsertdrie des dépenses d’investissement et
de fonctionnement.

2.3.1. Niveau de constatation et de suivi de 'engagement

Le budget est présenté et exécuté par le Présidentaire de I'entité au niveau de l'article.
L’engagement, qui constitue la premiére phase elétution de la dépense, est également
constaté au niveau de l'article.

Le suivi et le contrdle de la consommation desits&effectuent, quant a eux, au niveau retenu
par 'organe délibérant : chapitre, article ou @pén

A titre d’exemple, lors de la passation d’une comdede petit équipement, le Président ou
maire de l'entité constate, dans le budget voté nmure et par article, un engagement
comptable a I'article 60632 « Fournitures de pigitipement », mais apprécie la disponibilité
des crédits au niveau du chapitre 011 « Chargesa&tére genéral ». S’il a voté par fonction
et par chapitre, 'engagement est constaté au tha0 « services généraux ».

2.3.2. Déroulement des opérations d’engagement

Dés que la décision est prise de procéder a urendépet/ou formalisée par un bon de
commande, un marché ou tout autre acte de I'efgit@ontant prévisionnel de la dépense est
inscrit dans les engagements que cette autorisadiooule d’une autorisation de programme
ou d’engagement ou d’un crédit de paiement.

2.3.2.1.L’engagement sur le fondement d’'une autatisn d’engagement ou de programme

Dans le cadre d’'une gestion pluriannuelle, le pie¥si ou maire doit connaitre, les engagements
qui ont été pris sur le fondement des autorisat@&ngui n’ont pas été pris sur le fondement

d’un crédit de paiement. L'engagement pris suofelEment d’'une autorisation d’engagement

ou de programme permet a l'entité de s’engagedifirement sur des dépenses futures
notamment dans le cadre de marché public. Néanmieinsandatement de la dépense est
conditionné a l'inscription de crédit disponiblerdut I'exercice budgétaire. Le mandatement

ne peut pas s'effectuer sur le fondement des aatns d’engagements ou de programme
sans crédit de paiement.

La premiere inscription a effectuer est celle conaet I'ouverture de crédits.
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En principe, elle correspond aux crédits ouvertbwadget primitif. Les ouvertures de crédits
figurent en téte du chapitre (ou de I'article), @le mention du document dont elles ressortent
. budget primitif, budget supplémentaire ou décisianodificatives, ou autorisation de
programme ou d’engagement.

Le nouveau crédit disponible s’obtient en faisamtdifférence entre le crédit disponible
précédent et le montant de I'engagement.

Si un engagement est annulé, son montant est diuEngagements précédents, ce qui rétablit
a due concurrence les crédits disponibles. Cepéndaeglement budgétaire et financier peut
prévoir que les crédits annulés le sont définitigatmet ne peuvent pas faire l'objet d'un
redéploiement.

La référence a I'engagement est constituée pauteéro du bon de commande ou par la
numérotation ou codification donnée par I'entité.

Il convient d’évoquer deux cas particuliers, coneat le crédit : le crédit ouvert avant le vote
du budget ou sur le fondement d’'un crédit de pamrrevert dans le cadre d'une AP/AE.

Crédits d’engagement avant le vote du budget

Lorsque le vote du budget primitif n’a pas encaée effectue, le suivi des crédits s’effectue
dans les conditions prévues a l'article L. 1612ikcdde général des collectivités territoriales :
en section de fonctionnement sur la base du butigktxercice précédent ;

en section d’investissement, dans la limite du tydies crédits ouverts au budget de I'exercice
précédent, non compris les crédits afféerents alboemsement de la dette ;

en ce qui concerne le remboursement de I'annuitéa diette en capital, il ne peut y avoir
d’engagement nouveau au titre de I'exercice ; &sident ou maire de I'entité n’est autorisé
gu’'a mandater des dépenses déja engagéesjanvier.

pour les dépenses d’investissement incluses danautarisation de programme, 'engagement
s’effectue dans la limite d'un montant de créd@spdiement par chapitre égal aux tiers des
autorisations de programme ouvertes au coursxkrdiee précedent.

Pour les dépenses d’investissement, une automsgtiéalable de I'organe délibérant est
nécessaire pour permettre au Président ou maiferdiée d’engager les dépenses.

Toutes les dépenses engagées avant le vote duthlilzageles conditions ci-dessus, y compris
celles déja liquidées et mandatées, sont insaitdsudget primitif (dernier alinéa de l'article
L 1612-1 du code général des collectivités teriates).

Crédits d’engagement dans le cadre d’'une AP/AE

Dans le cadre d’'une gestion pluriannuelle, le nivée consommation des crédits de paiement
afférents a un engagement pluriannuel est sui\s Hatat relatif a la situation des autorisations
de programme et des autorisations d’engagemerntatesnents budgétaires.

La comptabilité du Président ou maire de I'entitét gpermettre de déterminer les crédits
disponibles en investissement comme en fonctionnepee différence entre :

d’une part, le total des ouvertures de crédits ;

et, d’autre part, le total des dépenses engagéesandatées et le total des mandats eémis.
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Dans le cadre de la gestion pluriannuelle, lesitsré@ paiement compris dans une autorisation
d’engagement et une autorisation de programme andtion a tomber en fin d’exercice sous
réserve des dispositions prévues au 8 2. 3. 2. 6.

2.3.2.2.Constatation du service fait

La constatation du service fait dans la comptabities engagements permet de suivre
I'exécution matérielle de la dépense.

En outre, pour les dépenses de la section de émmaiment et non gérées dans le cadre d’'une
autorisation de programme ou d’engagement, ellegied établir en fin d’exercice I'état des
restes a réaliser.

La constatation du service fait se matérialise planregistrement dans la
comptabilité des dépenses engagées de la datecdtexéde la prestation.

Le service fait doit étre porté a la connaissareBaldonnateur.
2.3.2.3.Mandatements

Les mandatements sont constatés dans la compathdihgagement. Le suivi des crédits

disponibles s’effectue a partir des crédits budggsale I'année. L'inscription du mandatement

dans la comptabilité d’engagement fait référencewanéro de mandat :

Si le montant du mandatement excéde celui de Igemant, un engagement complémentaire
est immédiatement constate.

Si le montant du mandatement est inférieur a adudiengagement, 'engagement est réduit a
due concurrence.

Sile montant du mandatement est égal a celuedg#igement, 'engagement n’est pas modifié.

Dans le cas particulier, ou le mandatement estimpess concomitant a I'engagement,
'engagement doit quand méme étre constaté daserikaou la codification prévue a cet effet
dans la comptabilité d’engagement. En effet, I'gyggaent doit étre constaté pour effectuer le
mandatement, afin de déterminer le crédit dispenibl

2.3.2.4.Arrét des inscriptions

Il'y a lieu d’arréter les inscriptions au 31 déceeplconformément a la régle d’annualite, et ce
pour chacune des deux sections. La journée compléime étant le prolongement de
I'exercice, elle est prise en compte a ce titre.

2.3.2.5.Rattachement des charges

Le rattachement porte sur les dépenses engageetepquelles le service fait a été constaté
sans que la facture ne soit parvenue.

Ces dépenses, récapitulées sur un état détailEhppitre d’'imputation et rappelant le numéro
et le montant de 'engagement, donnent lieu a B8ion de mandats de rattachement.

Ces mandats sont constatés dans la comptabilngagement.
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2.3.2.6.Etablissement de I'état des restes a réalis

Les restes a réaliser correspondent (Cf. 8 6L 2s«estes a réaliser » du présent chapitre) :
pour les dépenses d’investissement, aux dépengagéss non mandatées ;

pour les dépenses de fonctionnement, aux dépengegées et n‘ayant pas donné lieu a
mandatement ou a rattachement (mandat au fournisgsenandat de rattachement).

L’état est établi au 31 décembre de I'exercicetdt’des restes a réaliser, détaillé par chapitre
ou article en fonction du vote de I'organe délilbérast arrété en toutes lettres et visé par le
Président ou maire de I'entité.

Un exemplaire est joint au compte administratitr@ e justification des restes a réaliser qui

y sont inscrits. Deux exemplaires sont adressésomptable qui les vise et en retourne un

exemplaire au Président ou maire de I'entité. Gridele joint au budget de reprise du résultat

de I'exercice a titre de justification.

La définition des restes a réaliser s’appliquéfi@cemment que les crédits de paiement soient
ou non compris dans une autorisation d’engagemenne autorisation de programme.

En effet, aucune disposition ne permet de déragpriacipe de constatation en restes a réaliser
des crédits de paiement adossés a un engagemditjaret non mandatés au 31 décembre.

Ainsi, dans un cadre pluriannuel, la constituties destes a réaliser n’est possible que pour des
credits de paiement afférents a une autorisatioprdgramme votée, affectée et engagée
(inscrits au budget et adossés a un engagemeditjjue).

En principe, les crédits de paiement compris dames autorisation d’engagement ou une
autorisation de programme non engagés en fin ddeeaesont frappés de caducité.

Toutefois, il est admis que les entités puissefmidéans leur reglement budgétaire et financier

des régles régissant les modalités de report deditsrde paiement correspondant a des
autorisations de programme votées et affectéefodegue ceux-ci ne sont pas adossés a un
engagement juridique en fin d'exercice. Ainsi, poas crédits de paiement, le reglement

budgétaire et financier peut prévoir des reportsrédits de paiement d’'une année sur l'autre

dans des cas de retards de travaux ou pour sa@dgrrdgrammes en cours.

2.3.2.7.Production de I'état des dépenses engagéagnandatées en cours d'exercice

Dans le cadre des procédures prévues par lesearticll612-2, L. 1612-5, L. 1612-9, L. 1612-
14, L. 1612-15, L. 1612-16 et L. 1612-18 du codeégal des collectivités territoriales, les
autorités chargées du contrdle budgétaire peuamadder la production d'Etats des dépenses
engagees en cours d'exercice.
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3. COMPTABILISATION DES EMISSIONS DE MANDATS ET DE TIT RES DE
RECETTES

3.1.COMPTABILISATION DES MANDATS

Les mandats sont émis dans une série continue.

L’émission d’'un mandat suppose la comptabilisafiogalable de 'engagement correspondant
(voir 82 « Comptabilité des dépenses engagéespsedent chapitre).

Lors de I'émission du mandat, il convient d’anndéecomptabilité des dépenses engagées du
numeéro du mandat et de son montant et d’'opéread€chéant, les ajustements d’engagements
nécessaires.

Les mandats sont toujours imputésl&airticle budgétaire, méme lorsque I'organe délibérant a
voté le budget par chapitre.

L’existence des credits disponibles s’apprécieemard de I'exercice budgétaire (ou avant le
vote du budget dans les conditions prévues pdidarl.. 1612-1 du CGCT).

Les mandats sont transmis au comptable pour pnisb&ge et paiement.

3.2.COMPTABILISATION DES TITRES DE RECETTES

Les titres de recettes sont émis dans une sértenaen

La comptabilité doit permettre de connaitre a towtment, au niveau de vote retenu par
'organe délibérant, le montant des émissions séaf ; elle doit également permettre de
connaitre le détail par articles budgétaires dasstams réalisées.

Il est rappelé que les titres émis (sur produitaessés ou rattachés) et les titres restant arémett
(et inscrits en restes a réaliser) doivent étreigp de justifications. Les titres de recettes sont
transmis au comptable pour prise en charge et veement.

4. COMPTABILITE DES RECETTES GREVEES D’AFFECTATION SPE CIALE

Les recettes grevées d’affectation spéciale sautites au budget. L'emploi peut en étre suivi
d’'une maniere continue.

Si le principe général demeure la non-affectatiesmm@cettes aux dépenses, de nombreux textes
législatifs ou réglementaires organisent de telfésctations (cf. annexe n° 7 du présent Tome
"Recettes grevees d'affectation spéciale”).

En investissement :
les dons et legs regus peuvent étre greves deashatgd’affectation spéciales ;
le revenu des fondations ;

la plupart des subventions recues par les entiés attribuées au titre d’'un équipement
spécifiqgue ou d’'un groupe d’équipements.
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Le compte d’emploi de ces recettes s’obtient petule des documents budgétaires, dans la
mesure ol I'organe délibérant a voté une opérittiparticuliére correspondant aux dépenses
effectuées pour I'emploi de la recette. Ainsi, tprs I'organe délibérant a individualisé une
opération « travaux d’aménagement du batiment gsi Xe.. », la fiche d’opération tient lieu
de compte d’emploi de cette recette affectée.

Dans le cas contraire, il convient de servir I'éles recettes grevées d’affectation spétiaie

y reportant les dépenses réalisées a l'aide destescL’individualisation en opération peut
egalement servir a établir le compte d’emploi ddsventions attribuées par la communauté
européenne ou les fonds structurels. Ces subvengion s'imputent au compte spécifique de
la nomenclature par nature, figurent en recettésct#fes de l'opération. Les dépenses de
I'opération représentent 'emploi qui en est fait.

En fonctionnement :

Les redevances pergues au titre d’'un service seeveprincipe a couvrir en tout ou partie les
charges de ces derniers, bien qu’il n'y ait pasopement parler d’affectation obligatoire.

En revanche, d’autres recettes de fonctionnementagtectées a des dépenses particulieres.
Les subventions recues en fonctionnement peuvetda de&me facon avoir une destination
précise.

5. CONFECTION DES ETATS SPECIAUX DE FIN D’EXERCICE

5.1.ETAT DES TRAVAUX D’ INVESTISSEMENT EFFECTUES EN REGIE

L'état des travaux d’investissement effectués agieréloit étre établi avant la cl6ture des
opérations de I'exercice.

Il sert a transférer de la section de fonctionndrada section d’investissement le montant des
dépenses de fonctionnement se rapportant a l'ewécule travaux d’investissement
(production immobilisée, cf. commentaires du contgtome 1).

Il est établi un état distinct par nature de travau par opération. Chaque état est établi en
guatre exemplaires, dont deux sont adressés autablmm I'appui du titre de recettes au
compte 72 et du mandat aux comptes d'immobilisatmncernés, et un autre au représentant
de I'état a I'appui du compte administratif poustjier la demande d’attribution du fonds de
compensation pour la T. V. A. .

Le montant des dépenses ou quotes-parts de dégeEnsggportant au travail ou a 'opération
intéressée est reporté sur I'Etat. Il faut pouaaple lors de I'engagement ou du mandatement
de la dépense une indication spéciale (observatianuscrite ou codification informatique)
permette de la distinguer des autres dépenseslgpoeprendre en fin d’'année sur I'état des
travaux effectués en régie et de la rattacher i@watix ou a I'opération considérés.

33 Cf. Titre 1, chapitre 3 « Les autorisations budigésa» du présent tome.
34 Dans les documents budgétaires, un état est résmiv@ I'individualisation de certains servicssit au
compte d’emploi des recettes grevées d’affectap@tiale.
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Les Etats des travaux d’investissement effectuéggie sont arrétés en toutes lettres et visés
par le Président ou maire de l'entité. Ces opématisont retracées dans la comptabilité

administrative, en recettes au chapitre d’ordrel0dgjue le budget est voté par nature ou, au
chapitre 946 lorsque le budget est voté par fonatioen dépenses au chapitre 040 lorsque le
budget est voté par nature ou au chapitre 926uerkgbudget est voté par fonction.

5.2.ETATS DES PRODUITS RATTACHES ET DES CHARGES RATTACHEES

5.2.1. Etat des charges rattachées.

Le recensement des charges a rattacher s’effechatia de la comptabilité des dépenses
engagees.

Les charges a rattacher sont reportées sur un @étdjllé par imputation budgétaire et
comptable, avec l'indication du montant estiméaldépense.

Il est établi en trois exemplaires et signé parésident ou maire de I'entité. Deux exemplaires
sont adressés au comptable pour justifier le dkdsitcomptes de charges mouvementés et les
écritures de contre-passation comptabilisées autdiehl’exercice N+1.

Les charges rattachées sont individualisées dangrélits employés figurant au compte
administratif.

5.2.2. Etat des produits rattaches.

La justification du rattachement des produits dtunestun élément de la sincérité des comptes,
soumis au contréle du représentant de I'Etat.

Les produits rattachés sont reportés sur un étailldgar imputation budgétaire et comptable,
avec l'indication du montant estimé de la recette.

Il est établi par le président ou maire de I'enétéadressé au comptable dans les conditions
indiguées ci-dessus pour les charges rattachées.

Les produits rattachés sont individualisés dansdaésations figurant au compte administratif.
6. ETABLISSEMENT DU COMPTE ADMINISTRATIF

Le compte administratif est un document de syntlggserésente les résultats de I'exécution
du budget.

Il compare, a cette fin :
d'une part, les prévisions ou autorisations seadpt a chaque chapitre et a chaque
article du budget,
d'autre part, les réalisations constituées pant# tles émissions de titres de recettes
et des émissions de mandats correspondant a chedgle budgétaire.

Le compte administratif constate le solde d’exéxutile la section d’investissement et le
résultat de la section de fonctionnement, ainsilgsi@estes a réaliser.
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Il est établi a l'aide de la comptabilité admirasitre tenue par I'ordonnateur précédemment
décrite.

6.1.FRESENTATION MATERIELLE

Le compte administratif, retracant I'exécution duldet, se présente sous la méme forme que
Le budget primitif.

Il se divise en deux sections, comprend des Etaiexes et des balances qui dégagent les
résultats de chaque section.

Le compte administratif présente par colonne dittiret dans l'ordre des chapitres et des
articles du budget :

en recettes

la nature des recettes rapproche les évaluatiomsesettes figurant au budget primitif des
réalisations effectives ;

la fixation définitive des sommes a recouvrer dégpes titres justificatifs.

en dépenses

la nature des dépenses du budget ;

rapproche les ouvertures de crédits figurant agéuprimitif des réalisations effectives;
les crédits ou quotes-parts de crédits a annalete fd’emploi dans les délais prescrits

Les recettes comprennent a la fois les titres @rdadisations et rattachements) et les recettes
afférentes a I'exercice pour lesquelles un titstaé émettre (restes a réaliser). Ces dernieres
recettes doivent étre justifiées.

Le montant des crédits de dépenses retracé au eoagministratif couvre a la fois les
réalisations effectives, les charges rattachédsseéventuelles dépenses engagées restant a
réaliser.

6.1.1. Le corps du compte administratif permet d’apprécierles réalisations de I'exercice
par rapport aux prévisions

6.1.1.1.Budget voté par nature

Lorsque le budget est voté paature le compte administratif présente par chapitrartitle
les prévisions et les réalisations.

Il comporte en outre :
une présentation de I'exécution du budget au nideageul résultat de chaque section,
pour |'exercice et en cumulé ;
une présentation des masses significatives dectiosale fonctionnement, au niveau
de la comptabilité générale par nature.

Un tableau fait apparaitre a cet effet :

le résultat de I'exploitation des services et dgdlstion courante, dégagé a partir des dépenses
imputées aux comptes 60 a 65 inclus ainsi quescelteegistrées sur les comptes 67 et aux
comptes d’atténuation de charges, et aux receisesies aux comptes 70 a 75 inclus ainsi que
celles enregistrées sur les comptes 77 et aux esndfdtténuation de produits ;

82



le résultat financier, correspondant au solde dgmeses du compte 66 et des recettes du
compte 76,

le résultat spécifique, correspondant au soldedégenses du compte 67 et des recettes du
compte 77 (cf. commentaires des comptes, tome 1)

le résultat final des opérations réelles de fomecteonent de I'exercice, obtenu par sommation
de ces deux résultats.

Les opérations inscrites notamment aux comptes 88 @our les amortissements), 777 et 79,
correspondent a des opérations d'ordre budgétayeed pour effet des transferts de section a
section. Le solde de ces opérations représentefll@ancement dégagé au cours de I'exercice
sur la seule section de fonctionnement.

Une balance globale des comptes dedmptabilitéadministrativedistingue par ailleurs les
opérations réelles et les opérations d'ordre.

6.1.1.2.Budget voté par fonction

Lorsque le budget a été voté pamction le compte administratif présente par chapiteatatie
les prévisions et les réalisations, détailléesiagiau de la fonction, de la sous-fonction et de la
rubrique.

Par ailleurs, les réalisations sont enregistrées\aau le plus détaillé du plan de comptes par
nature.

6.1.2. La présentation croisée nature-fonction

Le croisement s’effectue entre le niveau le plusde la nomenclature fonctionnelle et le
compte le plus détaillé ouvert a la nomenclaturenpsure.

6.1.3. Les Etats annexes et les informations générales

Le compte administratif principal est accompagnkgatbirement des comptes administratifs
ou financiers des services annexés et des tabéemexes, dans les mémes conditions que pour
la présentation des budgets auxquels ils se réferen

6.1.4. La situation des autorisations de programmes et desutorisations d'engagement.

L'évolution de la gestion pluriannuelle est retea@@ sein d'un tableau annexé au compte
administratif indiquant :

le stock des autorisations de programme (AP) vdbéssles exercices antérieurs et disponibles
a l'affectation. Il s’agit de 'ensemble des AP é&es$ par I'organe délibérant et qui n'ont pas

encore fait I'objet d’une affectation ;

les AP votées dans I'année sont les AP nouvellesegaau cours de I'exercice N ;

le stock d’AP affectées lors des exercices ant&gietiencore en cours, c’est-a-dire celles qui
ont été affectées par le conseil de I'organe dediitémais non encore couvertes par des CP
réalisés au 01/01/N (1);

le flux d’AP affectées dans I'année correspond ABxvotées avant ou pendant I'exercice N et

affectées pendant celui-ci (2) ;

les AP affectées annulées sont les AP votées avapéndant I'exercice en cours et qui sont

annulées pendant celui-ci par le conseil de I'oegaélibérant (3) ;
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le stock d’AP affectées restant a financer. Il 8’dg stock d’AP affectées non couvertes par

des CP au 01/01/N, auquel sont ajoutées les Aletééfe et non couvertes par des CP dans
'année, et duquel sont soustraites les AP affeci@aulées : (4) = (1)+(2)-(3);

le montant des CP mandatés dans I'exercice N (5) ;

le stock des AP affectées non encore couvertedggm€P mandatés au terme de I'exercice N
(6) (qui est égal a (4) — (5)).

Le méme tableau doit étre rempli pour les auttaosa d'engagement.

Les informations fournies permettent de calculeralio de couverture des autorisations de
programme (ou d'engagement) affectées au terméexkrdice par les crédits de paiement

mandatés au cours de I'exercice. Il est égal §)6¢t porte sur la globalité des engagements
pluriannuels, respectivement en investissement &rectionnement. La production de ce ratio

est obligatoire au sein de la méme annexe susmeaio

Un rapport portant sur le bilan de la gestion degagements pluriannuels est présenté par le
président ou maire de I'entité a I'occasion du wadecompte administratif. Ce bilan s’appuie
sur 'annexe normalisée et le ratio prévus ci-dessu

6.2.LES RESTES A REALISER

Les résultats de I'exercice budgétaire figurant@mpte administratif sont constitués du déficit
ou de I'excédent réalisé de chacune des deux megtinais aussi des restes a réaliser en
dépenses et en recettes. Ces derniers font enpeffié¢ intégrante des résultats du compte
administratif.

Le montant des restes a réaliser en section diisgesnent comme en section de
fonctionnement, est déterminé a partir de la comitéad’engagement.

Il 'y a pas de restes a réaliser au titre desatjpérs d’ordre, en dépenses comme en recettes.
De méme, le remboursement de I'annuité d’empruapital et intéréts), qui constitue une
dépense obligatoire, ne peut s’inscrire en restéaléser.

Les restes a réaliser en dépenses sont justifrégrpétat détaillé des dépenses engagées non
mandatées ; en recettes, ils sont justifiés paétahfaisant apparaitre les recettes certaines
n'ayant pas donné lieu a émission de titres.

L'ordonnateur joint un exemplaire de cet état ampmte administratif pour justifier le solde
d'exécution de la section d'investissement a report

Un second exemplaire est adressé au comptablepgonnettre le réglement des dépenses y
figurant, jusqu'a la reprise des crédits en caudaudget de I'exercice suivant.

L'état des dépenses engagées non mandatées eapagoe d'un état des restes a réaliser en
recettes faisant apparaitre le financement préviagten certaine mais restant a réaliser pour
couvrir les dépenses en cause.

6.2.1. En section d’investissement

S’agissant des crédits de paiement non compris daasautorisation de programme :
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Les restes a réaliser en investissement correspbnde
en dépensesux dépenses engagées non mandatées au 31 déckntiexercice,
eten recettesles recettes certaines n’ayant pas donné ligtmadsion d’un titre de recettes.

S’agissant des crédits de paiement compris danfutwisation de programme :

Les restes a réaliser correspondent, en dépensestaits de paiement inscrits au budget de
I'exercice et non mandatés au 31 décembre de ogeddis sont limités a deux cas : les retards
de travaux et le solde de programmes en cour§ &f3. 2. 6 pour les modalités de constitution
de restes a réaliser dans le cadre de la gestioamhuelle).

6.2.2. En section de fonctionnement

Les restes a réaliser en section de fonctionneomgrernent les opérations n’ayant pas donné
lieu a rattachement. lls correspondent :

en dépensesiux dépenses engagées et n'ayant pas donnérbéiaéhement soit en I'absence
de a service fait au 31 déecembre de I'exercicepmoite que l'incidence de ces charges sur le
résultat n’est pas significative ;

et en recettesaux recettes certaines non mises en recouvremdigsue de la journée
complémentaire.

7. LE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

L'arrété des comptes de I'entité est constituél@aote du conseil de I'organe délibérant sur
le compte administratif présenté par le Présidamhaire de I'entité avant le 30 juin de I'année
suivant I'exercice apres production par le commatl compte de gestion (article L 1612-12
du CGCT.).

7.1.LA PRODUCTION ET LE VOTE DU COMPTE DE GESTION

Le compte de gestion est produit au plus tard igule (article L. 1612-12 du code général des
collectivités territoriales).

Le conseil de I'organe délibérant entend, débatréte le compte de gestion du comptable.

7.2.LE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

Le compte administratif est arrété si une majailiéé voix ne s’est pas dégagée contre son
adoption (articles L. 1612-12 du code général ddisdtivités territoriales).

Le Président ou maire de I'entité¢ joint a ce comigte développements et explications

nécessaires pour éclairer le conseil de I'orgatibé&tant, ainsi que le représentant de I'Etat

chargé du controle de Iégalité et du contrble btadgg et leur permettre d’apprécier ses actes
administratifs pendant I'exercice écoulé.

Le compte administratif est publié par voie d’'ingsien.

Le compte administratif est déposé a I'hotel ddité ou a la mairie, il peut également étre mis
a disposition du public dans chaque départemers diartieu public
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Le compte administratif a un caractere obligatoB&l. n’est pas voté avant le 30 juin, et
transmis au représentant de I'Etat dans le départeau plus tard le 15 juillet, ce dernier saisit
la chambre régionale des comptes (C. R. C.) dupplushe budget voté par I'entité (article L.
1612-12 du code général des collectivités teretes visé ci-dessus).

La saisine de la C. R. C. a pour effet de desdassemblée de ses pouvoirs budgétaires dans
les conditions fixées par I'article L. 1612-10 dGCT.

Il faut entendre par budget toute décision budg&taiest-a-dire budget primitif, mais aussi

budget supplémentaire ou décision modificativeCLa&R. C. n’est donc pas saisie du compte
administratif proprement dit, mais de la sincédi@ne décision budgétaire qui n’integre pas
I'arrété des comptes de I'exercice écoulé.

Comme prévu a l'article L. 1612-2 du CGCT. , leistageur ne donne pas au représentant de
I'Etat le pouvoir d’apprécier 'opportunité de laisine, qui intervient dés que la date limite se
trouve dépassée.

Si le compte administratif n’est pas voté, il n'pas d'arrété des comptes (article L. 1612-12).
Le vote tardif du compte administratif n’est paswotif de sa nullité (CE 28 juillet 1995, Mme
Medes) mais, s'il intervient aprés le 15 juillet,grocédure de saisine de la C. R. C. doit étre
enclenchée par le représentant de I'Etat.

7.3.LE REJET DU COMPTE ADMINISTRATIF

Lorsque le compte administratif fait I'objet d’'uejet par le conseil de I'organe délibérant, le
projet de compte administratif joint a la délibévatde rejet est adressé sans délai par le
représentant de I'Etat dans le département a la.CRC

Si cette derniére reconnait la conformité de cgepravec le compte de gestion du comptable
ce projet est substitué au compte administratif pwaoalcul des dotations et pour la liquidation
duF.C.T.V.A. prévue alarticle L. 1615-6.

7.4.LE COMPTE ADMINISTRATIF: EQUILIBRE ET SINCERITE

7.4.1. Le contrble de I'équilibre du compte administratif (L. 1612-14)

Lorsque le compte administratif fait apparaitredéficit €gal ou supérieur a 10% des recettes
totales de la section de fonctionnement pour lesncones de moins de 20 000 habitats et égal
ou supérieur a 5 % dans les autres cas, le repagésele I'Etat saisit la chambre régionale des
comptes.

Ce déficit correspond au résultat d’ensemble deef@ce considéré : il résulte de la somme
algébrique des soldes des sections de fonctionrtererd’investissement du compte
administratif principal et du ou des comptes adstiatifs annexes, rapportés a la somme
algébrique des recettes réelles de fonctionnemeobhpte administratif principal et du ou des
comptes administratifs annexes des services publicsinistratifs. En conséquence, pour
I'application des dispositions législatives quigident :

dans chaque compte, les soldes des deux sectiocmrggensent : un excédent en section
d’'investissement peut équilibrer un déficit dedat®n de fonctionnement, et inversement ;
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toutes les recettes sont a prendre en comptegséatlid’ordre)

les résultats a prendre en considération compreriasirestes a réaliser en recettes et en
dépenses, c'est-a-dire les recettes certaineseggpmt pas encore enregistrées en comptabilité
et les dépenses engagées et non mandatées (CR.8@.es restes a réaliser » du présent
chapitre) ;

les masses globales des comptes administratifxessent a retenir.

La chambre régionale des comptes dispose d’'un délaimois a compter de sa saisine par le
représentant de I'Etat pour proposer a l'entité essures de redressement nécessaires au
rétablissement de I'équilibre budgétaire.

Le budget primitif de I'exercice suivant lui estamatiquement transmis par le représentant de
I'Etat dans le département.

En l'absence des mesures suffisantes dans ce bpdgetrésorber le déficit du compte
administratif, la chambre propose dans le délandahois au représentant de I'Etat, en vue de
son réglement, les mesures de rétablissementglélibie.

7.4.2. Le contrble de la sincérité du compte administratif

Le représentant de I'Etat exerce en outre un clentté la sincérité du compte administratif
(article L 1612-14 du CGCT)

La sincérité descalisationss’apprécie par comparaison avec les résultatechpte de gestion
voté par le conseil de I'organe délibérant.

La sincéritédes restes a réaliserapprécie par comparaison, d’'une part, avec tats goints

au compte administratif et issus de la comptalilés engagements, pour les dépenses, d’autre
part, avec tout document susceptible d’établiréalité ou le caractére certain de la recette
(Conseil d'Etat, 1997, commune de Garges-les-Geagske représentant de I'Etat, dans
'exercice du contrble de la sincérité du comptenidstratif, est habilité a demander la
production de ces justifications (arrété du 261aMID6 relatif a la comptabilité des dépenses
engagees).

La constatation de I'insincérité du compte admiaistt peut conduire le représentant de I'Etat
a saisir la chambre régionale des comptes damstehtions fixées par l'article L. 1612-14 du
CGCT sur la base du déficit réel.

Par ailleurs la sincérité des inscriptions por@esompte administratif constitue une

condition de la Iégalité de la délibération appremte compte. Un compte peut faire I'objet
d’'une saisine du juge administratif pour illégalité

87



88



CHAPITRE 2 LA COMPTABILITE DU COMPTABLE PUBLIC

1. PRINCIPES GENERAUX

Selon les dispositions de I'article L. 1617-1 du@IG les fonctions de comptable public sont
exercées par un comptable direct du Trésor ayantdhité de comptable principal.

Conformément aux dispositions de l'article 18 dardén® 2012-1246 du 7 novembre 2012
relatif a la gestion budgétaire et comptable puldjdes comptables publics sont seuls chargés :

—de la tenue de la comptabilité générale ;

— sous réserve des compétences de I'ordonnatelar teleue de la comptabilité budgétaire ;

— de la comptabilisation des valeurs inactives ;

— de la prise en charge des ordres de recouvree giayer qui leur sont remis par les
ordonnateurs ;

— du recouvrement des ordres de recouvrer et dag@es constatées par un contrat, un titre de
propriété ou tout autre titre exécutoire ;

— de I'encaissement des droits au comptant et etaxttes liées a I'exécution des ordres de
recouvrer ;

— du paiement des dépenses, soit sur ordre émdaantrdonnateurs, soit au vu des titres
présentées par les créanciers, soit de leur profrative ;

— de la suite a donner aux oppositions a paienmenttees significations ;

— de la garde et de la conservation des fondsletingaappartenant ou confiés aux personnes
morales mentionnées a l'article ler ;

— du maniement des fonds et des mouvements de esm@tdisponibilités ;

— de la conservation des piéces justificativesapgsations transmises par les ordonnateurs et
des documents de comptabilité.

Le comptable assignataire en tant que comptablicpedt, en outre, amené a opérer, sous sa
responsabilité personnelle et pécuniaire un cenambre de contréles formels précisés par les
articles 19 et 20 du décret n° 2012-1246 du 7 ndwerd012 précité avant de prendre en charge
les titres et les mandats émis par l'ordonnateur.

Comme tout comptable principal, le comptable d#ité& doit rendre ses comptes au juge des
comptes. Sa comptabilité comporte deux volets :

— le premier, intitulé « comptabilité budgétairepeymet a I'assemblée délibérante et au juge
des comptes de s’assurer du respect des autonsdtimlgetaires en dépenses ;

— le second, intitulé « comptabilité générale >t de retracer la situation patrimoniale de
I'entité.

Avec 'application HELIOS, le réseau de la DGFiBatise d’un outil informatique de gestion
comptable et financiére du secteur public loca@ttecapplication permet au comptable de tenir
la comptabilité de I'entité.

2. LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

Ce premier volet de la comptabilité du comptableligltest organisé de facon a lui permettre :
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— de suivre, en permanence, tant en recettes giéjganses, la consommation des crédits par
rapport au niveau de vote du budget ;

— et de retracer les recettes et les dépensewveaunie plus fin ouvert dans la nomenclature
budgétaire.

2.1,.L’ETAT DE CONSOMMATIONET DE REALISATION DESCREDITS

L’état de consommation et de réalisation des dulitigétaires peut étre demandé par niveau
de vote ou par niveau de présentation et il egptwosi présenté de fagon identique, que le budget
Soit voté par nature ou par fonction. L'investissaiapparait avant le fonctionnement et les
dépenses avant les recettes. Il fait apparaitpeenanence le solde des crédits disponibles par
rapport aux crédits votés.

Il indique :

— le numéro du chapitre ou de I'article, (en fometdu niveau de vote) ;

— l'intitulé du chapitre (ou de l'article) ;

— les autorisations budgétaires totales ;

— le total des émissions de mandats ou de titneshagitre (ou article) ;

— le total des annulations de mandats ou de fi@eshapitre (ou article) ;

— les dépenses ou recettes nettes par chapitegt{ole) ;

— la différence entre les autorisations et lesgatibns (le reste a exécuter) ;
— le pourcentage des crédits consommes par ragmoxtredits voteés.

2.2,LESFICHESBUDGETAIRES

Les fiches budgétaires, classées par compte, epttgec dinvestissement puis de

fonctionnement, et en dépenses d'investissemenst gei fonctionnement, permettent de

connaitre la totalité des pieces prises en chaags ks comptes et ainsi d'en justifier le solde.
Dans l'application CDG-D SPL, pour permettre ldactement automatisé des titres et des
mandats dématérialisés pris en charge par le chieptales « fiches budgétaires »

dématérialisées sont établies par article ouvebuaget. Chaque fiche laisse apparaitre le total
cumulé par article au 31 décembre.

Les fiches budgétaires sont classées dans l'ordrenalogique des imputations. Elles
mentionnent, pour chaque mouvement :

— la référence des pieces ;

— la date de prise en charge ;

— la date de solde de la piece ;

— le montant des émissions ;

— le montant des annulations ;

— le type d'opération : ordre ou réelle ;

— le total cumulé des pieces depuis le début deedtdce : montant des émissions, des
annulations et du net.

Les fiches budgétaires comportent également, pesirandats et les titres a imputation

multiple, la
référence a la fiche a laguelle le mandat ouile &st rattache.
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Lorsque le budget est voté par fonction, des fichesexes aux fiches budgétaires sont
elaborées pour chacun des articles afférents aapitobs ventilables.

Pour ces opérations, une fiche est établie parl@si par compte par nature au niveau le plus
fin du plan de comptes ; les titres et les mandétsatérialisés correspondants sont rattachés a
cette fiche annexe lors de leur production au plEgecomptes.

L’ensemble des documents décrits ci-dessus penmebraptable public de suivre, au jour le

jour, la consommation des crédits disponibles etaenaitre, par article, le montant des

mandats et des titres pris en charge ainsi queétailddes dépenses et des recettes
correspondantes.

2.3.TRANSMISSION A L'ORDONNATEUR DES DOCUMENTS RELATIES A
L'EXECUTION BUDGETAIRE

L’état de consommation et de réalisation des ésit transmis selon une périodicité arrétée
conjointement par I'ordonnateur et le comptableligub

3. LA COMPTABILITE GENERALE
6.1. PRINCIPES

— Le comptable tient seul, sous sa responsabiéitéomnelle et pécuniaire, la comptabilité
générale de l'entité.

— La comptabilité générale est tenue par naturkeggee soit la taille de I'entité et les modalités
de vote du budget. Elle retrace :

— les opérations budgétaires ;

— les opérations de trésorerie ;

— les opérations faites avec des tiers ;

—les mouvements du patrimoine et des valeurs tbéagon.

— La comptabilité générale est organisée selon |doadét dite « en partie double » dont une
des caractéristiques est la regle des deux ingmptsimultanées en débit et en crédit,
emportant a tout moment I'égalité des masses dgdstet créditrices des comptes sur le total
général de la balance.

Chaque opération affecte d'un méme montant un ogigurs comptes débités et un ou
plusieurs comptes crédités ; cette méthode presetamment 'avantage de faciliter les
contrbles d’exactitude a tous les stades de la tadiipe.

— Les écritures sont tenues, tout au long de I'erercsur la base des droits constatés en
considérant comme recettes budgétaires les énssg@titres et comme dépenses budgétaires
les émissions de mandats.

L’application de ce principe tout au long de I'eviee permet de dégager, a tout moment le
résultat.

— La comptabilité d’'un exercice budgétaire est ag@iéa date du 31 décembre
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Toutefois, une journée complémentaire permet, dparg a I'ordonnateur d’émettre, pour les
opérations de la section de fonctionnement et dekstainsi que pour les seules opérations
d’ordre de la section d'investissement qui n‘antgias été émises au cours de I'exercice, les
mandats et les titres de recettes correspondas# drdits ou obligations constatés se rapportant
a l'année qui s’est acheveée, et, d’autre partoaoptable de comptabiliser les mandats et titres
émis durant cette période. La journée complémentdétend du °l janvier au 31 janvier.
Durant la journée complémentaire, les opérationisafd intervenir les comptes de
disponibilités ne peuvent étre réalisées dansrgptabilité de I'exercice qui s’achéve. Elles le
sont dans I'exercice qui commence.

— La comptabilité présente une description préciseoatpléte du patrimoine avec ses biens
(terrains, batiments, matériels), ses stocks, s&ances et ses disponibilités, et ses dettes
(emprunts et dettes assimilées).

La connaissance de la composition du patrimoin¢ fdgiliter sa gestion par les autorités
responsables qui peuvent, en particulier, prendee rhesures de renouvellement et de
conservation nécessaires, en prévoyant les moyergfers appropriés.

— L’ordonnateur peut prendre connaissance a tout mbuhes informations portées sur les
documents et registres de comptabilité en étanititéad I'application HELIOS.

6.2. ORGANISATIONDE LA COMPTABILITE

3.2.1 Dispositions générales relatives aux supports congiiles

L'application HELIOS retrace tous les mouvementscdmptabilité enregistrés de maniere
chronologique. Ces écritures sont également vestgélon le plan de comptes appliqué par la
collectivité.

L'application HELIOS restitue ces écritures en attasion ou par des éditions décrites dans
les paragraphes suivants. Il est ouvert une sérregistres comptables informatisés, distincts
pour le budget principal et chaque budget annexe.

3.2.2 Description des supports comptables
3.2.2.1Registres comptables de premiere écriture

Les opérations enregistrées chronologiqguement fettaht la comptabilité générale de la
collectivité sont retracées au moyen de différgnisnaux :

— un journal de mouvements interne a la comptahalitxiliaire

—un journal des décaissements

—un journal des émargements sur méme compterde tie

—un journal des encaissements

— un journal des mandats

—un journal des opérations diverses

— un journal des opérations des valeurs inactives

—un journal des titres

Ces différents journaux comportent les rubriquegasues :
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— la date de I'écriture ;

— le numéro de I'écriture;

—le libellé ;

— la référence des pieces ;

— le compte débité et le compte crédité ;

— la référence de l'auxiliaire ;

— le montant inscrit en débit et le montant insenitcrédit.

Ces éléments sont consultables sur | ‘applicatiBhlB&S. La consultation permet également
de visualiser le compte de contrepartie utilisérmiagque opération, ainsi que le solde cumulé
de chaque compte.

3.2.2.2Livres auxiliaires divers

Les livres auxiliaires sont le livre auxiliaire dasmptes de tiers et des comptes financiers, I'état
de développement des soldes et les états des aastesuvrer et a payer.

Les comptes de classe 4 et 5 sont retracés daulifféeents livres selon les criteres suivants :

* les soldes des comptes mouvementés en contreg@xtemptes budgétaires de recettes
sont justifiés par la production d’'un état de rest@ecouvrer (sauf pour les comptes de
rattachement de produits a I'exercice) ;

* les soldes des comptes mouvementés en contremirticomptes budgétaires de
dépenses sont justifiés par la production d’'un é&st restes a payer (sauf pour les
comptes de rattachement de charges a I'exercice) ;

* la majorité des comptes de classe 4 et 5 sontssaiVémargement dans HELIOS (a
I'exclusion du compte 515 Compte au Trésor, desptemde liaison avec les budgets
annexes, des comptes de classe 4 et 5 « budgétpaesont justifiés par la production
d’'un état de développement de solde ;

* pour les éventuels comptes des classes 4 et 5 ndgétaires et non suivis a
'émargement dans HELIOS, le livre auxiliaire desmptes de tiers et financiers
(LACTF) est produit pour justifier le solde.

— Livre auxiliaire des comptes de tiers et des ctesgdinanciers (LACTF)

Le LACTF retrace pour chaque compte de tiers enfiiers donné (autre qu’un compte
budgétaire) I'ensemble des opérations enregiss@ese compte en débit et en crédit, dans
I'ordre chronologique des écritures, ainsi queolees du compte.

— L'état de développement des soldes

L'état de développement des soldes (EDDS) détaile, écriture comptable, le solde des
comptes de tiers et financiers non budgétairesisspar pieces et a I'émargement.

— L'état des restes a recouvrer
Les comptes de classe 4 et le compte 5872 « Copiypdé - Admission en non valeur »

mouvementés en contrepartie de comptes budgétlEnesette sont suivis dans I'état des restes
a recouvrer.
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— L'état des restes a payer

Les comptes de classe 4 mouvementés en contregartiemptes budgétaires de dépense sont
suivis dans I'état des restes a payer.

3.2.2.3Balance des comptes

Chaque écriture est reportée a la balance.

Ce document integre pour chaque compte :

—les numéros de compte, dans l'ordre croissaplalude comptes par nature ;
— le libellé des comptes ;

—la balance d’entrée ;

— les opérations budgétaires et non budgétairéameie ;

— les masses débitrices et créditrices ;

— les soldes débiteurs et créditeurs.

La somme des débits apparaissant a la balancgadst&la somme des crédits et le total des
soldes débiteurs est €gal au total des soldegeuésli

3.2.2.4Situations périodiques

Par la consultation de l'application HELIOS, etplise en charge des flux PES retour en
dépenses et en recettes, I'ordonnateur a accesaraptes de disponibilités, aux restes a payer
et aux restes a recouvrer.

4. DESCRIPTION DES OPERATIONS

4.1 OPERATIONSBUDGETAIRES

La comptabilisation des opérations de prise engeheonduit a distinguer :
— les émissions de titres de recettes ;

— les émissions de mandats de paiement ;

— les rejets de titres et de mandats.

4.1.1 Prise en charge des titres de recettes

Le seuil de mise en recouvrement des créancesistaiels des collectivités territoriales et de
leurs établissements publics est fixé a 15€ paretd@017-509 du 7 avril 2017.

L'action en recouvrement des comptables publicauose prescrit par quatre ans a compter
de la prise en charge du titre de recettes (ctuosbn codificatrice n°11-022-MO du 16
décembre 2011 relative au recouvrement des receégscollectivités territoriales et des
établissements publics locaux).

Les titres de recettes et leurs bordereaux rédapitusignés sont transmis au comptable de
maniére dématérialisée.

Apres avoir procédé aux contréles qui lui incombevatidité des titres, concordance des
documents, etc.), le comptable prend en chargéres de recettes qui seront automatiquement
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enregistrés dans sa comptabilité budgétaire aiclarconcerné et d'autre part, dans sa

comptabilité générale, au crédit des comptes qooregant a la nature des recettes, par le débit
des comptes de tiers correspondant a la catégesi@lébiteurs. Cette derniére opération est
constatée au journal des titres.

Les titres de recettes relatifs a la section dectfonnement émis durant la journée
complémentaire sont inscrits, de la méme facon,lesuregistres de comptabilité, par des
écritures rattachées a la journée comptable dweégéndbre.

4.1.1.1Rattachement des frais de poursuites

Les frais de poursuites sont rattachés au comppeiske en charge ou figure la créance par le
crédit du compte 4781, ce compte est débité penéldit du compte au Trésor le méme jour.

4.1.1.2Emission d'office par le représentant de I'Etat

Selon l'article L911-9 du code de justice admiaiste, I'état de recouvremené la créance
résultant d'une décision juridictionnelle €mis d’office par le représentant de I'Etat esteadé au
comptable pour prise en charge et recouvrement giria la collectivité pour inscription
budgétaire et comptable. Il appartient au comptabigormer I'ordonnateur de la prise en
charge manuelle de cet état. En cas de refusnigtedilité du comptable et de I'ordonnateur
présenteront une différence qu'il conviendra diguer dans le cadre du compte de gestion. Le
total général des mises en recouvrement de I'eceeffait alors I'objet d’'un arrété certifié par
le représentant de I'Etat.

4.1.2 Prise en charge des mandats
Les mandats et leur bordereau récapitulatif sigmé tsansmis sous forme dématérialisée.

Apres avoir procédé aux contrdles qui lui incombemtapplication des articles 19 et 20 du
décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012, le compfaieled les mandats en charge qui seront
enregistrés automatiquement d’'une part dans sateditité budgétaire a I'article concerné et
d’autre part dans sa comptabilité générale au désitomptes correspondant a la nature de la
dépense par le crédit des comptes de tiers comdapb a la catégorie des créanciers. Cette
derniére opération est constatée au journal deslasn

Les mandats relatifs a la section de fonctionner@emi$ durant la journée complémentaire sont
inscrits, de la méme facon, sur les registres deptabilité, par des écritures rattachées a la
journée comptable du 31 décembre.

Les mandats qui ne peuvent étre mis en paiemeaisan d’une insuffisance de trésorerie sont
pris en charge dans les conditions habituelles.

4.1.3 Refus de prise en charge
Le comptable peut étre amené a suspendre la prisharge d’'un mandat ou d'un titre de
recettes dans l'attente de transmission de piegstfigatives complémentaires. Il peut

également les rejeter, pour régularisation padtanateur.

L’ordonnateur est informé des mandats et titrestégja réception d'un flux PES Retour.
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4.1.4 Reéquisition de paiement

Lorsque le comptable a suspendu le paiement d’'undataet notifié a I'ordonnateur sa décision
motivée (information transmise par PES Retour)uiesl peut compléter le dossier de
mandatement ou adresser au comptable un ordreydisitédn auquel ce dernier se conforme
sous réserve des cas prévus a l'article L.1617-@@CT. Dans I'un et I'autre cas, le mandat
litigieux qui avait été refusé est porté sur unveau bordereau de mandats.

Le comptable transmet l'ordre de réquisition alecteur départemental (ou régional) des
finances publiques qui le notifie a la chambregégle des compse

En matiére de recettes, l'ordonnateur ne peut pagraindre un comptable, le droit de
réquisition est réservé exclusivement aux dépenses.

4.2 OPERATIONSDE TRESORERIE

4.2.1 Encaissements

L’émission des titres de recettes précede normalehaer recouvrement ; toutefois certaines
catégories de recettes tels les emprunts et lestialtd de I'Etat, sont encaissées avant
I’émission du titre correspondant.

4.2.1.1Encaissement apres émission des titres de recettes

Les encaissements sur produits budgétaires sontémpans la comptabilité de I'entité au débit
du compte au Trésor par le crédit du compte de siar lequel la somme est positionnée.

4.2.1.2Encaissements avant émission des titres de recettes

Les encaissements effectués avant prise en chaggitres sont constatés au débit du compte
515 par le crédit du compte d’imputation provis@dequate.

A la réception des titres de recettes appuyés e justificatives, le comptable les
comptabilise dans les conditions visées au § 4phricrédit du compte budgétaire et débit de
la subdivision appropriée du compte 471. Le titrésedoit référencer le numéro d'encaissement
indiqué sur I'état envoyeé par le comptable a I'ondateur pour éviter I'émargement manuel par
le comptable.

4.2.2 Paiements

Les opérations de paiement sont généralement ee&capres la prise en charge des mandats.
Il arrive toutefois qu’exceptionnellement le paietheprécede I'émission du mandat
correspondant.

4.2.2.1Paiements aprés mandatements

Les reglements de dépenses sont imputés, au dtédampte au Trésor, dans la comptabilité

de l'entité par le débit du compte de tiers créldité de la prise en charge (ou du compte de
virements réimputes).
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Suspension du paiement pour insuffisance de tnésore

Lorsqu’a I'issue de la prise en charge d’'un man@atpmptable constate une insuffisance des
fonds disponibles I'empéchant de procéder au paieniesuspend le paiement. La prise en
charge du mandat n’est pas remise en cause, maosjgtable ne peut procéder au paiement.
Celui-ci interviendra lorsque la trésorerie de tdlectivité sera suffisante, en fonction des
priorités définies par I'ordonnateur.

L’instruction n°94-118-MO du 12/12/1994 relative mglement des dépenses locales en cas
d’insuffisance de trésorerie détaille la procédlses conséquences sur le délai de paiement
sont précisées pamlticle 13 du décret 2013-269 du 29 mars 2013ifélda lutte contre les
retards de paiement dans les contrats de la conenaraique.

4.2.2.2Paiements avant mandatement

Les paiements sans mandatement préalable sonté@mgans la comptabilité de I'entité au
débit :

- soit du compte 4721 « Dépenses réglées sansateanent préalable », s'il s'agit d'une
dépense réglée par le comptable,

- soit du compte 5411 « disponibilités chez legsgeurs d'avances » lorsque la dépense est
initiée par un régisseur.

Le comptable doit veiller, préalablement au paieimaneffectuer les contrdles prévus aux
articles 19 et 20 du GBCP. Il doit donc disposelatesemble des pieces justificatives prévues
par décret et s'assurer de la disponibilité deditsr@ux chapitres sur lesquels la dépense doit
étre imputée. La justification du service fait egiutée établie.

Le comptable doit s'assurer qu'il dispose de lasadt de I'ordonnateur fixant la liste des
dépenses qu'il souhaite voire exécutées sans adoament préalable et que cette décision
respecte le champ des dépenses couvertes parpceti&dure réglementairement. Il s'ag
notamment du reglement des annuités d’empruntalb@snements a I'eau, I'électricité, etc...

La régularisation est effectuée au vu d’'un mantiiliémensuellement par I'ordonnateur pour
limputation aux comptes de dépenses concernéndfut état de cause, avant la cléture de
I'exercice au cours duquel elles ont été payées.

4.2.2.3Mandatement d'office

Lorsque le mandatement d'une dépense obligatodaii@ au budget n'est pas effectué, le
représentant de I'Etat peut mettre en demeureokorateur d'effectuer le mandatement. Si cette
mise en demeure n'est pas suivie d'effet dansléé dién mois, il procéde au mandatement
d'office.

Le mandat (ou l'arrété) est alors adressé directeaecomptable par le représentant de I'Etat.
Il appartient au comptable d'informer I'ordonnaigelita prise en charge manuelle de ce mandat
dans HELIOS. En cas de refus, les comptabilitésotoptable et de I'ordonnateur présenteront
une différence qu'il conviendra d'expliquer dansdére du compte de gestion. Le total général
des mandatements de I'exercice fait I'objet d'vété@certifié par le représentant de I'Etat.
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Le Conseil d’Etat a estimé qu’aucune régle de laptabilité publique «’'impose au préfet
d’indiquer dans un arrété de mandatement d’offeebases de liquidation de la dépense et les
pieces justificatives prévues par le décret dud®ier 1983 modifié Karrét n° 169317 du
14/04/1999, « Ministére de I'équipement contre dépzent de la Vendée »). Un arrété de
mandatement d’office s'impose au comptable public.

4.3 OPERATIONSPARTICULIERES

4.3.2 Réductions et annulations de titres de recettes
4.3.2.3Titres de I'exercice en cours

Les réductions, ou les annulations, qui conceraariitre de I'exercice en cours sont inscrites
dans la comptabilité budgétaire en réduction deidla initialement mouvementé. Elles ont
généralement pour objet de rectifier les erreurn@dles. Le titre rectificatif ou d'annulation
est transmis au comptable dans une série specsdilecte de la série des bordereaux de titres
éemis.

Dans la comptabilité générale le compte par najuieavait enregistré la recette initiale est
débité par crédit au compte 47141 « Recettes pereneexcédent a réimputer (471411
Excédent a réimputer — Personnes physiques / 4Z1E4tédent a réimputer — Personnes
morales) » lorsque la rectification se rapport@ ditne déja recouvreé ou, dans le cas contraire,
par crédit des comptes de tiers débités lors desgpen charge.

La somme portée au crédit du compte 471411 ou 47 pélirra étre porté au compte 466
« Excédents de versement » par la suite si leveddie ne posseéde aucune autre créance sur
l'entité.

Le titre correctif doit toujours porter les réféces du titre initial et doit justifier la correatio
apportée.

Les modifications relatives a la seule codificationctionnelle sont constatées au vu d'un
certificat de réimputation qui n'est pas démat&éaétabli par I'ordonnateur. Ce document
comporte les caractéristiques budgétaire et cortgotabtitre initial. Ces modifications doivent

cependant rester marginales.
4.3.2.4Titres des exercices antérieurs

Les réductions ou annulations concernant des &ingis au cours d’exercices antérieurs sont
formalisées par un mandat de nature « Annulatidofion sur exercice clos » porté par un
bordereau de mandats ordinaires. Elles sont iescat crédit, au compte 47141 « Recettes
percues en excédent a réimputer (471411 Excéaemhputer — Personnes physiques /471412
Excédent a réimputer — Personnes morales) », ledsgectification se rapporte a un titre déja
recouvre, soit du compte ou le titre de recetigsré en restes a recouvrer, par le débit selon le
cas:

— du compte 673 « Titres annulés » lorsque lesstie rapportent a une opération de la section
de fonctionnement ;

— des comptes de recettes qui avaient été cr@dliteggine, lorsque les titres se rapportent a
une opération de la section d’investissement.
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La somme portée au crédit du compte 471411 ou 47 Ppélrra étre porté au compte
466 « Excédents de versement » par la suitersdievable ne posséde aucune autre créance
sur l'entité.

Le mandat doit toujours référencer le numéro due ftinitial et doit justifier la correction
apportée.

4.3.1.3Admission en non-valeur

Les admissions en non-valeur se traduisent parbii du compte 6541 « Créances admises
en non valeur » et un crédit de la subdivisionreggée du compte de tiers ou figure la créance.

L’écriture est passée au vu d’un mandat émis paddnnateur et appuyé de la décision de
'assemblée délibérante pronongant 'admissionamnvaleur.

4.3.2 Réductions et annulations de mandats
4.3.2.3Mandats de I'exercice en cours

Les réductions ou annulations qui concernent undaiate I'exercice en cours sont inscrites,
dans la comptabilité budgétaire, a I'article ingment mouvementé, et dans la comptabilité
générale, au crédit du compte par nature qui amaigistré la dépense initiale. Elles ont
généralement pour objet de rectifier des erreutgmetles.

L'opération est constatée dés réception du manéatéduction ou d’annulation émis par
I'ordonnateur dans une série spéciale distincla dérie des bordereaux de mandats émis, avec
débit :

— au compte de tiers crédité lors de la prise angeh si le montant n'a pas encore été payé ;
—au compte 46721 « Débiteurs divers — Amiableansde cas contraire.

Le mandat correctif doit porter les références dandat initial, doit justifier la correction
apportée et présenter les bases de liquidatioa deetification.

Les modifications relatives a la seule codificatfonctionnelle sont constatées au vu d'un
certificat de réimputation qui n'est pas dématégaétabli par I'ordonnateur. Ce document
comporte les caractéristiques budgétaire et corgi@h mandat initial. Ces modifications

doivent cependant rester marginales.
4.3.2.4Régularisation opérée apres la cléture de I'exeeic

Les réductions ou annulation qui concernent desdatarémis sur les exercices antérieurs sont
formalisés par un titre de nature « Annulation/cédun sur exercice clos » porté par un
bordereau de recettes ordinaire et imputé au cdé@diiompte budgétaire, débité a l'origine, si
la rectification se rapporte a une dépense dissstnent ou au crédit du compte 773
« Mandats annulés » s’il s’agit d’'une dépense detfonnement.

En contrepartie le comptable débite soit le compfE21 si le mandat a été payé, soit le compte
de restes a payer ou figure le mandat dans leccdasage.

Le titre doit faire référence au numéro du manuiéial et doit justifier la correction apportée.
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4.3.2.3Dette atteinte par la déchéance quadriennale

Est prescrite toute dépense non payée dans und#etpiatre ans, a partir du premier jour de
I'année suivant celle au cours de laquelle legsimit été acquis, conformément a la loi 68-
1250 du 31 décembre 1968. Les créanciers peuventréeves de leur prescription par
délibération motivée de lI'assemblée délibérante.

Le montant des mandats atteints par la déchéaramrignnale est inscrit au crédit du compte
773 « Mandats annulés ou atteints par la déché&pradriennale » si le mandat concerne une
dépense de fonctionnement et au compte d’invesimseinitialement débité s'il concerne une
dépense d’investissement.

Dans la comptabilité budgétaire, cette opératidragée comme au paragraphe précédent.

4.4 RECTIFICATIOND'ECRITURES

En univers dématérialise, toute rectification dire avant et apres prise en charge est
proscrite.

La procédure exacte consiste a rejeter le titredette ou le mandat de paiement et a demander
I'émission d'une nouvelle piéce. En effet, toutdifieation entraine une discordance entre le

flux PES transmis par I'ordonnateur, visible diegoent par les juridictions financiéres, et la
comptabilité HELIOS.

En cas de rejet a tort par le comptable des flamsimis par I'ordonnateur, le comptable doit
demander a I'ordonnateur I'envoi d’'un nouveau flux.

5. COMPTABILITE DES VALEURS INACTIVES

5.1DEFINITION

Les valeurs inactives sont principalement constgugar des formules de différentes natures
qui n'acquiérent une valeur ou ne forment un tifne dans la mesure ou elles ont fait I'objet

d’'une émission par le comptable ou un agent halilitet effet.

5.2PRINCIPESDE COMPTABILITE

Les opérations concernant les valeurs inactives dirites dans des comptes spéciaux de la
classe 8, distincts des comptes de la comptab#ité€rale, qui sont les suivants :

861 — Comptes de position : titres et valeurs etefevuille

862 — Comptes de position : titres et valeurs ¢bezorrespondants

863 — Comptes de prise en charge

Les valeurs inactives sont comptabilisées pour wmtamt conventionnel, déterminé en
fonction de leur nature et uniforme pour toutesojgérations, a savoir : la valeur faciale ou la
valeur d’émission des timbres, tickets, carnetsclmres, permis et formules diverses.

Les comptes sont groupés de facon a faire apparaitr
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— d’'une part, le montant des prises en charge (t®868) ;
— d’autre part, la position des valeurs détenuetemediement par le comptable (compte 861)
ou par les régisseurs (compte 862).

Ces comptes sont subdivisés par nature de valeagsves.

Les comptes affectés a une catégorie déterminealéers, fonctionnent de fagcon autonome et
ne sont pas appelés a jouer avec les comptes diirecatégorie de valeurs.

En entrée, figure le montant des valeurs priseshamge dans la comptabilité des valeurs
inactives et, en sortie, le montant des valeur®gucessé de figurer parmi ces prises en charge.
Le solde de la subdivision correspond au montaswekeurs détenues a la fois par le comptable
et ses correspondants, notamment par les régiseloi étre identique au montant des soldes
des sous-comptes du compte 863 « Comptes de prideaege ».

Les comptes de prise en charge ne peuvent janraisi@biteurs. Les comptes de position ne
peuvent jamais étre créditeurs. Le solde crédideucompte de prise en charge d’'une valeur
déterminée doit toujours étre égal a la somme deeles débiteurs des comptes indiquant la
position de cette valeur dans le portefeuille duptable et chez ses correspondants.

La comptabilité des valeurs inactives est tenue daue application informatique (CIRCL) ou
a défaut sur un journal grand-livre hors HELIOS.

Il est rappelé que les formules délivrées aux s&giss doivent étre suivis dans le cadre de la
régie.

5.3DOCUMENTSA ETABLIR ENFIN D’EXERCICE

Il est établi une balance générale qui est annaxadalance générale des comptes du grand-
livre.

En outre, la situation des comptes de valeursivexcfigure sur un tableau spécial inclus dans
le compte de gestion.

Le compte 863 est justifié en débit et en crédit.

Les comptes 861 et 862 sont justifiés pour leudesglar la production d’'un proces-verbal
formant compte d’emploi ou par un état de dévelopge des soldes donnant le détail des
valeurs détenues tant par le comptable que paolesspondants.

6. ARRETE DES ECRITURES

Les documents de fin d’exercice (compte de gestétats des restes...) sont établis apres la
cléture de I'exercice, c’est-a-dire au terme dplanée complémentaire (31 janvier N+1).

La journée complémentaire permet la comptabilisatians la gestion qui s’acheve, des
dernieres opérations de I'exercice, a savoir :
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— les opérations de prise en charge des titresadtes et des mandats de paiement intéressant
la section de fonctionnement et qui n'ont pu étn@iséavant le 31 décembre en raison
notamment de la non réception a cette date des ime&ow factures - ces opérations sont prises
en charge dans la comptabilité de I'exercice quiesmine selon les mémes modalités qu’en
cours d’exercice, en revanche, leur dénouementsarerie est constaté sur I'exercice suivant

— les opérations d’ordre budgétaires et non budgétécf annexes du présent tome), qui n‘ont
pas fait I'objet d'une comptabilisation en couexefcice ;

— les opérations de rattachement des charges @raldgits correspondant a des droits acquis
et a des services faits avant le 31 décembre etieaguels la journée complémentaire n’a pas
permis la liquidation de la dette ou de la créafdfechapitre 1, titre 3 du présent tome).

7. COMPTE DE GESTION

7.1 DISPOSITIONSGENERALES

7.1.1 Présentation du compte de gestion

Le compte de gestion du comptable public est unitient de synthése qui rassemble tous les
comptes mouvementés au cours de I'exercice accampatps pieces justificatives
correspondantes.

Il est constitué de deux parties : le compte déigesur chiffres et le compte de gestion sur
pieces.

Le compte de gestion sur chiffres présente ledtedswde I'exercice ; il retrace, également
I'évolution du patrimoine de I'entité entre & janvier et le 31 décembre de cet exercice.

Le compte de gestion sur piéces dématérialisé madeel’ensemble des documents qui
permettent de justifier les opérations du comptahlgic.

Le compte de gestion répond a deux objectifs :
— justifier 'exécution du budget ;

— et présenter I'évolution de la situation patrinata et financiere de l'entité.

L’application CDG-D SPL permet la constitution plesmise a disposition des comptes de
gestion sur chiffres a lI'ordonnateur et sur pieEaaatérialisés au juge des comptes et au pble
national d’apurement administratif (PNAA).

L’arrété du 7 mai 2013 (NOR EFIE1311979A), modifilarrété du 27 juin 2007 (NOR :
BCFR0750735A) portant application de I'article D1¥623 du code général des collectivités
territoriales relatif a la dématérialisation de®@ions en comptabilité publique, a donné un
fondement juridique a la validation électroniqus demptes de gestions sur chiffrés.

35 Article 10 de I'arrété de 2007 : « L'approbation dématérialisée des comptes, visés au premier alinéa du |
de l'article 60 de la loi n° 63-156 du 29 février 1963, aux articles 21 et 52 du décret n° 2012-1246 du 7 novembre
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique et a l'article 1er du décret n° 79-124 du 5 février 1979,
est effectuée par le comptable public, le directeur départemental ou régional des finances publiques sous l'autorité
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Le compte de gestion est établi par le comptablfierction a la cl6ture de I'exercice.

En cas de changement de comptable en cours d’egeatiaque comptable n’est responsable
gue de sa gestion personnelle, la remise de sqpeiteettra de délimiter les responsabilités.
Le comptable entrant peut formuler des réservetagyestion de son prédécesseur

7.1.2 Délais de présentation du compte de gestion

Le compte de gestion est, en application des dispaes de l'article L.1612-12 du CGCT,
produit & l'ordonnateur avant |€ juin qui suit la cléture de I'exercice, afin d'étprésenté a
'assemblée délibérante qui arréte les comptes.

Le décret n° 2003-187 du 5 mars 2003 relatif artadpction des comptes de gestion des
comptables des collectivités locales impose pluad qu'aprés avoir été soumis au vote des
organes délibérants, les comptes de gestion somtemiétat d’examen et produits par le
comptable a la chambre régionale ou territorialesd®mptes au plus tard le 31 décembre qui
suit la cléture de I'exercice auquel ils se rapmot».

7.1.3 Roéle du comptable supérieur

L'article 1 du méme décret n° 2003-187 du 5 ma@32frévoit, qu'avant d’étre transmis a
'ordonnateur, le compte de gestion soit soumisna premiére vérification de la part du
directeur départemental ou régional des financeiques qui certifie I'exactitude du résultat.
Cette vérification se matérialise par le visa dmptable supérieur dans l'application HELIOS,
puis dans l'application CDG-D SPL.

Une note de service annuelle de la DGFiP précsmtmdalités techniques et réglementaires et
techniques de chaque campagne de visa sur chifisesomptes de gestion.

7.2CONTEXTUREDU COMPTEDE GESTION

Le compte de gestion (CDG) comprend quatre parties

- la premiére partie se rapporte a la situationmpaniale (Etats | du CDG) ;
- la deuxieme a la situation de I'exécution budggiE&tats 1l du CDG) ;

- la troisieme a la comptabilité des deniers etw (Etats 11l du CDG)

- et la quatriéme a la page des signatures.

7.2.1 Situation patrimoniale (Etats | du CDG)

Elle se compose :

- d'un bilan synthétique (Etat I-1 du CDG)

- d'un bilan (Etat I-2 du CDG)

- d'un compte de résultat synthétique (Etat I-TMG)

- d'un compte de résultat (Etat I-4 du CDG)

- d'une annexe détaillant les opérations pour cerdettiers.

duquel il est placé et I'ordonnateur concerné par le cochage par chacun d'entre eux de la zone " validation ” dans
I'application CDG-D de la direction générale des finances publiques ».
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7.2.1.1Bilan

Le bilan récapitule dans différentes rubriquesi#fém@nts postes, et sous forme de tableau,
'ensemble des éléments d’actif et de passif aitiée

Le bilan synthétique est en milliers d'euros atd&illé en euros. En outre ce dernier rappelle
les éléments correspondants de l'exercice précédmsi qu'une colonne indiquant les
variations entre les deux exercices.

Le modele du bilan figure au titre IV du tome IV ldgrésente instruction.

7.2.1.2Compte de résultat

Il récapitule 'ensemble des recettes et des désahes fonctionnement de I'exercice de maniére
a faire apparaitre le résultat comptable de I'eégerqui se décompose en :

— produits ou charges nets de l'activité ;
— produits ou charges financiers nets ;

Le compte de résultat est établi sous forme de. list

Les atténuations de charges, émises par dessirésdéduites du cumul des charges. De la
méme maniere, les atténuations de produits émésedes mandats, sont déduites du cumul des
produits.

La maquette du compte de résultat figure au titrdd tome IV de la présente instruction.

7.2.1.3Annexe détaillant les opérations pour compte dedie

Cet état détaille, par opération, le solde a balahentrée, le cumul des dépenses et des recettes
de I'année et le solde a la balance de sortie.

7.2.2 Exécution budgétaire (Etats Il du CDG)

Cette partie du compte de gestion se compose de @dileaux synthétiques indiquant
respectivement :

— les résultats budgétaires de I'exercice ;

— les résultats d’exécution du budget et I'affeotaties résultats.

lls sont complétés par deux états permettant déqgoder I'exécution du budget par rapport a
l'autorisation donnée par le conseil municipalsldu vote de celui-ci.

7.2.2.1Etats relatifs aux résultats budgétaires de I'ex@e et aux résultats d’exécution du
budget principal et des budgets annexes

— Résultats budgétaires de I'exercice (Etats II-d @DG)

Cet état concerne le budget principal et chaquegydtudnnexe non doté de la personnalité
juridique.
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Il fait apparaitre pour chacune des deux sections :
- En recettes :
- les prévisions budgétaires totales
- les titres de recettes éfiigdont les titres d'atténuation de charges en€l@ss
- les réductions de titrés

- les recettes nett&®
®) les annulations de mandats d'atténuation de pychien que créditant des comptes de classe Somepas
inclus dans le calcul.

- En dépenses :
- les autorisations budgétaires totales
- les mandats éntbs(dont les mandats d'atténuation de produits essel3)
- les annulations de mandékts

- les dépenses netfes
® les annulations de titres d'atténuation de chalgjen que débitant des comptes de classe 6, ngasinclus
dans le calcul.

Il indique le résultat budgétaire de I'exercice.
— Résultat d’exécution du budget principal et dagdigets annexes (Etats II-2 du CDG)

Cet état indique, successivement, pour le budgatipel, les budgets annexes a caractere
administratif et les budgets annexes a caractérsstriel et commercial :

— le résultat a la cl6éture de I'exercice précédent

— la part du résultat de cet exercice précédeattf a I'investissement ;

— le résultat de I'exercice courant ;

— le transfert ou l'intégration de résultats pagrapion d'ordre non budgétaire (restructuration
intercommunale par exemple)

— le résultat a la cl6ture de I'exercice courant.

Une globalisation des différents résultats estottfiee.

7.2.2.2Etat de consommation des crédits (Etats 11-3 du CPG

Cet état retrace les autorisations de dépenses refcdttes telles qu’elles résultent du budget

(ou des crédits automatiguement ouverts dans ke ¢k opérations de cessions), ainsi que les
réalisations correspondantes.

L’état de consommation des crédits comporte lesrindtions prévues au paragraphe 2.1. du

présent chapitre (a I'exception du pourcentageditits consommeés) et se présente de la fagon

suivante :

— les autorisations de dépenses sont retracéeslasautorisations de recettes ;
— la section d’investissement est décrite avasetdion de fonctionnement.

7.2.2.3Etat des réalisations des opérations (Etats 11-4 @DG)
L’état de réalisations des opérations comporténlfesmations suivantes :
— le numéro d'article puis la totalisation par dtreg

— l'intitulé ;
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— le montant des émissions des dépenses et détgsece
— le montant des annulations ;
— le montant des dépenses/recettes nettes.

Toutefois, ne sont pas repris dans cet état, lapitks 021 (ou 951) « Virement de la section
de fonctionnement », 023 (ou 953) « Virement seleion d’investissement », qui ne donnent
pas lieu a émission de titre et de mandat. Il éndesméme pour les lignes codifiées qui
correspondent respectivement aux résultats d’igeshent (001) et de fonctionnement
reportés (002).

7.2.2.4Comptabilité des deniers et valeurs (Etats Il diDG)

Cette partie est composée des éléments suivants :

- une balance réglementaire des comptes du graed(Etats 11l-1 du CDG)

Elle développe dans l'ordre croissant des compteernts au plan de comptes par nature, la
balance d’entrée, les opérations non budgétairbadgétaires de I'exercice, et la balance de
sortie.

- une balance des valeurs inactives (Etats IlI-ZD@)

Cette partie du compte de gestion retrace, sounsefale balance, la situation des comptes de
position (comptes 861 et 862) et des comptes de prn charge (compte 863).

7.3JUSTIFICATIONSA JOINDREAU COMPTEDE GESTION

La confection du compte de gestion s’effectue sterprincipes fixés par l'instruction n° 13-
0001 du 13 septembre 2012 relative aux comptesedgog et financiers des collectivités
territoriales, de leurs établissements publicsestétablissements publics de santé.

Le comptable établit, dans l'application CDG-D Spawir chaque compte de gestion sur pieces
a destination du juge des comptes ou du PNAA, umdtaire P606 « Relevé des piéces
générales ».

Ce document dresse I'inventaire détaillé des ppaileis pieces budgétaires, administratives et
patrimoniales produites dans le compte de gestippisces et précise les supports utilisés pour
chaque piece (format papier ou dématérialisé).

Une note de service relative a la campagne CDG-DeBRux modalités de confection et de
transmission des comptes de gestion ou finanaiengiaces établie annuellement par la DGFiP
liste les pieces générales a déposer dans AMIASDG-D SPL.

7.3.1 Dispositions particuliéres a certaines pieces gérades

7.3.1.1Ftats des restes a recouvrer et a payer

Les états des restes sont établis, nominativeraamtison, selon le cas, d’une ligne par titre,
débiteur, mandat ou créancier.
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— Les états des restes a recouvrer ;

lls détaillent par compte de tiers :

- I'exercice de la piéce

- le numéro de piece et sa date de prise en charge
- le numéro d'ordre

- le nom du débiteur

- I'objet du titre

- le montant du principal

- le montant des frais de poursuite éventuels

- le montant du reste a recouvrer

- les trois derniéres diligences exercées

— Les états des restes a payer :

lls détaillent par compte de tiers :

- I'exercice de la piece

- le numéro de bordereau

- le numéro de piece et sa date de prise en charge
- le numéro de ligne

- le nom du créancier

- I'objet de la piece de dépense

- le solde au 31/12/N

- le solde actualisé au 31/12/N

- une colonne « observations»

Ces deux états indiquent le sous total par exesatipar compte de tiers, le total de chacun des
comptes de tiers et le total général de I'ensenddeestes.

7.3.1.2Etats de développement des soldes

Les comptes de la classe 4 suivis a I'émargemendrejustifiés par des états de restes et les
soldes de la classe 5, a I'exception du comptesCompte au Trésor » et des comptes de
liaison avec les budgets annexes, sont justifiedgmétats de développement des soldes arrétés
a la cl6ture de I'exercice dont un exemplaire dséssé a I'ordonnateur, pour son information.

Les états de développement des soldes détaillecbpapte de tiers :
- la date de I'écriture

- les références des pieces

- le libellé

- le solde a la date du 31/12/N

- le solde actualisé a la date d'édition du 31/12/N

- une colonne « observations »

Pour chaque compte de tiers, le montant de la baldentrée, du débit et du crédit du compte
ainsi que le solde de I'exercice figurent surt'éta

7.3.1.3Etat de I'actif et état des flux d'immobilisations
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L'état de I'actif est établi tous les deux ans (plms exercices budgétaires pairs) a partir du
fichier des immobilisations, qui est tenu a la dspon du juge des comptes. Pour les exercices
budgétaires impairs, un état des flux d'immobilsas est produit au compte de gestion du
comptable public.

— Etat de I'actif

Toutes les immobilisations, quelle que soit leutures sont inscrites a I'état de I'actif par
catégorie (incorporelles, corporelles et finan@gdans I'ordre du plan de comptes par nature,
puis dans I'ordre croissant des numéros d’inveatatiribués par I'ordonnateur.

Chaque immobilisation ainsi répertoriée donne éiax informations suivantes :

— renseignements relatifs a ladite immobilisation ;

— valeur d’origine ou historique ;

— année de mise en service ;

— durée d'amortissement ;

— montant cumulé des amortissements ;

— montant cumulé des dépréciations ;

— valeur nette comptable.

Il doit y avoir correspondance entre le montant idesiobilisations figurant au bilan et le
montant total des subdivisions correspondante®t te I'actif.

L'état de I'actif et I'état des flux d’immobilisains doivent étre signés par le comptable et visés
par I'ordonnateur.

— Etat des flux d'immobilisations

Cet état recense I'ensemble des flux annuels gertece, qu’il s’agisse des entrées, des sorties
ou des modifications patrimoniales diverses.

7.3.2 Pieces justificatives des opérations budgétaires tlexercice

Chaque fiche budgétaire de recettes et de dépsesede fiche récapitulative des titres de
recettes et des mandats de paiement correspondants.

Les opérations budgétaires de I'exercice sontfige par les pieces particulieres, appelées
aussi « pieces comptables », suivantes :

— en recettes :
— par le titre de recettes dématérialisé ;
— par les piéces portant annulation ou réductiartittes émis.

Ces documents appuyés de leurs piéces justifisatemt consultables a partir d'un lien
hypertexte disponible sur la fiche budgétaire démealisée correspondante.

—en dépenses :
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— par la présence des mandats dématérialisés amaues de I'exercice et pris en charge a la
date d’établissement de la fiche budgétaire ;

— par les piéces portant annulation ou réductienna@ndats émis.

Ces documents appuyés de leurs piéces justifisatemt consultables a partir d'un lien
hypertexte disponible sur la fiche budgétaire démealisée correspondante.

7.4DISPOSITIONSA PRENDRELORSDE LA REPRISEDESECRITURES

Lorsque le compte de gestion est visé par la dinedbcale, le comptable peut reprendre ses
balances d'entrée par une transaction dans HELI@®turer I'exercice et reprendre les
balances d'entrée ». Les soldes des comptes dsegld a 5 figurant sur la balance générale
sont repris dans les écritures de la nouvelle @esti

Le résultat de I'exercice qui vient de s’acheveicualé extra-comptablement, est repris en
balance d’entrée au compte 12.
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TITRE 4 — LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE
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CHAPITRE 1
LES PRINCIPES GENERAUX

L’OBJECTIF D’'UN CLASSEMENT PAR FONCTION

Un classement par fonction des recettes et desidépselon les équipements ou les services indéress
permet de répondre aux besoins d’'information demblitique, €conomique ou statistique.

En effet, pour les élus, la connaissance du modsmasses financiéres consacrées au fonctionhemen
des services de I'entité ou affectées aux différéquipements publics constitue un élément impbrtan
pour déterminer les orientations et la réalisatieria politique de I'entité.

Parallelementl’ état a hotamment pour mission de recenser, a destatistiques, la répartition par
fonction des dépenses réalisées par I'ensembladiamistrations publiques, qu’elles soient ou non
locales.

Aussi, la nomenclature fonctionnelle a-t-elle éégue comme un instrument d’information destiné a
faire apparaitre, par activité, les dépenses etlasttes d’'une entité. Contrairement a une apprdeh

la comptabilité analytique, qui permet de dégagercolts et les prix de revient de chaque service o
de chaque équipement, la nomenclature fonctionrplenet uniguement de répartir, par secteur
d’activité et par grande masse, les crédits ourtsudget.

LE CHAMP D’APPLICATION DE LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE

Les entités, hors communes de moins de 3500 h&hitdoivent faire apparaitre les crédits
ouverts au budget sous forme d’'une présentatiaeéera« nature-fonction ».

Les entités ayant opté pour un vote par naturedomic I'obligation d'assortir leurs documents
budgétaires d’'une ventilation par fonction. Le vdéel'assemblée délibérante porte uniquement sur la
présentation par nature du budget. La ventilat@nfpnction joue seulement un réle d’information ;
elle n’a donc aucune conséquence sur le contr8lerédits budgétaires qui s’opere a partir desittieap

et articles par nature.

A l'inverse, les entités ayant opté pour un vote fpaction ont I'obligation d’assortir leurs
documents budgétaires d’une ventilation par naidaas ce cas, la nomenclature fonctionnelle
entre dans la définition des chapitres et artibledgétaires. Elle sert de base au contrble de la
consommation des crédits.

PRESENTATION DE LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE

La codification fonctionnelle a été définie pounitecompte des spécificités des différentes
entités (commune, département, région, métropole ...)

Elle comporte trois niveaux :
- 13 fonctions principales,
- des sous-fonctions a deux chiffres,
- des rubriques a trois chiffres.

Le cas échéant, des sous-rubriques au-dela dehiffies.
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6.3. PRINCIPES GENERAUX

La nomenclature fonctionnelle s’articule autour gescipes suivants :

- Une méme fonction recense tout ce qui concerneactigité donnée, qu’elle soit
réalisée directement par l'entité ou indirectem@atr des tiers, au travers de
subventions.

- De maniere générale, au sein de chacune des fosctia 9 (ou le cas échéant, de
chacune des sous-fonctions), la premiére des smasidns (ou des rubriques) se
termine par 0. Elle permet d’enregistrer tous |Esnénts communs a la fonction
concernée.

Par exemple, la sous-fonction 10 « Services commuegroupe les dépenses et les recettes afférentes
a la fonction 1 « Sécurité » qui ne peuvent épanties dans les sous-fonctions spécifiques owarte
sein de cette fonction 1.

6.4. CRITERES DE CLASSEMENT

La ventilation des dépenses ou des recettes petidarest établie selon faalité de I'action envisagée.
C’est donc ladestinationde I'action qui doit étre considérée comme étantritére déterminant de
classement.

Lorsqu’aucune des sous-fonctions ou rubriqgues tépées dans une fonction ne parait
satisfaisante pour une dépense ou une recettad¢zicmnt, il convient :

soit d’imputer cette recette ou cette dépense tamngbrique « Divers » de la fonction considérée,
lorsqu’elle existe ;

soit de faire « remonter » cette dépense ou astttte dans la sous-fonction « Services commurs » d
la fonction considérée (Cf. commentaires précédesrvices communs »).

Lorsqu’une dépense ou une recette concerne plsgdienactions a la fois, il convient :
» soit de classer celle-ci dans la fonction pour édlgue poste de dépenses ou de recettes est le
plus important ;
e soit de faire « remonter » cette dépense ou aatite dans la fonction 0 « Services généraux »
(méme logique que la sous-fonction « Services consnsudans chacune des fonctions).

La particularité de la fonction O « Services généa

La fonction 0 « Services généraux » joue un rokiqudier en raison de I'existence des deux sous-
fonctions suivantes :

« la sous-fonction 01, « Opérations non ventilables »

« la sous-fonction 02, « Administration générale ».
La sous-fonction 01 regroupe toutes les dépendestess les recettes qui ne peuvent étre classéss d
les fonctions 1 & 9. S’y retrouvent I'ensemble dwgivements relatifs a la dette, une grande part des
recettes de fonctionnement, notamment les impéxestet dotations ainsi que les amortissements ou
les provisions.

La sous-fonction 02 rassemble, quant a elle, tdewsctions de réglementation ou d’administration
réalisée par I'entité (cf. chapitre 2 « Les comragat de la codification fonctionnelle » ci-aprés).

La particularité des dépenses de personnel

Les dépenses (et éventuellement les recettes m@téfgjesont a prioriventilées dans les
différentes fonctions, sous-fonctions, rubriquesaets-rubriques concernées.
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Toutefois, concernant les frais de personnel, itérgeut regrouper ces opérations dans la
rubrique 021 « Personnel non ventilé », a I'exaaptie celles relatives aux adjoints techniques
territoriaux des établissements d’enseignement @H)Tqui sont obligatoirement ventilées
dans la fonction 2 « Enseignement ».

Les dépenses de personnel liees aux prochain$armmde compétences, lorsqu’elles pourront
étre clairement identifiées, seront ventilées darisnction correspondante.

Il est a noter que cette nomenclature fonctionneb@acue spécifiquement pour répondre aux
besoins des différentes entités, est en cohérewee la logique et I'architecture de la
Nomenclature Fonctionnelle des Administrationspptant ainsi de satisfaire aux besoins de
recensement statistiques nationaux.
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CHAPITRE 2
LES COMMENTAIRES DE LA CODIFICATION FONCTIONNELLE

Les commentaires ci-dessous concernent seulemerdctévités qui, revétant un caractére
administratif, sont retracées au sein du budgetjmal de I'entité.

S'agissant des activités industrielles et commbgsjaon peut trouver dans le budget principal le
versement de subventions lorsqu’elles sont |égalemgorisées. Ces opérations figurent dans ca cas
la rubrique appropriée.

1. FONCTION 0 — SERVICES GENERAUX

SOUS-FONCTIONO1 — QPERATIONS NON VENTILABLES

Cette sous-fonction regroupe les opérations derd@&seou de recettes qui ne peuvent étre
classées dans une fonction particuliere.

La principale catégorie de dépenses a classergtiesonction est constituée par les chargeseaftés
aux emprunts (intéréts, remboursements, etc. ...).

S’agissant des recettes, une grande partie d'elidieest a classer dans cette fonction. Seulesdeties
affectées a une activité déterminée ou a un sedtaativité et les recettes qui viennent en dimiomt
de dépenses spécifiques échappent a cette regle.

La sous-fonction 01 comprend notamment :
- les impdts, taxes et contributions directes,
- les charges financiéres,
- les dotations globalisées versées par I'Etat (A..&/. A., D. G. F., D. G. D. ...),
- les opérations sur participations et immobilisatifinancieres,
- les produits financiers,
- les dommages et intéréts,
- les versements d’'indemnités, de pénalités et détgénoratoires,
- les dotations pour dépenses imprévues,
- les frais de fonctionnement des groupes d’élus,
- les opérations relatives aux amortissements, dépi@ts et provisions (dotations,
reprises...) et constitution de réserves,
- le virement de la section de fonctionnement a ¢d@e d’'investissement,
- les autres transferts entre sections.

SOUS-FONCTIONOZ2 — ADMINISTRATION GENERALE

Cette sous-fonction comprend les actions de régitien, de coordination, d’animation et de
contrble exercées par les organes délibératifxéouifs.

Rubrique 020 — Administration générale de la colldwvité

Cette rubrique comprend les moyens communs a Febksedes services de I'entité comme les
frais de fonctionnement administratif de I'entité.
Elle comprend notamment :

- la direction générale des services,

- la direction des ressources humaines,
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- la direction financiére et comptable,

- la direction informatique,

- les directions techniques, I'imprimerie,

- le service des achats généraux,

- le service chargé de la gestion du domaine,

- l'accuell (les hotesses, le standard téléphonique),
- les batiments administratifs locaux.

Elle ne comprend pas les services administratiisofiniques spécialisés (classés par fonction).
Rubrique 021 — Personnel non ventilé

Rubrique 022 — Information, communication, publicité

Cette rubrique comprend notamment :
- le bulletin de I'entité ;
- les médias locaux (radio, télévision, émetteuniselequipements...) ;
- les bornes multimédia ;
- les serveurs Internet ;
- les frais d’'information de la population tels qee réunions d’information et les frais
d’affichage ;
- les manifestations en faveur de I'image de I'entité

Elle comprend également tous les frais d'informatide la population tels que les réunions
d’'information et les frais d’affichage.

Rubrique 023 — Fétes et cérémonies

Cette rubrique inclut les fétes, réceptions etroérées publiques.

Elle ne comprend pas l'assistance aux fétes oréasigpar des groupes déterminés (semaines
commerciales, fétes des établissements d’enseigrigate. ).

Rubrique 024 — Aide aux associations
Cette rubrique comprend notamment :
- les subventions aux associations représentativegrignes catégories de population

(parents d’éleves, anciens combattants, etc. pumaissant par ailleurs aucun service ;
- la contribution & I'action des associations cules|

Rubrique 025 — Cimetieres et pompes funébres

Cette rubrique comprend I'entretien des cimeti@iel gestion des concessions par opposition aux
opérations qui sont retracées au sein du budgetxanou autonome du service extérieur des pompes
funébres.

Rubrique 026 — Administration générale de I'Etat

Cette rubrique regroupe les actions d’administragiffectuées pour le compte de I'Etat.

Elle comprend notamment :

115



- le service des élections ;

- le service de I'Etat civil ;

- les affaires militaires ;

- la gendarmerie et ses casernes.

Rubrique 028 — Autres moyens généraux

SOUS-FONCTIONO3 —CONSEILS

Rubrique 031 — Assemblée délibérante

Cette rubrigue comprend notamment les frais detimmeement de I'assemblée locale, y
compris les indemnités des élus.

Rubrique 032 — Conseil économique et social régionau Conseil de développement

Cette rubrigue comprend les frais occasionnésgzagaranties et indemnités accordées aux membres
du conseil économique et social régional, ainsi lggemoyens mis a leur disposition par le consell
régional.

Rubrique 033 — Conseil de la culture, de I'éducatimet de I'environnement

Rubrique 034 — Conseil économique, social, enviroemental, de la culture et de
I'éducation

Sous-rubrique 0341 : Section économique, sociadedtonnementale
Sous-rubrique 0342 : Section de la culture, deubétion et des sports

Ces deux rubriques concernent les régions d’Ouge-tra rubrique 034 comprend les frais
occasionneés par les garanties et indemnités aaoeal& membres du conseil de la culture, de
I'éducation et de I'environnement ainsi que les emsymis a leur disposition par le Conseil
régional.

Rubrique 035 — Conseil de territoire
Rubrique 038 — Autres instances

Sous- FoncTioN 04 - COOPERATION DECENTRALISEE ET ACTIONS
INTERREGIONALES EUROPEENNESET INTERNATIONALES

Cette sous-fonction retrace les jumelages et phngiglement les relations institutionnelles avexr de
instances similaires d’autres pays (culturelleenémiques...).

Elle retrace également la gestion des fonds strelstdans le cadre des subventions globales.
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Rubrique 041 — Actions relevant de la subvention gbale
Rubrique 042 — Actions interrégionales
Rubrique 043 — Actions européennes

Cette sous-fonction retrace les relations instituielles avec des instances similaires d’autres pay
(culturelles, économiques...), ainsi que la gesties fbnds structurels dans le cadre des subventions
globales.

Rubrique 044 — Aide publique au développement

Rubrique 048 — Autres actions

Sous- FONCTIONO6 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des civlieid territoriales relatives au plan de relamt®que
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'rastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv

des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

2. FONCTION 0-5 — GESTION DES FONDS EUROPEENS

A partir de la programmation 2014-2020, cette fimmctegroupe les flux financiers que la région ieco
de I'Union Européenne en tant qu’autorité de gesties fonds européens. Il s'agit des montants recus
en préfinancement ainsi que le solde des opérgtiomslesquelles un tiers est bénéficiaire.

Ainsi, la fonction ne retrace pas, en recettes ceramdépenses, les fonds recgus et les opérations po
lesquelles la région est le bénéficiaire de l'aleméme que I'assistance technigue. Ces mouvements
sont ventilés dans la fonction adaptée a leurifénal

Rubrique 051 — FSE
Rubrique 052 — FEDER
Rubrique 058 — Autres

Sous-rubrique 0580 : FEADER

Sous-rubrique 0581 : FEAMP

3. FONCTION 1 - SECURITE
SOUS-FONCTION10 — &RVICES COMMUNS

Cette rubrique comprend les services administrdéfgestion, de contréle ou d’animation concernant
la sécurité et la salubrité de I'entite.
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SOUS-FONCTION11 — POLICESECURITE JUSTICE

Cette sous-fonction comprend la participation éwelid de I'entité aux frais de fonctionnement des
services de la police nationale pris en chargd'gatité, notamment la participation a I'entretidiin
commissariat.

Cette rubrique regroupe les actions et participati&pécifiques a la police locale.

Elle retrace plus particulierement :
- les dépenses concernant les agents de police malei¢rémunérations...) ;
- la fourriére (véhicules et animaux).

Enfin, cette sous-fonction comprend notamment :
- les tribunaux d’instance et palais de justice ;
- les maisons d’arrét ;
- les établissements d’éducation surveillée poundéknts mineurs ;
- le service pénitentiaire ;
- le service d’informatiofuridique et d’aide aux victimes.

Sous-FONCTION12 — INCENDIEET SECOURS

Cette rubrique vise notamment :
- la participation a I'entretien de la caserne deegappompiers ;
- le service de protection et de secours contredidge (centre de premiére intervention).

Elle comprend également toutes les autres intdorenpar les services des pompiers.

Cette sous-fonction comprend le contingent inceatlies autres participations que le départemeseve
au SDIS. Elle comprend également les participatopuns le département peut verser aux centres de
secours secondaires.

Sous-FONCTION13 — HYGIENEET SALUBRITE PUBLIQUE

Cette sous-fonction comprend les actions spéci§idiges a la salubrité publique, telles les opénati
de dératisation ou les interventions d’'urgencdesuimmeubles en péril.

Elle comprend aussi les actions concernant I'hygjgublique (bains-douches par exemple).
Elle ne comprend pas I'entretien des voies publque

Sous- FoncTIoON 14 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des civlieid territoriales relatives au plan de relamt®que
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'rastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv

des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

Sous-FONCTION18 — AUTRESINTERVENTIONSDE PROTECTIONDESPERSONNEXET
DESBIENS

Cette rubrique comprend les services de proteciiole divers, tels que :
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- laccueil et l'assistance aux personnes victimeand’ catastrophe naturelle ou
domestique ;
- le stockage de biens de premiére nécessité, pdwg face a des situations
exceptionnelles ;
- la patrticipation de l'entité a la mise en ceuvre die)s d’organisation des secours
(ORSECQC).
Elle comprend aussi I'organisation de stages deuwistes, de circulation routiere, etc.

4. FONCTION 2 - ENSEIGNEMENT, FORMATION PROFESSIONNELLE ET
APPRENTISSAGE

Cette fonction retrace les actions destinées adigmement.

Elles peuvent étre réalisées directement par t&eotil par le biais de participations versées dides
(en particulier les établissements scolaires, gjgient publics ou privés sous contrat).

Elle comprend également :

- -I'éducation spécialisée : services nécessitantuwa@tation de I'enseignement et, dans
certains cas, la présence de personnels spéci@iagsés par niveau) ;

- Elle ne comprend pas le transport scolaire, intdgegfonction 8 « Transports ».

- Cette fonction regroupe également les actions dedtion professionnelle continue et
d’apprentissage mises en ceuvre par I'entité dacadee de ses compétences propres.
Sont également retracées dans cette fonction,diésna menées dans le cadre de
conventions annuelles, notamment au titre du pégional de développement des
formations professionnelles, en faveur des jeuhdssadultes.

- les services d’enseignement, ventilés par niveaunfs par les établissements publics
d’enseignement ainsi que par les établissementégsious contrat ;

- I'entretien des batiments nécessaires a ces serdl@ssé par niveau) ;

- les services auxiliaires de I'enseignement : méuweet sport scolaires, cantines et
restaurants scolaires et universitaires.

- Elle comprend aussi les services divers concoumdirectement aux enseignements :

- les services de soutien scolaire, fournis par deseignants dans le cadre des
établissements d’enseignement, ou par des assnsati

- les études surveillées et garderies scolaires ;

- les cours de langue ;

- les bibliothéques, théatres, foyers socio-éducstifdaires.

Ces derniers services sont classés en fonctionivdiaun d’enseignement dont relévent les éléves
bénéficiaires.

SOUS-FONCTION20 — &RVICES COMMUNS

Rubrique 201 — Services communs

Cette rubrique regroupe les activites d’adminigirat générale, de réglementation,
d’'orientations menées par l'entité concernant kBégisement et la production de services
annexes.

Cette sous-fonction comprend notamment :
- le service de I'éducation ;
- le service de la formation.
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Rubrique 202 — Plan de relance (crise sanitaire)

Afin de permettre un suivi des dépenses des colig territoriales relatives au plan de relarteque
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'rastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’'une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesgitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv
des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

SOUS-FONCTION21 — ENSEIGNEMENT DU PREMIER DEGRE

Cette sous-fonction regroupe des compétences egigei dévolues a la commune mais
auxquelles toute entité peut apporter son concours.

Les centres d’enseignements spéciaux (enfance deguédi et inadaptée) sont rattachés a ce niveau
d’enseignement.

Les enseignements spéciaux concernent les ensaigtemispensés dans les écoles et classes de
perfectionnement ou encore dans les écoles na®mal premier degré, qui s’adressent aux enfants
handicapés Iégers poursuivant leur scolarité eieuniicolaire avec I'aide, le cas échéant, de paedsn
spécialisés.
Rubrique 211 — Ecoles maternelles
Cette rubrique comprend notamment :

- les écoles maternelles et pré élémentaires,

- les centres d’enseignements préscolaires et legesed’enseignements spéciaux
(enfancehandicapée et inadaptée) rattachés a ce niveaseimement.

En revanche, cette rubrique ne comprend pas lemadate garde des enfants menées dans les garderies
et jardins d’enfants et les centres aérés.

Rubrique 212 — Ecoles primaires

Cette rubrique comprend notamment :
- les écoles primaires ;
- les centres d’enseignements spéciaux (enfancedwodd et inadaptée) rattachés a ce
niveau d’enseignement ;
- la dotation spéciale instituteurs ou l'indemnitépresentative de logement des
instituteurs.

Rubrique 213 — Classes regroupées

Cette rubrique est destinée a recevoir les actijté sont communes aux écoles du premier degre et
peuvent donc étre retracées dans chacune desuwigues précédentes.

Elle ne comprend pas les services annexes tellegtinsports ou la restauration scolaires.
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SOUS-FONCTION22 — BENSEIGNEMENT DU SECOND DEGRE
Rubrique 221 — Colléges

Cette rubrique regroupe des compétences dévolugzragme au département et aux collectivités
territoriales uniques.

Elles comprennent notamment :
- les colleges d’enseignement général et les collagesoles,
- I'enseignement technique court,
- les établissements de préapprentissage.

Rubrique 222 — Lycées publics
Rubrique 223 — Lycées privés

Ces rubriques regroupent les compétences dévotupsopre a la région et aux collectivités
territoriales uniques.
Elle comprend notamment :

- les lycées d’enseignement général,

- les lycées d’enseignement professionnel,

- les établissements d’enseignement agricole,

- I'enseignement technique long,

- les établissements d’apprentissage,

- les lycées professionnels maritimes.

L’entité a en charge la construction, la reconstong I'extension, les grosses réparations,
'équipement et le fonctionnement de ces établissdsy a I'exception des dépenses
pédagogiques et des dépenses relatives au persmsaegjnant.

La rubrique 222 comprend également les dépensss/es aux personnels techniques, ouvriers,
de service (TOS).

SOUS-FONCTION23 — ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Cette sous-fonction regroupe des compétences paigeidévolues a I'Etat mais auxquelles
les entités peuvent apporter leurs concours.
Elle comporte les dépenses afférentes aux :
- établissements d’enseignement supérieur,
- établissements d’enseignement supérieur agricole,
- écoles d’enseignement supérieur artistique,
- écoles des Beaux-arts et écoles d’architecture,
- Ecoles supérieures du Professorat et de 'Educ@iBIRE),
- formation des éducateurs spécialisés,
- écoles d'infirmiéres,
- écoles de notariat, hotelieres, vétérinaires, émeurs.
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SOUS- FONCTION24 —CITES SCOLAIRES

Cette sous-fonction regroupe les actions relatiwesétablissements scolaires qui comportent aiga fo
un college et un lycée.

Lorsque la région assume la responsabilité d'urerabte immobilier, la rubrique comprend les
dépenses y afférentes ainsi que les recettes érepartie, dont la participation recue du départgme

Lorsque cette responsabilité est assumée par krtdépent, la rubrique retrace la participation &ers
par la région au département.

SOUS-FONCTION 25 — FORMATION PROFESSIONNELLE

Cette sous-fonction regroupe :

- les actions menées dans le cadre du plan régiendéveloppement des formations et de I'orientatio
professionnelles, prévu a l'article L.214-13 dued@ I'éducation, a la fois pour son volet jeurtesoa
volet adultes ;

- les actions menées dans le cadre d’'un convemtinant avec I'Etat, prévu a l'article L6122-1 du eod
du travail, pour la mise en ceuvre d'un programntiomel défini par I'Etat et destiné a répondre a un
besoin additionnel de qualification au profit darjes sortis du systéme scolaire sans qualificaion
des personnes a la recherche d'emploi disposamtniieau de qualification inférieur ou égal au
baccalauréat ;

- de maniére générale : toutes les dépenses a#féraux contrats d’objectifs passés avec I'Etégset
organismes socio-professionnels pour développefadetions ; la rémunération des stagiaires de la
formation professionnelle (rémunération, rembouesara I'ASP, ....).

Rubrique 251 — Insertion sociale et professionnellges personnes en recherche d’emploi

Cette rubrique regroupe :

- les formations de remobilisation, d’aide a léirdéon de projet ;
- les formations de remise a niveau, de savoitsade ;

- les formations préqualifiantes.

Rubrique 252 — Formation professionnalisante des pgonnes en recherche d’emploi

Cette rubrique regroupe :

- les formations professionnalisantes permettantige personne en recherche d’emploi d'accéder dan
les meilleures conditions a un emploi ;

- les formations visant la reprise ou la créat@ntreprise.

Rubrique 253 — Formation certifiante des personnesn recherche d’emploi

Cette rubrique regroupe :

- les formations qualifiantes ou certifiantes pettant I'accés a des diplémes, titres a finalité
professionnelle ou des certificats de qualificafioofessionnelle enregistrés au répertoire natidaal

certifications professionnelles ;
- les actions de validation des acquis de I'exquére.

Rubrique 254 — Formation des actifs occupés

Cette rubrique regroupe notamment :
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- les formations de développement des compétercésssionnelles, en lien ou non avec le poste de
travail ;

- les actions de validation des acquis de I'exqén ;

- les formations de reconversion professionnalléa@orisant la mobilité professionnelle.

Rubrique 255 — Rémunération des stagiaires

Cette rubrique regroupe toutes les dépenses likeseenunération des stagiaires de la formation
professionnelle.

Rubrique 256 — Autres

Cette rubrique regroupe notamment :
- Les actions d’orientation et d’accompagnementjel@ses non dipldmés ;
- Les autres dépenses.

SOUS-FONCTION 26 — APPRENTISSAGE

Cette sous-fonction comprend :

- les actions de portée générale intéressant I'afipsaige menées par la région au titre
du programme régional d’apprentissage et de foonatrofessionnelle continue ;

- I'indemnité compensatrice forfaitaire versée a fdoyeur a laquelle ouvrent droit les
contrats d’apprentissage ;

- la création des centres de formation d’apprenisir gesquels la région passe des
conventions avec les collectivités locales, lesqenes publiques ou privées, morales
ou physiques.

SOUS-FONCTION 27 — FORMATION SANITAIRE ET SOCIALE

Cette sous-fonction regroupe les dépenses relaivescoles de formation sanitaire et sociale gjnsi
les bourses sanitaires et sociales versées pagitanr

SOUS-FONCTION28 — AUTRES SERVICES PERISCOLAIRES ET ANNEXES

Cette sous-fonction regroupe les services divens ldénéficient les éleves en complément des
enseignements. Ces services ne sont pas répdotidae niveaux d’enseignements.

Rubrique 281 — Hébergement et restauration scolaise

Cette rubrique comprend :
- les internats scolaires ;
- les cantines et restaurants scolaires ;
- la cuisine centrale desservant les cantines dewechéme si elle dessert également d’autres
services ;
- les cités universitaires ;
- les restaurants universitaires.

Rubrique 282 — Sport scolaire

Cette rubrique comprend notamment :
- les activités sportives dans le cadre des enseigmisrde tous niveaux (installations sportives) ;
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- les activités sportives développées dans le camhi@iee mais en dehors des enseignements
officiels (associations sportives scolaires et arsitaires).

Rubrique 283 — Médecine scolaire

Cette rubrique comprend les actions de préventiateeprotection sanitaires menées en faveur des
éléves, sans prescription de soins.

Elle comprend notamment :
- les centres médico-scolaires ;
- la médecine scolaire et universitaire.
Elle ne comprend pas les centres médico-pédagagiuaédico-psychopédagogiques.

Rubrique 284 — Classes de découverte

Cette rubrique englobe notamment :
- le transport et I'nébergement pour les classes €le alasses de neige et autres classes de
découverte ;
- larémunération des animateurs spécialisés asdlgacadrement de ces classes ;
- les ceuvres sociales en faveur des étudiants.

Rubrique 288 — Autres services annexes de I'ensegnent
SOUS-FONCTION29 — &CURITE

Cette sous-fonction regroupe toutes les actionsedarité menées par I'entité dans les établissament
scolaires de tous les niveaux (surveillance, vidaasllance).

5. FONCTION 3 — CULTURE, VIE SOCIALE, JEUNESSE, SPORTS ET LOISIRS

Cette fonction retrace les actions en lien aveulare.

SOUS-FONCTION30 — &RVICES COMMUNS

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrdle exercées en faveur de la culture, dedawociale, de la jeunesse, des sports et loisirs.

SOUS-FONCTION31 — GJLTURE

Cette sous-fonction comprend :
- les aides a la création et a la diffusion des osuariistiques en tout genre,
- laformation a la pratique personnelle des diffegemisciplines artistiques,
- les actions en faveur du patrimoine culturel,
- les bibliotheques.

Rubrique 311 — Activités artistiques, actions et maifestations culturelles

Cette rubrique comprend :
- le fonctionnement des formations permanentes (stage chorales, corps de ballet, etc. ) ;
- les aides a la création et a la diffusion des osuaméstiques en tout genre ;
- la formation a la pratique personnelle des diffeaemlisciplines artistiques ;
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- le fonctionnement des formations permanentes (stase chorales, corps de ballet, etc. ) ;

- les actions en faveur des activités musicale, Ugigu chorégraphique (conservatoires
nationaux de régions, conservatoires municipawigémationales et municipales de musique
programmation de spectacles, etc. ) ;

- les actions en faveur de la pratique des artsigleest et des autres disciplines artistiques (y
compris aides aux associations ceuvrant dans ceigmma

- l'organisation d’expositions.

- l'aide a la création artistique (part régionalesamrée a l'investissement a I'insertion d’ceuvres
d’art, d’ceuvres cinématographiques,...),

- l'organisation d’expositions,

- les actions autres salles de spectacles,

- laction culturelle (activités d’animation cultukel dans lesquelles la production ou
I'enseignement artistique est secondaire : maideria culture, organisation de festivals, salles
des fétes et salles polyvalentes, centres d’aromatilturelle).

- Elle décrit notamment :

- les maisons de la culture ;

- l'organisation des festivals ;

- les salles des fétes et salles polyvalentes (selage) ;

- les centres d’animation culturelle.

Rubrique 312 — Patrimoine

Cette rubrique comprend :

- l'entretien et la protection du patrimoine cultuyel

- lesinterventions de restauration ou de consotidatur les monuments et objets classés ou non
faisant partie du patrimoine de I'entité, quelleegoit par ailleurs leur affectation (hotel de
région...). En revanche, cette rubrique ne compreasd entretien des batiments précédemment
cités lorsqu’il ne s’agit que d’assurer leur fonotiement normal (a classer selon la fonction) ;

- l'ouverture au public du patrimoine culturel dentgé, qu’il soit classé ou non ;

- les aides aux particuliers en vue de I'ouverturepablic du patrimoine culturel qui leur
appartient ;

- les actions d'inventaire et de fouilles archéologis|;

- les sites et espaces historiques protégés. Lamaatienées en faveur des sites naturels non
historiques ne sont pas a classer dans cette nghrepis dans la fonction 7 « Environnement ».

Cette rubrique comprend en outre, les dépense®afés aux archives de I'entité.

Rubrique 313 — Bibliotheques, médiathéeques
Cette rubrique comprend :
- la gestion des bibliothéques et médiathéques,
- les subventions accordées aux bibliothéques etatt@djues

Cette rubrique ne comprend pas les actions mengefaveur des bibliotheques scolaires et
universitaires, a classer dans la sous-fonctior 28tres services périscolaires et annexes ».

Rubrique 314 — Musées

Cette rubrique concerne la gestion des musées letiggad’exposition (acquisitions, entretien et
conservation, accueil du public, etc. ).
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Rubrique 315 — Services d’archives

Cette sous-fonction regroupe les actions relatviesconservation et la mise a disposition desiaesh
(archives du département, de la commune, archieeservices déconcentrés de I'Etat, autres archives
publiques, archives communales déposées au selépeetemental, archives privées...).

Rubrique 316 — Théatres et spectacles vivants

Cette rubrique englobe :

- gestion des salles de spectacles ;

- les scénes nationales ;

- fonctionnement des formations permanentes (trodpekéatre) ;

- programmation des spectacles ;

- actions en faveur de la pratigue des activitéstthié® (y compris les aides aux troupes
théatrales d’amateurs).

- subventionnement des salles de spectacles et @eessmationales, fonctionnement des
formations permanentes troupes de théatre),

Rubrique 317 — Cinémas et autres salles de specesl

Cette rubrique comprend la gestion des autresssadlespectacles.

Par salle de spectacle, il faut entendre des safiest le minimum nécessaire en équipement teghani
de scéne (éclairage, sonorisation, cabine de pimj@cLes salles ne présentant pas ces caraaj@dst
sont considérées comme des salles de réunion.

Rubrique 318 — Archéologie préventive

SOUS- FONCTION32 — S ORTS(AUTRES QUE SCOLAIRE$

Rubrique 321 — Salles de sport, gymnases

Cette rubrique comprend :
- Lagestion et I'entretien des locaux, terraingngtallations pour la pratiqgue des sports ainsi que
I'équipement en matériel sportif ;
- l'organisation des manifestations sportives, elesal en plein air.

En revanche, cette rubrique ne comprend pas lesaanenées pour le développement de la pratique
sportive se situant dans un cadre scolaire.

Rubrique 322 — Stades

Cette rubrique comprend la gestion et I'entretiea bbcaux pour la pratique des sports de plein air
stades reconnus, terrains pour la pratique dessspaltectifs simplement aménagés, terrains deigenn
etc. Elle comprend également les tribunes pourulgi@ les locaux annexes, les sanitaires et les
douches.

Rubrique 323 — Piscines

Cette rubriqgue comprend la gestion et I'entretierbdssins de natation de toutes dimensions, avec ou
sans tribunes pour le public.
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Rubrique 324 — Centres de formation sportifs
Rubrique 325 — Autres équipements sportifs ou de isirs

Cette rubrique comprend la gestion et I'entreties a@utres équipements spécialisés pour la pradiegie
sports :

- patinoires ;

- terrains et locaux aménagés pour sports eéquestres ;

- équipements pour les sports nautiques ;

- équipements particuliers, tels que les pistes @islbmh, les vélodromes ;

- équipements de montagne tels les refuges, etc ;

- exploitation de terrains aménagés pour les lo{grsains de boules, aménagements de plages,

etc. ).

Par contre, cette rubriqgue ne comprend pas lesrscthenées pour le développement de la pratique
sportive se situant dans un cadre scolaire.

Rubrique 326 — Manifestations sportives

Cette rubrique comprend l'organisation de manitesta sportives, en salle ou en plein air. Elle ne
comprend pas la surveillance des abords des shdtmxasion de ces manifestations.

SOUS-FONCTION33 — EUNESSE(ACTION SOCIGEDUCATIVE...) ET LOISIRS

Rubrique 331 — Centres de loisirs

Cette rubrique comprend la gestion et I'entreties ldcaux ainsi que les services d’animation pesir |
jeunes, tels que centres aéres, etc.

Rubrique 332 — Colonies de vacances

Cette rubrique se distingue de la précédente damgebure ou les centres de loisirs n’accueillent le
enfants qu’en journée et n'ont pas a traiter lastjop de logement des enfants durant la nuit,
contrairement aux colonies de vacances.

Rubrique 338 — Autres activités pour les jeunes

Cette rubrique comprend notamment :
- les centres socioculturels et socio-éducatifs ;
- les maisons des jeunes ;
- les maisons pour tous ;
- les salles des fétes et salles polyvalentes (selage) ;
- les foyers de jeunes ou clubs de loisirs ;
- les aires de jeux et d'aventure ;
- les centres de loisirs sans hébergement ;
- lanimation des quatrtiers.
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SOUS-FONCTION34 —VIE SOCIALE ET CITOYENNE
Rubrique 341 — Egalité femmes et hommes
Rubrique 348 — Autres

Sous- FONCTION 35 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des civlieid territoriales relatives au plan de relamt®que
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'mastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv
des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

SOUS-FONCTION39 —SECURITE

6. FONCTION 4 — SANTE ET ACTION SOCIALE (HORS APA, RSA ET REGULARISATIONS
RMI)

SOUS FONCTIONAL — SANTE

Rubrique 410 — Services communs
Cette sous-fonction regroupe les actions des diftés entités en matiere de santé et d’actionlsocia
Rubrique 411 — PMI et planification familiale

Le service départemental de protection maternelldantile organise :

- des consultations prénuptiales, prénatales et padts et des actions de prévention médico-
sociale en faveur des femmes enceintes ;

- des consultations et des actions de préventionaméiciale en faveur des enfants de moins de
six ans, notamment dans les écoles maternelles ;

- des activités de planification familiale et d'édtica familiale ;

- des actions médico-sociales préventives a donpoilg les femmes enceintes et les enfants de
moins de six ans requérant une attention partireujie

- le recueil d'informations en épidémiologie et entégpublique, ainsi que le traitement de ces
informations et en particulier de celles qui figursur les certificats de santé des enfants de
moins de six ans ;

- I'édition et la diffusion des documents tels que dertificats de santé, les carnets de santé, les
certificats médicaux prénuptiaux et les carnetgrdesesse ;

- des actions de formations destinées a aider dams Bches éducatives les assistantes
maternelles accueillant des mineurs a titre nompaent.

- En outre, le service participe aux actions de préer des mauvais traitements et de prise en
charge des mineurs maltraités.

Ces activités sont gérées soit directement, soitvpge de convention avec d'autres collectivités
publigues ou des personnes morales de droit pribé aon lucratif.

Rubrique 412 — Prévention et éducation pour la sagt

Cette rubrique comprend :
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- les actions médicales et dinformation en directida la population pour prévenir le
développement de certaines pathologies (informasiemsibilisation et dépistage contre le sida,
le cancer, les maladies respiratoires...) ;

- les actions de prophylaxie des dispensaires agtitubeux et des services de vaccination BCG,
des dispensaires antivénériens ;

- les actions de lutte contre I'alcoolisme, le tabaw, les drogues ...

Elle comprend notamment les financements apporéd’'gntité pour la réalisation d’équipements
hospitaliers.

Rubrique 413 — Sécurité alimentaire
Cette rubrique regroupe toutes les actions mergid&eptité dans le cadre de la sécurité alimeatair
Rubrique 414 — Dispensaires et autres établissemesrganitaires

Cette rubrique comprend :
- la gestion des centres de consultations médicabies ®ins infirmiers ;
- la gestion des dispensaires spécialisés en dinedéda population scolaire (centres médico-
psychologiques, par exemple) ;
- aides aux associations et organismes divers faamigle tels services.

Elle comprend aussi les actions ponctuelles, enoliaavec les établissements publics ou privés
compétents, afférentes aux :

- centres de cure ;

- aériums, préventoriums, sanatoriums ;

- centres de réadaptation et de rééducation ;

- centres de convalescence ;

- maternités ;

- centresdl. V. G.;

- centres thermaux et de thalassothérapie ;

- services de secours d’'urgence (S. A. M. U.) girdéection sanitaire ;

- établissements de transfusion sanguine ;

- banques d’'organes.

Rubrique 418 — Autres actions

Elle comprend les actions de lutte contre les niesatampagnes de vaccination) : rubéole, rougeole,
oreillons.

Elle ne comprend pas les actions de vaccinatiditraude la lutte contre les fléaux sociaux (BCG@ pa
exemple).

SOUS- FONCTION42 — ACTION SOCIALE

Cette sous-fonction comprend les participationd’elgité en matieére d’actions sociales ou
meédico-sociales.

Rubrique 420 — Services communs
Rubrique 421 — Famille et enfance

Les prestations d’aide sociale a I'enfance compgatn
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- l'aide a domicile ;

- la prévention de l'inadaptation sociale de I'enfalet de la jeunesse ;

- I'entretien et I'nébergement des mineurs et deemisolées avec leurs enfants.
L’aide & domicile peut prendre la forme d’'une imgtion d’'une travailleuse familiale ou d’'une aide
ménagere, d’'une intervention d'un service d’actémtucative, ou du versement d’aides financiéres
(secours exceptionnels, allocations mensuelles...).
Les actions de prévention de I'inadaptation soctaeprennent les actions tendant a permettre aux
intéressés d’assurer leur propre prise en charlgeiieinsertion sociale, les actions d’animationico
éducatives, les actions de prévention spécialispeca des jeunes et des familles en difficulté ou e
rupture avec leur milieu, par le biais des celldesquipes de prévention.
Le service d'aide sociale a I'enfance a également mission de prévenir les mauvais traitements a
I'égard des mineurs et de protéger les mineurgaiis : information et sensibilisation de la papiain,
mise en place de dispositif de dépistage et denggpaux situations d’urgence, participation finarei
au service d'accueil téléphonique national...
Le département ou les collectivités territorialesques prend en charge les dépenses d’entretien,

d’éducation et de conduite des mineurs confiés eavice de l'aide sociale a I'enfance. Il prend
également en charge les dépenses afférentes aurasiesaction éducative en milieu ouvert.

Sous-rubrique 4211 : Actions en faveur de la mateité

Les frais d’hébergement et d’accouchement des fendamandant a ce que le secret de leur identité
soit préserveé sont pris en charge par le servimiel@'sociale a I'enfance.

Sous-rubrique 4212 : Aides a la famille

Cette sous-rubrique comprend également les altotatiersées au titre de I'aide sociale a la famille
Sous-rubrique 4213 : Aides sociales a I'enfance

Cette sous-rubrique comprend également les altotatiersées au titre de I'aide a I'enfance.
Sous-rubrique 4214 : Adolescence

Cette sous-rubrique comprend les actions de priévemenées en milieu ouvert a I'exception des
actions d’animation a caractére de loisirs.

Elle regroupe notamment :
- les animateurs de rue ;
- les maisons d’enfants et d'adolescents a carast&ial ;
- les foyers de I'enfance et de I'adolescence ;
- les orphelinats.

Rubrique 422 — Petite enfance
Sous-rubrique 4221 : Créches et garderies
Sous-rubrique 4222 : Multi accueil

Sous-rubrique 4228 : Autres actions en faveur geetie enfance
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Rubrique 423 — Personnes agées

Cette sous-fonction comprend les actions afférentes
- a I'hébergement des personnes agées en maisorraitereu autre formule d’hébergement
(résidences, foyers — logements, placement familjalaide a la construction, a I’humanisation
des structures existantes, financement des dépdigd®rgement, etc. ;
- aux foyers — restaurants ;
- aux services de maintien a domicile : fourniturerejeas, de soins infirmiers courants, d’'aide
ménagere, allocation représentative de servicesgeés, allocation de loyer, etc.

Elle comprend aussi les services d’animation eedades personnes agées : club du 3e age, activités
sociales diverses, etc.

Elle comprend le versement de la « Prestation 8géei Dépendance ». Elle ne comprend pas en
revanche I'hospitalisation des personnes ageées.

Sous-rubrique 4231 : Forfait autonomie

Sous-rubrique 4232 : Autres actions de prévention

Sous-rubrique 4238 : Autres actions en faveur desepsonnes agees
Rubrique 424 — Personnes en difficulté

Cette rubrique regroupe les services a caractanelsen faveur des personnes en difficulté
économique mis en ceuvre en vue de maintenir umuede favoriser la réinsertion sociale et
professionnelle ou encore de subvenir aux persasaresrevenu. Elle comprend les aides aux
associations ceuvrant dans ce domaine.

Ces actions concernent les domaines du logemefd, séaté et peuvent notamment consister
en I'octroi de tarifs préférentiels a des personbhéséficiaires du RSA ou autres.

Rubrique 425 — Personnes handicapées

Cette rubrique regroupe I'ensemble des actionstpelies en faveur des handicapés ou inadaptéss qu'i
appartiennent a la petite enfance, a I'adolescencgr’ils soient adultes, en liaison avec I'étadgiment
public ou privé compétent.

Elle comprend notamment les dépenses afférentes aux
- centres médico-pédagogiques (C. M. P.);
- ateliers protégés ;
- centres d’'aide par le travail (C. A. T.) ;
- centres de rééducation professionnelle ;
- eétablissements pour I'enfance handicapée et ldgeachandicapés ;
- eétablissements d’accueil et d’hébergement d’inadaptiultes ;
- centres d’accueil et foyers spécialisés pour irdsm
- appartements thérapeutiques ;
- service de transport des personnes handicapéemdapitées, pour leur permettre I'acces aux
soins ou la participation aux activités sociales.

Elle ne comprend pas :

- les soins médicaux, convalescence, repos ou seythiatriques dont ces mémes personnes
peuvent avoir besoin (sous-fonction 51) ;
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- I'éducation spécialisée (fonction 2).

Cette sous-fonction comprend également :
- les prestations accordées en vue du maintien acdemi
- les aides relatives au placement. Les prestatioosréées en vue du maintien a domicile
comportent :
- des aides a caractere ménager (aide ménageére éildpallocation représentative de services
ménagers) ;
- lafourniture de repas (& domicile ou en foyerstaarant).

Le placement peut étre :
- familial (allocation versée a la famille d’accueil)
- ou en établissement : établissement public ou pffieger, foyer — logement, hospice) ou
établissement a caractére éducatif (instituts noédlituicatifs, instituts médico-professionnels :
centres d'aide par le travail, centres de réédocgtiofessionnelle...).

Cette sous-fonction comprend également la prestateo compensation du handicap versée par les
départements ou les collectivités territorialesquas et la dotation versée par la CNSA pour son
financement.

Rubrique 428 — Autres interventions sociales

Cette rubrique regroupe toutes les actions en fasleupersonnes non recensées précédemment, a
I'exclusion des actions a caractére familial, quitfl'objet de la rubrique 421.

Elle retrace notamment :
- les actions en faveur des réfugiés ;
- les hébergements d'urgence des rapatriés ou réfugié
- les actions en faveur des migrants ;
- les foyers de jeunes travailleurs.

Cette rubrique comprend les actions relatives aiggnnes en difficulté qui ne peuvent pas s’'imputer
dans les autres sous-fonctions, telles que « Fagtiknfance », « Personnes handicapées », « Resson
ageées », ou « Revenu minimal d’insertion ».

Elle comprend notamment :

- les actions en faveur des jeunes adultes en difficde moins de 25 ans, notamment
I'abondement du fonds d’aide aux jeunes (FAJ) psévliarticle L263-15 du code de I'action
sociale et des familles ;

- l'aide au logement des plus défavorisés au titriad@ n° 90-449 du 31 mars 1990 (FSL).

7. FONCTION 4-3 - APA

Rubrique 430 — Services communs

La rubrique 430 retrace en recettes notammentrticipation versée par le fonds de financement de
I’APA ainsi que les mandats annulés sur exercioé&igurs et en dépenses les frais relatifs adaye
de 'APA.
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Rubrique 431 — APA a domicile
Rubrique 432 — APA versée aux bénéficiaires en étidsement
Rubrique 433 — APA versée a I'établissement

8. FONCTION 4-4 — RSA — REGULARISATIONS DE RMI

Rubrique 441 — Insertion sociale

Cette rubrique comprend des actions d’'insertiomag®diverses telles que :
- des actions éducatives destinées a lutter coiltetttisme ;
- des actions d’accompagnement social.

On y retrouvera également les actions destinéesmfaxts des allocataires, ainsi que toutes |ésect
destinées a faciliter I'accés a I'information désaataires du RSA sur divers services : sociahdport,
loisir, sport, culture..., a I'exception des fonctiodes services instructeurs exercés par les agents
service social départemental qui font partie dessions déja dévolues par la loi & ce service qurdint

a la sous-fonction 50 « Services communs ».

La partie de 'abondement du fonds d’aide aux jef&\J) allant au-dela de 'obligation Iégale prévu
a l'article L263-15 est comptabilisée sous cetteigue.

Rubrique 442 — Santé

Sont regroupées dans cette rubrique les actionsiiges, la participation au dispositif de sanés¢au

de médecine générale, lutte contre I'alcoolismetésmentale, ...). Se retrouvent également imputés a
cette rubrique les frais afférents a la formatioas dintervenants sociaux ou médicaux et
'accompagnement santé.

Le financement d’actions collectives d’'urgence fegagalement ici.

Rubrique 443 — Logement

Apparaissent ici les actions d’aide a l'investissatn(complément PLAI, PALULOS, PST) ou a la
réhabilitation, mais également les actions d’'aiteer&cherche de logement.

A linstar de ce qui précede pour le FAJ, la padiel’abondement du fonds de solidarité logement
(FSL) allant au-dela de I'obligation est comptadgi# sous cette rubrique.

Rubrique 444 — Insertion professionnelle

Cette rubrique recouvre I'ensemble des actions taganr finalité I'insertion professionnelle des

allocataires du RSA. On y retrouve notamment larfoement des actions de formation, bilans
professionnels, les chantiers d’insertion, l'ingert par I'économie, I'aide complémentaire aux
employeurs (CEC, CES, emplois-jeunes) mais égalemes actions d'insertion destinées a des
professions spécifiques : exploitants ou salamggales, artistes...

Rubrique 445 — Evaluation des dépenses engagées

Cette rubrique comprend les frais d’études relativéévaluation du dispositif d’insertion mis €iaqge
et commanditées par le conseil départemental.
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Rubrique 446 — Dépenses de structure

On retrouve dans cette rubrigue I'essentiel degkegs de personnel (secrétariats, travailleurasaci
chargés de missions, encadrements, animateurs tel@eataux...) sous réserve qu’'elles soient
effectivement dédiées a I'insertion des allocatatte RSA. Ne peuvent figurer sous cette rubrigse le
dépenses afférentes aux rémunérations des ageetveimant dans le cadre de [linstruction
administrative mais également dans la gestionalledation.

Rubrique 447 — RSA allocations

Rubrique 448 — Autres dépenses au titre du RSA

Sous- FONCTION45 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des colig territoriales relatives au plan de relamteque
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'mastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’'une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesgitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv

des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

9. FONCTION 5 - AMENAGEMENT DES TERRITOIRES ET HABITAT
SOUS-FONCTIONS50 — &RVICES COMMUNS
Rubrique 501 — Services communs

Cette sous-fonction comprend les actions d’adnratisin générale, de réglementation et de
contrdle exercées par les entités en matiere d’agement des territoires et d’habitat.

Rubrique 502 — Plan de relance (crise sanitaire)

Afin de permettre un suivi des dépenses des civlieid territoriales relatives au plan de relamt®que
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'mastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv

des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

SOUS FONCTIONS1 — AMENAGEMENT ET SERVICES URBAINS

Rubrique 510 — Services communs

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par I'entité en matiere d’amémage des territoires et des services urbains.

Rubrique 511 — Espaces verts urbains

Cette rubrique décrit uniquement les actions d’agément, de restructuration et de
restauration des espaces verts urbains.

Elle englobe notamment :
- les parcs et jardins publics,
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- les espaces verts urbains,
- les squares publics,
- l'entretien et I'assistance au fleurissement déssvet villages.

Elle ne comprend pas les pelouses et massifs dasubiles (a classer d’aprés la fonction de
limmeuble).

Rubrique 512 — Eclairage public
Cette rubriqgue comprend la gestion et I'entreties systemes d’éclairage public en ville. Elle

ne comprend pas les systemes d’éclairage publiclesnéseau routier, ni les travaux
d’installation des appareils d’éclairage.

Rubrique 513 — Art public
Rubrique 514 — Electrification

Rubrique 515 — Opérations d’'aménagement

Cette rubrique comprend la constitution de résefimaséres non encore affectées (acquisitions
foncieres, préemptions) et les opérations divedsaménagement urbain, notamment les
actions menées dans le cadre de contrats de ville.

Elle décrit notamment :
- larénovation de quartiers et d"lots ;
- les projets de quartiers ;
- la restauration immobiliére ;
- les grands aménagements ;
- les transformations de structures baties (horaneg) ;
- 'aménagement et la viabilité d’une zone d’habiaturbaine ;
- la mise en valeur des friches industrielles.

Rubrique 518 — Autres actions d’aménagement urbain

SOUS-FONCTION52 — POLITIQUE DE LA VILLE

SOUS-FONCTIONS53 — AGGLOMERATIONS ET VILLES MOYENNES
SOUS-FONCTIONS54 — ESPACE RURAL ET AUTRES ESPACES DE DEVELOPPEMENT

Sont notamment décrites dans cette sous-fonctisnatdions directes et les aides aux
collectivités destinées a favoriser 'aménagemarteditoire (contrats de pays, contrats ruraux

).
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SOUS- FONCTIONS5 — HABITAT (LOGEMENT)

Rubrique 551 — Parc privé de la collectivité

Rubrique 552 — Aide au secteur locatif

Rubrique 553 — Aide a I'accession de la propriété

Rubrique 554 — Aire d’accueil des gens du voyage

Rubrique 555 — Logement social

SOUS-FONCTION56 — ACTIONS EN FAVEUR DU LITTORAL

SOUS-FONCTIONS7 — TECHNOLOGIES DE LINFORMATION ET DE LA COMMUNICATION
SOUS-FONCTIONS8 — AUTRES ACTIONS

Rubrique 581 — Réserves fonciéres

Rubrique 588 — Autres actions d’'aménagement

SOUS-FONCTIONY — SECURITE

10.FONCTION 6 — ACTION ECONOMIQUE

SOUS-FONCTIONG60 — &RVICES COMMUNS

Cette sous-fonction recense les interventions ®@iseou indirectes des entités au bénéfice des
entreprises et, le cas échéant les aides versgatractures d’animation.

SOUS-FONCTIONG61—INTERVENTIONS ECONOMIQUES TRANSVERSALES

Cette sous-fonction regroupe les aides accordédsspantités pour un objectif spécifique, quel
gue soit le domaine économique dont reléve le lidaié

SOUS-FONCTIONG62 — SRUCTURE D ANIMATION ET DE DEVELOPPEMENT ECONOMIQUE

Cette sous-fonction recense les aides verséedragtuses d’animation, qui se distinguent des
interventions directes ou indirectes au bénéficeatdreprises.

SOUS-FONCTIONG63 — ACTIONS SECTORIELLES

Rubrique 631 — Agriculture, péche et agroalimentaie

Sous-rubrique 6311 : Laboratoire

Le service du laboratoire assure I'exécution déewles prescriptions de police sanitaire des

animaux (prévention et détection des maladies geuaes, inspection sanitaire des animaux
vivants...).
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Le service peut également étendre ses activitéiaudtrels secteurs (analyse des denrées

animales ou d’origine animale, analyse de l'eau¢cakon a la demande d’analyses
vétérinaires...).

Cette sous-fonction comprend les actions mené&ssenr de la production agricole, forestiere
et de la péche. Elle retrace aussi les actionseeuf des industries agroalimentaires et de
I’hydraulique agricole (drainage des eaux, irrigafietc.).

Cette sous-fonction comprend notamment les int¢imes en faveur :
- des entreprises d’exploitation agricole ;
- des entreprises de péche et des ports de péche ;
- des industries agroalimentaires : abattoirs, eatsefpigorifiques ;
- des entreprises d’exploitation forestiére ;
- de 'aménagement foncier et hydraulique agricole ;
- du remembrement rural.

Sous-rubriques 6312 : Autres
Rubrique 632 — Industrie, commerce et artisanat

La rubrigue regroupe les interventions directesndirectes au bénéfice des entreprises. Elle
comprend l'industrie, a I'exclusion des industr@ggoalimentaires.

Elle comprend notamment les interventions en fadegrentreprises :
- des industries des biens d’équipements, de constom®& de biens intermédiaires ;
- des entreprises de construction mécanique, élaetriectronique ;
- des entreprises de matériaux de construction etédallurgie ;
- des entreprises d’'industrie chimique et pharmageatj
- des entreprises de textile ;
- des industries de construction navale ;
- des industries de construction aéronautique.

Cette sous-fonction comprend en outre :
- le commerce de détail ;
- les mesures en faveur du maintien de I'activité mantiale.

Cette rubriqgue comprend également les aides augpgrsges du batiment et du génie civil (B.
T. P.) et agricole, & I'exclusion des actions cotedudans le cadre de 'aménagement
hydraulique et agricole. Elle comprend enfin ladarction et la distribution d’énergie. Elle
englobe notamment les interventions en faveur de :

- la géothermie ;

- I'énergie solaire ;

- les centrales électriques ;

- la distribution de gaz (gazoducs) ;

- la production et la distribution d’électricité ;

- la maitrise de I'énergie en vue de son économie.
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Rubrique 633 — Développement touristique

Cette sous-fonction retrace notamment :
- les grands aménagements touristiques (stationpattssd’hiver, ports de plaisance,
etc) ;
- la perception de la taxe de séjour ;
- les équipements hoteliers et I'hétellerie ;
- les villages de vacances ;
- les centres familiaux de vacances ;
- les auberges de jeunesse ;
- les homes d’enfants sans caractere social ;
- le camping-caravaning ;
- les offices de tourisme et syndicats d’initiative.

SOUS-FONCTIONG64 —RAYONNEMENT ET ATTRACTIVITE DU TERRITOIRE
SOUS-FONCTIONGS —INSERTION ECONOMIQUE ET ECONOMIE SOCIALE ET SOLIDAIRE
SOUS-FONCTIONG66 — MAINTIEN ET DEVELOPPEMENT DES SERVICES PUBLICS

Cette sous-fonction retrace les contributions aintiea de services publics divers (bureau de
poste, etc.) versées par l'entité.

SOUS-FONCTIONG67 —RECHERCHE ET INNOVATION
SOUS-FONCTIONG68 — AUTRES ACTIONS

Sous- FONCTION69 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des coligs territoriales relatives au plan de relamteque
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'rastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’'une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesgitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv
des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

11.FONCTION 7 — ENVIRONNEMENT

Cette rubrique décrit les actions menées danstauhe de la lutte contre la pollution du milieu
naturel (mer, rivieres et lacs, air, bruit, etElje comprend notamment :

- les opérations de mesure de la pollution atmosphér;

- I'élimination des déchets sauvages ;

- I'élimination des décharges subsistantes ;

- la protection contre les nuisances sonores (muilsrait, etc) ;

- les installations de lutte contre les pollutionsidentelles du littoral ;

- les études sur la pollution ;

- les aides aux associations ceuvrant dans ce domaine.
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SOUS-FONCTION70 — &RVICES COMMUNS

Cette rubrique regroupe les actions d’administragjénérale, de réglementation et de contréle
exercées par les entités chargées d’élaborer omealze en ceuvre les politiques locales
d’environnement et d'aménagement de I'espace rature

Cette rubrique comprend notamment :
- les services en charge de I'environnement,
- les recherches sur 'aménagement de I'espace hatdienvironnement.

SOUS-FONCTION71 — ACTIONS TRANSVERSALES

Cette rubrique comprend notamment :

- les actions de lutte contre la pollution de l'eds, I'air, des sols ou contre le bruit
auxquelles I'entité participe ;

- I'établissement d’'un plan départemental des itinésade promenade et de randonnée ;

- lacquisition de terrains, 'aménagement et la igesties chemins et sentiers ;

- les dépenses d’entretien et de signalisation velataux chemins concernés par les
itinéraires ;

- I'élaboration et la mise en ceuvre d'une politique protection, de gestion, et
d’ouverture au public des espaces naturels sessixésés ou non ;

- les aides aux parcs nationaux ou régionaux.

La taxe départementale sur les espaces naturaiblesnest imputée a cette rubrique.

SOUS-FONCTION72 — ACTIONS EN MATIERE DES DECHETS ET DE PROPRETE URBAINE

Cette sous-fonction comprend notamment les actienglanification et d’harmonisation des
systemes de traitement et d’élimination des dédffieEncement des études, subventions).

Rubriques 720 — Services communs de la collectedet la propreté

Cette rubrique regroupe les actions d’administragiénérale, de réglementation et de
contrble exercées par les entités en matiere dégetiet de propreté.

Rubrique 721 — Collecte et traitement des déchets

Les services de collecte et de traitement des esdarénageres financés par la redevance ont un
caractére industriel et commercial et font I'olgjatn budget annexe.

Cette rubrique comprend :
- la collecte des déchets ménagers en vrac ou appeéalable ;
- les systémes de collecte sélective (fourniturealbelles adaptées, mise en place de récipients
pour dépbt volontaire, gestion des déchetteries) ;
- les installations de traitement des déchets urbains
Sous-rubrique 7211 : Actions de prévention et desibdisation

Sous-rubrique 7212 : Collecte des déchets
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Sous-rubrique 7213 : Tri, valorisation et traitetnaées déchets
Rubrique 722 — Propreté urbaine

Cette rubrique comprend notamment :
les services de nettoiement urbain, y compris tmenent des marchés ;
- les services spécialisés en pollutions canines ;
- les services de déneigement et de salage des éraugbaines.

Sous-rubrique 7221 : Actions de prévention et deibdisation

Sous-rubriques 7222 : Action en matiere de proprdi@ine et de nettoiement

SOUS-FONCTION73 — ACTIONS EN MATIERE DE GESTION DES EAUX

Cette sous-fonction regroupe les actions menéeasgssurer I'alimentation en eau potable des
unités locales, ainsi que celles menées pour ligatzn et le traitement des eaux usees.

Ces activités doivent faire I'objet d'un budget are.

Cette sous-fonction comprend notamment :
- les réseaux d’assainissement et les égouts,
- les réseaux d'alimentation industrielle,
- les réseaux d’adduction d’eau,
- les stations de pompage,
- le traitement des eaux usées et des eaux potables,
- le traitement des eaux pluviales.

Ainsi que :
- I'aménagement des rivieres,
- I'aménagement des bassins et lacs, y compris Esrisad’étalement,
- I'aménagement des digues et barrages,
- les travaux de conservation concernant les zoneaptage.

Cette sous-fonction ne comprend pas les actioasves$ a I’hydraulique agricole et les actions
d’aide a la construction et a I'entretien de bagsalgydroélectriques.
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Rubrique 731 — Politique de I'eau

Rubrique 732 — Eau potable

Rubrique 733 — Assainissement

Rubrique 734 — Eaux pluviales

Rubrique 735 — Lutte contre les inondations
SOUS-FONCTION74 — ROLITIQUE DE L'AIR
SOUS-FONCTION75 —POLITIQUE DE L ENERGIE

Rubrique 751 — Réseau de chaleur et de froid
Rubrique 752 — Energie photovoltaique
Rubrique 753 — Energie éolienne

Rubrique 754 — Energie hydraulique
Rubrique 758 — Autres actions

SOUS-FONCTION 76 — HRESERVATION DU PATRIMOINE NATUREL ET GESTION DES RISQUES
TECHNOLOGIQUES

Cette sous-fonction comprend :

- la protection contre I'érosion et les avalanches ;

- les parcs et réserves naturels régionaux ou natkona

- les foréts communales et plus généralement lesespeerts forestiers y compris les
actions de prévention contre I'incendie.

Cette sous-fonction comprend également les auttema de préservation du milieu naturel :
- centres d'initiation a la nature ;
- chasse;
- équipements piscicoles ;
- études sur la préservation du milieu naturel.

SOUS-FONCTION77 — ENVIRONNEMENT DES INFRASTRUCTURES DE TRANSPORT

SOUS-FONCTION78 — AUTRES ACTIONS

- sur la politique de l'air, de I'eau, de I'énergie ;
- sur I'environnement des infrastructures de trartspoaménagement des abords
d’autoroutes, de voies navigables, etc. (et nomkeastructures elles-mémes).

Sont décrites notamment dans cette sous-fonct®adgons directes et les aides aux entités
destinées a favoriser 'aménagement rural (contlagsays, contrats ruraux...).
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Y figure également la deuxiéme part de la Dotagjlmipale d’équipement (part rurale).

Sous- FONCTION79 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des colig territoriales relatives au plan de relamteque
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'rastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv
des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.

12.FONCTION 8 — TRANSPORTS
SOUS-FONCTION80 — &RVICES COMMUNS

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par I'entité en matiere de transp

SOUS-FONCTION81 — TRANSPORTS SCOLAIRES

SOUS-FONCTION 82 — TRANSPORTS PUBLICS DE VOYAGEURS

Cette sous-fonction comprend les transports cafbaatbains, dans la limite de I'agglomération
dont fait partie I'entité :

- les transports en site propre (métro, tramway$,, etc

- les transports utilisant la voirie courante (augliplleybus, etc) ;

- la participation a I'entretien d’'une gare ;

- les funiculaires.

Ces activités doivent faire I'objet d’un budget are.
Les entités chargées d’organiser les transpoped®nnes et notamment les transports routiers
non urbains comprennent :

- les services reguliers,

- les services a la demande.

Ces services peuvent étre exploités soit directepenl’entité, soit par une entreprise ayant
passé une convention avec 'entité.

Rubrique 820 — Services communs

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par I'entité en matiere de transp
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Rubrique 821 — Transport sur route
Rubrique 822 — Transport ferroviaire
Rubrique 823 — Transport fluvial
Rubrique 824 — Transport maritime
Rubrique 825 — Transport aérien
Rubrique 828 — Autres transports
SOUS-FONCTION83 : TRANSPORT DE MARCHANDISES
Rubrique 830 — Services communs
Rubrique 831 — Fret routier
Rubrique 832 — Fret ferroviaire
Rubrique 833 — Fret fluvial
Rubrique 834 — Fret maritime
Rubrique 835 — Fret aérien
Rubrique 838 — Autres transports
SOUS-FONCTION84 — \DIRIE
Cette rubrique comprend notamment :
- les chaussées, les trottoirs et les espaces piétenn
- les carrefours, ronds-points, ralentisseurs, y c@gur des voies routiéres traversant
'agglomération,
- les pistes cyclables et voies réservées aux traisspalectifs,
- les routes traversant le territoire communal her§afjglomération,

- les autoroutes de dégagement et de liaison ercaasgagne,
- les ponts.
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Rubrique 841 — Voirie nationale
Rubrique 842 — Voirie régionale
Rubrique 843 — Voirie départementale
Rubrique 844 — Voirie métropolitaine
Rubrique 845 — Voirie communale
Rubrique 846 — Viabilité hivernale et aléas climatjues
Rubrique 847 — Equipements de voirie
Cette rubrique comprend notamment :
- la signalisation lumineuse des carrefours ;
- la signalisation urbaine, horizontale ou verticale

- le mobilier urbain : bancs, cabines téléphoniqabspus, etc.

Elle comprend aussi les travaux de voirie liesgelstion des réseaux de distribution d’énergie,
d’eau et d’assainissement (réfection des chaustéextoirs apres travaux)

Rubrique 849 — Sécurité routiére

SOUS-FONCTION85 — NFRASTRUCTURES

Rubrique 851 — Gares routiéres et autres infrastruitires routiéres
Rubrique 852 — Gares et autres infrastructures feroviaires
Rubrique 853 — Haltes fluviales et autres infrastratures fluviales
Rubrique 854 — Ports et autres infrastructures portiaires
Rubrique 855 — Aéroports et autres infrastructuresaéroportuaires
SOUS-FONCTION86 — LIAISONS MULTIMODALES

SOUS-FONCTION87 — GRCULATIONS DOUCES

Sous- FONCTION88 — PLANDE RELANCE (CRISESANITAIRE)

Afin de permettre un suivi des dépenses des civlieid territoriales relatives au plan de relamt®que
fonction de la nomenclature fonctionnelle de I'mastion budgétaire et comptable M.57 est enrichie
d’une nouvelle subdivision « Plan de relance (csesitaire) ». Cet enrichissement permettra un suiv
des dépenses exhaustif, infra-annuel et pour ypet de collectivité qui votent leur budget par natu
ou par fonction.
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SOUS-FONCTION89 —SECURITE

La sous-fonction 89 (a caractére transversal audeela fonction 8) regroupe toutes les actions
gue l'entité mene dans le but d’améliorer la sééwrn matiére de transport. La recherche de
I'amélioration de la sécurité dans les transpastsiéterminante pour le classement de I'action
de I'entité dans cette sous-fonction.

13. FONCTION 9 — FONCTION EN RESERVE
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ANNEXE N° 1:
ANNEXE N° 2 :
ANNEXE N° 3 :
ANNEXE N° 4 :
ANNEXE N° 5 :
ANNEXE N° 6 :
ANNEXE N° 7 :
ANNEXE N° 8 :

ANNEXES DU TOME Il

Liste des chapitres budgétaires desualgets votés par nature

Liste des chapitres budgétaires desunlgets votés par fonction
Liste des opérations d’ordre budgétaies (liste non exhaustive)
Liste des opérations d’ordre non budétaires (liste non exhaustive)
Liste des opérations mixtes (liste moexhaustive)

Les garanties d’emprunts accordés parentité

Recettes grevées d’affectation spéedea

La nomenclature fonctionnelle
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SECTION D’INVESTISSEMENT

Chapitre globalisé réel (dépenses et recettes) :
018 — RSA
204 — Subventions d’équipement versées

Chapitres globalisés d’ordre (dépenses et recettes)
040 — Opérations d’ordre de transfert entre sedion
041 — Opérations patrimoniales

Autres chapitres réels non globalisés (dépensesretettes):
10 - Dotations, fonds divers et réserves

13 - Subventions d’investissement

16 - Emprunts et dettes assimilées

18 - Compte de liaison : affectation (budgets aesexégies non personnalisées)
20 - Immobilisations incorporelles (sauf 204)

21 - Immobilisations corporelles

22 - Immobilisations recues en affectation

23 - Immobilisations en cours (sauf 2324)

26 - Participations et créances rattachées a dtsipations
27 - Autres immobilisations financiéres

Chapitres d’opérations pour compte de tiers (déperes ou recettes)

45411 - complété du numeéro unique d’opération- duavexécutés d’office (dépenses)

45412 - complété du numéro unique d’opération- duavexécutés d’office (recettes)

45421 - complété du numeéro unique d’opération—raimns de remembrement (dépenses)
45422 - complété du numéro unique d’opération— &tj#rs de remembrement (recettes)
45431 - complété du numéro unique d’opération— ammrs de défense contre la mer
(dépenses)

45432 - complété du numéro unique d’opération— atpmrs de défense contre la mer (recettes)
45441 - complété du numéro unique d'opération— &tm#rs d’aménagement foncier
(dépenses)

45442 - complété du numéro unique d’opération— @mrs d’aménagement foncier (recettes)
4551 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations d’'investissement sur EPLE
(dépenses)

4552 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations d’'investissement sur EPLE
(recettes)

4581 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations sous mandat (dépenses)
4582 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations sous mandat (recettes)

Chapitre « Opérations d’éguipement » (dépenses)

L'organe délibérant a la possibilité d’opter paaivbte d’une ou plusieurs opérations en section
d’'investissement.

L’opération est constituée par « un ensemble diadean d’immobilisations, de travaux sur
immobilisations et de frais d'études y afférentsdet subventions d’équipement versées
aboutissant a la réalisation d'un ou de plusieussages de méme nature ».
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Le chapitre correspond a chacune des opératiorsstegy Chaque opération étant affectée d’'un
numero librement défini par I'entité, (a partir @), ce dernier est ensuite utilisé pour identifier
chacun des chapitres « opérations d’équipement ».

Chapitres sans exécution ne comportant gue des piiéions (dépenses ou recettes)
020 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation de programme) (dépenses)
021 - Virement de la section de fonctionnen{estettes)

024 — Produit des cessions d'immobilisations (tesgt
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ANNEXE N° 1 (suite et fin)

SECTION DE FONCTIONNEMENT

Chapitres globalisés de dépenses (réels) :
016 — APA
017 — RSA / Régularisation de RMI

Chapitres globalisés réels (dépenses) :

011 - Charges a caractéere général (regroupemenbdastes 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621),
635, 637)

012 - Charges de personnel et frais assimilésduggment des comptes 621, 631, 633 et 64)
014 - Atténuations de produits (regroupement desptes 701249, 70389, 70619, 7068129,
739, 74119, 74869, 748719, 748729, 749)

Chapitres globalisés d’ordre (dépenses et recettes)
042 - Opérations d’ordre de transfert entre secsion
043 - Opérations d’ordre a I'intérieur de la seatide fonctionnement

Autres chapitres réels non globalisés (dépenses) :
65 - Autres charges de gestion courante

6586 - Frais de fonctionnement des groupes d’élus
66 - Charges financieres

67 - Charges spécifiques

68 - Dotations aux provisions

Autres chapitres réels non globalisés (recettes) :

70 - Produits des services, du domaine et ventes diverses
73 - ImpOts et taxes

731 - Fiscalité locales

74 - Dotations et participations

75 - Autres produits de gestion courante

76 - Produits financiers

77 - Produits spécifiques

78 - Reprises sur provisions

Chapitres sans exécution, ne comportant que des msions :
022 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)
023 - Virement a la section d’investissement

Autre chapitres globalisés réels (recettes) :
013 - Atténuations de charges (regroupement depte@032 en recettes et 6037 en recettes,
609, 619, 629, 6419, 6459, 6479 et 65869)
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Remarques générales sur les deux sections :

Chapitres sans exécution, ne comportant gue des piéions :

020 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation de programme) (dépenses)
021 - Virement de la section de fonctionnementgftes)

022 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)

023 - Virement a la section d’investissement (dépsh

024 - Produits des cessions d'immobilisations (tesg

Lignes budgétaires :
001 - Solde d’exécution de la section d’'investissetmeporté
002 - Résultat de fonctionnement reporté
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ANNEXE N° 2 : Liste des chapitres budgétaires lnedgets votés par fonction

SECTION D’INVESTISSEMENT

Rubrique 90 « Opérations ventilées » : (identiqueasdépenses et en recettes)
900 - Services généraux

900-5 -Gestion des fonds européens

901 - Seécurité

902 - Enseignement, formation professionnelle ptapissage
903 - Culture, vie sociale, jeunesse, sports sirii

904 - Santé et action sociale (hors RSA)

904-4 - RSA

905 - Aménagement des territoires et habitat

906 - Action économique

907 - Environnement

908 - Transports

909 (fonction en réserve)

Rubrigue 92 « Opérations non ventilées » :
921 - Taxes non affectées

922 - Dotations et participations

923 - Dettes et autres opérations financieres
925 - Opérations patrimoniales

926 - Transferts entre les sections

Rubrigue 95 « Chapitre de prévision sans réalisatio :

950 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation de programme)
951 - Virement de la section de fonctionnen{estettes)

954 - Produit des cessions d'immobilisations (rfespt
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ANNEXE N° 2 (suite et fin)

SECTION DE FONCTIONNEMENT

Rubrigue 93 « Services ventilés » : (identiquesd&penses et en recettes)
930 - Services généraux

930-5 — Gestion des fonds européens

931 - Securité

932 - Enseignement, formation professionnelle ptapissage

933 - Culture, vie sociale, jeunesse, sports sirii

934 - Santé et action sociale (hors APA et RSAguRE&isations de RMI)
9343 - APA

9344 — RSA / Régularisations de RMI

935 - Aménagement des territoires et habitat

936 - Action économique

937 - Environnement

938 - Transports

939 (fonction en réserve)

Rubrigue 94 « Services communs non ventilés » :

940 - Impositions directes

941 - Autres impots et taxes

942 - Dotations et participations

943 - Opérations financieres

944 - Frais de fonctionnement des groupes d’élus

945 - Provisions et autres opérations mixtes

946 - Transferts entre les sections

947 - Opérations d’ordre a I'intérieur de la seatide fonctionnement

Rubrigue 95 « Chapitre de prévision sans réalisatio :
952 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)
953 - Virement a la section d’investissement (dépsh
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Remarques générales sur les deux sections :

Chapitres sans exécution, ne comportant que des m&ions :

950 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’uneisation de programme)
951 - Virement de la section de fonctionnementdtes)
952 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)

953 - Virement a la section d’investissement (dépsh
954 - Produit des cessions d'immobilisations (rfespt

Lignes budgétaires :

001 - Solde d’exécution de la section d'investissgmeporté
002 - Résultat de fonctionnement reporté
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ANNEXE N° 3:

Les opérations d’ordre budgétaires se caracténmarie fait qu’elles concernent toujours a la
fois une opération de dépense budgétaire et unmtope de recette budgétaire. Elles ne

donnent lieu a aucun décaissement.

Elles peuvent étre constatées soit a I'intériedad®ction d’investissement, soit entre les deux

sections du budget.

Afin de les distinguer des autres opérations, stes regroupées dans des chapitres budgétaires

Liste des opérations d’ordre budiés (liste non exhaustive)

spécifiques.
NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit

I) — Les opérations d’ordre budgétaires a l'intériaur de la
section d’investissement
Réception d'une immobilisation non amortissable tine |2. . . 10251
d'un don et legs
Subventions recues en nature 2. .. 131, 132
Consolidation des emprunts assortis d’'une optidirage sur16441 16449
ligne de trésorerie
Prime de remboursement des emprunts obligataires 169 163
Remboursement temporaire sur _emprunt aupres |1645 1641, 1643
établissements de crédits
Reversement de I'établissement de crédit sur remsbment1641, 16431645
temporaire d’emprunt
Subventions versées en nature (dont cessions git#tuit paf
I'entité a un tiers) : 2044. .. |21...
— immobilisations corporelles 2044. .. |27...
— immobilisations financieres
Prise de participation en nature 261, 266 |2. ..
Titres de participation (part non libérée) 261 269
Versement restant a effectuer sur titres immolslis®n271, 272 (279
libérés
Frais d'études et frais d'insertion suivis de rgation 21...,23.12031, 2033
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Réqularisation des avances versées
— immobilisations corporelles
— immobilisations incorporelles

21 ...

22

23...

, 20..

238, 237
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ANNEXE N° 3 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Credit

Transfert de droit & déduction de TVA sur immobilisns|2762 21...
concédées ou affermées
Transformation d’'un prét en subvention d’équipement [204... 274, 276...
Transformation d’'un emprunt en subvention d’équipein |(16... 131, 132...
Acquisition en viager :
- prix d’acquisition?2. : 116878
— régularisation de la dette (gain) 16878 7588
Opérations d’'investissement pour le compte de tiers
Chez le mandataire
— affectation d’'un emprunt a 'opération de mandat
— part a la charge définitive du mandataire, leémdmant [2763 45x2
Chez le mandant 204 45x2
— intégration de dette et créance sur travaux
— intégration des travaux exécutés au vu des pjeces
justificatives(chez le mandant) 2763 1687
— apurement de la créance sur travaux (absencerttas) |231, 232 |237, 238
— constatation de la subvention éventuellementerecu

231,232 |2763
Opération de refinancement sans flux de trésorerie 231,232 |131,132
— Sortie de I'emprunt
— Mise en place du nouvel emprunt

164... 166

166 164. ..
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ANNEXE N° 3 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
II) — Les opérations d’ordre budgétaires entre seans
Transferts de recettes d'investissement en sectien
fonctionnement :
— subventions d’investissement transférées au cmrdputlsgl 777
résultat
— fonds affectés a I'équipement transférés au cenod 1393 777
résultat
— FCTVA (en couverture des intéréts L. 1615-5 duOT et 10229 277
autres fonds d'investissement
—dons et legs en capital 10259 277
— produit d’'un placement ayant pour origine uneetiecdg 1068 777
fonctionnement
— excédent d’investissement 1068 777
Capitalisation :
— des intéréts de la dette 6611 16...
— des pénalités de réaménagement de la dette 6683, |(16...
Transformation d'un prét en subvention de fonctement 657 274. , 276...
Frais financiers sur renégociation de dette 16... 7688
Production immobilisée :
— immobilisations incorporelles 20... 721
— immobilisations corporelles 21, 22, 24 722
— immobilisations corporelles en cours 231... 722
— immobilisations incorporelles en cours 232 721
Transferts de charges :
— frais d’émission des emprunts 4816 791
— Autres charges a étaler 4818 791
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ANNEXE N° 3 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Credit

Variation de stocks :

Approvisionnement et marchandises

— annulation du stock initial 6031 31

- consultation du stock fing81 6031

En cours de production de biens, de services aikstale

produits

— annulation du stock initial 7133, 713433...,34,35...
7135 7133, 7134

— consultation du stock final 33...,34,35|7135

Cession d’'immobilisations :

Opération de sortie de I'actif des immobilisations
— incorporelles 675 205, 208.
— corporelles 675 21..., 22..
231...,232...
— financiéres (cessions de titres de participatibactions oy675 261, 266, 27
d’obligations) et 272
Transfert ou reprise des différences sur cessions

— transfert des plus-values de cession en investisst 6761 192

— reprise des moins-values de cessions sur l'iegeshent | 192 7761

Opérations d’amortissement

Dotation aux amortissements

— des immobilisations incorporelles 6811 280. ..

— des immobilisations corporelles 6811 281...,282...

— des charges de fonctionnement a répartir 68126, 681284816, 4818
6861

— des primes de remboursement des obligations 169

Reprise sur amortissements

—des immobilisations incorporelles 280... 7811

—des immobilisations corporelles 281...,282..]7811

Neutralisation de 'amortissement des batimentsiaidtmatifs|198

et scolaires, des batiments publics et des suloremti 7768

d’équipement versées
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ANNEXE N° 3 (suite et fin)

Les dotations aux provisions et les reprises Swipions : REGIME OPTIONNEL )

Lorsque I'organe délibérant de I'entité a choisrégime optionnel de provisionnement (cf.
commentaires du compte 15), les opérations de idosatet de reprises des provisions
concernent les deux sections du budget, et coastitibnc des opérations d’ordre budgétaires
(dans le cas contraire, elles sont d’ordre semgbtaires — cf. liste des principales opérations
semi-budgétaires). Ces opérations sont retracéssimagles chapitres « Opérations de transfert

entre sections » 040 et 042 (vote nature) ou 9984£{vote fonction).

DOTATIONS PROVISIONS REPRISES
Articles de Articles de dépenses et de recettes Articles dettest
dépenses
Provisions a caractére « courant »
Pour risques et charges de fonctionnement
courant
6815 15112, 15182, 1542 15722, 1582 7815
Pour dépréciation des immobilisations
6816 — Incorporelles : 290x2 7816
6816 — Corporelles : 291x2 7816
6816 — Recues en affectation : 292x2 7816
Pour dépréciation des actifs circulaffs
6817 — Terrains aménageés : 39552 7817
6817 — Comptes de tiers : 4912, 4962 7817
Provisions a caractere « financies
Pour risques et charges financiers
6865 — Pertes de changes : 15152 7865
6865 — Garanties d’emprunts : 15172 7865
6865 — Risques sur emprunts : 152 7865
Pour dépréciation des éléments financiers
6866 — Participations et créances rattachées a des 7866
participations : 296x2
6866 — Autres immobilisations financieres : 7866
297x2
6866 — Valeurs mobilieres de placement : 590%2 7866
6866 — Avances de trésorerie versées : 5952 7866

36 |es comptes 392 et 397 sont toujours non budgétairee sont par conséquent jamais appelés adaneti
dans le cadre d’'une opération d’ordre budgétaire.
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NATURE DES OPERATIONS Dépenses | Recettes

1) — Les opérations d’ordre budgétaires a l'intérieur de la
section de fonctionnement

Incorporations des charges d’intéréts au colt ddymtion 608 796

Variations de stocks (inventaire permanent singlifi

Approvisionnements et marchandises- terrains 6015 031B
En cours de production de biens :
— achats d’études, prestations de services (tsraammeéenager$p045 7133
— achats de matériel, équipements et travaux 605 7133
— Frais accessoires sur terrains en cours d’amarage 608 7133
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ANNEXE N° 4 :

A). Opérations de mise a la réforme d’'un bien immotlisé

Liste des opérations d’ordre nordbétaires (liste non exhaustive)

Débit Crédit
— réintégration des amortissements 28... 2...
— sortie du bien pour sa valeur nette comptable 193 2...
— réintégration des subventions transférablesigepau 131..., 1391.
compte de résultat) 133... 1393. .
— apurement des subventions transférables (restad3l..., 193
reprendre) 133...
B). Opérations d’apport en nature
Débit Creédit
Biens remis en apport
- a une régie dotée de la personnalité morale etalédnomie
financiére
— remise du bien (transfert de propriété) 1021 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 1021
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 1021
— transfert des reprises de subventions afférecgshéen 1021 139...
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16...1/2763..2(1021
- a une autre personne morale de droit public
— remise du bien (transfert de propriété) 193 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 193
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 193
— transfert des reprises de subventions afféréntes 193 139...
bien
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16...1/2763..2(193
Biens recus en apport
— réception du bien (transfert de propriéte) 2... 1102
— intégration des amortissements afférents a ¢e bie | 1021 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien [1021 13...
— intégration des reprises de subventions affésemtee |139... 1021
bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie | 1021 16.3
Cette opération ne doit pas conduire a rendre le copte 1021 débiteur.

1. Compte 16... ou est inscrit I'emprunt si I'app®eccompagne d’'un transfert de dettes avec
modification de l'identité de I'emprunteur initifiransfert du contrat). Le bénéficiaire de

I'apport continuera a rembourser I'emprunt.

2. Compte 2763... si I'apport s’accompagne d'un tiemsde dettes sans modification de
I'identité de I'emprunteur initial (absence de stert du contrat). L'apporteur continue a

rembourser le préteur et se fait rembourser paéteficiaire d

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemertdrédit) en cas de transfert du contrat,

compte 1687 si contrat conserve par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

C). Opérations d’affectation d’'une immobilisation aun service non doté de la
personnalité morale :

Débit Credit

Opérations d’affectation a un budget annexe ou @ négie
dotée de la seule autonomie financiere

Biens affectés a un service non personnalisé (chez

I'affectant)

— remise du bien affecté (valeur brute) 181 2...

— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 181

— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 181

— transfert des reprises de subventions afférecés a |181 139...

bien

— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16...%/2763..2|181

Biens recus en affectation par un service non peratise
(chez I'affectataire)

— réception du bien (valeur brute) 2... 181
— intégration des amortissements afférents a ¢e bie | 181 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien [181 13...
— intégration des reprises de subventions affésemntae |139... 181
bien

— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie | 181 16..3

Opérations de retour de biens mis en affectatiom dudget
annexe ou a une régie dotée de la seule autonamaieciere
Chez I'affectant

— retour du bien (valeur brute) 2... 181

— intégration des amortissements afférents a ¢e bie| 181 28...

— intégration des subventions afférentes a ce bien [181 13...

— intégration des reprises de subventions affésemntee |139... 181

bien

— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie | 181 16.../2763

— apurement du compte 181 193 181
Chez I'affectataire (service non personnalisé)

— remise du bien (valeur brute) 181 2...

— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 181

— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 181

— transfert des reprises de subventions afféréntes |181 139...

bien

— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |[16... 181

— apurement du compte 181 181 193

1. Compte 16... ou est inscrit 'emprunt si ce darast clairement identifié comme ayant servi
au financement du seul bien affecté. Le service personnalisé continuera alors a
rembourser I'emprunt au préteur.
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2. Compte 2763... si 'emprunt afférent au bien net@re rattaché au seul bien affecte, en
d’autres termes, s'il fait partie d’'un emprunt giblayant permis le financement d’autres
immobilisations que celles affectées. L'affectamttmuera a rembourser le préteur et se fera
rembourser par le service non personnalisé béagiédie I'affectation.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si etablissemerdrééit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

D). Opérations de mise a disposition d’'immobilisatn dans le cadre d’'un transfert de
compétences :

Débit Crédit
Opérations de mise a disposition du bien
Biens mis a disposition (chez le remettant)
— remise du bien (valeur brute) 242 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 2492
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 2492
— transfert des reprises de subventions afféreéntes (2492 139...

bien
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16...1/2763..2|2492

Biens recus au titre d’'une mise a disposition (chez

bénéficiairg
— réception du bien (valeur brute) 217... 1027
— intégration des amortissements afférents a ¢e bie1027 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien |1027 13...
— intégration des reprises de subventions affésemnte 139... 1027
ce bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 1027 16.3

Opérations de retour d’'un bien mis a disposition
Chez le remettant initial

— retour du bien (valeur brute) 20...,21... 242

— intégration des amortissements afférents a ¢e bie2492 28...

— intégration des subventions afférentes a ce bien |2492 13...

— intégration des reprises de subventions affésemnte 139... 2492

ce bien

— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 2492 16.../2763
— apurement des comptes 2492 (et 242, encas [193 242, 2492

d’adjonction)

Chez le bénéficiaire de la remise initiale

— remise du bien (valeur brute) 1027 217...
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 1027

— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 1027

— transfert des reprises de subventions afféreéntes (1027 139...
bien

— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16... 1027

— apurement du compte 1027 1027 193

1. Compte 16... ou est inscrit 'emprunt si la remdsebien s’accompagne d’un transfert de
dettes avec modification de lidentité de I'emprunt initial (transfert du contrat). Le
bénéficiaire du bien remis continuera alors a reunger 'emprunt au préteur.

2. Compte 2763... sila remise du bien s’accompagnetcansfert de dettes sans modification
de I'identité de I'emprunteur initial (absence dansfert du contrat) compte tenu de fait que
ces emprunts financent également d’autres immakibiss que celles remises. Le remettant
continue a rembourser le préteur et se fait rendmwyrar le bénéficiaire du bien.

168



3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemerdrédit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

E). Opérations de mise en affectation a un organisendoté de la personnalité morale, de

mise en concession ou affermage d’'immobilisations :

Rappel : les comptes 242 et 2492 sont réservés@enations de mises a disposition chez le

remettant.
Débit Crédit
Opérations d’affectation (& un organisme doté de la
personnalité morale), de remise d’'un bien en cosices
ou affermage
Remise du bien (chez le remettant)
— remise du bien (valeur brute) 241, 243 a (248
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 249 (sau
2492)
— transfert des subventions afférentes a ce bien . 13 249 (sau
2492)
— transfert des reprises de subventions afférecgs a 249 (saufl139...
bien 2492)
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16...1/2763..2|249 (sau
2492)
Réception du bien (chez le bénéficiaire)
— réception du bien (valeur brute) 221 a 228 229...
— intégration des amortissements afférents a ee big229... 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien|229... 13...
— intégration des reprises de subventions affésente139... 229...
ce bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie229... 16..3
Opérations de retour d’'un bien affecté (a un orgamé dote
de la personnalité morale), et opérations de retdeibiens
remis en concession ou affermage
Retour du bien (chez le remettant initial)
— retour du bien (valeur brute) 20...,21... 241, 2438
— intégration des amortissements afférents a ¢e big249 (sauf28...
2492)
— intégration des subventions afférentes a ce bien|249 (saufl3...
2492)
— intégration des reprises de subventions affésemnte139... 249...
ce bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bi¢249 (saufl6.../2763
2492)
— apurement des comptes 2492 (et 241, 242 a 248168 24...
cas d’adjonction)
Remise du bien par le bénéficiaire de la remisgaii
— remise du bien (valeur brute) 229... 221a 228..
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 229...
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 229...
— transfert des reprises de subventions afféreéntes |229... 139...
bien
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16... 229...
— apurement du compte 229 229 193
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1. Compte 16... ou est inscrit I'emprunt si la remisebien s’accompagne d’un transfert de
dettes avec modification de lidentité de I'empeuwnt initial (transfert du contrat). Le
bénéficiaire du bien remis continuera alors a reunder 'emprunt au préteur.

2. Compte 2763... si laremise du bien s’accompagnettansfert de dettes sans modification
de l'identité de I'emprunteur initial (absence densfert du contrat) compte tenu de fait que
ces emprunts financent également d’autres immaliitiss que celles remises. Le remettant
continue a rembourser le préteur et se fait rendmvyrar le bénéficiaire du bien.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemertréldit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conserveé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

F). Autres opérations d’ordre non budgétaires patnmoniales :

Rappel : Elles sont passées par le seul comptahla des informations transmises par

I'ordonnateur hors de tout flux INDIGO.

Apurement de certains comptes d’'immobilisationsiiporelles
amortis en totalité
— frais d’études, de recherche et de développeatdrdis
d’insertion
— subventions d’équipement versées

Apurement des subventions transférables apréssepotal au
compte de résultat

— subventions d’équipement transférable

— fonds affectés a I'équipement transférable

Réintégration et apurement dans le cadre d’'uneicpss
d’'immobilisation:
— réintégration des amortissements

2803

2804

131...
133...

203

204

1391...
3931.

2805, 28@8)5, 208,

281, 282 21, 22
— réintégration des subventions et fonds d’équipgme 131..., 1391.,
transférables (reprises au compte résultat) 133... 1393.
— apurement des subventions et fonds d’équipement 131..., 193
transférables (restant a reprendre) 133...
Opérations connexes a I'opération de cession dom &t legs
immobilisé
Opération préalable a la reprise en section de fammnement
du produit de cession d’'un don et legs supériela @aleur du
bien recu
— abondement du compte 10251 193 10251
Opération d’apurement du dons et legs en capitatiih au
compte 10251 une fois le bien cédé
— apurement du 10251 apres chaque cession de 10251 10259
'immobilisation, recue au titre d’un don ou d’wegk a
hauteur du montant repris en section de fonctiormem
— apurement du 10251 résiduel (cas d’'un produgesdsion 10251 193
inférieur a la valeur brut du bien cédé)
Opérations pour le compte de tiers
Apurement de l'opération pour le compte de tiergezche 45x2 - 45x1 -
mandataire n° op°y n°op°y
Apurement des acomptes versés au mandataire @i¥eal 232,231
achévement des travaux
Prises de brevets (recherches liées a la réalisatie projets) |205 203

37 saut s'il s’agit d’une cession A titre gratuit olediro symbolique.
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ANNEXE N° 4 (suite et fin)

G) Les autres opérations d’ordre non-budgétaires :

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
Transfert des travaux terminés au cours de I'ex&reiu compte
définitif d’'immobilisation:
— immobilisations corporelles 21..., |231...
22...
— immobilisations incorporelles 20... 232...
Reprise du résultat excédentaire en section deifomement™ :
— au report a nouveau débiteur, dans la limiteatidesdébiteur del12 119
ce compte
— au report a nouveau créditeur apres apuremergpadut a 12 110
nouveau débiteur éventuel
Reprise du résultat déficitaire en section de flmmetement:
— au report a nouveau créditeur, dans la limitealde créditeur |110 12
de ce compte
— au report a nouveau deébiteur apres apuremerepautra 119 12
nouveau créditeur éventuel
Différences de conversion sur emprunts et detteisnilées en
monnaie étrangere
— Perte latente 47621 16...
— Gain latent 16... 47721

38 11llopération passée par le comptable dés la repeite lshlance d’entrée.
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ANNEXE N° 5 : Liste des principales opérations sbodgétaires (liste non exhaustive)

Les opérations semi-budgétaires se caractérisentiap@onstatation soit d’'une dépense
budgétaire soit d’'une recette budgétaire, sansreymattie budgétaire. Ces opérations sont
retracées au sein des chapitres réels. Ce typeerdibpn ne se traduit par aucun flux de
trésorerie ni en dépenses ni en recettes.

|) — Dotations aux provisions et reprises sur prowions :(REGIME DE DROIT COMMUN )

Sauf décision contraire de lI'organe délibérant, dpérations relatives aux provisions sont
budgétisées seulement en section de fonctionnen@antsont alors des opérations semi-
budgétaires (dans le cas contraire, elles sontitlBdyudgétaires — Cf. Annexe n° 4).

DOTATIONS PROVISIONS REPRISES
Articles de Comptes non budgétaires Articles de receg
dépenses
Provisions a caractere « courant »
Pour risques et charges de fonctionnement
courant
6815 15111, 15181, 15721, 1581 7815
Pour dépréciation des immobilisations
6816 — Incorporelles : 290x1 7816
6816 — Corporelles : 291x1 7816
6816 — Recgues en affectation : 292x1 7816
Pour dépréciation des actifs circuladts
6817 — Autres approvisionnements et stocks de 7817
marchandises : 392, 397
6817 — Terrains aménageés : 39551 7817
6817 — Comptes de tiers : 4911, 4961 7817
Provisions a caractere « financier »
Pour risques et charges financiers
6865 — Pertes de changes : 15151 7865
6865 — Garanties d’emprunts : 15171 7865
6865 — Risques sur emprunts : 1521 7865
Pour dépréciation des éléments financiers
6866 — Patrticipations et créances rattachées ajdes 7866
participations : 296x1
6866 — Autres immobilisations financieres : 297x1 7866
6866 — Valeurs mobilieres de placement : 590x1 7866
6866 — Avances de trésorerie versées : 5951 7866

39 Les comptes 392 et 397 sont toujours non budgétaire

ttes



ANNEXE N° 5 (suite et fin) )
AUTRES OPERATIONS MIXTES
(liste non exhaustive)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
| — Débit non budgétaire - Crédit = recette budgétae (titre)
Affectation du résultat a l'investissement 110 1068
Consolidation des emprunts assortis d’'une optiortirdge su
ligne de trésorerie 51932 16449
Variation des stocks (stockage) :
— des autres approvisionnements 32 6032
— de marchandises 37 6037
— reprise sur provisions pour dépréciation deskstoc 392,397 |7817
Rattachement des intéréts courus non échus a iecevo
— sur titres immobilisés 27682 7622
— sur préts 27684 7622
— sur autres créances immobilisées 27688 7688
— sur valeurs mobiliéres de placement 5187 764
— sur comptes ouverts dans des établissementedié cr 5187 7688
Il — Débit = dépense budgétaire (mandat) - Crédit an
budgétaire
Variation des stocks (déstockage) :
— des autres approvisionnements 6032, 32
— de marchandises 6037 37
— dotation aux provisions pour dépréciation despteside stock€817 32,37
Rattachement des intéréts courus non échus a payer
— sur emprunts obligataires 66112 16883
— sur emprunts aupres des établissements de crédits 66112 16884
— sur autres emprunts et dettes assimilées 66112 16888
— sur comptes courants et de dép6t créditeurs 6615 5186
Emprunt obligataire remboursable in fine :
Mise en réserve budgétaire a hauteur de 'amontiesé annugl16311 1632
de I'emprunt
Charges nettes sur cession de valeurs mobiliergdadement667 50...




ANNEXE N° 6 : Les garanties d’emprunts accordasligntité

Dans le cadre de I'exercice de leurs compétenessritités ont la possibilité d’intervenir en
garantissant les emprunts d’un tiers.

Si les garanties financieres aux emprunts consgudé des personnes de droit public ne sont
soumises a aucune disposition particuliére, calbesrdées a des personnes de droit privé sont
encadrées par des dispositions spécifiques a clagégorie de collectivités : les articles L.
2252-1 & 2252-5 pour les communes et par renvdidia L. 5111-4 pour les EPCI et les
métropoles, les articles L. 3231241 L. 3231-5 pour les départements et par renadidle L.
3611-3 pour la métropole de Lyon, les articles 2531 et L. 4253-2 pour les régions, par
renvoi l'article L. 7191-1 pour la collectivité té@oriale de Guyane et l'article L. 7281-1 du
code général des collectivités territoriales paurdllectivité territoriale de Martinique.

Celles-ci destinées a protéger les finances dég®aobntre les risques liés a I'exécution de tels
engagements contractuels, consistent a encadneodssilités d’octroi de ces garanties en les
conditionnant au respect de trois ratios prudes)tégint les modalités sont fixées par les articles
D. 1511-30 a D. 1511-35du C. G. C. T.

LE RATIO DE PLAFONNEMENT DE LA GARANTIE PAR RAPPORT AUX
RECETTES REELLES DE FONCTIONNEMENT (D. 1511-30 4 D.1511-33 du C. G. C.
T

Lorsqu’une entité souhaite accorder sa garantia amprunt, elle doit veiller a ce que le
montant total des annuités d’emprunts déja garamtisautionnés a échoir au cours de
I'exercice, au profit de personnes de droit priv@ublic, majoré du montant net des annuités
de la dette et de la premiére annuité entiere dwel@mprunt garanti, n’excéde pas 50% des
recettes réelles de la section de fonctionnemergotebudget. Le montant des provisions
spécifiqgues constituées par I'entité pour couwes Haranties et cautions accordées vient en
déduction de ce montant total.

Il convient de noter que, dans ce calcul, toutes daranties d’emprunts qu’elles soient
accordées a des personnes publiques ou a desmpessimprivées doivent étre prises en compte.

LE RATIO DE DIVISION DES RISQUES (D. 1511-34du C.G.C. T)

Le montant des annuités garanties ou cautionné@saditi d’'un méme débiteur, exigible au
titre d’'un exercice, ne peut excéder 10 % du mdntaial des annuités susceptibles d’étre
garanties ou cautionnées.

LE RATIO DE PARTAGE DES RISQUES (D. 1511-35du C. GC. T)

La quotité maximale susceptible d'étre garantierppuméme emprunt par une ou plusieurs
collectivités territoriales est fixée a 50 % quakgoit le nombre de collectivités locales qui
apporte leur caution.

40 Conformément aux nouvelles dispositions issues d@ portant nouvelle organisation territorialelde
République du 7 aolt 2015, un département ne peotder une garantie d’'emprunt qu'a 3 catégories de
personnes privées : les organismes d'intérét génésaorganismes HLM ou SEM réalisant des opénatio
de construction, acquisition ou amélioration declognts et les personnes de droit privé réalisédmn
opérations énumérées aux | et Il de l'article L3B2-1 du CGCT,



Toutefois, cette quotité maximale peut étre poaed&®% lorsque les emprunts ont pour objet
de financer la réalisation d’opérations d’aménagerdéfinies aux articles L 300-1 a L 300-4

du code de l'urbanisme

Toutefois, ont été exclues du champ d’applicatiencdtte regle les garanties d’emprunts
accordées pour des opérations menées par les smgand’intérét général visés aux articles
200 et 238 bis du code général des impots, quigresouvrir 100% de I'emprunt.

En outre, 'ensemble de ce dispositif prudentielsh’pas applicable aux garanties d’emprunts
accordées par l'entité au profit de personnes psivgour des opérations de construction,
d’acquisition ou d’amélioration de logements bériafit d’'une subvention de I'Etat, ou
réalisées avec le bénéfice de préts aidés pat biatadossés en tout ou partie a des ressources
défiscalisées, pour les opérations de construatiaaguisition ou d’amélioration de logements
réalisés par les organismes d’habitations a loystaré ou les sociétés d’économie mixte ainsi
gue pour les opérations de construction de logesnamir les personnels de sécurité visées a
l'article L. 300-3-1 du code de la constructiordetl’habitation.

L’engagement de l'entité doit étre précis : la loétation d’octroi de la garantie doit définir
avec une précision suffisante I'objet, le montaraelurée de I'emprunt concerné ainsi que les
conditions de la mise en jeu de la garantie (CG.7Eavril 2004, département de la Gironde).

Par ailleurs, il est a noter que les entités ne@auaccorder leur garantie ou cautionnement a
des personnes privées que pour des emprunts asxaprglapplicables des ratios prédéfinis, a
I'exclusion de toute autre opération de créditparticulier celles excluant I'établissement d’un
tableau d’amortissement définissant des annuitéemé&oursement (C. E. n° 141148 du 16
janvier 1995, Ville de Saint-Denis). Par consequiestloyers, les annuités de crédit-bail ainsi
gue les lignes de crédit ou les avances de trés@@nt exclues de ce dispositif.

Enfin, les sommes exigibles du fait de la miseend’'une garantie d’emprunt accordée par
une entité doivent s’analyser comme une dépensgatdike qui peuvent faire I'objet a ce titre
d’une inscription et d’'un mandatement d’office papréfet.



ANNEXE N° 7:

Recettes grevées d’'affectation sgléc

Nature

Texte de référence

Affectation

Produit des amendeé
de police

PArticle R. 2334-12 du code
général des collectivités
territoriales

Décret n° 2009-115 du 30
janvier 2009 relatif aux
investissements susceptible

d'étre financés par le produiaméliorant la sécurité des usagers, I'acg

des amendes de police
percues par la voie de
systemes automatiques de
contrble et de sanction vers
aux départements

« Les sommes allouées en application
articles R. 2334-10 et R. 2334-11 s
utilisées au financement des opérati
suivantes :

« 1° Pour les transports en commun :
& a) Aménagements et équipemsd

du public, I'acces aux réseaux, les liais
entre réseaux et avec les autres modg
transport ;
& b) Aménagements de Vvoirig
eéquipements destinés a une meille
exploitation des réseaux ;

des
pont
ons

Nts
ueil
ons
s de

S,
ure

« ¢) Equipements assurant l'information

des usagers, I'évaluation du trafic et
contrdle des titres de transport.

« 2° Pour la circulation routiere :

« a) Etudes et mise en ceuvre de plan
circulation ;

« b) Création de parcs de stationnemen
« ¢) Installation et développements
signaux lumineux et de la signalisat
horizontale ;

« d) Aménagement de carrefours ;

« e) Différenciation du trafic ;

« f) Travaux commandés par les exiger
de la sécurité routiére ;
g) Etudes et mise en ceuvre de zong
circulation restreinte prévues a l'article
2213-4-1 du code général des collectiv
territoriales. »

Financement des investissements liés

le

s de
[

de
on

ala

sécurisation du réseau routier, amélioration

des infrastructures, notamment afin
garantir une meilleure information et U
plus grande sécurité aux usagers (y con
ceux des transports en commun)

de
ne
pris

Taxe de séjour

Art L. 2333-27 du code
général des collectivités
territoriales

Dépenses destinées a favoriser
fréquentation touristiques de la commur

Dépenses destinées a favoriser la prote
et la gestion des espaces naturels a de
touristiques (éventuellement reverseme
I'organisme gestionnaire du parc natio
ou du parc régional).

la
e.

ction
5 fins
nt a
nal




Dotation
d’équipement des
territoires ruraux

Art L. 2334-36 du code
général des collectivités
territoriales

Subventions en vue de la réalisaf

environnementale, sportif et touristique
favorisant le développement ou le maint
des services publics en milieu rural.

Taxe communale el
départementale sur
les entreprises
exploitant des
engins de remontégq
meécaniques

Art L. 2333-53 et L. 3333-

du code général
collectivités territoriales

ds

dispositions prévues au premier alinég
I'article L 2333-52 :

1° A des interventions favorisant

développement agricole en montagne ;
2° Aux dépenses d'équipement,

services, de promotion et de format
induites par le développement du touris

de clientele ainsi qu'a I'amélioration d
acces ferroviaires et routiers ;

tourisme d’initiative locale en montagne
des activités qui y contribuent ;
4° A des charges engagées par les ¢
locaux de ski pour la formation technid
de leurs jeunes adhérents ;

5° Au financement d’actions de prévent
des accidents en montagne conduites

montagne ;

forestier ;
7° Aux travaux de protection cont
I'érosion naturelle des sols, la prévent
des avalanches ou la défense des f
contre les incendies qui incombent &

commune en application du 5° de l'artid

ion

d’investissements, ainsi que de projets dans
le domaine economique, social,

ou
ien

A e produit annuel de la taxe communalg et
epartementale est affecté, sous réserve des

de

e

de
on
me

en montagne et les besoins des divers types

eS

3° Aux dépenses de développement ¢’'un

et

lubs
ue

on
par

des organismes compétents en la matiere, et
notamment par les sociétés de secours en

6° Aux dépenses d'équipement et de mise
en valeur touristique des espaces forestiers
présentant I'une des garanties de gestion
durable mentionnées a larticle du copde

re
on
Dréts
la
le .



Versement destiné
aux transports en
commun

Art L. 2333-68 du code
général des collectivités
territoriales

d’investissement et
des transports pub

Dépenses
fonctionnement

de
ics

urbains et des autres services de transports
publics qui, sans étre effectués entierement

a l'intérieur du périmetre des transpg
urbains, concourent a la desserte
I'agglomération dans le cadre d’'un con
passé avec lautorité responsable
'organisation des transports
Financement des opérations visant
améliorer l'intermodalité transports

commun — veélo.

Redevance d’'acces
aux pistes de ski de
fonds balisées

Art L 2333-82 du code
général des collectivités
territoriales

Entretien et extension des pistes
opérations tendant a  assurer
développement et la promotion du ski
fond et des loisirs de neige non motori

pratiqués sur le site nordique.

Taxe additionnelle
départementale a |3
taxe de séjour

Art L. 3333-1 du code
général des collectivités
territoriales

Dépenses destinées a promouvoir

rts
de

rat
de

urbains.

a
en

et
le
de
Sés

le

développement touristique du département

Dotation globale
d’équipement
(DGE) 2éme part

Art. L. 3334-11 du code
généra des collectivités
territoriales

Réalisation de travaux d'équipement rurg
d’aménagement foncier q
subventionnement des difféerents mali
d’ouvrage qui réalisent des opérations
méme nature

al et
DU

lres
de

Dotation
départementale
d’équipement des
colleges

Art. L. 3334-16 du code
général des collectivités
territoriales

Reconstruction, grosses réparations,
equipement des colleges et, si
opérations figurent dans la liste établie
application de I'article L. 211-2 du code
I’éducation, extension et reconstruction
colleges

et
ces
en
de
des

Taxe
d’aménagement

Article L. 331-3 du code d

I'urbanisme

Financement de la protection des esp
@aturels sensibles prévus a l'article L. 1
8 du code de l'urbanisme et des dépe
des conseils d’architecture, d’'urbanismg
de I'environnement (CUAE)

nces
13-
nses
2 et

Redevance pour
création de bureaux
en lle-de-France

articles L. 520-1 a L. 520-11

du code de |'urbanisme

Le produit de la taxe est attribué a la rég
d'lle-de-France pour étre pris en recette
budget d'équipement de la région

on
S au

Taxe additionnells
spéciale annuelle

PArticle 1599 quater D

Le produit de la taxe eseeti® en sectio
d'investissement du budget de la rég
d'lle-de-France, en vue de financer
dépenses d'investissement en faveur

n
ion
les

des

transports en commun




Taxe annuelle sur lgArticle 1599 quater C Le produit de la taxe eseett en section
surfaces de d'investissement du budget de la région, en
stationnement vue de financer les  dépenses
d'investissement en faveur des transports en
commun
Taxe spéciale de |[L. 4434-2 a L. 4434-4 du |La recette est affectée a I'aménagement du
consommation code général des collectivitg®seau routier national et des pistes
(Outre-mer) territoriales forestieres et au développement (des
transports publics de personnes.
Droit de articles 26&is du code des |La recette est affectée au financement de
consommation sur |douanes, 575 E du code |travaux de mise en valeur de la Corse.
les tabacs en Corsggénéral des impots et L.
4425-1 du code général deq
collectivités territoriales
Dotation de articles L. 4425-4, L. 4424- |La recette est affectée a l'atténuation |des
continuité 18 et L. 4424-19 du code |contraintes liées a l'insularité.
territoriale (Corse) |général des collectivités
territoriales
Dotation régionale |article L. 4332-3 du code |Reconstruction, grosses réparations| a
d’équipement général des collectivités  |I'équipement et, si ces opérations figurent
scolaire territoriales sur la liste établie en application dg a
I'extension et a la construction des lycees,
des établissements d'éducation spécialg, des
écoles de formation maritime et aquacolg et
des établissements d'enseignement agrjcole
visés a




ANNEXE N° 8
La nomenclature fonctionnelle(exercice 2021)

Fonction O - Services généraux

01 Opérations non ventilables
02 Administration générale
020 Administration générale de la collectivité
021 Personnel non ventilé
022 Information, communication, publicité
023 Fétes et cérémonies
024 Aide aux associations
025 Cimetieres et pompes funebres
026 Administration générale de I'Etat
028 Autres moyens géenéraux
03 Conseils
031 Assemblée délibérante
032 Conseil économique et social régional ou €ibde développement
033 Conseil de la culture, de I'éducation etetevironnement
0341 Conseil économique, social, environnemental, aecullture et de
I'éducation

0341 Section économique, sociale et environneaigent
0342 Section de la culture, de I'éducation etspests

035 Conseil de territoire

038 Autres instances
04 Coopération décentralisée et actions intesréges, européennes et
internationales

041 Actions relevant de la subvention globale

042 Actions interrégionales

043 Actions européennes

044 Aide publique au développement

048 Autres actions
06 Plan de relance (crise sanitaire)

Fonction 0-5 — Gestion des fonds européens

051 FSE
052 FEDER
058 Autres
0580 FEADER
0581 FEAMP
Fonction 1 - Sécurité
10 Services communs
11 Police, sécurité, justice
12 Incendie et secours
13 Hygiéene et salubrité publique
14 Plan de relanagesécsanitaire)
18 Autres interventions de protections des persset des biens

41 gpécifique a Guyane et Martinique, loi du 27 @ti2011



Fonction 2 - Enseignement, formation professionnelet apprentissage

20
201
202
21
211
212
213
22
221
222
223
23
24
25
251
252
253
254
255
256
26
27
28
281
282
283
284
288
29

Fonction 3

30

31
311
312
313
314
315
316
317
318

32
321
322
323
324
325
326

33

Services communs

Services communs

Plan de relance (crise sanitaire)

Enseignement du premier degré

Ecoles maternelles

Ecoles primaires

Classes regroupées

Enseignement du second degré

Colleges

Lycées publics

Lycées privés

Enseignement supérieur

Cités scolaires

Formation professionnelle

Insertion sociale et professionnelle desqmerss en recherche d’emploi
Formation professionnalisante des personnescherche d’emploi
Formation certifiante des personnes en rebbatemploi
Formation des actifs occupés

Rémunération des stagiaires

Autres

Apprentissage

Formation sanitaire et sociale

Autres services périscolaires et annexes
Hébergement et restauration scolaires

Sport scolaire

Médecine scolaire

Classes de découverte

Autres services annexes de I'enseignement
Sécurité

- Culture, vie sociale, jeunesse, sporés loisirs

Services communs

Culture

Activités artistiques, actions et manifesiadi culturelles
Patrimoine

Bibliothéques, médiatheques

Musées

Services d'archives

Théatres et spectacles vivants

Cinémas et autres salles de spectacles
Archéologie préventive

Sports (autres que scolaires)

Salles de sport, gymnases

Stades

Piscines

Centres de formation sportifs

Autres équipements sportifs ou de loisirs
Manifestations sportives

Jeunesse (action socio-éducative...) et loisirs



331 Centres de loisirs

332 Colonies de vacances
338 Autres activités pour les jeunes
34 Vie sociale et citoyenne
341 Egalité entre les femmes et les hommes
348 Autres
35 Plan de relance (crise sanitaire)
39 Sécurité

Fonction 4 - Santé et action sociale (hors APA, RS& régularisations RMI)
41 Santé

410 Services communs
411 PMI et planification familiale
412 Prévention et éducation pour la santé
413 Sécurité alimentaire
414 Dispensaires et autres établissements gasitai
418 Autres actions
42 Action sociale
420 Services communs
421 Famille et enfance

4211 Actions en faveur de la maternité

4212 Aides a la famille

4213 Aides sociales a I'enfance

4214 Adolescence
422 Petite enfance

4221 Créches et garderies

4222 Multi accuell

4228 Autres actions en faveur de la petite erdanc
423 Personnes agées

4231 Forfait autonomie

4232 Autres actions de prévention

4238 Autres actions en faveur des personnes agées

424 Personnes en difficulté

425 Personnes handicapées

428 Autres interventions sociales
45 Plan de relance (crise sanitaire)

Fonction 4-3 - APA

430 Services communs

431 APA a domicile

432 APA versée aux bénéficiaires en établissement
433 APA versée a |'établissement

Fonction 4-4 — RSA — Régularisations de RMI

441 Insertion sociale

442 Santé

443 Logement

444 Insertion professionnelle

445 Evaluation des dépenses engagées

446 Dépenses de structure



RSA allocations
Autres dépenses au titre du RSA

Fonction 5 - Aménagement des territoires et habitat

447
448
50
501
502
51
510
511
512
513
514
515
518
52
53
54
55
551
552
553
554
555
56
57
58
581
588
59
Fonction 6
60
61
62
63
631
632

64
65
66
67
68
69

Services communs

Services communs

Plan de relance (crise sanitaire)
Aménagement et services urbains
Services communs

Espaces verts urbains

Eclairage public

Art public

Electrification

Opérations d’'aménagement

Autres actions d’'aménagement urbain
Politique de la ville

Agglomérations et villes moyennes
Espace rural et autres espaces de développemen
Habitat (Logement)

Parc privé de la collectivité

Aide au secteur locatif

Aide a l'accession a la propriété

Aire d’accueil des gens du voyage
Logement social

Actions en faveur du littoral
Technologies de l'information et de la comroation
Autres actions

Réserves Fonciéres

Autres actions d’aménagement
Sécurité

- Action économique

6311
6312

Services communs

Interventions économiques transversales
Structure d'animation et de développementa@oaque
Actions sectorielles

Agriculture, péche et agro-alimentaire

Laboratoire

Autres

Industrie, commerce et artisanat

633 Développement touristique

Rayonnement et attractivité du territoire
Insertion économique et économie sociale letasme
Maintien et développement des services publics
Recherche et innovation

Autres actions

Plan de relance (crise sanitaire)

Fonction 7 - Environnement

70

Services communs



71 Actions transversales

72 Actions en matiére de déchets et de propretEne
720 Services communs de la collecte et de larptép
721 Collecte et traitement des déchets

7211 Actions de prévention et de sensibilisation
7212 Collecte des déchets
7213 Tri, valorisation et traitement des déchets
722 Propreté urbaine
7221 Actions de prévention et de sensibilisation
7222 Action en matiere de propreté urbaine etedtbiement

73 Actions en matiére de gestion des eaux
731 Politique de l'eau
732 Eau potable
733 Assainissement
734 Eaux pluviales
735 Lutte contre les inondations
74 Politique de l'air
75 Politique de I'énergie
751 Réseaux de chaleur et de froid
752 Energie photovoltaique
753 Energie éolienne
754 Energie hydraulique
758 Autres actions
76 Préservation du patrimoine naturel et gesdesrisques technologiques
77 Environnement des infrastructures de transport
78 Autres actions
79 Plan de relance (crise sanitaire)

Fonction 8 - Transports

80 Services communs
81 Transports scolaires
82 Transports publics de voyageurs
820 Services communs
821 Transport sur route
822 Transport ferroviaire
823 Transport fluvial
824 Transport maritime
825 Transport aérien
828 Autres transports
83 Transports de marchandises
830 Services communs
831 Fret routier
832 Fret ferroviaire
833 Fret fluvial
834 Fret maritime
835 Fret aérien
838 Autres transports
84 Voirie
841 Voirie nationale

842 Voirie régionale



85

86
87
88
89

843
844
845
846
847
849

851
852
853
854
855

Voirie départementale

Voirie métropolitaine

Voirie communale

Viabilité hivernale et aléas climatiques
Equipements de voirie

Sécurité routiére

Infrastructures

Gares routieres et autres infrastructuresemmst
Gares et autres infrastructures ferroviaires
Haltes fluviales et autres infrastructuresiélles
Ports et autres infrastructures portuaires
Aéroports et autres infrastructures aéropwdsia
Liaisons multimodales

Circulations douces

Plan de relance (crise sanitaire)

Sécurité

Fonction 9 - fonction en réserve



