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1. Installation de TotEM 2.4

Avant-propos

Ja

@
ON

La nouvelle version de TotEM est disponible en ligne :
=> Version monoposte : Windows x64, Windows x86, Linux x64, Linux x86

=> Version multiposte : Windows x64, Windows x86, Linux

N’hésitez pas a consulter les guides d’installation monoposte et multiposte.

Concernant l'installation en mode serveur, les anomalies identifiées seront corrigées dans une
version ultérieure de TotEM.

Afin de sécuriser vos travaux, nous vous recommandons de sauvegarder |'ensemble de vos
flux en cours d’édition avant d’installer la nouvelle version de TotEM.

, des évolutions structurantes étant apportées par cette
nouvelle version.


http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-lourd-2.4.4-windows-x64.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-lourd-2.4.4-windows-x86.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-lourd-2.4.4-linux-x64.sh
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-lourd-2.4.4-linux-x86.sh
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/windows-x64/
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/windows-x86/
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/linux/
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Guide%20d'installation%20TotEM%202.0%20monoposte%20client%20lourd.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x%20multiposte.pdf

1. Installation de TotEM 2.4
Installer TotEM 2.4 ( )

& Il est recommandé de désinstaller la 2.3 avant d’installer la 2.4 pour les utilisateurs novices.

Pour ce faire, veuillez suivre la procédure suivante :

| - Sauvegarder les flux en cours d’édition et les annexes utilisées :

Exporter les flux Exporter les annexes

EM

Paramétres Générer un fichier exkemple  Importer un fichier exempld4@W#8porter des données

Norme Identifiant Collectivité

N2 RACT RACT My AN1111 N30 A0 BIINECT NOIRCINAL W C

Contacter e support

Morm e L ol tivink
ML de la collectivité "BUDGET PRINCIPAL VILLE" - Budget Principal - 2023 CFU

cation | Enrichissement || Erreur | Visualisation || Aide

Infi tions Fi .
nformations Financiéres Actions de form

horter un flux exa
MNom Préng

nmaire {108)
1. | Annexes

Actions de formation des élus (0)

Nom de la collectivité : ] o L
Type de la collectivité : REGION fure rearen gement) et el de paiement (0]
N° Département :

Instruction budgétaire et comptable : M37-M37 D




1. Installation de TotEM 2.4

Installer TotEM 2.4 ( )

Désinstaller TotEM 2.3

Tout Applications Documents Paramétres Plus v X
el Effectuez des opérations de recherche, de tri et de filtrage par lecteur.
5 - o — vous voulez désinstaller ou déplacer une application, sélectionnez-la
8 —. Applications par défaut .
2~ : ! a— ans a liste.
Paramétres systéme [ -
Paramétres o 5 :
Applications par défaut
& Applications de démarrage > Paramétres systéme
- PR -4
W Applications autorisées > ;
Trier Mom - Tous les lecteurs -
[N Applications en arriére-plan > = ouvrir
[ iE Applications et fonctionnalités > 3] 2 application(s) trouvé

Dossiers

143 Mo

E TotEM version 2.3. 328 Mo

Désinstallation - TotEM
2.31

Voulez-vous vraiment désinstaller complétement TotEM ainsi
que tous ses composants 7

Maodifier

H- Bl O application}s par défau g MM ™ ¢ & x3 wi 3 &




1. Installation de TotEM 2.4

Installer TotEM 2.4 ( )

Installer TotEM 2.4

m" Ab - DéMatérialisation des Actes Budgétaires
!

Accueil Spécifications TotEM Spécifications maquettes Contact

Mouveautés pour les expérimentateurs du CFU :

@& Saisissez le nom du fichier pour I'enregistrement...
4 ¥ 5 CePC 5 Téléchargements ercher dan Fichier ouvert - Avertissemnent de sécurité

Organiser =
L*éditeur n'a pas pu &tre vérifié. Voulez-vous vraiment exécuter ce logiciel ?

MNom : Downloads\totem-client-lourd-2.4.4-windows-x64.exe

-client-lourd-2.4.4-windows \ Editeur: Editeur inconnu i3 Installation

T Type: Application Installation en cours
- v tienter pendant que tant installe TotEM sur votre ordinateur,
De: CAUsers\B Lﬁ}‘mown loads\totem-client-lourd-2.4....

=
Exécuter

Toujours demander avant d'cuvrir ce fichier

Nem du fichier

Ce fichier ne contient pas de signature numérique valide authentifiant
iteurs approuvés par

Annuler
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staller TotEM 2.4 ( )

Paramétrer TotEM 2.4

A l'ouverture de TotEM, un message d’erreur peut apparaitre si des parameétres ne sont pas
renseigné. Ici le proxy n‘a pas été renseigné

Une fois les parameétres renseigné, fermer TotEM, relancer TotEM, I'application est fonctionnelle

TotEM

Contréle des paramétres

Version installée : 244
C\TotEM\totem-data

Echiiues: 'roxy] Une erreur de configuration du proxy empéche la bonne connexion avec les ressources mises en ligne qui permettent le
hargement des magquettes réglementaires. Il est également néc e de verifier qu’avcun blocage n'est pré

de 'antivirus ou du pare-feu :

obligatoire de renseigner les champs relatifs a I'adresse du serveur et du port depuis
foncticnnement de TotEM. Le cas

le menu de paramétrage.
et le domaine. Rapprochez de

échéant, il est nécessaire de renseigner le nom de 'utilisatevr, le mot de
votre service informatique pour la configuration de votre ps

* Documentation en ligne : hitp: inances-locales/actes-budgetaires.

[Accés internet] L'application n'est pas connecté a interneat.
us rapprocher de votre service informatique.

En cas de difficulté: vous invitons

I Réglages

néral | DSC | Print-Comp

L'application est actuellement en mode auts

rdetravailt | CaToEM\totem-data

Mode pilote CFU

¢ les flux nor Voir les flu

Identifiant Collectivité Budget Décision

Mot de

Domaine :

Aucun flux présent

istrement || Annuler

@ Connecté a Adullact



1. Installation de TotEM 2.4

Installer TotEM 2.4 ( )

O

I TotEm

Contréle des paramétres

Version installée : 244

Si vous souhaitez réaliser une migration de la 2.3 vers la 2.4 en conservant les données existantes,
il est recommandé de nettoyer les « fichiers techniques » téléchargés par TotEM 2.3, des

évolutions en 2.4 pouvant nécessiter de mettre a jour ces fichiers.

Pour ce faire, il est nécessaire de fermer TotEM puis supprimer les répertoires suivant dans le
dossier de travail TotEM, avec l'aide de votre service informatique :

A\ TotEM\totem-d ata|

Chemin d'accés : CA\TotEM\totern-data

Prérequis techniques :

Verzion de Java: 1.8.0_221

Accés internet : @

Modifié le Type

14/06/2023 09:18 Dossier de fichiers

Fichier JSOMN
Fichier XML



1. Installation de TotEM 2.4

Installer TotEM 2.4 (utilisateur: 3S)

En cas d’échec de visuvalisation lors de la montée de version, il est nécessaire de bien renseigner
les liens d’acceés aux modules techniques :

I Réglages x I Réglages

Print-Comp Général | DSC

Fichier jar : CATotEM\tools\dscjar Fichier jar Print-Comp : CATotEM\tools\print-comp.jar

T TR URL de téléchargement : S etaine. mpocants /e
URL de téléchargement: | iy //odm-budgetaire.org/composants/remat USSR f m-budgetaire. mposants/remat

Organiser « MNouveau ¢ Organiser «

oo e y Taille
3F Accés rapide 3 Acces rapide
3 3 wecutable Jar File 12 J 3 3 wecutable Jar File
B Bureau * = - - : — I Bureau * - - -
|§| print-comp.jar i able Jar File print-comp.jar table Jar File
; Téléchargement: & €léchargements

E Documents » @ Documents -




1. Installation de TotEM 2.4

Notification lors d’'une nouvelle version TotEM

Version 6.0 disponible depuis le 16-05-2023.
Version test.

Ne plus afficher ce message jusqu'a la prochaine version disponible.

I TotEM —

|

|

Une nouvelle version de TotEM est actuellement disponible. Nous vous invitons a procéder au téléchargement de cette derniére via le lien cizs

http://odm-budgetaire.org/

Version 6.0 disponible depuis le 16-05-2023.
Version test.

Ne plus afficher ce message jusqu'a la prochaine version disponible.

Une notification vous préviendra désormais
lorsqu’'une nouvelle version de I‘application
sera disponible.

En cliquant sur le lien, vous serez redirigé vers
le site odm-budgétaire.org afin de pouvoir
télécharger la nouvelle version a installer.

Si vous souhaitez reporter l'installation de la
nouvelle version, il suffit de cocher la case « Ne
plus afficher ce message jusqu‘a la prochaine
version disponible » et cliquez sur le bouton
[OK]. Vous ne serez plus notifié a I'ouverture de
TotEM jusqu’a la prochaine version.



http://odm-budgetaire.org/

1. Installation de TotEM 2.4

Comprendre les erreurs de paramétrages de I'application

Lorsque vous lancez TotEM et que |'application détecte une erreur de paramétrage, un message apparait

désormais pour préciser l'origine des anomalies et les actions a réaliser pour les résoudre (absence de
connexion internet, proxy non paramétré, connexion au serveur défaillante, version de JAVA trop ancienne, répertoire

de travail inaccessible).

I TotEM

Contréle des paramétres

Version installée : 244

Chemin d'acces : CA\TotEM\totem-data
Prérequis techniques ; Contréle des paramétres
Version installée : 24.4

chemindrscces: [ ]

Prérequs techniques

[Proxy] Unc erreur de configuration du proxy empéche la bonne connexion avee les ressources mises en ligne qui permettent le
telechargement des maquettes réglementaires. Il est également necessaire de verifier qu'ancun blocage n'est présent au niveau
de Pantivirus ou du pare-feu

® Si vous disposez d’un proxy, il est obligatoire de renseigner les champs relatifs a I"adresse du serveur et du port depuas
le menu de paramétra ¢ port d'écoute doit étre ouvert pour assurer le bon fonctionnement de TOEM. Le cas
échéant, il est névessaire de renseigner le nom de 1'utilisateur, le mot de passe proxy ¢t le domaine. Rapprochez-vous de
votre service mnformatique pour b configuration de votre proxy.

[Acces au dossier de travail] ['sccés au dossier de travail n'est pas cormectement paramétné, nexiste plus, ou vous ne disposez
pas des droits administrateurs pour ce dossier. Veuillez vérifier le chemin d'accds depuis I'écran de paramétrage, et que celui-ci
corresponde & un dossier existant pour lequel vous disposez des droits d*écriture, En cas de difficultés, nous vous invitons 4
vous rapprocher de votre service informatique

® Documentation en ligne : hitpswsvw collactivites-locales gpouy friactes:hudeetaines:|

En cas de difficulsés, nous vous invitons & vous rapprocher de votre service informatique

[Accés internet] L'application n'est pas connecté  intermet.

Version de Java : 18.0_221

Accés intemet : @

En cas de difficuliés, nous vous invitons & vous rapprocher de votre service informatique.

Version de Java: 180 221

Accés internet: @

Ici, le probleme est une erreur de proxy et/ou de connexion a internet. Ici, 'anomalie détectée est lié & I'accés du dossier de travail.




2. Onglet enrichissement
Présentation générale

v Affichage d'info-bulles (description des libellés, boutons)

v Navigation entre les lignes

v Mention des champs obligatoires (*)

v Table de correspondance bloc annexe/états de la maquette

v Suppression en masse des lignes d’'une annexe

v Nouveau bouton « Liste déroulante associée »

v Amélioration de la compréhension des erreurs de saisie dans une
annexe

v Ajout d'un bouton « Redirection vers l'onglet aide »

v Importation d'un fichier exemple dans une annexe




2. Onglet enrichissement

Détail des états enrichis par « bloc annexe »

Informations Financieres
Importer un tlux existant

Informations Générales (14)

Sommaire (0)

,Annexes

@ Autorisations de programme (ou d'engagement) et crédit...

P Arrété (0)

@Autres engagements donnés ou requs (5)
Annexes B - Annexes patrimoniales B7.1
- Annexes B - Annexes patrimoniales B7.2 - ...
Annexes B - Annexes patrimoniales B7.8 - ...
- Annexes B - Annexes patrimoniales B7.9 - ...
Charges transférées (4)

Concours attribués a des tiers en nature ou en subventio...

Contrats de couverture du risque financier (0)

Contrats de crédit-bail (0)

Crédits de trésorerie (7)

Il est désormais possible de connaitre quels sont les états
alimentés par chaque « bloc annexe ».

Pour ce faire, cliquez sur |, les états alimentés par I'annexe sont
visibles.

Pour replier le conteny, il suffit de cliquer sur le bouton.

Il est également possible de déplier ou replier d'un seule
manipulation en cliquant sur le bouton [Ei.




2. Onglet enrichissement

Ajout du libellé des états et des « informations générales »

Modification | Enrichissement | Erreur | Visualisation = Aide Modification = Enrichissement = Erreur | Visualisation = Aide

Informations Financiéres . = .
. Sommaire o o . Informations Générales ° I:I D

Importer un flux existant Importer un flux existant
Informations Générales ( Description Présente Informations Générales (14) Information Description

Sommaire ( s patrimonia Etat de |a def Répartition par nature de dette v Sommaire (0} v MtAmort1An il unitaire en dega duquel les immobilisations de peu de valeur s'amo

Etats annexes B - Etats annexes patrimonia 3 - Etat de |a dette - Repartition par structure de taux ValRecRFonc Recettes réelles de fonctionnement/population. Cette information doit étre présentée comme un montant

Tl Annexes 1L Annexes

Etats anne; Etats an trimania Etat de la dette PopTot Population totale
Actions de formation des Concours attribués & des tiers en nature ou en su... plo P °

Etats anne: Etats annexés patrimonia Etat de la de LimiteVirementCP | Limite pour opérer des virements de crédits de paiement de chapitre & chapitre

Contrats de couverture du risque financier
Etats annexe: Etats annexés patrimoniaux B1.6 - Etat de la dette - Remboursement anticipé d'emprunts avec refinance... PotFisc Indicateur de ressources fiscales ou potentiel fiscal par habitant
Auterisations de programme (ou d'engagement) ... Contrats de crédit-bail (0)
Et s B - Etats an imonia 7 - Etat de la dette - Emprunts renégociés au cours de I'année N ValEparRFonc Epargne brute/recettes réelles de fonctionnement. Cette information doit étre présentée comme un taux, c.a.d. comme un ..
Autres engagements donnes ou requs édits de trésorerie (

Etats annexés B - Etats an Etat de la dette - Dette pour financer | d' tre organisme ValEncDetteRecF... | Encours de |a dette/recettes réelles de fonctionnement. Cette information doit étre présentée comme un taux, c.2.d. comme...
Charges transfeé Dette:

V-B1.9 f - Etats annexés B - Etats annexés patrimonia 9 - Etat de la dette - Autres dettes ValEncDettePop | Encours de dette/population. Cette information doit étre présentée comme un montant

CANENHC N CAN AN AN EANER

N nature cu en su... o - Emprun ~ ) .
Etats anne) trimoniaux ValDepRFonc réelles de fonctionnement/population. Cette information doit étre présentée comme un montant
Contrats di rture du risque financier (0) . . Etat des provisions et étalement des ns (0) . N

' q i ¢ > ValDepPers Dépenses de personnel/dépenses réelles de fonctionnement. Cette information doit étre présentée comme un tau

erb . Etat du personnel (0) . . . .
e crédit-bail (1) P ValDepFoncRem... e fonct. et remb. dette en capital/recettes réelles de fonct. Cette information doit étre présentée comme un taux,

Cocher | ¢ = Décocher Tous les états de la liste Liste des établissements ou

Cocher | /  Décocher Tous les états (Partie |, Il et IIl) Méthodes d'amortissement (30) ValDepEqB Dépenses d'équipement brut/recettes réelles de fonctionnement. Cette information doit étre présentée comme un taux, ca....

Opérati our compte de tiers ValDepEq Dépenses d'éguipement brut/population. Cette information doit &tre présents mme un montant.
Coche /  Décocher Tous les états (Partie |, I et|Il) et les annexes utilisées

Ormanicmac dane lacauale 2 enll . v DtDelibAmort1An | Date de délibération du seuil unitaire en dega duquel les immobilisations de peu de valeur s'amortissent sur un an

@ Connecté & Adullact ® Connecté a Adullact

Le libelle de chaque état est désormais visible au sommaire dans la colonne « Description ».
Pour les informations générales, la description de chaque valeur est également visible.

) Pour qu’un état soit visible a la visualisation PDF ou I'HTML, vous devez obligatoirement le cocher
en tant que « 't » dans le sommaire.

Les sommaires ne sont pas actualisés conformément aux maquettes réglementaires dans certains
progiciels, la colonne « description » sera alors vide et il faudra ajouter manuellement |'état.




2. Onglet enrichissement %
Affichage des info-bulles (description des libellés, boutons) :

Autres engagements donnés ou requs 0 : Champs sélectionnés

Type engage... Article * Sous-type d’ pe d'... ge d'orig... MNature de I'e... Organisme b... Durée de I'en... Périodicité *  Dette / créan... Dette / créan...  Annuité vers...

Pour les engageme .. s donnes, sélectionner un des articles suivants : 8017 ou 8018.Pour les engagements recus, selectionner un des articles swivants : 8026 ou 2027 ou 8028,

B Ajout d'une ligne : Autres engagements donnés ou regus

Mature de I'e... Organisme b... Durée del'en... Périodid Une aide \a Ia SaiSie deS annexes
Type engagement - % est disponible pour certaines

colonnes en survolant le titre.

Article = (9)

Pour les engagements donnés, sélectionner un des articles suivants - 3017 ou 2018.Pour les engagements regus, sélectionner un des articles suivants - 3026 ou 8027 cu 8028 LO rs d e | ’aj O U t U n it a i re d / U n e
ligne, il suffit de placer le
curseur sur l'icbne aide (?).

Sous-fype d'engagement (7}

Enregistrer Annuler




2. Onglet enrichissement

Nouveau bouton pour l'aide au remplissage des annexes

Besoin d’information supplémentaire pour enrich annexe ? Le bouton permet d‘accéder a la
« Description des éléments et listes déroulantes associées pour I'annexe ».

Flux  Paramétres Générer un fichier exemple  Importer un fichier exemple  Exporter des données

Année Norme Identifiant Collectivité Budget Décision Statut Date création Visu

2022 M57-M57_D 062075-530-00 CA LENS LIEVIN CA LENS-LIEVIN CFU En cours 08/0

Flux XML de Ia collectivité "CA LENS LIEVIN" - CA LENS-LIEVIN - 2022 CFU Supprimer

Maodification | Enri ment | Erreur | Visualisation | Aide

Ancien emplacement dans la version TotEM 2.3.1

I TotEM Description des éléments et listes déroulantes associées pour I'annexe " Contrats de crédit-bail"
Exercice 2022, M57-M57 D, CFU

\dentifiant Budget Décision - - m xercice d'onum: du contrat ice d origine du r.‘unlnt

mmol
Indicateur type de contrat Indicateur type de contrat M Moblll

Nature du bien ayant fait I'objet du contrat [Nature du bien ayant fait I'objet du contrat mg

Flipe XAl e fa collecti mwwm

. S : -‘ Munl'mt de la redevance sur la totalite du CO[lh'il wm
Modification | Enri ent || Erreur | Visualisation | A 0 0

T ——

IntormtionsFinancires pen——— Y | —— —mm_

Y ; Montant de redevance a courir N+2 t de redevance a courir N+2 m

Typeen... Article ™ Sous-t: Sous-ty... Année d.. Nature... Organi Durée d... Périodic... Dette/.. Dette/c.. Annuité ... mwwm

Flux Paramétres Générer un fichier exemple Exporter des données

Nouvel emplacement dans la version TotEM 2.4.4




2. Onglet enrichissement

Navigation entre les lignes d’'une annexe

Liste des établissements ou services publics ° D D Champs sélectionnés

Nature établissement * Catégorie d'établissement / service

Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Location de locaux professionnels
Transport de voyageurs

Location de locaux professionnels

Ligne 1: Une anomalie a

Intitulé / objet de I'établissement * N° SIRET de I'établissement

Location de locaux professionnels du t... 00000000000000
Location de locaux profesionnels de la... 00000000000000
Location de locaux professionnels de I'..  00000000000000
Location de locaux professionnels du c... 00000000000000
Location de locaux professionnels du t.. 00000000000000
Location des locaux de la cité de form.. 00000000000000
Location des locaux professionnels de ... 00000000000000
Location des locaux professionnels du ... 00000000000000
Organisation des transports collectifs s... 00000000000000
Location des locaux professionnels Tec.. 00000000000000

s dans le champ "Créd

it" ne sont pas conforme :

Veuillez saisir un montant :

Agrégation du budget principal et des budgets annexes o D D B

Code Budget Annexe Libellé Budget Annexe
BUDGET PRINCIPAL

B

01

Type de présentation *

0o

écimales, séparé par un point mais sans symbole

monétaire (£). Exemple : "99.99"

Champs sélectionnés

Section * Crédit * Réalisation *

9790778.19

1160
10910000.00
153

Reste a réaliser *

0.00

Siret du budgel

Grace aux fleches 1" et \v du clavier, |l
est possible de naviguer entre les
lignes d’'une annexe.

Lorsque vous saisissez des données
dans un champ, appuyez sur Ia
touche « Entre du clavier pour
terminer la saisie.

Pour sauvegarder, cliquez sur le
bouton K+X .

Les a renseigner
sont marqués d’une astérisque * dans
le tableau.

Si le champ obligatoire n’est pas saisi,
alors un message d’erreur apparait,
précisant le formatage attendu.




2. Onglet enrichissement

Amélioration des messages d’erreurs de saisie dans une annexe

1 TotEM
Flux Paramétres Générer un fichier exemple  Importer un fichier ¢; Erreur applicative, message ci-dessous a signaler

Ligne 1: Une anomalie a été détectée. Les informations saisies dans le champ "Durée d'amortissement par Biens ou
catégories de biens amortis" ne sont pas conforme :

Identifiant Co . .. . .
0 Veuillez ne saisir que des chiffres, et au maximum 4.

040029-317-01 SITC

Modification | Enrichissement | Erreur | Visualisation | Aide

Informations Financiéres . . . .
Méthodes d'amortissement o D l:l B Champs sélectionnés o
Importer un flux existant

Informations Générales (28) Biens ou catégories de biens amortis * Durée d’amortissement par Biens ou catégories de biens amortis * Date de délibération Procédure d'ar

MATERIEL DE BUREAU 2017-03-30

Tl | Annexes

. . AUTRES INSTAL MATERIEL ET OUTILLAGE T... 2017-03-30
> Charges transférées (0)

MOBILIER 2017-03-30

P Concours attribués & des tiers en nature ou e...

Lorsque vous saisissez directement dans |'écran d‘'une annexe et qu ‘'une anomalie est
détectee, alors : | n évid champs en erreur et




2. Onglet enrichissement

Amélioration des message d’erreurs de saisie dans une annexe

B | Ajout d'une ligne : Crédits de trésorerie

Organisme préteur (nature de la trésorerie) *
EXEMPLE

Date de la décision * (7)

Veuillez saisir une date au format JJ/MM/AAAA. Exemple : "15/05/1995".

Montant maximum autorisé * (?)

I

Veuillez saisir un montant a deux décimales, séparé par un point mais sans symbole monétaire (€).
Exemple : "99.99"

Montant des tirages *  (?)

I

Veuillez saisir un montant a deux décimales, séparé par un point mais sans symbole monétaire (€).
Exemple : "99.99".

Enregistrer Annuler

A l'ajout d’'une ligne dans une annexe,
un tableau s’‘ouvre.

Lorsque TotEM détecte des anomalies
dans les champs au moment de
sauvegarder la ligne, des messages
d‘erreur apparaissent.

Il convient d‘adopter le formatage
requis dans le message d’erreur.




2. Onglet enrichissement

Suppression en masse des lignes d’une annexe

2]

tant Reste & employer au 01/01 de I'exercice *

Une case a cocher a été ajoutée dans la ligne des
libellés des tableaux. Elle vous donne Ia possibilité
de

o

® Connecté 4 Adullact

Grace a cette fonctionnalité, vous pouvez
supprimer en quelques clics I'ensemble des lignes
d’'une annexe, du sommaire ou des informations
Suppression des lignes : o . générale&

( Recettes grevées d'une affectation spéciale

B ' Confirmation de la suppression

Confirmez-vous la suppression de ces lignes ?

_ A Vous pouvez sélectionner l'ensemble des
Annuler O lignes avec les touches Ctrl + A. Supprimer
e S Y A s = leslignes avec les touches Sppr + Entrée.




2. Onglet enrichissement

Import d’un fichier exemple dans une annexe

est maintenant possible de génerer
un fichier exemple au
et de l'importer.

Ideni

xLsx M57.D 06207 Par ailleurs, la fenétre d'import d'un
o fichier exemple évolue. Il faut
d‘abord
a O X

Importer des données : Etat du personnel

Notez que vous pouvez deésormais
e Intégrer un tableau contenant une
i double entéte (ex : tableurs issu de la
1.6.801).

(®) A partir d'un fichier A partir d'un document budgétaire existant

Type de fichier: (@) XML csv Tableur (1 ligne d'entéte) Tableur (2 lignes d'entéte)

— A partir d'un document budgétaire existant

Une future version TotEM 2.x
permettra de générer des tableaux a
double-entétes.

Document :

Méthode d'import @ Ajoute Annule et remplace

Annuler




2. Onglet enrichissement

Amélioration des messages d’erreur a I'import d’un fichier exemple dans une annexe

I -IVID/ L VoLu/o4 =
: Erreur applicative, message ci-dessous a signaler
a

Le fichier n'est pas conforme au format attendu par I'annexe,
Vous devez télécharger un fichier exemple depuis I'annexe afin d'y reporter les données selon le format attendu.

[ A partirdundeciment budgétaire eistan——————————————————————
WI27-IVIDJi_L Wosuioq =
Erreur applicative, message ci-dessous a signaler
Une anomalie a été détectée a la ligne 166, les informations saisies dans le champ "Montant de la subvention" ne sont

pas conforme :

Veuillez saisir un montant a deux décimales, séparé par un point mais sans symbole monétaire (€). Exemple : "99.99".
Une anomalie a été détectée a la lighe 167, les informations saisies dans le champ "Montant de la subvention” ne sont
pas conforme :

Veuillez saisir un montant a deux décimales, séparé par un point mais sans symbole monétaire (€). Exemple : "99.99".

JBnisransa oy “1 | Type ae nicner s S AIVIL T LoV e T aRieurn (1 ngne a enwewe) o raoieur (2 ngnes o enewe)

Lr

Erreur applicative, message ci-dessous a signaler
Une anomalie a été détectée. Les informations saisies dans le champ "Date de délibération” ne sont pas conforme :
Veuillez saisir une date au format JJ/MM/AAAA. Exemple : "15/05/1995".

X

Les messages d‘erreur ont été
améliorés pour une meilleure
compréhension des anomalies
présentes lors de |'import d‘un
fichier exemple.




2. Onglet enrichissement, erreur et visualisation

Ajout d’un bouton « Redirection vers l'onglet aide »

Erreur applicative, message ci-dessous a signaler

Le fichier n'est pas conforme au format attendu par I'annexe,
Vous devez télécharger un fichier exemple depuis I'annexe afin d'y reporter les données selon le format attendu.

f

, Un nouveau bouton « ectic
= " i
T Reciecion versFongiet ide onglet aide » a été aJoutee dans la

= | rApartirdundec TR £ |

S fenetre du message d‘erreur. Il permet

\ Erreur applicative, message ci-dessous a signaler x

d'adresser un message au support
L utilisateur en cas d’anomalie.

4

Redirection vers l'onglet aide

Le champs « Difficultés rencontrées »
reprend le contenu du message
d‘erreur mais vous pouvez y ajouter
des éléments ou bien |'effacer.

Instruction budgétaire et comptable
M57-M57_ D

Type de document budgétaire concerné
cFu




3. Onglet visvalisation

Nouveautés de l'onglet « visualisation »

Madification | Enrichissement | Erreur | Visualisation | Aide

Visualiser Ie ﬂux ancer la visualisation o) "ufal"ret sceller le flux ::

rcerle o Etat
= |_-=”'—'=" le pro Libellé de I'état Date dem. gén... Date derniére... L.. L.. Visu Générer

Page de garde L

Quelques mint
Quelgues mins Sommaire

Informations statistiques, fiscales et financiéres

| Cocher | /| Décocher | partie , et

|Cocher / | Décocher | Partie IV

|Cocher /| Décocher | Tous les états

@ Connecté a Adullact

L'onglet visualisation evolue : . Si un état a été sélectionné pour la
1. Il est possible de cocher ou de décocher les parties visualisation mais n‘apparait pas sur la

et/ou les etats maquette, il faut vous assurer qu'il est
2. Le libellé de chaque état de I|la maquette bien présent et sélectionné dans

rég|ementail’e est présent danS |a CO|Onne « lee”é |’Ong|et Enrichissement/Sommaire.
de I'état »




3. Onglet visvalisation

Visvalisation partielle des états

Désormais, lorsque vous lancez une
seulement les états demandés.

Etat
Libellé de I'état Date dem. génération

Etat de la dette - Typologie de la répartition de I'encours
Etat de la dette - Détail des opérations de couverture
Etat de la dette - Autres dettes

Méthodes utilisées pour les amortissements

Etat des provisions et des dépréciations

Etalement des provisions

Equilibre des opérations financiéres - Dépenses

Sélection d’un état dans le sommaire de la visualisation

Visu Générer

A3.1 — ETAT DES PROVISIONS ET DES DEPRECIATIONS

Dotations Montant des | o ntanttotal | Reprises

Nature de la provision oudela | inscrites au Date de prov. et des prov.et | inscrites au

dépréciation budget de constitution d::;:':i'tal:'é‘:;s dépréciations budget de
I'exercice (1) 2w 01/01/N constituées I’exercice

prévisionnel
au 31/12/N

Provisions realementees et

erovonspow epezetchurges | 0w | ] e | om | ew | o |
Désrcitions @) o ] [ e [ ew [ ew [ ow |

e | e | ] ] ]
‘ PROVISIONS ET DEPRECIATIONS SEMI-BUDGETAIRES

—m|
Par ailleurs, une amélioration a été déployée pour D ”:::z _|
m [ oo [ oo |

réduire le délai de visualisation unitaire des états. ERTCTI EETT EETTT T N




Correction des anomalies 2.3.1

Anomalie résolue Référence ala FAQ

L'import de certaines annexes « bouclent » sur TotEM 2.3.1. Question 7 : Lors de I'import de 'annexe, aprés avoir
cliqué sur « ok », rien ne se passe, que faire ?

Certaines données saisies dans les annexes ne sont pas Question 21 : J'ai renseigné les annexes sur TotEM, il
sauvegardées (ex : nature des provisions) n’y a pas de message d’erreur, mais les états ne sont
pas visibles sur la maquette, que se passe-t-il ?

Les fichiers .XLSX ne sont pas acceptés sur TotEM 2.3.1 Question 6 : Je ne parviens pas a importer 'annexe au
format XLSX que faire ?

Lors de la sélection de « tous les états et les annexes utilisées » Question 18 : Les états IV C1 ne sont pas visibles
au sommaire, les états IV C1.1 et C1.2 « Equilibre budgétaire »  automatiquement sur la maquette
ne sont pas automatiquement repris sur la maquette

Contrdle/visualisation en échec pour les collectivités en vote par N/A
fonction

Mot de passe en clair dans I'écran de paramétrage N/A

Dysfonctionnement import d'un fichier exemple informations Question 11 : Je ne parviens pas a importer les
générales (CSV XLS) « informations générales »




4. Correction des anomalies 2.31

. Anomalie résolue Réféerence a la FAQ

Saisie impossible de données depuis TotEM N/A
pour certaines annexes avec le message suivant

."Le XSD contient 13 champs et le fichier exemple contient 11
entetes
Ligne O : Le XSD contient 13 colonnes et la ligne 11 colonnes”

Lors de I'import d’'une annexe, les messages Question 12 : I'annexe RH ne s’'importe pas, le message
d’erreurs ne sont pas suffisamment clair « Le XSD contient 14 champs et le fichier exemple contient
15 entéte"

Question 13 : L'import de 'annexe RH est en anomalie, je
ne comprends pas le message technique (ex : Ligne 519 :
Le champ "CodMotifContrAgent" "332-14" n'est pas une
valeur authorisee ), comment débloquer la situation ?

Absence de prise en compte des modifications N/A
des annexes lors d’'une nouvelle visualisation

10

Il n’est pas possible d’'importer les fichiers N/A

H exemple a double entéte issues de la V1.6.801




MINISTERE
DE L'INTERIEUR

Liberté
Egalité
Fraternité

Dematerialisation des
ACTES BUDGETAIRES

Informations

supplémentaires :

« Expérimentation du compte financier unique
« Espace Actes Budgétaires

- FAQ

» Vidéo tutoriel

« Télécharger TotEM

» Guide d’installation TotEM monoposte

« Guide d’installation TotEM multiposte

« Guide d'utilisation TotEM

Contact:

Une question, une remarque, une suggestion
d’amélioration ?
Vous pouvez nous contacter a I'adresse suivante :

dgcl-totem-colloc@dgcl.gouv.fr

Notice explicative CFU



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/experimentation-du-compte-financier-unique-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/actes-budgetaires
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/faq-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances_locales/dematerialisation/CFU/04.%20Vid%C3%A9o%20CFU.mp4
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/installer-totem
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Guide%20d'installation%20TotEM%202.0%20monoposte%20client%20lourd.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x%20multiposte.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances_locales/dematerialisation/CFU/03.%20Guide%20d%27utilisation%20TotEM%20V2.0%20-%20Vdef.pdf
mailto:dgcl-totem-colloc@dgcl.gouv.fr

