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1. Installation de TotEM 2.6

Avant-propos

(Z:j) La nouvelle version TotEM est dlsponlble en ligne :

= Client : xdows x64, Windows x86
> 4 Serveur. 1dows x64, Windows x86, Linux x64, Li
N’'hésitez pas a consulter le guide d’installation en ligne (bas de page).

dans cette nouvelle version de TotEM. A noter :
TIlnya , tous les clients embarque les deux modes ;

2) Les clients linux seront déployés sur une prochaine version.

@ Concernant l'installation en mode serveur,

avant d’installer la nouvelle version de TotEM
1) Depuis l'onglet « aide », générer un mail et stocker la piéce jointe ;
2) Exporter les annexes saisies dans TotEM, le cas échéant.

C Afin de sécuriser vos travaux, il est tres


http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-2.6.4-windows-x64.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-2.6.4-windows-x86.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.6.4-windows-x64.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.6.4-windows-x86.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.6.4-linux-x64.sh
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.6.4-linux-x86.sh
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/2024/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x.pdf

1. Installation TotEM 2.6

Ajout d’une fonctionnalité de bascule monoposte/multiposte

En version 26, il n'y a plus qu‘un seul client qui permet de basculer aisément entre la version
monoposte et la version multiposte avec un serveur :

I Réglages I Réglages

| Général | DSC | Print-Comp | Géneral|

L'application est actuellement en mode client/serveur

URLdus r TotEM :

Made Client/Senveur

Made pilote CFU

Mode pilote CFU

Proxy

Utilisateur :

Mot de passe :

Domaine :

Enregistrement || Annuler

Enregistrement || Annuler

Client en mode monoposte Client mode multiposte aprés activer le mode serveur



1. Installation TotEM 2.6

Paramétrage du client en mode monoposte

I Réglages ‘

Général | DSC | Print-Comp (: al X -

L'application est actuellement en mode autonome

Dossier de travail: 1 - Le dossier de travail est paramétré par défaut, il est
modifiable. 1l contiendra I'ensemble des ressources

Mode Client/Serveur

nécessaires a la production des maquettes et les flux

Maode pilote CFU | m p (@) rtéS ,

Proxy 2 — Le proxy doit étre paramétré si nécessaire.
Serveur :
|

Pour en savoir plus, veuillez consulter le guide

HHlissteur d’installation.

Mot de passe :

En cas de difficulté, nous vous invitons a vous rapprocher
Dl de votre service informatique.

Enregistrement || Annuler

Si vous réalisez une montée de version TotEM 2.4 vers TotEM 2.6, les flux en cours d’édition devraient apparaitre. Si ce
n‘est pas le cas, vérifier le répertoire de travail avec le service informatique, il doit étre le méme que celui utilisé avec
TotEM 2.4. En cas de difficulté, importez a nouveau les flux.


https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/2024/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x.pdf

1. Installation TotEM 2.6 =

Paramétrage du client en mode multiposte (ou serveur) -

I Réglages ~1IF DOLIVC 3 1<e ar ean mode miilFfinacte ‘

Général C“ent rveul \Y/e) parameti et et |
. Veuillez vous rapprocher de votre service
informatique.

URL du serveur TotEM : http:,e'f]m.azs.d?.se|iua'xrotw-5ewej
Maode Client/Serveur | A noter .

Meode pilote CFU ' I TotEM Server e :
: par) P e Serveur L'IP du serveur est paramétrée au niveau du

serveur et reprise dans I'URL au niveau du client

L'application est actuellement en mode client/serveur

Dossier de travail : | CATotEM\totem-data

ontext-path : | /ToEM-Server 7 e e 7 o
© - - Le port spécifié au niveau du serveur est

o Adresse®: | 10.238.47.36 ] présent dans I'URL

e Port=: | 081 Le répertoire d’installation de TotEM Serveur
est spécifié au niveau du serveur (Context-path) et
repris dans I"'URL du client

Démarrage automatique : m

Proxy

Semveur: | anaes ar s

Enregistrement || Annuler POUI‘ en SaVOiI’ plUS, COﬂSUlter Ie

Utilisateur : ~ 7/

a’installation.
Mot de passe :

Domaine :

Enregistrernent Annuler

Démarrage Relance Asrét [®) Télécharger les logs @ Serveur connecté @ Connecté 3 Adullact



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/2024/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x.pdf

1. Installation TotEM 2.6

Paramétrage du serveur en mode multiposte (

I Réglages N i
; L'administrateur serveur peut directement
Generl Client paramétrer TotEM a |'écran :

L'application est actuellement en mode client/serveur

Par défaut, le démarrage automatique du serveur

URL du serveur TOtEM : | t15:/110,238.47.36 pB0S Y TatEM-Serve ., . X .
1—0—'8—0—" est activé. Le service reste actif apres la fermeture
Mode Client/Serveur  § dU serveur

Chui

Mode pilote CFU oui I I TotEM Server

Général | DSC | Print-Comp Serveur L'administrateur peut démarrer, relancer ou
arréter le serveur a |'écran. Les logs peuvent étre

Dossiar de travail : | CA\TotEMtotem-data

of;m.m.mh, TotEM-Server téléchargés (plus de détail dans le guide

d’installation)

o Adresse *: | 102384736
L'activation du serveur et la bonne connexion a
o e Adullact pour télécharger les ressources est testé en

Démarrage sutomatique : m con tl nu

i'_ Proxy

Serveur: | i~ { a Le proxy doit étre paramétré le cas échéant

Enregistrement || Annuler
Litilisateuwr :

Le dossier de travail doit étre spécifié pour la
SR conservation des ressources et des flux.

Domaine :

Pour en savoir plus, consulter le ¢

Enregistrement Annuler

[ §
Démarrage Relance Arrdt [ Télécharger les logs ® Serveur connecté @ Connecté 3 Adullact



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/2024/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x.pdf
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/2024/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x.pdf

2. Importer en masse et glisser/déposer

Import en masse des flux

I TotEM b :
- Paramétres Une des nouveautés de TotEM 2.6 est I'import en
Vous pouvez importer plusieurs flux de plusieurs fagons :

N o icicr - Sélectionner plusieurs flux

Géné . z - .
enérerun flux | Importer dossier - Sélectionner un dossier contenant les flux
- Sélectionner une archive ZIP contenant les flux

| L P B b P

Quitter

Pour importer plusieurs flux, cliquer sur Importer fichier(s) et sélectionner les flux a importer :

: ° 6 Flux correctement importé.
@) Voir

Budget Q | Décision {

En cours

En cours

En cours

En cours




2. Importer en masse et glisser/déposer

Import en masse des flux

! Paramétres

Importer fichier(s)

Générer un flux Importer dossier

Quitter
T LIVRAIDUN_g4 x lom Modifié le
2, Flux 16/02/2024 16:39
Communical tion TotEM 2.6
Mantis Mineures
Screenpresso
@ cePC
B Bureau
EZT] Documents

il Importer fichier(s)

Générer un flux Importer dossier

-

Quitter

Flux KO

4 6 fluxzip 5/02/2024 16:36

Type Taille

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier compressé

Format ZIP (*.zip)

Format XML (*xml)

Q

Q

Décision

Décision

®) Voir

Q 6 Flux correctement importé.

En cours
En cours
En cours

En cours

1 Q 6 Flux correctement importé.
®) Voir

En cours
En cours
En cours

En cours




2. Importer en masse et glisser/déposer

Sauvegarde du dernier chemin utilisé

Désormais, EM d. ili XP ir de fichier pour les actions
suivantes :

* Import d'un flux

« Génération d'un fichier exemple

* Import d'un fichier

- Export d‘une annexe

Par exemple, si vous importez un flux via la fonctionnalité « Importer un flux » puis une annexe, alors
le chemin est conserve :

Séléctionner un fichier & importer
Rechercher dans : Dossier det... 2@
Organiser =

E] Documents

get Principal.xml

E{ Budget transport - Copiexml

W




2. Importer en masse et glisser/déposer

Glisser et déposer des flux

[ M4 BP nature 2024.XML
[ M4 BP nature 2025.XML

Dans votre explorateur de fichiers, sélectionner le ou les flux
que vous souhaitez importer, puis glisser-les jusqu’a la fenétre
de TotEM. Lorsque vous voyez apparaitre « le déplacement »,
relacher. Le téléchargement des flux démarrera.

o

© © © © © © © © © © o o



2. Importer en masse et glisser/déposer

Glisser et déposer des flux

La fonctionnalité glisser/déposer les flux fonctionne également avec un dossier ou un ZIP :

Flux Paramétres

Q | Date cré... Q | |dentifiant Q | Collectiv...

@ La prochaine version de TotEM permettra également de glisser-déposer les annexes a importer.



2. Importer en masse et glisser/déposer

Contréle des flux importés

Lorsque des flux en anomalie sont importés, une fenétre d'erreur apparait pour informer du nombre de
flux en échec d'import.

Infomations sur les flux non importés

2 flux en erreur d'import o

(1) Fichier M57_D BP nature 2024.xml
Erreur lors de l'import du flu flux XML n'est pas correctement construit —

. Erreur applicative, message ci-dessous a signaler

: 0 2 Flux en erreur non importés.

' Afin de consulter le détail des erreurs d'import, veuillez cliquer sur |'icéne
d'information a gauche de la fenétre.

Uuac PrINCIFAL .. ru v Cn cours

Erreur sur le(s) champ(s) suivants)

- CodBud.

AU CliC dU bOUton D une fenétre d,information Slouvre WVeuillez-vous rapprocher de votre diteur de progiciel financier,
détaillant les causes de I'échec.

(2] Fichier AMMEXE B9.xds

Fichier en erreur : Format de fichier non prévu (autre que XML). Il est seulement




3. Exporter les données du flux

Ajouts d’acceés rapide pour exporter le flux et la maquette

La nouvelle version TotEM 2.6 permet d’exporter plus rapidement la maquette ou le flux scellé.
Par ailleurs, il est désormais possible d’expor? " \ du flux.

[ CodArticli CodInvFo CodNatJu LibOrgaB MtSubv  LibPresta DenomOu ObjSubv Siret PopComn Champ_Editeur
Lesilibellésidesicolonnesisontireprisiauiformatitechnique

Exporter les données au format tableur

Lesidonnées;saisies;santiretransecrites

! Affiche la maquette PDF aprés visualisation

I Les_onglets.”Entéte_document_budglétair.es.”- etillignes budgétairest reprennentilesidonnéesiduiflux.

I Té|écharge le flux si il est scellé - B Pourchagueiannexe: unionglet: DATA_ANNEXE estcréé.

o R
L] J ntéte document budgétairs gnes budgétaires JA AAIR JATA_ TISSEMENT_METHODE ‘ DATA_APCP | DATA_CHARGE
—— O F S F EEE— O T EEEESE P SIS F F SIS B F S S  F EE——

MtPropNo MtRAR311MtRARPre MtReal

. o 7 sy 5 . R : 08 0. A 0.00 0.00 0.00 384524.08
Cette fonctionnalité sera améliorée dans une prochaine e R 2 SISO 000 000 000 000 Z0iGeridl
version : : 0w o L0 om0 om0 o

0.00 0.00 0.00 0.00

« leslibellés fonctionnels des colonnes seront exportés
« pour chaque ligne budgétaire, les « montants

supplémentaires » seront également exportables

. le flux pourra étre exporté méme s'il n‘a pas encore Les lignes budgetalres présentes dans le flux issu du
été scellé 6 progiciel peuvent étre exportées.

ZZGD[]D 00




4. Rechercher un flux

Rechercher et filtrer les flux

Vous avez maintenant la possibilité de filtrer la liste des flux. Au clic du bouton B & gauche d’une
colonne, une fenétre s'ouvre et contient toutes les données de la colonne :

Le bouton B ouvre la fenétre pour filtrer la colonne

v e La barre de recherche permet saisir la recherche

v | M4-M43
v | M4-M49_D
—Jeiieily Il est possible de filtrer les flux selon la nomenclature, le type
V| M57-M57.D de budget, l'exercice, le type de document et le statut.
v | M71-MT7T1

Appliquer ensuite la recherche ou modifier la recherche plus
rapidement grace aux boutons ci-dessous

[Ne rien sélectionner] : Décoche toutes les cases

[Tout sélectionner] : Sélectionne toutes les cases

[Annuler les filtres] : Rétablie la colonne

Appliquer filtre | Me rien sélectionner | Tout sélectionner | Annuler les filtres




5. Ereonomie et améliorations diverses

Amélioration de la fonctionnalité de sélection automatique du plan de compte N-1

ur la base de ,
L'ergonomie de la fonctionnalité est améliorée en 2.6 :

« La case est automatiquement sélectionnée
« Un message d'information rappelle a chaque étape l'usage de la maquette et du plan de compte N-1

« Siles IBC N ont été publiées et que TotEM ne parvient pas a récupérer les ressources (probléme de
connexion a internet), un message d’erreur signale I'anomalie.

ion du document budgétaire




5. Ereonomie et améliorations diverses

Correction facilitée des erreurs de paramétrage au sommaire

Les flux issus des progiciels financiers contiennent régulierement un sommaire pré-renseigné. La mise a
jour du sommaire suite a la publication des IBC n’est pas toujours correctement réalisée, ce qui conduit a
ne pas voir les nouveaux états sur la maquette.

Modification Aide au contréle | Visualisation | Aide @-AUJH'- A\og.clic,dg-\g@:emiéte
case aicocher.

Informati Fi ié
Informations Financiéres Sommaire | @
Imparter un flux existant _e

Annexe Description Présente Commentaire

Informations Générales (3)
I

<

I-A 1 - Informations g...
T4 | Annexes
1B I - Informations g...
Arrété (0)
1-C1 | - Informations g...
Autorisations de programme (ou d'engagement] et crédits de paiement (10)

I-c2 I - Informations g... &7 Confirmation de la suppression

Suppression de toutes les lignes o

Autres engagements donnés ou regus (0} .
1-C3 I - Informations g...

Charges transférées (0) R ~
1A 11 - Présentation g...

Concours attribués & des tiers en nature ou en subvention (0) N _
1I-B1 II - Présentation g...
Contrats de couverture du risque financier (0) L 11 - Prasentation 5.

Contrats de crédit-bail (0) 1-C1 Il - Présentation g...

Gi oK I Annuler

Crédits de trésorerie (0) I-c2 Il - Présentation g...

Dettes (0} 1I-D1 Il - Présentation g...

Emprunts (0) 1-D2 11 - Présentation g...
1-A Il - Vote du budg...
1n-A1 Il - Vote du budg...
n-A2.1 Il - Vote du budg...
I-A2.2 Il - Vote du budg...
I-A23 Il - Vote du budg...
1-a3 1Il - Vote du budg...
- Il - Vote du budg...
n-g1 Il - Vote du budg...
-2 Il - Vote du budg...
IV-A1 IV - Annexes & - ...
IV-A1.01 IV - Annexes A - ...
IV-A1.900 IV - Annexes A - ...

Etat des provisions et étalement des provisions (0)
Etat du personnel (0)

Liste des établissements ou services publics (0)

Méthodes d'amartissement (0)

Opérations pour compte de tiers (0)

Organismes dans lesquels la collectivité a pris un engagement financier (0}
Organismes de regroupement auxquels adhére a collectivité (0)
Partenariats public-privé (0]

Prét actroyé par la collectivité (0)

Recettes grevées d'une affectation spéciale (0)

EEEAYNEUEIEARNEEIERQRRNRE K

Services ferroviaires régionaux, velet budgétaire (0)

<

Services ferroviaires régionaux, volet compte TER (0)

l(<.\((&((\\t(\&((\\((\((\\\

Signatures (0) Cocher | / | Décocher Tous les états de |a liste

Taux de contributiens directes (0]
aux de contributions directes (0) Cocher | f | Décocher Tous les états (Partie |, 1l et IIl)

Ventilation TEOM, Eau/Assainissement, Services assujettis TVA (0)
Cocher | j | Décocher Tous les états (Partie |, Il et 11l) et les annexes utilisées

@ Connecté 3 Adullact




5. Ereonomie et améliorations diverses

Ajout du bouton « Fonctionnalités supplémentaires »

Les fonctionnalités suivantes sont désormais accessibles directement depuis I'annexe et non depuis la
barre des taches en haut :

« Générer un fichier exemple

* Importer I'annexe

« Exporter les données visibles a |I'écran

Etat du personnel o D D Champs sélectionnés

Code type d'agent Emploi ou grade de I'agent * Catégorie de I'agent L'agent travaille-t-il 3 temps complet ?

Générer un fichier exemple »

Importer une annexe

Exporter des données




5. Ereonomie et améliorations diverses

Ajout d’une fenétre explicative dans l'onglet « Aide au contréle »

Modification | Enrichissement | Aide au contrdle | Visualisation | Aide

Controle des données du flux

Lancer I'analyse Visualiser le dernier rapport généré

Dans lI'onglet « Aide au contrble », une
fenétre a été ajoutée poury présenter
le rapport d’anomalies présent dans la
o e o sty i i e maquette du document budgetaire si
NPT ————— (| 5 2 NnOMalies sont détectées.
Par ailleurs, en cas d’anomalie, un lien
Lefux st pas contorme vers le plan de compte vous permet
de rapidement identifier l'origine de
I'erreur.

Anomalie(s) rencontrée(s) :

Contrdle: FCT_ASPECT_REGLEMENTAIRE_NATURE - Contrdle de I'utilisation du plan de compte réglementaire nature au niveau requis.

Régle fonctionnelle: Les articles nature utilisés Nature/EV doivent étre présents dans le plan de compte réglementaire. L'utilisation (dépenseirecette, réel/ordre) de |'article
doit permettre de le rattacher a un chapitre.

1 erreur

* Ligne budgétaire portant sur article non réglementaire 6188, avec CodRD=D et COpBudg=1 (0 pour réel, 1 pour ordre) et TypOpBudg 1 (1 intérieur section, 2 entre
section)




6. Correction des anomalies 2.4

- Anomalie résolue Référence ala FAQ

A l'installation de TotEM 2.4.4 'actualisation des URL de DSC et /
Print-Compt était nécessaire pour le bon fonctionnement de
I'application. Cette action ne sera plus nécessaire a partir de la
version 2.6.1.

Des fichiers contenant des valeurs non acceptées par TotEM Question 18 : J'ai renseigné les annexes sur TotEM, il
(cellules au format nombre ou date, nombres supérieurs a 7 chiffres, n’y a pas de message d’erreur, mais les états ne sont

vrai/faux ect.) étaient importées sans signaler d’anomalie. La pas visibles sur la maquette et/ou le controle est en
nouvelle version de TotEM permet I'import de ces fichiers sans échec, que se passe-t-il ?

anomalie.
/"\ des erreurs subsistent si des entiers contiennent une

Durée d'amortissement par Biens ou catégories de biens amortis a

10

sur TotEM (vous pouvez faire un tri ascendant sur la 0

10

colonne pour les identifier). 0

1

Y . ;s g - 1

valeur 0. Apres import, verifiez qu’il n’y pas de valeur en 0.0 0 "
12

1

1

L'import des annexes XML issues des progiciel métier n’est plus Question 8 : L'annexe XML du logiciel dette ne
en anomalie. s’importe pas, pour quelle raison ?

Les états comptables et Il'annexe signature remontent |/
correctement dans la visualisation du CFU complet.



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/FAQ_CFU_TotEM2_V1.4.pdf

Correction des anomalies 2.4

Anomalie résolue

La version 2.2.0 était affichée a tort dans l'onglet aide. La
version sera mise a jour sans action de votre part a chaque
montée de version.

Lorsque des états ne sont pas présents au sommaire, il suffit de
supprimer toutes les lignes pour « recharger » le sommaire.

La mention « projet de budget » n’était pas reprise lors de
I'import d’un nouveau flux sur un document budgétaire
existant, I'anomalie est désormais corrigée.

Référence ala FAQ
/

Question 16 : J'ai sélectionné les états de la
présentation croisée au sommaire mais rien ne s’affiche
lorsque je lance la visualisation

Question 6 : lLa mention projet de budget reste

apparente sur la maquette PDF apreés le vote, que faire
?



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/FAQ_CFU_TotEM2_V1.4.pdf
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Informations
supplémentaires :

« Expérimentation du compte financier unique
« Espace Actes Budgétaires

- FAQ

« Vidéo tutoriel

« Télécharger TotEM

» Guide d'utilisation TotEM

Contact:

Une question, une remarque, une suggestion
d’amélioration ?
Vous pouvez nous contacter a I'adresse suivante :

dgcl-totem-colloc@dgcl.gouv.fr

Notice explicative CFU


https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/experimentation-du-compte-financier-unique-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/actes-budgetaires
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/faq-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances_locales/dematerialisation/CFU/04.%20Vid%C3%A9o%20CFU.mp4
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/installer-totem
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/utiliser-totem
mailto:dgcl-totem-colloc@dgcl.gouv.fr

