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1. Installation de TotEM 2.9

La nouvelle version de TotEM est désormais accessible pour les différentes plateformes :

💻 Client : Windows x64 ; Windows x86 ; Linux x64 ; Linux x86
☁️ Serveur : Windows x64 ; Windows x86 ; Linux x64 ; Linux x86

Avant installation : pensez à sauvegarder vos flux

1. Pour sécuriser vos travaux, il est fortement recommandé de sauvegarder tous les flux en cours d’édition 
avant d’installer la nouvelle version :

2. Depuis l’onglet « Flux », cliquez sur « Sauvegarder les flux »

Exportez les annexes saisies dans TotEM, si nécessaire

📘 N’hésitez pas à consulter le guide d’installation en ligne pour vous accompagner pas à pas.

http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-2.9.1.1-windows-x64.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-2.9.1.1-windows-x86.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-2.9.1.1-linux-x64.sh
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Client/totem-client-2.9.1.1-linux-x86.sh
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.9.1.1-windows-x64.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.9.1.1-windows-x86.exe
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.9.1.1-linux-x64.sh
http://odm-budgetaire.org/composants/outils/TotEM_2/Serveur/totem-server-2.9.1.1-windows-x86.exe
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/TotEM/Guide%20d'installation%20TotEM%202.x%20multiposte%20serveur%20_V8.pdf


Une nouvelle fonctionnalité est disponible. Le bouton « Actualiser les ressources ODM » permet de 

réinitialiser les fichiers nécessaires au bon fonctionnement de l’application.

2. Mise à jour des ressources ODM

Cette action est à effectuer en cas d’anomalie liée 

aux ressources ODM.
Des messages d’erreur vous orienteront vers 
cette option si nécessaire :

❌ Échec de la visualisation

❌ Échec du contrôle
❌ Échec du scellement

👉 Dans ce cas, accédez au menu Paramètres > 
Général > Actualisez les ressources ODM. 

TotEM se ferme automatiquement vous devez 
alors le relancer.

Pourquoi utiliser cette option ?



Flux scellé ScelléArchive CFU phase 1
Archive CFU

ordonnateur

Archive CFU phase 2 Archive CFU complet

Point d’attention : Echec de 

la visualisation 
Echec

Import d’un flux non scellé N/A

Flux en cours de modification En cours

Visualisation complète (si le flux a 

été visualisé de façon complète)
Visualisé

3. Modification des colonnes

Modifications visibles dans la page « liste des flux » :

• Le libellé « Date de création » devient « Date 
statut »

• La colonne « Visu » est supprimée

• La colonne « Statut » affiche désormais une icône 
avec infobulle au survol

✅ Chaque type de flux est désormais 

identifiable par une couleur dédiée :
BP : Vert
BS : Jaune

DM : Orange
CA : Violet

CFU phase 1 : Bleu clair
CFU phase 2 : Bleu marine



4. Génération fichier exemple pour le sommaire

L’onglet « Enrichissement » évolue pour faciliter la gestion des métadonnées du sommaire : une 

nouvelle colonne « Description » est désormais disponible (hors format XML).

📄 Génération d’un fichier exemple

✅ Lors de la génération d’un fichier exemple depuis le sommaire :
• La colonne « Description » est automatiquement présente
• L’ensemble des états définis dans le sommaire (chargé 

depuis TotEM/ODM) est intégré
Cette colonne « Description » permet d’obtenir le détail du nom de 

l’annexe.



5. Onglet « Historique » mode serveur

Un nouvel onglet « Historique » permet de suivre les actions de l'utilisateur sous 

forme de journal horodaté.

🕒 Tableau chronologique

• Présentation des actions du plus récent au plus ancien

🔍 Défilement vertical

• Une barre de défilement apparaît si le contenu dépasse la taille de la fenêtre

🌐 Historique partagé

• Accessible à tous les utilisateurs : les données sont stockées sur le serveur



6. Fermer TotEM en cours de visualisation 

💻 Client lourd :

❗ Si vous fermez TotEM alors qu’une visualisation, un 
contrôle, un scellement ou une génération CFU est en 
cours, un message de confirmation apparaît pour vous 

avertir que l’action sera annulée.
✔️ En confirmant la fermeture, le traitement s’interrompt, le 

flux passe en statut Échec (avec icône et infobulle), la date 
du statut est mise à jour, puis TotEM se ferme.
❌ En annulant, le traitement continue et TotEM reste 

ouvert.

☁️ Client serveur :

❗ Si vous fermez TotEM pendant un traitement, un message 
d’information vous précise que l’action se poursuivra en 

arrière-plan.
✔️ En confirmant, le traitement continue normalement, les 

statuts ne changent pas, et TotEM se ferme.
❌ En annulant, le traitement continue et TotEM reste 
ouvert.

Afin de garantir l’intégrité des données, TotEM vous informe lorsque vous tentez de 

fermer l’application alors qu’une action est en cours (visualisation, contrôle, 

scellement, génération CFU).



7. Numérotation des lignes annexes 

Dans l’onglet Enrichissement, après l’import d’une annexe, une colonne intitulée Ligne est ajoutée. Celle-ci permet 

de connaître le nombre de lignes insérées dans l’annexe.

Le fonctionnement reste identique à celui précédemment en place. Les numéros de chaque ligne sont 

automatiquement mis à jour, quelle que soit l’action effectuée (ajout ou suppression). Il est également possible de 

trier cette colonne de façon croissante ou décroissante en cliquant sur « ligne ».



8. Modification d’annexe

Dans l’onglet Enrichissement, après la modification d’une annexe, un message s’affiche si celle-ci 

contient des erreurs. Ce message indique le numéro de la ligne concernée ainsi que la valeur 

erronée.



9. Modification du tableau « Aide au remplissage 

des annexes »

Dans l’onglet Enrichissement, après avoir cliqué sur le bouton « Aide au remplissage des annexes », une page s’ouvre 

dans votre navigateur. Cette page contient un tableau présentant des informations relatives au remplissage de l’annexe 

précédemment sélectionnée.

La colonne « Format attendu » a été modifiée afin de vous offrir une meilleure lisibilité. Par exemple, là où il était 

précédemment indiqué « Year » pour renseigner une année, il est désormais précisé « Année (AAAA) ».



11. Génération des fichiers exemple à 

double en tête

Une fois le fichier exemple téléchargé (au format .xls ou .csv), celui-ci contient une double en-tête : une première ligne avec 

les termes techniques, et une nouvelle ligne avec les termes métier.



11. Messages d’erreurs

Les anomalies liées aux CFU ont été corrigées, néanmoins, pour une meilleure compréhension, les 

messages d’erreurs ont été retravaillés.

1) Lorsqu’un CFU ordonnateur-comptable est sur le point d’être scellé mais comporte des erreurs au niveau 

des signatures, un message d’erreur s’affiche. Ce message vous indique également la procédure à 
suivre.

2) Lorsque un CFU ordonnateur comptable (phase 2) est importé dans l’onglet « Importer un flux existant » 

alors un message d’erreur s’affiche : « L’import du flux n’a pas abouti. Pour importer les données 

comptables, vous devez importer le flux CFU ordonnateur-comptable via la fonctionnalité « Importer un 

flux » du menu principal. »
3) Lorsqu’un flux contenant uniquement des données comptables, sans données ordonnateur, est importé, 

un message d’erreur s’affiche :

« L’import du flux n’a pas abouti : le flux importé correspond à un flux ne contenant que les données du 

comptable. Veuillez télécharger le flux XML du CFU définitif, puis l’importer à nouveau dans TotEM via le 

menu principal. En cas de difficulté, nous vous invitons à vous rapprocher de votre trésorier. »
4) …



Informations supplémentaires :

• Expérimentation du compte financier unique
• Espace Actes Budgétaires

• FAQ

• Vidéo tutoriel

• Télécharger TotEM

• Guide d’utilisation TotEM
• Contacter le support (Démarche simplifiée)
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https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/experimentation-du-compte-financier-unique-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/actes-budgetaires
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/faq-cfu
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances_locales/dematerialisation/CFU/04.%20Vid%C3%A9o%20CFU.mp4
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/installer-totem
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/TotEM/Guide%20Utilisateur%20TotEM%202.X.pdf
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/contacter-le-support-totem

