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Actualisation des instruction budgetaires et

comptables au 1¢" janvier 2023

Dans le cadre de |'actualisation des instructions budgétaires et comptables applicables au entités publiques locales, les maquettes dématérialisées
produites depuis I'application TotEM font I'objet d’importantes évolutions.

Ce document présente les évolutions majeures touchant au formalisme des maquettes réglementaires, les évolutions relative aux plans de compte de ne
sont pas évoqués. Il est a souligner cependant la suppression du plan de compte M44 au 1°" janvier 2023.

Les évolutions présentées sont les suivantes :
1) Informations générales — distinction par section de la limite autorisé de virements de crédit (M57 D et M57 A)
2) Arrété et signature — partie signature désormais facultative (Toutes maquettes)
3) Annexe fiscalité — ajout de la « Taxe d’habitation sur les résidences secondaires » (M57 D et M57 A et M14)
4) Engagements hors-bilans (M57 D et M57 A)
a. Creation d’états synthétiques et remise en cohérence des états au sommaire
b. Mise a jour de I'état des marchés de partenariat public-privé
c. Mise a jour de |'état des contrats de crédit-bail
d. Engagements hors-bilans : Mise a jour de |'état relatif aux autres engagements donnés
5) Etat du personnel — mise 3 jour des motifs de contrat pour les non titulaires et des filiéres (M57 D ; M57 A et M61)
6) Présentation croisée — suppression de la sous fonction plan de relance (Toutes maquettes)
7) Article L2221-11 CGCT — Ajout en M57 des états « eau et d'assainissements » (M57 D et M57 A)
8) CFU - Evolution de présentation ECCF (CFU M57 D, M57 A et M4x)
9) Nouveauté — Création de I'annexe de suivi des NPNRU (M57 D au CA et M14 au CA)
10) Listes déroulantes associées — Nettoyage des valeurs (Toutes maquettes)
11) Anomalies et procédure de correction dans TotEM

Pour plus d’information (arrétés, fiches de présentation, maquettes), veuillez vous reporter au site collectivités locales :
- https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/instructions-budgetaires-et-comptables



https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/instructions-budgetaires-et-comptables
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01. Informations generales - distinction par section

de Ia limite autorisé de virement de credit

M57_D et M57_A

Le référentiel M57 offre une plus grande marge de manceuvre en matiere de fongibilité des crédits, il est désormais possible de différencier
sur la maquette du budget la limite des virements de crédits autorisés par I'assemblée délibérante, en distinguant le taux retenu pour

chaque section (dans la limite de 7,5% des dépenses réelles de chaque section).

Cela se traduit par I'ajout de deux nouveaux motif depuis I'annexe « information générale » dans TotEM, désormais repris sur la maquette :
- Limite pour opérer des virements de crédits de chapitre a chapitre en section de fonctionnement
- Limite pour opérer des virements de crédits de chapitre a chapitre en section d’investissement

| - L'assemblée délibérante vole le présent budget :
au miveau (1) pour la seclion d’investissement ;
au miveau (1) pour la section de foncticnnement ;
(2} wvote formel sur chacun des chapitres.

La liste des articles spécialisés sur lesguels Pordonnateur ne peut proceder 4 des virements d'article 4 article est la suivante :

[-]

Il — En l'absence de mention au paragraphe | ci-dessus, le budget est réputé voté par chapitre, sans vote formel sur chacun des chapifres, en investissement et en fonctionnement.

Il = Conformement & larticle L. 5217-10-8 du CGCT, I'assemblée délibérante autorise le président a opérer des virements de crédits de paiement de chapitre & chapitre, & lNexclusion des credits relatifs aux
dépenses de personnel, dans les limites suivantes (3) :

- Foncticnnement, : %

- Investissement : %

I — En I'absence de mention au paragraphe |ll ci-dessus, le président est réputé ne pas avoir regu MNautorisation de l'assemblée délibérante de pratiguer des virements de crédits de paiement

de chapitre & chapitre.

La valeur « LimiteVirementCP » continue d’étre utilisée
A pour les comptes administratifs 2022 en M57.

LimiteVirementCPFonc - Limite pour opérer des virements de crédits de paiement ds
LimiteVirementCPlInvest - Limite pour opérer des virements de crédits de paiement

S
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02. Arréete et signature - Partie signature

désormais facultative

Toutes nomenclatures

Dans I'annexe « Arrété et signatures », la partie « signatures » devient facultative.

Seule la délibération d'adoption est soumise a une obligation de vote et de signature L.2121-23 du CGCT pour le bloc
communal.

Informations financiéres & _F Signatures
— M | - . . fﬁ
V - ARRETE ET SIGNATURES Vv importer un flux existant qp § Mom et prenom du signataire
ARRETE ET SIGNATURES A Informations générales (29) X S| —
Sommaire (98) LI:Ll
Mombre de membres en exercice ; M—
Mombre de membres présents : ~ C&
Mombre de suffrages exprimes : Annexes < o
VOTES: Arrété (0)
Paur : - .
Autorisations de programme {ou d'enga...
Contre : .
) Autres engagements donnés ou regus (0}
Abstentions : ..
Charges transferees (0)
. Concours attribués a des tiers en nature...
Date de convocation : ) ) i
Contrats de couverture du risque financi...
Contrats de crédit-bail (0)
Présenté par (1), Crédits de trésorerie (0) =
A Lle Dettes (0)
Emprunts (0)
Etat des provisions et étalement des pro... u
Delibeéré par l'assemblée (2), réunie en session Etat du personnel (0) hd

A le Flux croisés (0) :
Liste des étﬂb”ﬁﬁElT‘lEl'ltS ol sernvices pl.... ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Méthodes d'amortissement {0} :
Opérations pour compte de tiers (0)
Organismes dans lesguels la collectivité...
[-] Organismes de regroupement auxquels ...
Partenariats public-privé (0)

Prét octroyé par la collectivité (0)
Recettes grevées d'une affectation spéc...

Les membres de 'assemblée delibérante (2),(3).

ignataire *

Certifie exécutoire par (1], compie tenu de la transmission en préfecture, le |, et de la publication le

A le Services ferroviaires régionaux, volet bu...
Semvices ferroviaires régionaux, volet y | &
{1} Indiques « Ia presidente » ou « le président ». Signatures (0)
{2} Indiguer |3 nahure de I'assemiiée délinérante © du consell réglonal de .., de la Collectivhs temitonale unigue de .., de I3 méTopole oe ., du Consell syndlcal de ... Taux de contributions directes (0)

{3} L'ajout des signatales est esomals facultam, Ventilation TEOM, Eau/Assainissement, ...




03. Annexe fiscalite - ajout de |la « Taxe
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secondaires »




d’habitation sur les résidences secondaires »

M57_D, M57_A, M14

'annexe « Décisions en matiere de taux de contribution directes » évolue avec 'ajout de la
lighe « Taxe d’habitation sur les résidences secondaires »

Libellés Base notifiée Variation de la Taux, coefficient ou forfait appliqués Variation du Produit voté par Variation du

[si connue 3 |la date base / (M-1) par décision de 'assemblée taux § N-1 I'assemblée produit { M-1
de vote) (%) délibérante (%) délibérante (%)
%% IJI'M £] [ e L] o
EETE—— Afin de renseigner cette ligne, il est
TICPE {part sP )
définie & I'art. Gazole

288 du code des

Biere nécessaire de sélectionner

TICPE 5P
{majoration Gazole

by I'indicateur type de contribution

L]
e o e directe n°25 — Taxe d’habitation sur
Taxe sur les certificats dimmatriculation des
vehicules
Taxe spéciale de consommation de produits

les résidences secondaires.

Taxe sur le transport public aérien et maritime (1)
Taxe relative & l'octroi de mer (1)

Dirpits assimilés au droit d'octroi de mer auxguels
sont soumis les rhums et spiritueusx (1)

L.l (2)

| Part départementale des ressources

oo ibosscnciae La saisie des autres colonnes est

Taxe de publicits fonciére et droit d’enregistrement

Taxe surla consommation finale d'électricite

Taxa surls mnides mécariqus dos 00es do identique aux autres contributions.

L.l (2}
| Part communale des ressoyrges
TFPE
TFPHB
CFE
Taxe d’habitation surles résidences secondaires
TOTAL
Code type de contribution Directe / Indirecte * 7
ﬂndicateurt[.rpe de contribution directe * ] v
19 - Taxe départementale des espaces naturels sensibles |
Type de carburant 2 20 - Taxe départementale de publicité fonciére et droit départemental d'enregistrement
21 - Taxe sur la consommation finale d'électricité
22 - Taxe sur les remontées mécaniques
Libellé de la taxe pour laguelle la collectivité a un pouvoir de modulation du taux (2 23 - Taxe d'aménagement
24 - Taxe intérieure de consommation sur les produits énergétiques (majoration définie a 'art. 265 A bis du g |
Bases nofifiées 25 - Taxe d" habitation sur les résidences secondaires T
99 - Total b

Variation des bases |2
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04.a Engagements hors-bilans : création d’états synthetiques

et remise en cohérence des etats au sommaire

M57 D et M57_A
/7 (] V4 V 4 [] N ’ V 4 [ [
1. La création de ces deux états synthétiques entraine I’'évolution du sommaire en M57
AVANT ‘ APRES Au 1ler janvier 2023, le référentiel M57 intégre la norme 13
relative aux engagements hors bilan du Recueil des normes
B - Annexes patrimoniales B - Annexes patrimoniales comptables pour les entités publiques locales.
B1.1- Etat de |a dette - Détail des crédits de trésorerie B1.1 - Etat de la dette - Détail des crédits de trésorerie
12 oo maete - mepariion par naure ge defe St Al i ol e Dans ce cadre, dans un soucis de cohérence et de clarté, les
‘ =3 > ) )
B1.3- Etat de |a defte - REpamth" e St,'u‘:““r? de taux B1.3 - Etat de la dette - Répartition par structure de taux Lys . .
B1.4 - Etat de la dette - Typologie de la répariition de I'encours annexes budgétaires relatives aux engagements hors bilan sont

B1.5 - Etat de |a dette - Détail des opérations de couverture B1.4 - Etat de la dette - Typologie de la repartition de I'encours

désormais regroupées dans une partie intitulée « B7.

B1.6 - Etat de |a dette - Dette pour financer I'emprunt d'un autre B1.5 - Etat de la dette - Détail des opérations de couverture .
organisme B16 - Etat de la dette - Dette pour financer l'emprunt d'un autre organisme  ENgagements hors bilan ».
B1.7 - Etat de |a dette - Autres dettes B1.7 - Etat de la dette - Autres dettes
B2 - Méthodes utilisées pour les amortissements B2 - Méthodes utilisées pour les amortissements , . ) ) , . )
B3.1 - Etat des provisions constitues 3.1 Etok des provisions Eoastiubos Il s'agit de I'état des emprunts garantis, des crédits-bails, des
i Jé . J4 ) .
B3.2 - Etalement des provisions B3.2 - Etalement des provisions marchés de partenariat et des recettes grevées d’affectations
B4 - Etat des charges fransférées B4 - Etat des charges transférées spéciales
BS - Détail des chapitres d'opérations pour comptes de tiers B5 - Détail des chapitres d'opérations pour comptes de tiers
3 B6 - Préts
B6 - Prets
'B7.1- Etat des emprunts garantis | Bf-1i= ESt syjooe;sos sngagenena doneca ~ raation Les deux états relatifs aux autres engagements donnés ou regus
- . . B7.2 - Etat synthetique des engagements recus T . . ’ 2 oz .
B7.2 - Calcul du ratio d'endettement relatif aux emprunts garantis . ! ’ ’
(58 1 - Subventions verssos E | ‘ E12 Bt 0iT BowiuE Sarits ne faisant pas I'objet d’'un état dédié persistent (B7.8 et B7.9).

B7.4 - Calcul du ratio d'endettement relatif aux emprunts garantis

'B&.2 - Etat des confrats de crédit-bail -
B7.5 - Etat des contrats de credit-bail

'B&.3 - Etat des contrats de PPP | La saisie de ces états depuis TotEM n’évolue pas par rapport a
| . - : | _B76-Elatdes marchesdepartenaniat = | . . , , -~

S5 AR LI A WO S\ A BTG R HORN=S | B7.7- Etat des recettes grevées d'affectation spéciale | lexistant, seul le sommaire évolue, et deux états synthétiques
22.:‘)étfaizac:udezrzr;i:glementsregus ' ,x‘”x | B78-Autresengagementsdonnés | sont créés (C]c dia positive suiva nte).

per: Pl | B7.9 - Autres engagements recus ‘

B10 - Liste des organismes dans lesquels |a collectivité a pris un g | B8 - Subventions versées |

engagement financier ,v 55 Eiatd -

B11.1 - Liste des organismes de regroupement e =S permons

. ] . ) .. B10 - Liste des organismes dans lesquels la collectivité a pris un engagement financier
B11.2 - Liste des etablissements publics crees Jtag a1 (sifenoraand
- ganismes de regroupement

B11.3 - Liste des services individualises dans un Bgdg"et annexe B11.2 - Liste des établissements publics créés

/‘—‘D”-f.v(-\‘utr,es yéyl,e:m,eil‘tsfVgiy’inqu_matipnﬁ e B11.3 - Liste des services individualisés dans un budget annexe
. D1 - Etat des recettes grevées d'affectation spéciale | - -



https://www.economie.gouv.fr/cnocp/recueil-normes-comptables-entites-publiques-locales

04.a Engagements hors-bilans : création d’etats synthetiques

et remise en cohérence des etats au sommaire

M57_D et M57_A

2. Création d’un «état synthétique des engagements donnés» et de |'«état synthétique des
engagements recus».

IV - ANNEXES v
ANNEXES PATRIMONIALES — ENGAGEMENTS HORS BILAN B7.1
ETAT SYNTHETIQUE DES ENGAGEMENTS DONNES . . , oy )
Article Dette en capital a I'origine Dette en capital au 01/01/N Annuité a verser au cours de Afl n d e d IS pose r d u n e Vu e a g regee d e I e n Se m b I e d ES
|'exercice 7 ’ 7 a0
8015 | Emprunts garantis (1) 63 806 766 999,87 50582 engagements donnés et recus, deux états synthethues sont
8016 Contrats d édit-bail (2) 688 056 270 254 .05 1573 163 444 536.30 14 410 953 .31 LA
8017 szv':n?io: éc':erlsera;n annuité (3) 566,00 9 896.00 78.00 crees (B7 ° 1 Et B7 ° 2)'
8018 Autres engagements donnés
Marchés de partenariat (4) 906 555 449,60 14,38
Au profil d'organismes publics (3) 1234,00 4 567,00 869,00
Au profil d’'organismes privés (3) 666,00 666,00 423 452 00 o« o ) N Ve . .
Dans le cadre d'une délégation de service public (3) 111 111,00 222200 333 333 333,00 Aucune Sa|S|e n ESt a operer depl'"S TOtEM pour renSEIgner ces
:zsr;gagements liés & des opérations d'urbanisme et d’'aménagement 76 511 244 92 15 454 024 127,77 381494,10 états’ |es monta nts sont automatiquement repris depu is |es

états dédiés et |'état des autres engagements donnés/recus.

(1) A compléter depuis I'état des emprunts garantis.
(2) A compléter depuis I'état des contrats de crédit-bail.
(3) A compléter depuis I'état des autres engagements données.

(1) A remplir depuis I'état relatif aux sutres engagements regus.

(2) A remplir depuis |'état relatif aux recettes grevées d'affectation spéciale. Le montant de la créance en capital au 01/01/N correspond au reste & employer au 01/01/M, 'annuité & recevoir au cours de I'exercice correspond au solde entre les restes & employer au 0101/

et les restes & employer au 312N,

En cas de difficulté, veuillez vous référer au guide de remplissage

IV - ANNEXES v .
ANNEXES PATRIMONIALES — ENGAGEMENTS HORS BILAN B7.2 des annexes EHB ci-dessous.
ETAT SYNTHETIQUE DES ENGAGEMENTS RECUS (1)
Article Créance en capital a I'origine Créance en capital au 01/01/N Annuité a recevoir au cours de
I'exercice

8026 Redevance de crédit-bail a recevoir (crédit-bail immobilier) 122400 134 00 2 554 455,00 7 . . 4 4
8027 Subvention a recevoir par annuité 56 689.00 9 864,00 45 678,00 Ces eVO/UtIOI‘)S Ont eU ImpaCt en debUt d,annee
8028 | Autres engagements requs sur les annexes EHB pour les CA 2022 et

Recette grevée d'affectation spéciale (2) 64 416 647,89 . /

Engagements recus des entreprises 12,00 123,00 1 234,00 Certalns BP 2023 sur d aUtreS nomenc,atures'

A l'exception de ceux regus des entreprises 12 334,00 12 455,00 234200 Un CorreCtlf a ete apporte debUt marS, en cas

de difficulté subsistante, nous vous invitons a v

S
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04.b Engagements hors-bilans : Mise a jour de Peétat

des marches de partenariat public-prive

M57_D et M57_A

'annexe relative aux marchés de partenariat public-privé évolue afin d’avoir des informations exhaustives sur la situation financiere de la collectivité.

'état fait ainsi apparaitre les parts dues au cocontractant relatives a l'investissement, au fonctionnement et au financement pour la durée restante du
marché ainsi que le montant de lI'annuité et |a date de mise en service de I'équipement.

Etat obligatoire pour les communes de plus de 3 500 habitants, EPCI, départements et Régions (art. L.2313-1, L.3313-1 et L.4313-2 du CGCT)

IV — ANNEXES IV |
ANNEXES PATRIMONIALES —- ENGAGEMENTS HORS BILAN B/.6 |

ETAT DES MARCHES DE PARTENARIAT PUBLIC-PRIVE

Montant de la remunération du cocontractant restant a verser pour
la durée restante du marché de partenariat (1)
Montant Part investissement
. Nature des I
Année de . . . total s
. . prestations | Durée du | Date fin Date mise . Annuité Part Part
. . signature Organismes . . . prévu au . Dont part . TOTAL
Libellé du contrat prévues marché de en service . versée sur Part fonctionnement | financement
du cocontractants - I titre du , ) nette (3) I+ 11+ 10
) par le (en mois) | marché | equipement . I'exercice | totale (2) Il ]
marché marché marché I
(TTC)
Conception, financement, 2012 Sté ABC Conception, 372 25/07/2025 08/07/2016 680 450 215569049 | 323353574 2 586 828,59 808 383,94 242515181 | 5820 364,34
construction et exploitation du financement, 312,00
grand stade construction,
maintenance,
entretien,
exploitation
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04.c Engagements hors-bilans : Mise a jour de Pétat

relatif aux contrats de credit-bail

M57_D et M57_A

L'état relatif aux contrats de crédit-bail évolue et permet a présent de saisir le montant de la redevance sur la totalité du contrat de maniere a disposer
d’une vue sur la dette/la créance a 'origine du contrat.

Cette nouveauteé se traduit par I'ajout d’une nouvelle colonne sur la maquette et un nouveau champs a saisir depuis TotEM :

Contrats de crédit-bail
-l- Exercice d'origine du contral Indicateur type de contraf Mature du bien ayant fait 'objet du contral Montant de la rif2
IV - ANNEXES x| @ =
ANNEXES PATRIMONIALES - ENGAGEMENTS HORS BILAN g
ETATDES CONTRATS DE CREDIT-BAIL RESTANT A COURIR (MOBILIER ET Il & —
Montant 7 1 I Dl
Type et nature du bi .. . . Montant de | Montant de |
¥pe na ,rE ] e Exer- cice d'ori- | Designation du Duree du contrat 2 rant ae s
ayant fait I'objet du . e ) redevance de FRdEvanCe ST LE
gine du con- trat credit bailleur {en mois) . . N+ M+3 N
contrat I'exercice totalite du contrat ] o
| Indicateur type de contrat * ]
Credits-bails mobiliers -
L] I I I Nature du bien ayant fait I'objet du contrat * |
{-Credits bails immobdiers Montant de la redevance de I'exercice * |
] | | |
T@ Montant de la redevance sur la totalité du contrat * | Il=
(1) Total = {N+1, N+2, N3, N+4) + cumul restant. Désignation du crédit bailleur * |
Durée du contrat * | ]
I
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04.d Engagements hors-bilans : Mise a jour de Pétat

relatif aux autres engagements donnes

M57_D et M57_A

'état relatif aux autres engagements donnés fait évolue afin de permettre 'identification des engagements donnés s’agissant des délégations de service
public et des opérations d’urbanisme et d'aménagement.

La saisie de ces nouvelles informations est possible via TotEM lors de la sélection du « sous-type d’engagement » :

I Titre 5
‘| Autres engagements donnés ou recus
IV — ANNEXES | S |
ANNEXES PATRIMONIALES - ENGAGEMENTS HORS BILAN -|- Type engagemeni  Aricle Sous-type dengagemeni Année d'origing Mature de I'engagement Qrganisme |B
ETAT DES AUTRES ENGAGEMENTS DONNES =
Année d’origine Nature de I'engagement Organisme bénéficiaire Durée en années Pério- dicité Dette :
I & | engagem
t? 7 m | *|_ ments do
TOTAL t des déle
8017 Subventions i verser en annuités ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
[.] | | | : rmations e
8018 Autres engagements donnés | Type engagement * nt de I'an
Au profit d’organismes publics : olue et pe
[ 1 | I | Article * & ent et d'ui
Au profit d’organismes privés (1) ; : e public (E
C 1 I 1 ) | 1 - ‘3 HB donnés
Engagements liés & des délégations de service public § Slebpe bttt janisme e
[ 1.1 [ I :
Engagements liés 3 des opérations d’urbanisme et d’aménagement | Année d'origine * PART - Partenariat (EHB donnés)
| [..] I | | ] DSP - Délégation service public (EHB donnés)
§ Nature de F'engagement * URB - Opérations d°urbanisme et d’aménagement (EHB donnés)
- 4 o = — <
(1) Concermant les garanfies accordées a I'Agence France Locale (Aricle L.1611-3-2 du CGCT) : : U - Autres org. p“.m"':s ‘EHE‘ dD-III!ES}
- I & Organisme béneéficiaire » de la garantie est foute personne titulaire d'un « titre &ligible » émis ou créé par I'Agence France Locale ; . . P - Autres org. prives (EHB donnes)
, o ) o A . i . L Lo ‘1 Organisme benéficiaire )
- la rubrique « Périodicité » n'est pas remplie car la garantie n'a pas de périodicité. La garantie est d’'une durée totale indiquée 3 la colonne qui précéde | : E - Entreprise (EHB recus)
- la colonne « Dette en capital a Forigine » correspond au montant total de |a garantie accordée aux fitulaires d'un titre &ligible ; X - & l'exception des entreprises (EHB regus)
- 1a colonne « Dette en capital au 1/1/M » correspond au montant résiduel de Ia garantie au 1/1/M ; Durée de I'engagement pris * |

- 1a colonne & Annuité a verser au cours de l'exercice » n'est pas remplie car I'octroi de la garantie n'impligue pas que des versements annuels aient lieu. Des versements ne seront effeciués qu'en cas d'ap

A Les anciens fichiers Excel ne peuvent plus étre importés suite a cette mise a jour.
En cas de difficulte, veuillez-vous reporter a la fiche pratique afin d’'opérer la mise a jour >
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5. Etat du personnel - mise a jour des motifs de

contrat pour les non titulaires et des filieres

M57_D, M57_A

01. Mise a jour des motifs de recrutement pour les agents non titulaires

'annexe relative a I'état du personnel évolue au 1°" janvier 2023 afin de tenir compte de l'entrée en vigueur du code général de la fonction publique, et de I'abrogation de Ia
loi n°84-53 du 26 janvier 1986 auxquels I'annexe fait référence. Une table de correspondance a été établie entre la loi n°84-53 et le CGFP afin de renseigner les motifs des

contrats dans l'annexe. -
ir'lc-tif du contrat de I'agent 2

Libellé motif du contrat de I'agent (si motif = Autres)

Effectifs budgétaires

Effectifs pourvus

| »

332-23-1° - Accroissement temporaire d'activité pour une durée maximale de douze mois.

332-23-2° - Accroissement saisonnier d'activité pour une durée maximale de six mois.

332-24 - Contrat de projet pour une durée minimale d'un an et une durée maximale fixée par les parties dans la limite de six
33213 - Remplacement d’un fonctionnaire autorisé & servir a temps partiel ou indisponible.

33214 -Vacance temporaire d'un emploi.

332-8-1° - Absence de cadre d'emplois de fonctionnaires susceptibles d'assurer les fonctions correspondantes.

332-8-2° _ Justifié par les besoins des services ou la nature des fonctions, sous réserve qu'aucun fonctionnaire territorial n

|4

IV — ANNEXES v
ANNEXES PATRIMONIALES — ETAT DU PERSONNEL AU 01/01/N B9
D1.1 — ETAT DU PERSONNEL AU 01/01/N (suite)
AGENTS NON TITULAIRES EN FONCTION AU CATEGORIES | SECTEUR REMUNERATION (3) CONh'RAT
01/01/N (1) 2) Indice (8) Euros Fondement du contrat Nature du contrat (5)
(4)

Agents occupant un emploi permanent (6)

Agents occupant un emploi non permanent (7)

TOTAL GENERAL

(1) CATEGORIES: A, Bet C.

(2) SECTEUR ADM : Administratif.
TECH : Technigue.
URB : Urbanisme (dont aménagement urbain).
5 : Social.
MS : Médico-social.
MT : Médico-technique.
SP : Sportif.
CULT : Culturel
ANIM - Animation.
POL : Police.
POMP : Sapeurs-pompiers.
X : Emplois non cités

{3] REMUMNERATION : Référence a un indice brut (indiguer le niveau de l'indice brut) de la fonction publique ou en euros annuels bruts (indiquer I'ensemble des éléments de la rémunération brute annuelle).

t4] CONTRAT : Motif du contrat (code général de |a fonction publigue - CGFP) :
332-23-1% - Accroissement temporaire d’ activité pour une durée maximale de douze mois.
332-23-2° : Accroissement saisonnier d'activité pour une durée maximale de six mois.
332-24 - Contrat de projet pour une durée minimale d'un an et une durée maximale fixée par les parties dans la limite de six ans
332-13 : Remplacement d'un fonctionnaire autorisé & servir a temps partiel ou indisponible.
332-14 : Vacance temporaire d'un emploi
332-8-1° : Absence de cadre d'emplois de fonctionnaires susceptibles d'assurer les fonctions correspondantes.
332-8-2° - Justifié par les besoins des services ou la nature des fonctions, sous réserve qu'aucun fonctionnaire territorial n'a pu étre recruté dans les conditions prévues par le CGFP.
332-8-3° : Communes de meins de 1 000 habitants et groupements de communes regroupant meins de 15 000 habitants.
332-8-4° : Communes nouvelles issues de fusion de communes de moins de 1 000 habitants, pendant trois ans suivant la création, et le cas échéant, jusqu'au premier renouvellement du conseil municipal.
332-8-5° : Autres collectivités territoriales ou établissements mentionnés a l'article L. 4, pour les emplois dont Ia quotité de temps de travail est inférisure & 50 %.
332-8-6° : Emplois des communes (- 2 000 hab.) et des groupements de communes (- 10 000 hab. ) dont la création ou suppression dépend de la décision d'une autorité.
327-5: Conlracluel territorial sur emploi permanent - peut étre nommé en qualité de fonctionnaire stagiaire par l'autorité territoriale.
332-10 : Contrat a durée indéterminee en application de l'article L. 332-8 avec un agent contractuel territorial qui justifie d'une durée de services publics de six ans au moins.
332-11 : Contrat & durée indéterminée lorsque I'agent contractuel territorial concerne remplit avant I'échéance de son contrat les conditions d'ancienneté mentionnées a I'article L. 332-10.
326-352 - Modalités partlculleres recrutement sans concours, parcours d'accés a la foncfion publique, personnes en situation de handicap (CGFP art. L326 et L.352).
343-1-343-3 : Emplois supérieurs de |a fonction publique territoriale {emplois fenctionnels de direction).
333-1-333-10 : Collaborateurs de cabinet.
333-12 : Collaborateurs de groupes d'élus.

Afin de simplifier la saisie de I'annexe depuis TotEM, une table de
transposition a €té mise a disposition.

& La transposition ne s‘applique pas aux autres référentiels.

Par ailleurs, afin de faciliter la reprise des données depuis d'autres
documents budgétaires ou depuis un tableur existant, une fiche
pratique a été mis en ligne, accessible ci-dessous.

S




5. Etat du personnel - mise a jour des motifs de

contrat pour les non titulaires et des filieres

M57_D et M57_A et M61

02. Ajout de la filiere sapeurs-pompiers et mise a jour des emplois fonctionnels pour les SDIS

EEEEEEEEEE (2
GRAD 1) s - EMETPTIM
TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT
o o . . egeNy . | ATENFSCONPLET | ATEMPSHONCOMPLET) | TMOLARES | ON
Il est désormais possible de renseigner la filiere R T
. . . . Dire-n'teur g%m:aral de.s. services .
sapeurs-pompiers ainsi que les emplois st et o i
] , - A
Diirect: deépart: | adjoint -
fonctionnels de directeur départemental et e
Emplois créés au titre de l'article 8-1
° /4 ° ° ° | de |a loi n® B4-53
directeur départemental adjoint des services ~ —  [ruscromswme
L]
)e . FILIERE TECHNIQUE (c)
d’incendie et de secours
|||||||||||||| ()
o e @
L1
FILI CHHIQUE f)
R SPoRTVE "
FoLIERE COLTURELLE o
sP_Spoie¢. = |a] [FweserumAnON i)
Rémunération de I'agent en euros annuels bruts 2 CULT - Culturelle | |=r||_]| EEEEEEEEE m
ANIM - Animation || =
Indice de I'agent ou chevron. POL - Police | | FILERE SAPEURS-POMPIERS (k)
POMP - Sapeurs-pompiers 0 L]
Motif du contrat de I'agent (2 X - Emplois non cités — EMPLOIS NON CITES (1) (5)
DIR1 - Directeur général des services | ch: — -
Libellé motif du contrat de I'agent (si motif = Autres) DIR2 - Directeur général adjoint des services hd rgth+i e I

DIRG - Directeur départemental - SDIS
DIRT - Directeur departemental adjoint - SDIS




06. Préesentation croisee - suppression
de la sous fonction plan de relance




06. Presentation croisee - suppression de la sous

fonction plan de relance

Toutes nomenclatures

| Pour |a présentation croisée, la sous
— fonction plan de relance (crise
PR —— sanitaire) est supprimée.

FONCTION 4 — Santé et action sociale (hors RSA) (suite 2)

Les éventuels AE-AP/CP 2023 devront
e . ] e | o étre ventilés vers les autres sous-
N ) fonction depuis le progiciel financier
F— afin d’apparaitre sur la maquette.
[ — Aucune action n’est a réaliser sur
! o FONCTION 6 — Action economigque (suite) TOtEIVI'




07. Article L2221-11 CGCT - Ajout en M57
des etats « eau et d'assainissements »



07. Article L2221-11 CGCT - Ajout en M57 des etats

« eau et assainissement »

M57_D et M57_A

D - Autres éléments d'information

D1 - Liste des services assujettis a la TVA et non éngés en budget annexe

D2 1 - Services ferroviaires régionaux des voyageurs - Volet 1 - Budget

D22 - Services ferroviaires régionaux des voyageurs - Volet 2 - Compte d'exploitation

D3 - Décisions en matiére de taux

D4 1 - Etats de la répartition de la TEOM - Investissement ° ° 4 LN ald ° 4

042 Eim ol rpartlon o TEOM- Fonctommenent Afin de tenir compte des spécificités des
D5.1 - Etats des dépenses et recettes des services d'eau et d'assainissement - Fonctionnement (2)

[DS,Z - Ftats des dépenses et recettes des services d'eau et d'assainissement - Investissement (2) ]

V - Arrété et signatures Communes de mOinS de 500 habitants

A - Arrété et signatures

basculant en M14, sont ajoutés les états

Dans I'ensemble des tableaux, les cases grisées ne doivent pas étre remplies.

Conformément & l'instruction budgétaire et comptable, il convient de mentionner que :

les chapitres des groupes 90 et 93 ne comprennent pas les opérations non ventilables de la rubrique 01 I .f V 4 (]
o T —— relatifs aux dépenses et recettes des services
2) Cet état ne peut tre produit que par les communes dont la population est inférisure a 500 habitants et qui gérent les services de distribution de 'eau potable et d'assainissement sous forme de régie simple sans budget annexe (art. L. 2221-11
u CGCT) ’ [ ] o [ J [ ]
— - — d’eau et assainissement en investissement et
Ventilation TEOM, Eau/Assainissement, Services assujettis TVA
o Type de ventilation Nom du service|  Section Sens  |Type dopération| Regroupemeni Chapitre B en fonCtionnement (reprise de /,eXiStant en
| E

(%

X
(=]
&
?

Type de ventilation * bl
Nom du service (2 R - Répartition de la TEOM

A - Assainissement collectifimon collectif
Section * E - Eau et assainissement

V - Services assujettis a la TVA
Sens * G - Travaux en régie

C - COVID-19
Type d'opération * -
Regroupement (2 -




08. CFU - Evolution de presentation ECCF



08. CFU - Evolution de presentation ECCF

CFU

Dans le cadre de la vague 1 de I'expérimentation du compte financier unique, de premiers retours d’expérience permettent une amélioration
continue de |'expérience utilisateur. Dans ce cadre, la restitution de I'ECCF évolue lorsqu’aucune anomalie n’est détectée dans les
applications du comptable.

Lorsque I’état ne contient pas d’informations Lorsque |’'état contient des informations

Etat des Controles du Compte Financier Etat des Contréles du Compte Financier

La vue détaillée fournie par le comptable n'est pas concordante avec la vue d'ensemble fournie par I'ordonnateur

A ) , ) ) = .
La vue détaillée fournie par le comptable est concordante avec la vue d'ensemble fournie par I'ordonnateur Contréles de concordance de I'exécution budgétaire

Le résultat d'exploitation de I'exercice N n'est pas concordant entre les différents états du compte financier : Compte de résultat = -30.454,81 ; Vue d'ensemble du compte financier = 67.260,25 ; différence =
-97.715,06.

Le résultat d'investissement de 'exercice N n'est pas concordant entre les différents états du compte financier . Exécution budgétaire - vue détaillée = 97,54 ; Vue d'ensemble du compte financier = 6.232 36 ;
différence = -6.134,82

Les réalisations nettes en recettes d'investissement ne sont pas concordantes entre les différents états du compte financier : Vue détaillée, recettes d'investissement = 97 54 Vue d'ensemble, recettes
d'investissement = 6.232 36

Les réalisations nettes en dépenses d'exploitation ne sont pas concordantes entre les différents états du compte financier : Vue détaillée, dépenses d'exploitation = 3.683.257 54 Vue d'ensemble, dépenses
d'exploitation =3.654 931 87

Les réalisations nettes en recettes d'exploitation ne sont pas concordantes entre les différents états du compte financier - Vue détaillée, recettes d'exploitation = 3.652 802,73 Vue d'ensemble, recettes d'exploitation
=3.72219212

Les réalisations nettes en recettes d'investissement ne sont pas concordantes entre les différents états du compte financier pour le chapitre 040 : Vue détaillée, recettes d'investissement = 97,54 Vue d'ensemble,
recettes d'investissement = 0

Les réalisations nettes en recettes d'exploitation ne sont pas concordantes entre les différents états du compte financier pour le chapitre 70 : Vue détaillée, recettes d'exploitation = 3.652.087,50 Vue d'ensemble,
recettes d'exploitation = 3.697 264,34

Les réalisations nettes en recettes d'exploitation ne sont pas concordantes entre les différents états du compte financier pour le chapitre 77 : Vue détaillée, recettes d'exploitation = 715,23 Vue d'ensemble, recettes
d'exploitation = 155,77




09. Nouveaute - Creation de Pannexe de
suivi des NPNRU




09. Nouveaute - Création de Pannexe de suivi des

NPNRU

M57_D au CA et M14 au CA

Création d’'une annexe relative au suivi des opérations au titre du Nouveau Programme
National de Renouvellement Urbain (facultatif)

Nouveau Programme National de Renouvellement Urbain
Mature de l'opération (selon nomenclature) Dépenses / Recettes| Chapitre Article Maitrise d'eeuvre assurée par |a collectivitd Financeurs | Total des engagements juridiques année N Total des Crédits de paiement a|® IV - Annexe « Suivi des ﬂpératmnﬁ au titre du nouveau programme national de renouvellement urbain =
36 R Chaine exe...|Chaine exa... Chaine axe... 945 005 974,38 7095673 (~|
a2 D Chaine exe...|Chaine exa... Chaine axe... 3635101,27 7 926 645 — =
hl!altrlse Financeurs ( Total des Total des
P . d'ceuvre Etat, -
Nature de M'operation ( | Depenses C hapitre Article assurée par | Collectivités, E".ﬂ ggn_a-ments Crepl its de
selon la nomenclature) | / Recettes I Cai d juridiques paiement
a . aisse des année N année N
collectivité dépots,....)
32 D Chaine exemple 7 Chaine true Chaine exemgle 383510127 T 925 845
exemple B T &11,08
36 R Chaine exemple 2 Chaine true Chaine exemgle 45 005 874,38 T 085 873
exemple 2 ] 027,04
Total ©45 005 074,38 7 085 673
| | Recettes 027,09
a T | Ml Tr:rrtal 3835101,27 7 926 845
Depenses 811,08
| MOMENCLATURE -
| 14-Etudes et conduite de projet 34-Residentialisation de logements
15-Relegement des menages avec minorafion de loyer 35-Actions de portage massif en copropristes degradeéss
21-Demeliion de logements locafifs sociaux 36-Accession 3 la propriete
22-Recyclage de coproprigtés degradees 3T-Equipement public de proximite
0 23-Recyclage de I'habitat ancien dégradé 38-immobilier & vocation économique
24-Ameénagement d'ensemble 30-Autres investissements
31-Reconstitution de Noffre de kogements locatifs sociaux 41-Cuartiers Fertiles-Opérations dingénierie et dépenses de personnel
| 32-Production dune offre de relogement temporaire 42-Quartiers Fertiles-Opérafions dinvestissament
33-Requalification de logements locatifs sociaux

Se référer au guide de remplissage de I'annexe disponible sur le site des collectivités locales




10. Listes deroulantes associees -
Nettoyage des valeurs




10. Listes deroulantes - Nettoyage

EMPRUNTS - Suppression des valeurs obsoletes

Vos fichiers ne doivent plus faire référence a ces codes. A défaut, TotEM
generera une erreur.

10 - Eléments pour ratio

P - Amortissement progiessit ETATS CONCERNES

C - Amortissement constant

5 - Semestriel

F - In fine

X - Autre Répartition par nature de dette
M - Mensuel

ProfilAmaort Mésisnation dn nrofil d'amaortissement (contrat initiall |A renseioner si CodProfilAmart (orofil d'amortissement - contrat initial) = X ( Antre) string (hors 16449 et 166)

CodProfilAmort Code du profil d'amortissement (contrat initial) Les valeurs S et M ne doivent pas étre utilisées sur les états de la dette 4 compter de 2013,

P - Obscoléte
A - Obsoléte

R - Préfixé Etat de la dette - Détail des opérations
C - Complexe

F - Fixe de couverture
V - Variable simple
H - Obsolete

X - Obsolete

I - Obsoléte

0 - Obsolete

Type de taux d'intérét (au 01/01/N pour les BR/BS/DM ou au 31/12/N pour le CA) aprés opérations de couverture.
CodTypxDitVote Code type taux taux actue Pour les emprunts refinancés ou de refinancement, type de taux a la date du refinancement.
Pour les emprunts garantis, type de taux hors opérations de couverture.

Etat des emprunts garantis

[P - Obsoléte

A - Obsoléte

R - Préfixé

C - Complexe
CodTyptxInit Code type taux (contrat initial) Code type taux (contrat initial) E’_-P‘;Jl'::iable e
H - Obsoléte

X - Obsoléte

I - Obsoléte

O - Obsoléte




Annexe. IBC 2023 - procedure de mise a jou
des ressources TotEM




Annexe. IBC 2023 - procedure de mise a jour des

ressources TotEM

Les évolutions apportées dans le cadre des nouvelles maquettes 2023 ont entrainés des difficultés de

production des maquettes via TotEM :

 L'annexe état du personnel étant en anomalie pour les budgets primitifs 2023 hors M57

 Une anomalie affectait I'équilibre des maquettes en M4

e Les etats synthétiques des EHB en M57 ne reprenaient pas certains montants

— Des correctifs ont été apportés le 06 février 2023 (schéma 107)

Par ailleurs, des anomalies ont également affecté la production des comptes administratifs 2022 :

* La production des annexes PPP, crédit-bail et les EHB

 |'ECCF des CFU M4 laissait apparaitre a tort des discordances entre le résultat comptable et le résultat
ordonnateur

- Des correctifs ont été apportés le 03 mars 2023 (schéma 108)

=» Des difficultés d’actualisation des maquettes peuvent toutefois subsister dans TotEM, une procédure
manuelle doit étre réalisée.

=» En ce qui concerne I'état du personnel, nous vous invitons vivement a générer de nouveaux fichiers
exemple et a y reporter vos données, le nommage des colonnes pour les motifs de recrutement ayant évolué
(CodMotifRecrutement en M57 a compter de 2023 et CodMotifContrAgent pour les autres nomenclatureg




Annexe n"1. Mise a jour des fichiers exemple

Lorsque des fichiers contenant les données des états annexés ont été produit avant le 03 mars 2023, |la
modification de la structure des eléments a renseigner ayant été modifiée, il est nécessaire d’actualiser les
fichiers.

Pour ce faire, veuillez générer un fichier exemple (1) :

Parameétres

Importer men

Année ="-Iu rme Identifiant

il ki kA IR SN NATATY AT NN ik Ak

Etat du personnel

CSV
-l- Code type dageni Emploi ou grade de l'ageni Catégorie de 'agenf L' ag
X XML de la collectivité ' - BUDGET COMMUN/
|_;:]'_| ication | Ennichissement | Erreur | Visualisation | Aude
Ty || Générer un fichier exemple b XML
. Inf ti Fi i
% || Importer des données MS Excel (XLS) L
2 ) rt fi istant
Exporter les donnees vers un tableur | CSV parter un filx existan

ormations Générales (31)

mmaire (69)

Tl  Annexes

Etat des provisions et étalement des provisions (1)

Etat du personnel (0)




Annexe n"1. Mise a jour des fichiers exemple

Une fois le fichier exemple génére, veuillez reporter les données a saisir en veillant a respecter le formatage
attendu et la structure attendue :

- Veuillez controler le nombre de colonne attendue avec celui présent dans votre fichier

- Vérifier que le formatage attendu par TotEM pour chaque colonne est bien reporté sur chaque cellule

—
s ¥ Couper . R = S : =
- Arial -0 A A== & =¢# Renvoyer 3 la ligne automatiquemnegt | | Texte v - .
B Copier - ¢ L Dans cet exemple :
Coller ‘fﬂeprnduirela mise en forme G I 5~ i+ 3o A === == E Fusionner et centrer - £ - gy ooo 0 ah M'sj S fDnITE M
= conditionnelle - o
; . i - Il manque la colonne CodMotifRecrutement
ca - % || true - Le format est standard alors que TotEM attend
A B C D E F G H [ J K L M | 0 F
1 |CodTypAg EmploiGra CodCatAg TempsCon Permaneni NatureCon LibelleNatt CodSectA RemunAge IndiceAger CodMotifC CodMotifR LibMatifCo EffectifBud EffectifPo un format texte
2 |M Chaine ext A true true col Chaine extX 174759752 Chaine ext 3-3-3° 332-11 Chaine ex: 126536385 1545695784 56
3N Chaine ex: C true true A Chaine ext POL 116305267 Chaine exd110 333-1_333 Chaine ex: 110968332 724453991 .85
- IN Chaine ex:B false |true _|CDD Chaine ext ADM 30110739€ Chaine ext3-3-3° 332-8-6° Chaine ex¢18339339£ 261833411.87
LR Chaine awe = trie falzaa Fi Chaine awe W 1ARANIO Thaina awe 3327 EEE b Chaine awe RANRRRIAZANNATAARAR 173
"'D If.\': PEL Arial 10 Aa == = & - %Renvwerﬁ la ligne automatiquement [Stanclarcl M ] E'J fii Afl n d e | I m Ite r |eS e rre u rS d e fo rm ata ge
2 Copier -~ ] =
Coll - | BEE L - - = = | = 3= : - e 0 o0 M fi Mett f Mi Li 4 o .
< iarmanne | & 5 87 SIS A [ SIS ——— % 0% [ 5T | ol e tabem I induits par Excel, vous pouvez également
Presse- papiers [P} Police I} Alignemen 1 I} Mombre I} Style
o - % | owe _ utiliser le format CSV (en particulier pour
& B C 1] E F G | H | J K L M 5 I
L{CndTgp.ﬁ.gent EmploiGradefgent Codl TempsComp Permanen MatureContr LibelleM sturel CodSecthge q¢ Remunfgent Indicedgent CodMatifContrd g= LEMatifContrigent EffectifBud EffectifPauruu il i )
T B R b e L e = TEA VAT s ¥ T T °
3 I Directeur général des services A WVRAI WVRAI DIR1 .~ 1 1 TOt E |VI 2 X
4 Aftache A VRA VRAI ADM 1 1
5 | Attache A WRAI VRAI ADM 1 1
£ |1 Attaché Principal A WRAI VRAI ADM 1 1
7 Attaché Frincipal A VRAI VRAI ADM 1 1
g I Rédacte B VRAI VRA| ADM 1 1
3 Rédacte B VRAI VRAI ADM 1 1
0 | Ridacte B VRAI VRAI ADM 1 1
1 i Rédacteur Principal de 2éme Class B VRAI VRAI ADM 1 1

S



Annexe n°2.1 Actualiser les ressources telechargees

Etape n°1

Cette procédure doit étre mise en ceuvre avec précaution afin de garantir lI'intégrité des données.

En cas d'anomalie persistante il est peut-étre nécessaire d’actualiser les ressources téléchargées par TotEM.
Etape n°1 : Supprimer/réimporter le flux

Sauvegarder le flux en cours en cours d’édition

Enrichissement du flux XML ¢ I TotEM - d X
ald
Annexes % |7|% Lebouton suivantvous permet de récupérer un ZIP & destination du support. Flux Paramétres Générer un fichier exemple  Importer un fichier exemple  Exporter des données  Liste déroulante associée
:| Wcontient:
Agrégation du budget principal et des bu... §§ o ] ) EIIE
Arrété (0) @ Un fichier d'informations iLj@EB @ﬂ
B . : # Le(s) fichier(s) de configuration i e L . - .
Autorisations de programme (ou d'enga... : & Le(s) fichier(s) de logs O Année Norme Identifiant Collectivité Budget Décision N° DM Statut Date création Visu
Autres engagements donnés ou regus (0) : e I et
Charges transférées (0) = Le flux XML enrichi non scellé 2023 M37-M57_D SUDGET PRIMCI... EP 0 En cours 21/03/2023 ®
Concours attribués a des tiers en nature...
N e | | Récupérer le ZIP pour le support | Flux XML de la collectivité 2023 BP Supprimer || v

Contrats de crédit-bail (0)

Crédits de trésorerie (0)

Dettes (0}

Emprunts (15)

Etat des provisions et étalement des pro... |
Etat du personnel 1(2)

Flux croisés (0) cGntacter Ie su ppnrt [ Générer le mail }Jocumentatfon en ligne

i Vous pouvez récupérer le fichier XML du document budgétaire en cours de validation
n appuyant sur le bouton suivant.

Modification | Enrichissement | Erreur | Visualisation | Aide

galable sceller le document (menu "Valider et sceller le flux").

§§ | Récupérer le flux de base non scellé

Liste des établissements ou services pu...
Méthodes d'amortissement (24)
Opérations pour compte de tiers (0)

Organismes dans lesquels la collectivité...

: : Nom de la collectivité Difficultés rencontrées
Partenariats public-privé (0) :
Signatures (27) COMMUME D'APT
Variation du patrimoine. Entrée / Sortie (... L :
Ventilation TEOM, Eau/Assainissemen t, ...
Erreurs

oo En V2.x il est nécessaire de générer un mail depuis l'onglet
|| ‘aide’ puis de récupérer le flux en PJ du mail. Lexport d’un flux
sera plus aisé dans une version ultérieure.

Valider et sceller le flux

Aide

QOCII mentation

Informations pour le support




Annexe n°2.1 Actualiser les ressources telechargees

Etape n°1

Etape n°1 : Supprimer/réimporter le flux

réaliser un export des annexes par sécurité

.

1
Annexes ¥| Autres engagements donnés ou recus
Agrégation du budget principal et des bu... : + Type engagemen‘ Article |Snus—’r5fpe d'engagem i T EM
Arrété (0) X o lat
Autorisations de programme (ou d'enga... —
Autres engagements donnes oureus (0) | |: =l Flu étres Générer un fichier exemple  Importer un fichier exemple PEXPOFERUESIIONREESE Liste
Charges transférees (0) | |&'|| Générer un fichier exemple b
Concours attribués a des tiers en nature... : " || importer des données
Contrats de couverture du risque financi... L* e —
Contrats de crédit-bail (0) 2ol el

Dettes (0}
Emprunts {15)
Etat des provisions et étalement des pro...

Crédits de trésorerie (0)

116!80)1

supprimer le flux et fermer TotEM

rouvrir TotEM et réimporter le flux

SI I’'anomalie, persiste, poursuivre vers I’étape n°3. Vous pouvez utilement vous rapprocher de votre service
informatique pour cette étape. >




Annexe n°2.2 Actualiser les ressources telechargees

Etape n°2

Etape n°2 : Identifier le dossier de travail et supprimer les ressources

En cas difficulté persistante il est préconisé d’identifier le dossier dans lequel sont stockées les ressources
téléchargées en ligne et de les supprimer.

ldentifier le « dossier de travail » de TotEM ou sont téléchargées les ressources :

H I Réglages g X
ﬂ]@ﬂm Général | DSC | Print-Comp Qﬂ

L'application est actuellement en mode autonome

[£:| Parameétres de configuration

[ Mode [ Général | DSC | PRINTCOMP |

Dossier de travail |C:/ProgramDataTotemirepository

Nombre maximal de Threads de calcul |

URL de mise & jour |hitp:/odm-budgetaire.org/composants! |

Dossier de travail 1 | Jsere

Jesktop\TotEM\totem-data

Dossier de travail temporaire | |

Choix du script — Mode pilote CFU |/

—

Dans le dossier "repository" supprimer les répertoires "schemas" et "normes" : En V2.x, supprimer les répertoires ci-dessous dans le dossier de travail :

0

_ Mom Modifié le Type Taille
» ProgramData » Totem » repository . o
flux 22/02/2023 19:35 Dossier de fichiers
N Modifié | T Taill [:nu:urmes 2210272023 09:15 Dassier de fichiers ]
im oame e ype aie output 23/02/2023 09:43 Dossier de fichiers
_|repositoryxml 13/02/2023 18:14 Fichier XML 11 Ko pc 22/02/2023 19:18 TR ki LT
schemas 13/02/2023 17:54 Dossier de fichiers schemas 23/02/2023 09:43 Dossier de fichiers
repositony-flux 13/02/2023 17:54 Dossier de fichiers |_| db.json 23/02/2023 10:11 Fichier JSON 42 Ko

NOrmes

06/02/2023 17:26

Dossier de fichiers




Annexe n°2. 2 Actualiser les ressources telechargeées

Etape n°2

Point d’attention : Cette opération est également a réaliser dans le dossier de travail réalisée au niveau du

serveur.
En V2.x, dans le répertoire paramétré comme totem.data.directory dans le fichier de configuration

En V1.6.801, dans le répertoire paramétré au niveau du serveur :

_+| Pararnétres de confsguration E

Do sier de travail BC FrogramDalaT obmdE nasunnEp oS oy

Nombre maximal de Thoeads o cawul

LR L e rroiss & joour iy T —

Do imer @ raEg@il Ismpera e

Eroxy

Cersauf
Utilisateur
Ko de passe
Domaine

Enregistrar Sk




Annexe n°2.2 Actualiser les ressources telechargees

Etape n°2

En 1.6.801 uniguement, ouvrir I'explorateur Windows puis recherchez et supprimez les ressources totem
suivantes, souvent localisées dans des dossiers a cet endroit :
"C:\Users\ - Votre nom d'utilisateur - \ DSC - PRINT-COMP - schéma "

CePC » Windows (C:) » Utilisateurs »

Point d’attention : Cette opération est également a

Nom Modificle Type Taille
V 4 ° ° ° V 4 ° V4 °
NTUSER DAT TR FchierDAT 2304Ke realiser dans le dossier de travail realisée au niveau
&Telechargements 13/02/2023 18:58 Dossier de fichiers
totem-logs 130272023 18:57 Dossier de fichiers
13/02/2023 18:10 Dossier de fichiers d U serveur.
! Bureau 130272023 171 Dassier de fichiers

|=| Documents

Jsc-1ba362d239dbafad a5 ecdach36F3700-p...
Jprint-comp-2eff4dalaa7led5b32f638c8d1e...
dsc-Zeffddalaa /0ed5b92f638c8d1e73bba-p...

09,/02/2023 18:42
09/02/2023 16:16
OB,/02/2023 17:39
06/02/2023 17.37

it f32eldcddbe3f3efa1ff1536191b..,
[ print-comp ]

(dsc-fileldcddb o 3efb1ff1536191bf360-po...

B Vidéos

06/02/2023 1728
0B,/02/2023 17:28
0B/02/2023 17:27
0B,/02/2023 17:27
0B,/02/2023 17:25

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Doszsier de fichiers

Dossier de fichiers

SI 'anomalie, persiste, poursuivre vers |’étape n°3.

Vous pouvez utilement vous rapprocher de votre

service informatique pour cette étape.

Totem - 1.6.801 &

i Voir les flux non scellés

| Images 22/12/2022 07:33 Dossier de fichiers

 Favoris 22/12/2022 07:33 Dossier de fichiers 7
‘& OneDrive 21/12/2022 15:41 Dossier de fichiers = = 7 2
' Recherches 211272022 15:40 Daossier de fichiers Nous vous InVItonS a u 7 3
 Liens 2171272022 15:40 Dossier de fichiers P < & 2
[27] Contacts 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers prea Ia ble <l Sd uvega rder o 2
Jl Musique 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers --’L‘i 2
P Objets 30 2171272022 15:40 Dossier de fichiers = ° 2 "‘;: 2
#P Parties enregistrées 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers VOt re trava ux (a ven I r en 'x) :; ‘;
AppData 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers 7 5
& 2

it -
lgﬂgfegarder les travaux—=
Visualisation non disponi

S



Annexe n°2.3 Actualiser les ressources telechargees

Etape n°2

Etape n°3 : supprimer le(s) flux en cours d’édition des dossiers techniques en supprimant le répertoire

contenant le flux en cours d’édition (apres avoir fermé TotEM)

L) | |=|IJ IIIIIIIIIIIII (= AR
_ _ MNem Modifié le Type Taille
.1 * ProgramData » Totem » repository » repositony-flux -
I flux 2270272023 1%:55 Dossier de fichiers
Mo Madifié le TpE - Taille [ normes 22/02/2023 09:15 Dossier de fichiers | EEE
flux-8070101976370504372 21/03/2023 12:16 Dossier de fichiers output S AT A TS
flux-7584029650663779243 21/03/2023 11:54 Dossier de fichiers I: P El{ﬂl{mﬂ 1518 dossier de fichiers 1
flux-2086444459993438984 21/03/2023 11:51 Dossier de fichiers aischemas LRI Dossier de fichiers
flux-4561403573980033626 20/03/2023 20:21 Dossier de fichiers L] dbjson 23/02/2023 10:11 Fichier JSON 42 Ko
flux-4152952939681305397 20/03/2023 20:02 Daossier de fichiers
flux-2781267797609747558 20/03/2023 20:01 Dossier de fichiers
V' 4 [ ] N [
Cette procedure doit étre mise par des
utilisateurs avertis. Vous pouvez VOUS
m-data » flux »
rapprocher de votre service lnformathue pour
)
MNaom Modifié le Type Taille

ce faire.

La gestion des actualisations de maquette sera
améliorée dans une prochaine version de
TotEM 2.x.

41abe5ec-belc-448h-abda-4402f8458348 Dossier de fichiers

[ bd225132-5282-42f7-a5e5-cabdfal1f936

21/03/2023 1%:39
] 21/03/2023 1%:39

Dossier de fichiers




