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https://www.collectivites-locales.gouv.fr/gerer-les-finances-publiques-locales/budget/les-documents-budgetaires/elaborer-les-documents-budgetaires/installer-et-configurer-totem
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Annexe(s) intégrée(s) le flux 
issu du progiciel financier 

Annexe présente dans un 
autre logiciel (exemple : 
logiciel RH) 

Import d’un fichier .xml/ 
.xlsx / . csv

Fonctionnalité « importer un flux 
existant »

• Intégrer le fichier XML dans TotEM. 
Le flux sera dans la liste des flux. 

• Ouvrir TotEM  Flux  Importer un 
flux 

• Récupérer le flux issu du progiciel 
financier et les annexes .xml issues 
de l’autre logiciel

• Ouvrir TotEM  Flux  Importer un 
flux  Aller dans le flux  Onglet « 
Enrichissement »  Choisir l’annexe 
à enrichir  Cliquer sur               
Importer une annexe  Remplir les 
champs nécessaires  Ok

• Récupérer le flux issu du progiciel 
financier 

• Ouvrir TotEM  Flux  Importer 
un flux  Aller dans le flux 
Onglet « Enrichissement » 
Choisir l’annexe a enrichir 
Cliquer sur                Importer une 
annexe  Remplir les champs 
nécessaires  Ok

• Récupérer le flux issu du progiciel 
financier 

• Ouvrir TotEM  Flux  Importer un 
flux  Aller dans le flux  Onglet 
«Enrichissement»  « Importer un flux 
existant »  Choisir le flux via         
Analyser le flux  Choisir les 
paramètres souhaités  Enregistrer
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https://grist.numerique.gouv.fr/o/docs/dm1dM4VJDXLQ/Gestion-AB/p/4?embed=true
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Site des collectivités

• Consulter les documents d’aide à 

l’utilisation de TotEM

• Consulter la FAQ

• Consulter les anomalies en cours et 

solutions

Support utilisateur

• Si question de droit / règlementation budgétaire : 

contacter la préfecture

• Pour une question comptable : saisir la DGFiP ou la DRFiP

• Pour les questions spécifiques à TotEM : saisir Démarche 

Numérique

Vous inscrire à la communauté d’utilisateurs de TotEM ici : https://go.formulaire.info/form?p=tZibeHDB

https://www.collectivites-locales.gouv.fr/gerer-les-finances-publiques-locales/budget/elaborer-les-documents-budgetaires-totem/preparer-et-remplir-les-documents-budgetaires
https://grist.numerique.gouv.fr/o/docs/dm1dM4VJDXLQ/Gestion-AB/p/4?embed=true
https://demarche.numerique.gouv.fr/commencer/contacter-le-support-totem

