Echange de données APA - Parcours Portail Internet de la Gestion Publique

1) Connexion au Portail Internet de la Gestion Publique (PIGP) :

Le représentant du conseil départemental saisit son identifiant ainsi que son mot de passe. Ces
derniers lui sont communiqués apres entretien préalable avec la pairie départementale en charge des

habilitations au PIGP.

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de lIa Gestion Publique

Le PIGP vous permet des échanges numériques et sécurisés entre ordonnateurs et
comptables des collectivités territoriales et des établissements publics

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publigues, vous vous

engagez a respecter les recommandations de :
- La Charte Ministérielle d'Utilisation des Outils Numériques ( )
- La Politique Générale de Sécurité du Systéme d'Information des Ministéres Economiques et

Financiers ( )

ALERTE ESCROQUERIE : Des escrocs se font passer pour la DGFIP ou la Banque de France, afin de
réecupérer des identifiants et codes d'accés au portail internet de la gestion publique (PIGP). Ces données
ne doivent jamais &tre communiquées. La plus grande vigilance doit étre observée dans un contexte de

recrudescence des cas de fraude aux faux ordres de virement (voir ).

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-xt" pour les utilisateurs externes :

& | Identifiant

@& Mot-de-passe

! n.nexlon
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2) Liste des applications disponibles pour le représentant du conseil départemental :

Le représentant du conseil départemental clique sur I'application « APA ».

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour
MR STEPHANE D

Expiration de votre mot de passe le 25 juin 2024

Déconnexion
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3) Expiration du mot de passe :

Le mot de passe pour accéder au PIGP a une durée de validité de 12 mois.

Il est nécessaire de le modifier avant son expiration via le menu « Gérer ses informations
personnelles et changer son mot de passe » disponible sur la page du PIGP affichée apres la
connexion.

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour
MR STEPHANE D

Expiration de votre mot de passe le 25 juin 2024

Déconnexion

Remarque : en cas d’expiration du mot de passe, le conseil départemental doit prendre 1'attache de
sa paierie départementale pour demander une réinitialisation.
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Changement du mot de passe via le menu « Gérer ses informations personnelles et changer son mot
de passe » :

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

BRARRRAEEL. TERRERRNAL

GESTION DES INFORMATIONS PERSONNELLES

COORDONNEES IDENTIFIANTS

Adresse courriel | | |dentifiant externe | : |
actuelle -

Mouvelle adresse | |
courriel -

Confirmation de la | |

nouvelle adresse Mot de passe actuel - | @ |
courriel :
Nouveau mot de passe - @|
I
. . L . Confirmation du nouveau
Attention, vous n'avez pas renseigné votre numéro de | @ |

mot de passe :

téléphone mobile, vous ne pourrez pas réinitialiser votre
mot de passe en cas de perte.

Numéro de téléphone | i1+ | Wotre nouveau mot de passe a un niveau de sécurité :
mabile actuel :

Nouveau numéro de || J| +33 ~ | (" Aide |
téléphone maobile : —_—

Confirmation du || B+33~ |
nouveau numéro de
téléphone mobile :

Les informations recueillies a partir de ce formulaire font l'objet d'un traitement informatique destiné a la Direction générale des finances
publiques (DGFiP) pour renouveler votre mot de passe au PIGP. Le recueil du numéro de téléphone est collecté a titre facultatif.
Les agents habilités de la DGFIP sont destinataires des données.

Conformément a la loi « informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée, vous disposez d'un droit daccés et de rectification aux
informations qui vous concernent.

Vous pouvez accéder aux informations vous concernant en vous adressant au service dassistance.
Vous pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au fraitement des données vous concernant.

Vo101
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4) Dép6t d'un fichier de demandes :

Dans le menu « Transfert », le représentant du conseil départemental clique sur « Dép6t de fichier ».

EX I
REPUBLIQUE Mon espace de Transfert ) s : sd xt O
FRANCA%E p Allocation Personnalisée d'Autonomie \dentifiant: 226 Fientl
Foitee F
Fraernité FINANCES PUBLIQUES
Transfert -~ Profil
Dépot de fichier

Retrait des nouveaux fichiers

Retrait des fichiers disponibles

En cliquant sur « Parcourir », étape 1, le représentant du conseil départemental peut sélectionner le
fichier comprenant les demandes de données relatives a 1'APA (conforme au cahier des charges
établi par la DGFiP), puis il dépose son fichier en cliquant sur « Envoyer », étape 2.

EN

[
rREPuBLIQUE Mon espace de Transfert ! s : sd e ()
FRANCA%E p Allocation Personnalisée d'Autonomie \dentifiant: 226 Décommexion
Libersé

Egalité F
Eraternité FINANCES PUBLIQUES

Transfert Profil

% > Transfert » Dépdt de fichier 1

Fichier #} | parcourir.. | Aucun fichier sélectionné,

2
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5) Retrait d'un nouveau fichier de réponses de la DGFiP :

Dans le menu « Transfert », le représentant du conseil départemental clique sur « Retrait des
nouveaux fichiers ».

EX

REPUBLIQUE Mon espace de Transfert

s
FRANCA'SE Allocation Personnalisée d’Autonomie \dentifiant: 22
Liberté

Egalité F i
Fragernité FINANCES PUBLIQUES

Transfert [~ Profil

Dépét de fichier

Retrait des nouveaux fichiers

Retrait des fichiers disponibles

Le représentant du conseil départemental clique sur l'icone de téléchargement pour récupérer le

nouveau fichier de réponses issu du traitement du fichier de demandes précédemment déposé :
EN

REPUBLIQUE Mon espace de Transfert

@)
L~ -xt
FRANCAISE Allocation Personnalisée d’Autonomie \dentifiant: 22

Libered

Déconnexion
Egalité .]F 3
Fraterieé FINANCES PUBLIQUES

Transfert « Profil

£ > Transfert » Retfrait des nouveaux fichiers

gt
< n 3  ExportPDF r;%
POF | [ ExportXLS

45 résultat(s) trouvé{s), affichage de 1 3 45 | Nombre de lignes affichées: 100 ~

m

I ™S S Ty gy e
2022_22610001400134_20220726103214_REF.xm| Fichier réponse APA 529 octets 26/07/2022 10:32:14 09/09/2022 # “
2022_22610001400134_20220725135749_REP.xml| Fichier réponse APA 1,3 Mo 25/07/2022 13:57:51 08/0%/2022 +
2022_22610001400134_20220725115301_REP.xm| Fichier réponse APA 1,2 Mo 25/07/2022 11:53:03 08/09/2022 4

Remarque : les fichiers sont disponibles pendant 45 jours, passé ce délai, ils sont supprimés.
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6) Retrait d'un fichier de réponses précédemment téléchar

D

Dans le menu « Transfert », le représentant du conseil départemental clique sur « Retrait des
fichiers disponibles ».

I
g&x‘g‘%A%léE Mon eSpaCE de Transfert Allocation Personnalisée d'Autonomie s ) O

Identifiant: 22
Libereé

Déconnexion

Egalité F =
Fratermicé FINANCES PUBLIQUES
Transfert - Profil
Dépdt de fichier

Retrait des nouveaux fichiers

Retrait des fichiers disponibles

Le représentant du conseil départemental clique sur l'icone de téléchargement pour récupérer le
fichier de réponses précédemment téléchargé :

f Mon espace de Transfert ! w ! s N O
REPUBLIQUE p Allocation Personnalisée d'Autonomie \dentifiant: 22
FRANCAISE RIRanG Déconnexion
Libersd
oy F.
Fraternité FINANCES PUBLIQUES
Transfert Profil
% # Transfert » Retrait des fichiers disponibles
o] 3E
< n 3 | Export PDF E3
PDF Export XL5
10 résultatis) trowvé(s), affichage de 1 3 10 | Nombre de lignes affichées: 100 «
a3
2022_22610001400134_20220726130534_REPxml Fichier répanse APA 6,5 Mo 26/07/2022 13:05:35 - 1|
2022_22610001400134_20220722190910_REPmi Fichier réponse APA 12 Mo 22/07/2022 19:09:12 4+
2022_22610001400134_20220722164851_REPxm| Fichiier réponse APA 1,1M0 22/07/2022 16:48:52 n
2022_22610001400134_20220721164454_REP.XMI Fichier réponse APA 6,0 ko 21/07/2022 18:34:19 A

Remarque : les fichiers sont disponibles pendant 45 jours, passé ce délai, ils sont supprimés.
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