SOMMAIRE
TITRE 1 PRESENTATION GENERALE .....couiiinmsiinmcsssnscssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssses 2
1. LE CADRE JURIDIQUE DES REGIES..........ooiiiirieeieieeeeeeeeeeeeeseeseeseesses s sssass s 3
2. LES REGLES BUDGETAIRES ET COMPTABLES DES REGIES..........onuvvureireiiereeenseeseseienn. 3
3. MODALITES DE GESTION DES SPIC .........cooiirieieeieeieeeessseee s 4
3.1. Les services exploités en gestion dir@Cte .........c.eevuieriieriierieeiiienieeieeeeeeieeseeeaeesreeeee e e 4
3.1.1. Service exploité en régie simple ou directe par la collectivité locale..........ccoeveririenencnnne. 4
3.1.2. Régie dotée de 1'autonomie fINANCIEIE ........cccveieriiiiiiieiieeeiee ettt et e sbeesaee e 4
3.1.3. Régie dotée de la personnalité morale..............cecvveiiiiiiiiiieiiie ettt 4
3.2. Services en gestion d€léguée oU INAITECLE .......cccuviiiiiiieiiieeeiie ettt 4
3.2.1. LA COMOESSION 1.ttt ettt ettt ettt sttt sttt ettt ettt she st e bt sbe et e ebeesnentesbeennenaeeanens 4
3.2.2. LafTOIIMAEE. ... veeevieeiie ettt ettt e et e et e et e et e e s tbeeeatbeeetbeeestee e tbaeesbaeentaeeanbeeereeanns 4
3.3. Les Modes de ZeStION MIXEC.....cccuuieeriieeieiieeiieeeiieeeeieeesieeesteeessseeessreeessseeessseesssseesseeessseeenns 5
3.3, 1. LA T8I0 INTEICSSEE ...uvvreerieeriieitieeeieeestteesteeeteeesibeesseeesseessseaessseessseeassesansseessseeenseeessseessseanns 5
3320 L GETANCE ..ot et 5
4. REGLES PROPRES AUX SERVICES D’EAU ET D’ASSAINISSEMENT ........cooovoiveieeeeieeenan. 5
4.1. Les régles spécifiques pour les communes ou groupements de moins de 3.000
RADIEANES ...ttt e 6
4.1.1. Les subventions versées au service par la commune ou le groupement.............ccoeevervvennenee. 6
4.1.2. Possibilité de budget unique Eau et Assainissement pour les communes ou
groupements de communes de moins de 3 000 habitants............c.cccveevvieviieviieneenieiie e, 6
4.2. Les régles spécifiques pour les communes de moins de 500 habitants ..............cceeeevveennee. 7
4.3. Les regles spécifiques de 1’activité du service public de 1’assainissement non
COLLECTIE .ttt ettt sttt et sbe e e 7
TITRE 2 LE CADRE COMPTABLE .....uouiiiniictinnniinninsnensnensnsssesssessssssssessssessssssssssssassses 8
CHAPITRE 1 LE PLAN DE COMPTES ET LES REGLES D’EVALUATION.........coceeueunereenensensens 9
1. LA CLASSIFICATION DES COMPTES......cotitiiiiiiiiiieeeseieseeeie ettt 9
L1, COQUIICATION ..ottt sttt st sae et ae s 9
1.1.1. Répartition des opérations dans les classes de COMPLES ......ceevvieviieivieriiecienieciecre e 9
1.1.2. Structure décimale deS COMPLES ...cc.veieuiieriieeiiieciiectee et et e et e e re e ereeestaeesbeeeareeesneeas 9
1.1.2.1. Signification des terminaisons 1 & 8 1 ......ccccoeviiiiiiieeiiieeiee et 10
1.1.2.2. Signification de 1a terminaiSOn 9 : .......c.ccecvieiiieiiiieeiieeeiee et e e 10
1.2. Criteres de ClasSemeENt .........cocueouiiiiriiiiiiiiictteteet ettt 11

COMPTABILITE PUBLIQUE



II

2. LES DEFINITIONS ET REGLES RELATIVES AUX METHODES D’EVALUATION .................. 11
2.1. La définition des charges et des produits............cecveeriiirieiiiienieeieeee e 11
2. 1.1, eSS CRATEES ..ecvviiiieiiectee ettt ettt et e et e et e e be et e e te e tb e e tbeeabeebe e teeereeeaaeeabeens 11
2.1.2. LLeS PIOAUILS 1.euveeutieiieiiesiteeite et e et e eteeteeteestaestaessaessseasseesseesseenseesssessseanseesseensaesseesseessnesssenns 11
2.1.3. Le 18Sultat de IEXEICICE ..eeuveiieiieieeiieiesie ettt ettt ettt ettt ee e eseeeneenes 12
2.2. Les régles de définition, de comptabilisation et d’évaluation des actifs ..........ccccceevveennnen. 12
2.2.1. La définition deS ACTITS ..c.eiuieiiiiiiiieiieiieteeee sttt sttt 12
2.2.2. Les critéres généraux de comptabilisation des actifs ..........ccceevieviiiiiiiieiieiieieccee e 12
2.2.3. La ventilation par composants de certaines immobilisations corporelles .............cceevveennenns 13
2.2.3.1. Les composants dits de « premiere CatégOori€ M.......cueerrrerrreeerveerireeenrveenreeesneeenenes 13
2.2.3.2. Les composants dits de « deuxXieéme CateZOrie » ......c.cevvvrerrrieerveeririeerireenreeeereennnes 13
2.2.4. L’évaluation des aCtifs ......cc.eeiuiiiiiiieiieete et 13
2.2.4.1. L’évaluation des actifs a la date d’entrée...........ccooceriiiiiiiiinienienie e 13
2.2.4.2. Les cotts ultérieurs : les dépenses de remplacement des composants.................... 13
2.2.4.3. L’évaluation des actifs postérieurement a leur date d’entrée...........cccvevvverrvennnnne. 13
2.3. Les regles de définition, de comptabilisation et d’évaluation des passifs............cceeuneee. 14
2.3.1. La définition et les différentes catégories de passifS........cccvievieriiiiiiciiiiieeeceeeee e 14
2.3.1.1. La définition des PassifS........ccciiiuieeiiieiiiieeiie ettt 14
2.3.1.2. Les différentes catégories de passifs : les dettes et les provisions ...........c.cecueenee.. 14
2.3.1.3. Les passifs EVENTUECIS.......ccueiuiiiiiiiieiiceee et 14
2.3.2. Les critéres de comptabilisation des PassifS........ccccevveiiiiiiiiiiieiiesieciecee e 14
2.3.2.1. Les principes de premiere comptabilisation des passifs ..........ccccceeeveeerieriieneennene. 14
2.3.2.2. Les aPPIICALIONS ..vviiuvieiiieiieiiesiiesiteeite et et esiteseteseeesnseenseesseessaessaessnesnsesnseenseenseensns 14
2.3.2.3. Les principes de comptabilisation Uultérieure .............coocevveririeneniiieneiiee e 15
2.3.3. Lévaluation des PasSIfS ......c.eccuiicvieriieiieiieiieeie et ete et ettt st staesraeenne e 15

2.4. L’évaluation des actifs et des passifs dont la valeur dépend des fluctuations des
INONNAIES CITANZETES ... veeeereeetreeeitreeeitteeetreesseeeaseeeaseeessseeassseeassseeassseesssseesssssesssseessseeesnnes 15
3. LES NOMENCLATURES COMPTABLES.......ccoootiieieieteeseesietee ettt 16
CHAPITRE 2 LE FONCTIONNEMENT DES COMPTES......cicconniiennnniicnssrnrecssssnsicssssssasssssssesssssnse 18
1. COMMENTAIRES COMMUNS AUX COMPTABILITES M4 .........oooovimiieeieeeeeeeeeeeeeeee e 18
1.1. Classe 1 : Comptes de CAPILAUX ....ecuvreuieriieriieiiieiieeieeeteeeeteeitesteeteeeiaeebeeseneeseesnaeenseeenns 18
1.2. Classe 2 - Comptes d’ImMmODIIISAtIONS ......ccveieriieeriieeiiieeriee et eeeeereeesreeeenee s 27
1.3. Classe 3 - Comptes de StOCKS €t @N=COULS .......cccuieruiiriiiriieiiieiieeie ettt 39
1.3.1. Fonctionnement général des comptes de StOCKS.......c.cccvveviieriierieniiniieieceeeeee e 39
1.3.1.1. Systéme de I’inventaire intermMitteNt .........cveervreriiieerieeeieeeieeeeveeereeeeeeesveeeene e 39
1.3.1.2. Systéme de 1’inventaire Permanent...........cueeervrerereeerireesreessieeesreesreeesseeesseessseeens 39
1.3.2. Dépréciations des stocks et en-cours (COMPLE 39) ......covievvieviiiiieiiiiiicieereeeeree e 40

COMPTABILITE PUBLIQUE



118

1.4. Classe 4 - COMPLES A tICTS.....eeeuiierirreeiieesieeesieeesteeesteeessaeeeereeesreeesaeessseessseeessseeessneeas 40
1.5. Classe 5 - COMPLES fINANCIETS. ......eeuvieiieriiieiieeiieiie et eieeeete et e saeeteeseeeebeeseaeeseesnaeenseeenns 56
1.6. Classe 6 - COmMPLeS de ChATZES ......cccueieiiiiieeiieeciieeeiee ettt et e e e e enreeesaaee s 61
1.7. Classe 7 - Comptes de Produits .........ccceeeuieiieriiieniienie ettt 71
1.8. Classe 8 - COMPLES SPECTAUX ..eeuvvreerrrerireenrreesieeessieeesseeessseesssseesssseesssseesssseessssesssseeesssees 75

. COMMENTAIRES DE FONCTIONNEMENT DES COMPTES LIES A LA SPECIFICITE DE
L’ACTIVITE DE DISTRIBUTION D’ENERGIES ELECTRIQUE ET GAZIERE (M41).................. 76

. COMMENTAIRES DE FONCTIONNEMENT DES COMPTES LIES A LA SPECIFICITE DE
L’ACTIVITE DES ABATTOIRS (IM42) ..ottt ettt ene s e 78

. COMMENTAIRES DE FONCTIONNEMENT DES COMPTES LIES A LA SPECIFICITE DE
L’ACTIVITE DE TRANSPORTS DE PERSONNES (M43) .....ccoiiiiiieieieieieeeieeiee e 80

. COMMENTAIRES DE FONCTIONNEMENT DES COMPTES LIES A LA SPECIFICITE DE
L’ACTIVITE DES ETABLISSEMENTS PUBLICS FONCIERS LOCAUX (M44).....c.ccceoevevrennnn. 81

. COMMENTAIRES DE FONCTIONNEMENT DES COMPTES LIES A LA SPECIFICITE DE
L’ACTIVITE DE DISTRIBUTION D’EAU ET D’ ASSAINISSEMENT (M49) ....cooeviiieieieieeennnn 81
TITRE 3 LE CADRE BUDGETAIRE ......ouuceeeeencrnncresensesssessesessesssessesssessssessessssesssssssesss 86
CHAPITRE 1 LE BUDGET ...cucoiininnininnisnnsnnssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 87
1. LE REGIME BUDGETAIRE........coooiiiiriiririmessesisessess s sssesssses s sssssssssesssssssessssssssesssesssssees 87
L1 GENETALILES ...t sttt et sttt ettt et st 87
1.1.1. L'annualit€ DUA@ELAITE .......ccvieiieiieiiecie ettt sttt ere et eeseteenbeesseesaessaesanesnneens 87
L1101, L@ PIEVISION Leevtieiieeiieeiie et ettt ettt e et e e e staestaessteesseesseensaeseesssesssesssennseensens 87
| O B B> <1 13 [ ) OO PP PRTOPRRPONt 87

1.1.1.3. La pluriannualité budgétaire : les autorisations de programme,

les autorisations d’engagement et les crédits de paiement...........ccceeeveeeeieeenveennnenn. 88
1.1.2, L'UNItE DUAGELAITE ... .ecvvieiiieiieiieiiesie ettt ettt ete et e et e e e ssbesssesnseesseesaessaesanessneans 89
1.1.3. L'universalité DUAGELAITE .......cc.verierieeiieieeieeitesieesteete ettt s eseaeenseesseeseessaesnneenneens 89
1.2. Elaboration, vote et controle du BUAZEL ............c..ouvuivieieeieeeeeeeeeee e 90
1.2.1. Le débat d'orientation DUAGELAITE .........eecvieriieriieriieeie ettt sseesraeseneenne e 90
1.2.2. Présentation et vOte du DUAZEL ......cccveiiiiiiiiiiiiciie ettt 90
1.2.2.1. Présentation et modalités de VOLE.........cceevvieriierieiieiie e 90
1.2.2.2. Transmission €t PUDLICALION .......ecuviriiiiieiieiieieeciee et ereenseennees 90
1.2.3. Le controle DUAELAITE. ......cc.eeouieeiierieeieeieeiteitesteesteeete et ebe et seaesetesnseesseesaessaesnnesnneans 91
1.2.4. Les régles d'équilibre des SPIC .........ooviiiiiiiiiiiccecece ettt e 92
1.2.4.1. Le financement par le budget principal..........cccooeeviieriiiiiiiieiiieiie e 92
1.2.4.2. Le reversement de I’excédent au budget principal...........cccoeevevierieniencrieieeieennen. 92
2. LES AUTORISATIONS BUDGETAIRES.........ooouiiiieieieeeeieeeeiee e 93

COMPTABILITE PUBLIQUE



v

2.1. La définition des chapitres et artiCles ........cocveeeciiiecciiieeiieccee e 94
2.1.1. La définition du Chapitre .......ccuiiiiiiiiiciiciieieeeeeeete ettt ve v st eeaaeeaneens 94
2.1.1.1. Les chapitres de la section d’eXploitation ............ccceeeeueeriierieereesieenieereereeseeseeeens 94

2.1.1.2. Les chapitres de la section d’ inVestiSSEMENL..........c.cccuerrrierieereerieeieereereenieeneneens 95

2.1.2. La définition de I’artiCle........c.ooieiiiieiet et 95

2.2. Les chapitres de dépenses « opération d’équipement » de la section d’investissement.....95
2.2.1. Présentation de la notion d’opération d’€qUIPEMENt...........ccverererieeireerieeriierieenieeseesnesneens 95

2.2.2. La définition budgétaire de I’opération d’€qUipement ............ccvevierreireerienieeseeseeeee e 95

2.2.3. EXCIMPIC..ciiiiiiiiiiiciiictie ettt ettt et e et e e te e tt e tb et e eab e e be e teeareeeaaeeabeens 96

2.3. Les chapitres GloDaliSES ......ccuiiiiuiieeiiieciieee ettt et et e e tae e e e e sesaeeennee s 96
2.3.1. Le chapitre 040 « Opérations d’ordre de transfert entre SECtiONS ».......c.cceveevveevreeieereeanneans 97

2.3.2. Le chapitre 041 « Opérations patrimoniales »..........cceecvereerierieriienreeieenreenieeseeseesnesneens 97

2.3.3. Le chapitre 042 « Opérations d’ordre de transfert entre SECtiONS M.......cecvevververienveviereenens 97

2.3.4. Le chapitre 043 « Opérations d’ordre a I’intérieur de la section d’exploitation »................ 97

2.4. Le traitement des chapitres budgétaires partiCuliers..........cccveevieeeriieecieeeiiee e 98
2.4.1. Les opérations pour le COmMPte de tIETS.......ccveriieriieeriieiieiiesiesiesie e ereereesieeseeesraessaesnne e 98

2.4.2. Les chapitres COQITIES 02 ......iiiuiiiuiiiiiiiiiciieieeteeete ettt et et ettt e st sveeabeebeesteesreesaneenneens 98

2.5. Les lignes budgétaires codifi€es 00 .........ooeriiiiiiiiiiiiieiiieeeiie ettt eaee e 98

3. LANOTION D’ AUTOFINANCEMENT .....ccooittiiiiieieieieetete ettt 99
4. LES DOCUMENTS BUDGETAIRES.........ooovuiiiiieeieeeeeeeeeeeseee s es e snesseneens 100
4.1, Le bud@et Primitif......c..ocoiiiieiiieciiieeiee ettt e e e et eeaaeeebaeessaeesnneeesnneaenns 100
4.1.1. La premicre partie du budget : les informations générales............cceevverveeeeevreenreenreennnenne. 100

4.1.2. La deuxiéme partie du budget : la présentation générale du budget ..........c..cceeevverrennnnne. 100

4.1.3. La troisieme partie du budget : le vote du budget (détail par articles) ........cccceevreeerennnnee. 101
4.1.3.1. La section d’eXploitation.........c.ccccveeerireiieeeiieesieeeieeesiteesreeeeveesreeereeesesesssneeenns 101

4.1.3.2. La section d’ INVEStISSCIMENT ......eevuvieeririeriieeeiieesteeeteeesireesreeestseessseeesseeessseesseeenns 102

4.1.4. La quatriéme partie du budget : 1€S anNEXES ........cceevverreriieiiieiieriierie e eee e 103

4.2. Les décisions MOAIICAtIVES ......ecuueruiiiiriiiieieeitesitete ettt 105
4.3. Le budget SUPPIEMENTAITE ....cc.uvieiiiieeiieeeiie et eciee et et e et e et e eaeeeaeeesaaeesnneeesnseaenes 105
CHAPITRE 2 L’EXECUTION DES RECETTES ....ocuuieueencrencncsssessesessessssesssssssessssessessssessessssess 106
L. PRINCIPES ...tttk b ettt et s e st e bt st e b et et eneeneeseeneebeneens 106
2. TITRES DE RECETTES......coioioiiiiirieieeeee ettt ettt ettt se et esessesaesensenaeseeseesensens 107
2.1. Délais d’émission et de recouvrement des titres de reCettes........oumuirnirniiirnieeniiisieenneans 107
2.1.1. Prescription d’aSSICLE ...c..ecvieiierietieciieeieece ettt ettt ettt e eaveeaveesbeete e aaesebeseseeareenseenreas 107

2.1.2. Prescription relative au TECOUVICIMENL .........ccuiervieriierireriesteereereesseesieesaessnessveesseeseessnenens 107

COMPTABILITE PUBLIQUE



2.2. Contenu des titres de recettes EXECULOITES ....uurerrirerirrreriieeriieerieeerreeerreeeseeeeaeeesseeeennes 107
2.3. Présentation formelle des titres de reCettes......coouriiiiniiiiiieriieiieeie et 107
B B0 N I Ui < T U T L0 Y PSR PSR 108
2.3.2. TS COLLECHTS . .uiiuiiiiiiitieeiie ettt ettt ettt te e st e st e srbesate e e e e e saesssessseenseenseenseas 108

2.3.3. Cas particulier du recouvrement de la redevance d’assainissement par un service
APQAU (M) oo s e s s e s s en e 108
3. TRANSMISSION DES TITRES DE RECETTES AU COMPTABLE ........cccooeiiiiieiieeee e 109
3.1. DiSPOSIIONS ENETAIES .....veeieiiieiiieeiiieeciieeeie et e e st ste e e sae e e staeeestseeetaeeesaeeesaeesnseeennnes 109
3.2. Emission d’office par le représentant de IEtat..............coooveveveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeessenen. 110
3.3. Dispositions relatives aux procédures informatis€es.........oovvvrerireerieeerieeeiieeeeieeevee e 110

4. DISPOSITIONS APPLICABLES AUX RECETTES PERCUES AVANT EMISSION

DE TITRES ..ottt ettt s e st e st bt st e et et et et et eneeneenensenen 110
4.1. Recettes percues par le comptable...........oovevviiiiiiiiiiiiinieeee e 110
4.2. Recettes pergues Par 188 TEZISSEULS ....cc.viiruiiriieriieeieeriieeteeeiee et e siteebeesieeebeesibeebeeseeeeneeas 111

5. RECTIFICATIONS, REDUCTIONS OU ANNULATIONS DE RECETTES ......ccccccovviviieirrnnnn. 111
5.1. Rectifications en cas de décompte inSuffisant ............ccceevveeriieiiienieeiiienieeieeee e 111
5.2. Réductions ou annulations de reCEtteS ..........ervuieriiiriiiiniiiiieiie e 111
52,1, PIINCIPE .eviieiiiieiiie ettt ettt e ettt e e st e et e e e sbeeesteeessbeeesbaeesseessseeensseesssaeensseensseeensseensnes 111

5.2.2. Réductions ou annulations concernant I’€Xercice €n COUTS.........cuerirerruerreereerieeeenieneeneans 112

5.2.3. Réductions ou annulations concernant un eXercice Clos ..........ceoeririeererieiieneniesieneeeens 112

5.2.4. Le cas particulier de 1a contre-passation ............ccoecvierierierienienieeieeieeieesieeseesnesnesneens 112

6. PRISE EN CHARGE ET RECOUVREMENT DES PRODUITS .......cooviiiiiiiieeeeeeeee e 112
6.1. Prise en charge des titres de TeCEtIES.....ccuieuiiiiiieriieiieiieeieete ettt 113
6.1.1. Prise en charge des titres émis préalablement a leur recouvrement ............cccceeevveneenennee. 113

6.1.2. Prise en charge des titres émis postérieurement a 1’encaissement des créances qu’ils

COMSTALEIE. .eevveeeiiieeitee ettt eetteeeteeetteeetteeeteeetbeeeaseeessaeessseeessseessseeansaeesseessseeensseenssesensseensses 113

6.2. Recouvrement des titres de TECEIES .. .ouuiiiriiiiiiieiiiieeiie ettt e e eaee e es 113
0.3. Créances ITECOUVIADIES .......c.eiiuiiiiieiiieieeeiie ettt ettt et et e et e et e seaeenseeenne 113
6.3.1. Lors de leur admission en non-valeur par I’assemblée délibérante..............ccceevveveenreennen. 114

6.3.2. Lors du jugement deS COMPLES ......cceeruierieriiiiieiieieesieesieesressresreesseeseessaesssessseessessseenses 114
CHAPITRE 3 L’EXECUTION DES DEPENSES ....cuuovoiiterenereesesescsessssesssssssssssssessssessssssessssssssssssses 115
L. PRINCIPES ...ttt ettt s et s b et e s et e s e e ese s eneeseneaseneesenea 115
2. MANDATS DE PAIEMENT ...ttt ettt ettt st et ene s seeseneeseneeseneas 116
2.1. Regles de prescription et de dECh€ance ...........occuevvviiviieiiiiiiiiieeeee e 116
A 0] 44 (S A 1) 1 11S) 4L PSSP 116

COMPTABILITE PUBLIQUE



VI

2.3. Présentation formelle des mandats et modalités pratiques d’émission.............cceeeeuveeeneee. 116
2.3.1. DESIZNation AU CIEANCICT .......eeeviieeeiieeiieeeieeeteeestieesreeeereesreeeseeeseseeessaeessseesnsaeessseesseeenes 117
2.3.2. Somme brute et SOMME NELEE & PAYET......ccuveererrrerirrerreeesieeereeesieeesreeesseeesseessseeessseessseeenes 117
2.3.3. DALES ettt sttt ettt b e b e sttt et teen 118
2.3.4. Références du mandatement, objet de 1a dépense .........cccvveeviieiiiieciiecciiecieeee e 118
2.3.5. Pieces justificatives de 12 dEPenSe.......c.eievviiiiiiieiiiieciie et 118
2.3.0. IMPULALION ...eivieiiieiieiiie et eie ettt et e et e esbeeteessaesseessbessseessaesseeseesssessseesseensennsens 119

2.4. Procédures facultatives de mandatements collectifs...........ocoeviiniiiiieniiiinieniieceeee, 119

2.5. Modalités de rectification des erreurs matérielles de calcul sur les pieces

justificatives produites par 1€ CIEANCIETS ......c..eecvieruiiiiiieiieeiieeie ettt 119

2.6. Perte, destruction ou vol de documents justifiant la dépense ..........cccceevvveeeveeeceeenneeenee. 120

3. TRANSMISSION DES MANDATS DE PAIEMENT AU COMPTABLE .......ccccccoviviiiiiieieeee, 120
3.1. DiSpOSIIONS ENETAIES .....veeieiiieiiieeiiie et e e et e e ettt e e stee et e e esaaeeetaeeesaeesnsaeesnseeennnes 120
3.2. Mandatement d’OffICe........eeiuiiiiieiieiie et 121
3.3. Dispositions relatives aux procédures informatis€es.........oovvvrerureerieeerieeeiieeeieeevee e 121

4. DISPOSITIONS APPLICABLES AUX DEPENSES AVANT MANDATEMENT.......ovvvovvrrr... 121
4.1. Dépenses payées sans mandatement préalable.............cccoviiiiiiiiiiiniiniiiceee, 121
4.2. Reglements effectués par les ré@isseurs d’avances.........cc.veeeveeerieeeiieeeieeesiieeeieeesieeenns 122

5. REDUCTIONS OU ANNULATIONS DES DEPENSES........ooviiiiiieeeeeeeeeeeeeesseee e 122
5.1 PIINCIPES vttt ettt ettt ettt ettt e bt et eeabe e teeenbeesteenseebeeenbaenseeenbeeseeenseenseennne 122
5.1.1. Réductions ou annulations concernant I’€Xercice €N COUTS........cvrirrirveerrierreeseesreereennens 122

5.1.2. Réductions ou annulations concernant un eXercice CloS .........ccovevervreiierieereeriesiesiesiens 123

5.1.3. Le cas particulier de 1a contre-passation ............cceecverueerierienierieeieeieeieesieeseesenesenesneens 123

6. MISE EN PAIEMENT DES MANDATS ... .ottt ettt ettt e sttt e steeeaee e n 123
0.1, GENETANILES ......eeeiiieiie ettt ettt ettt e et e st e e abeesbeeesbeenseeenbeeseesnseenseennne 123
6.2. Sanctions des contrdles effectués par le comptable...........cceevviieriiieiiieeiieceeeeeen 124
6.2.1. Visa de la dépense pour valoir miSe en PaiCmeNnt ...........cceeeveereerreerreenreesieneesreereeveenens 124

6.2.2. Dépenses irrégulicres ou insuffisamment Justifi€es .........ccoovvrivvieviievieiienieciecie e, 124
6.2.2.1. Suspension de PAICINENL...........ccciieriieeiriieiieeeieeeeireeeteeereeesereesreeeseaeesebeeeeeeesnns 124

6.2.2.2. Réquisition de I’0rdOnnateur............ceevierieiieeieeie e siae e ens 124

6.2.3. InSUffiSANCe de trESOTEIIC ...uviiiiiieeiiieciieeeiee et ettt et e et e et et e e eebeeestaeessbeeeseeesaseeenneeenes 124

7. REGLEMENT DES DEPENSES ..ottt iseesssisessss st ssesssenes 125
T 1. PLINCIPES weeeeuiiieiiiie et e ettt e ettt e e ettt e ettt e et e e et e e sataeesssaeesssaeesssaeessaeesseesnssaesnssaesnseeensseens 125
7.2. Modalités des réglements par VITEMENL ...........c.eeeuieruierieeniieeieeieeereeieeseeeieesneenseesnaeens 125

COMPTABILITE PUBLIQUE



VII

CHAPITRE 4 OPERATIONS DE FIN D’EXERCICE .....uuuucreecrncrnnercsesscsssesssssssessessssessssessessssens 126
1. OPERATIONS DE REGULARISATION DES CHARGES ET DES PRODUITS ........cccccovvvuen.n. 126
1.1. Le rattachement des charges et produits & I’€XerciCe ........covuveevveeerieeeiieeeieeeiie e 126
L1 L. PIINCIPES c.tvieitie ettt e eiiee ettt e ettt e ettt e et e e et e esaaeeesbeeessbeesasaeensaeesseeenssaessseeassasessaeenseeanes 126

1.1.2. Dispositif budgétaire et COmMPLable.........cc.evevieiiieiiierieiieeie et 126

1.1.2.1. Le rattachement des charges a I’€XerciCe........cccuvvvuiierireiiieeiieeciie e 126

1.1.2.2. La contre-passation au cours de [’eXercice suivant..........ccceevveeeereeerveerveeeeneeennne 126

1.1.3. CRATEES @ PAYET cuveeuvieieieetieeeie ettt et et e et et e et e ebeesteeeteeeteeetbeesbeesseesseesssasssessseasseesseesseenses 127

1.1.3.1. Charges a payer (autres que les intéréts courus non échus)........c..cocceevveeeeniennn. 127

1.1.3.2. Intéréts courus NON EChUS & PAYET .....eeevvvieirieeiiieeiie e eeree e et eeeee e 128

1.1.4. PrOAUILS @ T@CEVOIT .. ceitiiiiiiiiiteit ettt ettt et e st e st e bt e bt e b e bt e saee st e eneeeneeeneeas 129

1.1.4.1. Produits a recevoir (autres que les intéréts courus non €chus)..........cccceveeeneennnee. 129

1.1.4.2. Intéréts courus non €chus (ICNE) & 1€CEVOIT .......covierierierieiiieieeieeieesee e 129

1.2. Charges et produits constatés d’ aVAnCe ..........cccueevuierieeiiierieeieeiie et esiee e seee e eieeeeaeens 130
1.2.1. Charges CONStAtEES A’ AVANCE ........eecveerurererereieereeieesieesteesttesaessreesreesseeseesssesssesssessseessesses 130

1.2.2. Produits CONStAtES d AVATICE ....ccueruiriieiiniieiesieeiiete sttt ettt sttt ettt 130

1.3. Répartition de certaines charges sur plusieurs €XerCiCeS .......ccuurrurrrurereeriueerieenieerirennans 130

2. LE SUIVI DES IMMOBILISATIONS ..ottt ettt sttt ssessesse s aenaeseeseesessens 131
3. LA COMPTABILITE DES STOCKS .......ooeviiiiiiieeeeeeeeeeeeeseeeee s esnesne s 132
3.1. La comptabilité matieres des StOCKS ......cc.eeeriiieiiiiiiiiecie e 132
3.1.1. DOCUIMENES @ TEIIT .. ..eeutetieiietteiiete et ete sttt ettt sttt s et et ebe et e bt eseebesbeentenbeeseeneeaneennas 132

3.1.2. GEStion deS MAZASINS ...ccvviiviieriieiieerieitieeiteeete ettt etbeeteesteesteesrsessbeesseesseessesssesesessseesseesseesses 132

3.1.3. Tenue de la comptabilité MAtICTES......c.eevviiiiiiieiieieecieeeiee et et veeveereas 133

3.2. Inventaire de fin d'année et balance générale des StocKS........covvvieriieeiiieeiieieieeeeeeee, 134
3.3. Traitement budgétaire et comptable des StOCKS .......c.covviviieriiiiiiiiieiiiee e 134
3.3.1. Stocks destinés a la CONSOMIMATION ....c..eiviriieriiriieieitieieie ettt 134

3.3.2. Stocks destinés @ 18 VN .....c...eeuieiuieiieieiie ettt 134

4. LES PRESTATIONS DU BUDGET GENERAL FACTUREES AU BUDGET ANNEXE. ............... 134
CHAPITRE 5 LA DETERMINATION ET L’AFFECTATION DU RESULTAT ..uuvovueveeerenennenes 136
1. LE RESULTAT (SECTION D’EXPLOITATION) .......ooiuiuieeieeieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae s 136
2. LE SOLDE D’EXECUTION (SECTION D’INVESTISSEMENT) ........oovviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 137
3. LES RESTES A REALISER ....ccc.ootiiimiitiiiriiesiiseseiseesse sttt sss st 137
4. L’ AFFECTATION DU RESULTAT ....oovimiieieeeeeeeeeeeee e 137
5. EXEMPLES .. ..ottt ettt b ettt neene et e te b et et et et entenaeseeseeneetens 139
6. LA REPRISE ANTICIPEE DES RESULTATS ......ooimimieieeeeeeeeee e 141

COMPTABILITE PUBLIQUE



VIII

CHAPITRE 6 LA COMPTABILITE DE L’ORDONNATEUR .....uuoverererncrrnercsssesesessessesessessssens 143
L. PRINCIPES ...ttt ettt ettt ettt et e s e e s e st e e s e b et e st e st eseeseesesse s esensenseneeseeneesensens 143
2. COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES ......cooctiiiiiiiiieiiesiieeeiseessesssessseseesssessesssans 143
2.1. Présentation @ENETale ..........cccuiiiiiieiiiieeciiee ettt ettt e e e e e e e e e aeeeenns 143
2.2. Les notions relatives & ’engagement..........cccuveviiiriienieeiiienie ettt 144
2.2.1. Engagement juridique et COMPLabIE .........c.eeviieriieriieiieiie et 144
2.2.2. Engagements ponctuels et provisionnels..........ccoecierverieiieeciieniienienie e see e 144
2.2.3. ENGagement ANtICIPE .....c.uieriieeiuiieiiieeitieeeteeeieeestteesereeeareessseeesseeesssesessaeessseesssasesssessnsseenns 144
2.2.4. Engagement spécifique et engagement global ............cccccviviiiiieiiiiciieciecieciece e 144
2.2.5. Les engagements et mandatements dans le cadre de la procédure des AP/CP................... 145
2.3. Tenue de la comptabilité des dépenses engagees ..........ccvevveeriieriieniienieeniienieeiee e 145
2.3.1. Niveau de constatation et de suivi de ’engagement .............ccecveevierieriieeiieeiieerieeseeseenees 145
2.3.2. Déroulement des opérations d’@NgagemeEnt ............cccuevverveerieerieerieereeseeseeereeseesseessnenens 146
2.3.2.1. Inscription des crédits d’engagement............ccoecueeriereerienieeieeieeieesee e sae e e 146
2.3.2.2. ENGAZEIMENL....eeiiiiiiiiieeiiiieeeiiiieeeeieteeesiteeeesteeeeesaaeeeesntaeeesasseeesaeseeesansseeesanseeenns 146
2.3.2.3. Constatation du SEIrviCe fait.........cceeeriiiiiiiiiii et 146
2.3.2.4. MaNAAteMENLS ......ccveiiiuiieiiieeciieeeetee ettt ettt e et e e et eeteeeetaeeeaeeeeaaeeeaseeereeeeaneeereeanns 146
2.3.2.5. ATTEt dES INSCTIPLIONS 1..evevvieiiieniieiiesieesteereete et eteesseeseeessseesseesseeseessaesseesseesssenns 147
2.3.2.6. Rattachement des Charges..........covverieiiiiiiieiieiieese e 147
2.3.2.7. Etablissement de ’état des restes & réaliSer..........coovvrvrvrvievrerreeeeeeseeseesnseens 147

2.3.2.8. Production de I'état des dépenses engagées non mandatées en cours
Q'EXETCICE -ttt ettt ettt ettt et et e b e s bt e s bt e eae e e st et e ebeesbeesaeesneesnneens 147
3. COMPTABILISATION DES EMISSIONS DE MANDATS ET DE TITRES DE RECETTES......... 148
3.1. Comptabilisation des Mandats ..........c.ceeieiiiiiiiiiiiiiieee e 148
3.2. Comptabilisation des titres de T@CELEES. ......c.ueervieriiriiiieriiieiieiie ettt 148
4. CONFECTION DES ETATS SPECIAUX DE FIN D’EXERCICE ........cccoovviiiiieieieeeeesesreeeen. 148
4.1. Etat des travaux d’investissement effectués €n réIe............covuevrvreereeeeeereeeeeeeereeeeeen. 148
4.2. Etats des produits rattachés et des charges rattachés ..............coovveveeeeveeeeveeeeeeeeeeeenen. 149
4.2.1. Etat des charges TattaChEES ............oveuveeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e eenen 149
4.2.2. Etat des produits TattACES. ............oovviveeveeeeeeeeeeeeeee e enen 149
4.3, L’état des reSteS A TEALISET ..c..eeuveruiiriieiieiieeieete ettt sttt sttt 149
5. LE COMPTE ADMINISTRATIF .....ootiiiiiiiiiieeee ettt ettt 150
6. LE COMPTE FINANCIER ....c.ooiiiiiiiietictisesee ettt sttt ettt eb e sttt seene bt 151
CHAPITRE 7 LA COMPTABILITE DU COMPTABLE ......uvcuueeeenceencreressesessssessssessssssessssssossssenes 152
1. PRINCIPES GENERAUX .....cotvimmiiamriimriiseisesisessses st sseessssssssessse st sssessssesssessssessssesssesssnncs 152
2. ORGANISATION DE LA COMPTABILITE BUDGETAIRE .........cc.cooovviiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e, 153

COMPTABILITE PUBLIQUE



IX

2.1. L’¢état de consommation des CTEAILS.....ccouuiiruiiiriiieriiiecieeeeiee et e e e e aee e 153
2.2. L’état des réalisations des dépenses et des TeCEteS .....uivuiiriiiriieniieiieriieieeeie e 153
2.3. Les fiches DUud@Etaires. ......ccecuviieiiie et et aae e e aae e enaeeeeens 154
2.4. Transmission a I’ordonnateur des documents relatifs a I’exécution budgétaire............... 154
3. LA COMPTABILITE GENERALE DU SERVICE .......cooouiiiiiiiiiiiinneisieneiesiseesses e sssssseseseees 154
R T B o010 011 1RSSR 154
3.2. Organisation de 1a comptabilité............cccoeriiiiiiiiiiiiieiccee e 155
3.2.1. Dispositions générales relatives aux supports comptables..........cccveeveevievierieiveereereennen. 155
3.2.2. Description des Supports COMPLADIES ........cccvervieiiieriieriierie et 156
3.2.2.1. Registres comptables de premi€re ECTiture ..........ocvveevvereerverveeieeieeneesieesnesneens 156

3.2.2.2. L@ @Iand HIVIC.....coouiieiiii ettt ettt ettt et e b e e nb e e eaaeeenns 156

3.2.2.3. LAVIES QUXIIIAITES . ..uveeeuvieeiiieeiieeiieeciee et et e st e et eeetaeeeteeeebeesnreeesaeessseeennaeensnas 157

3.2.2.4. Balance des COMPLES .....ceouiruieriirtieiieiieiieie sttt ettt sttt sttt 160

4. DESCRIPTION DES OPERATIONS ........ooomiiiiieeeeeeeeeeieseeeeeee e 160
4.1, Operations DUAGELAITES ........eevueeeiieriieiiieiie et ettt ettt e et este et esiaeebeesebeenseesnneenseas 160
4.1.1. Prise en charge des titres de TECEEES ...uvvvriiiieriieriieiierie ettt e ere e es 160
4.1.1.1. Titres en PlUSICUIS QNNEES .....ccuvieierieeieiieeieeeiieesreeeteeesiaeesveeetreesreessreeeseseesseeenes 160

4.1.1.2. TIES QNMUECIS ....eveieiiiieiiie ettt ettt e e et e e s beeetaeeesbaeesreeeseseeenseeenes 161

4.1.1.3. Rattachement des frais de POUrSUILES ......c.eeueerueruieieniieiieie ettt 161

4.1.2. Prise en charge des Mandats...........ccceiviiiiiiieciieciiecieecee ettt e eve e et ae e 161
4.1.3. Refus de Prise €N CharZe........ccovveiiieiieiie ettt s ssaeesbe et es 162
4.1.4. REQUISTHON A€ PAICINENL ....evvieuiieiieiiesiieeie et et et eeteseesreesreenseeseessaessaesseesssesnseenseenseensns 162

4.2, OPErations de rESOTETIC .......eerureeiieriieetieriieetteete et eeiteeteesseeeseesaaeebeessseeseessseenseassseensees 162
4.2.1. ENCAISSCIMIENILS ....uvveuvieeieiereeiteesteeteesteestaesstessseesseesseessaesssessseassessseessessssesseesssesssesnsessseesssenses 162
4.2.1.1. Encaissements aprés émission des titres de reCettes ........ovvvurmnirrriirerieeeriveeeenieenns 162

4.2.1.2. Encaissements avant émission des titres de reCettesS........ovvurmrireriirenrirerreeeneeens 163

4.2.2. PAICINENES ...ttt ettt ettt ettt e b e eae e s a e eat e et e bt e bt e sheeeateeabe et e ebe e aeeaee 163
4.2.2.1. Paiements aprés Mmandatement ..........cc.eeeueeeruiieriiieeiiieerieeeteeesiveesree e esveesree e 163

4.2.2.2. Paiements avant mandatement..........cc.eccueeeruirerieeiiiieesieesreeeeiveeereeeaeeesveeenee e 163

4.3. Operations PATtICULIETES ......eeeiviieeiiieeitieeeiieeeteeeeteeesteeeseaeeeeaeeessaeeeabeeeseeessaeesnseeessseeenns 164
4.3.1. Réductions et annulations de titreS de TECEIES ... .cvverurerrrrreeiiereeriee e see e e ere e 164
4.3.1.1. Titres de I’€XETrCICE €N COUTS ..ecuviiriierirerieeieeieeieeteesteeseresereesseeseeseessaesseesseessenns 164

4.3.1.2. Titres des eXerciCes aNtEIICULS ....cuveeerurrerreeerreesreeeteeesreesseeessseesseessseeessesssseeanns 164

4.3.1.3. AdmiSSioNns €N NON-VAICUT..........cccviieiiiiiiieeiieeciee et esiee et e eive e eeaeeeseveeesrae e 164

4.3.2. Réductions et annulations de Mandats.............cccvereerierieiiieeiieeieenee e see e eee e 164
4.3.2.1. Mandats de I’€XEICICE €N COUIS......eirriririrearreerieeeieeesireesteeestreesreeeseeeseseesseeenns 164

4.3.2.2. Dettes atteintes par la déchéance quadriennale............cccoeeeveeeeiieiiiieiieeciee s 165

4.4, Rectification A €CTTEUIES .. ..eeeiiiieeiiieeiie ettt ettt e et e e e et e e e e e aaeestaeeenneeesnneeenes 165

COMPTABILITE PUBLIQUE



5. COMPTABILITE DES VALEURS INACTIVES .........ooiiiiiireeeeeeeeeeeeeee e es s 165
RN R B 1< 1112 o) 1 OO PRRPRRRP 165
5.2. Principes de comptabilite........cc.oiuiiiiiiiiiiiiieiee e 165
5.3. Documents a établir en fin d’@XETCICE ......ccuuieuieriieeiieiieeieeie ettt 166

6. ARRETE DES ECRITURES.......cotiiimriimiimriiesiisssiseessessssssses s sssesssesssesssssssssesssss st ssssssnns 166
6.1. Comptabilisation des recettes et des dépenses d’exploitation de la gestion qui

STACKIEVE ... ettt ettt aeas 166
0.2. OPEIations A OTATE .....c.uiiiiiieiiieiie ettt ettt ettt e e ebe et e eebeebeeenbeeseesaaeenseennns 167
6.2.1. Opérations d’ordre BUAELAITES .........ccuverieriiiiieieeieeree st eee e ere e et seaeseeeenseenseenseas 167
6.2.2. Opérations d’ordre non BUAZELAITES .......ceeevieiieiieieeiteecie et veeveereas 167
6.3. Rattachement des charges et des produits @ I’€XerciCe ........eevvvveerireerieeeiieeeiieeeieeeeeenn 168

7. COMPTE DE GESTION (OU COMPTE FINANCIER) ......cceeiiitiriinieieieeeieeete et 168

7.1. DISPOSItIONS ZENETALES ....eeeevviiiiiiiieiiieeeiie et ettt e et e e et e e st eesssee e saeeessseeensaeesssaeesnseens 169
7.1.1. Présentation du compte de ZESTOMN ....cueiiviiiiiiiieiieieecieeeiee ettt ve v v 169
7.1.2. Délais de présentation du compte de GESTION .......eevveeiiieiieiieiie et 169
7.1.3. Role du comptable SUPETICUL .........ccueeriiereierieeieeieeieesieesieeeresreesreense e seesseessaessseenseenseensens 169

7.2. Contexture du COMPLE A€ ZESLION ....eeouvieiieiiieiieeieeiie ettt et e ere et eteebeeseaeeseeseaaens 170
7.2.1. EXECUtiON dU DUAZET.....ccuiiiiiieiiieiieieeieee ettt et e be et ssaesnaeenseensaenseas 170

7.2.1.1. Etat de consommation des CrEIS ...........oo.weeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 170

7.2.1.2. Etat des réalisations des dépenses et des TeCEttes ...........o.ewwmrweerereeereeeeeeeereennes 171
7.2.1.3. Etats relatifs aux résultats budgétaires de ’exercice et aux résultats

d’exécution du budget principal et des budgets annexes ..........ccceeeveeeveeereveenennnn 172

7.2.2. STtUALION fINANCIETE ....ouviiieiieitieiiete ettt ettt et ettt e e bt et eeeeneeneas 172

7.2.2.1. Balance générale des COMPLES .....eeeveveeeiuiieiiieiiieeiieeeieeeiee e e eeaae e 172

7.2.2.2. Compte de TESUILAL .....viiiiiiiiiieeie ettt et 172

T.2.2.3. BIlAN oot ettt ettt e 172

7.2.3. Situation des VAlEUIS TNACTIVES .....c.eeeeriireieieriieieie ettt ettt e e ste e seeseeeneeseeeseeeeeneeneas 172

7.3. Justifications a joindre au compte de ZeStION ......cccuveeeiiiieeiiieeeiee et 172
7.3.1. Liste des PIECES ZENETALES .....c.eevvieiuieirieiriiieieceie ettt ettt et eteeetreeareeveesteesaeeseseseseesseesseenreas 173
7.3.2. Dispositions particuliéres a certaines pieces ZENErales ........cccovvierveeerieeriieeeiieenieeeneeenns 173

7.3.2.1. Etats des restes  TECOUVIET €t & PAYET.........o..oveeveevrrereeseseereereeseeseseesseseeeseseeseens 173

7.3.2.2. Etats de développement des SOIAES ...............ouoveeveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 174

7.3.2.3. Bat de IPACHHT ...veuieeiicie st 174

7.3.3. Picces justificatives des opérations budgétaires de I’eXercice .........ccvevververcvenvercreerieennenn 175

7.4. Dispositions a prendre lors de la reprise des ECritures..........oocvvevveerieeriieeieeniienieeniieeeeens 175

COMPTABILITE PUBLIQUE



ANNEXE N° 1 :

ANNEXE N° 2 :

ANNEXE N° 3 :
ANNEXE N° 4 :

ANNEXE N° 5 :

ANNEXE N° 6 :
ANNEXE N° 7 :

ANNEXE N° 8§ :

ANNEXE N° 9 :

ANNEXE N° 10 :
ANNEXE N°11:
ANNEXE N° 12 :
ANNEXE N° 13 :
ANNEXE N° 14 :
ANNEXE N° 15 :

COMPTABILITE PUBLIQUE

XI

LISTE DES ANNEXES

Plan comptable M4 applicable aux services publics locaux a caractére
industriel et COMMETCIAL...........cccveriiiciiriieiieeeree e 177

Plan comptable M41 applicable aux services publics de distribution d'énergie

CleCtriqUE €t ZAZICTE. ....eecuvieeiieeiieeiee ettt ettt e e e e e etb e e s b e e etaeessbeeeneneesens 202
Plan comptable M42 applicable aux services publics des abattoirs...................... 235
Plan comptable abrégé applicable aux services publics locaux de transport de
PEISONIES. ... eeeuvreeereerreeesereesreeeseeessseeasseeessseessseeesseesssessnsssesssesssssessssesssesassesssses 261
Plan comptable M43 développé applicable aux services publics locaux de

tranSPOTt A PEISOMMNES. ... eevierirerereeiiereeteeeesteesreseeeesseeseesseessaessnesnsessseesseesseensns 280
Plan comptable M44 applicable aux établissements publics fonciers locaux....... 307
Plan comptable M49 applicable aux services publics d'assainissement et de
distribution d'eau Potable. ........cccveviivciieiiieiieee s 332
Plan comptable M49 abrégé applicable aux services publics d'assainissement

et de distribution d'eau Potable...........coevviiviieiiiiieiie e 361
Liste des chapitres budgEtaires ..........cccevveevveerieiieiieeie et eveeve e 380
Liste des principales opérations d’ordre budgetaires..........cceevevververcrencreenreennen. 382
Liste des principales opérations d’ordre non budgétaires..........cceeveevrereeveennen. 386
Liste des principales opérations semi-budgétaires.............coceevreevverrenreereenreenn. 391
Bilan et compte de résultat M4 ..........cccocveviierienieiie et 393
Protocoles INdig0 €t OCTE.........couvevierieeiieiieieesee sttt seeneees 401
Maquette DUAELAITE. ........couveiieciieciiecieete ettt et e eve e steesavesebeeebeeaveeareas 475



