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TOME Il - LE CADRE
BUDGETAIRE



INTRODUCTION — LE CHAMP D’APPLICATION DU REFERENTIEL M. 57

Le reférentiel M. 57 est applicable de plein deoia collectivité territoriale de Guyane, a la
collectivité territoriale de Martinique, aux métades et aux collectivités territoriales a statut
particulier en vertu des textes qui leur sont aalies.

Toutefois, lescollectivités territoriales, leurs groupementseetrs établissements publics, les
services d'incendie et de secours, les centregsteg de la fonction publique territoriale, le
centre national de la fonction publique territagial les associations syndicales autorisées qui
le souhaitent, peuvent appliquer, de maniére d&f@j ce cadre budgétaire et comptable en
application du Il de I'article 106 modifié de kai du 7 aolt 201%portant nouvelle organisation
territoriale de la République. La collectivité fam ce choix applique donc les dispositions
prévues aux articles L. 5217-10-1 a L. 5217-10415k.6217-12-2 a L. 5217-12-5 du code
général des collectivités territoriales.

Cependant et conformément au Il de I'article 1@8aloi du 7 ao(t 2015 les entités publiques
locales restent toutefois soumises aux dispositspéifiques qui la régissent en matiere de
dépenses obligatoires. Ainsi :

- les communes et les groupements sont soumistialéal. 2321-2 ;

- les départements sont soumis a l'article L. 3321-

- les régions sont soumises a l'article L. 432141C@CT.

- les services d’incendie et de secours sont soantiarticle L.3321-2 du CGCT, a

I'exception des points 2°, 3°, 7° et 16°.

L'utilisation de la M. 57 ne modifie par les reglds provision et d’amortissement des
collectivités. En effet, I'obligation de provisioanet/ou d’amortir découle de la liste des
dépenses obligatoires définie pour chaque catédareité locale comme rappelé ci-dessus.

Pour les entités décidant d’adopter le cadre badtgéet comptable du référentiel M.57, cette
adoption donne lieu, avant la délibération desrabfes délibérantes, a une consultation du
comptable publit L’avis du comptable public est joint au projetdidibération.

1 Pour I'entité ayant opté pour ce nouveau cadrg®iaire et comptable, ce dernier entre en viguewgbut de
I'exercice budgétaire déterminé par la délibératfert.1 du décret n° 2023-624 du 18 juillet 2023 poirt
application du Il de I'article 106 de la loi n°28:B91 du 7 aolt 20)}5

2 Modifié par l'article 175 de la loi n°2022-217 @a février 2022

3 Certains articles n’étant pas applicables a tdeteentités précitées

4 Pour les EPCI, a I'exclusion des métropoles det @@mnmun qui sont régies par l'article L. 5217-12-1
5 Article 1 du décret n° 2015-1899 du 30 décembrEs2@ortant application du Il de I'article 106 deldi du 7
aolt 2015 portant nouvelle organisation territeridé la République.
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CHAPITRE 1
LES PRINCIPES BUDGETAIRES

Le budget de I'entité est I'actpui prévoit et autorise les dépenses et les recettbsxaecice.
Il se matérialise par des actes budgétaires meraianes recettes prévues et les dépenses
autorisées pour la période considérée.

1. L'ANNUALITE BUDGETAIRE

1.1 LA PREVISION

Le budget est voté chaque année pour un exercdgehaire N qui s’étend dif'janvier au 31
décembre N.

H-peut-etre-adoptéjusgurau Le budget est adoptpracipe avant |45 avril de I'exercice
auquel il sS'appliqueu:

- jusqu’au 30 avril, 'année du renouvellement’dsdemblée délibérante,

- dans les quinze jours suivant la date de trarssamsles informations indispensables par le
préfet a I'établissement du budget quand ellestrpas été communiquées avant le 31 fars

- jusqu’au T juin (ou 15 juin 'année de renouvellement ded&mblée) lorsque le budget de
'exercice précédent a été reglé d'office par Iéf@r a l'issue de la mise en ceuvre de la
procédure prévue a l'article L.1612-5

Le vote du budget doit étre précédeé d’'un débaiehtations budgétairésrganisé sur la base
d’'un rapport d’orientations budgétaires présentelganaire ou le président de I'assemblée
délibérante. Ce débat doit se tenir dans les 1@ises qui précedent la séance d’adoption du
budget primitif. Toutefois la présentation d’'un rapport et la &diun débat d’orientations
budgétaires ne sont pas obligatoires pour les caremde moins de 3 500 habitants, les EPCI
sans communes de moins de 3 500 habitants, leabks&ements publics administratifs et les
ASA,

Le budget est dit primitif dans la mesure ou il peut connaitre des ajustenmeut au long de
I'exercice. En effet, il peut étre modifigar unbudget supplémentairet/ou des décisions
modificatives:

6 Article L.1612-2 du CGCT.

7 Article L.1612-9 du CGCT.

8 Voir chapitre 2, 1. « le rapport et le débat d’otagion budgétaire » du présent titre
9 Premier alinéa de I'article L.5217-10-4 du CGCT

10 Articles L.5217-10-4 et L2312-1 du CGCT.
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- Le budget supplémentaire (BS)estune décision modificative spécifique qui a pour
principal objet de reprendretacte-d'ajustementietreport-permettanta-tentité de
retranserirdes résultats cumulés de 'année précedente (ertsdieficits...) dégagés
par le compte administratifui doit étreadopté avant le 30 juin de I'exercice N+1. Le
budget supplémentaire doit étre voté lors de langee réunion de l'assemblée
délibérante qui suit le vote du compte adminidtrét-budget-supplémentaire-n'a-pas
lieu—d’étre-si Son adoption n'est pas nécessdmesgue les résultats ont été repris
directement dans le budget primitif voté lors derl@me séance ou apres la séance
approuvantie compte administratif —est-vete-en-méme-tempslgubudgetprimitif
lorsqu’il y a eu reprise anticipée des résultats et que Iptoadministratif ne fait pas
apparaitrele difference avec les montants reportés par anticipatans les conditions
décrites a l'article L.5217-10-11 du CG(CTitre 2 - chapitre | — partie 6)-e-budget

Socplopenaine pesrand ncins e b ol B

- Les décisions modificatives (DM}orrespondent a la modification des prévisions

inscrites au budgetrimitif-ou-au-budget-supplementaiigles peuvent étre adoptées a

tout moment, apres le vote du budget primitif.

Des modifications permettant d’ajuster les crédit$a section de fonctionnement peuvent étre
apportées au budget par I'assemblée délibéranter@gler les dépenses engagées avant le 31
décembre et inscrire les crédits nécessaires&alsation des opérations d’ordre de chacune
des deux sections du budget ou entre les deuworsgctians le délai de vingt et un jours suivant
la fin de I'exercice budgétaire N.

Les délibérations relatives a ces modifications gétgires doivent étre transmises au
représentant de I'Etat, au plus tard cing jourgegpe délai limite visé ci-dessus, c’'est-a-dire
avant le 26 janvier de I'exercice Ndrticle L. 1612-11 du CGCT).

Les mandatements découlant des modifications baulggétde I'exercice N ainsi décidées
doivent étre achevés, au plus tard, le 31 janwadieercice N+1.

Les délibérations prises aprés le 21 janvier N+1ransmises postérieurement au 26 janvier
N+1 n’ont, de par la loi, aucun effet juridique.

1.2 LA PLURIANNUALITE BUDGETAIRE : LES AUTORISATIONS DE PROGRAMME ET LES
AUTORISATIONS D ENGAGEMENTET LA FONGIBILITE DES CREDITS

L’article L. 5217-10-7 du CGCT offre la faculté dapter des autorisations de programme et
des autorisation d’engagement. Les communes epgnoent de moins de 3 500 habitanitsi
gue leurs établissements publics administratiféest ASA peuvent appliquer de maniére
facultative ce régime, conformément au Ill de Idet 106 de la loi n°2016-991 du 15 aodt
2015. A défaut ces communes et groupements de meiB$S00 habitants appliquent le régime
des autorisations de programme et d’engagemenmti @éfarticle L.2311-3 du CGCT.

En application de larticle L. 5217-10-7, l'articl®. 5217-11 du CGCT permet aux entités

I'utilisation des autorisations de programme etalg®risations d’engagement (AP ou AE) sur
plusieurs chapitres (« Le conseil de la métropffliecte par chapitres et, le cas échéant, par

22



articles les autorisations de programme et lesrigatons d’engagement (...) »). Par
conséquent, des AP/AE peuvent étre affectées saieplks chapitres.

Les autorisations de programme, en section d’'ilss&=nhent et les autorisations d’engagement,
en section de fonctionnement, sont adoptées et@@éyiau moment du vote du budget (BP, BS,
DM),

H-eonvientpRr ailleurs deprécisergules entités qui votent leur budget par nature peuve
assurer un suivi globalisé d'un projet d’'investrasat au moyen d'un chapitre unique

« opération ». En effet, l'article D.5217-4 du CG@@efinissant les chapitres par nature
mentionne la possibilité d’avoir en section d’iniesement des chapitres « opération » pour
chaque opération votée par I'assemblée délibérafdpération correspond a un « ensemble
d’acquisitions d’'immobilisations, de travaux surnmmbilisations et de frais d'études y
afférents, aboutissant a la réalisation d’'un ourrag de plusieurs ouvrages de méme nature.
Cette opération peut également comporter des stibmerd’équipement versées ».

1.2.1 Les autorisations de programme et les crédits de panent

Les dotations budgétaires affectées aux dépensesestissement peuvent prendre la forme
d’autorisations de programme et de crédits de pai¢m

Les autorisations de programme (APgorrespondent a des dépenses a caractére pluglannu
se rapportant a une immobilisation ou a un enserdibtenobilisations déterminées, acquises
ou réalisées par I'entité, ou encore a des sulbmnt’équipement versées a des tikess AP
sont définies comme la limite supérieure des désernmouvant étre engagées pour le
financement des investissements. Elles demeuréatilea sans limitation de durée, jusqu’a ce
gu’il soit procédé a leur annulation ; elles peuvare révisées.

Les crédits de paiement (CP) correspondent a likelisupérieure des dépenses pouvant étre
ordonnancées ou payees pendant 'année, pourl@itore des engagements contractés dans
le cadre des AP correspondantes.

L’équilibre budgétaire de la section d’investissamgapprécie en tenant compte des seuls
credits de paiement. L'assemblée délibéranteaapétente pour voter les AP, les réviser et
les annuler. Les AP sont votées au niveau du aleapiidgétaire. L'assemblée délibérante
affecte au cours de I'exercice budgétaire les Alesaopérations d’investissement. Toutefois,
L’assemblée délibérante peut fixer des modalitépa@aemption et d’annulation automatique

des AP dans le réglement budgétaire et financr §/1.32. 34. du présent chapitre).

1.2.2 Les autorisations d’engagement et les crédits de igment

Les dotations affectées aux dépenses de foncticemgmeuvent comprendre des autorisations
d’engagement et des crédits de paiement.

11 Article D.5217-11 du CGCT

12 Articles L. 5217-10-7 (métropoles de droit comnaircollectivités utilisant le droit d’option), L681-7 (métropole de
Lyon), L. 4425-9 (collectivité de Corse), L. 71-1@1¢collectivité territoriale de Guyane), L. 72-161¢collectivité
territoriale de Martinique) du CGCT.
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Cette procédure est réservée aux seules dépesséiamede conventions, de délibérations ou
de décisions au titre desquelles I'entité s’engagajela d’'un exercice budgétaire, dans le cadre
de l'exercice de ses compétences, a verser uneemiiv, une participation ou une
rémunération a un tiers et a I'exclusion des fogipersonnef

Les autorisations d’engagement constituent la éimitpérieure des dépenses qui peuvent étre
engagees pour le financement des dépenses deofumatnent précitées. Elles demeurent
valables sans limitation de durée, jusqu’a ce @g@it procédé a leur annulation. Elles peuvent
étre révisées.

Les crédits de paiement constituent la limite sigpée des dépenses pouvant étre mandatées
pendant 'année pour la couverture des engagementsactés dans le cadre des autorisations
d’engagement correspondantes.

Les modalités de vote et d’'affectation des AE smimises aux mémes regles que celles
afféerentes aux ARc{. 1.2.1 du présent chapiyre

L’équilibre budgétaire de la section de fonctioneeins’apprécie en tenant compte des seuls
crédits de paiement.

1.2.3 Dotations pluriannuellespour dépenses imprévues

Des autorisations de programmeR)}-et des autorisations d'engagemg@hiE) de dépenses
imprévues respectivement en section d'investisseaet@m section de fonctionnement peuvent
étre votées lors de I'approbation du budget prfpdti budget supplémentaire ou d’une décision
modificative, pour faire face a des événementséwys, conformément a l'article L. 5217-12-
3 du CGCT.

Ce dispositif permet, a titre facultatif, a 'asddée délibérante de voter des dotations d’AP ou
d’AE inscrites sur des chapitres ne comportantasicles, ni de crédits de paiemént

- le chapitre 020 intitulé « Dépenses imprévues (taoadre d’'une AP) » ;

- le chapitre 022 intitulé « Dépenses imprévues (tawadre d’'une AE) ».

Le montant des AP ou AE pour dépenses imprévuss\ite ne peut excéder 2% des dépenses
réelles chaque section.

Cette possibilité ne vise qu’a permettre 'engagameniannueld’'une dépense imprévugii
présente un caractere pluriannlgm cas de besoin, le montant nécessaire a |I'engagt est
transféré depuis le chapitt@0 ou 022-peurdepenses-imprevpas décision du maire ou du
président de l'assemblée délibérante sur le cleapin seraenregistre—lengagement
comptabilisée la dépensk’engagement comptable peut alors étre enregisirégrdonnateur
au plus tard a la date de I'engagement juridiglagifé la dépense nouvelle pluriannuelle non
prévue au moment du vote du budget.

13 Article L5217-10-7 CGCT
14 Article L.5217-12-3 CGCT
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Les AP ou AE de dépenses imprévues n’étant paypesien crédits de paiement, lorsqu’une
partie des dépenses doivent étre payées au titfexagcice en cours et que les crédits de
paiement inscrits sont insuffisants (y comprisdeapitres sur lesquels ont été affectés des AP
de dépenses imprévues), les crédits de paiemenitsnst disponibles sur le chapitre sur lequel
a vocation a étre enregistrée la dépense doiventr&bilisés. En cas d’insuffisance de crédits
de paiement sur l'article concerné, il est possildaecourir a des virements entre articles au
sein du chapitre ou de chapitre a chapitre poucigré ces dépenses. L’assemblée délibérante
doit avoir délégué préalablement a I'ordonnatedadalté de réaliser des virements de crédits
entre chapitres dans une limite de 7,5% des dépeastes de la section dans les conditions
prévues par l'article L. 5217-10-6 du CGCT.

Les chapitres de dépenses imprévues ne partigyasnd I'équilibre budgétaire de la section,
qui ne s’apprécie qu’en tenant compte des créditpalement. En I'absence d’engagement,
constatée a la fin de I'exercice, la part de latioh d’AP ou d’AE qui n’a pas fait I'objet d’'un
engagement est caduque et obligatoirement annulée.

1.2.4 Le reglement budgétaire et financie

A Tl'occasion de chaque renouvellemegénéral des membres de l'organe délibérant,
I'entité doit se doter d’'un réglement budgétairdéirdincier (RBF) valable pour la durée de la
mandature, avant le vote de la premiere délibérdtimgétaire qui suit le renouvellement ; il
doit pouvoir étre révisé.

Le réglement budgétaire faancierest libre de form€ mais il doit fixer'” :

- les modalités de gestion interne des AP, destAte® CP notamment les regles relatives a la
caducité des AP et AE, hormis pour les AP et A &genses imprévues qui sont caduque a la
cloture de I'exercice dés lors qu’elles n'ont pesengagées au cours de I'exercice.

- les modalités d’'information de I'assemblée déhioée sur la gestion des engagements
pluriannuels au cours de I'exercice (BP, BS et D¥).

Les modalités de reports des crédits de paiemanediutorisation de programme peuvent étre
précisée par le RBF de maniere facultative. Lesatiteéd de reports des crédits de paiement
sont présentées en partie 1.4.

Un bilan de la gestion pluriannuelle de I'entité pgésenté par le maire ou le président de
'assemblée délibérante de l'entité a l'occasion wie du compte administratif sur les
modalités de gestion des autorisations des crédigmiement y afférant.

15 Articles L. 5217-10-8 (métropoles de droit commun et colééss utilisant le droit d’option), L. 3661-7
(métropole de Lyon), L. 4425-10 (collectivité der€), L. 71-111-7 (collectivité territoriale de Gane), L. 72-
101-7 (collectivité territoriale de Martinique) @GCT.

16 Cf. Guide pour la rédaction d'un réglement budigétet financier pour les collectivités territogalet leurs

groupements réalisé par le comité national delfiallles comptes locaux.

17 Article L.5217-10-8 du CGCT

18 Articles L. 5217-10-8 (métropoles de droit commurcellectivités utilisant le droit d'option), L. 3-8
(métropole de Lyon), L. 4425-10 (collectivité der€s), L. 71-111-7 (collectivité territoriale de Gune), L.
72-101-7 (collectivité territoriale de Martiniquéy CGCT.
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Les communes et groupements de moins de 3 500ah&hiainsi que leurs établissements
publics ne sont pas soumis a l'obligation d’adopteRBF des lors qu'ils ne retiennent pas le
régime des AP et des AE défini aux articles5R17-10-7 et L. 5217-10-9 du CGCT,
conformément au lll de I'article 106 modifié dddan°2015-991 du 15 aodt 2015 :

- S'ils continuent & faire application du régime @¢5AE défini par I'article L.2311-3 et
R.2311-9 du CGCT, ils n'ont pas l'obligation d’adepun RBF. En I'absence de RBF
de-mise-en-ceuvre-du-régime-des-AR-AE-des-métrgdesesommunes et groupements
de moins de 3500 habitants ne peuvent donc paseneettceuvre les dotations d’AP-AE
pour dépenses imprévues. Toutefois, I'adoption dRBF par ces collectivités ne les
oblige pas a la mise en ceuvre d'un régime d’AP-AE ;

- S’ils décident par dérogation de faire applicattanrégime des AP et AE prévu aux
articles L. 5217-10-7 et L. 5217-10-9 du CGCT ditsvent adopter au préalable un RBF
dans les conditions prévues par I'article L521781€t-rappelées ci-dessus.

Pour les entités adoptant pour la premiére faiéfierentiel M57 dans le cadre du lll de l'article
106 modifié de la loi n°2015-991 du 15 ao(t 2018cetmises a I'obligation d’adopter un RBF,
l'adoption du RBF doit mtervenlr au plus tard ldisla seance qui précede celle Consacree au

1.3 L’'EXECUTION

Le budget s’exécute dUf'Jjanvier au 31 décembi@nnée civile) Toutefois, des dispositifs
spécifiqgues permettent d’exécuter le budget avamtagioption et d'en poursuivre I'exécution
sur I'exercice suivant.

1.3.1 L’exécution des dépenses avant I'adoption du budget

L’article L. 1612-1 du CGCT dispose que le mairel@président de 'assemblée délibérante
de I'entité est en droit, df"janvier de I'exercice jusqu’a I'adoption du budges¢ mettre en
recouvrement les recettes et d’engager, de liq@tée mandater les dépenses de la section de
fonctionnement (hors autorisation d’engagementy diafimite de celles inscrites au budget de
'année précedente.

Il est en droit de mandater les dépenses afférantesmboursement en capital des annuités de
la dette venant a échéance avant le vote du budget.

En outre en l'absence d’adoption du budget avant le 15| #80 avril pour I'année du
renouvellement des organes délibéramis)jusqu’a I'adoption du budgee maire ou le
président de I'assemblée délibérante de I'entité pegager, liquider et mandater les dépenses
d’'investissement (hors autorisation de programmea)s réserve de l'autorisation de I'entité
précisant le montant et I'affectation des créditms la limite du quart des crédits ouverts au
budget de I'exercice précédent et a I'exceptionaeésdits afféerents au remboursement de la
dette.
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Pour les dépenses a caractere pluriannuel commigsesune autorisation de programme ou
dans une autorisation d’engagemémntnaireou le président déassemblée délibéranpeut,
jusqu'a I'adoption du budget ou jusqu’a son regletnéiquider et mandater les dépenses
d’investissement et les dépenses de fonctionneomréspondant aux autorisations ouvertes
au cours des exercices antérieurs, dans la limite chontant de crédits de paiement par
chapitre, égal au tiers des autorisations ouveriexours de I'exercice précédéht.

Les crédits correspondants sont inscrits au budgetle son adoption ou de son reglement.

1.3.2 Lajournée complémentairedu ler au 31 janvier de I'année N+1 (articles L.@12-
11, D. 5217-3, R. 71-111-2 et R. 72-102-2 du CG@T)

Bien gu'’il ne s’agisse que d'une simple facultéest possible de prolonger fictivement la
journée comptable du 31 décembre N jusqu’au deyomigrdu mois de janvier de 'année N+1
pour suivreL’assemblée délibérante est alors autorisée a tgpes modifications au budget
N par une décision modificative (DM) jusqu’au 2hyeer N+1 pour.

- Fexécution-des-opérations ajuster les cradtéressant la section de fonctionnement, afin
de permettre I'émission des mandats correspondatdsaservices faitau—cours—de
Fexercice considere intervenus avant le 31 décembrestNdes—titres—de—recettes
correspondants-a-des-droitsacquis-alentite-amsaiudit-exercice

- Fexéeution inscrire les crédits nécessaires a la realisatdies opérations d’ordre de
chacune des deux sectiamsentre les deux sectians

Ces délibérations doivent étre transmises au pdafes les 5 jours suivant la date limite fixée
a leur adoption, soit au plus tard le 26 janvielNtes mandatements découlant des DM votées
et transmises au cours de la journée complémerdaivent étre exécutés au plus tard le 31
janvier N+1.

engageeS%Gka&nda{eesavam-le—Eﬁ—deeembre l\he‘\umdlflcatlon n'est autorlsee pour les

operatlons intéressant unlquement la section datissement.

Les crédits affectés aux dépenses de chaque exereuvent étre employés pour un exercice
ultérieur si les dépenses n'ont pas été engagé&ssdépenses engagées non mandatées a la
cloture de I'exercice N sont reportés au budgedeaercice N+1. Elles peuvent étre mandatées
dans la limite des restes a réaliser de I'exendice

A cet effet, le maire ou le président de I'assembiélibérante fait établir au 31 janvier
décembre de I'exercice N+1 I'état des dépensesggiagées avant le 31 décembre de I'année
N dans la limite des crédits inscrits au budgetnhpas donné lieu a mandatement avant la
cloture de I'exercice N. Cet état des restes dseral/aut ouverture provisoire des crédits
jusqu’a la reprise de ces derniers au budget N+1.

Apres le dépbt du projet de budget N+1, les cré&adépenses qui ne figuraient pas sur cet état
ne peuvent étre payées qu’'au moyen de crédits noMwmtés par I'assemblée délibérante.

19 Article L5217-10-9 CGCT
20 Articles L. 1612-11, D. 5217-3, R. 71-111-2 et R. 72-102-2 du CGCT
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1.3.3 La poursuite d’exécution du budget sur I'exercice sivant : les restes a réaliset

Les restes a réaliser (RAR) correspondent :

— En investissement, aux dépenses engagees norat@as@t aux recettes certaines n’ayant
pas donné lieu a I'émission d’un titre de recett8h décembre de I'exercice N telles qu’elles
ressortent de la comptabilité des engagements.

Les RAR en dépenses sont justifies par un étatlléadas dépenses engagées non mandatées
établi au 31 décembre de I'année N ; en recettesont justifiés par un état faisant apparaitre
les recettes certaines n'ayant pas donné lieu ssénide titres.

L’ordonnateur transmet un exemplaire signé de tata comptable assignataire qui vaut
ouverture de crédits budgétaires pour les dépensgssont mentionnées permettant ainsi leur
exécution avant I'adoption du budget primitif dexércice N+1.

L’ordonnateur joint un exemplaire de cet état amgt® administratif pour justifier le solde
d’exécution de la section d’'investissement a regort

Les RAR constatés au compte administratif N doivére repris a l'identique dans le budget
primitif N+1 ou dans le budget supplémentaire etmméemps que les résultats budgétaires
cumulés de I'année N.

lls sont pris en compte dans l'affectation des ltaéts En effet, le solde d’exécution de la
section d’investissement est corrigé des RAR erenkgs et en recettes ce qui permet de
déterminer un excédent ou un besoin de financeenesgiortef?.

— En fonctionnement, aux dépenses engagées n'agantionné lieu a service fait et non
mandatées ou n'ayant pas fait I'objet d’'un rattackiet a I'exercice au 31 décembre N. En
recettes, ils correspondent aux recettes certames3l décembre N et non mises en
recouvrement ou rattachées a l'issue de la joucoggplémentaire.

Les RAR sont repris dans le budget primitif de &mice N+1, ou dans le budget
supplémentaire en méme temps que les résultatetaidg cumulés de 'année N.

Le montant des RAR en section d’'investissement ceram section de fonctionnement, est
déterminé a partir de la comptabilité d’engagement.

21 Voir Titre 2 — Exécution budgétaire, 2. Les resie®aliser et Titre 3 — la tenue des comptabili?é3,2.6
Etablissement de I'état des restes a réaliser

22 Article D.5217-12 du CGCT.
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En principe, les crédits de paiement compris dams autorisation d’engagement ou une
autorisation de programme non engagés en fin dieeiont vocation & tomber. Toutefois,
pour ces crédits de paiement, le reglement budgésdi financier peut prévoir des regles
spécifiques de reports de crédits de paiement ciunée sur l'autfé

23 Article L. 5217-10-8 du CGCT.
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2. L’'UNITE BUDGETAIRE

L'ensemble des dépenses et des recettes de I'éoiitéigurer sur un document unique.
Néanmoins, cette regle comporte deux exceptions :

- le budget primitif peut étre modifié au coursl'@&ercice par d’autres décisions budgétaires ;
- certaines activités et certains services pulples/ent faire I'objet d’un suivi dans des budgets
distincts annexes du budget principal.

Lesbudgets annexes regroupantamment

- les budgets relevant d’une régie disposant deuée autonomie financiére en vertu des articles
L. 2221-11 et suivants du CGET

- les budgets relevant des régies simples ou dseptévues par I'article L. 2221-8 du CGET.
Pour mémoire, il s’agit de régies créées avant 1BR6és ne disposent pas obligatoirement de
'autonomie financiere ;

- les budgets retracant les activités de lotisséne¢nd’aménagement, ne disposant pas
nécessairement de I'autonomie financiére.

Les budgets annexes se distinguent des budgetsomuts ou propres qui sont établis par les
régies disposant de I'autonomie financiere et deetgonnalité juridique. En effet, les budgets
propres des régies disposant de la personnalitBque et de I'autonomie financiere ne sont
pas votés par I'organe délibérant de I'entité npaisl’organe délibérant de la régie.

Les activités ou services gérés en budgets anmates budget et une comptabilité distincts
du budget principal et de la comptabilité de I'a#ti

L’exécution de ces budgets donne lieu a I'émisslertitres et de mandats, dans des séries
distinctes de celles du budget principal.

Les résultats du budget principal et des budgetexas font I'objet d’'une présentation agrégée
en annexe du compte administratif.

2.1LES SERVICES PUBLICS GERES OBLIGATOIREMENT SOUS FORME BUDGET ANNEXE
SONT .

2.1.1 Les budgets annexes relatifs aux régies des sengc@ublics industriels et
commerciaux (SPIC)

Les régles budgétaires et comptables applicablesdgdinies par l'instruction budgétaire et
comptable M. 4.

24 Applicables aux collectivités territoriales, leétsblissements publics, les établissements putidics
coopération intercommunale et les syndicats miategertu des articles L.1412-1 et L.1412-2 du CGCT
25Idem

26 Article R.2221-69 du CGCT.
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L’individualisation dela gestion d’'un SPIC en budget annexe a pour abgertiégager le colt
réel du service qui doit étre financé par l'usadece titre, la prise en charge des dépenses
d’'un SPIC par tout autre budget qu’il s’agisse dddet (budget principal et budgets annexes)
de l'entité qui gere directement le service ou foarte autre collectivité territoriadeest en
principe interdite sauf dans les cas prévus phni ken vertu de I'article L.2224-2 du CGCT. Il
est obligatoirement doté de I'autonomie financiére.

Le Conseil d’Etat a jugé que les tarifs des services publics a caractére iteis et
commercial, qui servent de base a la déterminadies redevances demandées aux usagers en
vue de couvrir les charges du service, doiventweoleur contrepartie directe dans le service
rendu aux usagers: (CE, 30 septembre 1996, Société stéphanoiseaips— Ville de Saint-
Etienne).

Seules les redevances versées par l'usager, & @gti délivré une prestation, ont vocation a

financer les charges de fonctionnement du ser@ete redevance est justifiée par la prestation
rendue et ne peut servir d’autres buts. Ainsi, éesement de subventions provenant de
personnes extérieures a cet échange et qui n'owt ks béenéficié du service, est prohibé sauf
dans les cas prévus par la loi, notamment a llarti2224-2 du CGCT.

Il n'est pas permis de créer plusieurs budgets>ameorrespondant a plusieurs a modes de
gestion différents pour un service unifud n’est donc pas possible de prévoir la créatian
laisser subsister un budget annexe par mode dem@siur un méme service qui correspond a
'exercice d’une compétence, cela portant atteiate principe d’unité budgétaire. Par
conséquent chaque budget annexe par service deitedt mesure retracer dans un suivi
analytique les opérations de chaque mode de gedtiae service afin de se conformer aux
différentes obligations afférentes aux SPIC.

L'obligation de constitution de régie pour I'exghtion directe d’'un service public industriel
et commercial n'est pas applicable, pour la pradact’électricité photovoltaique, si la
production injectée sur le réseau public de distiim dans le cadre d'une opération
d'autoconsommation individuelle ou collective n'ede pas un seuil de puissance défini par
arrété?® Sous réserve du respect de cette dispositiomlliectivité peut alors suivre I'activité
directement au sein de son budget principal.

2.1.2 Les budgets annexes relatifs aux activités de ladisment ou d’aménagement de
zone

Les opérations de lotissement ou d’'aménagemenbie gont caractérisées par leur finalité
economique de production, et non de constitutiommobilisations, dans la mesure ou les lots
aménagés et viabilisés sont destinés a étre vefdissopérations sont enregistrées dans des
comptes de charges et de produits que peuvent tairgoent lier les comptes de stocks
jusqu'au dénouement complet de la commercialisafifies sont soumises a un régime fiscal
particulier.

27 Article L.3241-5 du CGCT pour les départements

28 CAA de Nantes, dans sa décision du 8 janvier 2GRinmunauté de communes Domfront-Tinchebray
Intercan°19NT04628)

29 Article L.1412-1 du CGCT
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Ces activités sont individualisées au sein d’'ungeticannexe afin de ne pas bouleverser
I'’économie du budget de la collectivité et indivadiger les risques financiers de telles

opérations qui peuvent étre importants compte tEnla nature de ces opérations et de leur
durée (risques liés a la commercialisation - rythpmix ; risques attachés a I'exécution et au

financement des équipements publics, risques ligsldficultés réglementaires de maitrise du

foncier).

L'entité regroupe I'ensemble des opérations au sBim seul budget annexe par type
d’opération (lotissement, ZAC...).

Pour répondre aux dispositions fiscales spécifiqggsimposent que chaque opération de
lotissement et d’aménagement de zone fasse I'dhjatsecteur distinct pour I'application des
droits a déduction et d’'une déclaration de THiatincte, I'entitémet en place un suivi extra-
comptable pour chaque opération par lotissemerdreaménagement, sous forme de registres
annexes des données permettant d’établir et dégushaque déclaration TVA (acquisitions,
cessions, montant des opérations imposées, nors&app

2.1.3 Les services relevant du secteur social et médicoesal

Les dispositions des articles L. 315-1 a L. 315UM8CASF prévoient les regles budgétaires a
retenir en fonction du mode de gestion des serv@esant du secteur social et médico-social
retenu par I'entité qui le crée.

En effet, il est possible de choisintre la création d’'un établissement public automam la
gestion en régie directe. Il s’ensuit deux grarcgsgories de structures :

- les établissements publics autonomes qui soésdid la personnalité juridique ;

- les services non personnalisés qui sont rattazhee entité sous forme de budgets annexes.

Les CCAS et CIAS peuvent egalement créer et gérectdment de tels services, qui font
I'objet d’un budget annexe relié par un compteidisdn au budget principal.

Dans les deux cas, les regles budgétaires et cblaptapplicables sont définies par
l'instruction budgétaire et comptable M. 22, saahsl le cas des activités sociales et médico-
sociales non soumises a tarification ; dans cel'@ablissement peut opter pour la M. 57 ou
la M. 22.

Cette mesure permet de doter les établissemengizat médico-sociaux d’'une nomenclature
identique, quelle que soit la catégorie de pensimas qu’ils hébergent, et évite des
changements de nomenclatures selon que les étbéass sont ou non habilités a gérer I'aide
sociale.

Le décret n°99-317 du 26 avril 1999 relatif a lestipn budgétaire et comptable des
établissements hébergeant des personnes agéeslald@srapporte des précisions quant aux
modalités de présentation, d’adoption et de coamtrdés budgets afférents a ce type
d’établissements. Ce décret a été modifié pardesti@°® 2001-388 du 4 mai 2001, afin que les
établissements sociaux et médico-sociaux non amtespgérés en budgets annexes d’un
CCAS, CIAS ou d’'une entité, aient leur propre settl’investissement.
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Enfin depuis le décret n° 2003-1010 du 22 octol®@32les services d’aide a domicile (dont
les services d’aide-ménagére) sont soumis a tatiific du conseil départemental et doivent
donc de ce fait étre individualisés dans des bsdgatexes M. 22.

2.1.4 Les prestations de services réalisées par un EPCI

L'article L.5211-56 du CGCT prévoit que sans préjudice des dispositions propres aux
meétropoles, aux communautés urbaines et aux conutesal’agglomération, lorsqu’un
établissement public de coopération intercommuaagire une prestation de services pour le
compte d’une collectivité, d’'un autre établissemaurtlic de coopération intercommunale ou
d’'un syndicat mixte, les dépenses afférentes straaées dans un budget annexe au budget
visé aux articles L.5212-18 a L.5212-21, L.5214e6R3_.5216-8 selon le cas. Les recettes du
budget annexe comprennent le produit des redevaogesmxes correspondant au service
assuré et les contributions de la collectivité o lgtablissement au bénéfice duquel la
prestation est assureée.

Ces dispositions ne s’appliquent pas a la réal@atl’un investissement pour le compte d’'une
collectivité ou d’'un autre établissement publiccdepération intercommunale, qui est retracée
budgétairement et comptablement comme opératiamandat au sein du budget principal ».

2.2LES SERVICES PUBLICS GERES FACULTATIVEMENT SOUS FORNDE BUDGET ANNEXE
SONT

2.2.1 Les budgets annexes relatifs aux régies des sendaqaublics administratifs (SPA)

Pris En application des articles L. 2221-2 et L. 22214GIGCT*le-décret-n>-2001-184-du
23-fevrier 2001, codifi@ux et awarticles R. 2221-1 et suivants du méme cedesriseles
entités localesont autoriséea créer une régie dotée de la seule autonomiecigr@npour la
gestion de ses services publics administratifs.

2.2.2 Les services publics assujettis a la TVA

Ces opérations sont suivies par services, par $&om de séries de bordereaux distinctes de
titres et de mandats hors taxes qui sont récapituleun étgbint au compte administratif.

Certains services sont assujettis a la TVA, soiplée droit (articles 256 et 256 B du CGI),
soit sur option (article 260 A du CGlI). Dans toes tas, les entités assujetties a la TVA sont
soumises aux obligations fiscales suivantes :

- obligations déclaratives : I'entité est respohsale I'établissement des diverses déclarations
exigées par les services fiscaux en matiére de {[déalaration d’existence, de cessation,
d’option pour l'assujettissement a la TVA...) ;

- obligations d’ordre comptable : I'article 20ttiesde I'annexe Il au CGI dispose que chaque
service assujetti a la TVA doit faire I'objet d'unsemptabilité distincte s’inspirant du plan
comptable général. Cette comptabilité doit fairpaapitre un équilibre entre, d’'une part,
'ensemble des charges du service, y compris lesrtsements techniques des
immobilisations et, d’autre part, 'ensemble desduits et recettes du service.

30 Applicable, conformément & I'article L.1412-2 dGCT, a I'ensemble des collectivités territorialesirs
établissements publics, les établissements putdicopération intercommunale et les syndicatsamixt

33



Les services publics assujettis a la TVA ne nétasgpas obligatoirement un suivi sous forme
de budget annexe.

Lorsqu'elles ne sont pas isolées dans un budgeantes opérations de ces services devront
faire I'objet de séries distinctes de bordereauktdes et de mandats retracant le montant hors
taxes des prestations ainsi que la TVA applicdlitecode service TVA devra étre créé afin de

suivre les opérations de TVA afférentes. Ces ofm@raiseront récapitulées sur un état joint au

compte administratif.
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3. L’'UNIVERSALITE BUDGETAIRE
Le budget de I'entité doit comprendre I'ensembls aeettes et des dépenses.
Cette régle suppose :

- la non-contraction entre les recettes et les megm: le montant brut de chaque recette et
chaque dépense doit étre intégralement mentionbédget;

- la non-affectation d’'une recette a une dépetsg recettes doivent étre rassemblées en une

masse unique et indifférenciée couvrant indistimetet I'ensemble des dépenses.

Toutefois, certaines recettes, sont grevées diatiea spéciale, dés lors que la loi ou le
reglement, les affectent a des dépenses partiesli&tles font I'objet d'un suivi particulier sur
une annexe budgétaire dédiée jointe au budgettrahau compte administratif.

De méme, les subventions d’équipement recues @aite sont affectées a un équipement ou
a une catégorie d’équipements particuliers et aigenserver leur destination.

Enfin, les recettes finangant une opération pourate de tiers sont affectées a cette opération.
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CHAPITRE 2
ELABORATION, VOTE ET CONTROLE DU BUDGET

1. LE RAPPORT ET LE DEBAT D'ORIENTATION BUDGETAIRE

L’examen du budget doit étre précédeé d’'un débéiadsemblée délibérante sur les orientations
budgétaires dans les dix semaines qui précéderitéedu budget conformément a l'article
L.5217-10-4 du CGCT.

Conformément au Il de l'article 106 modifié de @ n°2015-991 du 15 aolt 2015 les
communes de moins de 3 500 habitants et leurgstabients publics administratifs (article L.
2312-1 du CGCT), les EPCI et les syndicats mitgemés ne comprenant aucune commune
de plus de 3 500 habitants (article L. 5211-36r&tla L.5711-1 du CGCT) ainsi que les
associations syndicales autorisééarticle 106 de la loi Notre) n’ont pas I'obligai de prévoir

un rapport et un débat d’orientation budgétaire.

Le débat d’orientations budgétaires constitue on@éalité substantielle au vote du budget

est une condition au respect du droit d’informaties €lus. L'absence de débat, le non-respect
du délai légal avant I'adoption du budget ou saégularité, notamment du fait d'une
information lacunaire et insuffisafffepeuvent entrainer I'annulation du budget par geju
administratif.

Il est pris acte de ce débat par une délibérafi@cifique.

Le débat d’orientation budgétaire doit s’effectsar la base d’'un rapport sur les orientations
budgétaires, les engagements pluriannuels envisaggsucture et I'évolution des dépenses et
des effectifs ainsi que sur la structure et laigesde la dette. Il n’y pas de formalisation du
rapport pour la collectivité territoriale de Guyaaiesi que pour la collectivité territoriale de
Martinique*.

renvoi de l'articlede L.5217-10-4 du CGCTles dispositions de I'article L. 2312-1 prévoient
les informations obligatoirement contenues damapeort, précisées par l'article D. 2312-3.

Larticle-Conformément a l'articl®.2312-3 du CGCpreveitles-informations-gue rapport
doit comporter :

- les orientations budgétaires envisagées pataries évolutions prévisionnelles des dépenses
et des recettes, en fonctionnement comme en isgestient ;

31 Les ASA appliquent le régime des communes de na#r3500 habitants conformément a I'avant dernier
alinéa du Il de Il'article 106 de la loi Notre

32 CAA de Marseille, 19 octobre 199Gpmmune de Port-la-Nouvelle°96 MA12282

33 CAA de Versallles, 10 février 202Commune de Noisy-le-Set18VE00810

34 Respectivement les articles L.71-111-3 et L.72-2@iL CGCT
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- les hypotheses d’évolution retenues pour consttaiprojet de budget en matiére de concours
financiers, de fiscalité, de tarification, de sufvens ;

- les principales évolutions relatives aux relagiofinancieres entre la commune et
I'établissement public de coopération intercommerzafiscalité propre ;

- la présentation des engagements pluriannuelgnmoént les orientations envisagées en
matiere de programmation d’investissement compbttae prévision des dépenses et recettes,
le cas échéant, les orientations en matiere d'satoyns de programme ;

- les informations relatives a la structure etéatgn de I'encours de la dette contractée et les
perspectives pour le projet de budget. Elles ptés¢motamment le profil de I'encours de la
dette que vise la collectivité pour la fin de I'exiee auquel se rapporte le projet de budget.

Dans les collectivités et leurs groupements deguB0 000 habitant’ le rapport est complété
avec les éléments suivants au titre de I'exergiamars, ou, le cas échéant, du dernier exercice
connu :

- la structure des effectifs, ;

- les dépenses de personnel comportant notammemdétasnts sur la rémunération tels
que les traitements indiciaires, les régimes indeimnas, les nouvelles bonifications
indiciaires, les heures supplémentaires rémuné@&tdes avantages en nature ;

- la durée effective du travail dans la commune.

Pour ces mémes entités, le rapport présente l@wolprévisionnelle de la structure des
effectifs et des dépenses de personnel pour lieeeaciquel se rapporte le projet de budget et
peut détailler la démarche de gestion prévisioerals ressources humaines de la commune.

Le rapport est transmis au représentant de |'itas tb département et pour les communes au
président de I'établissement public de coopératitmicommunale dont elles sont membre. I
fait l'objet d'une publication.

2. L’ELABORATION DU BUDGET

Conformément a l'article L.5217-10-4 du CGCT, lejpt de budget est préparé par le maire
ou le président de I'assemblée délibérante. Ceeafedispose a cet effet d’'un certain nombre
d’'informations :

- Les informations résultant des orientations désinpar I'organe délibérant lors du débat
d'orientation budgétaire ;

- Les informations issues de la comptabilité dgsedées engagées, concernant les dépenses
déja engagées al' Janvier de I'exercice ou en cours d’engagemert tw I'élaboration du
budget ;

35 S'agissant des EPCI et des syndicats mixtes femeésont concernés que les groupements de piL@ deo
habitants qui comprennent au moins une communes®® ®abitants conformément aux art. L.5211-36 et
L5711-1 du CGCT
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- Les informations communiquées par les servicdd&tiat. S'il n’est pas en possession de ces
informations au plus tard le 31 mars de I'exercizaesidéré, il dispose de quinze jours a compter
de leur communication effective pour arréter ledefd Les informations indispensables pour
I'élaboration des budgets sont déterminées auslestD.1612-1 et suivants du CGCT.

Le maire ou le président de I'assemblée délibérasitéenu de communiquer aux membres de
'assemblée, le projet de budget avec les rapporn®spondants, douze jours au moins avant
l'ouverture de la premiére session consacrée antier du budget, c’est-a-dire a 'examen du
budget primitif.

Toutefois, ce délai de douze jours n'est pas agiplec pour les décisions modificatives, le
budget supplémentaire, le compte administratif @ucompte financier unigque. Pour ces
délibérations budgétaires, les délais de droit cammelatif aux délibérations s’appliquent.

3. LAPRESENTATION ET LE VOTE DU BUDGET

2.1 PRESENTATION ET MODALITES DE VOTE

Le vote des documents budgétaires est une prévegii 'assemblée délibérante et ne peut
étre délégué. Lors du vote du budget, les éluseddipouvoir, comme pour toute autre

délibération, consulter les pieces et documentsss&ires a leur information (CE 23 avril 1997,
Ville de Caen ¢/ M. Paysagnt

Le budget esprésenté et votéoit par naturesoit par fonctionselon le mode retenu par
'assemblée délibérante, d’apres les dispositiomd’atticle L.5217-10-5 et D.5217-10 du
CGCT.

Lorsque le budget est voté par nature, il est #sgdoine présentation croisée par fonction ;
lorsqu’il est voté par fonction, il est assorti d&uprésentation croisée par nature.

La présentation croisée par fonction ne s’appliquas aux budgets annexes et aux
établissements publics a activité unique quansbifg votés par nature (D.5217-10 du CGCT).

Par dérogation, les communes et les groupementaaies de 3 500 habitants votent leur
budget par nature qui peut comporter une présentatioisée par fonction conformément a
I'article 3 du décret n°2023-064 du 18 juillet 20&&tant application du Il de I'article 106 de
la loi NOTRe.

Leurs établissements publics administratifs eatesociations syndicales autorisées (ASA) sont
soumis aux mémes dispositions.

Les syndicats intercommunaux a activité unique iaiue les caisses des écoles votent
egalement par nature leur budget avec, facultatwmepune présentation croisée fonctionnelle
selon l'article 4 du décret précité.

Le budget est divisé en chapitres et artidesformément a l'article L.5217-10-1 du CGCT et
aux dispositions de la présente instruction. Légits sont votés par chapitre mais I'assemblée
délibérante peut décider de les voter par artizéss ces deux cas, 'assemblée peut cependant
spécifier que certains crédits sont spécialiséspmle (L.5217-10-6 du CGCT).

36 Cf. article L.1612-2 du CGCT
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2.2 TRANSMISSION ET PUBLICATION

Comme toute délibération, le budget est exécutmres deux conditions :sa transmission au
représentant de I'Etat

-sa publication.

Le budget voté est transmis au représentant det |4t plus tard quinze jours aprés le délai
limite fixé pour son adoption.

Le budget est rendu public (article L.2313-1 du G est déposé au siege de I'entité et dans
les mairies de ses communes membres le cas é¢héaie L.5217-10-13 du CGCT) pour y
étre mis a disposition du public dans les quinzegsuivant son adoption ou éventuellement
sa notification apres réglement par le préfet. ublip est avisé de cette mise a disposition du
budget et des documents qui 'accompagnent pateésumoyens de publicité au choix du maire
ou du président de I'assemblée délibérante. Lesrdents budgétaires peuvent également étre
mis a disposition du public dans un lieu publiceaut

Toute personne physiqgue ou morale a le droit d’emahder communication dans les
conditions prévues a l'article L.311-9 du code ddations entre le public et 'administration,
auprés de I'entité ou des services déconcentré&tde (article L. 2121-26, L.3121-7, L.4132-

16 et L.5211-46 du CGCT).

4. LE CONTROLE BUDGETAIRE

Le contréle budgétaire est un contr@leposterioriexerce par le préfet. Les procédures de
contrble budgétaire sont prévues aux articles 12164 L.1612-20 du CGCT.

Les ASA ne sont pas soumises aux procédures decdromun et font application d’'un régime
propre prévu par I'ordonnance n° 2004-632 du l1l@keju2004 relative aux associations
syndicales autorisées et le décret n° 2006-504 dmaB 2006 portant application de
'ordonnance précitée.

3.1 PROCEDURE EN CAS DABSENCE DE VOTE DU BUDGET

Si le budget n’est pas adopté avant la date liraiiggrincipe le 15 avril de I'exercice auquel il
s’applique ou avant le 30 avril 'année de renolaveént des organes délibérants, le préfet
saisit sans délai la chambre régionale des conipfe€) et informe I'entité de cette saisine.

Dans le délai d'un mois, la CRC formule par un gublic des propositions pour le reglement
du budget.

Son avis est motivé et il est communiqué au peifatla collectivité.

La publication de I'avis de la CRC est assurée sdagception, sous la responsabilité du maire
ou du président de 'assemblée délibérante, pmhafije ou insertion dans un bulletin officiel.

Selon la jurisprudence du Conseil d’Etat (CE 10i&v1988, Commune de Brives-Charenyac
l'avis de la CRC n’est pas susceptible de rec&esl le rejet de la saisine du préfet, considérée
comme irrecevable ou sans objet par la CRC, estddécesion administrative qui clét la
procédure et peut faire grief. Elle peut étre cetéte aupres de la juridiction administrative.

Le préfet régle le budget et le rend exécutoirig.scarte des propositions de la CRC, il doit
motiver sa décision.
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A compter de la saisine de la CRC, et jusqu’awer@ght du budget par le représentant de I'Etat,
I'entité ne peut adopter de délibération sur ledatidle I'exercice en cours. L'exécution des
dépenses et des recettes se poursuit, conformé@uerdispositions de l'article L.1612-1 du
CGCT.

3.2PROCEDURE EN CAS DABSENCE D EQUILIBRE REEL

3.2.1 L’appréciation de I'équilibre réel

Conformément a l'article L.1612-4 du CGCT, le budgst en équilibre réel si les conditions
suivantes sont remplies :

- la section de fonctionnement et la section d’ingesiment sont respectivement votées en
equilibre;

- les recettes et les dépenses sont évaluées desiacene,

- le prélevement sur les recettes de la section detitmnement au profit de la section
d’investissement, ajouté aux recettes propres tte sectioma I'exclusion du produit
des emprunts fournit des ressources suffisantes pour couerirdmboursement de
I'annuité d’emprunt en capital a échoir au cour$@eercice.

Le budget n’est pas considéré comme en déséqudibeens de I'article L.1612-4, quand une
section voire les deux sont votées en suréquililznes les conditions prévues aux articles
L.1612-6 et L.1612-7.

Concernant I'évaluation sincere des inscriptionsigétaires, elle suppose que le budget
comprenne l'intégralité des dépenses obligatoires.

La derniére condition de I'équilibre réel, aussiodmeée petit équilibre, pose le principe selon
lequel I'autofinancement de I'entité doit étre ssdht pour financer le remboursement de ses
annuités d’emprunts. Il est donc interdit de firemtemprunt par de I'emprunt.

Pour I'appréciation du petit équilibre, il y a lidientendre par prélevement au sens de l'article
L.1612-4 du CGCT l'ensemble des opérations orgahisa transfert entre la section de
fonctionnement et la section d’investissement, dédn faite des reprises sur autofinancement,
et non le seul virement de section a section, @ représente qu’une partie.

Ces opérations constituent les ressources prageEsolrces propres internes, externes et issues
des exercices antérieurs) de I'entité. Ce sontrels=sttes de la section d’investissement libres
d’emploi permettant de couvrir le remboursementates.ités de la dette.

Parmi les ressources propres provenant des exemamtérieurs, figurent les montants affectés
en réserves lors de la reprise des résultats, @derts de fonctionnement capitalisés (compte
1068) pour la part qui n’a pas servi en priorité& aouverture du besoin de financement de la
section d’investisseméiitel que défini a I'article D.5217-12 du CGCT.

De méme, lors de la cléture des comptes, lorsgaia@dpun excédent de financement, celui-ci
peut étre comptabilisé comme ressource proprelpqart qui n’est pas composée de produits
d’emprunt ou de recettes dont l'usage est affdest. aussi exclue la part de I'excédent
constituée d’'un solde des restes a réaliser extaiden

37 Le solde d’exécution de la section d'investissententigé du solde des restes a réaliser fait aipaumn
besoin ou un excédent de financement
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Ainsi, le solde d’exécution d’investissement etsl@de des restes a réaliser déterminent
indirectement le montant des ressources propreepamt des exercices antérieurs disponible.

En outre, les ressources propres comprennent fasalts aux amortissements qui doivent étre
corrigées des écritures de neutralisation.

Les subventions d’équipement recues, a I'excem®aoelles inscrites au compte 138 (qui sont
destinées au financement des emprunts), les dagagiofonds de concours destinés a financer
des dépenses d’équipement doivent conserver lieataion, conforme a la volonté de la partie
versante, et ne font pas partie des ressourcesgstop

Enfin, le calcul de la couverture de l'annuité djgomt en capital ne prend en compte que le
montant de I'annuité en capital a échoir au coerBakercice.

A ce titre, le déficit du solde d’exécution de &cson d'investissement et le déficit du solde
des RAR, tels gu’ils existent a la cloture des ctawmet qui composent le besoin de financement
ne sont pas des dépenses a couvrir par des ressquapres quand les montants affectés en
réserves au compte 1068 sont insuffisants a lawesrture.

En cas de besoin de financement supérieur au mahiak068 :

- Seule la part du déficit d’exécution de la sattikinvestissement reporté qui, aprés analyse,
comprend des annuités de la dette non couverteswas des exercices précédents intégre le
montant des annuités a couvrir par des ressouropsas,

- Le solde des RAR déficitaire composant le beseifinancement n’est pas une dépense de
nature a étre couverte par des ressources propres.

Par ailleurs, lorsque I'exécution du budget du arexercice connu a fait apparaitre un déficit,
I'équilibre du budget n’est réputé assuré quepsivoit les mesures nécessaires pour résorber
ce déficit (article L.1612-9 du CGCT).

3.2.2 La constatation du désequilibre

3.2.2.1. La saisine de la chambre régionale deptamgarticle L.1612-5 du CGCT)

Lorsque le budget n'est pas voté en équilibre demsonditions fixées par l'article L.1612-4
du CGCT, le représentant de I'Etat saisit la CR@sda délai de trente jours a compter de la
transmission du budget et en informe la colleddivit

A compter de la saisine de la CRC, I'assembléebéidnte est dessaisie de ses pouvoirs
budgétaires et ne peut plus délibérer en ce donmasiger’au terme de la procédure, sauf pour
prendre les mesures de redressement demandéasGRClI

La CRC constate le déséquilibre, propose a lacolle territoriale, dans un délai de trente
jours a compter de la saisine, les mesures néoessai rétablissement de I'équilibre budgétaire
et demande a I'assemblée délibérante une nouvditedation.

Si la chambre constate que le budget a été voégailibre reel et qu'il n'y a pas lieu de faire
des propositions, elle notifie sa décision au regméant de I'Etat et a la collectivité. Cette
décision de rejet doit étre motivée.

Les propositions de la CRC tendant au rétablissedehiéquilibre budgétaire portent sur des
mesures dont la réalisation reléve de la seulerssbilité de la collectivité.
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La nouvelle délibération, rectifiant le budget imlit doit intervenir dans un délai d’'un mois a
compter de la communication des propositions deR&. Elle est adressée dans le délai de
huit jours au représentant de I'Etat et a la CRC.

La CRC se prononce sur les mesures adoptées pseifdlée dans un délai de quinze jours a
partir de la transmission de la nouvelle délibérati

Si 'assemblée délibérante ne s’est pas prononags k& délai prescrit ou si la délibération
prise ne comporte pas de mesures de redressengéessjsuffisantes, le budget est réglé et
rendu exécutoire par le représentant de I'EtateSlernier s'écarte des propositions formulées
par la CRC, il doit motiver sa décision.

Les crédits correspondants sont inscrits au bualdepté ou réglé d'office. Le comptable est
en droit de payer les mandats émis dans ces comsgliti

3.2.2.2. Conséquences sur le budget faisant I'algidd saisine de la CRC

La transmission du budget a la CRC a pour effetudpendre I'exécution du budget jusqu’au
terme de la procédutdoutefois, les dispositions des articles L.161&-1.1612-10 du CGCT
demeurent applicables.

A cet égard, & compter de cette transmission, leeroa le président de 'assemblée délibérante

est en droit, jusqu’a I'adoption ou au réglementhbdglget, de mettre en recouvrement les

recettes et d’engager, de liquider et de mandesedépenses de la section de fonctionnement
dans la limite de celles inscrites au budget denée précédente. Il est en droit de mandater les
dépenses afférentes au remboursement en capitalndegés de la dette venant a échéance
avant le vote du budget.

En outre, il est en droit, dans les mémes délaisyreautorisation de 'assemblée, d’engager,
de liquider et de mandater les dépenses de l@ratinvestissement dans la limite de la moitié
des crédits inscrits au budget de I'année précédent

Pour les dépenses a caractere pluriannuel inchleses une autorisation de programme ou
d’engagement votée lors d’exercices antérieursmégre ou le président de I'assemblée
délibérante peut liquider et mandater les dépenliesestissement et les dépenses de
fonctionnement correspondant aux autorisations rheseau cours des exercices antérieurs,
dans la limite d'un montant de crédits de paiemantchapitre égal au tiers des autorisations
ouvertes au cours de l'exercice précédent. Lesteréairespondants sont inscrits au budget
lors de son adoption ou de son réglement (artid@17-10-9 du CGCT).

Enfin, a compter de la saisine de la CRC, I'assémtElibérante est dessaisie de ses pouvoirs
budgétaires il ne peut plus délibérer dans ce domaine jusqu’au terme de la procédure.

3.2.2.3. Conséquences sur les budgets suivant geot@dure d’absence d’équilibre réel
(article L.1612-9 du CGCT)

Lorsque le budget d'une collectivite territoriale €& réglé et rendu exécutoire par le
représentant de I'Etat, les budgets supplémentaffésents au méme exercice sont transmis
par le représentant de I'Etat a la CRC.

En outre, le vote de I'organe délibérant sur le ptEradministratif intervient avant le vote du
budget primitif afférent a I'exercice suivant. Paerfaire, le délai limite de la transmission du
compte de gestion du comptable est ramené au Ier ma
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Lorsque le compte administratif fait apparaitredéficit dans I'exécution du budget, ce déficit
est reporté au budget primitif de I'exercice suivan

Ce budget primitif, dont la limite de vote est #&@u ler juin (ou au 15 juin 'année du
renouvellement de 'assemblée délibérante), essinégs a la CRC par le représentant de I'Etat.

3.2.2.4. La saisine du juge administratif en cad@eequilibre du budget

L’équilibre réel du budget constitue une conditasa légalité. Le budget peut donner lieu a
saisine du juge administratif pour illégalité dlomdget déséquilibré ou insinceére.

Une telle saisine ne peut s’effectuer de manierewwente a la procédure légale spécifique
faisant intervenir la CRC, a l'initiative du repeégant de I'Etat. Elle ne peut étre diligentée que
par une personne y ayant intérét, lorsque le reptést de I'Etat n’a pas saisi la CRC dans le
cadre de la procédure de l'article L. 1612-5.

Le représentant de I'Etat peut en revanche sagsinaniére concurrente le juge administratif
et le juge financier du méme document budgétaioendition que ces deux saisines ne soient
pas fondées sur le méme motif.

La jurisprudence administrative apprécie I'équdibet la sincérité du budget selon les
justifications produites (CE 9 juillet 1997, Comneurde Garges-les-Gonesse), cette
appréciation prenant en compte au cas par casiiion spécifique de chaque collectivité.

3.3.PROCEDURE EN CAS DABSENCE D INSCRIPTION D UNE DEPENSE OBLIGATOIRE

Ne sont obligatoires pour les collectivités temdtes que les dépenses nécessaires a
'acquittement des dettes exigibles et les dépepsasliesquelles la loi I'a expressément décidé
(article L.1612-15 du CGCT).

Lorsqu’une dépense obligatoire n'a pas été insaritbudget de la collectivité, le représentant
de I'Etat a, conformément a l'article L.1612-15@GCT, le pouvoir d’inscrire d'office cette
dépense au budget, en lieu et place de I'ordonnatpres avis de la CRC.

Ainsi, le préfet, mais également le comptable publé la collectivité débitrice, ou toute
personne y ayant intérét, peuvent saisir la CRC go'elle constate qu’'une dépense obligatoire
n'a pas été inscrite au budget ou I'a été poursameme insuffisante.

La CRC opere cette constatation dans le délaimiiais & compter de sa saisine et adresse alors
a I'entité une mise en demeure d’inscrire la dépensbudget.

Si dans un délai d’'un mois, la mise en demeuret pas suivie d’effet, la CRC demande au
préfet d’inscrire cette dépense au budget et pmmidesoin est, la création de ressources ou
la diminution des dépenses non obligatoires destiaécouvrir la dépense obligatoire.

Le préfet regle et rend exécutoire le budget riécgh conséquence. Il peut s'écarter des
propositions de la CRC par décision motivee.

5. LE CONTROLE DE LEGALITE

Indépendamment des contréles budgétaires précéedamaéerits, les actes budgétaires

(budget primitif, décisions modificatives et compt#ministratif) sont, comme tous les autres

actes des collectivités locales, soumis a un cntté Iégalité, exercé par le représentant de
I'Etat ou son délégué, dans les conditions défipad’article L.2131-6 du CGCT.

Pour ce qui concerne les actes budgétaires, ledtente |€égalité porte notamment sur :
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-la régularité du vote de I'assemblée délibérante

-la réalité de l'intérét local des dépenses
-I'institution réguliere des taxes et impositiormikelles ou autres ressources fiscales

-les inscriptions et la présentation budgétairesifarmes aux prescriptions législatives et
réglementaires.
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CHAPITRE 3
LES AUTORISATIONS BUDGETAIRES

Les crédits sont votés par chapitre ou, si 'asséenbélibérante en décide ainsi, par arifcle
Les dispositions citées ci-dessous concernent tédits annuels votés par I'assemblée
délibérante (crédits de paiement dans le cadreedgagements pluriannuels et crédits hors
engagements pluriannuels). Elles ne concernenkegamodalités de vote des AP ou AE qui
obéissent a un régime particulier (cf. titre |, mib@ 1, point 1. 3).

La jurisprudence constante du Conseil d’Etat n’expgs qu’un vote formel intervienne sur
chacun des chapitres ou articles du projet de lstganis a 'assemblée (CE, 18 mars 1994,
Commune de Cestas).

Hors les cas ou I'assemblée délibérante a spépifdes crédits sont spécialisés par article, le
maire ou le président de I'assemblée délibéranté gféectuer des virements d’article a article
a l'intérieur du méme chapitre.

Par consequent lorsque le vote est effectué aamidachapitre le maire ou le président de
I'assemblée délibérante de I'entité peut engagprider et mandater les dépenses dans la limite
des crédits inscrits a ce chapitre. Une nouvelldbéi@tion de I'assemblée délibérante est
nécessaire pour modifier le montant de ce crédit.

Néanmoins, si I'assemblée délibérante I'autoridecaasion du vote du budget, dans les limites
gu’elle fixe, le maire ou le président de I'assedebldélibérante peut procéder a des
mouvements de crédits de chapitre a chapitre (fpenses de personnel), au sein de la section
d’'investissement et de la section de fonctionnentants la limite de 7,5% des dépenses réelles
de chacune de ces sections.

L'autorisation de procéder a des virements de tyéetre chapitres est accordée pour
I'exercice en cours. Elle doit étre renouvelée cieagnnée par I'assemblée délibérante qui en
fixe le plafond par sectiofi. Les plafonds maximum fixés par I'assemblée dédibee pour
chacune des deux sections ne sont pas nécessdiidergigues. L'autorisation est formalisée
dans les maquettes budgétaires.

Conformément a l'article L. 5217-10-6 du CGCT, evpar article ne fait pas obstacle a la

faculté pour le maire ou le président de I'assemblélibérante de réaliser des virements de
crédits d’article a article ou de chapitre a chrapitlans les conditions et limites prévues par le
méme article. En effet I'article L.5217-10-6 du CGR&exclut pas la possibilité d'exécuter des

virements de crédits entre chapitres quand le huelgevoté par article.

38 En vertu des dispositions des articles L. 5217-16étropoles de droit commun et pour les colle@wvi
utilisant le droit d’option défini par le décret 80 décembre 2015 portant application du Il dgitke 106 de
la loi du 7 aodt 2015 portant nouvelle organisatemitoriale de la République), L. 3661-6 (métrigpde Lyon),
L. 4425-8 (collectivité de Corse), L. 72-101-5 (eotivité territoriale de Guyane), et L. 71-111€bl{ectivité
territoriale de Martinique) du CGCT.

39 Article L. 5217-10-6 du CGCT
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En revanche, ne sont pas permis les virementsétitsdepuis ou vers des articles dont les
crédits sont spécialisés ou depuis et vers lestsréslatifs aux dépenses de personnel. Les
dépenses de personnel sont toutefois comprises ldanalcul du plafond maximum de
virements de crédits pouvant étre délégué audéra section de fonctionnement.

Ces mouvements de crédits ne doivent pas entraiigeinsuffisance de crédits nécessaires au
reglement des dépenses obligatoires sur un chapitre

Ces virements de crédits font I'objet d’'une décisexpresse du maire ou du président de
I'assemblée délibérante qui doit étre transmiseepuésentant de I'Etat pour étre exécutoire
dans les conditions de droit commun. Cette décdmnégalement étre notifiée au comptable.
Le maire ou le président de 'assemblée délibérdatéentité informe I'assemblée délibérante

de ces mouvements de crédits lors de sa plus pegamee.

La prochaine décision budgétaire prend en compteritilation des crédits telle qu’elle résulte
des virements de crédits pris par le maire oudsigdent de I'assemblée délibérante entre son
adoption et la décision budgétaire qui la précddpeeat y réaliser des modificatiorSi le
virement de crédits entre chapitres a lieu postégiment a la derniere décision budgétaire de
I'exercice, 'assemblée délibérante est informéidement de crédits lors de la séance du vote
du compte administratif.

Si 'assemblée délibérante vote par chapitre, pant&ion des crédits par article ne présente
gu’'un caractére indicatif. Les modifications deteatépartition ne font pas I'objet d’'une
notification spéciale au comptable ; toutefois, pkinformation de I'assemblée délibérante,
elles doivent apparaitre au compte administratif ;

- si le vote est effectué particle non spécialisele maire ou le président de I'assemblée
délibérante de I'entité ne peut engager, liquidenandater les dépenses que dans la limite du
credit de larticle.

- enfin, si 'assemblée délibérante a spécidésgrédit d'un article, le montant et la destinatio
de ce crédit ne peuvent étre modifiés que par ogdtee assemblée.

1. LA DEFINITION DES CHAPITRES ET ARTICLES PAR NATURE

Dans le cadre des budgets votés par nature, lpgresaet articles sont définis par référence au
plan de comptes par nature. Toutefois, les chapitrepération », les chapitres « globalisés »
et les chapitres sans exécution font I'objet d’dégnition spécifique, indépendante du plan de
comptes par nature.

L’annexe n° 1 du présent tome présente la listecdapitres votés par nature.

1.1LES CHAPITRES ET ARTICLES

1.1.1 La définition du chapitre#
Pour la section dhvestissemente chapitre correspond :

40 Articles D. 5217-4 (métropoles de droit commties collectivités utilisant le droit d’option),.[3661-3
(métropole de Lyon), D. 4425-14 (collectivité der€x), D. 71-111-3 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-3 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT
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au compte par nature a deux chiffres des class< Jouverts a la homenclature par
nature a I'exception des comptes 11, 12, 15, 19284t 29 ;

au compte 204 « subventions d’équipement versgasferme un chapitre de dépenses
(cf. 8 1.3.1.2 « Le chapitre 204 — subventions diggment versées ») ;

a chaque opération votée par l'assemblée délibergdt. 8 1.2. « Les chapitres
opérations ») ;

a chacun des comptes 454, 455 et 458 complétésréro de mandat (Cf. 1.4.1. « Les
opérations pour le compte de tiers ») ;

aux chapitres codifiés 020, 021 et 024 (Cf. 1.4.Bes chapitres codifiés 02 ») ;

aux deux chapitres globalisés 040 « Opérationgdceode transfert entre sections » et
041 « Opérations patrimoniales » (cf. 1.3. « Lespéthes globalisés ») ;

au chapitre globalisé 204 « Subventions d’équipemensées » (cf. 1.3. « Les chapitres
globalisés ») ;

au chapitre globalisé 018 « RSA ».

Pour la section dianctionnemente chapitre correspond

1.1.2

aux comptes par nature a deux chiffres des cl#seed ouverts a la nomenclature par
nature a I'exception :

0 des comptes 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621)e6837 qui forment ensemble
un chapitre globalisé de dépenses intitulé « Clsaggearactere général » et
codifié 011 ;

0 des comptes 621, 631, 633 et 64 qui forment ensgearbthapitre globalisé de
dépenses intitulé « Charges de personnel et fsaimdés » et codifié 012 ;

o des comptes 6032, 6037, 609, 619, 629, 68499 6459, 6479, et 65869 qui
forment ensemble un chapitre globalisé de recéttédslé « Atténuations de
charges » et codifié 013 ;

o des comptes 701249, 70389, 70619, 7068129, 73997414869, 748719,
748729 et 749 qui forment ensemble un chapitreaiied de dépenses intitulé
« Atténuations de produits » et codifié 014 ;

0 des chapitres globalisés 016 « APA » et 017 « RSA »

o du compte 6586 « Frais de fonctionnement des geodjgdus » qui forme un
chapitre de dépenses ;

0 du compte 731 « Impositions directes »,

aux chapitres codifiés 022 et 023 (Cf. 1.4.3. « tlempitres codifiés 02. »),

aux chapitres globalisés 042 « Opérations d’or@réransfert entre sections » et 043
« Opérations d’'ordre a l'intérieur de la section fdactionnement » (cf. 1.3. « Les
chapitres globalisés »).

La définition de I'article 41

A lintérieur du chapitre, I'article correspond fjours au comptée plus détailléouvert a la
nomenclature par nature.

1.2LES CHAPITRES DE DEPENSE® OPERATION » DE LA SECTION BINVESTISSEMENT

1.2.1

Présentation de la notion d’opération

41 Articles D. 5217-5 (métropoles de droit commtles collectivités utilisant le droit d’option),.[3661-4
(métropole de Lyon), D. 4425-15 (collectivité der€x), D. 71-111-4 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-4 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT :
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L’assemblée délibérante apassibilitéd’opter pour le vote d’'une ou plusieurs opératiens
sectiond’investissement

L’opération est constituée par un ensemble d’adipns d’immobilisations, de travaux sur
immobilisations et de frais d’études y afférentmwissant a la réalisation d’'un ouvrage ou de
plusieurs ouvrages de méme nature. Elle peut égalercomprendre des subventions
d’équipement versées par l'entité.

La notion d’opération concerne exclusivement |éslits de dépenses.

Le vote d'une opération au sein de la section @aigsement apporte une plus grande
souplesse en matiere de gestion des créedits budgetan effet, le contrdle des crédits n’est
pas opéré au niveau du compte par nature a deffibeshimais a celui de I'enveloppe budgétaire
globale réservée a cette opération par I'assemipl&ie que soit I'imputation par nature des
dépenses.

1.2.2 La définition budgétaire de I'opération

En cas de vote par opération, chacune de ces mpéyatst affectée d’'un numéro librement
défini par I'entité, a partir de 10.

Le chapitre de dépenses correspond a chaque nuaro@gération ouverte.

Ce numéro est ensuite utilisé, lors du mandatenpent, identifier les dépenses se rapportant
a I'opération.

A l'intérieur de I'opération, I'article corresporal détail le plus fin des comptes 20, 21 et 23
ouvert a la nomenclature par nature.

Par conséquent, le chapitre 20 « Immobilisationsrporelles », le chapitre 204 « Subventions
d'équipement versées », le chapitre 21 « Immobkdisa corporelles », le chapitre 22
« Immobilisations regues en affectation » ainsi lgughapitre 23 « Immobilisations en cours »
ne comprennent pas nécessairement I'ensembleédtiis emputés sur des comptes par nature
qui, traditionnellement, composent les chapitredgétaires 20, 204, 21, 22 et 23. En effet,
certains de ces crédits, bien qu'imputés sur depias dont les premiers chiffres sont 20, 204,
21, 22 ou 23, peuvent étre compris dans un chapibgeration ».

1.2.3 Exemple

Une région décide de voter I'opération n° 31 « leydictor Hugo » pour un montant de 1000
(frais d’études, construction et équipement).

L’opération n° 31 constitue un chapitre budgétdigedépenses, dont les articles sont détaillés
comme suit au budget :

Intitulé Montant
Opération n° 31 Construction du lycée Victor Hugo 1000
2031 Frais d'études 100
2111 Terrain 100
2184 Matériel de bureau et mobilier 200
2313 Construction en cours 600
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Le contrdle de I'existence des crédits budgétasteBectue au niveau du chapitre opération
n° 31.

Le président du conseil régional peut mandateredai-du montant de chacun des articles
indigués au budget, a condition de respecter I'lempe globale de I'opération.

A titre d’exemple, si I'achat du terrain et lesifral’études s’élevent en définitive a 150,
'ordonnateur peut employer les 50 disponibles soitacquisition de mobilier, soit aux
dépenses de construction.

En revanche, si I'enveloppe globale de 1000 s’avesaffisante, seul le conseil régional pourra
'abonder, a moins qu’elle n’ait autorisé I'ordomear & procéder a des mouvements de credits
de chapitre a chapitre au sein de la section dstissement et dans la limite de 7,5 % du
montant des dépenses réelles de cette section.

De la méme facon, si I'ensemble des crédits devélppe n’est pas consommeé, seule

'assemblée pourra décider de virer le surplus wsurautre chapitre ou avoir recours au
mécanisme décrit ci-dessus.

1.3LES CHAPITRES GLOBALISES

Des regroupements de comptes par nature, présemtaateux une certaine homogénéité, ont
été effectués pour constituer des chapitres difekalisés », tant en section d’'investissement
gu’en section de fonctionnement.

A la différence des chapitres « opération », lepithes « globalisés » s'imposent a I'entité.
1.3.1 Pour la section d’investissement

1.3.1.1Les chapitres globalisés d’ordre

Le chapitre de dépenses et de recettes 040 « Opdsat’ordre de transfert entre sections ».

Ces chapitres retracent 'ensemble des dépensks eecettes d’ordre de section a section, a
I'exclusion de la recette issue du virement dedetisn de fonctionnement vers la section
d’investissement qui constitue une opération séaksation, figurant au chapitre 021.

En dépenses, ce chapitre regroupe I'ensemble d@atagns d’ordre qui se traduisent par une
dépense d’'investissement et une recette de fometioant. Il s’agit notamment des subventions
et fonds d’équipement transférés au compte detatsdes opérations de reprise d’excédent
d’'investissement en section de fonctionnementraleatix en régie, de charges a répartir, de
stocks, de neutralisation d’amortissement, maideégant des autres opérations d’ordre
mentionnées en annexe 3 du présent tome gqumsi des moins-values de cession qui
apparaissent au compte administratif. Les dépethsese chapitre sont toujours égales aux
recettes du chapitre d’ordre 042 de la sectiorodetionnement.
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En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble désatpns d’ordre qui se traduisent par une
recette d’investissement et une dépense de fomenant. Il s’agit notamment des dotations
aux amortissements des immobilisations et des ekargépartir, des opérations de stocks, mais
également des autres opérations d’ordre mentiorer@@sinexe 3 du présent tome, ainsi que
des opérations relatives a la sortie d’'une immsdtiion du patrimoine et du transfert de la plus-
value en section d’'investissement qui apparaissemcbmpte administratif. Les recettes de ce
chapitre sont toujours égales aux dépenses du tahagiordre 042 de la section de
fonctionnement.

Le chapitre de dépenses et de recettes 041 « Qpésgiatrimoniales ».

Ce chapitre retrace I'ensemble des dépenses etdettes d’ordre a I'intérieur de la section
d’investissement, dont la liste figure en annexil présent tome.

Les opérations d’ordre a l'intérieur de la sectaimvestissement sont toujours égales en
recettes et en dépenses ; elles figurent intégealeau budget sans compensation entre elles.

1.3.1.2Le chapitre 204 « Subventions d’équipement versees

Ce chapitre est destiné a retracer 'ensembleutasestions d’équipement versées par I'entité
a des tiers, a I'exception de celles comprises denshapitre « opération » ou au chapitre
globalise RSA « 018t des subventions en nature retracées au chapdbalise 041

« Opérations patrimoniales »

Il regroupe donc I'ensemble des subdivisions dupten204 qui, par conséquent, ne figurent
pas dans les chapitres 20 « Immobilisations inaetfes »et 041 « Opérations patrimoniales »
ainsi que le compte 2324 « Subventions d’équipemensiées ».

1.3.1.3Le chapitre de dépenses et de recettes 018 « RSA »

Les chapitres 018 « RSA » sont des chapitres gi#zlspécifiques qui retracent, I'un,
'ensemble des dépenses et, I'autre, 'ensembleateites d’investissement relatives au RSA.
L’article correspond au compte le plus détailléadeomenclature par nature ouvert a l'intérieur
du chapitre.

Il est & noter qu'un compte par nature présent damhapitre « RSA » peut également figurer
dans un autre chapitre pour les dépenses et leftagm'ayant pas trait au RSA. Dans les
protocoles informatiques, ces chapitres recoiventcodification « 8 » dans la zone
« opeération ».

1.3.2 Pour la section de fonctionnement

1.3.2.1Les chapitres globalisés de dépenses et de recettes

La section de fonctionnement comporte huit chapigtebalisés :

- le chapitre delépensedntitulé « Charges a caractére général » codifig ui regroupe les
comptes 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621), 6338ét;6

- le chapitre delépensedntitulé « Charges de personnel et frais assimilésdifié 012, qui
regroupe les comptes 621, 631, 633 et 64 ;

- le chapitre deecettes,intitulé « Atténuations de charges » codifié 0@8i regroupe les
comptes 6032 (en recettes), 6037 (en recettes), @ 629, 64196439 6459, 6479, et
65869 ;
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- le chapitre delépensesintitulé « Atténuations de produits » codifié Qi regroupe les
comptes 701249, 70389, 70619, 7068129, 739, 74UBR9, 748719, 748729 et 749 ;
- le chapitre de dépenses et de recettes 042 «atpér d'ordre de transfert entre sections » ;

1.3.2.2. Les chapitres globalisés d’ordre

Le chapitre 042 retrace I'ensemble des dépensdsstecettes d’ordre de section a section, a
I'exclusion de la dépense issue du virement a tdicge d'investissement qui constitue une
opération sans réalisation figurant au chapitre 023

En dépenses, ce chapitre regroupe I'ensemble daatagns d’ordre qui se traduisent par une
dépense de fonctionnement et une recette d’ingestient. Il s’agit notamment des dotations
aux amortissements, des opérations liées aux stoeks également des opérations d’ordre
mentionnées en annexe 3 du présent tome ainsiegugpkrations relatives a la sortie d’'une
immobilisation du patrimoine qui apparaissent ampte administratif. Les dépenses de ce
chapitre sont toujours égales aux recettes du rkapordre 040 de la section d’'investissement.

En recettes, ce chapitre regroupe I'ensemble désatipns d’ordre qui se traduisent par une
recette de fonctionnement et une dépense d’ingestient. Il s’agit notamment des subventions
ou fonds d’équipement transférés au compte detedsdés opérations de reprises sur dotations
aux amortissements mais également des opératiordre’mentionnées en annexe 3 du présent
tome, ainsi que les moins-values de cession quaramsent au compte administratif. Les
recettes de ce chapitre sont toujours égales guendés du chapitre d’ordre 040 de la section
d’'investissement.

1.3.2.3. Les chapitres de dépense et de recettet@k’

Le chapitre de dépenses et de recettes, intitulboeation personnalisée d’autonomie »
codifiés 016, retracent 'ensemble des dépensdsstecettes de fonctionnement relatives a
'APA.

llIs comprennent notamment, en dépenses, les sslmtigidu compte 65114, et en recettes, le
compte 74781 et le compte 773 « Mandats annulésxsencices antérieurs », lorsque les

mandats avaient initialement été imputés aux sigidivs des comptes 65114.

Dans les protocoles informatiques, ces chapitresivent la codification « 3 » dans la zone

« opeération ».

Les chapitres de dépenses et de recettes codifiés< (RSA » sont des chapitres globalisés
spécifiques qui retracent, l'un, I'ensemble desdggs et, I'autre, I'ensemble des recettes de
fonctionnement relatives au RSA. Dans les protacmiformatiques, ces chapitres recoivent la
codification « 9 » dans la zone « opération ».

L’institution des chapitres 016 « APA » et 017 «ARg et de leurs corollaires en section
d’'investissement, permet d’identifier dans un chrapispécifique les dépenses de
fonctionnement de I'entité concernant respectivar@emise en ceuvre de la politique de 'APA
et du RSA.

Il est a noter qu’'un compte par nature présent denshapitre « APA » ou « RSA » peut

eégalement figurer dans un autre chapitre pour égelses et les recettes n'ayant pas trait a
'APA ou au RSA. Ainsi, les dépenses a caractergeg® et les dépenses de personnel qui
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figurent d’ordinaire aux chapitres globalisés 01Q¥2, doivent étre inscrites dans les chapitres
globalisés 016 ou 017 si elles sont engagées daremdle de la mise en ceuvre de la politiqgue
de 'APA ou du RSA.

Exemple :

L’article budgétaire 64131 « Rémunérations du parebnon titulaire » peut &tre compris dans
le chapitre 016, ainsi que dans le chapitre 01Rhar@es de personnel et frais assimilés ».

Le chapitre de dépenses et de recettes 043 « @mérakordre a I'intérieur de la section de
fonctionnement » : regroupe I'ensemble des opérstid'ordre qui se traduisent par une
dépense et une recette de fonctionnement. Les siépari les recettes de ce chapitre sont
toujours égales.

1.4LES CHAPITRES BUDGETAIRES PARTICULIERS

1.4.1 Les opérations pour le compte de tiers

Les opérations réalisées pour le compte de tigrsretracées au sein de chapitres spécifiques
de la section d’investissement. Le chapitre cooedp chacune des opérations pour compte
de tiers, qui concernent soit des opérations ditisgement sur établissements d'enseignement,
soit des opérations d'investissement sous mandat.

Les opérations dinvestissement sur établissemehgmseignement et les opérations
d’'investissement sous mandat.

La numérotation du chapitre est composée :

- du numéro de compte par nature 455 « Opératidngedtissement sur établissements
d’enseignement » ou 458 « Opérations d’investisaésmis mandat » ;

- du chiffre 1 pour les chapitres de dépenses athdfre 2 pour les chapitres de recettes ;

- du numéro d’opération attribué par I'entité.

Par exemple, 'opération sous mandat n° 17 seracest dans les chapitres suivants :

- en dépenses, le chapitre 458117 ;

- en recettes, le chapitre 458217.

Les travaux effectués d’office pour le compte elesti

Les travaux effectués d'office pour le compte dersti ainsi que les facturations
correspondantes, sont retracés au sein de chaggefiques de la section d’investissement.

La numérotation du chapitre est composée :

- du numéro de compte par nature : 454 « Travaexteies d’office pour le compte de tiers » ;
- du chiffre 1 pour le chapitre de dépenses ouhififre 2 pour le chapitre de recettes ;

- du numéro d’opération attribué par I'ordonnat@wrmeéro unique pour les travaux exécutés
d’office).

L’article budgétaire correspond a la subdivisioplizs détaillée de la nomenclature complétée
du numéro de I'opération.

1.4.2 Le chapitre 6586 « Frais de fonctionnement des grpes d’élus »
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Ce chapitre est destiné a retracer certaines dépdinstativement énumérées par les articles
L. 2121-28 ¢ommunes de plus de 100 000 habitants), L. 312(d@dartements), L. 3611-3
(métropole de Lyon), L. 4132-23 (régions), le rand® I'article L. 5211-1 (EPCI de plus de
100 000 habitants), L. 71226 (collectivité territoriale de Guyane) et L. 2226 (collectivité
territoriale de Martinique) du CGCT pour les erstitui décident de contribuer aux dépenses
de fonctionnement des groupes d’élus.

1.4.3 Les chapitres codifiés 02.
Il s’agit :

Pour la section d’investissement :

- en recettes, du chapitre 021 intitulé « Viremeet la section de fonctionnement » et
également, du chapitre 024 intitulé « Produit dessions d'immobilisations » ;

- en dépenses, du chapitre 020 intitulé « Dépenga®vues (dans le cadre d'une AP) »

Pour la section de fonctionnement :
en dépenses, du chapitre 023 intitulé « Viremdatsection d’investissement » et également
du chapitre 022 intitulé « Dépenses imprévues (tkanadre d’'une AE) ».

Les AP et AE affectées aux chapitres 020 " Dépeimpgevues " d’investissement et 022

« Dépenses imprévues » de fonctionnensentent a abonder par décision de transfert décidé
par le maire ou le président de I'assemblée délitiérles chapitres ou sont enregistrés les
engagements relatifs aux dépenses imprévues aeppltéiannuelle. Ces dotations pour
dépenses imprévues ne donnent pas lieu a émissioraddats sur les chapitres 020 ou*822
Les chapitres 020 et 022 sont dotés au budget neadonnent lieu a aucune prévision ni
réalisation sur les crédits de l'exercice. Les dnep 021 « Virement de la section de
fonctionnement » et 023 « Virement a la sectiomwstissement » ne donnent pas lieu a
eémission de titres et de mandats.

Les chapitres 020, 021, 022, 023 et 024 ne commigpies d’articles et ne comportent que des
prévisions sans réalisation. Il s’agit donc de dinajgans exécution budgétaire.

Enfin, le chapitre 024 « Produits de cessions d'ohiisations » ne donne pas lieu a émission
de titres et de mandats. Cette ligne a pour olggtrédvoir au budget le produit des cessions
d'immobilisations en recettes de la section d'ingsement. L'exécution est quant a elle
constatée aux articles ou se trouve I'immobilisatiédée et sur les articles 192, 675, 775, 6761
et 7761 dédiés aux opérations de cessions. Ceedeng comporteront jamais de prévisions
au budget ; quant aux articles d'immobilisatiots nie comporteront jamais de prévisions au
titre des opérations de cessions.

1.5LES LIGNES BUDGETAIRES CODIFIEESO.

42 Conformément a l'article R. 5217-6, le chapitre « dépenses imprévues » ne comportent que des
prévisions sans réalisation. Il n’existe donc pas de crédits de paiement (CP) de dépenses imprévues.
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Les reports d’excédent (recettes) ou de déficipédg€es) sont codifiés aux lignes budgétaires
001 « Solde d’exécution de la section d'investissetmreporté » et 002 « Résultat de
fonctionnement reporté ».

Ces lignes participent a I'équilibre du budgetr&manche, elles ne constituent pas des chapitres
budgétaires et ne peuvent donc faire I'objet niidement ni d’émission de titres et de mandats.

2. LA DEFINITION DES CHAPITRES ET ARTICLES PAR FONCTIO N

Dans le cas d’un votear fonction les chapitres et les articles sont définis p#redce :

- aux différentes subdivisions de la nomenclatanefionnelle, pour les opératiomsntilables ;

- a des codifications spécifiques, permettant notant de distinguer les opérations réelles et
les opérations d’ordre, pour les opérations ventilables

L’annexe n° 2 du présent tome donne la liste tdapitres votés par fonction.

2.1.LES OPERATIONS VENTILABLES

Pour les opérations ventilables, la définition dbapitres et des articles fait référence a la
nomenclature fonctionnelle.

1.3.4 La définition du chapitre*3
1.3.4.1 Section d’investissement
Groupe 90 « opérations ventilées »

Pour les opérations d’investissement de l'entit@ceonant son patrimoine propre et les
subventions versées par I'entité ou recues parleliehapitre correspond au code 90 suivi du
premier numéro de I'une des dix fonctions de la @oohature fonctionnelle, tant en dépenses
gu’en recettes.

Par exception, les chapitres « Revenu de solidactige » et « Gestion des fonds européens »
suivi du numéro de la sous-fonctidtour la préfecture de Police, pour la fonctiensEcurité »,

les chapitres sont constitués du code 90 suiviwtoéano de la fonction et de la sous-fonction.
Pour le centre national de la fonction publiqueitiiale (CNFPT), pour la fonction 2

« enseignement, formation professionnelle et apigsaye », les chapitres sont constitués du
code 90 suivi du numéro de la fonction et de lasdouction.

Le chapitre 9044 retrace, en dépenses et en redéattesemble des opérations d’'investissement
direct relatives au RSA.

Le chapitre 900-5 -Gestion des fonds européenasceetjuant a lui les opérations relatives a la
gestion des fonds europééhs

43 Articles, D. 5217-6 (métropoles de droit comnetifes collectivités utilisant le droit d’optior), 3661-5
(métropole de Lyon), D. 4425-16 (collectivité der€x), D. 71-111-5 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-5 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT :

44 Ce chapitre ne concerne que les entités « gagafe gestion » (région, Collectivité Territoriblrique) et
les fonds de la programmation « 2014-2020 » destinges tiers bénéficiaires (cf : note d’informatio
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Le chapitre 902 (Code 90 + fonction 2 « Enseignémérmation professionnelle et
apprentissage ») retrace, en dépenses et en setetisemble des opérations d’investissement
et les subventions versées relatives a I'enseigngndela formation professionnelle et a
'apprentissage.

En outreJes opérations pour le compte de tiéoat I'objet d’une ventilation par fonctionsla
différence du cadre du vote par nature, ces opésthe constituent pas des chapitres
spécifiques.

1.3.4.2Section de fonctionnement
Groupe 93 « Services ventilés »

Le chapitre correspond au code 93 suivi du premienéro de I'une des dix fonctions de la
nomenclature fonctionnelle, tant en dépenses qeegttes.

Le chapitre 932 (Code 93 + fonction 2 « Enseignémérmation professionnelle et
apprentissage ») retrace, en dépenses et en sedest@pérations de fonctionnement relatives
a I'enseignement.

Par exception :

- le chapitre 9343 (Code 93 + sous-fonction 43 « Afpfetrace, en dépenses et en recettes,
les opérations de fonctionnement relatives a I'APA

- le chapitre 930-5 — Gestion des fonds européemigcee en dépenses et en recettes,
I'ensemble des opérations relatives a la gestisrfaleds européefrs;

- les chapitres « APA » et « RSA/ Régularisation i B sont construits a partir du code
93, suivi du numéro de la sous-fonction concerd8eo(1 44) ;

- pour la préfecture de Police, pour la fonction déeurité », les chapitres sont constitués
du code 93 suivi du numeéro de la fonction et dsolas-fonction

- pour le CNFPT, pour la fonction 2 « enseignementmétion professionnelle et
apprentissage », les chapitres sont constituésdie @3 suivi du numéro de la fonction
et de la sous-fonction.

1.3.5 La définition de I'article 46

INTBI431225J du 11 février 2015 relative au traitarnbudgétaire et comptable des opérations retatius
fonds européens pour la programmation 2014 a 2@HEhapitre ne concerne donc pas les opérations
relatives aux fonds européens dont I'entité eséfi€nire, ces opérations relevant des fonctionsietiques
adaptées a leur finalité.

45 Ce chapitre ne concerne que les entités « tdgate gestion » (région, Collectivité Territoriblrique) et
les fonds de la programmation « 2014-2028 « 2021-2027 » destinasles tiers bénéficiaires (cf : note
d’information INTBI431225J du 11 février 2015 relat au traitement budgétaire et comptable des
opérations relatives aux fonds européens pourdgrammation 2014 a 2020). Ce chapitre ne concesne d
pas les opérations relatives aux fonds européentd’'datité est bénéficiaire, ces opérations refeies
fonctions et rubriques adaptées a leur finalité.

46 Articles D. 5217-7 (métropoles de droit commties collectivités utilisant le droit d’option),.[3661-6
(métropole de Lyon), D. 4425-17 (collectivité der€x), D. 71-111-6 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-6 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT:
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1.3.5.1 Section d’investissement
Groupe 90 « opérations ventilées »

L’article correspond au code 90 suivi de la nunadion la plus détaillée apparaissant dans la
nomenclature fonctionnelle, tant en dépenses geegttes.

L’article 90222 (Code 90 + rubrique 222 « Lycéeblms ») retrace 'ensemble des dépenses
et des recettes d’'investissement relatives awel/péblics.

1.3.5.2Section de fonctionnement

Groupe 93 « Services ventilés »

L’article correspond au code 93 suivi de la nunadron la plus détaillée apparaissant dans la
nomenclature fonctionnelle, tant en dépenses qteemttes, a I'exception des crédits de

subventions pour lesquels I'article correspondt@areele fonctionnel, complété du bénéficiaire
ou de la catégorie de bénéficiaires.

L’article 93222 (Code 93 + rubrique 222 « Lycéeblms ») retrace I'ensemble des dépenses
et des recettes de fonctionnement relatives awweb/publics.

2.2.LES OPERATIONS NON VENTILABLES

Ces opérations concernent les dépenses et leseegei ne peuvent étre réparties dans les
diverses sous-fonctions et rubriques de la nomemelafonctionnelle, en raison de leur
caractere globalisé.

Aussi, pour ces opérations non ventilables, lanitédn des chapitres et des articles fait
référence a des codifications spécifiques se ragpboa la nature des dépenses et des recettes
considérées, et non a leur fonctionnalité. Cesficadions sont précedées :

du code 92 en section d’investissement ;

du code 94 en section de fonctionnement.

Ces codifications permettent également de distin¢ege opérations d’ordre des opérations
réelles.

1.3.6 La définition du chapitre*’
1.3.6.1Section d'investissement

La répartition des opérations non ventilables arction des critéres par nature énoncés ci-
dessus conduit a définir les chapitres ci-apreseetion d’investissement :

47 Articles D. 5217-6 (métropoles de droit commties collectivités utilisant le droit d’option),.[3661-5
(métropole de Lyon), D. 4425-16 (collectivité der€x), D. 71-111-5 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-5 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT
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Chapitre 921 « Taxes non affectées »

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les reversements éventuels denanedfectées ;
- en recettes : les taxes non affectées recueseanenoir dans I'exercice.

Chapitre 922 « Dotations et participations »

Ce chapitre comprend :

- en dépenses : les reversements éventuels déeodstéECTVA) et subventions regues ;

- en recettes : les dotations, subventions etgyaations non affectées recues ou a recevoir dans
I'exercice.

Les subventions et les dotations d’équipementptosj affectées a un équipement ou a une
catégorie d'équipements, font I'objet d'une veriila systématique dans la fonction
concernée.

Il ne comprend pas les reprises sur dotationssesubventions d’investissement reprises au
compte de résultat, qui sont des opérations d’oddreection a section inscrites au chapitre
926.

Chapitre 923 « Dettes et autres opérations finamse

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les remboursements d’empruntsdetttds, les préts accordés ;
- en recettes : les emprunts recus ou a recevog ldexercice, les préts recouvrés.

Chapitre 925 « Opérations patrimoniales » (opérasiod’ordre a l'intérieur de la section
d'investissemerft

Ces opérations sont détaillées a I'annexe 3 dieptdeme. Elles se rapportent principalement
a lintégration d’'immobilisations dans l'actif, aumodifications dans la composition du
patrimoine de I'entité (biens remis en concessiommis a disposition, par exemple) et a titre
exceptionnel a la sortie d'immobilisations n'impat pas le compte de résultat.

Remarque :

Les opérations d'ordre a l'intérieur de la sectiimvestissement sont toujours égales en
recettes et en dépenses.

Elles figurent intégralement au budget, sans cosgtémn entre elles.

Chapitre 926 « Transferts entre sections »
Ce chapitre retrace I'ensemble des dépenses etedettes d'ordre de section a section, a
I'exclusion de la recette issue du virement dedetisn de fonctionnement vers la section

d’investissement qui constitue une opération séaksation, figurant au chapitre 951.

Ce chapitre ne comprend que des opérations d’alelrgection a section (voir annexe 3 du
présent tome).

48 Le chapitre 924 n’est pas utilisé.
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En dépenses, le chapitre 926 regroupe I'ensemBl@piéerations d’ordre qui se traduisent par
une dépense d’investissement et une recette ddidonement. Il s’agit notamment des
subventions et fonds d’équipement transférés alptmiie résultat, des opérations de reprise
d’excédent d’investissement en section de fonctoment, de travaux en régie, de charges a
répartir, de stocks, de neutralisation d’amortisseimmais €galement des autres opérations
d’ordre mentionnées en annexe 3 du présent toms, e des moins-values de cession qui
apparaissent au compte administratif. Les dépethsese chapitre sont toujours égales aux
recettes du chapitre d’ordre 946 de la sectiorodetionnement.

En recettes, le chapitre 926 regroupe I'ensembdeog@rations d’ordre qui se traduisent par
une recette d’investissement et une dépense ddidonement. Il s’agit notamment des
dotations aux amortissements et des charges dirgges opérations de stocks, mais également
des autres opérations d’ordre mentionnées en alddxerésent tome, ainsi que des opérations
relatives a la sortie d’'une immobilisation du pawine et du transfert de la plus-value en
section d’investissement qui apparaissent au coagtanistratif. Les recettes de ce chapitre
sont toujours égales aux dépenses du chapitrerd’@db de la section de fonctionnement.

1.3.6.2Section de fonctionnement

Les chapitres non ventilés sont les suivants :
Chapitre 940 « Impositions directes »

Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les reversements d’imp0ots directs ;
- en recettes : les imp0ts directs recus ou a oécau cours de I'exercice.

Chapitre 941 « Autres imp0ts et taxes »

Ce chapitre comprend :

- en dépenses : les reversements d’impots et taxes

- en recettes : les imp0ts et taxes recus ou &oegcau cours de I'exercice. Il est a noter que
les taxes affectées font en principe I'objet d’'weatilation dans la fonction correspondant a
I'activité ou au service concerné.

Chapitre 942 « Dotations et participations »

Ce chapitre comprend :

- en dépenses : les reversements de dotations gdrteipations (dont la contribution a la

dotation de fonctionnement minimale) ;

- en recettes : les dotations et participationses@u a recevoir au titre de I'exercice. Il s’agit
des dotations et participations non affectéesgedibd’emploi (DGF, DGD...). Les autres

participations ayant pour objet de financer unava€tou un service exercé par l'entité

s’imputent dans la fonction qui retrace cette d@gigu ce service.

Chapitre 943 « Opérations financieres »
Ce chapitre comprend :
- en dépenses : les remboursements des intéréesrgrants et les autres charges financieres

(compte 66) ;
- en recettes : les produits financiers (compte 76)
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Il ne comprend pas les opérations de rattachentaid eontre-passation des ICNE, qui sont
des opérations d’ordre de section a section efsitent au chapitre 946.

Chapitre 944 « Frais de fonctionnement des groupésis »

Ce chapitre deépensesomprend les dépenses prévues au compte 658&james recettes
dues a des remboursements sur frais de fonctiomtetes groupes d’élus (compte 65869).

Chapitre 945 « Provisions et autres opérations asxt

Ce chapitre comprend :

- en dépenses : les dotations aux provisions pisgques et charges et pour dépréciation
d’éléments de I'actif (sous couvert que I'entitéadté pour le régime de droit commun, si au
contraire le régime budgétaire dérogatoire a éenteces dépenses sont imputées au chapitre
946 avec contrepartie au chapitre 926) ;

- en recettes : les reprises sur provisions aniemeent constituées.

Ce chapitre, qui regroupe des opérations semi-hianlge, c’est-a-dire dont la contrepartie
n'est pas budgétaire, est assimilé aux opératideltes (cf. Annexe 5 relative aux opérations
semi-budgétaires).

Chapitre 946 « Transferts entre sections »
Ce chapitre constitue la contrepartie du chapi2@ én section d’investissement.

En dépenses, le chapitre 946 regroupe I'ensemBl@piéerations d’ordre qui se traduisent par
une dépense de fonctionnement et une recette dtisgement. Il s’agit notamment des
dotations aux amortissements, des opérations diestocks, mais également des opérations
d’ordre mentionnées en annexe 3 du présent toms, @ie les opérations relatives a la sortie
d’'une immobilisation du patrimoine qui apparaissantompte administratif. Les dépenses de
ce chapitre sont toujours égales aux recettes dpitcb d'ordre 926 de la section
d’investissement.

En recettes, le chapitre 946 regroupe I'ensembdeog@rations d’ordre qui se traduisent par
une recette de fonctionnement et une dépense diisgement. Il s’agit notamment des
subventions ou fonds d’équipement transférés aptode résultat, des opérations de reprises
sur dotations aux amortissements mais égalemenppé@stions d’ordre mentionnées en
annexe 3 du présent tome, ainsi que des moinssvdei€ession qui apparaissent au compte
administratif. Les recettes de ce chapitre sorjbtog égales aux dépenses du chapitre d’ordre
926 de la section d’investissement.

Chapitre 947 « Transferts a I'intérieur de la sectide fonctionnement »

Ce chapitre regroupe I'ensemble des opérationsidayui se traduisent par une dépense et une
recette de fonctionnement. Les dépenses et leascke ce chapitre sont toujours égales.
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1.3.7 La définition de I'article #°
Tant en section d’investissement qu’en sectionothetionnement, I'article correspond, pour

les opérations non ventilables, au numéro du ceapamplété du niveau de compte le plus
détaillé de la nomenclatupar nature

L’article 946-6811 retrace les dépenses de fonoBorent relatives aux dotations aux
amortissements des immobilisations incorporellepgtorelles.

2.3.LES CHAPITRES DE PREVISIONS SANS REALISATION

Il s’agit :
pour la section d’investissement :

- en dépenses, du chapitre 950 intitulé « Dépanga®vues (dans le cadre d’'une autorisation
de programme) »,

- en recettes, du chapitre 951 intitulé « Viremdatla section de fonctionnement » et du
chapitre 954 intitulé « Produit des cessions d’irbitigation »;

pour la section de fonctionnement :

- en dépenses, du chapitre 952 intitulé « Dépanga®vues (dans le cadre d’'une autorisation
d’engagement) » et du chapitre 953 intitulé « Vieaitra la section d’investissement ».

Les AP et AE affectées aux chapitres 950 « Dépampedvues » (Section d'investissement) et
952 « Dépenses imprévues » (section de fonctiomigiservent a abonder, pakecision de
transfert de chapitre a chapitre initiée par le meaou le président de 'assemblée délibérante
de l'entité, les chapitres budgétaires ou sont itAps les dépenses imprévues selon leu
nature ; ils ne donnent jamais lieu a émission dedats.

De méme les chapitres 951 « Virement de la sediofonctionnement » et 953 « Virement a
la section d’investissement » ne donnent pas li@umigsion de titres et de mandats.

Les chapitres 950, 951, 952, 953 et 954 ne compugptes d’articles.

Enfin, le chapitre 954 « Produits de cessions d'ohitisations » ne donne pas non plus lieu a
emission de titres et de mandats. Cette ligne a plojet de prévoir au budget le produit des

cessions d'immobilisations en recettes de la seaimvestissement. L’exécution est quant &

elle constatée aux articles ou se trouvait I'imriisaiion cédée et sur les articles 192, 675, 775,
6761 et 7761 dédiés aux opérations de cessionsd€lesers ne comporteront jamais de

prévisions au budget, quant aux articles d’immeatlons, ils ne comporteront jamais de

prévisions au titre des opérations de cessions.

49 Articles D. 5217-7 (métropoles de droit commuries collectivités utilisant le droit d’option),.[3661-6
(métropole de Lyon), D. 4425-17 (collectivité der€x), D. 71-111-6 (collectivité territoriale de Gung) et
D. 72-101-6 (collectivité territoriale de Martinigudu CGCT
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2.4.LES LIGNES BUDGETAIRES CODIFIEESO.

Les reports d’excédent (recettes) ou de déficipédées) sont codifiés aux lignes budgétaires
001 « Solde d’exécution de la section d’investisseimreporté » et 002 « Résultat de
fonctionnement reporté ».

Ces lignes codifiées ne constituent pas des ckagitndgétaires et ne peuvent donc pas faire
'objet de virement ni d’émission de titres et dandats. Néanmoins, elles participent a
I'équilibre du budget.
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CHAPITRE 4
CONTENU ET PRESENTATION

Le budget de l'entité est I'acte par lequel I'asb&ra délibérante prévoit et autorise les
dépenses et les recettes de I'exer€ice

Le budget comprend une partie destinée au vote@msnses et des recettes de I'entité et une
partie destinée a I'information de I'assembléelhnte.

Les documents budgétaires prévisionnels comprennent

- le budget primitif ;

- le budget supplémentaire ;

- éventuellement une ou plusieurs décisions matifies.

Ces documents sont établis tant pour le budgetipahque pour les budgets annexes
1 LE BUDGET PRIMITIF

1.1 LES DEPENSES ET LES RECETTES

La partie destinée au vote de I'assemblée délib&smndivise en une section d’investissement
et une section de fonctionnement.

La section d’investissemergtrace les dépenses et les recettes relatives aperations qui se
traduisent par une modification de la consistancéeela valeur du patrimoine de I'entité, ou
d’un tiers bénéficiant d’'une subvention de I'entité

La section de fonctionnememetrace les dépenses et les recettes nécessafeionnement
courant des services de I'entité et les dépenseten/ention au profit de tiers.

1.1.1 La section d’'investissement

Les opérations de la section d’'investissement spoedent & des modifications de la valeur ou

de la structure des biens immobilisés ou immeuldesles créances et des dettes a long ou
moyen terme.

Sont également inscrites a la section d'investigsgncertaines dépenses dont le volume

constituerait une charge trop importante pour i@tputé a la section de fonctionnement en un

seul exercice (frais d’aliénation, frais d’émisstes emprunts, frais d’études et de recherche).

Elle se compose d’opérations relatives a I'équipdnaopérations financiéres et d’'opérations
pour le compte de tiers qui doivent étre détaillées

1.1.1.1Equipement

50 En application des articles L. 5217-10-1 (méttep de droit commun et les collectivités utiliskndroit
d’'option), L. 3661-1 (métropole de Lyon), L. 442%ebllectivité de Corse), L. 71-110-3 (collectivité
territoriale de Guyane), L. 72-101-1 (collectiviegritoriale de Martinique) du code général desectivités
locales (CGCT).
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La section d’investissement comprend les dépertatives aux équipements de l'entité, c’est-
a-dire les opérations ayant trait a des équipendoris|’entité est propriétaire, ou qui lui ont
ete affectés ou mis a disposition, et les dépedsstnées a financer des équipements ne
relevant pas de I'entité (subventions d’équipenvensées).

Les recettes destinées a I'équipement comprenesngubventions d’équipement regues, le
recours a I'emprunt, l'autofinancement et les rasses propres. Les dépenses destinées a
I'équipement des tiers peuvent également étre é@es par emprunt.

1.1.1.20pérations financieres

Ces opérations comprennent notamment le rembourdedes emprunts, les dotations et
subventions non affectées a I'équipement, les fieaissentre les deux sections représentant
'autofinancement de I'exercice (cf. 1. 1. 3. Lemsferts entre les deux sections).

1.1.1.30pérations pour compte de tiers

La section d’investissement retrace également &gmemkes et les recettes relatives a la
réalisation d’équipements pour le compte de tiard’pntite.

En outre, la section d’investissement comporte skelsventions d’équipement versées par
I'entité a des tiers.

1.1.2 La section de fonctionnement

Elle comprend les dépenses et les recettes ansetlbermanentes qui peuvent étre regroupées
en deux catégories :

La premiére retrace les dépenses et les receftes & I'activité des services de l'entité et
notamment :

En dépensesles aides en matiere économique, les contribstiet les participations et
subventions versées, les charges de personneligafsimilés, et les achats de fournitures et
prestations de service, les aides en matiere soded frais de séjour et d’hébergement, les
contributions et les participations et subventiomessées notamment aux établissements
d’enseignement. Les éventuelles atténuations deéufiso sont également constatées en
dépenses ;

En recettes les impots et taxes percus, les dotations ¢icfaations recues (dotations d’Etat
telles que DGF ou DGD, compensations diverses, agticjpation d’autres collectivités,
organismes publics ou privés et fonds européems3j gue les ventes, les redevances et
produits d’'utilisation du domaine, les produits desvices rendus et les locations diverses. Les
eventuelles atténuations de charges sont égalaroesiiatées en recettes.

La seconde regroupe les dépenses et les receiesifres et notamment :

En dépensesles charges financiéres comprennent les inté&éssemprunts et dettes, des
comptes courants et intéréts bancaires, et lesgéet change ;

En recettes les produits financiers comprennent les proddés placements autorisés et les
gains de change constates.
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A ces opérations s’ajoutent celles qui concourdtaudofinancement dégagé par la section de
fonctionnement (amortissements, virement de laigeade fonctionnement a la section
d’'investissement...), déduction faite des repriséscaiées (reprise au compte de résultat des
subventions d’'investissement recues, neutralisation(cf. 1. 1. 3.).

1.1.3 Les transferts entre les deux sections

Certaines opérations budgétaires se traduisentmmdépense dans I'une des deux sections,
compensée par une recette de méme montant dam Isection, sans se traduire par un
encaissement ou un décaissement.

Ces opérations, dites « Opérations d’ordre de@eétisection », sont toujours équilibrées en
dépenses et en recettes. Elles n’influent pas esécpence sur I'équilibre global du budget,
mais seulement sur I'équilibre de chaque section.

Celles qui se traduisent par une dépense de fometioent et une recette d’investissement
contribuent a dégager un autofinancement ; cell@issg traduisent par une recette de
fonctionnement et une dépense d’investissememanteffet de réduire I'autofinancement.
Le solde des opérations d’'ordre de section a secgprésente I'autofinancement dégagé.
Lorsque les dépenses d’ordre de fonctionnement sapérieures aux recettes d’ordre de
fonctionnement, I'autofinancement est positif jraverse I'autofinancement dégagé est négatif
lorsque les recettes d’ordre en fonctionnement soperieures aux dépenses d’ordre de
fonctionnement.
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L’autofinancement de lI'exercice se compose du sdlele opérations d’ordre de section a
section (amortissement, sortie de l'actif des imiligdiions cédées, plus-values réalisées...),
déduction faite des reprises effectuées sur caatipgs (subventions d’investissement reprises
au compte de résultat, moins-values de cessiofratisations...).
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L’autofinancement dégagé par la section de fonogoment permet d’assurer le remboursement
de I'annuité d’emprunt en capital a échoir dangdteice, et, pour le surplus, de financer des
dépenses d’équipement. Le total des opérationslidalle section a section est toujoars
équilibré.

Le total des dépenses d’ordre de fonctionnemenespond au total des recettes d’ordre
d’'investissement ; inversement, le total des reseattordre de fonctionnement correspond au
total des dépenses d’ordre d’investissement.

L’annexe n° 3 du présent tome liste les principalggrations d’ordre de section a section, et
notamment :
- le virement de la section de fonctionnement seletion d’investissement ;

- les dotations aux amortissements (dépense G&teez8) ;

- la reprise des subventions d’investissement awpt® de résultat (dépense 139, recette 777) ;
- la neutralisation des amortissements des batsrmailics ou des batiments administratifs et
scolaires selon la nature de I'entit@dlépense 198, recette 7768) ;

- production immobilisée (dépense 21, 23, rec)e 7

- les transferts de charges (dépense 481, re@®tte 7

- les dotations aux amortissements des chargesféraes (dépense 68, recette 481).

Les opérations de cession ont une incidence sutofimancement, mais elles n’apparaissent
gu’au compte administratif. Il s’agit de :
- la valeur nette comptable des immobilisations¢eéddépense 675, recette 21, 23, 26, 27) ;

- les plus-values de cession d’immobilisation (chégee6761, recette 192) ;

- les moins-values de cession d'immobilisation éiége 192, recette 7761).

1.2 LA PRESENTATION DES DOCUMENTS BUDGETAIRES

Le budget de I'entité estoté soit par nature, soit par fonctioriNéanmoins, le choix du vote
ne s'applique pas a toutes les entités appliqear@férentiel M57 : pour certaines d’entre elles
le type de vote par nature estimposé. Les exaepsiont listées aux points 3.3 et 3.4 du chapitre
3 du présent tome II.

S'’il est voté par nature, il comporte une présémmabnctionnelle ; s'il est voté par fonction, il
comporte une présentation par natdfeDans certains cas, précisés aux points 3.3 etii8.4
chapitre 3 du présent tome, le budget est votéuanignt par nature.

51 voir les commentaires du compte 198 au tome | geedaente instruction

52 Articles L.5217-10-5 et D.5217-9 du CGCT

53 En application des articles L. 5217-10-6 et R.1524 (métropoles de droit commun et les colledivittilisant le droit
d’'option), L. 3661-6 (métropole de Lyon), L. 442%8D. 4425-22 (collectivité de Corse), L. 71-11&tD. 71-111-8
(collectivité territoriale de Guyane), L. 72-10%#D. 72-101-8 (collectivité territoriale de Maiitine) du CGCT.
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Compte tenu de cette alternative, deux types deuetts budgétaires ont été élaborés. Ces
modeéles de maquettes budgétaires doivent étreatéspg/ compris pour les étaanexes.
Certaines annexes peuvent se réveéler sans objetcpdaines collectivités locales. Dans ce
cas, il n'est pas nécessaire de les fournir.

Les propositions du maire ou du président de liakdée délibérante de I'entité sont toujours
présentées au niveau de l'article, puisqu’il appatta 'assemblée délibérante de décider si
elle entend voter le budget par chapitre ou paslart

Les entités peuvent se dispenser de mentionnertietes budgétaires lorsqu’aucun montant
n’est a inscrire. En revanche, les chapitres badigét doivent figurer, méme s’ils ne sont pas
servis.

Seuls peuvent étre admis, en plus des mentiongabbiies figurant sur les maquettes :
- de courtes notes de renvoi ou d’explication endmpage ;
- des états annexes supplémentaires sur des agpkxtiairement détaillés par la collectivité.

Les documents budgétaires se présentent toujoiors wee structure identique :

La premiere partiedu budget comprend des informations générales (ja@smations
statistiques et fiscales et des ratios relatits sitbation financiere de I'entité; les modalités
de votg.

La deuxieme parti@st une présentation générale destinée a l'infdiom&équilibre financier,
balance générale du budget et le récapitulatif Aleset des AE votées par I'assemblée
délibérante pour I'exercice).

Latroisieme partiedu budget comporte les éléments soumis au vofassemblée.

Que le budget soit voté par nature ou par fonctietie partie du budget présente, pour chacune
des deux sections :

—les-modalités-de-vete |

- larécapitulation des chapitres votés, intitulééue d’ensemble » ;

- le détail de chacun des articles qui composertHeapitres.

Cependant, cette présentation differe selon qiidiget est voté par nature ou par fonction,
puisque la définition des chapitres et de leur @ontest differente dans les deux cas.

Il existe donc une présentation des modalités de pour les budgets votés par nature et une
présentation propre aux budgets votés par fonction.

La quatrieme partieccomprend diverses annexes destinées a l'informaligs €lus et des tiers
portant sur :
- la situation patrimoniale de I'entité ;
- les engagements hors bilan ;
- divers états d’'information : état du personnelsprgation consolidée avec les budgets ;
- annexes, état relatif au produit fiscal voté et fidation des taux d’'imposition ;
- la signature du budget et les conditions de sanéssion.

1.2.1 La premiére partie du budget : informations généraés
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Cette partie précise les modalités de vote du Hueligeomprend des informations de trois
ordres :

- statistiques ;

- fiscales ;

- financiéres.

1.2.1.1Les informations statistiques, fiscales et finané
Les informationstatistiquescomprennent la population totale.

Les informationdiscalescomprennent l'indicateur de ressources fiscalegatentiel fiscal
par habitant. Ces données sont calculées par lfastmEtion centrale et sont fournies chaque
anneée par la fiche de répartition de la DGF.

Ces valeurs s’apprécient en euros par habitant faooollectivité locale, sur la base de la
population DGF, comparées avec la moyenne natioridles sont issues de la fiche de
répartition de la DGF de I'exercice N-1, portant ks valeurs de référence de I'exercice N-2.

Pour I'application de l'article L.5217-10-14 du @dénéral des collectivités territoriales les
informationsfinanciérescomprennent les ratios suivants, en applicatioradicle D. 5217-16
du CGCT pour les entité

1° dépenses réelles de fonctionnement/population ;

2° recettes réelles de fonctionnement/population ;

3°dépenses d’équipement brut/population ;

4°encours de dette/population ;

5° DGF/population ;

6° dépenses de personnel/dépenses réelles deofumatent ;

7° Dépenses réelles de fonctionnement et remboerssannuel de la dette en capital / recettes
réelles de fonctionnement

8° dépenses d’équipement brut/recettes réellesraiénnement ;

9° encours de dette/recettes réelles de fonctioanem

10° épargne brute / recettes réelles de fonctioenem

L'obligation de présentation de ces ratios finarscgapplique aux collectivités et groupements
de plus de 3 500 habitants. Cette obligation ngpiique pas aux collectivités et groupements
de moins de 3 500 habitants, ni & leurs établisstrmublics, ni aux associations syndicales
autorisées qui ne sont pas soumis aux dispositieriarticle L.5217-10-14 du CGC¥.

Le Centre national de la fonction publique terréte et les centres de gestion de la fonction
publique territoriale ne sont pas soumis aux ¥°eate l'article L. 5217-10-14 qui prévoient la
présentation en annexe :

54 Ces informations figurent également aux artid®s4425-30 (collectivité de Corse), 71-111-15 (collectivité
territoriale de Guyane) et D. 72-101-15 (colle¢éverritoriale de Martinique) du CGCT.
55 Conformément au Il de I'article 106 modifié ded@an°2015-991 du 15 aodlt 2015
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- de données synthétiques sur leur situation figaac

- de la liste des organismes pour lesquels I'emtétent une part du capital, a garanti un
emprunt et a versé une subvention supérieure QT8 Ou représentant plus de 50 % du produit
figurant au compte de résultat de I'organisme.

Pour I'application des 10 ratios présentés ci-dgdarticle D. 5217-17 précise qo
- la population a prendre en compte est la popuriatitale, municipale et comptée a part, telle

gu’elle résulte du dernier recensement connu a dte dle production des documents
budgétaires ;

- les dépenses réelles de fonctionnement s'entedddiensemble des dépenses de I'exercice
budgétaire entrainant des mouvements réels. Tasit@kour I'application du 1°, sont exclues
les dépenses correspondant a des travaux en gggidution immobilisée) transférés en
section d’investissement. Pour I'application dul&s,dépenses correspondant a des travaux en
régie (production immobilisée) et a des chargeasstéaées en section d’investissement sont
exclues ;

- les recettes réelles de fonctionnement s'enténdien 'ensemble des recettes de
fonctionnement, de I'exercice entrainant des mowrgsreels ;

- les dépenses d’équipement brut comprennent, desrecquisitions de biens meubles et
immeubles et les travaux en cours, les immobibseti incorporelles, les travaux
d’'investissement en régie et les opérations poonpte de tiers ;

- 'encours de la dette s’obtient par le cumul degprunts et dettes a long et moyen termes ;

- le remboursement annuel de la dette en capigitend des remboursements d’emprunts
effectués a titre définitif.

Ces données synthétiques sont calculées a pastéléments chiffrés issus du budget auquel
elles se rapportent. En outre, les données résditiashernier compte administratif voté a la date
de présentation du budget primitif sont repriseamamexe a celui-ci.

Elles font I'objet d’'une insertion dans une ou duss publications locales dont la diffusion
couvre I'ensemble de la collectivité locéle

1.2.1.2Les modalités de vote du budget

Les modalités de vote sont arrétées par I'entitésindiquent les choix retenus par I'entité :
- si le budget est voté par chapitre ou par article

- avec ou sans vote formel sur chaque chapitre

- si des articles ont été spécialisés.

A défaut de précision, le budget est réputé voté&papitre, sans vote formel sur chacun des
chapitres, en fonctionnement et en investissemans s/ote formel pour les chapitres
« opération d’équipement ».

56 Les articles D4425-31 (collectivité de Corse), 71-111-16 (collectivité territoriale de Guyam¢)D. 72-101-16
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT pigent également I'application de ces ratios.
57 Article L.2313-1 par renvoi de l'article de I'arkiclL.5217-10-13 du CGCT

69



Les modalités de vote formalisent également lasititide I'assemblée délibérante, pour
I'exercice en cours, de déléguer au maire ou asigest de I'assemblée délibérante la faculté
de realiser des virements entre chapitre dansitelide 7,5% des dépenses réelles de chaque
section®. Le plafond décidé par 'assemblée délibérante pere différent entre les sections.
La décision est ainsi formalisée a chaque budg®ifgdt sans qu’il ne soit nécessaire de prévoir
une autre délibération pour approuver cette déld@gats maire ou au président de I'assemblée
délibérante.

Il est précisé s'il est fait référence, pour le gpetdporécédent, aux données du budget primitif ou
du budget cumulé :

- Le budget primitif de I'exercice précédent permaeé comparaison des masses de dépenses
impactant la fiscalité ;

- Le budget cumulé de I'exercice précédent permetaomparaison par rapport a 'ensemble
des crédits dont I'ouverture était nécessaire amscde I'exercice précédent.

1.2.2 La deuxiéme partie du budget : présentation général

Cette partie se compose d'une vue d’ensemble tidhité du budget, d’'un tableau relatif a
I'équilibre financier, de la balance générale dddmt, d’'une présentation des AP et AE votées,
ainsi que, pour les budgets votés par fonctiomel@capitulation par groupes fonctionnels.

1.2.2.1Vue d’ensemble de la totalité du budget

Cette vue d’ensemble est composée de deux tablesant a faire apparaitre
- d’une part, lgotal général du budgeatorrespondant au total des dépenses et des gcette
des deux sections du budget (investissement etibmmement) ;
- d’autre part)e total général des opérations réelles et semigétmires et des opérations
d’ordre du budgetcorrespondant au total de ces opérations inscetessection
d’investissement et en section de fonctionnemeste(par fonction).

1.2.2.2Les informations sur la pluriannualité

Cette page comprend deux tableaux récapitulanecgspment les AP et les AE votées a
I'occasion du vote du budget. Chaque AP ou AE vestenentionnée par son libellé. Figurent
ensuite des informations sur les chapitres auxelle st affectée, ainsi que le montant d'AP
ou d'AE voté par 'assemblée délibérante. Les ARBwotées peuvent concerner de nouvelles
programmations pluriannuelles mais également merdifin stock d’AP et d’AE existant.

1.2.2.3Récapitulation par groupe fonctionnel (vote par fotion)

Ce tableau de deux pages en vis-a-vis récapitsigréndes masses du budget voté par fonction,
en dépenses et en recettes, en distinguant lessdetigns.

En section d’investissement, ce tableau permeistiagluer les crédits ouverts de I'exercice au
titre des autorisations de programme des autret€te 'année, pour les dépenses ventilées.

58 Articles L. 5217-10-6 (métropoles de droit comnafihes collectivités utilisant le droit d’optior), 3661-6 (métropole
de Lyon),L. 4425-8 (collectivité de Corsd), 71-111-5 (collectivité territoriale de Guyanej,L. 72-101-5
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT
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1.2.2.4L’équilibre financier du budget

Ce tableau vise a faire apparaitre I'autofinancdrdégagé par la section de fonctionnement
pour assurer le remboursement de I'annuité d’empearcapital a échoir dans I'exercice et,
pour le surplus, pour financer des dépenses d’'émept.

Cet état présente sur deux pages en vis-a-vigilesgaux agrégats de dépenses et de recettes
du budget. La page de gauche de I'équilibre firemse rapporte a la section d’investissement
et la page de droite a la section de fonctionnement

Les opérations figurant dans ce tableau se répantien opérations réelles, opérations semi-
budgétaires et opérations d’ordre.

Les opérationséellessont celles qui donnent lieu a encaissement oaisEEment.

Les opérationssemi-budgétairessont celles qui, sans donner lieu a encaissemant o
décaissement, se traduisent par une dépense osaagte de fonctionnement sans contrepartie
budgétaire (exemples : provisions, variations decks de fournitures consommées,
rattachement des produits et des charges ; ch ids opérations de section a section). La liste
en est donnée en annexe n° 5 du présent tomeld&Pprésentation budgétaire, ces opérations
sont assimilées a des opérations reelles.

Les opérationsl’ordre sont celles qui ne donnent lieu a aucun encaigsemelécaissement,
mais qui comportent une contrepartie budgétailesE operent soit a l'intérieur d'une méme
section, soit de section a section. La liste emleshée en annexe n°3 du présent tome.

Les opérations d’ordre de section a section

Elles sont regroupées au sein des chapitres giaélsadi’ordre 040 en section d’'investissement
et 042 en section de fonctionnentént

Elles sont toujours équilibrées en dépenses etegttes, de section a section : le total des
dépenses d’investissement inscrites au 040 deiegfl a celui des recettes de fonctionnement
inscrites au 042 ; inversement, le total des resettinvestissement inscrites au 040 doit étre
€gal a celui des dépenses de fonctionnement ieserit 042.

Ces opérations n’influent pas sur I'équilibre glbtha budget mais sur I'équilibre de chacune
des deux sections. Celles qui se traduisent padépense de fonctionnement et une recette
d’'investissement contribuent a dégager un autofi@@ent ; celles qui se traduisent par une
recette de fonctionnement et par une dépense dlisgement ont pour effet de réduire
l'autofinancement.

Le solde des opérations d’ordre de section a sectprésente l'autofinancement dégage
lorsque les dépenses sont supérieures aux recettes.

Les opérations d’ordre a I'intérieur de la sectidiinvestissement

Ces opérations sont regroupées au sein d'un ckagitbalisé d'ordre 041. Elles sont
equilibrées en dépenses et en recettes.

59 Rubriques 926 en section d’investissement et ®4@m@ctionnement pour le vote par fonction.
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Elles correspondent a des opérations patrimongalegculiéres telles que les immobilisations
recues au titre d'un don ou d’un legs, les fraé&twiies et frais d’insertion suivis de réalisation,
les acquisitions en viager, etc.

Les opérations d’ordre a I'intérieur de la sectida fonctionnement

Ces opérations sont regroupées au sein d’'un caapitbalisé d’'ordre 043 Elles sont

equilibrées en dépenses et en recettes.
Elles correspondent a des opérations liées, notam@uex stocks ou aux emprunts.

La balance générale du budget

La balance générale du budget vise a présenteseleble des dépenses et recettes classées par
chapitres budgétaires et par nature en investiggashen fonctionnement.

1.2.3 Latroisiéme partie du budget : le vote du budget

Cette partie du budget présente la méme strucuuedegbudget soit voté par nature ou par

fonction. Elle présentdes-modalités-de-vote-arrétées-partentitéing vue d’ensemble par

section récapitulant les chapitres votés, puisataidpar article des dépenses et des recettes.

1.2.3.1Les budgets votés par fonction

Sont présentés successivement les chapitres @etlarsd’'investissement, puis les chapitres
de la section de fonctionnement.

La section d’investissement
Elle commence par une vue d’ensemble qui récapiésiehapitres de la section, en faisant
apparaitre, en colonnes, le vote de I'assembléeé&iahte sur les AP et les crédits de I'année.

Cette vue d’ensemble est suivie du détail parlartie chaque chapitre.

Chacun des chapitres relatifs aux opérations véesl (groupe 90) fait I'objet d’'une
ventilation par sous-fonctions et rubriques fonetielles, en colonnes.

60 Rubrique 947 pour le vote par fonction

61 Articles L. 5217-10-6 (métropoles de droit comnafites collectivités utilisant le droit d’optiort), 3661-6 (métropole
de Lyon),L. 4425-8 (collectivité de Corsd), 71-111-5 (collectivité territoriale de Guyane),L. 72-101-5
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT
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A l'intérieur de chaque chapitre, les élémentsate velatifs aux opérations ventilées présentent
le vote de I'assemblée délibérante.

Si 'assemblée délibérante a décidé de ne votepguehapitre, la ligne « vote de 'assemblée
» ne peut étre complétée qu’en regard de la colerotal ».

Un autre cadre est réservé au vote des recetextédt d’équipement.

Les opérations pour compte de tiers sont ventdées les chapitres du groupe 90. Les dépenses
et les recettes affectées a ces opérations appamasur une ligne distincte.

Les chapitres du groupe 92 « opérations non vesgilecomportent des articles définis par
rapport aux dépenses et aux recettes par nature.

lls présentent, en colonnes, le vote de I'assentddébérante.
La section de fonctionnement

Elle débute par une vue d’ensemble récapitulantHepitres de la section. La vue d’ensemble
expose les AE et les crédits de I'année et estesdivdétail par article de chaque chapitre.

Au sein du groupe 93 « opérations ventilées », gbaipapitre détaille les sous-fonctions
ou rubriques en colonnes et le vote de I'assenddéibérante en lignes.

Chaque chapitre du groupe 93 comprend une présentabisée au niveau du compte par
nature a trois chiffres en dépenses et en recettes.

Le groupe 94 « services communs non ventilés résemqte comme le groupe 92 en section
d’'investissement.

Les chapitres de ce groupe se subdivisent enesrtidrrespondant aux dépenses et aux recettes.
1.2.3.2Les budgets votés par nature

Sont présentés successivement les chapitres @etlarsd’investissement, puis les chapitres
de la section de fonctionnement.

Chaque tableau présente le vote de I'assembléecdatite sur les AP ou AE et les crédits de
I'exerciceen colonnes

La section d’investissement

Elle comprend une vue d’ensemble, le détail pdclast en dépenses et recettes, une vue
d’ensemble des opérations d’équipement et le diégaibpérations d’équipement gérées en AP
et hors AP.

La vue d’ensemble présente les crédits de la sectio

- en dépensedes équipements pour lesquels sont distinguéswaless crédits, ceux résultant
des autorisations de programme ouvertes ;
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- en recettesle financement de ces équipements ;

- en dépenses et en recettéss opérations pour compte de tiers, les opératiimancieres et
les opérations patrimoniales (correspondant auxatipés d’ordre a l'intérieur de la section
d’'investissement).

La vue d’ensemble est suivie du détail par artidehaque chapitre en dépenses et en recettes.
Le tableau correspondant a la vue d’ensemble dapitobs des opérations d’équipement
présente la liste des opérations en précisantles sbnt gérées en AP ou hors AP, les
réalisations cumulées, les RAR le cas échéanprtgsositions nouvelles et la ventilation des
crédits en AP et hors AP.

La vue d’ensemble est suivie :
- du détail des opérations d’équipement geréesken A
- du détail des opérations d’équipement gérées/Aidrs

Ces tableaux présentent une opération par pagdedétail des dépenses et des recettes par
article.

La section de fonctionnement

La section de fonctionnement comporte une vue dimide en dépenses (incluant les AE
nouvelles et les crédits de I'exercice) et en tesetrécapitulant les chapitres. Elle est suivie
d’une liste du détail par article de chacun depithes, en dépenses puis en recettes.

Les dépenses et recettes réelles sont distingededégenses et recettes d’ordre.

1.2.4 La quatrieme partie du budget : les annexes

Cette partie du budget vise a compléter I'inforimatiles élus et des tiers sur certains éléments
patrimoniaux ou relatifs aux engagements de I'énsinsi que sur les services non
individualisés qu’elle gére et sur les établissempablics qui lui sont rattachés. Elle comporte
enfin diverses informations relatives a certainépethises ou recettes de fonctionnement
essentielles, telles que le personnel et le vaddalex d’imposition. La production de ces états
est obligatoire.

Certains éléments sont nécessaires aux membréasderhblée délibérante pour éclairer et
aider a la prise des décisions relatives au budget.

1.2.4.1Les principales annexes conjointes au budget prpadiet au compte administratif
Les principaux états annexés au budget primitifuetompte administratif sont les suivafits

- La présentation croisée par fonction, pour les kridg/otés par nature.

La présentation croisée par fonction est intégrét&te des annexes et ne fait pas I'objet d'un
vote.

62 Articles L. 5217-10-14 et D. 5217-18 (métropolesdioit commun et les collectivités utilisant leitd'option), L.
3661-15 et D. 3661-17 (métropole de Lydn)4425-18 et D. 4425-32 (collectivité de Corse)71-111-14 et D.
71-111-18 (collectivité territoriale de Guyane),712-101-14 et D. 72-101-18 (collectivité territdeiale Martinique) du
CGCT.
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- La présentation croisée par nature, pour les busigetés par fonction

- La liste des organismes pour lesquels I'entité déitent une part du capital, soit a garanti
un emprunt, soit a versé une subvention supéri@@ 000 euros ou représentant plus de 50%
du produit figurant au compte de résultat de I'onggame.

Cette liste indique le nom, la raison sociale aetdture juridique de I'organisme, ainsi que la
nature et le montant de I'engagement financieredsité ;

- Le tableau retracant I'encours des emprunts gasaptr I'entité ainsi que I'échéancier de
leur amortissement

- L’état retracant 'ensemble des engagements firesaile I'entité résultant des marchés de
partenariat prévus a l'article L. 1414-1, et notammh la dette liée a la part investissements de
ces marchés

- L’état de la dette par catégorie de préteurs et pategorie de dettes (emprunts obligataires,
emprunts aupres d’établissements de credit, degi@autionnements recus, emprunts et dettes
assortis de conditions particulieres).

Il comporte les éléments d’information relatifs awmstruments de couverture de risques
financiers éventuellement souscrits (niveau deatamtie, rappel du déroulement antérieur du
contrat) et aux crédits de trésorerie, ainsi qu'uggartition de I'encours de dette selon la
typologie élaborée par la charte de bonne conduntee les établissements bancaires et les
collectivités locales signée le 7 décembre 2008netexée a la circulaire interministérielle
n° NOR IOCB1015077C du 25 juin 2010 ;

- L’état des dépréciations et provisions constitugés date du 1 janvier de I'exercice.

Cet état est destiné a permettre a I'assembldactatite d’apprécier 'opportunité de maintenir,
compléter ou reprendre les provisions déja corsiglen fonction de I'existence et du niveau
du risque ou de la dépréciation provisionnée. Uroise tableau présente les nouvelles

provisions constituées (leur nature, leur objé¢@t montant) ;

- L’état des charges transférées en investissemaiggnt apparaitre la nature de la charge
étalée et la durée d’étalement retenue par I'entité

- Les engagements recus et donnés par I'entité (destubventions en annuités éventuellement
recues ou attribués, les emprunts garantis partiténles contrats de crédit-baij)

- Les éléments de calcul du ratio

- L'état des recettes grevées d’affectation spéciddstiné & servir de compte d’emploi, soit
pour les fonds regus et reversés de fagon extradtadg, soit pour les recettes budgétaires
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affectées a des dépenses particuliéres et pouunddieg la présentation croisée ne suffit pas a
donner l'information requise

- La présentation du mode de financement des apéspour le compte de tiers ;

- L'état relatif aux services ferroviaires régionade voyageurs ;

- La présentation des méthodes comptables utilisgesatiere d’amortissement ;

- La présentation de I'équilibre des opérationsafiniéres ;

- L'état du personnel ;

- La liste des organismes de regroupement dontilféeast membre ;

- La liste des établissements ou services creefqpdite ;

- La liste des bénéficiaires de subventions verpéesentité dans le cadre du vote du budget.

Cette liste précise, pour chacun des bénéficidimdget et le montant de la subvention ;
Le tableau retracant les décisions de I'entité atiére de taux des contributions

La derniére page du budget comporte les signates£lus de I'assemblée délibérante, avec
indication du détail des votes et de la date destrassion au représentant de I'Etat.

La signature de cet état par 'ensemble des menderésrgane délibérant présents a la séance
n’est pas obligatoird.’absence de signature n’affecte ni le caractééeetoire ni la régularité
d’'une décision budgétaire dont la délibération dfattn est réguliere une fois que celle-ci et
le document budgétaire ont été transmis au préfet.

Lorsqu’une décision modificative ou le budget séppkntaire a pour effet de modifier le
contenu de I'une des annexes au budget primitiig-ce doit étre a nouveau produite pour le
vote de la décision modificative ou du budget sépmntaire.

1.2.4.2Les annexes présentes au seul compte administratif

Les états a annexer au seul compte administratifles suivants :

- La présentation agrégée des résultats afféremteginier exercice connu du budget principal
et des budgets annexes de I'entité ;

- La liste des concours attribués par I'entité sdosme de prestations en nature ou de
subventions ;

- L'état de variation du patrimoine ;

- L'état des travaux en régie ;
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- L’état présentant le montant des recettes etd#gmenses affectées aux services assujettis a
TVA qui ne font pas I'objet d’un budget annexeinicstdu budget général ;

- L’état de I'évolution des dépenses consacrées farmation professionnelle des jeunes, en
distinguant notamment les données financieresivelsta I'apprentissage, a I'enseignement
professionnel sous statut scolaire et aux formatioontinues en alternance, et en précisant
I'utilisation des sommes versées au fonds regiawll’apprentissage et de la formation
professionnelle continue en application de I'astitl. 6241-9 du code du travail ;

- La liste des subventions attribuées par la coée locale au profit de chaque commune au
cours de I'exercice ;

- L’état retracant les actions de formation dessélu
- L'état des restes a réaliser ;

- L’état facultatif relatif aux politiques de lall qui retrace, pour les communes et EPCI &
fiscalité propre mettant en ceuvre ces politiques, dpérations réalisées dans le cadre du
nouveau plan national de rénovation urbaine ;

- L’état présentant I'emploi des crédits communaetadans le cadre de la subvention globale,
ainsi que les fonds recus et versés par le délégata

- L'état retracant le compte d’emploi du fonds caimndes services d’hébergement ;

- La situation des autorisations de programme stalgorisations d’engagement, ainsi que des
crédits de paiement y afférents.

1.2.4.3Les annexes relatives aux engagements hors bilan

Les engagements hors bilan sont a distinguer demgements budgétaires pris par

'ordonnateur au titre de la comptabilité d’engageirtenue par I'ordonnateur. Conformément
a l'article 30 du décret n° 2012-1246 du 7 noveni2B&2 relatif a la gestion budgétaire et

comptable publique, 'engagement est I'acte junielipgr lequel une collectivité crée ou constate
a son encontre une obligation de laquelle il résaltine dépense.

L'engagement respecte I'objet et les limites dedigsation budgétaire. S'’il s’agit de dépenses
exécutées hors autorisation de programme ou d'engaigt, le montant de I'engagement ne

saurait excéder le plafond de crédits de paiemmesarit au chapitre concerné. Si la dépense
entre dans le périmétre des dotations d’autorisakoprogramme ou d’engagement, le montant
total des engagements pris au cours d’'un exerciceé&n’excede pas le montant des dotations
d’autorisation de programme ou d’engagement ousesie budget. Les autorisations de

programme et d'engagement constituent la limiteésepre des dépenses qui peuvent étre
engageées. Correspondent aux engagements hors ledaangagements enregistrés dans la
comptabilité d’engagement de I'ordonnateur ditsagggnents comptable qui correspondent a
des engagements juridiques a la cloture de I'egerci
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Toutefois la comptabilité d’engagement qui reléeela comptabilité budgétaire ne recouvre
pas directement le périmetre plus large des engamgisnhors bilan. En effet, si certains
engagements hors bilan doivent faire I'objet d’utgagement respectant les autorisations
budgétaires, d’autres engagements hors bilan eenpas dans le périmétre des autorisations
budgétaires. Par exemple, les garanties d’empalétent bien des engagements hors bilan.
Pour autant, elles ne font pas I'objet d’'une astiion budgétaire.

Les engagements hors bilan sont mentionnés dadsdesnents budgétaires sous la forme des
états suivants :

- un état de synthese relatifs aux engagements llarsdonnés et recus ;

Cet état est une annexe de synthese des engagdmentsilan de I'entité publique locale et
retrace a ce titre tous les engagements donnésiet par la collectivité relevant de la classe 8,
y compris les engagements hors bilan ne faisantI'phget d’une annexe détaillée. Les
engagements liés a des opérations d’urbanismesetétiagement, les engagements liés a des
délégations de service public, les engagements lidsdemnité de renégociation d’emprunts
capitalisés sont retracés dans cette annexe.

- I'état des emprunts garantjs

Cet état retrace les garanties d’emprunt ou caugiorents apportés par I'entité publique locale,
au bénéfice de personnes morales de droit publideopersonnes privées. Les garanties
d’emprunt au bénéfice de personnes morales de pulilic ne sont soumises a aucune
disposition particuliére. S’agissant de personmeges, les garanties d’emprunt sont encadrées
par 3 regles prudentielles cumulatives visant atéinies risques (plafonnement du montant,
division des risques, partage des risques).

- la liste des concours attribués a des tiers

Cet état recense tous les concours attribuésegnatité publique locale a des tiers en nature ou
sous forme monétaire ayant fait I'objet d’un engaget mais non versé pour tout ou partie de
leur montant a la cloture de I'exercice. Il pewgst de subvention en nature sous forme de prét
de locaux (y compris a titre gratuit, a prix symbok) ou de matériels, de fonds de concours,
de subventions d’exploitation ou d’équipement. Liaena disposition de personnel est possible
uniquement si elle donne lieu a remboursement.

- la liste des contrats de crédit-bail

Cet état retrace les opérations de crédit-bailatgilé publique locale, soit les opérations de
locations de biens, mobiliers ou immobiliers, dartrla faculté au locataire d’en acquérir tout
ou partie moyennant une prime convenue a I'avasmant compte, pour partie au moins, des
versements effectués a titre de loyers.

- la liste des contrats relatifs aux marchés de paateat et les marchés globaux de
performance énergétique avec paiement différé

Cet état retrace les engagements de I'entité pudbligcale au titre d’'un marché de partenariat.

Ces marchés ont pour objet de pour objet de coafian opérateur économique ou a un
groupement d'opérateurs économiques une missitalglayant pour objet la construction, la

78



transformation, la rénovation, le démantélemeraalestruction d'ouvrages, d'équipements ou
de biens immatériels nécessaires au service pubd'exercice d'une mission d'intérét général
et tout ou partie de leur financement.

Les contrats de partenariat engagent l'entité &eredes sommes élevées pendant de
nombreuses années. En raison des risques finamgierge type de marché implique pour
I'entité publique, le |égislateur limite le recoursce type de contrat aux cas ou il présente un
bilan plus favorable que celui des autres modegalesation du projet et la valeur du marché
dépasse un seuil fixé par voie réglementaire, cardment a I'article L2211-6 du code de la
commande publique.

La loi n° 2023-222 du 30 mars 2023 permet, a ékpérimental pendant une durée cing ans,
aux collectivités publiques soumises au principdideerdiction du paiement différé prévu a
I'article L. 2191-5 du code de la commande publjgde déroger a ce principe lorsqu’elles
concluent des contrats de performance énergétmuseferme de marché global.

- I'état des recettes grevées d’affectation spégiale

Cet état permet le suivi de certaines recettestaffs, ces derniéres constituant une exception
au principe d'universalité budgétaire. L’affectaticobligatoire résulte de dispositions
|égislatives, réglementaires ou de stipulationsseationnelles.

- 'état des restes a réaliser ;

Les restes a réaliser correspondent en investisgeaur dépenses engagées non mandatées et
aux recettes certaines n’ayant pas donné liewn@idson d’un titre de recette au 31 décembre
de l'exercice N telles quelles ressortent de lamptabilité des engagements. En
fonctionnement, ils correspondent aux dépensegyéegan’ayant pas donné lieu a service fait
et non mandatées ou n'ayant pas fait I'objet dattachement a I'exercice au 31 décembre N.
En recettes, ils recouvrent les recettes cert@ain@®d décembre N et non mises en recouvrement
ou rattachées a l'issue de la journée complémentair

L'état des restes a réaliser en dépense et enadistt les engagements correspondant a des
droits et obligations et releve donc des engagestents bilan.

1.3 LES SPECIFICITES DES COMMUNES DE MOINS (3500HABITANTS

1.3.1 La nomenclature comptable

Lescommunes et les groupements dont la populatiom&steure a 3 500 habitants et leurs
établissements publics a caractére administratifex@eption des établissements publics a
caractére administratif disposant d'une nomendgbar nature spécifique, appliquent le plan
de compte abrégé ou peuvent retenir le plan de woagveloppé défini annexé au tome 1
conformément a l'article L.5217-10-5 du CGCT. Qetité&s n’ont pas I'obligation d’avoir une
présentation croisée fonctionnelle lorsqu’ils voemnature leurs documents budgétaires, mais
peuvent s’y soumettre s’ils le souhaitent Les é&abments publics appliquent la méme
nomenclature que leur collectivité de rattachement.
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1.3.2 Les spécificités budgétaires et comptables
1.3.2.1Le rattachement des produits et des charges a Feixe

Le rattachement des produits et des charges ardiegen’est pas obligatoire pour les
communes de moins de 3500 habitants.

1.3.2.2L’amortissement des immobilisations

Pour les communes de moins de 3500 habitants, I'ssuabrtissement des subventions
d’équipement verséesst obligatoire (article L.2321-2, 28° du CGCT)aldortissement des
immobilisations pour les collectivités de moins3d800 habitants est facultatif. S'il est retenu,
il est mis en ceuvre dans les conditions prévudésraa 1 du présent référentiel. En particulier,
il est effectué aprorata temporis.

1.3.2.3La gestion des services d’eau et d’assainissement pes communes de moins de 500
habitants

L’article L.2221-11 du CGCT autorise ces commuh@asqu’elles gerent un service d’eau ou
d’assainissement sous forme de régie simple outdira opter soit pour le maintien du budget
annexe d’eau ou d’assainissement, soit pour ldégiation des dépenses et des recettes du
service dans le budget principal. Pour cela, lesnsanes doivent produire en annexe au budget
et au compte administratif, un état sommaire pt@senarticle par article, les montants de
recettes et de dépenses affectées au service.

1.4 LES SPECIFICITES DES ENTITES PARTICULIERES

1.4.1 Les services départementaux d’incendie et de secaur

Les services départementaux d’incendie et de se¢®&IS) votent leur budget par nature et
ont la faculté d’avoir une présentation croiséecfamnelle.

Un dispositif spécifiqgue est prévu pour permettrBééablissement, aprés avoir inscrit les
opérations relatives a 'amortissement des imm&dtilons et I'ensemble des autres dépenses et
recettes du budget, de corriger un éventuel dé#géguien utilisant la procédure de
neutralisation décrite ci-apres. Ce dispositif viseneutraliser budgétairement la charge
d’amortissement des béatiments publics et des stiowsnd’équipement versées.

Le dispositif de neutralisation garantit, lors ditevannuel du budget, le libre choix par le SDIS
de son niveau d’épargne. Ce choix peut étre opkea@gue année par |'établissement, qui
présente I'option retenue dans le budget.

Toutefois, le SDIS peut décider de ne pas neutratis de neutraliser partiellement 'impact
budgétaire de I'amortissement des batiments pubtides subventions d’équipement verseées.
Le montant de la neutralisation opérée n’est daglig@ intrinséquement au montant de ces
amortissements (méme si ceux-ci en constituemmiéel maximale), mais dépend d’une part,
des autres éléments du budget de I'exercice etrd’'qart, de choix du moyen d’équilibre
retenu librement par I'établissement.
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Les batiments du domaine privé du SDIS producgfsedenus n’entrent pas dans le champ de
la neutralisation des amortissements, sauf s'iig affectés directement ou indirectement a
'usage du public ou a un service public admintgtrda notion de logement de service
s’inscrivant dans la continuité du service pubhédessité de service), ce type de logement
entre pleinement dans le champ de la neutralisation

1.4.2 Les centres de gestion de la fonction publique tdtorial

Les centres de gestion de la fonction publiquetteial votent leur budget par nature. lls ne
sont pas soumis au second alinéa de l'article X382, par conséquent ils peuvent voter leur
budget par nature avec une présentation croiséempetion®

1.4.3 Les associations syndicales autorisées

Les associations syndicales autorisées sont sosinds& dispositions applicables aux
communes de moins de 3 500 habitants.

2 LES DECISIONS MODIFICATIVES

Des impératifs juridiques, économiques et socidifficiles a prévoir dans leurs conséquences

financiéres, peuvent obliger l'entité a voter deépehses nouvelles et les recettes

correspondantes qui sont dégagées, soit par demiress nouvelles, soit par des suppressions
de crédits antérieurement votés. Ces votes intamel® dans le cadre de décisions

modificatives ; les documents qui les décriventcamprennent que les chapitres et articles
modifiés.

Les décisions modificatives qui peuvent étre votresours d’année résultent des virements
de crédits nécessaires, de I'emploi des recetteprévues au budget primitif, ou de dépenses
ou recettes nouvelles a y inscrire.

Le budget supplémentaire fait partie des décisimpslificatives ; il a pour particularité de
reprendre les résultats de I'exercice clos (veitessous).

3 LE BUDGET SUPPLEMENTAIRE

Le budget supplémentaire a pour objet de repreledreésultats de I'exercice précédent et,
eventuellement, de décrire des opérations nouyelidss résultats n'ont pas déja fait I'objet
d’une reprise anticipée au BP.

Il ne peut étre adopté qu’aprés le vote du comgheiraistratif de I'exercice précédent dont il
integre les résultats.

Il comprend les reports provenant de I'exercicec@d@nt, des ajustements de recettes et de
dépenses du budget primitif du méme exerciceyentéellement, des dépenses et des recettes
nouvelles.

63 lbid
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La reprise des résultats intervient apres le vateainpte administratif, ou lors de I'adoption
du budget primitif de I'exercice suivant en casrerise anticipée des résultats. (voir titre Il
chapitre 1)

Elle se traduit par I'inscription des lignes budggds suivantes, quel que soit le mode de vote
retenu :

001 « Solde d’exécution de la section d’investissameporteé » ;

002 « Résultat de fonctionnement reporté » ;

Ainsi que, le cas échéant, d’'une recette au cod(8 (chapitre 10 en cas de vote par nature,
chapitre 922 en cas de vote par fonction). De jpdusidget supplémentaire comporte les restes
a réaliser en dépenses et en recettes.

Les reports de ces crédits non utilisés ne fontI’paget d’'un nouveau vote de I'assemblée
délibérante.

Des que les résultats de I'exercice précédent somhus, c’est-a-dire lorsque I'assemblée
délibérante a délibéré sur le compte administ(atifplus tard le 30 juin de I'année suivant la
cloéture de I'exercice), il est nécessaire de la@stneéduire dans la gestion en cours, soit pour
affecter I'excédent de la section de fonctionnena¢néporter le solde d’exécution de la section
d’'investissement, soit pour résorber les déficitsce2ant des ressources supplémentaires de
maniére a aboutir a un équilibre budgétaire pai@®ec
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TITRE 2 - 'EXECUTION BUDGETAIRE
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CHAPITRE 1
LA DETERMINATION ET L’AFFECTATION DU RESULTAT

A la cl6éture de I'exercice, le vote du compte adstmatif et du compte de gestion constitue
I'arrété des comptes de I'entité.

Cet arrété permet de dégager :
- lerésultat proprement dit (section de fonctionnemgnt)
- le solde d’exécution de la section d’investissement
- les restes a réaliser des deux sections.

Le solde d’exécution de la section d’'investissemenrtrigé des restes a réaliser, fait ressortir :
- un besoin de financement (dépenses supérieurageetxes) ;
- ou un excédent de financement (recettes supériauredépenses).

En fonction des résultats de fonctionnement du ¢eragministratif, 'assemblée doit décider
de I'emploi du résultat excédentaire en report ectign de fonctionnement et / ou son
affectation en section d'investissement (pour taupartie), selon les régles exposées ci-apres.

1. LE RESULTAT (SECTION DE FONCTIONNEMENT)

Le résultat est constitué par le cuful
- du résultat de I'exercice (cumul des titres émestannulations de mandats — cumul des
mandats émis et des annulations de titres),
- et du résultat reporté.

Les prévisions étant équilibrées en dépensesrefceties, le résultat d’exécution est influencé
par :
- les écarts éventuels liés au taux d’exécution désigions (exécution inférieure aux
prévisions en dépenses, exécution supérieure éuduafe aux prévisions en recettes) ;
- la non-exécution pendant I'exercice du « viremenialsection de fonctionnement a la
section d’investissement » prévu au budget.

En effet, lors de I'établissement du budget, il@sdsible de prévoir un autofinancement qui
permet de financer, pour partie, les dépenses skection d’investissement.

Cet autofinancement, qui fait I'objet d’'une instigm dés le budget primitif, est composeé :
- d’une part, des dotations aux amortissements esutess opérations d’ordre,
- et d'autre part, d'un complément appelé « virententa section de fonctionnement a la
section d’investissement ».

Toutefois, si les dotations aux amortissements quesles autres opérations d’ordre font I'objet
d'une exécution budgétaire, le virement de la eactie fonctionnement vers la section
d’'investissement ne fait, pour sa part, I'olgetucune exécution budgétaire

64 Articles D. 5217-12 (métropoles de droit commutestcollectivités utilisant le droit d’option), B661-11
(métropole de Lyon), D. 4425-24 (collectivité der§€x), D. 71-111-11 (collectivité territoriale de yane),
D. 72-101-11 (collectivité territoriale de Martinig) du CGCT.
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En effet, ce virement n’est inscrit au budget @éadrcice N que pour permettre, d'une part, de
prévoir les ressources de fonctionnement nécessasa réalisation et, d’autre part, d’exécuter
des I'exercice N les dépenses d’investissement ggtiprévu d’autofinancer.

2. LE SOLDE D’EXECUTION (SECTION D’INVESTISSEMENT)

Le solde d’exécution est constitué par le cuful
- de la différence entre le montant des émissiorigrds, et des annulations de mandats et
le montant des mandats et des annulations de di¢r&sxercice ;
- et du résultat reporté.

Ce solde d’exécution, complété des restes a réaliseecettes et en dépenses, fait ressortir :
- un besoin de financement, si les dépenses sontisuEs aux recettes ;
- un excédent de financement, si les recettes spérisures aux dépenses.

Comme précisé au paragraphe précédent, le viredeelat section de fonctionnement vers la
section d’investissement ne fait I'objet d’aucuméa@ution budgétaire.

Ainsi, dans I'hypothese d’'une exécution totale desvisions, la section d’investissement du
compte administratif fait ressortir un besoin deaficement équivalent au virement
prévisionnel.

Ce besoin de financement se trouve couvert lotaffectation du résultat excédentaire (de la
section de fonctionnement).

L’entité peut également affecter le résultat exoéalee (de la section de fonctionnement) au-
dela du besoin de financement de la section d’isssment en dotations complémentaires.

Par ailleurs, une reprise de l'excédent de la @ecil’investissement en section de
fonctionnement est possible dans les cas sulfants
- pour le produit de cession d’'une immobilisatiorueau titre d’'un don ou d’un legs (si le
|égataire ou le donataire ne I'a pas expressénifatt@ a I'investissement)
- pour le produit de la vente d’'un placement budgétaiour la part financée a l'origine
par la section de fonctionnement ;
- pour I'excédent de la section d’investissementltéstide la dotation complémentaire en
réserves (cf. § 4) et constaté au compte admitifsitetitre de deux exercices consécutifs,
afin de contribuer a I'équilibre de la section dadtionnement.

Lorsque les conditions ci-dessus ne sont pas rguree en raison de circonstances
exceptionnelles et motivées, en applicationatéisles L. 5217-10-12 et D. 5217-15 du CGCT,
I'entité peut solliciter une décision conjointe aesistres chargés du budget et des collectivités

65 Articles D. 5217-12 (métropoles de droit commutestcollectivités utilisant le droit d’option), . 3661-
10 (métropole de Lyon), D. 4425-24 (collectivité@erse), D. 71-111-10 (collectivité territoriale de
Guyane) et D. 72-101-10 (collectivité territorigle Martinique) du CGCT.

66 Articles, L. 5217-10-12 et D. 5217-15 (métropolesddoit commun et les collectivités utilisant l@idr
d’'option), L. 3661-12 et D. 3661-14 (métropole d®h), L. 4425-15 et D. 4425-28 (collectivité de Sy,
L. 71-111-11 et D. 71-111-14 (collectivité terride de Guyane), L. 72-101-11 et D. 72-101-14
(collectivité territoriale de Martinique) du CGCT.

86



locales, qui peut porter sur un ou plusieurs eges;iafin de reprendre I'excédent prévisionnel
de la section d’investissement en section de fonngment des le vote du budget primitif.
Dans tous les cas, la reprise fait I'objet d’'unkbéeation motivée de I'assemblée délibérante.
Elle précise son origine et les conditions de s@iuation.

3. LES RESTES A REALISER

Voir le 1.3.1.2 du chapitre 1 du titre 1 intituld_e budget ».

4. L’AFFECTATION DU RESULTAT ¢

Le résultat apparaissant au compte administrafiflexjuel porte la décision d’affectation, est
le résultat cumulé de la section de fonctionneraenstaté a la cléture de I'exercice.

Pour la détermination du résultat a affecter, ést’pas tenu compte des restes a réaliser de la
section de fonctionnement, a la différence de Fapgtion du déficit visé a I'article L 1612-
14 du CGCT conduisant a la saisine de la Chambg@oR&e des Comptes.

Seul le besoin de financement de la section d’ilis@mment intégre les restes a réaliser de cette
section en dépenses et en recettes (Cf. paragéaphe

Apres constatation du résultat de fonctionneméagsémblée délibérante affecte ce résultat,
s'il est excédentaire, en tout ou en partie aunfieanent de la section d’investissement et, le
cas échéant, pour son solde, au financement aeti@is de fonctionnement.

Le résultat cumulé excédentaire doit étre affentpreorité® :

- a la couverture du besoin de financement dégagdapsection d’investissement (compte
1068),

- pour le solde et selon la décision de I'assemtiédbérante :

en exceédents de fonctionnement reportés (repastiggau crediteur sur la ligne codifiée 002)
ou en une dotation complémentaire en section dstissement (compte 1068).

L’affectation en section d’'investissement s’effecau vu de la délibération de I'assemblée.
Le solde d’exécution d’investissement fait I'objet d’'un silap report en section
d’'investissement (ligne codifiée 001), quel qu'anit $e sens sans possibilité de report en
section de fonctionnement.

Les restes a réaliser sont également reportés.

La recette résultant de l'affectation est reprise baudget au compte 1068 ; elle permet
notamment de couvrir le besoin de financement desdetion d’investissement (solde
d’exécution et restes a réaliser).

L’affectation en section d’investissement est upération semi-budgétaire, se traduisant par
I’émission d’un titre de recettes sur le compte8.06

67 Articles L. 5217-10-11 (métropoles de droit comnatihes collectivités utilisant le droit d’optiorl), 3661-
11 (métropole de Lyon), L. 4425-14 (collectivité@erse), L. 71-111-10 (collectivité territoriale Gaiyane),
L. 72-101-10 (collectivité territoriale de Martiniq) du CGCT

68 Articles D. 4425-26 (collectivit¢ de Corse), B217-13 (métropoles de droit commun), D. 71-111-12
(collectivité territoriale de Guyane), D. 72-101{t®llectivité territoriale de Martinique) du CGCT.
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Au vu du titre de recettes appuyé de la délibénati@mffectation du résultat, le comptable
crédite le compte 1068 par le débit du compte 1R@port a nouveau (solde créditeur) ».

Lorsque le résultat cumulé est déficitailen’est pas affecté mais seulement inscrit grorea
nouveau sur la ligne codifiée 002.

5. EXEMPLES

Soit un autofinancement prévu au budget primitifldgercice N égal a 1 000. Le budget
primitif se présente alors de la fagon suivante :

Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT  |Dépenses 3 000 Recettes 2 000
021 Virement de la section 1 000
de fonctionnement

FONCTIONNEMENT |Dépenses 6 O(Recettes 7 000
023 Virement a la section 1 0
d'investissement

Par mesure de simplification, il n’est pas reteauabtes a réaliser.

Au compte administratif de I'exercice N :

- le résultat est un excédent de 1 000,

- le besoin de financement de la section d’investissement est de 1000.

L’entité affecte le résultat au compte 1068 « eroéslde fonctionnement capitalisés ».

Budget supplémentaire de I'exercice N* 1

Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT 001 Solde d’exécution de la (1068 Excédents de fonctionnemgnt
section d’investissement reporté¢|  capitalisés 1 000
000

FONCTIONNEMENT
* ou au budget primitif si le compte administragt voté avant celui-ci.

Le besoin de financement est couvert et 'autofteament réalisé.
Il 'y a pas de résultat reporté en fonctionnenfpuaisqu’il a été totalement affecté).

2°Mecas

Au compte administratif de I'exercice N,

- le résultat est un excédent de 1 200 : il y a donc 200 d’excédent supplémentaire par rapport
aux prévisions ;

- le besoin de financement de la section d’investissement est de 1000.

L’entité affecte le résultat selon les deux optidésrites ci-apres
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1ére option :
L'entité affecte le résultat en totalité a linviesement - comptel068 « excédents de
fonctionnement capitalisés »

Budget supplémentaire de I'exercice N + 1

Dépenses Recettes

Dépenses nouvelles 200 c/1068 1200
INVESTISSEMENT  |001 Solde d’exécution de la sect
d’investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT

L'excédent de l'autofinancement réalisé par rapm@arx prévisions (soit 200) permet de
financer de nouvelles dépenses d’investissement.

2eme option :
L’entité affecte le résultat en réserves au c/1@@& 1 000 et en report de fonctionnement pour
200.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes

001 Solde d’exécution de la sect|c/1068 1000
INVESTISSEMENT d’investissement reporté 1 000

Dépenses nouvelles 200 002 Excédent reporté 200
FONCTIONNEMENT

L'excédent de l'autofinancement réalisé par rap@arx prévisions (soit 2Q00permet de
financer de nouvelles dépenses de fonctionnement.

3*Mecas

Au compte administratif de I'exercice N :

- le résultat de fonctionnement est un excédent de 700,

- le besoin de financement de la section d’investissement est de 1000.

L’entité affecte le résultat en réserves pour f2& de possibilité de report en fonctionnement).
Il doit équilibrer la section d’investissement afide compenser [insuffisance de
I'autofinancement pour 300.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes

001 Solde d’exécution 10(Recettes nouvelles* 300
INVESTISSEMENT |de la section d’investissemgc/1068 700

reporté
FONCTIONNEMENT

* ou réduction des dépenses d’investissement.
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4°M€cas

Au compte administratif de I'exercice N :

- le résultat de fonctionnement est un déficit @@, 1

- le besoin de financement de la section d’investisent est de 1000.

Aucune affectation n’est possible.

Au budget supplémentaire, I'entité doit résorben seulement le solde d’exécution déficitaire
d’investissement, mais aussi le déficit de fonatement.

Le cas échéant, il y a saisine de la chambre ratgates comptes si le déficit global excéde le
pourcentage prévu a l'article L 1612-14 du CGCT.

Budget supplémentaire de I'exercice N+1

Dépenses Recettes
INVESTISSEMENT  |001 Solde d’exécution de la sectio|Recettes nouvelles * 1 000
d’'investissement reporté 1 000

FONCTIONNEMENT |002 Déficit reporté 100 Recettes nouvelles * 100

(*)ou réduction de dépenses

En d’autres termes, la procédure consiste d’abprévoir dans le budget le résultat attendu de
I'exercice et a le constater lors de I'approbationcompte administratif, puis a I'affecter, soit
a l'investissement (compte 1068), soit en repor@veau.

L’affectation a l'investissement est toujours pitiaire pour couvrir le besoin de financement
de la section d’'investissement. Seul le surplusie peut étre maintenu en fonctionnement.

6. LE CAS PARTICULIER DE LA REPRISE ANTICIPEE DES RESU LTATS ¢°

La reprise des résultats a habituellement lieu sapeevote du compte administratif et
I'affectation des résultats (Supra).

Cependant, I'entité peut souhaiter reprendre legltiats avant I'arrété du compte de gestion et
'adoption du compte administratif.

Cette reprise est possible, sur la base d’estimstia condition toutefois qu’elle intervienne
apres la fin de la journée complémentaire et aleadéte limite de vote du budget.

Les différents éléments faisant I'objet de cettecpdure doivent obligatoirement étre repris
(ou affectés) dans leur totalité. Il ne peut y ada reprise partielle.

Lorsque le résultat excédentaire de la sectiorodetionnement est repris par anticipation, la
reprise s’effectue dans les conditions suivantes :

69 Articles L. 5217-10-11 et D. 5217-14 (métropolesditeit commun et les collectivités utilisant le iro
d’'option), L. 3661-11 et D. 3661-13 (métropole dmh), L. 4425-14 et D. 4425-27 (collectivité de Sy,
L. 71-111-10 et D. 71-111-13 (collectivité territde de Guyane), L. 72-101-10 et D. 72-101-13 @ailité
territoriale de Martinique) du CGCT.
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- I'excédent de la section de fonctionnement estirest couvrir en priorité le besoin de
financement de la section d’investissement (intéiges restes a réaliser) ;

- le solde disponible peut étre inscrit soit en sectle fonctionnement, soit en section
d’investissement.

Le besoin de financement de la section d’investigse ou, le cas échéant, I'excédent de la
section d’investissement est également repris migipation.

Les restes a réaliser des deux sections doiventegiris, ainsi que la prévision d’affectation.

Lorsque le résultat déficitaire de la section decfmnnement est repris par anticipation, la
reprise s’effectue dans les conditions suivantes :
- Le déficit est repris en dépenses de la sectidorgionnement ;
- Le besoin de financement de la section d’investiese ou, le cas échéant, I'excédent de
la section d’investissement est également reprisupigcipation ;
- Les restes a réaliser des deux sections doiventeiris.

La reprise anticipée doit étre justifiée par uicldi de calcul du résultat prévisionnel établie par
le maire ou le président de I'assemblée délibérdertdentité et attestée par le comptable,

accompagnée soit du compte de gestion, s'il anguédabli a cette date, soit d’'une balance et
d’'un tableau des résultats de I'exécution du bugget par le comptable et accompagnés de
I'état des restes a réaliser au 31 décembre.

Lors du vote du compte administratif, les résulsatst définitivement arrétés.

Lorsque les résultats font apparaitre une diffégeanec les montants repris par anticipation,
'assemblée délibérante doit procéder a la regd#an dans la plus proche décision budgétaire
suivant le vote du compte administratif et, en tdat de cause, avant la fin de I'exercice suivant
I'exercice clos.

S’il s’agit d’une différence négative, la recettagrite a la ligne 002 est diminuée du montant
de cette différence. La rectification correspondaptut, le cas échéant, donner lieu a
inscription d’office dans le cadre des dispositionganisant le contrdle budgétaire.

S’il s’agit d’'une différence positive, la régulaton donne lieu a une augmentation de la
recette inscrite a la ligne 002 pour le montankaddifférence.

Par ailleurs, nonobstant les rectifications ci-dsssi, a I'occasion de I'affectation des résujtats
I'entité décide d’affecter en section d’investissgrplus que le besoin de financement constaté
au compte administratif, elle procéde aux dimimgiodes lignes 002 « Résultat de
fonctionnement reporté » et, le cas échéant, O2itesnent de la section de fonctionnement »
et 023 « Virement a la section d’investissememm»das de vote par nature) ou 951 « Virement
de la section de fonctionnement » et 953 « Viremadatsection d’investissement » (en cas de
vote par fonction).

En tout état de cause, la délibération d’affectatia résultat doit intervenir, comme pour la

reprise classique des résultats, aprées le voterdpte administratif, qu’il y ait ou pas différence
avec la reprise anticipée.
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Enfin, I'exécution du titre de recettes sur le coenp068 ne peut avoir lieu qu’apres le vote du
compte administratif et au vu de la délibératioafi@ctation.
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TITRE 3 - LA TENUE DES COMPTABILITES

Le principe de la séparation des fonctions entsedfnnateur et le comptable implique que
chacun d’eux doit tenir une comptabilité lui pertaet de décrire et de contrdler les différentes
phases des opérations relevant de sa responsabilitiéeau des dépenses et des recettes.

Le paiement d’une dépense s’effectue en quatreeghas
- I'engagement, défini comme l'acte par lequel ureaigme public crée ou constate a son
encontre une obligation de laquelle résultera inaege ;
- la liquidation, qui a pour objet de vérifier la liéade la dette et d’arréter le montant de
la dépense ;
- le mandatement, par lequel I'ordonnateur donnelte®de payer la dépense ;
- le paiement, qui est I'acte par lequel I'organigpaélic se libére de sa dette.

Conformément au principe de séparation de I'ordteuraet du comptable posé par le décret
n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gastiudgétaire et comptable publique, les
trois premieres phases relévent de I'ordonnatawquatrieme et derniére du comptable.

Pour les recettes, il existe trois phases :
- laliquidation, qui a pour objet de déterminer lentant de la dette des redevables ;
- I'émission du titre de recettes, par lequel I'ordateur donne l'ordre de recouvrer la
recette ;
- le recouvrement qui a pour objet, pour le créanaksbtenir de son débiteur qu'l
s'acquitte de la dette d'argent qu'il a contraetgers lui.

Conformément au principe de séparation de I'ordteuraet du comptable posé par le décret

n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gaestiudgétaire et comptable publique, les
deux premieres phases incombent a I'ordonnatetngikiéme au comptable.
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CHAPITRE 1
LA COMPTABILITE DE L'ORDONNATEUR

1. PRINCIPES

Aucun support papier ni informatique n’est précéngour la tenue de la comptabilité du
président de 'assemblée délibérante ou maireeaite.

Quelles que soient les formes retenues pour s& teelle-ci doit permettre de connaitre en
permanence :

- les crédits ouverts en dépenses et les prévisenscettes ;

- les crédits disponibles pour engagement ;

- les crédits disponibles pour mandatement ;

- les dépenses réalisées et les recettes réalisées ;

- I'emploi fait des recettes grevées d’affectatioacale.

En outre, le code général des collectivitées terdates oblige le président de I'assemblée
délibérante ou maire de I'entité a tenir une comifité de 'engagement des dépenses.

Cette comptabilité doit permettre, en fin d’exeecid’établir dans toutes ses parties le compte
administratif et aider également celui-ci a étalelsr budgets a venir.

Afin de parvenir a cet objectif, le président desEemblée délibérante ou maire de 'entité doit
mettre en ceuvre les éléments suivants :

- la comptabilité des dépenses engagees ;

- la comptabilisation des émissions de titres et dadats ;

- la comptabilité des recettes grevées d’'affectatjmétiale ;

- la confection des états spéciaux de fin d’exercice

- I'établissement, le vote et le contréle du compbmistratif.

2. LA COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES

2.1.FRESENTATION GENERALE

L’article 30 du décret n° 2012-1246 du 7 novembda22relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique précise que «l'engagement'aese ljuridique par lequel une personne
morale (...) crée ou constate a son encontre ungatian de laquelle il résultera une dépense.
L'engagement respecte I'objet et les limites dediagsation budgétaire. ».

La comptabilité des dépenses engagées se tienadignm annuelle au niveau du support de
'engagement, c’est-a-dire, au niveau, des autiioiss d’engagement et des autorisations de
programme, et au niveau, des crédits de paiement qomuverts par une autorisation
d’engagement ou une autorisation de programme.

2.2.LES NOTIONS RELATIVES A LENGAGEMENT

2.2.1. Engagement juridique et comptable

L’engagement se décompose en un engagement comptalt engagement juridique.
L’engagement comptable représente la réservatisrcgelits a la dépense.
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L’engagement juridique constate I'obligation de grayil correspond a la définition donnée a
I'article 30 du décret du 7 novembre 2012 relatd gestion budgétaire et comptable publique.
Cette obligation résulte notamment d’'un contragndnarché, d’une convention, d’'une lettre
de commande, un acte de vente, d’'une délibération.

2.2.2. Engagements ponctuels et provisionnels

L’engagement comptable peut étre ponctuel ou piamviel.

La dépense peut faire I'objet d'un engagement gromnel au début de I'exercice. En effet,
des le ¥janvier de I'exercice, certaines dépenses peuadrd Fobjet d’'une estimation. Il en
va ainsi pour les marchés, les contrats d’entretida remunération du personnel en place.

Il nest pas alors nécessaire d’attendre le mordenpaiement effectif de la dépense pour
constater 'engagement puisque 'obligation de payéste dés le ler janvier.

Les engagements ponctuels concernent les autrenskEy pour lesquelles I'obligation de
payer intervient en cours d’année : recrutemergataonnel ou changement des conditions de
rémunération, nouveaux contrats ou marcheés, etgdes dépenses ponctuelles non formalisées
dans un document contractuel.

2.2.3. Engagement anticipé

Le président de l'assemblée délibérante ou maird'edeité peut décider dopérer des
engagements comptables relatifs & une dépenséad@atisation est certaine ou quasi certaine,
mais pour laquelle I'entité n'a encore contractésengagement juridique.

Ces engagements ne constituent qu’une simple eisande crédit.

Si I'engagement juridique intervient en cours diexee, il s’inscrit dans la limite de
'engagement comptable, avec les ajustements ésiament nécessaires.

Si aucun engagement juridique n’est intervenu avantloture de l'exercice, ou S'il est
intervenu pour un montant inférieur, le montant éegagements comptables non suivis
d’engagements juridiques ne fait I'objet d’aucupam® sur I'exercice suivant.

2.2.4. Engagement spécifique et engagement global

La comptabilité d’engagement est servie des gugagement juridique est constateé : on parle
d’engagement spécifique.

Toutefois, cette régle générale connait des exareptregroupées sous la notion d’engagement
global.

Il s’agit :

- d’engagements dont le montant est précisémeatrdété, mais pour lesquels la comptabilité
d’engagement sera renseignée peériodiqguement. &esas par exemple des dépenses de
personnel, pour lesquelles il est admis de ne @as $a comptabilité d’engagement au fur et
a mesure des recrutements et des départs, masatgder selon un rythme fixé par I'entité.

- d’engagements concernant des types de dépensedesquels il serait trés difficile de
constater individuellement 'engagement juridig&ns ces domaines, il est admis que le
service de la comptabilité d’engagement s’opérdoaction d’éléments statistiques liés a
I'observation des rythmes et / ou des taux d’exénudes prévisions budgétaires.

95



2.2.5. Les cas particuliers
2.2.5.1.Les engagements et mandatements dans lecas AP/CP et AE/CP

Les autorisations de programme (section d’investesit) et d’engagements (section de
fonctionnement)constituent une planification indicative d’'une aén. Les crédits de
paiements correspondant sont les crédits pouvamtn@andatés annuellement. Il n'y a pas
d'obligation de gérer toutes les opérations en ARP/A

S'agissant des autorisations d'engagement, eoseldifonctionnement, l'article L5217-10-7
du CGCT précise qu'elles sont réservées aux seélgsnses résultant de conventions, de
délibérations ou de décisions au titre desquetlanédtropole s'engage, au-dela d'un exercice
budgétaire, dans le cadre de I'exercice de ses é&emges, a verser une subvention, une
participation ou une rémunération a un tiers &liesion des frais de personnel. Elles couvrent
donc partiellement les dépenses de fonctionnement.

S'agissant des dépenses d'investissement, latootiepeut décider de gérer tout ou partie de
ses opérations d'investissement avec des AP. Bswollectivités qui votent par nature, une
opération suivie au moyen d’'un chapitre unique érafon » est soit gérée hors AP soit gérée
dans le cadre d'AP, mais ne peut étre gérée pamtieht avec des AP. L’'opération correspond
a un « ensemble d’acquisitions d’immobilisations,tchvaux sur immobilisations et de frais
d’études y afférents, aboutissant a la réalisation ouvrage ou de plusieurs ouvrages de méme
nature. Cette opération peut également comporgesulaventions d’équipement verseées.

La procédure des AP/CP et AE/CP a pour objet deserire au budget que les seuls crédits qui
concernent I'exercice.

L’ouverture d'une autorisation de programme ou dagement est votée au moment de
'adoption du budget par I'organe délibérant guiefile montant estimatif de la dépefise
L’autorisation de programme ou d’engagement reptéske montant maximum des crédits
pouvant étre engagés au titre des dépenses caresdér

Pour le mandatement de ces dépenses, la consomrdatarédits se réfere en revanche aux
credits de paiement ouverts pour I'exercice.

En effet, I'équilibre du budget s’apprécie par rapp@ux seuls crédits de paiement.

Si le budget n’est pas voté avant [&janvier de I'exercice, le président de I'assemblée
délibérante ou maire de l'entité, peut liguidemendater les dépenses inscrites dans une
autorisation de programme ou d’engagement ouvartmars des exercices antérieurs dans la
limite d'un montant de crédits de paiement par itteaggal aux tiers des autorisations de
programme ouvertes au cours de |'exercice précédent

Les crédits correspondants sont inscrits au budgetle son adoption.

2.2.5.2.Les engagements relatifs aux subventionsées

70 Article D.5217-11 du CGCT
71 Article L.5217-10-9 du CGCT
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La décision d’attribution d’'une subvention par ane délibérant donne lieu a une délibération
distincte du vote du budget, qui constitue un eageamnt juridique justificatif de paiement.
Toutefois, pour les subventions dont lattributioiest pas assortie de conditions d’octroi,
I'organe délibérant peut décider :

1° D’individualiser au budget les crédits par bériaire ;

2° D’établir, dans un état annexé au budget, wte ties bénéficiaires avec, pour chacun d’eux,
I'objet et le montant de la subvention.

Par conséquent, pour les subventions dont I'atiochun’est pas assortie de condition d’octroi,
lindividualisation des organismes bénéficiairesslée cadre des documents budgétaires vaut
décision d’attribution des subventions en cadse.

La comptabilité des engagements doit étre sengdadeéonstatation de I'engagement juridique.

Toutefois, il est admis une souplesse compte temodhbre d’opérations de ce type et du fait
gu'’il existe un décalage entre la prévision de sution et sa notification au bénéficiaire,
véritable point de départ de 'engagement juridique

Afin de pallier cette difficulté, il est admis qu®bservation dans le temps des écarts
prévisions/engagements permette de dégager gméstent des rythmes moyens
d’engagement juridique. Aussi, est-il admis quedevice de la comptabilité d’engagement
puisse s’effectuer en fonction de ces rythmes.

2.3.TENUE DE LA COMPTABILITE DES DEPENSES ENGAGEES

La comptabilité des dépenses engagées concermseltdrie des dépenses d’investissement et
de fonctionnement.

2.3.1. Niveau de constatation et de suivi de 'engagement

Le budget est présenté et exécuté par le présiddiassemblée délibérante ou maire de I'entité
au niveau de l'article. L’engagement, qui constitagpremiere phase de I'exécution de la
dépense, est également constaté au niveau deléarti

Le suivi et le contrdle de la consommation desitsé&effectuent, quant a eux, au niveau retenu
par I'organe délibérant : chapitre, article ou @pén

A titre d’exemple, lors de la passation d’'une comdede petit équipement, le président de

'assemblée délibérante ou maire de I'entité cdastdans le budget voté par nature et par
article, un engagement comptable a l'article 606Fburnitures de petit équipement », mais

apprécie la disponibilité des crédits au niveawcltapitre 011 « Charges a caractere général ».
S’il a voté par fonction et par chapitre, 'engagsnest constaté au chapitre 920 « services
généraux ».

2.3.2. Déroulement des opérations d’engagement

Deés que la décision est prise de procéder a urendépet/ou formalisée par un bon de
commande, un marché ou tout autre acte de I'efgit@ontant prévisionnel de la dépense est

72 Article L.5217-10-3
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inscrit dans les engagements que cette autorisafiooule d’une autorisation de programme
ou d’engagement ou d'un crédit de paiement.

2.3.2.1.L’engagement sur le fondement d’'une autatisn d’engagement ou de programme

Dans le cadre d’'une gestion pluriannuelle, le pie¥si de I'assemblée délibérante ou maire doit
connaitre, les engagements qui ont été pris doniEement des autorisations et qui n’ont pas
éte pris sur le fondement d’'un crédit de paiemieeihgagement pris sur le fondement d’une
autorisation d’engagement ou de programme perrfiehtté de s’engager juridiquement sur
des dépenses futures notamment dans le cadre daémarblic. Néanmoins, le mandatement
de la dépense est conditionné a I'inscription delitrdisponible durant I'exercice budgétaire.
Le mandatement ne peut pas s’effectuer sur le fordedes autorisations d’engagements ou
de programme sans crédit de paiement.

La premiere inscription a effectuer est celle conaet I'ouverture de crédits.

En principe, elle correspond aux crédits ouvertbwadget primitif. Les ouvertures de crédits
figurent en téte du chapitre (ou de I'article), @le mention du document dont elles ressortent
. budget primitif, budget supplémentaire ou décisianodificatives, ou autorisation de
programme ou d’engagement.

Le nouveau crédit disponible s’obtient en faisamtdifférence entre le crédit disponible
précédent et le montant de I'engagement.

Si un engagement est annulé, son montant est diuEngagements précédents, ce qui rétablit
a due concurrence les crédits disponibles. Cepéndaeglement budgétaire et financier peut
prévoir que les crédits annulés le sont définitigamet ne peuvent pas faire l'objet d'un
redéploiement.

La référence a I'engagement est constituée pauteéro du bon de commande ou par la
numérotation ou codification donnée par I'entité.

Il convient d’évoquer deux cas particuliers, cone@t le crédit : le crédit ouvert avant le vote
du budget ou sur le fondement d’'un crédit de pamrroevert dans le cadre d'une AP/AE.

Crédits d’engagement avant le vote du budget

Lorsque le vote du budget primitif n’a pas encaée effectue, le suivi des crédits s’effectue
dans les conditions prévues a l'article L. 1612ikcdde général des collectivités territoriales :

- en section de fonctionnement sur la base du butigkexercice précédent ;

- en section d'investissement, dans la limite du tgdas crédits ouverts au budget de
I'exercice précédent, non compris les crédits affés au remboursement de la dette ;

- en ce qui concerne le remboursement de I'annuité dette en capital, il ne peut y avoir
d’engagement nouveau au titre de I'exercice ; ésigent de I'assemblée délibérante ou
maire de I'entité n’est autorisé qu’a mandéésrannuités venant a échéance avant le vote
du budget.

- pour les dépenses d’investissement incluses daesautorisation de programme,
I'engagement s’effectue dans la limite d'un monticrédits de paiement par chapitre
€gal aux tiers des autorisations de programme tas/au cours de I'exercice précédent.
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Pour les dépenses d’investissement, une autonsatéalable de I'organe délibérant précisant
le montant et I'affectation des crédits est nédesgmur permettre au présidetd I'assemblée
délibéranteou maire de I'entité d’engager, liquider et mandéte dépenses d’investissement
rendues nécessaires.

Toutes les dépenses engagées avant le vote duthlilzageles conditions ci-dessus, y compris
celles déja liquidées et mandatées, sont insaitdsudget primitif (dernier alinéa de l'article
L 1612-1 du code général des collectivités terates).

Crédits d’engagement dans le cadre d’'une AP/AE

Dans le cadre d’'une gestion pluriannuelle, le nivée consommation des crédits de paiement
afférents a un engagement pluriannuel est sui\s Hétat relatif a la situation des autorisations
de programme et des autorisations d’engagemertatesnents budgétaires.

La comptabilité du président de I'assemblée déibir ou maire de I'entité doit permettre de
déterminer les crédits disponibles en investiss¢ém@mme en fonctionnement par différence
entre :

- d’une part, le total des ouvertures de crédits ;

- et, d'autre part, le total des dépenses engagéemandatées et le total des mandats émis.

Dans le cadre de la gestion pluriannuelle, lesitsré@ paiement compris dans une autorisation
d’engagement ou une autorisation de programme apngotmmeées ont vocati@ntomber en
fin d’exercice sous réserve des dispositions preaues 2. 3. 2. 6.

2.3.2.2.Constatation du service fait

La constatation du service fait dans la comptabities engagements permet de suivre
I'exécution matérielle de la dépense.

En outre, pour les dépenses de la section de émmeiment et non gérées dans le cadre d’'une
autorisation de programme ou d’engagement, ellmgied’établir en fin d’exercice I'état des
restes a réaliser.

La constatation du service fait se matérialise plénregistrement dans la
comptabilité des dépenses engagées de la datecdtexéde la prestation.

Le service fait doit étre porté a la connaissareBaldonnateur.
2.3.2.3.Mandatements

Les mandatements sont constatés dans la compathdihgagement. Le suivi des crédits
disponibles s’effectue a partir des crédits budggsale I'année. L'inscription du mandatement
dans la comptabilité d’engagement fait référencewaméro de mandat :
- Si le montant du mandatement excede celui de Iggmant, un engagement
complémentaire est immédiatement constaté.
- Si le montant du mandatement est inférieur a adulengagement, 'engagement est
réduit a due concurrence.
- Si le montant du mandatement est égal a celuiesgigement, 'engagement n’est pas
modifié.
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Dans le cas particulier ou le mandatement est ogadi concomitant a I'engagement,

'engagement doit quand méme étre constaté daserikmou la codification prévue a cet effet
dans la comptabilité d’engagement. En effet, I'gggaent doit étre constaté pour effectuer le
mandatement, afin de déterminer le crédit dispenibl

2.3.2.4.Arrét des inscriptions

Il'y a lieu d’arréter les inscriptions de crédits 81 décembre, conformément a la réegle
d’annualité, et ce pour chacune des deux sectibasjournée complémentaire étant le
prolongement de I'exercice, elle est prise en cenapte titre.

2.3.2.5.Rattachement des charges

Le rattachement porte sur les dépenses engageetepquelles le service fait a été constaté
sans que la facture ne soit parvenue.

Ces dépenses, récapitulées sur un état détailEhppitre d’'imputation et rappelant le numéro
et le montant de 'engagement, donnent lieu a B8ion de mandats de rattachement.

Ces mandats sont constatés dans la comptabilngagement.
2.3.2.6. Etablissement de I'état des restes a séali

Les restes a réaliser correspondent (Cf. 8 6L 2s«estes a réaliser » du présent chapitre) :
- pour les dépenses d’investissement, aux dépengagé&ss non mandatées ;
- pour les dépenses de fonctionnement, aux dépengagées et n’ayant pas donné lieu a
mandatement ou a rattachement (mandat au fournissenandat de rattachement).

L’état est établi au 31 décembre de I'exercicetdt’des restes a réaliser, détaillé par chapitre
ou article en fonction du vote de I'organe délilbérast arrété en toutes lettres et visé par le
président de 'assemblée délibérante ou maireeaite.

Un exemplaire est joint au compte administratitr& e justification des restes a réaliser qui
y sont inscrits. Deux exemplaires sont adressésomptable qui lesigne eten retourne un
exemplaire au président de I'assemblée délibé@mntmaire de I'entité. Ce dernier le joint au
budget de reprise du résultat de I'exercice a dier¢ustification.

La définition des restesr@aliser s’applique aux crédits de paiement saicompris dans une
autorisation d’engagement ou une autorisation dgrpmme.

Ainsi, dans un cadre pluriannuel, la constituties destes a réaliser n’est possible que pour des
crédits de paiement placés hors autorisation dgraname ou d’engagement, votés, affectés et
engages (inscrits au budget et adossés a un engagemdique).

En principe les crédits de paiement compris dare awtorisation d’engagement ou une
autorisation de programme non engageés en fin ddeeesont frappés de caducité.

100



Toutefois, il est admis que les entités puissefmidéans leur reglement budgétaire et financier

des régles régissant les modalités de report diditerde paiement correspondant a des
autorisations de programme votées et affectéetodegue ceux-ci ne sont pas adossés a un
engagement juridique en fin d'exercice. Ainsi, poas crédits de paiement, le reglement

budgétaire et financier peut prévoir des reportsrédits de paiement d’'une année sur l'autre

dans des cas de retards de travaux ou pour sa@dgrdgrammes en cours.

2.3.2.7.Production de I'état des dépenses engagéasnandatées en cours d'exercice

Dans le cadre dggocédures de contrbéle budgétaires notamment psevxearticles L. 1612-
2,L.1612-5,L.1612-9, L. 1612-14, L. 1612-151612-16 et L. 1612-18 du code général des
collectivités territoriales, les autorités chargélescontrole budgétaire peuvent demander la
production d'états des dépenses engagées en &Exgecite.

3. COMPTABILISATION DES EMISSIONS DE MANDATS ET DE TIT RES DE
RECETTES

3.1.COMPTABILISATION DES MANDATS

Les mandats sont émis dans une série continue.

L’émission d’'un mandat suppose la comptabilisafivgalable de 'engagement correspondant
(voir 82 « Comptabilité des dépenses engagéespsesdent chapitre).

Lors de I'émission du mandat, il convient d’anndéecomptabilité des dépenses engagées du
numeéro du mandat et de son montant et d’'opéread€chéant, les ajustements d’engagements
nécessaires.

Les mandats sont toujours imputésl&article budgétaire, méme lorsque I'organe délibérant a
voté le budget par chapitre.

L’existence des crédits disponibles s’apprécieegarddu budget de I'exercicou avant le
vote du budget dans les conditions prévues pdidarl. 1612-1 du CGCT).

Les mandats sont transmis au comptable pour pnisb&ge et paiement.

3.2.COMPTABILISATION DES TITRES DE RECETTES

Les titres de recettes sont émis dans une sértanaen

La comptabilité doit permettre de connaitre a towtment, au niveau de vote retenu par
'organe délibérant, le montant des émissions séaf ; elle doit également permettre de
connaitre le détail par articles budgétaires desstams réalisées.

Il est rappelé que les titres émis (sur produitaessés ou rattachés) et les titres restant aemett
(et inscrits en restes a réaliser) doivent étreigp de justifications. Les titres de recettes sont
transmis au comptable pour prise en charge et veement.

4. COMPTABILITE DES RECETTES GREVEES D’AFFECTATION SPE CIALE
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Les recettes grevees d’affectation spéciale sautites au budget. L’emploi peut en étre suivi
d’'une maniere continue.

Si le principe général demeure la non-affectaties r@écettes aux dépenses, de nombreux textes
|égislatifs ou réglementaires organisent de telfésctations (cf. annexe n° 7 du présent Tome
"Recettes grevées d'affectation spéciale”).

En investissement :

- les dons et legs recus peuvent étre grevés deashargd’affectation spéciales ;

- le revenu des fondations ;

- la plupart des subventions recues par les entitdisattribuées au titre d’un équipement
spécifique ou d’'un groupe d’équipements.

Le compte d’emploi de ces recettes s’obtient petule des documents budgétaires, dans la
mesure ou 'organe délibérant a voté une opér&tiparticuliére correspondant aux dépenses
effectuées pour I'emploi de la recette. Ainsi, tpurs 'organe délibérant a individualisé une
opération « travaux d’aménagement du batiment gsi Xe.. », la fiche d’opération tient lieu
de compte d’emploi de cette recette affectée.

Dans le cas contraire, il convient de servir I'éles recettes grevées d’affectation spétiaie

y reportant les dépenses réalisées a l'aide destesc L’individualisation en opération peut
également servir a établir le compte d’emploi ddsventions attribuées par la communauté
européenne ou les fonds structurels. Ces subvengion s'imputent au compte spécifique de
la nomenclature par nature, figurent en recettésctéfes de I'opération. Les dépenses de
I'opération représentent I'emploi qui en est fait.

En fonctionnement :

Les redevances percues au titre d’'un service seeveprincipe a couvrir en tout ou partie les
charges de ce dernier, bien qu’il n'y ait pas ppement parler d’affectation obligatoire.

En revanche, d’autres recettes de fonctionnementagtectées a des dépenses particulieres.
Les subventions regues en fonctionnement peuvefd de&&me fagon avoir une destination
précise.

5. CONFECTION DES ETATS SPECIAUX DE FIN D’EXERCICE

5.1.ETAT DES TRAVAUX D’ INVESTISSEMENT EFFECTUES EN REGIE

L’état des travaux d’investissement effectués agieréloit étre établi avant la cl6ture des
opérations de I'exercice.

Il sert a transférer de la section de fonctionndrada section d’investissement le montant des
dépenses de fonctionnement se rapportant a l'ewécule travaux d’investissement
(production immobilisée, cf. commentaires du contgtome 1).

73 Cf. Titre 1, chapitre 3 « Les autorisations litdges » du présent tome.
74 Dans les documents budgétaires, un état esvééseit a I'individualisation de certains sengcsoit au
compte d’emploi des recettes grevées d’affectap@tiale.

102



Il est établi un état distinct par nature de travau par opération. Chaque état est établi en
guatre exemplaires, dont deux sont adressés autablmm I'appui du titre de recettes au
compte 72 et du mandat aux comptes d'immobilisatmmncernés, et un autre au représentant
de I'état a I'appui du compte administratif.

Le montant des dépenses ou quotes-parts de dégeEnsgsportant au travail ou a I'opération
intéressée est reporté sur I'état. Il faut poua cple lors de 'engagement ou du mandatement
de la dépense une indication spéciale (observatianuscrite ou codification informatique)
permette de la distinguer des autres dépenseslgoeprendre en fin d’'année sur I'état des
travaux effectués en régie et de la rattacher i@watix ou a I'opération considérés.

Les états des travaux d’'investissement effectuggge sont arrétés en toutes lettres et visés
par le président de 'assemblée délibérante ouentirl’entité. Ces opérations sont retracées
dans la comptabilité administrative, en recettestapitre d’ordre 042 lorsque le budget est
voté par nature ou, au chapitre 946 lorsque le &udst voté par fonction et en dépenses au
chapitre 040 lorsque le budget est voté par naturau chapitre 926 lorsque le budget est voté
par fonction.

5.2.ETATS DES PRODUITS RATTACHES ET DES CHARGES RATTACHEES

5.2.1. Etat des charges rattachées.

Le recensement des charges a rattacher s’effechatia de la comptabilité des dépenses
engagees.

Les charges a rattacher sont reportées sur un dstdillé par imputation budgétaire et
comptable, avec l'indication du montant estiméaldépense.

Il est établi en trois exemplaires et signé paprisident de I'assemblée délibérante ou maire
de I'entité. Deux exemplaires sont adressés au @igopour justifier le débit des comptes de

charges mouvementés et les écritures de contredpassomptabilisées au début de I'exercice

N+1.

Les charges rattachées sont individualisées dansréits employés figurant au compte
administratif.

5.2.2. Etat des produits rattachés.

La justification du rattachement des produits dtunestun élément de la sincérité des comptes,
soumis au contrdle du représentant de I'Etat.

Les produits rattachés sont reportés sur un étailldgar imputation budgétaire et comptable,
avec l'indication du montant estimé de la recette.

Il est établi par le président de I'assemblée @édibte ou maire de l'entité et adressé au
comptable dans les conditions indiquées ci-dessuslps charges rattachées.

Les produits rattachés sont individualisés dansdassations figurant au compte administratif.

6. ETABLISSEMENT DU COMPTE ADMINISTRATIF

103



Le compte administratif est un document de syntlggsgrésente les résultats de I'exécution
du budget.

Il compare, a cette fin :

- d'une patrt, les prévisions ou autorisations ppadant a chaque chapitre et a chaque article
du budget,

- d'autre part, les réalisations constituées pavtld des émissions de titres de recettes et des
émissions de mandats correspondant a chaque éidtgtaire.

Le compte administratif constate le solde d’exéxutile la section d’investissement et le
résultat de la section de fonctionnement, ainsilgsi@estes a réaliser.

Il est établi a l'aide de la comptabilité admirasitre tenue par I'ordonnateur précédemment
décrite.

6.1.FRESENTATION MATERIELLE

Le compte administratif, retracant I'exécution dudpet, se présente sous la méme forme que
Le budget primitif.

Il se divise en deux sections, comprend des Etaiexes et des balances qui dégagent les
résultats de chaque section.

Le compte administratif présente par colonne ditdiret dans I'ordre des chapitres et des
articles du budget :
En recettes
- la nature des recettes rapproche les évaluatiesgecettes figurant au budget primitif des
réalisations effectives ;
- la fixation définitive des sommes a recouvrermpdés les titres justificatifs.
En dépenses
- la nature des dépenses du budget ;
- rapproche les ouvertures de crédits figurantuagbt primitif des réalisations effectives;
- les crédits ou quotes-parts de crédits a annfalete d’emploi dans les délais prescrits

Les recettes comprennent a la fois les titres @rdadisations et rattachements) et les recettes
afférentes a I'exercice pour lesquelles un titstaé émettre (restes a réaliser). Ces dernieres
recettes doivent étre justifiées.

Le montant des crédits de dépenses retracé au eoadministratif couvre a la fois les
réalisations effectives, les charges rattachédsseéventuelles dépenses engagées restant a
réaliser.

6.1.1. Le corps du compte administratif permet d’apprécierles réalisations de I'exercice
par rapport aux prévisions

6.1.1.1.Budget voté par nature

Lorsque le budget est voté paature le compte administratif présente par chapitrarttle
les prévisions et les réalisations.

Il comporte en outre :
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- une présentation de I'exécution du budget auanivki seul résultat de chaque section, pour
I'exercice et en cumulé ;

- une présentation des masses significatives dedaon de fonctionnement, au niveau de la
comptabilité générale par nature.

Un tableau fait apparaitre a cet effet :

- le résultat de I'exploitation des services eadgestion courante, dégagé a partir des dépenses
imputées aux comptes 60 a 65 inclus ainsi quescelteegistrées sur les comptes 67 et aux
comptes d’atténuation de charges, et aux receiseses aux comptes 70 a 75 inclus ainsi que
celles enregistrées sur les comptes 77 et aux esndfdtténuation de produits ;

- le résultat financier, correspondant au soldedfgsenses du compte 66 et des recettes du
compte 76,

- le résultat spécifique, correspondant au soldeddpenses du compte 67 et des recettes du
compte 77 (cf. commentaires des comptes, tome 1)

- le résultat final des opérations réelles de fionctement de I'exercice, obtenu par sommation
de ces deux résultats.

Les opérations inscrites notamment aux comptes B8 gour les amortissements), 777 et 79,
correspondent a des opérations d'ordre budgétyeed pour effet des transferts de section a
section. Le solde de ces opérations représentefil@mncement dégagé au cours de I'exercice
sur la seule section de fonctionnement.

Une balance globale des comptes dedmptabilitéadministrativedistingue par ailleurs les
opérations réelles et les opérations d'ordre.

6.1.1.2.Budget voté par fonction
Lorsque le budget a été voté pamction le compte administratif présente par chapiteatatie

les prévisions et les réalisations, détailléesiagiau de la fonction, de la sous-fonction et de la
rubrique.

Par ailleurs, les réalisations sont enregistrées\aau le plus détaillé du plan de comptes par
nature.

6.1.2. La présentation croisée nature-fonction

Le croisement s’effectue entre le niveau le plusde la nomenclature fonctionnelle et le
compte le plus détaillé ouvert & la nomenclaturenpture.

6.1.3. Les Etats annexes et les informations générales

Le compte administratif principal est accompagnigatbirement des comptes administratifs
ou financiers des services annexés et des tabtamexes, dans les mémes conditions que pour
la présentation des budgets auxquels ils se réferen

6.1.4. La situation des autorisations de programmes et desutorisations d'engagement.

L'évolution de la gestion pluriannuelle est retea@® sein d'un tableau annexé au compte
administratif indiquant :
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- le stock des autorisations de programme (AP)esoti®rs des exercices antérieurs et
disponibles a 'affectation. Il s'agit de I'enseraliles AP votées par I'organe délibérant et qui
n’ont pas encore fait I'objet d’'une affectation ;

- les AP votées dans I'année sont les AP nouvedeses au cours de I'exercice N ;

- le stock d’AP affectées lors des exercices aguésiet encore en cours, c’est-a-dire celles qui
ont été affectées par le conseil de I'organe dediitémais non encore couvertes par des CP
réalisés au 01/01/N (1);

- le flux d’AP affectées dans I'année corresponkl AR votées avant ou pendant I'exercice N
et affectées pendant celui-ci (2) ;

- les AP affectées annulées sont les AP votéed augpendant I'exercice en cours et qui sont
annulées pendant celui-ci par le conseil de I'oegaélibérant (3) ;

- le stock d’AP affectées restant a financer.db#t du stock d’AP affectées non couvertes par
des CP au 01/01/N, auquel sont ajoutées les Aletaéfe et non couvertes par des CP dans
'année, et duquel sont soustraites les AP affec@aulées : (4) = (1)+(2)-(3);

- le montant des CP mandatés dans I'exercice N (5)

- le stock des AP affectées non encore couvertedgsaCP mandatés au terme de I'exercice N
(6) (qui est egal a (4) — (5)).

Le méme tableau doit étre rempli pour les autbosa d'engagement.

Les informations fournies permettent de calculeralio de couverture des autorisations de
programme (ou d'engagement) affectées au terméexkrdice par les crédits de paiement

mandatés au cours de I'exercice. Il est égal §)6¢t porte sur la globalité des engagements
pluriannuels, respectivement en investissement &rectionnement. La production de ce ratio

est obligatoire au sein de la méme annexe susmaio

Un rapport portant sur le bilan de la gestion degagements pluriannuels est présenté par le

président de I'assemblée délibérante ou maire el#ité a I'occasion du vote du compte
administratif. Ce bilan s’appuie sur 'annexe nolis@&e et le ratio prévus ci-dessus.

6.2.LES RESTES A REALISER

Les résultats de I'exercice budgétaire figurant@mpte administratif sont constitués du déficit
ou de I'excédent réalisé de chacune des deux megtinais aussi des restes a réaliser en
dépenses et en recettes. Ces derniers font enpeffié¢ intégrante des résultats du compte
administratif.

Le montant des restes a réaliser en section diisgesnent comme en section de
fonctionnement, est déterminé a partir de la comitéad’engagement.

Il 'y a pas de restes a réaliser au titre desatjpérs d’ordre, en dépenses comme en recettes.
De méme, le remboursement de I'annuité d’empruapital et intéréts), qui constitue une
dépense obligatoire, ne peut s’inscrire en restéaléser.

Les restes a réaliser en dépenses sont justifrégrpétat détaillé des dépenses engagées non

mandatées ; en recettes, ils sont justifiés paétahfaisant apparaitre les recettes certaines
n'ayant pas donné lieu a émission de titres.
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L'ordonnateur joint un exemplaire de cet état ampmte administratif pour justifier le solde
d'exécution de la section d'investissement & report

Un second exemplaire est adressé au comptablepgonnettre le réglement des dépenses y
figurant, jusqu'a la reprise des crédits en caudaudget de I'exercice suivant.

L'état des dépenses engagées non mandatées eapagoe d'un état des restes a réaliser en
recettes faisant apparaitre le financement préviagten certaine mais restant a réaliser pour
couvrir les dépenses en cause.

6.2.1. En section d’investissement

S’agissant des crédits de paiement non compris daasautorisation de programme :

Les restes a réaliser en investissement correspbnde
- en dépensesiux dépenses engagéees non mandatées au 31 décentieiercice,
- en recettesles recettes certaines n’ayant pas donné ligimadsion d’un titre de recettes.

S’agissant des crédits de paiement compris danfutwgisation de programme :

Les restes a réaliser correspondent, en dépensestalits de paiement inscrits au budget de
I'exercice et non mandatés au 31 décembre de ogeddis sont limités a deux cas : les retards
de travaux et le solde de programmes en cour§ &f3. 2. 6 pour les modalités de constitution
de restes a réaliser dans le cadre de la gestioiamhuelle).

6.2.2. En section de fonctionnement

Les restes a réaliser en section de fonctionneomgrernent les opérations n’ayant pas donné
lieu a rattachement. lls correspondent :

- en dépensesux dépenses engagées et n'ayant pas donnééitaéhement soit en I'absence
de a service fait au 31 déecembre de I'exercicepmoite que l'incidence de ces charges sur le
résultat n’est pas significative ;

- en recettes aux recettes certaines non mises en recouvremdiissue de la journée
complémentaire.

7. LE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

L'arrété des comptes de I'entité est constituél@aote du conseil de I'organe délibérant sur
le compte administratif présenté par le présidertagsemblée délibérante ou maire de I'entité
avant le 30 juin de I'année suivant I'exercice ageoduction par le comptable du compte de
gestion (article L 1612-12 du CGCT).

7.1.LA PRODUCTION ET LE VOTE DU COMPTE DE GESTION

Le compte de gestion est produit au plus tard igule (article L. 1612-12 du code général des
collectivités territoriales).

Le conseil de I'organe délibérant entend, débatréte le compte de gestion du comptable.
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7.2.LE VOTE DU COMPTE ADMINISTRATIF

Le compte administratif est arrété si une majailiéé voix ne s’est pas dégagee contre son
adoption (articles L. 1612-12 du code général ddisdativités territoriales).

Le président de l'assemblée délibérante ou mairel'aité joint a ce compte les
développements et explications nécessaires paairéde conseil de I'organe délibérant, ainsi
que le représentant de I'Etat chargé du control&galité et du contréle budgétaire, et leur
permettre d’apprécier ses actes administratifs geticexercice écoulé.

Le compte administratif est publié par voie d’ingsien.

Le compte administratif est déposé a I'hotel ddité ou a la mairie, il peut également étre mis
a disposition du public dans chaque départemers datieu public

Le compte administratif a un caractere obligato8&l. n’est pas voté avant le 30 juin, et
transmis au représentant de I'Etat dans le départeau plus tard le 15 juillet, ce dernier saisit
la chambre régionale des comptes (C RC) du plushprbudget voté par l'entité (article L.
1612-12 du code général des collectivités terates visé ci-dessus).

La saisine de la CRC a pour effet de dessaisisdiablée de ses pouvoirs budgétaires dans les
conditions fixées par l'article L. 1612-10 du CGCT.

Il faut entendre par budget toute décision budgg&taiest-a-dire budget primitif, mais aussi
budget supplémentaire ou décision modificative.QRC n’est donc pas saisie du compte
administratif proprement dit, mais de la sincédigne décision budgétaire qui n’integre pas
I'arrété des comptes de I'exercice écoulé.

Comme prévu a l'article L. 1612-2 du CGCT, le légfisur ne donne pas au représentant de
I'Etat le pouvoir d’apprécier I'opportunité de laisine, qui intervient dés que la date limite se
trouve dépasseée.

Si le compte administratif n’est pas voté, il n'pas d’arrété des comptes (article L. 1612-12
du CGCT). Le vote tardif du compte administratémtraine pas sa nullité (CE 28 juillet 1995,
Mme Medes) mais, s'il intervient apres le 15 jujlla procédure de saisine de la CRC doit étre
enclenchée par le représentant de I'Etat.

7.3.LE REJET DU COMPTE ADMINISTRATIF

Lorsque le compte administratif fait I'objet d’'uejet par le conseil de I'organe délibérant, le
projet de compte administratif joint a la délibévatde rejet est adressé sans délai par le
représentant de I'Etat dans le département a la.CRC

Si cette derniére reconnait la conformité de cgepravec le compte de gestion du comptable

ce projet est substitué au compte administratif p@oalcul des dotations et pour la liquidation
du FCTVA prévue a l'article L. 1615-6 du CGCT.
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7.4.LE COMPTE ADMINISTRATIF: EQUILIBRE ET SINCERITE

7.4.1. Le controle de I'équilibre du compte administratif (L. 1612-14 du CGCT)

Lorsque le compte administratif fait apparaitredéficit €gal ou supérieur a 10% des recettes
totales de la section de fonctionnement pour lesncones de moins de 20 000 habitats et égal
ou supérieur a 5 % dans les autres cas, le repadésele I'Etat saisit la chambre régionale des
comptes.

Ce déficit correspond au résultat d'ensemble dest@ce considéré : il résulte de la somme
algébrique des soldes des sections de fonctionrtererd’investissement du compte
administratif principal et du ou des comptes adstiatifs annexes, rapportés a la somme
algébrique des recettes réelles de fonctionnemeobhpte administratif principal et du ou des
comptes administratifs annexes des services publicsinistratifs. En conséquence, pour
I'application des dispositions législatives quigident :

- dans chaque compte, les soldes des deux sesioosmpensent : un excédent en section
d’'investissement peut équilibrer un déficit dedat®n de fonctionnement, et inversement ;

- toutes les recettes sont a prendre en comptiée§ét d’ordre)

- les résultats a prendre en considération comprenes restes a réaliser en recettes et en
dépenses, c'est-a-dire les recettes certaineseggpmt pas encore enregistrées en comptabilité
et les dépenses engagées et non mandatées (CR.8&@es restes a realiser » du présent
chapitre) ;

- les masses globales des comptes administratisxas sont a retenir.

La chambre régionale des comptes dispose d’'un délaimois a compter de sa saisine par le
représentant de I'Etat pour proposer a l'entité essures de redressement nécessaires au
rétablissement de I'équilibre budgétaire.

Le budget primitif de I'exercice suivant lui estamnatiquement transmis par le représentant de
I'Etat dans le département.

En l'absence des mesures suffisantes dans ce bpdgetrésorber le déficit du compte
administratif, la chambre propose dans le délandahois au représentant de I'Etat, en vue de
son réglement, les mesures de rétablissementglélibe.

7.4.2. Le contréle de la sincérité du compte administratif

Le représentant de I'Etat exerce en outre un clentté la sincérité du compte administratif
(article L 1612-14 du CGCT)

La sincérité descalisationss’apprécie par comparaison avec les résultatechpte de gestion
voté par le conseil de I'organe délibérant.

La sincéritédes restes a réaliserapprécie par comparaison, d’'une part, avectis gints

au compte administratif et issus de la comptalilég engagements, pour les dépenses, d’autre
part, avec tout document susceptible d’établiréalité ou le caractére certain de la recette
(Conseil d'Etat, 1997, commune de Garges-les-Geasgske représentant de I'Etat, dans
'exercice du contrble de la sincérité du comptenidstratif, est habilité a demander la
production de ces justifications (arrété du 261aMID6 relatif a la comptabilité des dépenses
engagees).
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La constatation de I'insincérité du compte admiaisttpeut conduire le représentant de I'Etat
a saisir la chambre régionale des comptes damstahtions fixées par l'article L. 1612-14 du
CGCT sur la base du déficit réel.

Par ailleurs la sincérité des inscriptions porgaesompte administratif constitue une condition

de la |égalité de la délibération approuvant le gmUn compte peut faire I'objet d’une saisine
du juge administratif pour illégalité.
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CHAPITRE 2 LA COMPTABILITE DU COMPTABLE PUBLIC

1. PRINCIPES GENERAUX

Selon les dispositions de I'article L. 1617-1 du@iG les fonctions de comptable public sont
exercées par un comptable direct du Trésor ayapidhaté de comptable principal.

Conformément aux dispositions de l'article 18 derdén® 2012-1246 du 7 novembre 2012
relatif a la gestion budgétaire et comptable puldjdes comptables publics sont seuls chargés :

— de la tenue de la comptabilité générale ;

— sous réserve des compétences de I'ordonnatela teleue de la comptabilité budgétaire ;

— de la comptabilisation des valeurs inactives ;

—de la prise en charge des ordres de recouvréee gtayer qui leur sont remis par les
ordonnateurs ;

— du recouvrement des ordres de recouvrer et éag@es constatées par un contrat, un titre de
propriété ou tout autre titre exécutoire ;

—de I'encaissement des droits au comptant et ete=ttes liees a I'exécution des ordres de
recouvrer ;

—du paiement des dépenses, soit sur ordre émdeandrdonnateurs, soit au vu des titres
présentés par les créanciers, soit de leur profrative ;

— de la suite a donner aux oppositions a paienenitees significations ;

—de la garde et de la conservation des fondsletingaappartenant ou confiés aux personnes
morales mentionnées a l'article ler ;

— du maniement des fonds et des mouvements de esm@tdisponibilités ;

— de la conservation des pieces justificativesogesations transmises par les ordonnateurs et
des documents de comptabilité.

Le comptable assignataire en tant que comptabliécpagi, en outre, amené a opérer, un certain
nombre de contréles formels précisés par les estitP et 20 du décret n° 2012-1246 du 7
novembre 2012 précité avant de prendre en chamgditles et les mandats émis par
l'ordonnateur.

Comme tout comptable principal, le comptable d#ité& doit rendre ses comptes au juge des
comptes. Sa comptabilité comporte deux volets :

— le premier, intitulé « comptabilité budgétairepeymet a I'assemblée délibérante et au juge
des comptes de s’assurer du respect des autonsdtimgétaires en dépenses ;

— le second, intitulé « comptabilité générale »npt de retracer la situation patrimoniale de
l'entité.

Avec 'application HELIOS, le réseau de la DGFiBmtise d’un outil informatique de gestion
comptable et financiere du secteur public loca&ittecapplication permet au comptable de tenir
la comptabilité de I'entité.

2. LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

Ce premier volet de la comptabilité du comptableliglest organisé de facon a lui permettre :
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— de suivre, en permanence, tant en recettes g@paenses, la consommation des crédits par
rapport au niveau de vote du budget ;

— et de retracer les recettes et les dépenses/@aunie plus fin ouvert dans la nomenclature
budgétaire.

2.1.L’ETAT DE CONSOMMATIONET DE REALISATION DESCREDITS

L'état de consommation et de réalisation des dulitigétaires peut étre demandé par niveau
de vote ou par niveau de présentation et il epptwsi présenté de facon identique, que le budget
soit voté par nature ou par fonction. L’investissaapparait avant le fonctionnement et les
dépenses avant les recettes. Il fait apparaitpeenanence le solde des crédits disponibles par
rapport aux crédits votés.

Il indique :

—le numéro du chapitre ou de I'article, (en fometdu niveau de vote) ;

— l'intitulé du chapitre (ou de l'article) ;

— les autorisations budgétaires totales ;

— le total des émissions de mandats ou de titneshagitre (ou article) ;

— le total des annulations de mandats ou de fimeshapitre (ou article) ;

— les dépenses ou recettes nettes par chapitert{ole) ;

— la différence entre les autorisations et lessatbns (le reste a exécuter) ;
— le pourcentage des crédits consommés par ragmortrédits votés.

2.2.LESFICHESBUDGETAIRES

Les fiches budgétaires, classées par compte, epttasc d'investissement puis de

fonctionnement, et en dépenses d'investissemerst gl fonctionnement, permettent de

connaitre la totalité des pieces prises en chaags ks comptes et ainsi d'en justifier le solde.
Dans l'application CDG-D SPL, pour permettre lgactiement automatisé des titres et des
mandats dématérialisés pris en charge par le cbmptades «fiches budgétaires »

dématérialisées sont établies par article ouvebuaiget. Chaque fiche laisse apparaitre le total
cumulé par article au 31 décembre.

Les fiches budgétaires sont classées dans l'ordrenalogique des imputations. Elles
mentionnent, pour chaque mouvement :

— la référence des pieces ;

— la date de prise en charge ;

— la date de solde de la piece ;

— le montant des émissions ;

— le montant des annulations ;

— le type d'opération : ordre ou réelle ;

—le total cumulé des piéces depuis le début deeidt@ce : montant des émissions, des
annulations et du net.

Les fiches budgétaires comportent également, pesimandats et les titres a imputation
multiple, la référence a la fiche a laquelle le d&trou le titre est rattaché.

Lorsque le budget est voté par fonction, des fichesexes aux fiches budgétaires sont
élaborées pour chacun des articles afférents aapitobs ventilables.
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Pour ces opérations, une fiche est établie paiasi par compte par nature au niveau le plus
fin du plan de comptes ; les titres et les mandétsatérialisés correspondants sont rattachés a
cette fiche annexe lors de leur production au plEgcomptes.

L’ensemble des documents décrits ci-dessus penmedraptable public de suivre, au jour le

jour, la consommation des crédits disponibles etaenaitre, par article, le montant des

mandats et des titres pris en charge ainsi queétailddes dépenses et des recettes
correspondantes.

2.3.TRANSMISSION A L'ORDONNATEUR DES DOCUMENTS RELATIFS A
L’EXECUTION BUDGETAIRE

L'état de consommation et de réalisation des céstit transmis selon une périodicité arrétée
conjointement par I'ordonnateur et le comptablelioub

3. LA COMPTABILITE GENERALE
3.1 PRINCIPES
— Le comptable tient seul la comptabilité génédad'entité.

— La comptabilité générale est tenue par naturbeggge soit la taille de I'entité et les modalités
de vote du budget. Elle retrace :

— les opérations budgétaires ;

— les opérations de trésorerie ;

— les opérations faites avec des tiers ;

— les mouvements du patrimoine et des valeurs tbéapon.

—La comptabilité générale est organisée selon ldodlét dite « en partie double » dont une
des caractéristiques est la regle des deux ingomigptsimultanées en débit et en credit,
emportant a tout moment I'égalité des masses d&dstet créditrices des comptes sur le total
général de la balance.

Chaque opération affecte d’'un méme montant un ogigurs comptes deébités et un ou
plusieurs comptes crédités ; cette méthode présatamment 'avantage de faciliter les
contrbles d’exactitude a tous les stades de la taimipé.

—Les écritures sont tenues, tout au long de I'egercsur la base des droits constatés en
considérant comme recettes budgétaires les énssgdmtitres et comme dépenses budgétaires
les émissions de mandats.

L’application de ce principe tout au long de I'ediee permet de dégager, a tout moment le
résultat.

—La comptabilité d’'un exercice budgétaire est agétéa date du 31 décembre

Toutefois, une journée complémentaire permet, dparg a I'ordonnateur d’émettre, pour les
opérations de la section de fonctionnement et dekstainsi que pour les seules opérations
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d’ordre de la section d'investissement qui n‘antgias été émises au cours de I'exercice, les
mandats et les titres de recettes correspondas# drdits ou obligations constatés se rapportant
a l'année qui s’est acheveée, et, d’autre partoaoptable de comptabiliser les mandats et titres
émis durant cette période. La journée complémentdétend du °l janvier au 31 janvier.
Durant la journée complémentaire, les opérationisafd intervenir les comptes de
disponibilités ne peuvent étre réalisées dansrgptabilité de I'exercice qui s’achéve. Elles le
sont dans I'exercice qui commence.

—La comptabilité présente une description préciseoetplete du patrimoine avec ses biens
(terrains, batiments, matériels), ses stocks, s&ances et ses disponibilités, et ses dettes
(emprunts et dettes assimilées).

La connaissance de la composition du patrimoin¢ fdgiliter sa gestion par les autorités
responsables qui peuvent, en particulier, prendse rhesures de renouvellement et de
conservation nécessaires, en prévoyant les moyergfers appropriés.

—L’ordonnateur peut prendre connaissance a tout mbuhes informations portées sur les
documents et registres de comptabilité en étarnititéad I'application HELIOS.

3.2 ORGANISATION DE LA COMPTABILITE

3.2.1 Dispositions générales relatives aux supports congiiles

L'application HELIOS retrace tous les mouvementscdeptabilité enregistrés de maniére
chronologique. Ces écritures sont également vestgélon le plan de comptes appliqué par la
collectivité.

L'application HELIOS restitue ces écritures en citasion ou par des éditions décrites dans
les paragraphes suivants. Il est ouvert une sériegistres comptables informatisés, distincts
pour le budget principal et chaque budget annexe.

3.2.2 Description des supports comptables
3.2.2.1Registres comptables de premiere écriture

Les opérations enregistrées chronologiquement fettaht la comptabilité générale de la
collectivité sont retracées au moyen de différgnisnaux :

—un journal de mouvements interne a la comptakalitxiliaire

—un journal des décaissements

—un journal des émargements sur méme compterde tie

— un journal des encaissements

— un journal des mandats

— un journal des opérations diverses

—un journal des opérations des valeurs inactives

— un journal des titres

Ces différents journaux comportent les rubriquégasues :
— la date de I'écriture ;

— le numéro de I'écriture;

—le libellé ;
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— la référence des pieces ;

— le compte débité et le compte crédité ;

— la référence de l'auxiliaire ;

— le montant inscrit en débit et le montant insenitcrédit.

Ces éléments sont consultables sur | ‘applicatiBhl&S. La consultation permet également
de visualiser le compte de contrepartie utilisérmiagque opération, ainsi que le solde cumulé
de chaque compte.

3.2.2.2Livres auxiliaires divers

Les livres auxiliaires sont le livre auxiliaire dasmptes de tiers et des comptes financiers, I'état
de développement des soldes et les états des aastesuvrer et a payer.

Les comptes de classe 4 et 5 sont retracés daulifféeents livres selon les criteres suivants :

» les soldes des comptes mouvementés en contregaxt@mptes budgétaires de recettes
sont justifiés par la production d’'un état de rest@ecouvrer (sauf pour les comptes de
rattachement de produits a I'exercice) ;

* les soldes des comptes mouvementés en contremirticomptes budgétaires de
dépenses sont justifiés par la production d’'un é&st restes a payer (sauf pour les
comptes de rattachement de charges a I'exercice) ;

* la majorité des comptes de classe 4 et 5 sontssaiVémargement dans HELIOS (a
I'exclusion du compte 515 Compte au Trésor, desptemde liaison avec les budgets
annexes, des comptes de classe 4 et 5 « budgétpaesont justifiés par la production
d’'un état de développement de solde ;

e pour les éventuels comptes des classes 4 et 5 ndgétaires et non suivis a
'émargement dans HELIOS, le livre auxiliaire desmptes de tiers et financiers
(LACTF) est produit pour justifier le solde.

— Livre auxiliaire des comptes de tiers et des ctesgdinanciers (LACTF)

Le LACTF retrace pour chaque compte de tiers enfiiers donné (autre qu’'un compte
budgétaire) I'ensemble des opérations enregisséese compte en débit et en crédit, dans
I'ordre chronologique des écritures, ainsi queolées du compte.

— L'état de développement des soldes

L'état de développement des soldes (EDDS) détaile, écriture comptable, le solde des
comptes de tiers et financiers non budgétairesisspar pieces et a I'émargement.

— L'état des restes a recouvrer
Les comptes de classe 4 et le compte 5872 « Copipd¢ - Admission en non valeur »
mouvementés en contrepartie de comptes budgétlEnesette sont suivis dans I'état des restes

a recouvrer.

— L'état des restes a payer
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Les comptes de classe 4 mouvementés en contrepart@mptes budgétaires de dépense sont
suivis dans I'état des restes a payer.

3.2.2.3Balance des comptes

Chaque écriture est reportée a la balance.

Ce document intégre pour chaque compte :

— les numéros de compte, dans l'ordre croissaplatude comptes par nature ;
— le libellé des comptes ;

— la balance d’entrée ;

— les opérations budgétaires et non budgétairéarmete ;

— les masses débitrices et créditrices ;

— les soldes débiteurs et créditeurs.

La somme des débits apparaissant a la balancgalst@&la somme des crédits et le total des
soldes débiteurs est égal au total des soldeseuésli

3.2.2.4Situations périodiques

Par la consultation de l'application HELIOS, etplése en charge des flux PES retour en
dépenses et en recettes, I'ordonnateur a accesaraptes de disponibilités, aux restes a payer
et aux restes a recouvrer.

4. DESCRIPTION DES OPERATIONS

4.1 OPERATIONSBUDGETAIRES

La comptabilisation des opérations de prise engeheonduit a distinguer :
— les émissions de titres de recettes ;

— les émissions de mandats de paiement ;

— les rejets de titres et de mandats.

4.1.1 Prise en charge des titres de recettes

Le seuil de mise en recouvrement des créancesistaiels des collectivités territoriales et de
leurs établissements publics est fixé a 15€ paretd@017-509 du 7 avril 2017.

L'action en recouvrement des comptables publicauose prescrit par quatre ans a compter
de la prise en charge du titre de recettes (cfuoson codificatrice n°11-022-M0 du 16
décembre 2011 relative au recouvrement des receégscollectivités territoriales et des
établissements publics locaux).

Les titres de recettes et leurs bordereaux rédapitusignés sont transmis au comptable de
maniéere dématérialisée.

Apres avoir procédé aux contrbles qui lui incombgsidité des titres, concordance des
documents, etc.), le comptable prend en chargénes de recettes qui seront automatiquement
enregistrés dans sa comptabilité budgétaire aiclarconcerné et dautre part, dans sa
comptabilité générale, au crédit des comptes qooretant a la nature des recettes, par le débit
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des comptes de tiers correspondant a la catégesi@lébiteurs. Cette derniére opération est
constatée au journal des titres.

Les titres de recettes relatifs a la section dectfonnement émis durant la journée
complémentaire sont inscrits, de la méme facon,lesiregistres de comptabilité, par des
écritures rattachées a la journée comptable dié8éndbre.

4.1.1.1Rattachement des frais de poursuites

Les frais de poursuites sont rattachés au comppeisie en charge ou figure la créance par le
crédit du compte 4781, ce compte est débité pereldit du compte au Trésor le méme jour.

4.1.1.2Emission d'office par le représentant de I'Etat

Selon l'article L911-9 du code de justice administe, I'état de recouvrement de la créance
résultant d'une décision juridictionnelle émis fia# par le représentant de I'Etat est adressé
au comptable pour prise en charge et recouvremesit@u’'a la collectivité pour inscription
budgétaire et comptable. Il appartient au comptdbigormer I'ordonnateur de la prise en
charge manuelle de cet état. En cas de refusnhigptedilité du comptable et de I'ordonnateur
présenteront une différence qu'il conviendra diguer dans le cadre du compte de gestion. Le
total général des mises en recouvrement de I'eceeffait alors I'objet d’'un arrété certifié par
le représentant de I'Etat.

4.1.2 Prise en charge des mandats
Les mandats et leur bordereau récapitulatif sigmé tsansmis sous forme dématérialisée.

Apres avoir procédé aux contréles qui lui incombemtapplication des articles 19 et 20 du
décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012, le comptailed les mandats en charge qui seront
enregistrés automatiquement d’'une part dans sateditité budgétaire a I'article concerné et
d’autre part dans sa comptabilité générale au désitomptes correspondant a la nature de la
dépense par le crédit des comptes de tiers comdapb a la catégorie des créanciers. Cette
derniere opération est constatée au journal deslatsn

Les mandats relatifs a la section de fonctionner@ers durant la journée complémentaire sont
inscrits, de la méme fagon, sur les registres aeptabilité, par des écritures rattachées a la
journée comptable du 31 décembre.

Les mandats qui ne peuvent étre mis en paiemeaisan d’une insuffisance de trésorerie sont
pris en charge dans les conditions habituelles.

4.1.3 Refus de prise en charge
Le comptable peut étre amené a suspendre la prisharge d’un mandat ou d'un titre de
recettes dans l'attente de transmission de piegstfigatives complémentaires. Il peut

également les rejeter, pour régularisation padtanateur.

L’ordonnateur est informé des mandats et titrestégja réception d'un flux PES Retour.
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4.1.4 Reéquisition de paiement

Lorsque le comptable a suspendu le paiement d’undataet notifié a 'ordonnateur sa décision
motivée (information transmise par PES Retour)uieal peut compléter le dossier de
mandatement ou adresser au comptable un ordreydisitédn auquel ce dernier se conforme
sous réserve des cas prévus a l'article L.1617-@@CT. Dans I'un et I'autre cas, le mandat
litigieux qui avait été refusé est porté sur unveau bordereau de mandats.

Le comptable transmet l'ordre de réquisition alecteur départemental (ou régional) des
finances publiques qui le notifie a la chambregégle des compse

En matiére de recettes, l'ordonnateur ne peut pagraindre un comptable, le droit de
réquisition est réservé exclusivement aux dépenses.

4.2 OPERATIONSDE TRESORERIE

4.2.1 Encaissements

L’émission des titres de recettes précede normaletear recouvrement ; toutefois certaines
catégories de recettes tels les emprunts et lestialtd de I'Etat, sont encaissées avant
I’émission du titre correspondant.

4.2.1.1Encaissement apres émission des titres de recettes

Les encaissements sur produits budgétaires sontémpans la comptabilité de I'entité au débit
du compte au Trésor par le crédit du compte de siar lequel la somme est positionnée.

4.2.1.2Encaissements avant émission des titres de recettes

Les encaissements effectués avant prise en chaggitres sont constatés au débit du compte
515 par le crédit du compte d’imputation provis@dgquate.

A la réception des titres de recettes appuyés e justificatives, le comptable les
comptabilise dans les conditions visées au § 4phricrédit du compte budgétaire et débit de
la subdivision appropriée du compte 471. Le titrésedoit référencer le numéro d'encaissement
indiqué sur I'état envoyeé par le comptable a I'ondateur pour éviter I'émargement manuel par
le comptable.

4.2.2 Paiements

Les opérations de paiement sont généralement ee&capres la prise en charge des mandats.
Il arrive toutefois qu’exceptionnellement le paietheprécede I'émission du mandat
correspondant.

4.2.2.1Paiements aprés mandatements

Les reglements de dépenses sont imputés, au dtéedampte au Trésor, dans la comptabilité

de l'entité par le débit du compte de tiers créldité de la prise en charge (ou du compte de
virements réimputes).
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Suspension du paiement pour insuffisance de tnésore

Lorsqu’a I'issue de la prise en charge d’'un man@atpmptable constate une insuffisance des
fonds disponibles I'empéchant de procéder au paieniesuspend le paiement. La prise en
charge du mandat n’est pas remise en cause, maosjgtable ne peut procéder au paiement.
Celui-ci interviendra lorsque la trésorerie de tdlectivité sera suffisante, en fonction des
priorités définies par I'ordonnateur.

L’instruction n°94-118-MO du 12/12/1994 relative mglement des dépenses locales en cas
d’insuffisance de trésorerie détaille la procédlses conséquences sur le délai de paiement
sont précisées panlticle 13 du décret 2013-269 du 29 mars 2013if@lda lutte contre les
retards de paiement dans les contrats de la conenarique.

4.2.2.2Paiements avant mandatement

Les paiements sans mandatement préalable sonté@mgans la comptabilité de I'entité au
débit :

- soit du compte 4721 « Dépenses réglées sans teamstd préalable », s'il s'agit d'une
dépense réglée par le comptable,

- soit du compte 5411 « Disponibilités chez lessseurs d'avances » lorsque la dépense est
initiée par un régisseur.

Le comptable doit veiller, préalablement au paieimaneffectuer les contrdles prévus aux
articles 19 et 20 du GBCP. Il doit donc disposelatesemble des pieces justificatives prévues
par décret et s'assurer de la disponibilité deditsr@ux chapitres sur lesquels la dépense doit
étre imputée. La justification du service fait egiutée établie.

Le comptable doit s'assurer qu'il dispose de lasadt de I'ordonnateur fixant la liste des
dépenses qu'il souhaite voire exécutées sans adoament préalable et que cette décision
respecte le champ des dépenses couvertes parpcettedure réglementairement. Il g'ag
notamment du reglement des annuités d’empruntalb@snements a I'eau, I'électricité, etc...

La régularisation est effectuée au vu d’'un mantiiliémensuellement par I'ordonnateur pour
limputation aux comptes de dépenses concernéndfut état de cause, avant la cléture de
I'exercice au cours duquel elles ont été payées.

4.2.2.3Mandatement d'office

Lorsque le mandatement d'une dépense obligatodaii@ au budget n'est pas effectué, le
représentant de I'Etat peut mettre en demeureokorateur d'effectuer le mandatement.
L’appréciation du caractére obligatoire en matiéeemandatement d'office revient au seul
préfet et n'est pas subordonné a un avis de lalmiear@dgionale des comptes (CE 9 avril 1999
Killem n°163973). En effet, cette procédure estpehdante de la procédure d'inscription
d'office prévue a l'article L.1612-15 du CGCT.

Si cette mise en demeure n'est pas suivie d'edfes ¢ délai d'un mois, le préfet procede au
mandatement d'office.

Le mandat (ou l'arrété) est alors adressé directeaecomptable par le représentant de I'Etat.
Il appartient au comptable d'informer I'ordonnaigelita prise en charge manuelle de ce mandat
dans HELIOS. En cas de refus, les comptabilitésotoptable et de I'ordonnateur présenteront
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une différence qu'il conviendra d'expliquer dansdére du compte de gestion. Le total général
des mandatements de I'exercice fait I'objet d'vété@certifié par le représentant de I'Etat.

Le Conseil d’Etat a estimé qu’aucune régle de lamabilité publique «’impose au préfet
d’indiquer dans un arrété de mandatement d’offeebases de liquidation de la dépense et les
pieces justificatives prévues par le décret dudvier 1983 modifié xarrét n°® 169317 du
14/04/1999, « Ministére de I'équipement contre dépsent de la Vendée »). Un arrété de
mandatement d’office s'impose au comptable public.

4.3 OPERATIONSPARTICULIERES

4.3.2 Réductions et annulations de titres de recettes
4.3.2.3Titres de I'exercice en cours

Les réductions, ou les annulations, qui concernariitre de I'exercice en cours sont inscrites
dans la comptabilité budgétaire en réduction deidla initialement mouvementé. Elles ont
généralement pour objet de rectifier les erreurn@dles. Le titre rectificatif ou d'annulation
est transmis au comptable dans une série specsdilecte de la série des bordereaux de titres
éemis.

Dans la comptabilité générale le compte par najuieavait enregistré la recette initiale est
débité par créditau compte 47141 « Recettes peremeexcédent a réimputer (471411
Excédent a réimputer — Personnes physiques / 47 E4tédent a réimputer — Personnes
morales) » lorsque la rectification se rapport@ ditne déja recouvreé ou, dans le cas contraire,
par crédit des comptes de tiers débités lors desgpen charge.

La somme portée au crédit du compte 471411 ou 47 pélirra étre porté au compte 466
« Excédents de versement » par la suite si le eddie\ne posséde aucune autre créance sur
l'entité.

Le titre correctif doit toujours porter les réféces du titre initial et doit justifier la correatio
apportée.

Les modifications relatives a la seule codificationctionnelle sont constatées au vu d'un
certificat de réimputation qui n'est pas démat&éaétabli par I'ordonnateur. Ce document
comporte les caractéristiques budgétaire et cortgotabtitre initial. Ces modifications doivent

cependant rester marginales.
4.3.2.4Titres des exercices antérieurs

Les réductions ou annulations concernant des &ingis au cours d’exercices antérieurs sont
formalisées par un mandat de nature « Annulatidofion sur exercice clos » porté par un
bordereau de mandats ordinaires. Elles sont iescat crédit, au compte 47141 « Recettes
percues en excédent a réimputer (471411 Excéaéemhputer — Personnes physiques /471412
Excédent a réimputer — Personnes morales) », ledsgectification se rapporte a un titre déja
recouvre, soit du compte ou le titre de recetigsré en restes a recouvrer, par le débit selon le
cas:
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— du compte 673 « Titres annulés » lorsque lesstde rapportent a une opération de la section
de fonctionnement ;

— des comptes de recettes qui avaient été cré&litésgine, lorsque les titres se rapportent a
une opération de la section d’investissement.

La somme portée au crédit du compte 471411 ou 47 Pptlrra étre porté au compte
466 « Excédents de versement » par la suite sdievable ne possede aucune autre créance sur
l'entité.

Le mandat doit toujours référencer le numéro due fimitial et doit justifier la correction
apportée.

4.3.1.3Admission en non-valeur

Les admissions en non-valeur se traduisent pa®bit du compte 6541 « Créances admises
en non valeur » et un crédit de la subdivisionrgggée du compte de tiers ou figure la créance.

L’écriture est passée au vu d’un mandat émis paddnnateur et appuyé de la décision de
'assemblée délibérante prononcgant 'admission@amvaleur.

4.3.2 Réductions et annulations de mandats
4.3.2.3Mandats de I'exercice en cours

Les réductions ou annulations qui concernent undiatatie I'exercice en cours sont inscrites,
dans la comptabilité budgétaire, a I'article ingment mouvementé, et dans la comptabilité
générale, au crédit du compte par nature qui amaigistré la dépense initiale. Elles ont
généralement pour objet de rectifier des erreutgmeadles.

L’opération est constatée des réception du maneateduction ou d’annulation émis par
I'ordonnateur dans une série spéciale distincla dérie des bordereaux de mandats émis, avec
débit :

— au compte de tiers crédité lors de la prise angeh si le montant n’a pas encore été paye ;
— au compte 46721 « Débiteurs divers — Amiableansde cas contraire.

Le mandat correctif doit porter les références dandat initial, doit justifier la correction
apportée et présenter les bases de liquidatioa detification.

Les modifications relatives a la seule codificationctionnelle sont constatées au vu d'un
certificat de réimputation qui n'est pas démat&éaétabli par I'ordonnateur. Ce document
comporte les caractéristiques budgétaire et corfgoi@h mandat initial. Ces modifications

doivent cependant rester marginales.

4.3.2.4Régularisation opérée aprés la cloture de I'exeeic

Les réductions ou annulation qui concernent desdatarémis sur les exercices antérieurs sont
formalisés par un titre de nature « Annulation/ckdun sur exercice clos » porté par un
bordereau de recettes ordinaire et imputé au cdé@ditompte budgétaire, débité a l'origine, si
la rectification se rapporte a une dépense d'ims&stent ou au crédit du compte 773
« Mandats annulés » s'il s’agit d’'une dépense detfonnement.

121



En contrepartie le comptable débite soit le compiE21 si le mandat a été paye, soit le compte
de restes a payer ou figure le mandat dans leccdsaae.

Le titre doit faire référence au numéro du manuidgitl et doit justifier la correction apportée.
4.3.2.3Dette atteinte par la déchéance quadriennale

Est prescrite toute dépense non payée dans und#etpiatre ans, a partir du premier jour de
l'année suivant celle au cours de laquelle ledglmit été acquis, conformément a la loi 68-
1250 du 31 décembre 1968. Les créanciers peuventréevés de leur prescription par
délibération motivée de I'assemblée délibérante.

Le montant des mandats atteints par la déchéaradrignnale est inscrit au crédit du compte
773 « Mandats annulés ou atteints par la déché&pradriennale » si le mandat concerne une
dépense de fonctionnement et au compte d’'investmsseinitialement débité s’il concerne une
dépense d’investissement.

Dans la comptabilité budgétaire, cette opératiditiragée comme au paragraphe précédent.

4.4 RECTIFICATIOND’ECRITURES

En univers dématérialisé, toute rectification dtéece avant et aprés prise en charge est
proscrite.

La procédure exacte consiste a rejeter le titredette ou le mandat de paiement et a demander
I'émission d'une nouvelle piece. En effet, toutdifieation entraine une discordance entre le

flux PES transmis par I'ordonnateur, visible diegoent par les juridictions financieres, et la
comptabilité HELIOS.

En cas de rejet a tort par le comptable des flamsimis par lI'ordonnateur, le comptable doit
demander a I'ordonnateur I'envoi d’'un nouveau flux.

5. COMPTABILITE DES VALEURS INACTIVES

5.1DEFINITION

Les valeurs inactives sont principalement constgugar des formules de différentes natures
gui n'acquiérent une valeur ou ne forment un tifue dans la mesure ou elles ont fait I'objet

d’'une émission par le comptable ou un agent halilitet effet.

5.2PRINCIPESDE COMPTABILITE

Les opérations concernant les valeurs inactives dirites dans des comptes spéciaux de la
classe 8, distincts des comptes de la comptab#itérale, qui sont les suivants :

861 — Comptes de position : titres et valeurs etefeuille

862 — Comptes de position : titres et valeurs ¢bezorrespondants
863 — Comptes de prise en charge
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Les valeurs inactives sont comptabilisées pour wmtamt conventionnel, déterminé en
fonction de leur nature et uniforme pour toutesdérations, a savoir : la valeur faciale ou la
valeur d’émission des timbres, tickets, carnetsclmres, permis et formules diverses.

Les comptes sont groupés de facon a faire apparaitr

— d’'une part, le montant des prises en charge (t®868) ;
— d’autre part, la position des valeurs détenuemedement par le comptable (compte 861)
ou par les régisseurs (compte 862).

Ces comptes sont subdivisés par nature de valeagsves.

Les comptes affectés a une catégorie déterminealeers, fonctionnent de fagcon autonome et
ne sont pas appelés a jouer avec les comptes diirecatégorie de valeurs.

En entrée, figure le montant des valeurs priseshamge dans la comptabilité des valeurs
inactives et, en sortie, le montant des valeur®gucessé de figurer parmi ces prises en charge.
Le solde de la subdivision correspond au montaswekeurs détenues a la fois par le comptable
et ses correspondants, notamment par les régisieloi étre identique au montant des soldes
des sous-comptes du compte 863 « Comptes de prideaege ».

Les comptes de prise en charge ne peuvent janraisi@biteurs. Les comptes de position ne
peuvent jamais étre créditeurs. Le solde crédideucompte de prise en charge d’'une valeur
déterminée doit toujours étre égal a la somme deeles débiteurs des comptes indiquant la
position de cette valeur dans le portefeuille dunptable et chez ses correspondants.

La comptabilité des valeurs inactives est tenue daue application informatique (CIRCL) ou
a défaut sur un journal grand-livre hors HELIOS.

Il est rappelé que les formules délivrées aux s&giss doivent étre suivis dans le cadre de la
régie.

5.3DOCUMENTSA ETABLIR ENFIN D’EXERCICE

Il est établi une balance générale qui est annaxadalance générale des comptes du grand-
livre.

En outre, la situation des comptes de valeursivexcfigure sur un tableau spécial inclus dans
le compte de gestion.

Le compte 863 est justifié en débit et en crédit.

Les comptes 861 et 862 sont justifiés pour leudesglar la production d’'un proces-verbal
formant compte d’emploi ou par un état de dévelopge des soldes donnant le détail des
valeurs détenues tant par le comptable que paolesspondants.

6. ARRETE DES ECRITURES

Les documents de fin d’exercice (compte de gestétats des restes...) sont établis apres la
cléture de I'exercice, c’est-a-dire au terme dplanée complémentaire (31 janvier N+1).
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La journée complémentaire permet la comptabilisatians la gestion qui s’acheve, des
dernieres opérations de I'exercice, a savoir :

— les opérations de prise en charge des titresaittes et des mandats de paiement intéressant
la section de fonctionnement et qui n‘ont pu étneiséavant le 31 décembre en raison
notamment de la non réception a cette date des me&mw factures - ces opérations sont prises
en charge dans la comptabilité de I'exercice quiesmine selon les mémes modalités qu’en
cours d’exercice, en revanche, leur dénouememnesarerie est constaté sur I'exercice suivant

— les opérations d’ordre budgétaires et non budgétécf annexes du présent tome), qui n‘ont
pas fait I'objet d'une comptabilisation en couexelkcice ;

— les opérations de rattachement des charges @raldsits correspondant a des droits acquis
et a des services faits avant le 31 décembre etipsguels la journée complémentaire n’a pas
permis la liquidation de la dette ou de la créafdfechapitre 1, titre 3 du présent tome).

7. COMPTE DE GESTION

7.1DISPOSITIONSGENERALES

7.1.1 Présentation du compte de gestion

Le compte de gestion du comptable public est unitient de synthese qui rassemble tous les
comptes mouvementés au cours de l'exercice accampatps pieces justificatives
correspondantes.

Il est constitué de deux parties : le compte déigesur chiffres et le compte de gestion sur
pieces.

Le compte de gestion sur chiffres présente lesltedsude I'exercice ; il retrace, également
I'évolution du patrimoine de I'entité entre & janvier et le 31 décembre de cet exercice.

Le compte de gestion sur pieces dématérialisé mddsel’ensemble des documents qui
permettent de justifier les opérations du comptahlgic.

Le compte de gestion répond a deux objectifs :

— justifier 'exécution du budget ;

— et présenter I'évolution de la situation patrinada et financiére de I'entité.

L’application CDG-D SPL permet la constitution plasmise a disposition des comptes de
gestion sur chiffres a lI'ordonnateur et sur pieEeratérialisés au juge des comptes et au pble

national d’apurement administratif (PNAA).

L'arrété du 7 mai 2013 (NOR EFIE1311979A), modifiarrété du 27 juin 2007 (NOR :
BCFR0750735A) portant application de l'article D1¥623 du code général des collectivités
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territoriales relatif a la dématérialisation de®i@ions en comptabilité publique, a donné un
fondement juridique a la validation électroniqus demptes de gestions sur chiffrEs.

Le compte de gestion est établi par le comptablerction a la cléture de I'exercice.

En cas de changement de comptable en cours d’egeantiague comptable n’est responsable
gue de sa gestion personnelle, la remise de squeiteettra de délimiter les responsabilités.
Le comptable entrant peut formuler des réservelaggestion de son prédécesseur

Délais de présentation du compte de gestion

Le compte de gestion est, en application des dispas de l'article L.1612-12 du CGCT,
produit a I'ordonnateur avant |€ juin qui suit la cléture de I'exercice, afin d'étprésenté a
'assemblée délibérante qui arréte les comptes.

Le décret n° 2003-187 du 5 mars 2003 relatif artadpction des comptes de gestion des
comptables des collectivités locales impose pauag qu'apres avoir été soumis au vote des
organes délibérants, les comptes de gestion sostemiétat d’examen et produits par le
comptable a la chambre régionale ou territorialesd®mptes au plus tard le 31 décembre qui
suit la cléture de I'exercice auquel ils se rapmot».

7.1.2 Réle du comptable supérieur

L'article 1 du méme décret n° 2003-187 du 5 ma@32frévoit, qu'avant d’étre transmis a
'ordonnateur, le compte de gestion soit soumisna premiére vérification de la part du
directeur départemental ou régional des financesques qui certifie 'exactitude du résultat.
Cette vérification se matérialise par le visa donptable supérieur dans l'application HELIOS,
puis dans l'application CDG-D SPL.

Une note de service annuelle de la DGFiP précsmtedalités techniques et réglementaires et
techniques de chaque campagne de visa sur chdifisesomptes de gestion.

7.2CONTEXTUREDU COMPTEDE GESTION

Le compte de gestion (CDG) comprend quatre parties

- la premiere partie se rapporte a la situationimpaniale (Etats | du CDG) ;
- la deuxiéme a la situation de I'exécution budggi&tats Il du CDG) ;

- la troisieme a la comptabilité des deniers etw (Etats 11l du CDG)

- et la quatriéme a la page des signatures.

7.2.1 Situation patrimoniale (Etats | du CDG)

Elle se compose :
- d'un bilan synthétique (Etat I-1 du CDG)

75 Article 10 de 'arrété de 2007 : « L'approbation dématérialisée des comptes, visés au premier alinéa du |
de l'article 60 de la loi n° 63-156 du 29 février 1963, aux articles 21 et 52 du décret n°® 2012-1246 du 7 novembre
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique et a l'article ler du décret n°® 79-124 du 5 février 1979,
est effectuée par le comptable public, le directeur départemental ou régional des finances publiques sous Il'autorité
duquel il est placé et I'ordonnateur concerné par le cochage par chacun d'entre eux de la zone " validation ” dans
I'application CDG-D de la direction générale des finances publiques ».
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- d'un bilan (Etat I-2 du CDG)

- d'un compte de résultat synthétique (Etat I-TMG)

- d'un compte de résultat (Etat I-4 du CDG)

- d'une annexe détaillant les opérations pour cerdettiers.
7.2.1.1Bilan

Le bilan récapitule dans différentes rubriquesi#fémnts postes, et sous forme de tableau,
'ensemble des éléements d’actif et de passif ditiée

Le bilan synthétique est en milliers d'euros atd&illé en euros. En outre ce dernier rappelle
les éléments correspondants de l'exercice précédmsi qu'une colonne indigquant les
variations entre les deux exercices.

Le modele du bilan figure au titre IV du tome IV ldgrésente instruction.

7.2.1.2Compte de résultat

Il récapitule 'ensemble des recettes et des dégsahes fonctionnement de I'exercice de maniére
a faire apparaitre le résultat comptable de I'eégerqui se décompose en :

— produits ou charges nets de l'activité ;
— produits ou charges financiers nets ;

Le compte de résultat est établi sous forme de. list

Les atténuations de charges, émises par des srésdéduites du cumul des charges. De la
méme maniere, les atténuations de produits émésedes mandats, sont déduites du cumul des
produits.

La maquette du compte de résultat figure au titrdd tome IV de la présente instruction.

7.2.1.3Annexe détaillant les opérations pour compte dedie

Cet état détaille, par opération, le solde a balahentrée, le cumul des dépenses et des recettes
de I'année et le solde a la balance de sortie.

7.2.2 Exécution budgétaire (Etats Il du CDG)

Cette partie du compte de gestion se compose de @dileaux synthétiques indiquant
respectivement :

— les résultats budgétaires de I'exercice ;

— les résultats d’exécution du budget et I'affeotaties résultats.

lls sont complétés par deux états permettant déqgader I'exécution du budget par rapport a
l'autorisation donnée par le conseil municipalsldu vote de celui-ci.

7.2.2.1Etats relatifs aux résultats budgétaires de I'ex@e et aux résultats d’exécution du
budget principal et des budgets annexes
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— Résultats budgétaires de I'exercice (Etats 1I-d @DG)

Cet état concerne le budget principal et chaquegydtudnnexe non doté de la personnalité
juridique.

Il fait apparaitre pour chacune des deux sections :
« En recettes :
- les prévisions budgétaires totales
- les titres de recettes éMiigdont les titres d'atténuation de charges en&l@ss
- les réductions de titrés

- les recettes nett&®
®) les annulations de mandats d'atténuation de pschien que créditant des comptes de classe Somepas
inclus dans le calcul.

« En dépenses :
- les autorisations budgétaires totales
- les mandats éntfs(dont les mandats d'atténuation de produits essel3)
- les annulations de mandékts

- les dépenses netfes
® les annulations de titres d'atténuation de chalgen que débitant des comptes de classe 6, ngasinclus
dans le calcul.

Il indique le résultat budgétaire de I'exercice.
— Résultat d’exécution du budget principal et dagdigets annexes (Etats II-2 du CDG)

Cet état indique, successivement, pour le budgatipal, les budgets annexes a caractere
administratif et les budgets annexes a caractdrestriel et commercial :

— le résultat a la cl6ture de I'exercice précédent

— la part du résultat de cet exercice précédeatt a I'investissement ;

— le résultat de I'exercice courant ;

— le transfert ou l'intégration de résultats pagrapion d'ordre non budgétaire (restructuration
intercommunale par exemple)

— le résultat a la cl6ture de I'exercice courant.

Une globalisation des différents résultats estottfiee.

7.2.2.2Etat de consommation des crédits (Etats 11-3 du CPG

Cet état retrace les autorisations de dépenses refcdttes telles qu’elles résultent du budget

(ou des crédits automatiqguement ouverts dans ke ¢k opérations de cessions), ainsi que les
réalisations correspondantes.

L’état de consommation des crédits comporte lesrindtions prévues au paragraphe 2.1. du

présent chapitre (a I'exception du pourcentageditits consommeés) et se présente de la fagon

suivante :

— les autorisations de dépenses sont retracéeslasautorisations de recettes ;
— la section d’investissement est décrite avasetdion de fonctionnement.
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7.2.2.3Etat des réalisations des opérations (Etats 11-4 @DG)

L’état de realisations des opérations comportélfesmations suivantes :
—le numéro d'article puis la totalisation par dtrag

— l'intitulé ;

— le montant des émissions des dépenses et déesece

— le montant des annulations ;
— le montant des dépenses/recettes nettes.

Toutefois, ne sont pas repris dans cet état, lagiths 021 (ou 951) « Virement de la section

de fonctionnement », 023 (ou 953) « Virement seletion d'investissement », qui ne donnent
pas lieu a émission de titre et de mandat. Il @ndesméme pour les lignes codifiées qui

correspondent respectivement aux résultats d’isseshent (001) et de fonctionnement

reportés (002).

7.2.2.4Comptabilité des deniers et valeurs (Etats Il diDG)

Cette partie est composée des éléments suivants :

- une balance réglementaire des comptes du gramed(Etats 111-1 du CDG)

Elle développe dans I'ordre croissant des compteents au plan de comptes par nature, la
balance d’entrée, les opérations non budgétairbadgétaires de I'exercice, et la balance de
sortie.

- une balance des valeurs inactives (Etats llI-Z0)

Cette partie du compte de gestion retrace, sousefale balance, la situation des comptes de

position (comptes 861 et 862) et des comptes de pn charge (compte 863).

7.3JUSTIFICATIONSA JOINDREAU COMPTEDE GESTION

La confection du compte de gestion s’effectue ssrprincipes fixés par l'instruction n° 13-
0001 du 13 septembre 2012 relative aux comptesedtog et financiers des collectivités
territoriales, de leurs établissements publicsestatablissements publics de santé.

Le comptable établit, dans l'application CDG-D Spawr chaque compte de gestion sur pieces
a destination du juge des comptes ou du PNAA, umdtaire P606 « Relevé des piéces
générales ».

Ce document dresse I'inventaire détaillé des ppailels pieces budgétaires, administratives et
patrimoniales produites dans le compte de gestippieces et précise les supports utilisés pour
chaque piece (format papier ou dématérialisé).

Une note de service relative a la campagne CDG-DeRRux modalités de confection et de

transmission des comptes de gestion ou finanaiegiaces établie annuellement par la DGFiP
liste les pieces générales a déposer dans ANMIASDG-D SPL.
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7.3.1 Dispositions particulieres a certaines pieces gerades
7.3.1.1Etats des restes a recouvrer et a payer

Les états des restes sont établis, nominativeraenatison, selon le cas, d’'une ligne par titre,
débiteur, mandat ou créancier.

— Les états des restes a recouvrer :

lls détaillent par compte de tiers :

- I'exercice de la piece

- le numéro de piéce et sa date de prise en charge
- le numéro d'ordre

- le nom du débiteur

- I'objet du titre

- le montant du principal

- le montant des frais de poursuite éventuels

- le montant du reste a recouvrer

- les trois dernieres diligences exercées

— Les états des restes a payer :

lls détaillent par compte de tiers :

- I'exercice de la piéce

- le numéro de bordereau

- le numéro de piéce et sa date de prise en charge
- le numéro de ligne

- le nom du créancier

- I'objet de la piece de dépense

- le solde au 31/12/N

- le solde actualisé au 31/12/N

- une colonne « observations»

Ces deux états indiquent le sous total par exeatipar compte de tiers, le total de chacun des
comptes de tiers et le total général de I'enseddsdeaestes.

7.3.1.2Etats de développement des soldes

Les comptes de la classe 4 suivis a I'émargemendrejustifiés par des états de restes et les
soldes de la classe 5, a I'exception du compte6CoBmpte au Trésor » et des comptes de
liaison avec les budgets annexes, sont justifiedgmétats de développement des soldes arrétés
a la cléture de I'exercice dont un exemplaire dséssé a I'ordonnateur, pour son information.

Les états de développement des soldes détaillembpapte de tiers :
- la date de I'écriture

- les références des pieces

- le libellé

- le solde a la date du 31/12/N

- le solde actualisé a la date d'édition du 31/12/N

- une colonne « observations »
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Pour chaque compte de tiers, le montant de la baldentrée, du débit et du crédit du compte
ainsi que le solde de I'exercice figurent surt'éta

7.3.1.3Etat de I'actif et état des flux d'immobilisations

L’état de I'actif est établi tous les deux ans (plms exercices budgétaires pairs) a partir du
fichier des immobilisations, qui est tenu a la dsfion du juge des comptes. Pour les exercices
budgétaires impairs, un état des flux d'immobils@$ est produit au compte de gestion du
comptable public.

— Etat de I'actif

Toutes les immobilisations, quelle que soit leutur® sont inscrites a I'état de I'actif par
catégorie (incorporelles, corporelles et finan@gdans I'ordre du plan de comptes par nature,
puis dans l'ordre croissant des numéros d’inveataiitribués par I'ordonnateur.

Chaque immobilisation ainsi répertoriée donne éiax informations suivantes :

— renseignements relatifs a ladite immobilisation ;

— valeur d’origine ou historique ;

— année de mise en service ;

— durée d'amortissement ;

— montant cumulé des amortissements ;

— montant cumulé des dépréciations ;

— valeur nette comptable.

Il doit y avoir correspondance entre le montant id@siobilisations figurant au bilan et le
montant total des subdivisions correspondante®ti tle I'actif.

L’état de I'actif et I'état des flux d’immobilisains doivent étre signés par le comptable et visés
par 'ordonnateur.

— Etat des flux d’'immobilisations

Cet état recense I'ensemble des flux annuels "erbece, qu'il s’agisse des entrées, des sorties
ou des modifications patrimoniales diverses.

7.3.2 Pieces justificatives des opérations budgétaires tlexercice

Chaque fiche budgétaire de recettes et de dépseesiede fiche récapitulative des titres de
recettes et des mandats de paiement correspondants.

Les opérations budgétaires de I'exercice sontfiéet par les piéces particulieres, appelées
aussi « pieces comptables », suivantes :

— en recettes :

— par le titre de recettes dématérialisé ;
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— par les pieces portant annulation ou réductiatities émis.

Ces documents appuyés de leurs pieces justifisatemt consultables a partir d'un lien
hypertexte disponible sur la fiche budgétaire dénetsée correspondante.

— en dépenses :

— par la présence des mandats dématérialisés @mmues de I'exercice et pris en charge a la
date d’établissement de la fiche budgétaire ;

— par les pieces portant annulation ou réductiennaendats émis.

Ces documents appuyés de leurs pieces justifisatemt consultables a partir d'un lien
hypertexte disponible sur la fiche budgétaire dénetsée correspondante.

7.4DISPOSITIONSA PRENDRELORSDE LA REPRISEDESECRITURES

Lorsque le compte de gestion est visé par la dinedbcale, le comptable peut reprendre ses
balances d'entrée par une transaction dans HELIOBturer I'exercice et reprendre les
balances d'entrée ». Les soldes des comptes dse<la a 5 figurant sur la balance générale
sont repris dans les écritures de la nouvelle @esti

Le résultat de I'exercice qui vient de s’achevetcglé extra-comptablement, est repris en
balance d’entrée au compte 12.

131



TITRE4 — LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE
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CHAPITRE 1
LES PRINCIPES GENERAUX

L’OBJECTIF D’'UN CLASSEMENT PAR FONCTION

Un classement par fonction des recettes et desxdépaelon les équipements ou les services
intéressés permet de répondre aux besoins d'infmmad’ordre politique, économique ou
statistique.

En effet, pour les élus, la connaissance du mordastmasses financieres consacrées au
fonctionnement des services de l'entité ou affectaax différents équipements publics
constitue un élément important pour détermineptemntations et la réalisation de la politique
de l'entité.

Parallelement, I'état a notamment pour missioregemser, a des fins statistiques, la répartition
par fonction des dépenses réalisées par I'ensedddeadministrations publiques, qu’elles
soient ou non locales.

Aussi, la nomenclature fonctionnelle a-t-elle &égue comme un instrument d’'information
destiné a faire apparaitre, par activité, les degeet les recettes d’'une entité. Contrairement a
une approche de la comptabilité analytique, quine¢de dégager les colts et les prix de revient
de chaque service ou de chaque équipement, la rtatume fonctionnelle permet uniquement
de répatrtir, par secteur d’activité et par grandsse, les crédits ouverts au budget.

LE CHAMP D’APPLICATION DE LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE

Les communes de moins de 3500 habitants n‘'ontgagyation de prévoir une présentation
croisée par fonction qu’elles aient adoptée oulaoromenclature abrégée.

Les entités ayant opté pour un vote par natur@sugfne les communes et les EPCI de moins
de 3500 habitants ont donc I'obligation d’assdetirs documents budgétaires d’'une ventilation
par fonction. Le vote de I'assemblée délibérantéguaniquement sur la présentation par nature
du budget. La ventilation par fonction joue seuletnen réle d’information ; elle n’a donc
aucune conséquence sur le contrdle des créditetaicgs qui s’opere a partir des chapitres et
articles par nature.

A linverse, les entités ayant opté pour un vote fpaction ont I'obligation d’assortir leurs
documents budgétaires d’une ventilation par nafidaas ce cas, la nomenclature fonctionnelle
entre dans la définition des chapitres et artibledgétaires. Elle sert de base au contréle de la
consommation des crédits.

Les modalités de vote des budgets annexes supemiddalités de vote du budget principal.
S'agissant des budgets annexes, au regard desitd@pode I'article D.5217-10 du CGCT, en
cas de vote par nature, la présentation croisé@pation n'est pas obligatoire, mais peut étre
librement retenue, en cas de vote par fonctioprdaentation par nature est obligatoire.

Les services départements d’'incendie et de seebues centres de gestion de la fonction

publique territoriale présentent leurs crédits l@tdiges par nature ou par nature avec une
présentation fonctionnelle.
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Les syndicats a vocation unique votent leurs csébitdgétaires par nature ou de maniere
facultative par nature avec une présentation fonoglle. Au regard des dispositions de
l'article D.5217-10 du CGCT, la présentation creipar fonction ne s’applique pas a un service
public a activité unique érigé en établissementipuu faisant I'objet d’'un budget annexe.

PRESENTATION DE LA NOMENCLATURE FONCTIONNELLE

La codification fonctionnelle a été définie pounitecompte des spécificités des différentes
entités (commune, département, région, métropole ...)

Elle comporte trois niveaux :
- 13 fonctions principales,
- des sous-fonctions a deux chiffres,
- des rubriques a trois chiffres.

Le cas échéant, des sous-rubriques au-dela dehiffies.

6.1. PRINCIPES GENERAUX

La nomenclature fonctionnelle s’articule autour gescipes suivants :

- Une méme fonction recense tout ce qui concerneactigité donnée, qu’elle soit
réalisée directement par l'entité ou indirectem@atr des tiers, au travers de
subventions.

- De maniere générale, au sein de chacune des fosctia 9 (ou le cas échéant, de
chacune des sous-fonctions), la premiére des smasidns (ou des rubriques) se
termine par 0. Elle permet d’enregistrer tous |Esnénts communs a la fonction
concernée.

Par exemple, la sous-fonction 10 « Services commugagroupe les dépenses et les recettes afférentes
a la fonction 1 « Sécurité » qui ne peuvent étpantes dans les sous-fonctions spécifiques ouwearte
sein de cette fonction 1.

6.2. CRITERES DE CLASSEMENT

La ventilation des dépenses ou des recettes patidarest établie selon fanalité de I'action
envisagée. C’est donc d¢kestinationde I'action qui doit étre considérée comme étamtitere
déterminant de classement.

Lorsqu’'aucune des sous-fonctions ou rubriqgues tépées dans une fonction ne parait
satisfaisante pour une dépense ou une recettad¢icmnt, il convient :

- soit d'imputer cette recette ou cette dépenses darrubrique « Divers » de la fonction
considéree, lorsqu’elle existe ;

- soit de faire « remonter » cette dépense ou cettette dans la sous-fonction « Services
communs » de la fonction considérée (Cf. commesggirécedents « Services communs »).

Lorsqu’une dépense ou une recette concerne plgdienctions a la fois, il convient :

- soit de classer celle-ci dans la fonction pour ¢digde poste de dépenses ou de recettes est
le plus important ;

134



- soit de faire « remonter » cette dépense ou cetiette dans la fonction 0 « Services
généraux » (méme logique que la sous-fonction w&@s communs » dans chacune des
fonctions).

La particularité de la fonction 0 « Services généa

La fonction O « Services généraux » joue un roléqadier en raison de I'existence des deux
sous-fonctions suivantes :

- la sous-fonction 01, « Opérations non ventilables »

- la sous-fonction 02, « Administration générale ».

La sous-fonction 01 regroupe pour les seuls budgsts par nature assujettis a I'obligation
d’'une présentation croisée toutes les dépenseastestles recettes qui ne peuvent étre classées
dans les fonctions 1 a 9. Pour les budgets votésatare, la sous-fonction 01 est nécessaire a
la construction de la présentation croisée. Sotetent I'ensemble des mouvements relatifs a
la dette, une grande part des recettes de fonetoant, notamment les imp0éts, taxes et
dotations ainsi que les amortissements ou les gioms. En revanche, la sous-fonction 01 ne
doit pas étre utilisée pour les budgets votés paction, dans la mesure ou ces opérations
relevent de chapitre spécifiques.

La sous-fonction 02 rassemble, quant a elle, tolgss actions de réglementation ou
d’administration réalisée par I'entité (cf. chapit2 « Les commentaires de la codification
fonctionnelle » ci-apres).

La particularité des dépenses de personnel

Les dépenses (et éventuellement les recettes mt#&)esont a prioriventilées dans les
différentes fonctions, sous-fonctions, rubriquesats-rubriques concernées.

Toutefois, concernant les frais de personnel, itérgeut regrouper ces opérations dans la
rubrique 021 « Personnel non ventilé », a 'exaaptie celles relatives aux adjoints techniques
territoriaux des établissements d’enseignement @H)Tqui sont obligatoirement ventilées
dans la fonction 2 « Enseignement ».

Les dépenses de personnel liées aux prochainsarsnde compétences, lorsqu’elles pourront
étre clairement identifiées, seront ventilées darisnction correspondante.

Il est & noter que cette nomenclature fonctionnet@cue spécifiguement pour répondre aux
besoins des différentes entités, est en cohérewee la logique et I'architecture de la
Nomenclature Fonctionnelle des Administrationsydtant ainsi de satisfaire aux besoins de
recensement statistiques nationaux.
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CHAPITRE 2
LES COMMENTAIRES DE LA CODIFICATION FONCTIONNELLE

Les commentaires ci-dessous concernent seulemerdctevités qui, revétant un caractére
administratif, sont retracées au sein du budgetjpal de I'entité.

S’agissant des activités industrielles et commébgsjan peut trouver dans le budget principal
le versement de subventions lorsqu’elles sont égaht autorisées. Ces opérations figurent
dans ce cas a la rubrique appropriée.

1. FONCTION 0 - SERVICES GENERAUX
SOUS-FONCTIONQO1 — QPERATIONS NON VENTILABLES

Cette sous-fonction regroupe les opérations derd@&seou de recettes qui ne peuvent étre
classées dans une fonction particuliere.

La principale catégorie de dépenses a classeraddigsfonction est constituée par les charges
afférentes aux emprunts (intéréts, remboursemetats,..).

S’agissant des recettes, une grande partie d’ellrie est a classer dans cette fonction. Seules
les recettes affectées a une activité déterminéa on secteur d’activité et les recettes qui
viennent en diminution de dépenses spécifiquesppem a cette regle.

La sous-fonction 01 utilisée pour les seuls budgetss par nature comprend notamment :
- les imp0ts, taxes et contributions directes,
- les charges financiéres,
- les dotations globalisées versées par I'Etat (A..&/. A., D. G. F., D. G. D. ...),
- les opérations sur participations et immobilisatiéinancieres,
- les produits financiers,
- les dotations pour dépenses imprévues,
- les frais de fonctionnement des groupes d’élus,
- les opérations relatives aux amortissements, digbi@ts et provisions (dotations,
reprises...) et constitution de réserves,
- le virement de la section de fonctionnement a ¢td@e d’investissement,
- les autres transferts entre sections.

SOUS-FONCTIONOZ2 — ADMINISTRATION GENERALE

Cette sous-fonction comprend les actions de régitien, de coordination, d’animation et de
contrble exercées par les organes délibératifxéouifs.

Rubrique 020 — Administration générale de la colldwvité

Cette rubrique comprend les moyens communs a Feblsedes services de I'entité comme les
frais de fonctionnement administratif de I'entité.
Elle comprend notamment :

- la direction générale des services,

- la direction des ressources humaines,
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- la direction financiére et comptable,

- la direction informatique,

- les directions techniques, I'imprimerie,

- le service des achats généraux,

- le service chargé de la gestion du domaine,

- l'accuell (les hotesses, le standard téléphonique),
- les batiments administratifs locaux.

Cette sous-fonction peut également comprendre :
- les dommages et intéréts,
- les versements d’'indemnités, de pénalités et détgénoratoires.

Elle ne comprend pas les services administratiisobiniques spécialisés (classés par fonction).

Rubrique 021 — Personnel non ventilé
Rubrique 022 — Information, communication, publicité

Cette rubrique comprend notamment :
- le bulletin de I'entité ;
- les médias locaux (radio, télévision, émetteunisglequipements...) ;
- les bornes multimédia ;
- les serveurs Internet ;
- les frais d’'information de la population tels qee réunions d’information et les frais
d’affichage ;
- les manifestations en faveur de I'image de I'entité

Elle comprend également tous les frais d’'informatie la population tels que les réunions
d’'information et les frais d’affichage.

Rubrique 023 — Fétes et cérémonies
Cette rubrique inclut les fétes, réceptions etro@rées publiques.

Elle ne comprend pas I'assistance aux fétes or@asipar des groupes déterminés (semaines
commerciales, fétes des établissements d’enseigneete. ).

Rubrique 024 — Aide aux associations
Cette rubrique comprend notamment :
- les subventions aux associations représentativegrignes catégories de population

(parents d’éleves, anciens combattants, etc. pumaissant par ailleurs aucun service ;
- la contribution & I'action des associations cules|
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Rubrique 025 — Cimetieres et pompes funébres
Cette rubrique comprend I'entretien des cimetietda gestion des concessions par opposition
aux opérations qui sont retracées au sein du buahgetxe ou autonome du service extérieur
des pompes funébres.
Rubrique 026 — Administration générale de I'Etat
Cette rubrique regroupe les actions d’administragéifiectuées pour le compte de I'Etat.
Elle comprend notamment :
- le service des élections ;
- le service de I'Etat civil ;

- les affaires militaires ;
- la gendarmerie et ses casernes.

Rubrique 028 — Autres moyens généraux
SOUS-FONCTIONO3 —CONSEILS

Rubrique 031 — Assemblée délibérante

Cette rubrique comprend notamment les frais detimmeement de I'assemblée locale, y
compris les indemnités des élus.

Rubrique 032 — Conseil économique et social régionau Conseil de développement

Cette rubrique comprend les frais occasionnésgsmgaranties et indemnités accordées aux
membres du conseil économique et social régioitadi gue les moyens mis a leur disposition
par le conseil régionahotamment les moyens de fonctionnement, de cteydie diffusion et

de valorisation des travaux du conseil économigoeial et environnemental régional
Rubrique 033 — Conseil de la culture, de I'éducatimet de I'environnement

Rubrique 034 — Conseil économique, social, enviroemental, de la culture et de
I'éducation

Sous-rubrique 0341 : Section économique, socia@wdtonnementale

Sous-rubrique 0342 : Section de la culture, deulbétion et des sports
Ces deux rubriques concernent les régions d’Ouge-tra rubrique 034 comprend les frais
occasionnés par les garanties et indemnités aaoeal& membres du conseil de la culture, de

I'éducation et de I'environnement ainsi que les er®y/mis a leur disposition par le Consell
régional.
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Rubrique 035 — Conseil de territoire
Rubrique 038 — Autres instances

Souss  FoncTioN 04 - COOPERATION DECENTRALISEE ET  ACTIONS
INTERREGIONALES EUROPEENNESET INTERNATIONALES

Cette sous-fonction retrace les jumelages et pligiglement les relations institutionnelles
avec des instances similaires d’autres pays (@li&s; économiques...).

Elle retrace également la gestion des fonds streistdans le cadre des subventions globales.
Rubrique 041 — Actions relevant de la subvention gbale

Rubrique 042 — Actions interrégionales

Rubrique 043 — Actions européennes

Cette sous-fonction retrace les relations institutelles avec des instances similaires d’autres
pays (culturelles, économiques...), ainsi que laigestes fonds structurels dans le cadre des
subventions globales.

Rubrique 044 — Aide publique au développement

Rubrique 048 — Autres actions

2. FONCTION 0-5 — GESTION DES FONDS EUROPEENS

A partir de la programmation 2014-2020, cette fammctregroupe les flux financiers que la
région recoit de 'Union Européenne en tant qu’dtéale gestion des fonds européens. Il s’agit
des montants recus en préfinancement ainsi quede des opérations pour lesquelles un tiers
est bénéficiaire.
Ainsi, la fonction ne retrace pas, en recettes cenam dépenses, les fonds recus et les
opérations pour lesquelles la région est le béiagfcde I'aide, de méme que l'assistance
technique. Ces mouvements sont ventilés dans @idonadaptée a leur finalité.
Rubrique 051 — FSE
Rubrique 052 — FEDER
Rubrique 058 — Autres

Sous-rubrique 0580 : FEADER

Sous-rubrique 0581 : FEAMPA
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3. FONCTION 1 - SECURITE
SOUS-FONCTION10 — &RVICES COMMUNS

Cette rubrique comprend les services administraifggestion, de contréle ou d’animation
concernant la sécurité et la salubrité de I'entité.

Au sein de cette sous-fonction figure des déclora@sspécifiques pour la préfecture de police
de Paris. La rubrique 101 reprend les dépensevesaa I'administration générale de la
préfecture de police de Paris, la rubriqgue 102 eoreeles services communs de 'entité.

SOUS-FONCTION11 — POLICESECURITE JUSTICE

Cette sous-fonction comprend la participation éweltet de I'entité aux frais de fonctionnement
des services de la police nationale pris en chpegd’entité, notamment la participation a
'entretien d’'un commissariat. Au sein de cette sstanction figure des déclinaisons
spécifiguement affectées a la préfecture de pdecParis.

Cette rubrique regroupe les actions et participatgpécifiques a la police locale.

Elle retrace plus particulierement :
- les dépenses concernant les agents de police malei¢rémunérations...) ;
- lafourriére (véhicules et animaux).

Enfin, cette sous-fonction comprend notamment :
- les tribunaux d’instance et palais de justice ;
- les maisons d'arrét ;
- les établissements d’éducation surveillée poundéknts mineurs ;
- le service pénitentiaire ;
- le service d’information juridique et d’aide auxtimes.

SOUS-FONCTION12 — INCENDIEET SECOURS

Cette rubrique vise notamment :
- la participation a I'entretien de la caserne deesappompiers ;
- le service de protection et de secours contredidie (centre de premiére intervention).

Au sein de cette sous-fonction figure des déclorasspécifiquement affectées a la brigade de
sapeurs-pompiers de Parisle comprend également toutes les autres intaorenfpar les
services des pompiers.

Cette sous-fonction comprend le contingent incergtides autres participations que le

département verse au SDIS. Elle comprend égalelegrmiarticipations que le département
peut verser aux centres de secours secondaires.
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Sous-FONCTION13 — HYGIENEET SALUBRITE PUBLIQUE

Cette sous-fonction comprend les actions spécifidiées a la salubrité publique, telles les
opérations de dératisation ou les interventionsg@nce sur les immeubles en péril.

Elle comprend aussi les actions concernant I'hygjgublique (bains-douches par exemple).
Elle ne comprend pas I'entretien des voies pubfique

SouUs-FONCTION18 — AUTRESNTERVENTIONSDE PROTECTIONDESPERSONNEET
DESBIENS

Cette rubrique comprend les services de proteciiole divers, tels que :
- laccueil et l'assistance aux personnes victimeand' catastrophe naturelle ou
domestique ;
- le stockage de biens de premiere nécessité, pdwg face a des situations
exceptionnelles ;
- la participation de l'entité a la mise en ceuvre diesxs d’organisation des secours
(ORSEQC).
Elle comprend aussi I'organisation de stages deusistes, de circulation routiere, etc.

4. FONCTION 2 — ENSEIGNEMENT, FORMATION PROFESSIONNELLE ET
APPRENTISSAGE

Cette fonction retrace les actions destinées adigmement.

Elles peuvent étre réalisées directement par t&eoti par le biais de participations versées a
des tiers (en particulier les établissements sesaqu’ils soient publics ou privés sous contrat).

Elle comprend également :

- I'éducation spécialisée : services nécessitantadia@tation de I'enseignement et, dans
certains cas, la présence de personnels spéci@iagsés par niveau) ;

- Elle ne comprend pas le transport scolaire, intddeéfonction 8 « Transports ».

- Cette fonction regroupe également les actions dedtion professionnelle continue et
d’apprentissage mises en ceuvre par I'entité dacadee de ses compétences propres.
Sont également retracées dans cette fonction,diésna menées dans le cadre de
conventions annuelles, notamment au titre du pégional de développement des
formations professionnelles, en faveur des jeuhds®adultes.

- les services d’enseignement, ventilés par niveaunfs par les établissements publics
d’enseignement ainsi que par les établissementégsious contrat ;

- I'entretien des batiments nécessaires a ces ssrdlassé par niveau) ;

- les services auxiliaires de I'enseignement : méue@t sport scolaires, cantines et
restaurants scolaires et universitaires.

- Elle comprend aussi les services divers concoundirectement aux enseignements :

- les services de soutien scolaire, fournis par deseignants dans le cadre des
établissements d’enseignement, ou par des assnsati

- les études surveillées et garderies scolaires ;

- les cours de langue ;

- les bibliotheques, théatres, foyers socio-éducstifdaires.

141



Ces derniers services sont classés en fonctioivdaund’enseignement dont relévent les éléves
bénéficiaires.

SOUS-FONCTION20 — &RVICES COMMUNS
Rubrique 201 — Services communs

Cette rubrique regroupe les activités d’adminigirat générale, de réglementation,
d’orientations menées par l'entité concernant kBégisement et la production de services
annexes.

Cette sous-fonction comprend notamment :
- le service de I'’éducation ;
- le service de la formation.

SOUS-FONCTION21 — ENSEIGNEMENT DU PREMIER DEGRE

Cette sous-fonction regroupe des compétences egigei dévolues a la commune mais
auxquelles toute entité peut apporter son concours.

Les centres d’enseignements spéciaux (enfance dap@di et inadaptée) sont rattachés a ce
niveau d’enseignement.

Les enseignements spéciaux concernent les ensadgtedispensés dans les écoles et classes
de perfectionnement ou encore dans les écolesial®du premier degré, qui s’adressent aux
enfants handicapés légers poursuivant leur soblarit milieu scolaire avec l'aide, le cas
eéchéant, de personnels spécialisés.

Rubrique 211 — Ecoles maternelles

Cette rubrique comprend notamment :
- les écoles maternelles et pré élémentaires,
- les centres d’enseignements préscolaires et legesed’enseignements spéciaux
(enfance handicapée et inadaptée) rattachés &eauni’enseignement.

En revanche, cette rubrigue ne comprend pas lemaale garde des enfants menées dans les
garderies et jardins d’enfants et les centres aérés

Rubrique 212 — Ecoles primaires

Cette rubrique comprend notamment :
- les écoles primaires ;
- les centres d’enseignements spéciaux (enfancedzqed et inadaptée) rattachés a ce
niveau d’enseignement ;
- la dotation spéciale instituteurs ou l'indemnitépresentative de logement des
instituteurs.
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Rubrique 213 — Classes regroupées

Cette rubrique est destinée a recevoir les actijté sont communes aux écoles du premier
degré et ne peuvent donc étre retracées dans @eeardeux rubriques précédentes.

Elle ne comprend pas les services annexes telegwansports ou la restauration scolaires.
SOUS-FONCTION22 — ENSEIGNEMENT DU SECOND DEGRE
Rubrique 221 — Colléges

Cette rubrigue regroupe des compétences dévolymspre au département et aux collectivités
territoriales uniques.

Elles comprennent notamment :
- les colleges d’enseignement général et les collagesoles,
- I'enseignement technique court,
- les établissements de préapprentissage.

Rubrique 222 — Lycées publics
Rubrique 223 — Lycées privés

Ces rubriques regroupent les compétences dévotupsopre a la région et aux collectivités
territoriales uniques.
Elle comprend notamment :

- les lycées d’enseignement général,

- les lycées d’enseignement professionnel,

- les établissements d’enseignement agricole,

- I'enseignement technique long,

- les établissements d’apprentissage,

- les lycées professionnels maritimes.

L’entité a en charge la construction, la reconstong I'extension, les grosses réparations,
'équipement et le fonctionnement de ces établissdsy a I'exception des dépenses
pédagogiques et des dépenses relatives au persmsaegjnant.

La rubrique 222 comprend également les dépensss/es aux personnels techniques, ouvriers,
de service (TOS).

SOUS-FONCTION23 — ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Cette sous-fonction regroupe des compétences paigeidévolues a I'Etat mais auxquelles
les entités peuvent apporter leurs concours.
Elle comporte les dépenses afférentes aux :

- établissements d’enseignement supérieur,

- établissements d’enseignement supérieur agricole,

- écoles d’enseignement supérieur artistique,

- écoles des Beaux-arts et écoles d'architecture,
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- Ecoles supérieures du Professorat et de 'EducéiSIRE),
- formation des éducateurs spécialisés,

- écoles d'infirmieres,

- écoles de notariat, hételieres, vétérinaires, @imeurs.

SOUS- FONCTION24 —CITES SCOLAIRES

Cette sous-fonction regroupe les actions relataesétablissements scolaires qui comportent
a la fois un college et un lycée.

Lorsque la région assume la responsabilité d’'urrabse immobilier, la rubrique comprend
les dépenses y afférentes ainsi que les recettesrgrepartie, dont la participation regue du
département.

Lorsque cette responsabilité est assumée par &téépent, la rubrique retrace la participation
versée par la région au département.

Sous-FONCTION 25 — FORMATION PROFESSIONNELLE

Cette sous-fonction regroupe :

- les actions menées dans le cadre du plan régimndéveloppement des formations et de
I'orientation professionnelles, prévu a l'article2ll4-13 du code de I'éducation, a la fois pour
son volet jeunes et son volet adultes ;

- les actions menées dans le cadre d’un converminant avec I'Etat, prévu a l'article L6122-
1 du code du travail, pour la mise en ceuvre d'ognamme national défini par I'Etat et destiné
arépondre a un besoin additionnel de qualificadioprofit de jeunes sortis du systeme scolaire
sans qualification et des personnes a la recheddheploi disposant d'un niveau de
gualification inférieur ou égal au baccalauréat ;

- de maniére générale : toutes les dépenses a#éranx contrats d’objectifs passés avec I'Etat
et les organismes socio-professionnels pour dépeloges formations ; la rémunération des
stagiaires de la formation professionnelle (rémaiti@n, remboursement a 'ASP, ...).

Au sein de cette sous-fonction figurent les actispécifiques du CNFPT et des centres de
gestion.

Rubrique 251 — Insertion sociale et professionnellges personnes en recherche d’emploi

Cette rubrique regroupe :

- les formations de remobilisation, d’aide a léimd&on de projet ;
- les formations de remise a niveau, de savoilsage ;

- les formations préqualifiantes.

Rubrique 252 — Formation professionnalisante des psonnes en recherche d’emploi

Cette rubrique regroupe :

- les formations professionnalisantes permettatbude personne en recherche d’emploi
d'accéder dans les meilleures conditions a un emplo

- les formations visant la reprise ou la créati@ntreprise.
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Rubrique 253 — Formation certifiante des personnesn recherche d’emploi

Cette rubrique regroupe :

- les formations qualifiantes ou certifiantes pettant I'accés a des diplémes, titres a finalité
professionnelle ou des certificats de qualificatimofessionnelle enregistrés au répertoire
national des certifications professionnelles ;

- les actions de validation des acquis de I'exgére.

Rubrique 254 — Formation des actifs occupeés

Cette rubrique regroupe notamment :

- les formations de développement des compétgmodsssionnelles, en lien ou non avec le
poste de travail ;

- les actions de validation des acquis de I'exqrér ;

- les formations de reconversion professionnalléaworisant la mobilité professionnelle.

Rubrique 255 — Rémunération des stagiaires

Cette rubrique regroupe toutes les dépenses likeeeunération des stagiaires de la
formation professionnelle.

Rubrique 256 — CNFPT — Formation des actifs occupés
Sous-rubrique 2561 : Missions statutaires et régleemtaires

Cette sous-rubrique regroupe notamment :

- les formations d’intégration (formation statutastaigatoire préalable a la titularisation
des fonctionnaires territoriaux, quelle que soitdéégorie) ;

- la scolarité des éléeves (éleves administrateursseswateurs des bibliotheques,
conservateurs du patrimoine, ingénieurs en ch€mlle-ci recouvre tant les dépenses
relatives a la formation initiale que la réemunématides éleves ;

- la formation des agents de la filiere police myraée (formation initiale, formation
continue obligatoires, formation a 'armement) ;

- les dépenses relatives a I'observatoire de la i@mgublique territoriale ;

- les dépenses relatives au Conseil supérieur amtéion publique territoriale.

Sous-rubrique 2562 : Développement des compétences

Cette sous-rubrique comprend les dépenses effactlades le but de faire évoluer les agents
territoriaux tout au long de leur carriere. Il stagrincipalement des dépenses effectuées pour
I'organisation des formations sur les champs dasracpubliques locales, en lien notamment

avec les plans de formation des collectivités efalmations sur mesure adaptées a leurs
besoins.

Cette sous-rubrique retrace également les différgatrtenariats entre I'établissement et

d’autres opérateurs du secteur public (Etat ou @egespécialisées) destinés a faciliter la mise
en ceuvre de politiques stratégiques ou de grammieses nationales.
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Sous-rubrique 2563 : Evolution et transition profesionnelle

Cette sous-rubrique retrace notamment les actisitdéantes :

la préparation aux concours et examens de la famptuiblique territoriale ;

les formations de remise a niveau (lutte conthettrisme notamment) ;

les actions liées a la validation des acquis depeience dans la fonction publique
territoriale ;

toutes les actions qualifiantes ou certifiantesvaotiamener un agent public territorial
a l'obtention d’'un titre professionnel inscrit aagrstre national des certifications
professionnelles

Sous-rubrique 2564 : Organisation des activités pégdjogiques

Cette sous rubrique retrace notamment :

les dépenses relatives a I'acces a la formationgipalement les frais stagiaires (frais
de déplacement, hébergement et restauration) ;

les frais engagés pour garantir un égal accedaurteation des agents, y compris ceux
en situation de handicap ;

les dépenses mutualisées telles que le droit @plie ¢centre francais d’exploitation de
la copie), les formations de formateur et I'évaluat

les dépenses liees aux études prospectives peutaries acteurs dans leurs politiques
publiques ;

les dépenses liees au développement des échatgresiionaux et européens ;

les apprentissages informels, les évenementieléomonatifs, le réseau d’apprentissage
des agents de la fonction publique territoriale

Sous-rubrique 2565 : Autres

Rubrique 257 — CNFPT et CDG — missions spécifiques

Sous-rubrique 2571 : Concours

Cette sous-rubrique comprend, pour le CNFPT :

I'organisation des concours des catégories A+ ;

le transfert de ressources aux centres de gestiamadl@nnateurs au titre des concours
conformément au décret n°2009-1732 du 30 décemid® fixant les modalités de
transfert des missions et des ressources du Ceati@nal de la fonction publique
territoriale a certains centres de gestion ;

la reconnaissance de I'équivalence des diplémes.

Sous-rubrique 2572 : Missions administratives

Cette sous-rubrique comporte notamment les dépsnsemtes :

La rémunération et 'accompagnement des fonctisaeamomentanément privés
d’emploi de catégorie A+ ;
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- le transfert de ressources aux centres de gestmmd@nnateurs au titre des
fonctionnaires momentanément privés d’emploi dégmie A+, conformément au
décret n°2009-1732 du 30 décembre 2009 fixant satités de transfert des missions
et des ressources du Centre national de la fongtibhique territoriale a certains centres
de gestion ;

- les dépenses relatives a 'accompagnement lesidonetires momentanément privés
d’emploi de catégorie A+ afin de faciliter leuraat en activité

Rubrique 2568— Autres

Cette rubrique regroupe notamment :
- les actions d’orientation et d’'accompagnementjel@ses non dipldmés ;
- les autres dépenses.

SOUS-FONCTION 26 — APPRENTISSAGE

Cette sous-fonction comprend :

- les actions de portée générale intéressant I'afipsage menées par la région au titre
du programme régional d’apprentissage et de foonatrofessionnelle continue ;

- I'indemnité compensatrice forfaitaire versée a fdoyeur a laquelle ouvrent droit les
contrats d’apprentissage ;

- la création des centres de formation d’apprentisir gesquels la région passe des
conventions avec les collectivités locales, lesqenes publiques ou privées, morales
ou physiques.

SOUS-FONCTION 27 — FORMATION SANITAIRE ET SOCIALE

Cette sous-fonction regroupe les dépenses relaivegcoles de formation sanitaire et sociale
ainsi que les bourses sanitaires et sociales \seps#da région.

SOUS-FONCTION28 — AUTRES SERVICES PERISCOLAIRES ET ANNEXES

Cette sous-fonction regroupe les services divens biénéficient les éléves en complément des
enseignements. Ces services ne sont pas répdotidae niveaux d’enseignements.

Rubrique 281 — Hébergement et restauration scolaise

Cette rubrique comprend :
- les internats scolaires ;
- les cantines et restaurants scolaires ;
- la cuisine centrale desservant les cantines dewweasnéme si elle dessert également
d’autres services ;
- les cités universitaires ;
- les restaurants universitaires.

Rubrique 282 — Sport scolaire

Cette rubrigue comprend notamment :
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- les activités sportives dans le cadre des enseigmsnae tous niveaux (installations
sportives) ;
- les activités sportives développées dans le cadotaise mais en dehors des
enseignements officiels (associations sportivelages et universitaires).
Rubrique 283 — Médecine scolaire

Cette rubrique comprend les actions de préventide @rotection sanitaires menées en faveur
des éléves, sans prescription de soins.

Elle comprend notamment :
- les centres médico-scolaires ;
- la médecine scolaire et universitaire.
Elle ne comprend pas les centres médico-pédagageuaedico-psychopédagogiques.
Rubrique 284 — Classes de découverte
Cette rubrique englobe notamment :
- le transport et 'hébergement pour les classes ete ctasses de neige et autres classes
de découverte ;
- larémunération des animateurs spécialisés asdigacadrement de ces classes ;
- les ceuvres sociales en faveur des étudiants.
Rubrique 288 — Autres services annexes de I'enseg@nent

SOUS-FONCTIONZ29 — SCURITE

Cette sous-fonction regroupe toutes les actionsémirité menées par lI'entité dans les
établissements scolaires de tous les niveaux (Hanee, vidéosurveillance).

5. FONCTION 3 — CULTURE, VIE SOCIALE, JEUNESSE, SPORTS ET LOISIRS

Cette fonction retrace les actions en lien avewlaure.
SOUS-FONCTION30 — &RVICES COMMUNS

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées en faveur de la culture, ded®ociale, de la jeunesse, des sports et loisirs.

SOUS-FONCTION31 — GQULTURE

Cette sous-fonction comprend :
- les aides a la création et a la diffusion des osuantistiques en tout genre,
- la formation a la pratique personnelle des diffegemisciplines artistiques,
- les actions en faveur du patrimoine culturel,
- les bibliotheques.
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Rubrique 311 — Activités artistiques, actions et maifestations culturelles

Cette rubrique comprend :

le fonctionnement des formations permanentes (stadge chorales, corps de ballet,
etc. ) ;

les aides a la création et a la diffusion des osustistiques en tout genre ;

la formation & la pratique personnelle des diffegsmlisciplines artistiques ;

le fonctionnement des formations permanentes (stadg chorales, corps de ballet,
etc. ) ;

les actions en faveur des activités musicale, Igiqu chorégraphique (conservatoires
nationaux de régions, conservatoires municipausleémationales et municipales de
musique programmation de spectacles, etc. ) ;

les actions en faveur de la pratique des artsigleest et des autres disciplines artistiques
(y compris aides aux associations ceuvrant dansroaide) ;

I'organisation d’expositions.

l'aide a la création artistique (part régionale samrée a l'investissement a l'insertion
d’ceuvres d’art, d'ceuvres cinématographiques,...),

I'organisation d’expositions,

les actions autres salles de spectacles,

'action culturelle (activités d’animation cultuteldans lesquelles la production ou
'enseignement artistique est secondaire : maistdmsla culture, organisation de
festivals, salles des fétes et salles polyvalect#yes d’animation culturelle).

Elle décrit notamment :

les maisons de la culture ;

I'organisation des festivals ;

les salles des fétes et salles polyvalentes (sslage) ;

les centres d’animation culturelle.

Rubrique 312 — Patrimoine

Cette rubrique comprend :

I'entretien et la protection du patrimoine cultuyel

les interventions de restauration ou de consotidagur les monuments et objets classés
ou non faisant partie du patrimoine de l'entitéeltgi que soit par ailleurs leur
affectation (hotel de région...). En revanche, cetbegique ne comprend pas I'entretien
des batiments précédemment cités lorsqu’il ne tstage d’assurer leur fonctionnement
normal (a classer selon la fonction) ;

I'ouverture au public du patrimoine culturel dentgé€, qu'il soit classé ou non ;

les aides aux particuliers en vue de I'ouverturpwatlic du patrimoine culturel qui leur
appartient ;

les actions d’'inventaire et de fouilles archéologis;

les sites et espaces historiques protégés. Lemadtienées en faveur des sites naturels
non historiques ne sont pas a classer dans cditejua, mais dans la fonction 7
« Environnement ».

Cette rubrique comprend en outre, les dépensazafés aux archives de I'entité.
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Rubrique 313 — Bibliotheques, médiatheques

Cette rubrique comprend :
- la gestion des bibliotheques et médiathéques,
- les subventions accordées aux bibliotheques etatinédjues

Cette rubriqgue ne comprend pas les actions meméésveur des bibliotheques scolaires et
universitaires, a classer dans la sous-fonctioR 28tres services périscolaires et annexes ».

Rubrique 314 — Musées

Cette rubrique concerne la gestion des muséedestagad’exposition (acquisitions, entretien
et conservation, accueil du public, etc. ).

Rubrique 315 — Services d’archives

Cette sous-fonction regroupe les actions relatvkssconservation et la mise a disposition des
archives (archives du département, de la commuichjvas des services déconcentrés de
I'Etat, autres archives publiques, archives comremdéposées au service départemental,
archives privées...).

Rubrique 316 — Théatres et spectacles vivants
Cette rubrique englobe :
- gestion des salles de spectacles ;
- les scenes nationales ;
- fonctionnement des formations permanentes (trodpe¢kéatre) ;
- programmation des spectacles ;
- actions en faveur de la pratique des activitéstthles (y compris les aides aux troupes
théatrales d’amateurs).
- subventionnement des salles de spectacles et@@ssseationales, fonctionnement des
formations permanentes troupes de théatre),
Rubrique 317 — Cinémas et autres salles de specexl
Cette rubrique comprend la gestion des autresssadlespectacles.
Par salle de spectacle, il faut entendre des gsailest le minimum nécessaire en équipement
technique de scene (éclairage, sonorisation, cal@mrojection). Les salles ne présentant pas
ces caractéristiques sont considérées comme des dalréunion.
Rubrique 318 — Archéologie préventive
SOUS- FONCTION32 — S ORTS(AUTRES QUE SCOLAIRE$

Rubrique 321 — Salles de sport, gymnases

Cette rubrique comprend :
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- La gestion et I'entretien des locaux, terraingnstallations pour la pratique des sports
ainsi que I'équipement en matériel sportif ;
I'organisation des manifestations sportives, elesal en plein air.

En revanche, cette rubrique ne comprend pas lemaanenées pour le développement de la
pratique sportive se situant dans un cadre scolaire

Rubrique 322 — Stades

Cette rubrique comprend la gestion et I'entreties ldcaux pour la pratique des sports de plein
air : stades reconnus, terrains pour la pratigue sperts collectifs simplement aménagés,
terrains de tennis, etc. Elle comprend égalemaeritileunes pour le public, les locaux annexes,
les sanitaires et les douches.

Rubrique 323 — Piscines

Cette rubrique comprend la gestion et I'entretierbdssins de natation de toutes dimensions,
avec ou sans tribunes pour le public.

Rubrique 324 — Centres de formation sportifs
Rubrique 325 — Autres équipements sportifs ou de ilsirs

Cette rubrique comprend la gestion et I'entreties dutres équipements spécialisés pour la
pratique des sports :

- patinoires ;

- terrains et locaux aménagés pour sports éguestres ;

- équipements pour les sports nautiques ;

- équipements patrticuliers, tels que les pistes tbslbmh, les vélodromes ;

- équipements de montagne tels les refuges, etc ;

- exploitation de terrains aménagés pour les lofgérsains de boules, aménagements de

plages, etc. ).

Par contre, cette rubrique ne comprend pas lesractnenées pour le développement de la
pratique sportive se situant dans un cadre scolaire

Rubrique 326 — Manifestations sportives

Cette rubrique comprend l'organisation de manitesta sportives, en salle ou en plein air.
Elle ne comprend pas la surveillance des abordstddss a I'occasion de ces manifestations.

SOUS-FONCTION33 — FUNESSE(ACTION SOCIGEDUCATIVE...) ETLOISIRS
Rubrique 331 — Centres de loisirs

Cette rubriqgue comprend la gestion et I'entreties lbcaux ainsi que les services d’animation
pour les jeunes, tels que centres aérés, etc.
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Rubrique 332 — Colonies de vacances

Cette rubrique se distingue de la précédente danss$ure ou les centres de loisirs n'accueillent
les enfants qu’en journée et n'ont pas a traitajuastion de logement des enfants durant la
nuit, contrairement aux colonies de vacances.

Rubrique 338 — Autres activités pour les jeunes

Cette rubrique comprend notamment :
- les centres socioculturels et socio-éducatifs ;
- les maisons des jeunes ;
- les maisons pour tous ;
- les salles des fétes et salles polyvalentes (ssage) ;
- les foyers de jeunes ou clubs de loisirs ;
- les aires de jeux et d’aventure ;
- les centres de loisirs sans hébergement ;
- lanimation des quartiers.

SOUS-FONCTION34 —VIE SOCIALE ET CITOYENNE
Rubrique 341 — Egalité femmes et hommes

Rubrique 348 — Autres

SOUS-FONCTION39 —SECURITE

6. FONCTION 4 — SANTE ET ACTION SOCIALE (HORS APA, RSA ET REGULARISATIONS
RMI)

SOUS FONCTIONAL — SNTE
Rubrique 410 — Services communs

Cette sous-fonction regroupe les actions des diftés entités en matiére de santé et d’action
sociale.

Rubrique 411 — PMI et planification familiale

Le service départemental de protection maternellgantile organise :

- des consultations prénuptiales, prénatales et giadts et des actions de prévention
médico-sociale en faveur des femmes enceintes ;

- des consultations et des actions de préventionaoésdiciale en faveur des enfants de
moins de six ans, notamment dans les écoles migésrne

- des activités de planification familiale et d’édtica familiale ;

- des actions médico-sociales préventives a donupaileg les femmes enceintes et les
enfants de moins de six ans requérant une attepddituliére ;

152



- le recuell d'informations en épidémiologie et entégoublique, ainsi que le traitement
de ces informations et en particulier de celledfigurent sur les certificats de santé des
enfants de moins de six ans ;

- I'édition et la diffusion des documents tels que t¢ertificats de sante, les carnets de
santé, les certificats médicaux prénuptiaux etéesets de grossesse ;

- des actions de formations destinées a aider dars tiéches éducatives les assistantes
maternelles accueillant des mineurs a titre nompaent.

- En outre, le service participe aux actions de pree des mauvais traitements et de
prise en charge des mineurs maltraités.

Ces activités sont gérées soit directement, spitqgia de convention avec d’autres collectivités
publigues ou des personnes morales de droit prieé aon lucratif.

Rubrique 412 — Prévention et éducation pour la sast

Cette rubrique comprend :

- les actions médicales et d’'information en directitenla population pour prévenir le
développement de certaines pathologies (informasemnsibilisation et dépistage contre
le sida, le cancer, les maladies respiratoires...) ;

- les actions de prophylaxie des dispensaires aetitubeux et des services de
vaccination BCG, des dispensaires antivénériens ;

- les actions de lutte contre I'alcoolisme, le tabaw, les drogues ...

Elle comprend notamment les financements apport@s lentité pour la réalisation
d’équipements hospitaliers.

Rubrique 413 — Sécurité alimentaire

Cette rubrique regroupe toutes les actions menaed'egntité dans le cadre de la sécurité
alimentaire.

Rubrique 414 — Dispensaires et autres établissemerganitaires

Cette rubrique comprend :
- la gestion des centres de consultations médicalis oins infirmiers ;
- la gestion des dispensaires spécialisés en dirediola population scolaire (centres
meédico-psychologiques, par exemple) ;
- aides aux associations et organismes divers faamigle tels services.

Elle comprend aussi les actions ponctuelles, &olieavec les établissements publics ou privés
compétents, afférentes aux :

- centres de cure ;

- aériums, préventoriums, sanatoriums ;

- centres de réadaptation et de rééducation ;

- centres de convalescence ;

- maternités ;

- centresdl.V.G.;

- centres thermaux et de thalassothérapie ;

- services de secours d’'urgence (S. A. M. U.) girdéection sanitaire ;

- établissements de transfusion sanguine ;
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- banques d’organes.
Rubrique 418 — Autres actions

Elle comprend les actions de lutte contre les niedatampagnes de vaccination) : rubéole,
rougeole, oreillons.

Elle ne comprend pas les actions de vaccinatiotitraude la lutte contre les fléaux sociaux
(BCG par exemple).

SOUS- FONCTION42 — ACTION SOCIALE

Cette sous-fonction comprend les participationd'elgité en matiére d’actions sociales ou
médico-sociales.

Rubrique 420 — Services communs
Rubrique 421 — Famille et enfance

Les prestations d’aide sociale a 'enfance compatn
- l'aide a domicile ;
- la prévention de I'inadaptation sociale de I'enfaet de la jeunesse ;
- I'entretien et I'nébergement des mineurs et deemisolées avec leurs enfants.

L’aide a domicile peut prendre la forme d’une imggrtion d’'une travailleuse familiale ou d’'une
aide ménagere, d’'une intervention d’'un service tacéducative, ou du versement d'aides
financiéres (secours exceptionnels, allocationssmelies...).

Les actions de prévention de I'inadaptation soaal@prennent les actions tendant a permettre
aux intéressés d'assurer leur propre prise en ehatgeur insertion sociale, les actions
d’animation socio-éducatives, les actions de priéemrspécialisée aupres des jeunes et des
familles en difficulté ou en rupture avec leur eulj par le biais des cellules ou équipes de
prévention.

Le service d'aide sociale a I'enfance a égalementr pnission de prévenir les mauvais

traitements a I'égard des mineurs et de protégernineurs maltraités : information et

sensibilisation de la population, mise en placeddgositif de dépistage et de réponse aux
situations d’urgence, participation financiere awge d’accueil téléphonique national...

Le département ou les collectivités territorialesiques prend en charge les dépenses
d’entretien, d’éducation et de conduite des mineumsfiés au service de l'aide sociale a
'enfance. Il prend également en charge les dépeaféerentes aux mesures d’action éducative
en milieu ouvert.

Sous-rubrique 4211 : Actions en faveur de la mateité

Les frais d’hébergement et d’accouchement des femamandant a ce que le secret de leur
identité soit préserveé sont pris en charge paefeice d’aide sociale a I'enfance.
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Sous-rubrique 4212 : Aides a la famille

Cette sous-rubriqgue comprend également les altotatiersées au titre de l'aide sociale a la
famille.

Sous-rubrique 4213 : Aides sociales a I'enfance
Cette sous-rubrique comprend également les altotatiersées au titre de I'aide a I'enfance.
Sous-rubrique 4214 : Adolescence

Cette sous-rubrique comprend les actions de priéwvemtenées en milieu ouvert a I'exception
des actions d’animation a caractére de loisirs.

Elle regroupe notamment :
- les animateurs de rue ;
- les maisons d’enfants et d’adolescents a carasteial ;
- les foyers de I'enfance et de I'adolescence ;
- les orphelinats.

Rubrique 422 — Petite enfance

Sous-rubrique 4221 : Créches et garderies

Sous-rubrique 4222 : Multi accueil

Sous-rubrique 4228 : Autres actions en faveur geetde enfance
Rubrique 423 — Personnes agées

Cette sous-fonction comprend les actions afféerentes

- a I'hébergement des personnes agées en maison tidétereou autre formule
d’hébergement (résidences, foyers —logements,eplant familial...) : aide a la
construction, a I'humanisation des structures erists, financement des dépenses
d’hébergement, etc. ;

- aux foyers — restaurants ;

- aux services de maintien a domicile : fournitureejgas, de soins infirmiers courants,
d’aide ménageére, allocation représentative de sesuinénagers, allocation de loyer,
etc.

Elle comprend aussi les services d’animation eedades personnes agées : club du 3e age,
activités sociales diverses, etc.

Elle comprend le versement de la « Prestation $geeiDépendance ». Elle ne comprend pas
en revanche I'hospitalisation des personnes agées.
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Sous-rubrique 4231 : Forfait autonomie

Sous-rubrique 4232 : Autres actions de prévention

Sous-rubrique 4238 : Autres actions en faveur desepsonnes agees
Rubrique 424 — Personnes en difficulté

Cette rubrique regroupe les services a caractanelsen faveur des personnes en difficulté
économique mis en ceuvre en vue de maintenir umuede favoriser la réinsertion sociale et
professionnelle ou encore de subvenir aux persasaresrevenu. Elle comprend les aides aux
associations ceuvrant dans ce domaine.

Ces actions concernent les domaines du logemefd, séaté et peuvent notamment consister
en I'octroi de tarifs préférentiels a des personbhéséficiaires du RSA ou autres.

Rubrique 425 — Personnes handicapées

Cette rubrique regroupe I'ensemble des actions tpelies en faveur des handicapés ou
inadaptés, qu’ils appartiennent a la petite enfaad&dolescence ou gu’ils soient adultes, en
liaison avec I'établissement public ou privé conepét

Elle comprend notamment les dépenses afférentes aux
- centres médico-pédagogiques (C. M. P.) ;
- ateliers protégés ;
- centres d’aide par le travail (C. A. T.) ;
- centres de rééducation professionnelle ;
- établissements pour I'enfance handicapée et ldteachandicapés ;
- établissements d’accueil et d’hébergement d’inagaptiultes ;
- centres d’accueil et foyers spécialisés pour irdsm
- appartements thérapeutiques ;
- service de transport des personnes handicapéesadapitées, pour leur permettre
I'accés aux soins ou la participation aux activéésiales.

Elle ne comprend pas :
- les soins médicaux, convalescence, repos ou sayshiptrigues dont ces mémes
personnes peuvent avoir besoin (sous-fonction 51) ;
- I'éducation spécialisée (fonction 2).

Cette sous-fonction comprend également :
- les prestations accordées en vue du maintien acilemi
- les aides relatives au placement. Les prestaticosrdées en vue du maintien a
domicile comportent :
- des aides a caractére ménager (aide ménagere aildpailocation représentative de
services meénagers) ;
- la fourniture de repas (& domicile ou en foyerstaerant).

Le placement peut étre :
- familial (allocation versée a la famille d’accueil)
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- ou en établissement : établissement public ou {fosger, foyer — logement, hospice)
ou établissement a caractére éducatif (institutdicnééducatifs, instituts meédico-
professionnels : centres d’aide par le travailfreande rééducation professionnelle...).

Cette sous-fonction comprend également la prestdiéacompensation du handicap versée par
les départements ou les collectivités territorialeisjues et la dotation versée par la CNSA pour
son financement.

Rubrique 428 — Autres interventions sociales

Cette rubrique regroupe toutes les actions en falepersonnes non recensées préecédemment,
a I'exclusion des actions a caractere familial,fquat I'objet de la rubrique 421.

Elle retrace notamment :
- les actions en faveur des réfugieés ;
les hébergements d’'urgence des rapatriés ou réfugié
les actions en faveur des migrants ;
les foyers de jeunes travailleurs.

Cette rubrique comprend les actions relatives arsgmnes en difficulté qui ne peuvent pas
s'imputer dans les autres sous-fonctions, telles guFamille et enfance », « Personnes
handicapées », « Personnes ageées », ou « Revemuahdfinsertion ».

Elle comprend notamment :

- les actions en faveur des jeunes adultes en dificde moins de 25 ans, notamment
I'abondement du fonds d’aide aux jeunes (FAJ) psévliarticle L263-15 du code de
I'action sociale et des familles ;

- l'aide au logement des plus défavorisés au titréadei n° 90-449 du 31 mars 1990
(FSL).

7. FONCTION 4-3 -APA

Rubrique 430 — Services communs
La rubrique 430 retrace en recettes notamment ttcipation versée par le fonds de

financement de I'APA ainsi que les mandats annsiggxercices antérieurs et en dépenses les
frais relatifs a la gestion de I'APA.
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Rubrique 431 — APA a domicile
Rubrique 432 — APA versée aux bénéficiaires en étidsement
Rubrique 433 — APA versée a I'établissement

8. FONCTION 4-4 — RSA — REGULARISATIONS DE RMI

Rubrique 441 — Insertion sociale

Cette rubrique comprend des actions d’insertiomas®diverses telles que :
- des actions éducatives destinées a lutter coritetttisme ;
- des actions d’accompagnement social.

On y retrouvera également les actions destinéesaiants des allocataires, ainsi que toutes
les actions destinées a faciliter I'acces a linfation des allocataires du RSA sur divers
services : social, transport, loisir, sport, cudtur, & I'exception des fonctions des services
instructeurs exercés par les agents du servicalstEpartemental qui font partie des missions
déja dévolues par la loi a ce service qui figueetd sous-fonction 50 « Services communs ».

La partie de I'abondement du fonds d’aide aux js{Ré&J) allant au-dela de I'obligation |égale
prévue a I'article L263-15 est comptabilisée sattecrubrique.

Rubrique 442 — Santé

Sont regroupées dans cette rubrique les actionemiiées, la participation au dispositif de
santé (réseau de médecine générale, lutte coaltedlisme, santé mentale, ...). Se retrouvent
egalement imputés a cette rubrique les frais aitéra la formation des intervenants sociaux
ou médicaux et 'accompagnement santé.

Le financement d’actions collectives d’'urgence fegagalement ici.

Rubrique 443 — Logement

Apparaissent ici les actions d’aide a l'investissat{complément PLAI, PALULOS, PST) ou
a la réhabilitation, mais également les actiongdd’a la recherche de logement.

A l'instar de ce qui précede pour le FAJ, la padel'abondement du fonds de solidarité
logement (FSL) allant au-dela de 'obligation estnptabilisée sous cette rubrique.

Rubrique 444 — Insertion professionnelle

Cette rubrique recouvre I'ensemble des actionstayamr finalité I'insertion professionnelle
des allocataires du RSA. On y retrouve notammefihécement des actions de formation,
bilans professionnels, les chantiers d'insertiorinsértion par [I'économie, [laide
complémentaire aux employeurs (CEC, CES, emploisgs) mais également des actions
d’insertion destinées a des professions spécifigagploitants ou salariés agricoles, artistes...
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Rubrique 445 — Evaluation des dépenses engagées

Cette rubrique comprend les frais d’études relatav€évaluation du dispositif d'insertion mis
en place et commanditées par le conseil départament

Rubrique 446 — Dépenses de structure

On retrouve dans cette rubrique I'essentiel desnkgs de personnel (secrétariats, travailleurs
sociaux, chargés de missions, encadrements, anireatEpartementaux...) sous réserve
gu’elles soient effectivement dédiées a I'inserti@s allocataires du RSA. Ne peuvent figurer
sous cette rubrique les dépenses afférentes aunggations des agents intervenant dans le
cadre de l'instruction administrative mais égalehtams la gestion de I'allocation.

Rubrique 447 — RSA allocations

Rubrique 448 — Autres dépenses au titre du RSA

9. FONCTION 5 - AMENAGEMENT DES TERRITOIRES ET HABITAT

SOUS-FONCTIONS50 — &RVICES COMMUNS

Rubrique 501 — Services communs

Cette sous-fonction comprend les actions d’admratisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par les entités en matiere d’ageiment des territoires et d’habitat.

SOUS FONCTIONS1 — AMENAGEMENT ET SERVICES URBAINS

Rubrique 510 — Services communs

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par I'entité en matiere d’amémage des territoires et des services urbains.
Rubrique 511 — Espaces verts urbains

Cette rubrique décrit uniquement les actions d’agément, de restructuration et de
restauration des espaces verts urbains.

Elle englobe notamment :
- les parcs et jardins publics,
- les espaces verts urbains,
- les squares publics,
- l'entretien et I'assistance au fleurissement déssvet villages.

Elle ne comprend pas les pelouses et massifs dasubies (a classer d’aprés la fonction de
limmeuble).
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Rubrique 512 — Eclairage public

Cette rubriqgue comprend la gestion et I'entreties slystemes d’éclairage public en ville. Elle
ne comprend pas les systemes d’éclairage publiclestnéseau routier, ni les travaux
d’installation des appareils d’éclairage.

Rubrique 513 — Art public
Rubrique 514 — Electrification
Rubrique 515 — Opérations d’aménagement
Cette rubrique comprend la constitution de résefimeseres non encore affectées (acquisitions
foncieres, préemptions) et les opérations divedsaménagement urbain, notamment les
actions menées dans le cadre de contrats de ville.
Elle décrit notamment :
- larénovation de quartiers et d'lots ;
- les projets de quartiers ;
- larestauration immobiliére ;
- les grands aménagements ;
- les transformations de structures baties (horaheg) ;

- I'aménagement et la viabilité d’une zone d’habiaturbaine ;
- la mise en valeur des friches industrielles.

Rubrique 518 — Autres actions d’aménagement urbain

SOUS-FONCTION52 — POLITIQUE DE LA VILLE

SOUS-FONCTIONS53 — AGGLOMERATIONS ET VILLES MOYENNES
SOUS-FONCTIONS54 — ESPACE RURAL ET AUTRES ESPACES DE DEVELOPPEMENT

Sont notamment décrites dans cette sous-fonctisnatdions directes et les aides aux
collectivités destinées a favoriser 'aménagemarteditoire (contrats de pays, contrats ruraux

).
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SOUS- FONCTIONS5 — HABITAT (LOGEMENT)

Rubrique 551 — Parc privé de la collectivité
Rubrique 552 — Aide au secteur locatif

Rubrique 553 — Aide a I'accession de la propriété
Rubrique 554 — Aire d’accueil des gens du voyage
Rubrique 555 — Logement social

SOUS-FONCTION56 — ACTIONS EN FAVEUR DU LITTORAL
SOUS-FONCTION57 — TECHNOLOGIES DE LINFORMATION ET DE LA COMMUNICATION
SOUS-FONCTION58 — AUTRES ACTIONS

Rubrique 581 — Réserves foncieres

Rubrique 588 — Autres actions d’aménagement
SOUS-FONCTIONS9 — SECURITE

10.FONCTION 6 — ACTION ECONOMIQUE

SOUS-FONCTION60 — &RVICES COMMUNS

Cette sous-fonction recense les interventions tiseou indirectes des entités au bénéfice des
entreprises et, le cas échéant les aides versgasractures d’animation.

SOUS-FONCTIONG61—INTERVENTIONS ECONOMIQUES TRANSVERSALES

Cette sous-fonction regroupe les aides accordédsspantités pour un objectif spécifique, quel
gue soit le domaine économique dont reléve le lidaié

SOUS-FONCTION62 — SRUCTURE B ANIMATION ET DE DEVELOPPEMENT ECONOMIQUE

Cette sous-fonction recense les aides verséedragtuses d’animation, qui se distinguent des
interventions directes ou indirectes au bénéficeatdreprises.

SOUS-FONCTION63 — ACTIONS SECTORIELLES

Rubrique 631 — Agriculture, péche et agroalimentaie

Sous-rubrique 6311 : Laboratoire

Le service du laboratoire assure I'exécution deéewles prescriptions de police sanitaire des

animaux (prévention et détection des maladies guaes, inspection sanitaire des animaux
vivants...).
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Le service peut également étendre ses activitéiutrels secteurs (analyse des denrées
animales ou d’origine animale, analyse de l'eaug¢cakon a la demande d’analyses
vétérinaires...).

Sous-rubriques 6312 : Autres

Cette sous-fonction comprend les actions mené&ssenr de la production agricole, forestiere
et de la péche. Elle retrace aussi les actionseeuf des industries agroalimentaires et de
I’hydraulique agricole (drainage des eaux, irrigafietc.).

Cette sous-fonction comprend notamment les int¢ives en faveur :
- des entreprises d’exploitation agricole ;
- des entreprises de péche et des ports de péche ;
- des industries agroalimentaires : abattoirs, etsefpigorifiques ;
- des entreprises d’exploitation forestiére ;
- de I'aménagement foncier et hydraulique agricole ;
- du remembrement rural.

Rubrique 632 — Industrie, commerce et artisanat

La rubrique regroupe les interventions directesndirectes au bénéfice des entreprises. Elle
comprend l'industrie, & I'exclusion des industréggoalimentaires.

Elle comprend notamment les interventions en fadegrentreprises :
- des industries des biens d’équipements, de consbom®& de biens intermédiaires ;
- des entreprises de construction mécanique, élaetriéectronique ;
- des entreprises de matériaux de construction etédallurgie ;
- des entreprises d’industrie chimique et pharmageatj
- des entreprises de textile ;
- des industries de construction navale ;
- des industries de construction aéronautique.

Cette sous-fonction comprend en outre :
- le commerce de détail ;
- les mesures en faveur du maintien de I'activité manciale.

Cette rubriqgue comprend également les aides augpgiges du batiment et du génie civil (B.
T. P.) et agricole, & I'exclusion des actions cotedudans le cadre de 'aménagement
hydraulique et agricole. Elle comprend enfin ladurction et la distribution d’énergie. Elle
englobe notamment les interventions en faveur de :

- la géothermie ;

- I'énergie solaire ;

- les centrales électriques ;

- la distribution de gaz (gazoducs) ;

- la production et la distribution d’électricité ;

- la maitrise de I'énergie en vue de son économie.
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Rubrique 633 — Développement touristique

Cette sous-fonction retrace notamment :
- les grands aménagements touristiques (stationpattssd’hiver, ports de plaisance,
etc) ;
- la perception de la taxe de séjour ;
- les équipements hoteliers et I'hotellerie ;
- les villages de vacances ;
- les centres familiaux de vacances ;
- les auberges de jeunesse ;
- les homes d’enfants sans caractére social ;
- le camping-caravaning ;
- les offices de tourisme et syndicats d’initiative.

SOUS-FONCTIONG64 —RAYONNEMENT ET ATTRACTIVITE DU TERRITOIRE
SOUS-FONCTIONGS —INSERTION ECONOMIQUE ET ECONOMIE SOCIALE ET SOLIDAIRE
SOUS-FONCTIONG66 — MAINTIEN ET DEVELOPPEMENT DES SERVICES PUBLICS

Cette sous-fonction retrace les contributions aintieé de services publics divers (bureau de
poste, etc.) versées par l'entité.

SOUS-FONCTION67 —RECHERCHE ET INNOVATION

SOUS-FONCTIONG68 — AUTRES ACTIONS

11.FONCTION 7 — ENVIRONNEMENT

Cette rubrique décrit les actions menées danstauhe de la lutte contre la pollution du milieu
naturel (mer, rivieres et lacs, air, bruit, etElje comprend notamment :

- les opérations de mesure de la pollution atmosphér;

- I'élimination des déchets sauvages ;

- I'élimination des décharges subsistantes ;

- la protection contre les nuisances sonores (muilsrait, etc) ;

- les installations de lutte contre les pollutionsidentelles du littoral ;

- les études sur la pollution ;

- les aides aux associations ceuvrant dans ce domaine.

SOUS-FONCTION70 — &RVICES COMMUNS

Cette rubrique regroupe les actions d’administragjénérale, de réglementation et de contréle
exercées par les entités chargées d’élaborer omealze en ceuvre les politiques locales
d’environnement et d'aménagement de I'espace rature

Cette rubrique comprend notamment :

- les services en charge de I'environnement,
- les recherches sur 'aménagement de I'espace hatdtenvironnement.
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SOUS-FONCTION71 — ACTIONS TRANSVERSALES

Cette rubrique comprend notamment :

- les actions de lutte contre la pollution de l'eds, I'air, des sols ou contre le bruit
auxquelles I'entité participe ;

- I'établissement d’'un plan départemental des itinésade promenade et de randonnée ;

- l'acquisition de terrains, 'aménagement et la igestles chemins et sentiers ;

- les dépenses d’entretien et de signalisation velataux chemins concernés par les
itinéraires ;

- I'élaboration et la mise en ceuvre d'une politique protection, de gestion, et
d’ouverture au public des espaces naturels sessixésés ou non ;

- les aides aux parcs nationaux ou régionaux.

La taxe départementale sur les espaces naturaiblesnest imputée a cette rubrique.
SOUS-FONCTION72 — ACTIONS EN MATIERE DES DECHETS ET DE PROPRETE URBAINE

Cette sous-fonction comprend notamment les actienglanification et d’harmonisation des
systemes de traitement et d’élimination des dédffieEncement des études, subventions).

Rubriques 720 — Services communs de la collectedet la propreté

Cette rubrique regroupe les actions d’administragiénérale, de réglementation et de
contrdle exercées par les entités en matiere ddgetiet de propreté.

Rubrique 721 — Collecte et traitement des déchets

Les services de collecte et de traitement des esdmenageres financés par la redevance ont
un caractére industriel et commercial et font l&ilg’'un budget annexe.

Cette rubrique comprend :
- la collecte des déchets ménagers en vrac ou appgédlable ;
- les systéemes de collecte sélective (fourniture alébplles adaptées, mise en place de
récipients pour dépbt volontaire, gestion des difehes) ;
- les installations de traitement des déchets urbains
Sous-rubrique 7211 : Actions de prévention et dsibdisation
Sous-rubrique 7212 : Collecte des déchets
Sous-rubrique 7213 : Tri, valorisation et traiternges déchets
Rubrique 722 — Propreté urbaine
Cette rubrique comprend notamment :
les services de nettoiement urbain, y comprieteorement des marchés ;

- les services spécialisés en pollutions canines ;
- les services de déneigement et de salage des éraugbaines.
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Sous-rubrique 7221 : Actions de prévention etatesibilisation

Sous-rubriques 7222 : Action en matiere de prépuebaine et de nettoiement

SOUS-FONCTION73 — ACTIONS EN MATIERE DE GESTION DES EAUX

Cette sous-fonction regroupe les actions menéeasgssurer I'alimentation en eau potable des
unités locales, ainsi que celles menées pour ligatamn et le traitement des eaux useées.

Ces activités doivent faire I'objet d'un budget are.

Cette sous-fonction comprend notamment :
- les réseaux d’assainissement et les égouts,
- les réseaux d’alimentation industrielle,
- les réseaux d’'adduction d’eau,
- les stations de pompage,
- le traitement des eaux usées et des eaux potables,
- le traitement des eaux pluviales.

Ainsi que :
- l'aménagement des rivieres,
- I'aménagement des bassins et lacs, y compris Esrisad’étalement,
- I'aménagement des digues et barrages,
- les travaux de conservation concernant les zoneaptage.

Cette sous-fonction ne comprend pas les actioasves a I’hydraulique agricole et les actions
d’aide a la construction et a I'entretien de bagsalgydroélectriques.
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Rubrique 731 — Politique de I'eau

Rubrique 732 — Eau potable

Rubrique 733 — Assainissement

Rubrique 734 — Eaux pluviales

Rubrique 735 — Lutte contre les inondations
SOUS-FONCTION74 — ROLITIQUE DE L'AIR
SOUS-FONCTION75 —POLITIQUE DE L' ENERGIE
Rubrique 751 — Réseau de chaleur et de froid
Rubrique 752 — Energie photovoltaique
Rubrique 753 — Energie éolienne

Rubrique 754 — Energie hydraulique
Rubrique 758 — Autres actions

SOUS-FONCTION 76 — FRESERVATION DU PATRIMOINE NATUREL ET GESTION DES RISQUES
TECHNOLOGIQUES

Cette sous-fonction comprend :

- la protection contre I'érosion et les avalanches ;

- les parcs et réserves naturels régionaux ou natkona

- les foréts communales et plus généralement lexespeerts forestiers y compris les
actions de prévention contre I'incendie.

Cette sous-fonction comprend également les auttema de préservation du milieu naturel :
- centres d’initiation a la nature ;
- chasse;
- équipements piscicoles ;
- études sur la préservation du milieu naturel.

SOUS-FONCTION77 — ENVIRONNEMENT DES INFRASTRUCTURES DE TRANSPORT
SOUS-FONCTION78 — AUTRES ACTIONS

- sur la politique de l'air, de I'eau, de I'énergie ;

- sur l'environnement des infrastructures de trantsp@ménagement des abords

d’autoroutes, de voies navigables, etc. (et nomfeastructures elles-mémes).

Sont décrites notamment dans cette sous-fonct®adBons directes et les aides aux entités
destinées a favoriser 'aménagement rural (contlaisays, contrats ruraux...).
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Y figure également la deuxiéme part de la Dotagjlmipale d’équipement (part rurale).

12.FONCTION 8 — TRANSPORTS

SOUS-FONCTION80 — &RVICES COMMUNS

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par I'entité en matiere de transp

SOUS-FONCTION81 — TRANSPORTS SCOLAIRES
SOUS-FONCTION82 —TRANSPORTS PUBLICS DE VOYAGEURS

Cette sous-fonction comprend les transports cafbaatbains, dans la limite de I'agglomération
dont fait partie I'entité :

- les transports en site propre (métro, tramway$,, etc

- les transports utilisant la voirie courante (aughplleybus, etc) ;

- la participation a I'entretien d’'une gare ;

- les funiculaires.

Ces activités doivent faire I'objet d’un budget are.
Les entités chargées d’organiser les transpoged®nnes et notamment les transports routiers
non urbains comprennent :

- les services reguliers,

- les services a la demande.

Ces services peuvent étre exploités soit directepaml’entité, soit par une entreprise ayant
passé une convention avec l'entité.

Rubrique 820 — Services communs

Cette sous-fonction regroupe les actions d’admatisin générale, de réglementation et de
contrble exercées par I'entité en matiere de transp
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Rubrique 821 — Transport sur route
Rubrique 822 — Transport ferroviaire
Rubrique 823 — Transport fluvial
Rubrique 824 — Transport maritime
Rubrique 825 — Transport aérien
Rubrique 828 — Autres transports
SOUS-FONCTION83 : TRANSPORT DE MARCHANDISES
Rubrique 830 — Services communs
Rubrique 831 — Fret routier
Rubrique 832 — Fret ferroviaire
Rubrique 833 — Fret fluvial
Rubrique 834 — Fret maritime
Rubrique 835 — Fret aérien
Rubrique 838 — Autres transports
SOUS-FONCTION84 — \DIRIE
Cette rubrique comprend notamment :
- les chaussées, les trottoirs et les espaces piétsnn
- les carrefours, ronds-points, ralentisseurs, y c@rgur des voies routiéres traversant
'agglomération,
- les pistes cyclables et voies réservées aux traisspalectifs,
- les routes traversant le territoire communal her§afjglomération,

- les autoroutes de dégagement et de liaison ercaasgagne,
- les ponts.
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Rubrique 841 — Voirie nationale
Rubrique 842 — Voirie régionale
Rubrique 843 — Voirie départementale
Rubrique 844 — Voirie métropolitaine
Rubrique 845 — Voirie communale
Rubrique 846 — Viabilité hivernale et aléas climatjues
Rubrique 847 — Equipements de voirie
Cette rubrique comprend notamment :
- la signalisation lumineuse des carrefours ;
- la signalisation urbaine, horizontale ou verticale

- le mobilier urbain : bancs, cabines téléphoniqabspus, etc.

Elle comprend aussi les travaux de voirie liésg@ekstion des réseaux de distribution d’énergie,
d’eau et d’assainissement (réfection des chaussdestoirs aprés travaux)

Rubrique 849 — Sécurité routiere

SOUS-FONCTION85 — NFRASTRUCTURES

Rubrique 851 — Gares routiéres et autres infrastruitires routiéres

Rubrique 852 — Gares et autres infrastructures feroviaires

Rubrique 853 — Haltes fluviales et autres infrastratures fluviales

Rubrique 854 — Ports et autres infrastructures portiaires

Rubrique 855 — Aéroports et autres infrastructuresaéroportuaires

SOUS-FONCTION86 — LIAISONS MULTIMODALES

SOUS-FONCTION87 — GRCULATIONS DOUCES

SOUS-FONCTION89 —SECURITE

La sous-fonction 89 (a caractére transversal audeela fonction 8) regroupe toutes les actions
gue l'entité mene dans le but d’améliorer la sééwrn matiére de transport. La recherche de
I'amélioration de la sécurité dans les transpastsléterminante pour le classement de I'action

de I'entité dans cette sous-fonction.

13. FONCTION 9 — FONCTION EN RESERVE
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ANNEXE N° 1 : Liste des chapitres budgétaires desualgets votés par nature
SECTION D’INVESTISSEMENT

Chapitre globalisé réel (dépenses et recettes) :
018 — RSA
204 — Subventions d’équipement versées

Chapitres globalisés d’ordre (dépenses et recettes)
040 — Opérations d’'ordre de transfert entre sedion
041 — Opérations patrimoniales

Autres chapitres réels non globalisés (dépensesretettes):
10 - Dotations, fonds divers et réserves

13 - Subventions d’investissement

16 - Emprunts et dettes assimilées

18 - Compte de liaison : affectation (budgets aesexégies non personnalisées)
20 - Immobilisations incorporelles (sauf 204)

21 - Immobilisations corporelles

22 - Immobilisations recues en affectation

23 - Immobilisations en cours (sauf 2324)

26 - Participations et créances rattachées a dsipations
27 - Autres immobilisations financiéres

Chapitres d’opérations pour compte de tiers (déperes ou recettes)

45411 - complété du numeéro unique d’opération- duavexécutés d’office (dépenses)

45412 - complété du numéro unique d’opération- duavexécutés d’office (recettes)

45421 - complété du numeéro unique d’opération—raimns de remembrement (dépenses)
45422 - complété du numéro unique d’opération— &tj#rs de remembrement (recettes)
45431 - complété du numéro unique d’opération— ammrs de défense contre la mer
(dépenses)

45432 - complété du numéro unique d’opération— atpmrs de défense contre la mer (recettes)
45441 - complété du numéro unique d'opération— &tm#rs d’aménagement foncier
(dépenses)

45442 - complété du numéro unique d’opération— @mrs d’aménagement foncier (recettes)
4551 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations d’'investissement sur EPLE
(dépenses)

4552 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations d’'investissement sur EPLE
(recettes)

4581 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations sous mandat (dépenses)
4582 - complété par le numéro d’opération de mar@pérations sous mandat (recettes)

Chapitre « Opérations d’éguipement » (dépenses)

L'organe délibérant a la possibilité d’opter paaivbte d’'une ou plusieurs opérations en section
d’'investissement.

L’'opération est constituée par « un ensemble diadtpn d’immobilisations, de travaux sur
immobilisations et de frais d'études y afférentsdet subventions d’équipement versées
aboutissant a la réalisation d'un ou de plusieussages de méme nature ».
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Le chapitre correspond a chacune des opératioresstesy Chaque opération étant affectée d’'un
numeéro librement défini par I'entité, (a partir @), ce dernier est ensuite utilisé pour identifier
chacun des chapitres « opérations d’équipement ».

Chapitres sans exécution ne comportant gue des priéions (dépenses ou recettes)
020 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation de programme) (dépenses)
021 - Virement de la section de fonctionnen{estettes)

024 — Produit des cessions d'immobilisations (tesgt
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ANNEXE N° 1 (suite et fin)

SECTION DE FONCTIONNEMENT

Chapitres globalisés de dépenses (réels) :
016 — APA
017 — RSA / Régularisation de RMI

Chapitres globalisés réels (dépenses) :

011 - Charges a caractere général (regroupemenbdgses 60 (sauf 6031), 61, 62 (sauf 621),
635, 637)

012 - Charges de personnel et frais assimilésduggment des comptes 621, 631, 633 et 64)
014 - Atténuations de produits (regroupement desptes 701249, 70389, 70619, 7068129,
739, 74119, 74869, 748719, 748729, 749)

Chapitres globalisés d’ordre (dépenses et recettes)
042 - Opérations d’ordre de transfert entre secsion
043 - Opérations d’ordre a I'intérieur de la seatide fonctionnement

Autres chapitres réels non globalisés (dépenses) :
65 - Autres charges de gestion courante

6586 - Frais de fonctionnement des groupes d’élus
66 - Charges financieres

67 - Charges spécifiques

68 - Dotations aux provisions

Autres chapitres réels non globalisés (recettes) :

70 - Produits des services, du domaine et ventes diverses
73 - Imp0ots et taxes

731 - Fiscalité locales

74 - Dotations et participations

75 - Autres produits de gestion courante

76 - Produits financiers

77 - Produits spécifiques

78 - Reprises sur provisions

Chapitres sans exécution, ne comportant que des m&ions :
022 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)
023 - Virement a la section d’investissement

Autre chapitres globalisés réels (recettes) :
013 - Atténuations de charges (regroupement depte@a®032 en recettes et 6037 en recettes,
609, 619, 629, 6419, 6439, 6459, 6479 et 65869)
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Remarques générales sur les deux sections :

Chapitres sans exécution, ne comportant que des migions :

020 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation de programme) (dépenses)
021 - Virement de la section de fonctionnementdttes)

022 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)

023 - Virement a la section d’investissement (dépsh

024 - Produits des cessions d'immobilisations (tesg

Lignes budgétaires :
001 - Solde d’exécution de la section d’investissetmeporté
002 - Résultat de fonctionnement reporté
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ANNEXE N° 2 : Liste des chapitres budgétaires ddsudgets votés par fonction

SECTION D’INVESTISSEMENT

Rubrigue 90 « Opérations ventilées » : (identiquesdépenses et en recettes)
900 - Services généraux

900-5 -Gestion des fonds européens

901 - Sécurité

902 - Enseignement, formation professionnelle ptextissage
903 - Culture, vie sociale, jeunesse, sports sir®i

904 - Santé et action sociale (hors RSA)

904-4 - RSA

905 - Aménagement des territoires et habitat

906 - Action économique

907 - Environnement

908 - Transports

909 (fonction en réserve)

Rubrigue 92 « Opérations non ventilées » :
921 - Taxes non affectées

922 - Dotations et participations

923 - Dettes et autres opérations financieres
925 - Opérations patrimoniales

926 - Transferts entre les sections

Rubrigue 95 « Chapitre de prévision sans réalisato :

950 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’uneisation de programme)
951 - Virement de la section de fonctionnen{estettes)

954 - Produit des cessions d'immobilisations (rfesgt
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ANNEXE N° 2 (suite et fin)

SECTION DE FONCTIONNEMENT

Rubrigue 93 « Services ventilés » : (identiquesd&penses et en recettes)
930 - Services généraux

930-5 — Gestion des fonds européens

931 - Sécurité

932 - Enseignement, formation professionnelle pteqtissage

933 - Culture, vie sociale, jeunesse, sports sirki

934 - Santé et action sociale (hors APA et RSAguRaEisations de RMI)
9343 - APA

9344 — RSA / Régularisations de RMI

935 - Aménagement des territoires et habitat

936 - Action économique

937 - Environnement

938 - Transports

939 (fonction en réserve)

Rubrigue 94 « Services communs non ventilés » :

940 - Impositions directes

941 - Autres imp0ts et taxes

942 - Dotations et participations

943 - Opérations financiéres

944 - Frais de fonctionnement des groupes d’élus

945 - Provisions et autres opérations mixtes

946 - Transferts entre les sections

947 - Opérations d’ordre a I'intérieur de la seatide fonctionnement

Rubrigue 95 « Chapitre de prévision sans réalisato :
952 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)
953 - Virement a la section d’investissement (dépsh
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Remarques générales sur les deux sections :

Chapitres sans exécution, ne comportant que des méions :

950 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation de programme)
951 - Virement de la section de fonctionnementdftes)
952 - Dépenses imprévues (dans le cadre d’'uneisation d’engagement)

953 - Virement a la section d’investissement (dépsh
954 - Produit des cessions d'immobilisations (rfesgt

Lignes budgétaires :

001 - Solde d’exécution de la section d'investissgmeporté
002 - Résultat de fonctionnement reporté
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ANNEXE N° 3: Liste des opérations d’ordre budgéires (liste non exhaustive)

Les opérations d’ordre budgétaires se caracténmarie fait qu’elles concernent toujours a la
fois une opération de dépense budgétaire et unmtope de recette budgétaire. Elles ne

donnent lieu a aucun décaissement.

Elles peuvent étre constatées soit a I'intériedad®ction d’investissement, soit entre les deux

sections du budget.

Afin de les distinguer des autres opérations, sl regroupées dans des chapitres budgétaires

spécifiques.
NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit

I) — Les opérations d’ordre budgétaires a l'intérieir de la
section d'investissement
Réception d’'une immobilisation non amortissable tine |2. . . 10251
d’'un don et legs
Subventions recues en nature 2.. 131, 132°
Consolidation des emprunts assortis d’'une optidirage sur16441 16449
ligne de trésorerie
Prime de remboursement des emprunts obligataires 169 163
Remboursement temporaire sur emprunt aupres |1645 1641, 1643
établissements de crédits
Reversement de I'établissement de crédit sur remsbment1641, 16431645
temporaire d’emprunt
Subventions versées en nature (dont cessionsg gtituit palr
I'entité a un tiers) : 2044. .. |21...
— immobilisations corporelles 2044. .. |27...
— immobilisations financiéres
Prise de participation en nature 261, 266 |2..
Titres de participation (part non libérée) 261 269
Versement restant a effectuer sur titres immolslis®n271, 272 |279
libérés
Frais d'études et frais d'insertion suivis de r€atlion 21...,23.]2031, 2033

7 Hors comptes 13146, 13156, 13246, 13256 qui enregistrent les attributions de compensation d’investissement.
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Réqularisation des avances versees
— immobilisations corporelles
— immobilisations incorporelles

21 ...

22

23...

, 20. .

238, 237
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ANNEXE N° 3 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit

Transfert de droit & déduction de TVA sur immoliliens|2762 21...
concédeées ou affermées
Transformation d’un prét en subvention d’équipement |204... 274, 276...
Transformation d’un emprunt en subvention d’équigetn |16... 131, 132...
Acquisition en viager :
— prix d’acquisition| 2. . .[16878
— régularisation de la dette (gain) 16878 7588
Opérations d’investissement pour le compte de tiers
Chez le mandataire
— affectation d’'un emprunt a I'opération de mandat
— part a la charge définitive du mandataire, leédmeant [2763 45x2
Chez le mandant 204 45x2
— intégration de dette et créance sur travaux
—intégration des travaux exécutés au vu des pjéces
justificatives(chez le mandant) 2763 1687
— apurement de la créance sur travaux (absencardtas) (231, 232 |237, 238
— constatation de la subvention éventuellementerecu

231,232 |2763
Opération de refinancement sans flux de trésorerie 231, 232 |131, 132
— Sortie de I'emprunt
— Mise en place du nouvel emprunt

164... 166

166 164. ..
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ANNEXE N° 3 (suite)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
[I) — Les opérations d’ordre budgétaires entre seabns
Transferts de recettes d’investissement en sectien
fonctionnement :
— subventions d'investissement transférées au ceordptlsgl 277
résultat
—fonds affectés a I'équipement transférés au cemtals% 277
résultat
— FCTVA (en couverture des intéréts L. 1615-5 dudI et 10229 777
autres fonds d'investissement
—dons et legs en capital 10259 777
— produit d’'un placement ayant pour origine unesttecdq 1068 777
fonctionnement
— excedent d’investissement 1068 777
Capitalisation :
— des intéréts de la dette 6611 16...
— des pénalités de réaménagement de la dette 6683, |16...
Transformation d’un prét en subvention de fonctement 657 274. ,276...
Frais financiers sur renégociation de dette 16... 7688
Production immobilisée :
— immobilisations incorporelles 20... 721
— immobilisations corporelles 21, 22, 24 722
— immobilisations corporelles en cours 231... 722
— immobilisations incorporelles en cours 232 721
Transferts de charges :
— frais d’émission des emprunts 4816 791
— Autres charges a étaler 4818 791
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ANNEXE N° 3 (suite)

d’équipement versées

tmrfsrti

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit

Variation de stocks :

Approvisionnement et marchandises

— annulation du stock initial 6031 31

— consultation du stock final 31 6031

En cours de production de biens, de services atkstalg

produits

— annulation du stock initial 7133, 713433..., 34, 35...
7135 7133, 7134

— consultation du stock final 33...,34,35|7135

Cession d’'immobilisations :

Opération de sortie de I'actif des immobilisations
— incorporelles 675 205, 208.
— corporelles 675 21..., 22...
231...,232...
— financieres (cessions de titres de participatibactions oy675 261, 266, 27
d’obligations) et 272
Transfert ou reprise des différences sur cessions

— transfert des plus-values de cession en investisst 6761 192

— reprise des moins-values de cessions sur l'irseshent 192 7761

Opérations d’amortissement

Dotation aux amortissements

— des immobilisations incorporelles 6811 280. ..

— des immobilisations corporelles 6811 281...,282...

— des charges de fonctionnement a répartir 68126, 681284816, 4818
6861

— des primes de remboursement des obligations 169

Reprise sur amortissements

—des immobilisations incorporelles 280... 7811

—des immobilisations corporelles 281...,282..]7811

Neutralisation de 'amortissement des batimentsiadinatifs|198

et scolaires, des batiments publics et des su 7768
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ANNEXE N° 3 (suite et fin)

Les dotations aux provisions et les reprises Swipions : REGIME OPTIONNEL )

Lorsque l'organe délibérant de I'entité a choisrdgime optionnel de provisionnement (cf.
commentaires du compte 15), les opérations de idotatet de reprises des provisions
concernent les deux sections du budget, et coestitibnc des opérations d’ordre budgétaires
(dans le cas contraire, elles sont d’ordre semgbtaires — cf. liste des principales opérations
semi-budgétaires). Ces opérations sont retracéssimgles chapitres « Opérations de transfert

entre sections » 040 et 042 (vote nature) ou 9984 {vote fonction).

DOTATIONS PROVISIONS REPRISES
Articles de Articles de dépenses et de recettes Articles dsttest
dépenses
Provisions a caractere « courant »
Pour risques et charges de fonctionnement
courant
6815 15112, 15182, 1542 15722, 1582 7815
Pour dépréciation des immobilisations
6816 — Incorporelles : 290x2 7816
6816 — Corporelles : 291x2 7816
6816 — Recues en affectation : 292x2 7816
Pour dépréciation des actifs circulahts
6817 — Terrains aménages : 39552 7817
6817 — Comptes de tiers : 4912, 4962 7817
Provisions a caractére « financies
Pour risques et charges financiers
6865 — Pertes de changes : 15152 7865
6865 — Garanties d’emprunts : 15172 7865
6865 — Risques sur emprunts : 152 7865
Pour dépréciation des éléments financiers
6866 — Participations et créances rattachées a des 7866
participations : 296x2
6866 — Autres immobilisations financiéres : 7866
297x2
6866 — Valeurs mobilieres de placement : 5902 7866
6866 — Avances de trésorerie versées : 5952 7866

77 Les comptes 392 et 397 sont toujours non budgstairne sont par conséquent jamais appelés aoiomet
dans le cadre d’'une opération d’ordre budgétaire.

186



NATURE DES OPERATIONS Dépenses | Recettes
1) — Les opérations d'ordre budgétaires a l'intérieur de la
section de fonctionnement

Incorporations des charges d’intéréts au colt ddymtion 608 796
Variations de stocks (inventaire permanent singlifi
Approvisionnements et marchandises- terrains 6015 031%
En cours de production de biens :
— achats d’études, prestations de services (tsrdaaaménagerp045 7133
— achats de matériel, équipements et travaux 605 7133
— Frais accessoires sur terrains en cours d’amérage 608 7133
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ANNEXE N° 4 : Liste des opérations d’ordre non bdgétaires (liste non exhaustive)

A). Opérations de mise a la réforme d’'un bien immottisé

Débit Crédit
— réintégration des amortissements 28... 2...
— sortie du bien pour sa valeur nette comptable 193 2...
— réintégration des subventions transférablesigepau 131..., 1391.
compte de résultat) 133... 1393. .
—apurement des subventions transférables (restarit3l..., 193
reprendre) 133...
B). Opérations d’apport en nature
Débit Crédit
Biens remis en apport
- a une régie dotée de la personnalité morale etalégdnomie
financiere
— remise du bien (transfert de propriété) 1021 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 1021
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 1021
— transfert des reprises de subventions afférecgshéen 1021 139...
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16...1/2763..2|1021
- a une autre personne morale de droit public
— remise du bien (transfert de propriété) 193 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 193
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 193
— transfert des reprises de subventions afféréntes |193 139...
bien
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16...1/2763..2|193
Biens recus en apport
— réception du bien (transfert de propriété) 2... 1102
— intégration des amortissements afférents a ee bie | 1021 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien |1021 13...
— intégration des reprises de subventions affésemntze [139... 1021
bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie | 1021 16.3

Ces opérations ne doivent pas conduire a rendre tempte 1021 débiteur. A défaut, d’'un

solde suffisant, le compte 1068 pourra étre mouvemi.

1. Compte 16... ou est inscrit I'emprunt si I'app®eccompagne d’'un transfert de dettes avec
modification de l'identité de I'emprunteur initifiransfert du contrat). Le bénéficiaire de

I'apport continuera a rembourser I'emprunt.

2. Compte 2763... si I'apport s’accompagne d'un tiemsde dettes sans modification de
I'identité de I'emprunteur initial (absence de stert du contrat). L'apporteur continue a

rembourser le préteur et se fait rembourser paéteficiaire d
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3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemertrédit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conserve par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

C). Opérations d’affectation d’'une immobilisation aun service non doté de la
personnalité morale :

Débit Crédit

Opérations d'affectation a un budget annexe ou & négie
dotée de la seule autonomie financiere
Biens affectés a un service non personnalisé (chez

I'affectant)

— remise du bien affecté (valeur brute) 181 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 181

— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 181

— transfert des reprises de subventions afférecés a 181 139...
bien

— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien [16...%2763..2|181

Biens recus en affectation par un service non peralisé
(chez I'affectataire)

— réception du bien (valeur brute) 2... 181
— intégration des amortissements afférents a ee bie | 181 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien |181 13...
— intégration des reprises de subventions affésemntae |139... 181
bien

— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie | 181 16..3

Opérations de retour de biens mis en affectatiom dudget
annexe ou a une régie dotée de la seule autonamaieciere
Chez I'affectant

— retour du bien (valeur brute) 2... 181

— intégration des amortissements afférents a ¢e bie | 181 28...

— intégration des subventions afférentes a ce bien |181 13...

— intégration des reprises de subventions affésemtae |139... 181

bien

— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie | 181 16.../2763

— apurement du compte 181 193 181
Chez I'affectataire (service non personnalisé)

— remise du bien (valeur brute) 181 2...

— transfert des amortissements afférents a ce bien |28... 181

— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 181

— transfert des reprises de subventions afférentes |181 139...

bien

— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien |16... 181

— apurement du compte 181 181 193

1. Compte 16... ou est inscrit 'emprunt si ce daras clairement identifié comme ayant servi
au financement du seul bien affecté. Le service personnalisé continuera alors a
rembourser I'emprunt au préteur.
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2. Compte 2763... si 'emprunt afférent au bien net@re rattaché au seul bien affecté, en
d’autres termes, s'il fait partie d’'un emprunt giblayant permis le financement d’autres
immobilisations que celles affectées. L’affectamtinuera a rembourser le préteur et se fera
rembourser par le service non personnalisé béagédaie I'affectation.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissementdrédit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conserve par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

D). Opérations de mise a disposition d’immobilisatin dans le cadre d'un transfert de
compétences :

Débit Crédit
Opérations de mise a disposition du bien
Biens mis a disposition (chez le remettant)
— remise du bien (valeur brute) 242 2...
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 2492
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 2492
— transfert des reprises de subventions afféreéntes (2492 139...

bien
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16...1/2763..2(2492

Biens recus au titre d’'une mise a disposition (chesz

bénéficiairg
— réception du bien (valeur brute) 217... 1027
— intégration des amortissements afférents a ee bi¢1027 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien | 1027 13...
— intégration des reprises de subventions affésemnte 139... 1027
ce bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 1027 16.3

Opérations de retour d’un bien mis a disposition
Chez le remettant initial

— retour du bien (valeur brute) 20...,21... 242

— intégration des amortissements afférents a ee bi¢2492 28...

— intégration des subventions afférentes a ce bien | 2492 13...

— intégration des reprises de subventions affésente 139... 2492

ce bien

— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie 2492 16.../2763
— apurement des comptes 2492 (et 242, encas |193 242, 2492

d’adjonction)

Chez le bénéficiaire de la remise initiale

— remise du bien (valeur brute) 1027 217...
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 1027

— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 1027

— transfert des reprises de subventions afféreéntes | 1027 139...
bien

— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16... 1027

— apurement du compte 1027 1027 193

1. Compte 16... ou est inscrit 'emprunt si la rentsebien s’accompagne d’un transfert de
dettes avec modification de l'identité de I'empeunt initial (transfert du contrat). Le
bénéficiaire du bien remis continuera alors a reunder 'emprunt au préteur.

2. Compte 2763... sila remise du bien s’accompagnetcansfert de dettes sans modification
de I'identité de 'emprunteur initial (absence dansfert du contrat) compte tenu de fait que
ces emprunts financent également d’autres immakibiss que celles remises. Le remettant
continue a rembourser le préteur et se fait rendmvyrar le bénéficiaire du bien.
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3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemertrédit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conserve par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

E). Opérations de mise en affectation a un organisedoté de la personnalité morale, de
mise en concession ou affermage d’'immobilisations :

Rappel : les comptes 242 et 2492 sont réservés@tnations de mises a disposition chez le
remettant.

Débit Crédit
Opérations d’affectation (& un organisme doté de la
personnalité morale), de remise d’'un bien en cosioas
ou affermage
Remise du bien (chez le remettant)
— remise du bien (valeur brute) 241, 243 a|248
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 249 (sauf
2492)
— transfert des subventions afférentes a ce bien .. 13 249 (sauf
2492)
— transfert des reprises de subventions afféreces 4249 (saut139...
bien 2492)
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16...1/2763..2|249 (saut
2492)
Réception du bien (chez le bénéficiaire)
— réception du bien (valeur brute) 221 a 228 229...
— intégration des amortissements afférents a ee big229... 28...
— intégration des subventions afférentes a ce bien|229... 13...
— intégration des reprises de subventions affésemntel39... 229...
ce bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie229... 16..3
Opérations de retour d’un bien affecté (a un orgame dote
de la personnalité morale), et opérations de reteibieng
remis en concession ou affermage
Retour du bien (chez le remettant initial)
— retour du bien (valeur brute) 20...,21... 241, 24318
— intégration des amortissements afférents a ee big249 (sauf28...
2492)
— intégration des subventions afférentes a ce bien|249 (saufl3...
2492)
— intégration des reprises de subventions affésemnte139... 249...
ce bien
— intégration du ou des emprunts afférents a ae bie249 (saufl6.../2763
2492)
— apurement des comptes 2492 (et 241, 242 a 248168 24...
cas d’adjonction)
Remise du bien par le bénéficiaire de la remisgaii
— remise du bien (valeur brute) 229... 221a 228..
— transfert des amortissements afférents a ce bien|28... 229...
— transfert des subventions afférentes a ce bien ... 13 229...
— transfert des reprises de subventions afférentes |229... 139...
bien
— transfert du ou des emprunts afférents a ce bien|16... 229...
— apurement du compte 229 229 193
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1. Compte 16... ou est inscrit I'emprunt si la rermdsebien s’accompagne d'un transfert de
dettes avec modification de l'identité de I'empeunt initial (transfert du contrat). Le
bénéficiaire du bien remis continuera alors a reunger 'emprunt au préteur.

2. Compte 2763... si la remise du bien s’accompagmetcansfert de dettes sans modification
de l'identité de I'emprunteur initial (absence densfert du contrat) compte tenu de fait que
ces emprunts financent également d’autres immabiiss que celles remises. Le remettant
continue a rembourser le préteur et se fait rendmwyrar le bénéficiaire du bien.

3. Compte 16...(ex : compte 1641 si établissemerdrédit) en cas de transfert du contrat,
compte 1687 si contrat conservé par I'apporteur.
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ANNEXE N° 4 (suite)

F). Autres opérations d’ordre non budgétaires patnmoniales :

Rappel : Elles sont passées par le seul comptahbla des informations transmises par

I'ordonnateur hors de tout flux INDIGO.

Apurement de certains comptes d’immobilisationsriporelles
amortis en totalité
— frais d’études, de recherche et de développeatdrdis
d’insertion
— subventions d’équipement versées

Apurement des subventions transférables apréssepotal au
compte de résultat

— subventions d’équipement transférable

— fonds affectés a I'équipement transférable

Réintégration et apurement dans le cadre d’'uneigpss
d’'immobilisation:
— réintégration des amortissements

2803

2804

131...
133...

203

204

1391...
3931.

2805, 28@8)5, 208,

281, 282 21,22
— réintégration des subventions et fonds d’équipgme 131..., 1391.,
transférables (reprises au compte résultat) 133... 1393.
— apurement des subventions et fonds d’équipement 131..., 193
transférables (restant a reprendre) 133...
Opérations connexes a I'opération de cession dom &t legs
immobilisé
Opération préalable a la reprise en section de fmmnement
du produit de cession d’'un don et legs supériela @aleur du
bien recu
— abondement du compte 10251 193 10251
Opération d’apurement du dons et legs en capitatiih au
compte 10251 une fois le bien cédé
— apurement du 10251 apres chaque cession de 10251 10259
I'immobilisation, regue au titre d’'un don ou d’'uegk a
hauteur du montant repris en section de fonctiommem
— apurement du 10251 résiduel (cas d’'un produdtedsion 10251 193
inférieur & la valeur brut du bien cédé)
Opérations pour le compte de tiers
Apurement de l'opération pour le compte de tiergzche 45x2 - 45x1 -
mandataire n° op°y n° op°y
Apurement des acomptes versés au mandataire @#i¥e2l 232,231
achevement des travaux
Prises de brevets (recherches liées a la réaligatie projets) |205 203

78 Saut s'il s’agit d’'une cession a titre gratuit®l'euro symbolique.
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ANNEXE N° 4 (suite et fin)

G) Les autres opérations d’ordre non-budgétaires :

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
Transfert des travaux terminés au cours de I'ex@&reiu compte
définitif d’immobilisation:
— immobilisations corporelles 21..., |231...
22...
— immobilisations incorporelles 20... 232...
Reprise du résultat excédentaire en section deifomement’ :
— au report a nouveau débiteur, dans la limiteadidesdébiteur del2 119
ce compte
— au report a nouveau créditeur apres apuremengpaut a 12 110
nouveau débiteur éventuel
Reprise du résultat déficitaire en section de flmmetement:
— au report a nouveau créditeur, dans la limitealde créditeur |110 12
de ce compte
— au report a nouveau débiteur apres apuremerepautra 119 12
nouveau créditeur éventuel
Différences de conversion sur emprunts et dettsisndées en
monnaie étrangere
— Perte latente 47621 16...
— Gain latent 16... 47721

79 Opération passée par le comptable des la reprikelddance d’entrée.
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ANNEXE N° 5 : Liste des principales opérations serbudgétaires (liste non exhaustive)

Les opérations semi-budgétaires se caractérisentiap@onstatation soit d’'une dépense
budgétaire soit d’'une recette budgétaire, sansreqpattie budgétaire. Ces opérations sont
retracées au sein des chapitres réels. Ce typeerdibgn ne se traduit par aucun flux de
trésorerie ni en dépenses ni en recettes.

|) — Dotations aux provisions et reprises sur prowions :(REGIME DE DROIT COMMUN )

Sauf décision contraire de lI'organe délibérant, dpérations relatives aux provisions sont
budgétisées seulement en section de fonctionnen@ntsont alors des opérations semi-
budgétaires (dans le cas contraire, elles sonticBdsudgétaires — Cf. Annexe n° 4).

DOTATIONS PROVISIONS REPRISES
Articles de Comptes non budgétaires Articles de rece
dépenses
Provisions a caractére « courant »
Pour risques et charges de fonctionnement
courant
6815 15111, 15181, 15721, 1581 7815
Pour dépréciation des immobilisations
6816 — Incorporelles : 290x1 7816
6816 — Corporelles : 291x1 7816
6816 — Recues en affectation : 292x1 7816
Pour dépréciation des actifs circulaffts
6817 — Autres approvisionnements et stocks de 7817
marchandises : 392, 397
6817 — Terrains aménages : 39551 7817
6817 — Comptes de tiers : 4911, 4961 7817
Provisions a caractére « financier »
Pour risques et charges financiers
6865 — Pertes de changes : 15151 7865
6865 — Garanties d’emprunts : 15171 7865
6865 — Risques sur emprunts : 1521 7865
Pour dépréciation des éléments financiers
6866 — Participations et créances rattachées ajdes 7866
participations : 296x1
6866 — Autres immobilisations financiéres : 297x1 7866
6866 — Valeurs mobilieres de placement : 590x1 7866
6866 — Avances de trésorerie versées : 5951 7866

80 Les comptes 392 et 397 sont toujours non builgéta
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ANNEXE N° 5 (suite et fin) )
AUTRES OPERATIONS MIXTES
(liste non exhaustive)

NATURE DES OPERATIONS Débit Crédit
| — Débit non budgétaire - Credit = recette budgétae (titre)
Affectation du résultat a l'investissement 110 1068
Réserves DMTO - reprise 1064 75882
Consolidation des emprunts assortis d’'une optiornirdge su
ligne de trésorerie 51932 16449
Variation des stocks (stockage) :
— des autres approvisionnements 32 6032
— de marchandises 37 6037
— reprise sur provisions pour dépréciation deskstoc 392,397 |7817
Rattachement des intéréts courus non échus a iecevo
— sur titres immobilisés 27682 7622
— sur préts 27684 7622
— sur autres créances immobilisées 27688 7688
— sur valeurs mobilieres de placement 5187 764
— sur comptes ouverts dans des établissementgdié cr 5187 7688
Il — Débit = dépense budgétaire (mandat) - Crédit an
budgétaire
Variation des stocks (déstockage) :
— des autres approvisionnements 6032, 32
— de marchandises 6037 37
— dotation aux provisions pour dépréciation desptesde stock€817 32, 37
Mise en réserve surplus DMTO 65882 1064
Rattachement des intéréts courus non échus a payer
— sur emprunts obligataires 66112 16883
— sur emprunts aupres des établissements de crédits 66112 16884
— sur autres emprunts et dettes assimilées 66112 16888
— sur comptes courants et de dép6t créditeurs 6615 5186
Emprunt obligataire remboursable in fine :
Mise en réserve budgétaire a hauteur de I'amontisaé annuel16311 1632
de I'emprunt
Charges nettes sur cession de valeurs mobiliergdadement667 50...




ANNEXE N° 6 : Les garanties d’emprunts accordésar I'entité

Dans le cadre de I'exercice de leurs compétenessitités ont la possibilité d’intervenir en
garantissant les emprunts d’un tiers. Les garaftigspartie de la catégorie des engagements
hors bilan (EHB).

Les garanties d’emprunt permettent a la colle&itetritoriale garante de s’engager, en cas de
défaillance du débiteur, a assumer I'exécutionat#dibation et a prendre en charge les annuités
du prét garanti en se substituant au débiteurghesnties d’emprunt font partie intégrante des
interventions en matiére économique et socialedisctivités. Seules les garanties d’emprunt
sont autorisées, telles que définies par le codérgédes collectivités territoriales.
Si les garanties financiéres aux emprunts consguaé des personnes de droit public ne sont
soumises a aucune disposition particuliere, calbesrdées a des personnes de droit privé sont
encadrées par des dispositions spécifiques a cltadggorie de collectivités :
- les articles L. 2252-1 a 2252-5 du CGCT pour lesmoines et D. 1511-30 a D.1511-
35 du CGCT et par renvoi l'article L. 5111-4 du CG@bur les EPCI et les métropoles ;
- les articles L. 32318 a L. 3231-5 du CGCT pour les départements et @avoi
l'article L. 3611-3 pour la métropole de Lyon ;
- les articles L. 4253-1 et L. 4253-2 du CGCT pour fiégions, par renvoi l'article L.
7191-1 du CGCT pour la collectivité territoriale Geiyane et I'article L. 7281-1 du
CGCT pour la collectivité territoriale de Martinigu

L’engagement de la collectivité est matérialisé ypa délibération de 'assemblée délibérante
qui doit « définir avec une precision suffisantebjet, le montant et la durée de I'emprunt
concerné ainsi que des conditions de mise en cederda garantie » (CE n°255331,
Département de la Gironde, 7 avril 2004). Paraifiele Conseil d’Etat réaffirme régulierement
le fait que « les collectivités et leurs groupersam sont autorisés a accorder leur garantie ou
leur cautionnement qu’'aux seuls emprunts auxqumis applicables des ratios prédéfinis, a
I'exclusion de toute autre opération de créditpariculier celles excluant I'établissement d’'un
tableau d’amortissement définissant les annuitégdoursement » (CE n°141148, Ville de
Saint-Denis, 16 janvier 1995 ; CE n°268456, SodBNé¥ Paribas, 28 avril 2006). Sont donc
exclus les produits financiers a court terme,ilgsds de crédits ou avances de trésorerie.

Des régles prudentielles encadrent la conclusion dontrat de garantie. Celles-ci sont définies
aux articles L.2252-1 et L.2252-2 du CGCT pourdesymunes, L.3231-4 du CGCT pour les
départements et L.4253-1 du CGCT pour les régions.

Celles-ci, destinées a protéger les finances déénontre les risques liés a I'exécution de tels
engagements contractuels, consistent a encadneodssilités d’octroi de ces garanties en les
conditionnant au respect de trois ratios prudes)tégint les modalités sont fixées par les articles
D. 1511-30 a D. 1511-35 du CGCT.

LE RATIO DE PLAFONNEMENT DE LA GARANTIE PAR RAPPORT  AUX
RECETTES REELLES DE FONCTIONNEMENT (D. 1511-30 a D.1511-33 du CGCT)

81 Conformément aux nouvelles dispositions isseds tbi portant nouvelle organisation territoridke la
République du 7 aolt 2015, un département ne jpeat@er une garantie d'emprunt qu'a 3 catégories de
personnes privées : les organismes d’intérét gknésarganismes HLM ou SEM réalisant des opénatio
de construction, acquisition ou amélioration destognts et les personnes de droit privé réalisédmn
opérations énumérées aux | et Il de l'article L3B2-1 du CGCT.



Lorsqu’une entité souhaite accorder sa garantia amprunt, elle doit veiller a ce que le
montant total des annuités d’emprunts déja garamtisautionnés a échoir au cours de
I'exercice, au profit de personnes de droit priv@ublic, majoré du montant net des annuités
de la dette et de la premiére annuité entiere dwel@mprunt garanti, n’excéde pas 50% des
recettes réelles de la section de fonctionnemergodebudget. Le montant des provisions
spécifiqgues constituées par I'entité pour couwes bHaranties et cautions accordées vient en

déduction de ce montant total.

Pour ce calcul, toutes les garanties d’emprunt&llga soient accordées a des personnes
publigues ou a des personnes et privées, doivenpéses en compte.

LE RATIO DE DIVISION DES RISQUES (D. 1511-34 du CGCT)

Le montant des annuités garanties ou cautionné@saditi d’'un méme débiteur, exigible au
titre d’'un exercice, ne peut excéder 10 % du mdntaial des annuités susceptibles d’étre
garanties ou cautionnées.

LE RATIO DE PARTAGE DES RISQUES (D. 1511-35 du CGC)

La quotité maximale susceptible d'étre garantierppuméme emprunt par une ou plusieurs
collectivités territoriales est fixée a 50 % quakgoit le nombre de collectivités locales qui
apporte leur caution.

Toutefois, cette quotité maximale peut étre po@&®% lorsque les emprunts ont pour objet
de financer la réalisation d’opérations d’aménagerdéfinies aux articles L 300-1 a L 300-4

du code de l'urbanisme

Toutefois, ont été exclues du champ d’applicatiencétte regle les garanties d’emprunts
accordées pour des opérations menées par les smgamd’'intérét général visés aux articles
200 et 238 bis du code général des impots, quigrewsouvrir 100% de I'emprunt.

En outre, 'ensemble de ce dispositif prudentielsh’pas applicable aux garanties d’emprunts
accordées par l'entité au profit de personnes psivgour des opérations de construction,
d’acquisition ou d’amélioration de logements bériafit d’'une subvention de I'Etat, ou
réalisées avec le bénéfice de préts aidés pat biEtadossés en tout ou partie a des ressources
défiscalisées, pour les opérations de construatiacguisition ou d’amélioration de logements
réalisés par les organismes d’habitations a loymtéré ou les sociétés d’économie mixte ainsi
gue pour les opérations de construction de logesnamir les personnels de sécurité visées a
l'article L. 300-3-1 du code de la constructiordetl’habitation.

D’un point de vue budgétaire, les collectivitésvamit retracer dans I'annexe IV B.7.1 au budget
primitif et au compte administratif un état des emmps garantis. Cet état prend la forme d’'un
tableau (annexe 1) qui vise a retracer les 3 greypes de garanties d’emprunt :

* Les totaux relatifs aux emprunts contractés par caectivités ou des
établissements publics ;

* Les totaux relatifs aux emprunts autres que ceakaciés par des collectivités
ou des établissements publics ;

* Les totaux relatifs aux emprunts contractés pour a@®erations de logement
aidés par 'Etat.



Le schéma comptable (présenté dans le tome lren&&) s’appuie sur le fait que les sommes
exigibles du fait de la mise en jeu d’'une garadt@mprunt accordée par une entité doivent
s’analyser comme une dépense obligatoire qui e Fobjet a ce titre d’une inscription et
d’'un mandatement d’office par le préfet. En effetticle L.2321-2 29° du CGCT prévoit, au
titre des dépenses obligatoires, krdotation aux provisions, notamment pour risqiesa la
souscription de produits financiers karticle R.2321-2 du CGCT est venu préciser quies
I'ouverture d’une procédure collective prévue audi VI du Code de commerce, une provision
est constituée pour les garanties d’emprunts, iétspet créances, les avances de trésorerie et
les participations en capital accordés par la conmewa I'organisme faisant I'objet de la
procédure collective .»

Cette provision est constituée a hauteur du morgaatreprésenterait la mise en jeu de la
garantie sur le budget de la commune en fonctiomsdue financier encouru. Le compte 1517
« Provisions pour garantie d’emprunt » enregisttéegorovision pour risque.

Lorsque la garantie est mise en jeu, c'est-a-dirsgue le débiteur est défaillant, le garant se
substitue a lui pour rembourser le capital restiéinét payer les intéréts. La collectivité a donc
I'obligation d’inscrire la dette a son propre butlgemme a pu le rappeler le juge des
comptes « la commune n’'a pas fait apparaitre en dette peoppmmunale une charge
importante de remboursement d’emprunts qu’elle @spaurtant elle-méme, conformément a
ses engagements, affectant ainsi la fiabilité desptes de gestion successif€Chambre
régionale des comptes d’lle-de-France, Rapport s#pkations définitives Commune de
Fontainebleau, 12 mai 2004). Saisie, la chambrieméfe des comptes peut fixer le montant
des sommes a payer par la collectivité au créancier

La collectivité, lors de la mise en jeu de la gémrest libre de décider des modalités de

paiement des sommes garanties. Elle peut choise Enpaiement sous forme d’annuités ou le

paiement de la totalité de I'encours (notammersgoe des provisions ont été constituées pour
un montant suffisant). Aucune stipulation contratieuine peut faire obstacle au libre choix de

la collectivité concernant le mode de paiementetaprunt.



ANNEXE N° 7 : Recettes grevees d’affectation spiate

Nature

Texte de référence

Affectation

Produit des amende
de police

Article R. 2334-12 du code
général des collectivités
territoriales

Décret n° 2009-115 du 30
janvier 2009 relatif aux
investissements susceptiblg

d'étre financeés par le produiiaméliorant la sécurité des usagers, I'acg

des amendes de police
percues par la voie de
systemes automatiques de
contrble et de sanction vers
aux départements

« Les sommes allouées en application
articles R. 2334-10 et R. 2334-11 s
utilisées au financement des opérati
suivantes :

« 1° Pour les transports en commun :
& a) Aménagements et équipemg

du public, 'acces aux réseaux, les liais
entre réseaux et avec les autres mode
transport ;
& b) Aménagements de voirig
équipements destinés a une meillg
exploitation des réseaux ;

« ¢) Equipements assurant I'information
usagers, I'évaluation du trafic et le contr
des titres de transport.

« 2° Pour la circulation routiére :

« a) Etudes et mise en ceuvre de plan
circulation ;

« b) Création de parcs de stationnemen
« C) Installation et développements
signaux lumineux et de la signalisat
horizontale ;

« d) Aménagement de carrefours ;

« e) Différenciation du trafic ;

« f) Travaux commandés par les exiger
de la sécurité routiere ;
g) Etudes et mise en ceuvre de zong
circulation restreinte prévues a l'article
2213-4-1 du code général des collectiv
territoriales. »

Financement des investissements liés

des
ont
ons

Nts
ueil
ons
s de

LS,
ure

Hes
Ole
S de
[

de
on

a la

sécurisation du réseau routier, amélioration

des infrastructures, notamment afin
garantir une meilleure information et U
plus grande sécurité aux usagers (y con
ceux des transports en commun).

de
ne
pris

Taxe de séjour

Art L. 2333-27 du code
général des collectivités
territoriales

Dépenses destinées a favoriser
fréquentation touristiques de la commuri

Dépenses destinées a favoriser la prote
et la gestion des espaces naturels a de
touristiques (éventuellement reverseme
'organisme gestionnaire du parc natioj
ou du parc régional).

la
e.

ction
5 fins
nt a
nal




Dotation
d’équipement des
territoires ruraux

Art L. 2334-36 du code
général des collectivités
territoriales

Subventions en vue de la réalisaion
d’'investissements, ainsi que de projets dans
le domaine économique, social,
environnementale, sportif et touristique|ou
favorisant le développement ou le maintien
des services publics en milieu rural.

Taxe communale ef
départementale sur
les entreprises
exploitant des
engins de remonteée
mécaniques

Art L. 2333-53 et L. 3333-

du code général
collectivités territoriales

o

A e produit annuel de la taxe communalg et
epartementale est affecté, sous réserve des
dispositions prévues au premier alinég de
l'article L 2333-52 :

1° A des interventions favorisant
développement agricole en montagne ;
2° Aux deépenses d’équipement, |de
services, de promotion et de formatjon
induites par le développement du tourigme
en montagne et les besoins des divers types
de clientele ainsi qu'a I'amélioration des
acces ferroviaires et routiers ;

3° Aux dépenses de développement ¢’'un
tourisme d'initiative locale en montagne| et
des activités qui y contribuent ;

4° A des charges engagées par les ¢lubs
locaux de ski pour la formation technique
de leurs jeunes adhérents ;

5° Au financement d’actions de préventjon
des accidents en montagne conduites| par
des organismes compétents en la matiere, et
notamment par les sociétés de secours en
montagne ;

6° Aux dépenses d'équipement et de mise
en valeur touristique des espaces forestiers
présentant l'une des garanties de gestion
durable mentionnées a larticle du code
forestier ;

7° Aux travaux de protection contre
I'érosion naturelle des sols, la prévention
des avalanches ou la défense des foréts
contre les incendies qui incombent § la

e

commune en application du 5° de l'artidle .




Taxe d’enlévement
des ordures
ménageres

Article 1520 du Code génér
des imp6ts

HPourvoir aux dépenses du service
collecte et de traitement des déch
ménagers et des déchets mentionné
l'article L. 2224-14 du code général (
collectivités territoriales ainsi qu'a
dépenses directement liées a la définitio
aux évaluations du programme local
prévention des déchets ménagers
assimilés mentionné a l'article L. 541-1
du code de I'environnement, dans la me
ou celles-ci ne sont pas couvertes par
recettes ordinaires n'ayant pas le carad
fiscal.

de
ets
BS &
les
X
n et
de
et
b-1
sure
des
ctere

Taxe pour la gestio
des milieux
aquatiques et de
prévention des
inondations

nArticle 1530 bis du Code
général des impots

Financement des charges

fonctionnement et d'investissement,
compris celles constituées par le codt
renouvellement des installations ainsi
par le remboursement des annuités
emprunts, résultant de l'exercice de
compétence de gestion des milig
aguatiques et de prévention ¢
inondations.

de
y
de
jue
des
la
BUX
les

Versement destiné
aux transports en
commun

Art L. 2333-68 du code
général des collectivités
territoriales

Dépenses  d'investissement et
fonctionnement des transports pub
urbains et des autres services de trans
publics qui, sans étre effectués entieren
a l'intérieur du périmetre des transpd
urbains, concourent a la desserte
'agglomération dans le cadre d’'un con
passé avec l'autorité responsable
'organisation des transports urbai
Financement des opérations visant
améliorer l'intermodalité transports
commun — vélo.

de
ics
ports
hent
rts
de
rat
de
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a
en

Redevance d'acces
aux pistes de ski de
fonds balisées

Art L 2333-82 du code
général des collectivités
territoriales

Entretien et extension des pistes
opérations tendant a  assurer
développement et la promotion du ski
fond et des loisirs de neige non motori
pratiqués sur le site nordique.

et
le
de
SEs

Taxe additionnelle
départementale a Ig
taxe de séjour

Art L. 3333-1 du code
général des collectivités
territoriales

Dépenses destinées a promouvoir
développement touristique du départem

le
ent.

Dotation globale
d’équipement
(DGE) 2éme part

Art. L. 3334-11 du code
général des collectivités
territoriales

Réalisation de travaux d'équipement rurg
d’aménagement foncier q
subventionnement des différents mali|
d’ouvrage qui réalisent des opérations

al et
DU

lres
de

méme nature.




Dotation Art. L. 3334-16 du code Reconstruction, grosses réparations,| et

départementale général des collectivités equipement des colleges et, si fes

d’équipement des |territoriales opérations figurent dans la liste établie en

colleges application de l'article L. 211-2 du code |de
I'éducation, extension et reconstruction ges
colleges.
Financement de la protection des espaces

Taxe Article L. 331-3 du code deaturels sensibles prévus a l'article L. 113-

d’aménagement (I'urbanisme 8 du code de l'urbanisme et des dépenses
des conseils d’architecture, d’'urbanisme et
de I'environnement (CAUE).

Redevance pour |articles L. 520-1 a L. 520-11

création de bureauxdu code de l'urbanisme Le produit de la taxe est attribué a la région

en lle-de-France d'lle-de-France pour étre pris en recettes au
budget d'équipement de la région.

Taxe additionnell@Article 1599 quater D Le produit de la taxe eseetfé en section

spéciale annuelle d'investissement du budget de la région
d'lle-de-France, en vue de financer |les
dépenses d'investissement en faveur|des
transports en commun.

Taxe annuelle sur lgArticle 1599 quater C Le produit de la taxe eseeti en section

surfaces de d'investissement du budget de la région, en

stationnement vue de financer les  dépenses
d'investissement en faveur des transports en
commun.

Taxe spéciale de |[L. 4434-2 a L. 4434-4 du |La recette est affectée a I'aménagement du

consommation code général des collectivitgeseau routier national et des pistes

(Outre-mer) territoriales forestieres et au développement (des
transports publics de personnes.

Droit de articles 26&is du code des [La recette est affectée au financement de

consommation sur |[douanes, et L. 4425-1 du |travaux de mise en valeur de la Corse.

les tabacs en Corsgcode général des collectivitg¢s

territoriales

DO‘?“O.” ,de articles L. 4424-26, L. 4424 La recette est affectée a l'atténuation |des

con'tlngltle 1? e,t Lit424'lﬁ du.c.ogle contraintes liées a l'insularité et dans|les

territoriale (Corse) genera | es collectivites conditions de [larticle L. 4425-26, aux

territoriales modalités d'organisation des transpprts

maritimes et aeériens entre lile et toute
destination de la France continentale, en
particulier en matiere de desserte et| de
tarifs.




Dotation régionale
d’équipement
scolaire

article L. 4332-3 du code
général des collectivités
territoriales

Reconstruction, grosses réparations| a
I'équipement et, si ces opérations figurent
sur la liste établie en application dg a
I'extension et a la construction des lyc¢es,
des établissements d'éducation spécialg, des
écoles de formation maritime et aquacole et
des établissements d'enseignement agrjcole
visés a l'article L. 811-8 du code rural et de
la péche maritime.




ANNEXE N° 8 : La nomenclature fonctionnelle

Fonction O - Services généraux

01

02
020
021
022
023
024
025
026
028

03
031
032
033
0347

I'éducation

0341
0342

035
038

04

internationales
041
042
043
044
048

Opérations non ventilables

Administration générale

Administration générale de la collectivité

Personnel non ventilé

Information, communication, publicité

Fétes et cérémonies

Aide aux associations

Cimetiéres et pompes funebres

Administration générale de I'Etat

Autres moyens généraux

Conseils

Assemblée délibérante

Conseil économique et social régional ou €ibde développement
Conseil de la culture, de I'éducation etefev/lronnement

Conseil économique, social, environnemental, aecullture et de

Section économique, sociale et environnesaent

Section de la culture, de I'éducation etspests

Conseil de territoire

Autres instances

Coopération décentralisée et actions intesreges, européennes et

Actions relevant de la subvention globale
Actions interrégionales

Actions européennes

Aide publique au développement

Autres actions

e —nce e ren le o ool ojie)

Fonction 0-5 — Gestion des fonds européens

051

052

058
0580
0581

FSE
FEDER
Autres
FEADER
FEAMP

Fonction 1 - Sécurité

10

Services communs

101 Administration générale - Préfecture de péffce
1011 Informations, communication, publicité
1012 Fétes et cérémonies
1013 Frais de représentation
1014 Aide aux associations
1015 Police administrative

82 Spécifigue a Guyane et Martinique, loi du Zllgu2011
83 Les rubriques dont I'intitulé comporte I'expressie Préfectures de polices » et les sous rubrigsssciées
sont réservées a la préfecture de police de Paris.



11
12

13

18

1018 Autres
102 Autres services généraux — préfecture de police
1021 Ensembles immobiliers 1
1022 Mobilier
1023 Service du matériel
1024 Imprimerie
1025 Informatique
Police, sécurité, justice
Incendie et secours
121 Sapeurs-pompiers - Préfecture de police
1211Brigade de sapeurs-pompiers de Paris
1212 Brigade de sapeurs-pompiers de Paris-Casenheme
122 Service interdépartemental de la protectioileciiPréfecture de police
1
Hygiene et salubrité publique
131 Services vétérinaires - Préfecture de police
1311 Direction départementale de la protectionpigmlations
1312 Laboratoire central des services vétérinairesy
132 Lutte contre les nuisances - Préfecture degdli

Autres interventions de protections des perssret des biens

181 Services locaux spécialisés - préfecture tego
1811 Infirmerie psychiatrique
1812 Contrble des garnis
1813 Périls d'immeubles
182 Services locaux spécialisés interdépartementpréfecture de police
1821 Obijets trouvés
1822 Instituts meédico-légal
1823 Laboratoire central

Fonction 2 - Enseignement, formation professionnelet apprentissage

20

21

22

23
24
25

Services communs
201 Services communs

Enseignement du premier degré

211 Ecoles maternelles

212 Ecoles primaires

213 Classes regroupées
Enseignement du second degré

221 Colleges

222 Lycées publics

223 Lycées privés

Enseignement supérieur
Cités scolaires
Formation professionnelle

251 Insertion sociale et professionnelle desqmerss en recherche d’emploi
252 Formation professionnalisante des personnescherche d’emploi
253 Formation certifiante des personnes en rebbatemploi

254 Formation des actifs occupés



255 Rémunération des stagiaires

256 CNFPT — Formation des actifs occupés
2561 Missions statutaires et reglementaires
2562 Développement des compétences
2563 Evolution et transition professionnelle
2564 Organisation des activités pédagogiques
2565 Autres

257 CFNPT et CDG — missions spécifiques
2571 Concours
2572 Missions administratives

2586 Autres
26 Apprentissage
27 Formation sanitaire et sociale
28 Autres services périscolaires et annexes
281 Hébergement et restauration scolaires
282 Sport scolaire
283 Médecine scolaire
284  Classes de découverte
288 Autres services annexes de I'enseignement
29 Sécurité

Fonction 3 - Culture, vie sociale, jeunesse, spors loisirs

30 Services communs
31 Culture
311 Activités artistiques, actions et manifestadi culturelles
312 Patrimoine
313 Bibliotheques, médiatheques
314 Musées
315 Services d'archives
316 Thééatres et spectacles vivants
317 Cinémas et autres salles de spectacles
318 Archéologie préventive
32 Sports (autres que scolaires)
321 Salles de sport, gymnases
322 Stades
323 Piscines
324 Centres de formation sportifs
325 Autres équipements sportifs ou de loisirs
326 Manifestations sportives
33 Jeunesse (action socio-éducative...) et loisirs
331 Centres de loisirs
332 Colonies de vacances
338 Autres activités pour les jeunes
34 Vie sociale et citoyenne
341 Egalité entre les femmes et les hommes
348 Autres
39 Sécurité

Fonction 4 - Santé et action sociale (hors APA, RS& régularisations RMI)
41 Santé



42

Fonction 4-3 - APA

410
411
412
413
414
418

420
421

422

423

424
425
428

430
431
432
433

4211
4212
4213
4214

4221
4222
4228

4231
4232
4238

Services communs

PMI et planification familiale

Prévention et éducation pour la santé
Sécurité alimentaire

Dispensaires et autres établissements gasitai
Autres actions

Action sociale

Services communs

Famille et enfance

Actions en faveur de la maternité

Aides a la famille

Aides sociales a I'enfance

Adolescence

Petite enfance

Créches et garderies

Multi accueil

Autres actions en faveur de la petite erfanc
Personnes agées

Forfait autonomie

Autres actions de prévention

Autres actions en faveur des personnes agées
Personnes en difficulté

Personnes handicapées

Autres interventions sociales

Services communs

APA a domicile

APA versée aux bénéficiaires en établissement
APA versée a l'établissement

Fonction 4-4 — RSA — Régularisations de RMI

441
442
443
444
445
446
447
448

Insertion sociale

Santé

Logement

Insertion professionnelle

Evaluation des dépenses engagées
Dépenses de structure

RSA allocations

Autres dépenses au titre du RSA

Fonction 5 - Aménagement des territoires et habitat

50

51

501

510
511
512
513
514

Services communs

Services communs
Aménagement et services urbains
Services communs

Espaces verts urbains

Eclairage public

Art public

Electrification



52
53
54
55

56
57
58

59

515
518

551
552
553
554
555

581
588

Opérations d’'aménagement

Autres actions d’aménagement urbain

Politique de la ville

Agglomérations et villes moyennes

Espace rural et autres espaces de développemen
Habitat (Logement)

Parc privé de la collectivité

Aide au secteur locatif

Aide a l'accession a la propriété

Aire d’accueil des gens du voyage

Logement social

Actions en faveur du littoral

Technologies de l'information et de la comroation
Autres actions

Réserves Fonciéres

Autres actions d’aménagement

Sécurité

Fonction 6 - Action économique

60
61
62
63

64
65
66
67
68

631

632

6311
6312

Services communs

Interventions économiques transversales
Structure d'animation et de développementa@oaque
Actions sectorielles

Agriculture, péche et agro-alimentaire

Laboratoire

Autres

Industrie, commerce et artisanat

633 Développement touristique

Rayonnement et attractivité du territoire
Insertion économique et économie sociale letasme
Maintien et développement des services publics
Recherche et innovation

Autres actions

Fonction 7 - Environnement

70
71
72

73

720
721

722

731
732
733

7211
7212
7213

7221
1222

Services communs

Actions transversales

Actions en matiére de déchets et de propretine
Services communs de la collecte et de larptép
Collecte et traitement des déchets

Actions de prévention et de sensibilisation
Collecte des déchets

Tri, valorisation et traitement des déchets
Propreté urbaine

Actions de prévention et de sensibilisation
Action en matiére de propreté urbaine etatmiement
Actions en matiére de gestion des eaux
Politique de l'eau

Eau potable

Assainissement



734 Eaux pluviales

735 Lutte contre les inondations
74 Politique de l'air
75 Politique de I'énergie

751 Réseaux de chaleur et de froid

752 Energie photovoltaique

753 Energie éolienne

754 Energie hydraulique

758 Autres actions
76 Préservation du patrimoine naturel et geddesrisques technologiques
77 Environnement des infrastructures de transport
78 Autres actions

Fonction 8 - Transports

80 Services communs
81 Transports scolaires
82 Transports publics de voyageurs
820 Services communs
821 Transport sur route
822 Transport ferroviaire
823 Transport fluvial
824 Transport maritime
825 Transport aérien
828 Autres transports
83 Transports de marchandises
830 Services communs
831 Fret routier
832 Fret ferroviaire
833 Fret fluvial
834 Fret maritime
835 Fret aérien
838 Autres transports
84 Voirie
841 Voirie nationale
842 Voirie régionale
843 Voirie départementale
844 Voirie métropolitaine
845 Voirie communale
846 Viabilité hivernale et aléas climatiques
847 Equipements de voirie
849 Sécurité routiere
85 Infrastructures
851 Gares routieres et autres infrastructure sammst
852 Gares et autres infrastructures ferroviaires
853 Haltes fluviales et autres infrastructuresiélles
854 Ports et autres infrastructures portuaires
855 Aéroports et autres infrastructures aéropowgsia
86 Liaisons multimodales
87 Circulations douces

89 Sécurité



Fonction 9 - fonction en réserve



