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Guide d’installation monoposte




Démateérialisation des

Guide d’installation TotEM« Monoposte » ACTES BUDGETAIRES

Pré-requis :
» Disposer des droits administrateurs sur le poste
» Disposer d'un acces a Internet

Télécharger TotEM Client

L'application TotEM Client est téléchargeable a partir du site http://odm-budgetaire.org/

Télécharger TotEM

La derniére version du composant disponible est la 1.5.727, du 01/10/2015.
MNous vous recommandons de lire le support d'installation ou le support de mise a jour de TotEM disponible ci-dessus avant de télécharger TotEM.

« Vous pouvez récupérer des fichiers installables facilement (récupérer ces fichiers pour l'installation initiale de TetEM ou pour une mise a jour) :

- TotEM Client ici
- TotEM Serveur (serveur autonome).

+ Vous pouvez récupérer des fichiers auto-extractibles : vous devrez configurer I'application manuellement. Ces fichiers sont & destination des utilisateurs avances :

- TotEM Client ici
= TotEM Serveur (serveur autonome ou application War).

Pnintc d'attantinn -

Une fenétre s’ouvre. Cliquez sur « Enregistrer » (ou « Enregistrer sous » et choisissez I'endroit ol vous
souhaitez enregistrer le fichier).

+ Le support de formation est disponible jci. Il
vous guidera pour 'utilisation de TotEM.

Télécharger TotEM

La derniére version du composant disponible est la 1.5.727, du 01/10/2015.
Mous vous recommandons de lire le support d'installation ou le support de mise & jour de TotEM disponible ci-dessus

avant de télécharger TotEM,
» Vous pouvez récupérer des fichiers installables facilement (récupérer ces fichiers pour l'installation initiale de TotEM ou

Autres Enregistrer

Voulez-vous exécuter ou enregistrer totem-setup-1.5.727.exe (19,8 Mo) & partir de odm- etair
viezveu Y | enreg! P (198 Mo) & parti budgetai nregistrer sous

@ Cetype de fichier peut endommager votre ordinateur. Exécuter | Enregistrer | | ¥ Enregistrer et exécuter
| . y

Dans le deuxieme cas cliquez sur « Enregistrer le fichier » et choisissez I'endroit ou vous souhaitez
enregistrer le fichier (par exemple sur le bureau).

Ouverture de totem-setup-1.5.727.exe M

Vous avez choisi d'ouvrir :

(2] totem-setup-1.5.727.exe
qui est un fichier de type : Binary File (19,9 Mo)
a partir de: http://odm-budgetaire.org

Voulez-vous enregistrer ce fichier ? |

I Enregistrer le fichier I [ Annuler

qz:ollecﬁvifes—loccles.gouv.fr 1
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Il) Installer TotEM Client

3. Une fois le fichier enregistré, cliquez sur « Exécuter » pour démarrerl'installation.

| o Us vopport dinstaliation et dagceitie i, 3 TOLEM, su service de 1a modernisation

wOus Quiders pour Timtaliation ot
ConfQuration de TetEM

* Lt Sepport Ge formathon est Ssponbie o 11
vous guidera pout Tutiisation de TottM.

TCharger TottM
L3 derniire version Oy (OM@osant Gnpoanbie o6t 12 1.5, 727, du 03 /10/2015.
Nowt voun relommandions de hre ke sopport & lavtallation oc de mive & jour da TollM Saponlie O-demut
eart So LChRIDIr TortM
v
* Vous Dowvel réOupdrer dus fichinrs installables fackement (ré0updrer Cos SOhars Dowr Tinstallation initiale de TotEM ou

Astren Enagatrer
VA i S S G 4t Veteen g LS T T eme (158 MG 4 pate b aden Sendgetanw e

B Carpe S 1chm ot ensomemager (<tis rdestos E Irengetorr | | Lrvrgetrer ot ecvter
E 2

Dans le deuxiéme cas lancez le fichier que vous avez enregistré précédemment et cliquez sur « Exécuter ».

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité =]

L'éditeur n'a pas pu étre vérifié. Voulez-vous vraiment exécuter
ce logiciel ?

.
Edtewr: Editeur inconnu

Type : Application
De:

(e
[¥] Toujours demander avant d'ouvrir ce fichier
Ca fichier ne contient pas de sk

signature numénque valide

;@ authentfiant son édteur. N'exécutez que les logiciels des édteurs
approuvés par vous. Comment savoir quels logiciels e peux

exéater ?

4. A partir de lafenétre d’'installation, cliquez sur « Suivant ».

18 Installation - TotEM Eei=]

Bienvenue dans I'assistant
d'installation de TotEM

Cet assistant va vous guider dans Minstallation de TotEM
version 1.4.702 sur votre ordnateur.

Hest é de fermer toutes les ions actives
avant de continuer,

+ Appuyez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner linstalation.

(' collectivites-locales.gouv.fr
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5. Aprés avoir lu le contrat de licence, cliquez sur « Je comprends et jaccepte les termes du contrat de

licence » puis « Suivant ».

Accord de licence -
Les informations suivantes sont importantes. Veullez les ire avant de continuer, 08"

Veullez ire le contrat de licence suivant. Vous devez en accepter tous les termes

avant de continuer Mnstalation.
|TOtEM est sous hcense LGPL. -
[TOtEM utiise diverses lbraries, sous dfférentes icenses. Ces lbrarries sont istées
o avec leurs icenses : ‘
icommons <0 Apache License ‘
lcommonsang Apache License
idocBudgSchemaReader LGPL
jogd Apache License
relaxngDatatype BSD-Uke & Thai Open Source center icense
Saxon9 Mozila pubiic License V1.0
ISwingX LGAL >

© Je comprends et j'accepte les termes du contrat de
i contra

eleE

’(Pu’cédaml Suivant > I[ Anmver

J

6. Sélectionnez 'emplacement ou vous souhaitez installer TotEM Client (par défaut C:\ProgramFiles\TotEM)

puis diquez sur « Suivant ».

15 Instaliation - TotEM
Dossier de destination
OU TotEM doit- étre instalé ?
‘ L'assistant va installer TotEM dans le dossier suivant.

Pour continuer, appuyez sur Suivant. Si vous souhaitez choisir un dossier différent,
appuyez sur Parcourir.

IE: \Program Files\Totem |

Parcourir... l

Le programme requiert au moins 31,2 Mo d'espace disque disponible.

<Précédent | Suivant> fI |

Annuler

7. Apres avoirindiqué le nom de I’'entrée TotEM dans le menu Démarrer (par défaut « TotEM »), cliquez sur

« Suivant ».

15 Installation - ToteM

Sélection du dossier du menu Démarrer
O lassistant d'installation doit-l placer les raccourds du programme ?

[ L'assistant va créer les raccourdis du programme dans le dossier du menu
Démarrer indiqué d-dessous.

Appuyez sur Suivant pour continuer. Appuyez sur Parcourir si vous souhaitez
sélectionner un autre dossier du menu Démarrer.

| [E=x] | | [ Parcourir...

<précédent [l suvant> N | Annuer

collectivites-locales.gouv.fr
( | el bl
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8. Si vous souhaitez créer une icone TotEM sur le Bureau, cochez la case « Créer une icone sur le bureau » et

cliguez sur « Suivant ». Sinon ne cochez pas la case et cliquez sur « Suivant ».

Taches supplémentaires ‘-i— >
Quelles sont les taches supplémentaires qui doivent étre effectuées ? ;f'.)‘"

Sélectionnez les taches supplémentaires que lassistant dinstallation doit effectuer
pendant I'nstallation de TotEM, puis appuyez sur Suivant.

Icdnes supplémentaires :
Eréerunenoénes:le&rew

[ <Précédent I suivent> | [ Anwier |

9. Lerésumé de l'installation s’affiche. Si tout est correct, cliquez sur le bouton « Installer ».

'8! Installation - ToteM o=

Prét a installer \‘i’.
L'assistant dispose 3 présent de toutes les informations pour instaber TotEM sur ";i <
votre ordinateur, o

Appuyez sur Installer pour procéder & Minstallation ou sur Précédent pour revorr ou
modifier une option dlinstallation.

Dossier de destination :
C:\Program Files\Totem

Dossier du menu Démarrer :
TotEM

Téches supplémentaires :
Icones supplémentaires :

Créer une icdne sur le Bureau

[ <Précédent | instoler | [ annder |

10. Cliquez sur « Terminer » pour finir I'installation. (Si vous souhaitez lancer TotEM a la fin de l'installation
assurez-vous que la case « Exécuter TOTEM » est bien sélectionnée.)

'15) Installation - ToteM ===
Fin de l'installation de TotEM

L'assistant a terminé lnstallation de TotEM sur votre
ordinateur. L'application peut étre lancée a laide des icones
créées sur le Bureau par linstallation,

Veuillez appuyer sur Terminer pour quitter [assistant
dinstallation.

qiollecﬁvifes—locoles.gouv.fr 4
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lll) Ouvrir TotEM

11. Uinstallation terminée, TotEM apparait dorénavant parmi les applications disponibles dans le menu
Démarrer ou sur le bureau (Si vous avez choisi de créer une icone lors de I’étape 8).

@ Accessoires

ﬁ] Désinstaller TotEM

Tous les programmes | ] rﬁ TokEM

+ TotEm
Ordinateur TotEM
12. Suite a I’exécution de TotEM, I'application s'ouvre:
E Totem - 1.6.767 ol X
(@) Voir les flux non scellés () Voir les flux scellés ) Voir tous les flux (53]
| Année Norme Identifiant | Collectivité Budget Décision N° DM Statut Date création Visu. ||
[
~
@ non di (e} mais i éte @ Vi ion dit ible [ls.] Pré ion de la vis ion en cours gy Erreur

qz:ollecﬁvifes—loccles.gouv.fr B
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IV) Configurer TotEM Client

13. Lors du premier démarrage de TotEM Client, il est nécessaire de configurer TotEM. Pour cela allez dans la
fenétre de configuration de TotEM. Ce menu est accessible a partir du bouton «Parameétres de
configuration » .Vous avez alors acces aux quatre onglets de configuration « Mode », « Général », « DSC »
et « PRINT COMP ».

(7] Totem -1.6.767 / -
@® Voir les flux non scellés © Voir les flux scellés ) Vo I- CET T s I
r r - T Afin de s'adapter a la taille de votre collectivité et de vos équipes, T les deux modes de sulvants ;
b ] Année | Norme | Identifial 2 .
2 | 2016M71-M71  |14080-024-( )
Utilisez ce mode si vous travaillez seul sur des flux
‘ Les flux créés ou importés dans TOtEM ne seront ot que sur cot

TOtEM est précoafiguré pour fonctionner dans ce mode sans aucune intervention de volre part.

1 est donc inutile de modifier les paramétres des onglets suivants, réservés aux utilisateurs avancés

Toutefois si un proxy est utliisé sar votre réseau pour se connecter & internet, i est nécessaire de remplir les champs correspondants dans Fonglet Général.
Ces informations vous seront fournies par votre administratesr réseau.

) Connecté & un serveur TotEM

| Utilisez ce mode si vous travaillez en équipe sur Menrichissement des flux budgétaires.
‘ Les flux créés ou importés dans TotEM seront et sur tous les de TOtEM.

Ce mode nécessite Mnstaliation préalable d'un serveur TOEM.
Vous devez ensuite renseigner les paramitres de connexion au serveur dans fonglet Général
Ces paramétres vous seroat fournis par votre responsable informatique ayant installé le serveur TOlEM

non di ible @ Vi

LA ETm;wu H M-um”')

1. Onglet « Mode »

Si vous avez choisi d’'utiliser TotEM en mode Monoposte, vous devez choisir « Monoposte ».

|| Paramétres de configuratic i

(Wode | Général | DSC | PRINT COMP |

Afin de s'adapter & I tallle de votre collectivité et de vos équipes, TotEM permet les deux modes de fonctionnement suivants :

, Utilisez ce mode si vous travailiez seul sur I'enric deos flux ¢

Les Mux créés ou importés dans TotEM ne seront utilisables et disponibles que sur cot ordinateur.

TOtEM est préconfiguré pour fonctionner dans ce mode sans aucune intervention de votre part.

H est donc inutie de modifier les p &tres des ongh réservés aux utilisateurs avancés

Toutelois sl un proxy est utilisé sur votre réseau pour se connecter & internet, Il est nécessaire de remplir les champs correspondants dans Foaglet Général
Ces informations vous seront fournies par votre administrateur réseau.

_ Connecté & un serveur TotEM
| Utilisez ce mode si vous travalllez en équipe sur I'enrich des flux gé
P de TotEM.

} Les Mux créés ou importés dans TotEM seront et disponibles sur tous les

| Co modo nécessite I'installation préalable d'un serveur TotEM
Vous dever ensuite renseigner les paramétres de connexion au serveur dans Foaglet Géndral
Ces paramdlres vous seront fournis par volre reaponsable informatique ayant instalio ko serveur TotEM

[ 11

| Enregistrer J | Annuler

I

(| collectivites-locales.gouv.fr 6
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2. Onglet « Général »

Les informations a compléter dans cet onglet sont a récupérer auprés de votre administrateur réseau.

» Dossier de travail : (a renseigner obligatoirement)

Répertoire dans lequel sont stockés les flux budgétaires intégrés dans TotEM (par défaut
C:/ProgramData/Totem/repository).

» Nombre maximal de thread de calcul : (facultatif)
Dans le cas ou TotEM est exécuté sur une machine tres puissante avec plusieurs processeurs par exemple, il est
possible de spécifier le nombre de threads en paralléle qui pourront s’exécuter.

» URL de mise a jour : (a renseigner obligatoirement)

URL du site qui héberge les maquettes des documents budgétaires mises a disposition par la DGCL (http://odm-
budgetaire.org/composants/).

» Dossier de travail temporaire : (facultatif)
Possibilité de stocker les fichiers de travail temporaire dans un répertoire différent du « user_home » de
Iutilisateur connecté.

8

w
B Lesinformations concernant le proxy sont a renseigner obligatoirement si le poste de I'utilisateur utilise un
proxy pour se connecter a internet. Elles sont a récupérer aupreés de votre administrateur réseau.

s coises

Mode | Général | DSC | PRINT COMP |

| Dossier de travail ProgramDataTolemirepositony
Nombre maximal de Threads de calcul
| URL de mise & jour JhitpWodm-budgetaire org/oomposanis.
Dossier de travail temporaire
Proxy
Serveudr
Utilisateur
| Mot de passe
| Domaine
Enregistrer Annuber

collectivites-locales.gouv.fr B 7
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3. Onglet « DSC »

Cet onglet permet de renseigner I’URL de téléchargement (http://odm-budgetaire.org/composants/remat)
permettant d’actualiser automatiquement le composant DSC responsable des calculs effectués lors de la
totalisation des données de base du document budgétaire. Cette information est pré-renseignée par défaut, de
méme que son emplacement (../tools/dsc.jar).

|4 Paramétres de configuration .,:- — — - T i e e . . ==

[ Mode | Général | DSC | PRINT COMP |

Fichier jar [| tooisidsc jar -
URL de téléchargement fihttp /odm-budgetaire orglcomoosams{rematl

Enregistrer ‘ Annuler

4. Onglet « PRINT COMP »

Cet onglet permet de renseigner I’'URL de téléchargement (http://odm-budgetaire.org/composants/remat)
permettant d’actualiser automatiquement le composant PRINT COMP responsable de la génération du fichier PDF
a partir du document budgétaire. Cette information est pré-renseignée par défaut, de méme que son emplacement
(../tools/print-comp.jar).

| & Paramétres de configuration —— - O—— & - e e » . m
[ Mode | Général | DSC | PRINT COMP

Aools/print-comp.ja

URL de téléchargement

Fichier jar

tp Hlodm-budgetaire orgicomposantsiremat il

Enregistrer Annuler

|

qz:ollecﬁvifes—loccles.gouv.fr 8
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14. Lorsque la configuration est effectuée, diquez sur « Enregistrer » et sur « OK » sur le pop-up qui apparait.
Vous devez fermer et redémarrer TotEM pour tenir compte des nouveaux parametres.

|} Paramétres de configuration "

("Mode | Général | DSC | PRINT COMP |

Fichier jar | Rools/print-comp jar =

URL de téléchargement jmtp Hlodm-budgetaire org/compos antsiremat

Information

@ La configuration a été modifiée,

Veuillez quitter puis redémarrer TOTEM pour que vos modifications solent prises en compte.

1

Annuler

(" Collectivites-locales.gouv. i ;
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